COM ACCEDIR I COMPLIMENTAR EL FORMULARI DE
L’APLICACIO INFORMATICA DE PROPOSTES DE CURSOS

El professorat podra accedir a I’aplicacio des de “espai PDI” http://www.ub.edu/spers/pdi/espaiprof/ amb el
codi i contrasenya gue li dona accés al seu espai personal.

Els centres, ingtituts i altres entitats, disposaran d’un codi i paraula de pas que els permet utilitzar 1’aplicacio
amb les mateixes prestacions que el professorat i que dona accés a totes les propostes de cursos de les que
siguin responsables.

Per tal de garantir la coheréncia de les dades, 1’aplicacié preveu una gestio d’accessos a les propostes de
manera que quan un professor/a dona per validat un curs, aquest resta protegit de possibles modificacions i
només podra ser manipulat pel centre responsable, aixi mateix quan un centre dona per validada una
proposta, aquesta només pot ser manipulada per ’ageéncia de postgrau.

L’ aplicaci6 s’estructura en els apartats segiients:

1. Identificacio del curs
Dades que permeten identificar clarament de quin curs es tracta i proporcionen informacié a I’aplicacié per
conduir al’usuari per un itinerari de complimentacioé concret.

Tipus de curs: Escollir del desplegable

Nom del curs: Cal que sigui en catala i evitar tecnicismes que puguin resultar
criptics, s’ha de tenir present que aquest nom és el que apareixera en
elstitols que s’expedeixin .

Nombre d’anys académics Indicar 1,203

Curs académic d’inici de la L’any académic esta comprés entre el setembre de I’any en curs i
docéncia finals d’agost de I’any segiient.

Nombre de crédits En el context actual,1 crédit equival a 10 hores lectives

un master ha de tenir un minim de 30 credits 1 un diploma de postgrau
un minim de 15

Entitat gestora UB, IL3-UB, Fundacié Finestres ( per als cursos d’odontologia),

Centre adscrit.

e Acceptalagestio dels cursos

e Socupa de la informacio6 i atenci6 als estudiants i de la promocio i
publicitacio dels cursos, d’acord amb els criteris mercats per a tot
el grup UB.

e S’ocupa de la recollida de la documentaci6 d’accés i de la correcta
complimentacio dels formularis de matricula dels cursos i del
pagament de les matricules per part de I’alumnat

e Es responsable de la gesti6 economica del curs (pagament del
professorat, gestié de despeses diverses, promocio, etc.)

e Dona suport logistic a la realitzacid del curs (coordinacié del
professorat, dels espais, de les practiques i la collaboracio de
professorat ali¢ a la UB)

e Esresponsable de la liquidacié economica dels cursos

Centre responsable Facultats i Escoles Universitaries integrades, ICE, 1L3-UB
e Avaua, informa i tramet les propostes de cursos per a la seva
aprovacio



http://www.ub.edu/spers/pdi/espaiprof/

e Es responsable de la matriculacio, validacié de titulacions d’accés
i, S escau, autoritzacions d’accés d’alumnes amb titulacions
estrangeres

e Esresponsable de la gestio académica del curs ( produccié d’actes,
introduccié de qualificacions a 1’aplicacidé GIGA, sollicitud
d’expedicio de titols, emissio de certificacions, etc.)

e FEs responsable del diposit i custodia de la documentacid
académica relativa a la realitzacié dels cursos.

Modalitat de docéncia

Presencial/ Semipresencial / a distancia

Es un curs estable? S’entén com estable un curs que ha realitzat 3 o més edicions
Numero d’edicions Cal indicar-ho en tots els casos, encara que sigui O
impartides

Any en que esvainiciar la

darreraedicio

El curs preveu especialitats?

Totes les especialitats han de tenir el mateix nombre de credits i s’ha
de correspondre amb |’indicat a I’apartat “nombre de credits”

El cursté estructura curricular
0 modular?

Només és possible en els masters

Admet alumnes no titulats
gue opten a un titol d'extensio
universitaria ?

Cal determinar si s'admetra com alumnes a persones que no gaudeixen de la
condici6 de graduat i que optaran a un titol de 'Diploma d'Extensié
Universitaria' en lloc del Diploma de Postgrau o Master que s'expedira als
postgraduats.

En cap cas es podra, una vegada formalitzada la matricula, acreditar la
condicié de graduat per modificar les condicions d'accés. Tampoc es podra
permutar el titol d'extensié per el de postgrau.

Admet alumnes que els resta
fins un 10% per acabar els
seus estudis grau ?

Cal determinar si s'admetra la matricula d'estudiants als que resta menys d'un
10% dels credits per acabar els seus estudis de grau en el sistema educatiu
espanyol puguin accedir als cursos de postgrau realitzant una matricula
condicionada de manera que, si gaudeixen de la condici6é de graduat el dia que
la proposta de la memoria del curs de postgrau formalment aprovada estableix
com a data de finalitzacié de la docéncia puguin obtenir el titol de postgrau
corresponent.

S € curs preveu la incorporacio de no titulats, els estudiants amb matricula
condiciona que no puguin acreditar la condicié de titulat en el termini establert
podran obtenir € corresponent titol d'extensio.

S no preveu la possihbilitat dincorporacio de no titulats per optar a un titol
d'extend 9, 'estudiant que no pugui acreditar la condici6 de graduat en el termini
establert, no tindra dret a 1'obtencié de cap mena de titol ni a la devolucié total
o parcial de matricula.

2. Dades generals

Dades concretes sobre el curs proposat que han de proporcionar informacio
suficient per endegar accions de difusié i marqueting.

Organitzacio

Any 1/n

Aguest quadre apareix tantes vegades com anys académics té el
postgrau

Credits de I’any

Ha de ser un nombre enter

Hores teoriques

Hores practiques

La suma d’hores practiques i teoriques dividida per 10 ha de ser igual
a nombre de |‘any

Es preveu practiques
empreses ?

cn

SI/NO




Datainici de la docéncia Evitar dies festius, en qualsevol cas ha de ser posterior a la data de
finalitzacio de la preinscripcié i matricula

Datafinal de la docéncia Evitar dies festius

Es preveu preinscripcio? SI/NO

Datainici Evitar dies festius

Datafinal Evitar dies festius, en qualsevol cas, avang de I’inici de la docéncia.

Adregat /0 requisits d’accés

Aquesta informacio s’utilitza directament i sense correccions per la comercialitzaci6é dels cursos, cal
doncs ser molt curos en la redaccio i ortografia.

Lloc d’imparticio

Nom del centre

Adrega

Codi postal

Poblacio

Pais

Telefon

Fax

Correu electronic

Pagina internet

Observacions, horari

Dades de localitzacio
(aguest informacié es publicara, sota ’epigraf “Per obtenir més informacié” i sense correccio de cap tipus en
les campanyes de comercialitzacio dels cursos, cal doncs ser molt curds en la redaccio i ortografia)

Nom de la entitat o persona de
contacte

Adrega

Codi postal

Poblacio

Pais

Teléfon

Fax

Correu eectronic

Pagina internet Indicar-la si el curs o € centre disposen d’una pagina amb
informacio especifica, més concreta, etc.

Observacions, horari

Descripcié resumida del objectius

Aguesta informacio s’utilitza directament i sense correccions per la comercialitzacié dels cursos, cal
doncs ser molt curos en la redaccio i ortografia.

Arees de coneixement

Cal seleccionar lales area/es en la/es que es pot enquadrar la proposta de curs. (Es recomana no
incloure el curs en més de tres)




3. Directors/res

En cas d’aparé¢ixer més d’un director, es considerara a efectes de comunicacié d’acords, resolucio
d’incidéncies, etc. el nom, i dades del consignat en primer lloc.)

EsdelaUB ? SI/NO

Centre on esta adscrit Nomes si s’ha contestat afirmativament a la pregunta anterior

DNI, passaport

Primer cognom

Segon cognom

Nom

Correu electronic

Si el primer director no és de la UB caldra adjuntar un curriculum complet

4. Coordinadors/es

EsdelaUB ? SI/NO
Centre on esta adscrit Nomgés si s’ha contestat afirmativament a la pregunta anterior
DNI, passaport

Primer cognom

Segon cognom

Nom

Correu electronic

5. Collaboraciéo amb entitats
Espai destinat a fer constar les possibles col-laboracions amb altres entitats o institucions mitjangant la
signatura dels convenis oportuns (els convenis hauran d’estar signats, en tot cas, abans de 1’inici del curs)

6. Memoria economica
Tants pressupostos com anys académics tingui el curs

INGRESSOS

(n) alumnes X (n) euros

Finangament extern Subvencions o altres ingressos no provinents de la matricula
Font del finangament extern Indicar procedéncia del finangament extern

Total ingressos

I mport retencié 24% Aplicable atots els cursos (veure bases d’execuci6 del pressupost
2004)

Les possibles modificacions d’aquest percentatge, tindran caracter
excepcional i hauran de ser sol-licitades pel curs i justificades
documentalment (convenis signats amb anterioritat, etc.), gaudir
d’un informe favorable del centre responsable i seran considerades
per la Geréncia de la UB previ informe, si escau, de I’ Agéncia de
Pogstgraul.




DESPESES

Docencia teorica personal UB:
(n) € /hora X (n) hores

Docencia practica personal
UB: (n) €/hora X (n)hores

Docencia teorica personal no
UB: (n) €/hora X (n) hores

Docencia practica personal no
UB: (n) €/hora X (n) hores

El preu hora maxim per ’aprovacié economica per delegacio del
Consell Social del cursés de 125 € / hora tant pel professorat UB
com pel professorat extern . En cas de superar aquesta quantitat
caldra que el curs es sotmeti al circuit ordinari d’estudi i aprovacio,
si escau, de lesretribucionsi preus de matricula per part del Consell
Social.

Retribucié direccid del curs

Retribucid coordinaci6 del curs

Per I’aprovacio economica per delegacio del Consell Social I’import
maxim de la suma d’aquests dos conceptes no pot superar el 9% del
total d’ingressos del curs.

Es considera que compleixen el criteri d’aprovacio per delegacio els
cursos que no sobrepassen els 500 €, encara que superin el 9%.

Quan la quantitat sigui superior 8.000 €, s’haura de sotmetre a
I’aprovacio del Consell Social tot i no superar el 9%

En cas de superar aquesta quantitat caldra que el curs es sotmeti al
circuit ordinari d’estudi i aprovacio, si escau, de les retribucions i
preus de matricula per part del Consell Social.

Retribucio tutories del curs

Quota patronal Aprox. El 33% de les remuneracions que percebra el personal de la
UB que no gaudeix de la condicié de funcionari.

Despeses de funcionament

previstes

Comentari sobre despeses de
funcionament previstes
(opcional)

Altres despeses

Justificacio de les despeses
(opcional)

RESUM DE TOTALS

Total disponible

Total ingressos menys laretencio del 24%

Total despeses

Saldo ddl curs

En cas de déficit aquest sera assumit pel centre corresponent




Cost unitari credit El resultat de dividir el total d’ingressos entre el nombre d’alumnes i
el nombre de credits del curs

Per I’aprovacio economica per delegacio del Consell Social I’'import
maxim d’aquest concepte no pot superar els 130 €

L’ Agencia avaluara les propostes amb imports compresos entre 131 i
156 €. En aquest casos emetra informe per al Consell Social i les
aprovara si escau.

En cas de superar aquesta quantitat caldra que el curs es sotmeti al
circuit ordinari d’estudi i aprovacio, si escau, de les retribucions i
preus de matricula per part del Consell Social.

7. Observacions

Opcionalment, espai per consignar qualsevol extrem que es consideri important i que no hagi estat previst en
el formulari, cal pero assenyalar que aquest espai ha de recollir, exclusivament, informacié complementaria a
lapropostai no sS’ha d’utilitzar com a suport per demanar excepcions o tractes diferenciats als establerts
amb caracter general o consignar informaci6 adrecada a futurs estudiants.

8. Estructura del curs
Dades de les que cal disposar en el cursos curriculars i/o amb especialitats

9. Informacio cursos nous
Nomgs es demana per als cursos nous i fa referéncia a aspectes docents, metodologics i1 d’encaix del curs en
el mapa de I’oferta de formacio per a postgraduats.

10. “Consejo de Universidades”
Un document en format word que caldra complimentar, imprimir i trametre a 1’agéncia.

11. “Validar”

Una vegada complimentats tots els apartats cal clicar I’opcio “validar” i apareixera una pantalla que recollira
els possibles errors i/o mancances que S’hagin detectat, si cal, esmeneu les dades que es detallen i valideu de
nou la proposta. Quan el procés de validacid no generi cap avis I’aplicacio entendra que esteu en condicions
de confirmar les dades.

12. “Confirmar les dades”

Aquesta opcié dona per tancat el procés d’introducciéo de dades i una vegada activada no us permetra
modificar la proposta, no obstant la podreu veure i/o imprimir clicant el boté “imprimir proposta” . S
necessiteu modificar alguna dada d’una proposta ja confirmada, caldra que us

poseu en contacte amb el centre responsable de la vostra proposta de curs.



