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1 EL PATRIMONI DE LA UB: INVENTARI GENERAL

El mòdul d’actius fixos del sistema SAP, recull tots els béns i drets inventariats de la Universitat de Barcelona.

Per tal de donar d’alta un actiu, es crearà una dada mestre en el sistema amb les seves característiques. A continuació, es descriuen els conceptes que formen part de la estructura organitzativa:

· Pla de valoració: els plans de valoració s’utilitzen per gestionar diferents condicions legals per a la amortització i valoració d’actius fixos. Aquests plans solen ser específics per país. El pla de valoració de la Universitat de Barcelona serà “UB”.

· Àrea de valoració: les àrees de valoració, s’utilitzen per calcular valors diferents de manera paral·lela.

· Mètode de valoració: per a calcular els valors dels actius fixos. En aquest grup tenim les diferents claus d’amortització dels actius.

· Classe d’actius: Cada actiu donat d’alta al sistema, ha de formar part d’una classe d’actiu. La estructura de pantalles i les imputacions a comptabilitat financera dependran de la classe d’actiu fix.

· Estructura d’actius fixos: És defineix la estructura de pantalles per sonar d’alta un actiu fix al sistema.
1.1 Pla de Valoració 

Un pla de valoració és un índex d’àrees de valoració en el qual es pot gestionar el patrimoni de la societat en funció de diferents normes de valoració (comptable, fiscal..) o altres criteris ( valoració en moneda estrangera, balanços de grup, anàlisis, etc..).

El pla de valoració es composa de les parts següents:

· Àrea de Valoració: El pla de valoració constitueix un directori d’àrees de valoració, organitzat en funció de les necessitats de la gestió empresarial.
· Les claus per a l’amortització automàtica dels actius fixos: La clau d’amortització conté les parametritzacions de valor necessàries per establir els imports d’amortització. Representa una combinació de regles de càlcul que s’utilitzen per a les classes d’amortització calculades automàticament.

En el sistema la Universitat de Barcelona tindrà un únic pla de valoració i conseqüentment una gestió pròpia del inventari. El pla de valoració s’assignarà a la societat FI ‘UB’ per poder gestionar el seu patrimoni.

El pla de valoració rebrà el nom de ‘UB’ amb el text Pla de valoració Universitat de Barcelona.

1.2 Àrees de Valoració

Les àrees de valoració permeten tenir una sèrie de valoracions paral·leles pels mateixos béns, obtenint així informació del mateix actiu per a requeriments específics,  per exemple: dur el valor comptable necessari pels estats financers i al mateix temps el valor a nivell informatiu de l’amortització amb criteris fiscals.

Els paràmetres d’amortització i els seus valors es gestionen a cada àrea de valoració de cada actiu, i indiquen el ritme o percentatge d’amortització. Així doncs és possible especificar percentatges diferents segons l’àrea, acció que permet les diferents valoracions especificades en el punt anterior.

Al Pla de Valoració ‘UB’ definit per a la societat FI de la Universitat de Barcelona, s’han determinat les següents àrees de valoració:

· Àrea Comptable: 

L’àrea comptable reflexa les amortitzacions resultants d’aplicar les taules d’amortització comptable als diferents immobilitzats. Actualitza directament la comptabilitat financera (FI). Aquest àrea efectuarà amortitzacions periòdiques. Aquesta periodicitat serà mensual, i per aquesta raó, tots els actius tindran una clau d’amortització que determinarà el seu ritme i percentatge d’amortització. El codi definit per a aquesta àrea és el ‘01’

· Àrees de Foment a la inversió en el Passiu: 

Les àrees de Foment a la inversió en el passiu recolliran els valors de les subvencions aportades per diferents ens o donacions rebudes. Es diferencien de l’àrea comptable en què aquests àrees recullen quina part de l’actiu està finançada per un ens extern a la Universitat. Així doncs, el compte associat a aquests àrees és un compte de passiu del subgrup 13 i la seva periodificació (al mateix ritme que l’amortització de l’àrea comptable) es realitza amb comptes d’ingressos del subgrup 77. Com que les subvencions i les donacions es comptabilitzen en diferents comptes comptables, es crearan diferents àrees de valoració. Tenint en compte que només es pot assignar un únic compte del subgrup 13 en cada àrea, s’han de crear les següents àrees de valoració de foment a la inversió a la Universitat de Barcelona:

· Àrea de Subvencions i Transferències de Capital: El codi definit per a aquesta àrea serà el ‘51’.

· Àrea de Donacions de Capital: El codi definit per a aquesta àrea serà el ‘52’.

· Àrea de Donacions de Recerca: El codi definit per a aquesta àrea serà el ‘53’.

· Àrea Subvencions altres sectors: El codi definit per a aquesta àrea serà el ‘54’.

A la Universitat de Barcelona un mateix actiu podrà tenir més d’una subvenció. Per tant, si les subvencions determinen un compte financer diferent, s’aplicaran en àrees de valoració diferents, però si són dos ens públics els que subvencionen i només tenim un compte, l’àrea de valoració serà la mateixa.

El traspàs a resultats de la subvenció / donació vindrà donat per la vida útil i la clau d’amortització determinada a les dades mestres de valoració de l’actiu en concret, i per tant es comptabilitzarà en el moment d’executar el procés d’amortització.
1.3 Mètode de Valoració

El mètode de valoració determina les diferents formes i criteris d’amortització. És necessari definir les claus d’amortització que s’utilitzaran a la Universitat de Barcelona, així com el control dels períodes.

1.3.1 Claus d’amortització
Contenen els paràmetres i les claus de càlcul necessàries per controlar els imports de l’amortització. Aquestes claus es defineixen per cada pla de valoració.

Cadascuna de les claus d’amortització s’associa a les diferents àrees de valoració per a cada classe d’immobilitzat que s’ha definit en el sistema.

Per a la Universitat de Barcelona s’han definit les següents claus d’amortització:

	Codi
	Denominació

	0000
	Sense Amortització.

	LINR
	Amortització Lineal: Percentatge de Vida útil


El primer codi d’amortització ‘0000’ estarà associada a aquells béns que per la seva naturalesa comptable no s’amortitzen (terrenys i immobilitzats en curs).

Amb el segon codi, ‘LINR’ amortitza de forma lineal els béns en funció de la seva vida útil, el percentatge del valor d’amortització fins que el bé quedi totalment amortitzat.

Quan sigui necessari modificar el percentatge d’amortització s’haurà de variar la vida útil del bé per tal de que canviï el percentatge de l’amortització, o bé realitzar amortitzacions manuals no planificades.

Per tant, cal contemplar la necessitat de donar autorització per poder modificar el coeficient d’amortització i la vida útil del bé de forma centralitzada als usuaris especificats de l’àrea de Patrimoni.

1.4 Classes d’Actius

Les classes d’actius fixos constitueixen el medi més important per estructurar els actius fixos. Es poden definir al sistema un nombre il·limitat de classes d’actiu. Aquestes es defineixen mitjançant un codi alfanumèric de fins a 8 posicions. 

Particularitats de la classe d’actius:

· La classe d’actius fixos proporciona els valors proposats per defecte en el mestre d’actius fixos. D’aquesta manera la classe d’actius funciona com a registre mestre tipus  i permet crear nous registres mestres d’actius d’una manera senzilla i sense errors.

· Assignació de comptes: En l’assignació de comptes es defineixen els comptes associats a la Gestió Financera (FI) que s’han de comptabilitzar partint de la Comptabilitat d’Actius Fixos. S’ha de definir per a cada classe immobilitzat l’assignació de comptes comptables.

· L’ Estructuració de pantalles: La disposició de les fitxes i les característiques dels camps (obligatori/opcional/suprimit) del registre mestre de l’actiu fix es pot especificar per cada classe d’actiu.

· El rang de numeració de les fitxes d’actius es pot controlar mitjançant la classe d’actius fixos. S’ha definit que per a la numeració dels actius de la Universitat de Barcelona s’utilitzarà un únic rang de números per a totes les classes d’actius. Aquest rang es definirà de la següent manera: 

	Rang
	Nº des de
	Nº fins

	Alta
	000001000000
	999999999999


Els actius de càrrega inicial tindran la numeració des de 000000000001 a 000000999999.

· Paràmetres especials: Els indicadors de control permeten identificar si una classe d’actiu fix gestiona:

· Actius fixos en curs i amb gestió de partides individuals.

· Béns immobles. 

· La classe d’actius fixos constitueix un criteri de selecció en tots els reports estàndard de la Comptabilitat d’Actius Fixos. A més, és possible classificar i totalitzar segons característiques específiques de la classe.

· Existeix la possibilitat d’utilitzar la classe d’actius fixos per obtenir valors de proposta en els paràmetres de valoració (clau d’amortització, etc..).
1.4.1 Definició de classes d’actius:

Les classes d’actius que es donaran d’alta descentralitzadament, són:

	Classe d’actiu
	Descripció
	Determinació de comptes
	Clau de amortització
	Anys 
de vida útil

	10IMMOMA
	Altre immobilitzat material 
	10IMMOMA
	LINR
	10

	12INFORM
	Equipament informàtic
	12INFORM
	LINR
	5

	14MAQUIN
	Maquinària
	14MAQUIN
	LINR
	5

	15MAQMUN
	Maquinària en muntatge
	15MAQMUN
	0000
	0

	16OFICIN
	Maquinària d’oficina
	16OFICIN
	LINR
	5

	17MOBILI
	Mobiliari
	17MOBILI
	LINR
	10

	19PRINFO
	Programes informàtics 
	19PRINFO
	LINR
	5

	20REIMMO
	RECERCA - Altre immobilitzat material
	20REIMMO
	LINR
	10

	21REINFO
	RECERCA - Equipament informàtic
	21REINFO
	LINR
	5

	22REINST
	RECERCA - Instal·lacions tècniques
	22REINST
	LINR
	15

	23REMAQU
	RECERCA - Maquinària
	23REMAQU
	LINR
	5

	24REMOBI
	RECERCA - Mobiliari 
	24REMOBI
	LINR
	10

	25REUTIL
	RECERCA - Utillatge i estris 
	25REUTIL
	LINR
	4

	26UTILLA
	Utillatge i estris
	26UTILLA
	LINR
	4

	27VEHICL
	Vehicles 
	27VEHICL
	LINR
	5

	46INSTEC
	Instal·lacions tècniques
	46INSTEC
	LINR
	15


1.5 Clau de foment a la inversió

Per a les àrees de valoració de foment a la inversió en el passiu s’han de definir mesures de foment a la inversió per poder gestionar les subvencions per a certes classes d’inversió.

SAP permet identificar una mesura de foment a la inversió mitjançant una clau de foment a la inversió. Les claus de foment a la inversió es defineixen a la Comptabilitat d’Actius Fixos. També es pot determinar si la mesura de foment a la inversió ha de ser tractada com una amortització acumulada en el Passiu o com una reducció dels costos d’adquisició i producció. Aquesta determinació es realitza quan s’introdueixen les àrees de valoració en la qual es durà a terme la mesura de foment.

A la Universitat de Barcelona s’han de diferenciar les subvencions segons els següents criteris:

· Recerca

· Inversions

· Altres subvencions

Per aquest motiu, quan es doni d’alta un be per  subvenció s’haurà d’informar de la “clau de foment a la inversió” segons el següent quadre::
	Àrea de valoració
	Clau de foment a la inversió
	Descripció

	51
	Subvencions i transferències de capital
	01
	Subvencions i transferències de capital Recerca

	
	
	11
	Subvencions i transferències de capital Inversions

	
	
	21
	Subvencions i transferències de capital Altres Subvencions

	52
	Donacions de Capital
	02
	Donacions de Capital

	53
	Donacions de Recerca
	03
	Donacions de Recerca

	54
	Subvencions altres sectors
	04
	Subvencions altres sectors Recerca

	
	
	14
	Subvencions altres sectors Inversió


Aquestes claus de foment a la inversió es definiran com amortitzacions acumulades en el Passiu.

1.6 Estructuració d’Actius Fixos

En el nivell d’actius fixos, s’ha creat una jerarquia de tres nivells en el component Comptabilitat d’actius fixos:

· El número principal d’actiu fix representa un actiu fix que serà avaluat independentment. Es considera l’actiu fix com una unitat individual per a l’avaluació. Aquest conté informació per a la valoració de l’actiu fix, així com informació organitzativa. 

· Sota el número principal d’actiu fix, l’actiu fix pot tornar a dividir-se en els seus components per mitjà dels subnúmero d’actiu fix. Es poden utilitzar subnúmeros per amortitzar altes posteriors a un actiu fix independentment de l’actiu fix original.

· El nivell inferior consta de les dades variables per cada àrea de valoració (com altes o baixes) que pertanyin al registre mestre d’actiu fix (partides individuals o moviments).

1.6.1 Representació d’Actius Fixos

El concepte "bé patrimonial" s’utilitza tant per a béns econòmics simples com per a aquells béns econòmics complexos a gran escala que consisteixen en diversos actius fixos parcials. L’estructura de dades del sistema, amb un número principal d’actiu fix de 12 caràcters alfanumèrics i un subnúmero d’actiu fix de 4 caràcters, permet les dues opcions. El número principal d’actiu fix representa l’actiu fix en el seu conjunt. Les parts dels actius fixos es poden representar mitjançant diferents subnúmeros.

Cada registre mestre es crea automàticament amb un subnumero com a mínim, encara que no hi existeixin subactius fixos. El sistema marca el primer registre mestre com un registre mestre de número principal d’actiu fix. En utilitzar l’assignació de números interna, aquest número principal té com subnúmero el valor "0000". Es poden crear subnúmeros addicionals per a aquest registre mestre de número principal. El sistema gestiona els valors per a tots els subnúmeros de cada àrea de valoració individual per segments de l’any. Els diferents moviments es comptabilitzen directament en els subnúmeros d’actius fixos com a partides individuals.

Exemple d’Actiu fix principal amb gestió de subnúmeros:
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1.6.1.1 Actiu Fix Simple

Un actiu fix simple està representat per un sol registre mestre d’actiu fix. Aquest registre mestre té el subnúmero d’actiu fix "0000". Les altes posteriors es comptabilitzen en aquest mateix registre mestre. 

No obstant això, la representació de l’actiu fix com un actiu fix simple queda limitada de les següents formes:

· No es poden separar l’amortització acumulada i els valors comptables dels exercicis tancats segons l’any d’alta d’un actiu fix simple.

· Han amortitzar les altes posteriors de la mateixa manera que l’alta original.

El següent gràfic mostra les partides individuals per altes posteriors en un actiu fix simple (registre mestre):
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1.6.1.2 Actiu Fix amb components (subnúmeros)

Si un actiu fix es composa de diversos actius fixos parcials, tindria sentit controlar per separat cada un dels subactius fixos. Per béns econòmics complexos, per exemple, hi ha sovint la necessitat d’una amortització uniforme de l’actiu fix complet en les àrees d’amortització comptable i amortització fiscal, mentre que per a la comptabilitat de costos, els subactius haurien amortitzar per separat.

En conseqüència, es poden gestionar actius fixos parcials en el sistema com subnúmeros d’actiu fix. Hi ha diverses raons per gestionar els actius fixos parcials com subnúmeros d’actiu fix:

· El desenvolupament de valors per a actius fixos parcials és diferent per a cada subnúmero.

· Els subnúmeros poden tenir diferents assignacions de comptabilitat de costos (per exemple, a centres de cost diferents).

· Un actiu fix es pot dividir d’acord amb els característiques tècniques (per exemple, enllaços a l’equip en el mòdul de Manteniment (PM)).

· Si cal gestionar a part altes posteriors per poder controlar la seva amortització i els seus valors comptables per separat, s’han de gestionar aquestes altes amb subnúmeros d’actiu fix independents. S’ha de crear un nou subnumero d’actiu fix per any d'alta per a totes les altes posteriors. Per assegurar aquesta opció s’ha de fixar l'indicador Alta només en any de capitalització, en la clau d’amortització.

El següent gràfic mostra el tractament de les altes posteriors en referència a béns econòmics complexos:
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A la Universitat de Barcelona s’habilitarà la gestió de subnúmeros. La numeració dels subnúmeros es definirà com a interna. 

Amb l’ajuda del control de l’estructuració de pantalles per a la classe d’actius fixos es pot especificar si els paràmetres d’amortització poden actualitzar-se en el nivell de subnúmero d’actiu fix. En el control d’estructuració de pantalles també s’especifica que l’amortització uniforme es faci per a tots els subnúmeros d’actiu fix que formin part d’un número principal. Aquesta especificació garantirà que l’avaluació i l’amortització de tots els subnúmeros d'actiu fix siguin idèntiques i que l'amortització es calculi utilitzant els mateixos paràmetres d’amortització. 

A la Universitat de Barcelona l’estructura de pantalla s’actualitzarà i prepararà per als subnúmeros d’actius fixos. Com per exemple s’especificaran si els paràmetres d’amortització poden actualitzar-se en el nivell de subnúmero d’actiu fix.

Per dur a terme modificacions en les dades mestres d’actius fixos que són uniformes per a tots els subnúmeros d’actiu fix, introduïu un asterisc (*) en el camp subnúmero de la pantalla inicial de la transacció de modificació. A continuació, el sistema porta a terme les modificacions realitzades en el nivell del número principal per a tots els subnúmeros d’actius fixos.

A les transaccions de visualització i en els reports, poden visualitzar-se els valors efectius, ja sigui individualment mitjançant subnúmero d’actiu fix o de forma conjunta. Per visualitzar els valors globals d’un actiu amb subnúmeros també es pot introduir un asterisc (*) en el camp de subnúmero per obtenir els totals de tots els subnúmeros. 

És possible obtenir totalitzacions parcials introduint els subnúmeros d’actiu fix de la següent manera:

	Subnúmero
	Visualització de Subnúmero d’Actiu

	1*
	subnúmeros de 1000 a 1999

	01*
	subnúmeros de 0100 a 0199

	001*
	subnúmeros de 0010 a 0019

	000*
	subnúmeros de 0001a 0009


TORNAR A L’ÍNDEX
2 IDENTIFICACIÓ DEL BÉ. ETIQUETES

Tots els béns de nova adquisició i que siguin inventariables s’hauran d’etiquetar.

A continuació, es descriu el procediment per etiquetar els bens de la Universitat de Barcelona.
2.1.1 Identificació del bé - Procediment


[image: image5.emf]Etiquetatge

Unitat de Patrimoni

Administracions / Serveis/ 

Unitats transversals/ 

Departments

Donar alta Actiu 

Fix al sistema

Executar informe 

identificant els actius 

nous pel periode de 

temps que compren

Imprimir les etiquetes 

per centre de cost 

(quinzenalment i 

ordenat)

Enviar les etiquetes 

dins de sobres de 

correu intern (per 

department)

Etiquetar els 

actius

FI

Pèrdua/

Deteriorament 

Etiqueta

Telèfon/Mail

Donar alta Actiu 

Fix al sistema

Correu Intern


El primer pas consisteix en donar d’alta l’actiu fix al sistema. Aquesta tasca es portarà a terme per els usuaris de les Administracions, serveis, unitats transversals i departaments.

Quinzenalment, la unitat de Patrimoni executarà un informe identificant els nous actius que han de ser etiquetats en un període determinat. El sistema, automàticament, imprimirà les etiquetes ordenades per centre de cost, per tal de facilitar la gestió d’enviament. A més, s’imprimirà un informe per centre de cost amb els actius la fitxa de la qual s’ha imprès.
A continuació seran enviades per la unitat de Patrimoni (utilitzant sobres de correu intern) a les administracions, serveis, unitats transversals i departaments.
Amb aquest circuit, el número de l’etiqueta s’imprimirà a partir del número d’actiu fix. Aquest camp no serà modificable, d’aquesta manera no es produiran errors en la codificació del número d’inventari. Així mateix, la numeració dels actius inventariats serà correlativa i sense salts en la numeració.

Un cop rebuda la etiqueta s’haurà d’enganxar a l’actiu. És aconsellable, fer-ho en una superfície plana del bé, que sigui fàcilment localitzable, que no destorbi i que el lector òptic pugui llegir-lo sense dificultat.

Per tal de mantenir actualitzat l’inventari, és necessari que en cas de pèrdua de l’etiqueta, es localitzi la fitxa d’inventari i es comuniqui a la Unitat de Patrimoni i Contractació la seva pèrdua. En cas de deteriorament de l'etiqueta també s'ha d'avisar a la Unitat de Patrimoni i Contractació, facilitant el número de què es tracta. En ambdós casos, aquesta unitat enviarà una nova etiqueta seguint els mateixos passos esmentats anteriorment.

Quan es tracti d’una fitxa d’inventari en què s’inventariï més d’un element amb iguals característiques i ubicació (p.ex. 15 cadires de la Sala de Juntes), s’haurà d’indicar el nombre d’elements iguals. Tots aquests elements o béns tindran el mateix número d’inventari. Des de la unitat de Patrimoni i Contractació s’enviarà al centre gestor tantes còpies d’etiquetes com elements hi hagi per tal que siguin enganxades a cada bé.

L'auditoria externa revisa la compra de béns inventariables i eventualment comprovarà que aquests estiguin correctament inventariats i etiquetats.

Els bens antics quedaran etiquetats amb les etiquetes antigues i els bens nous amb les etiquetes noves.

TORNAR A L’INDEX
3 FITXA D’INVENTARI: ALTA, MODIFICACIÓ, VISUALITZACIÓ

Aquest apartat conté l’explicació i utilitat dels camps que formen part d’una fitxa d’inventari.

Sempre que es realitzi una compra d’un actiu (pel mòdul de compres o pressupostària) s’haurà de crear la dada mestre de l’actiu fix (encara que l’actiu no tindrà valor fins que no es comptabilitzi la factura contra aquest actiu).

A continuació, es descriu com i els camps que s’han d’informar en la fitxa d’un actiu fix:
3.1 Alta o creació d’un Actiu Fix
Accés:

Per accedir a la pantalla de la creació de Fitxes d’actiu, ho farem a través de la següent ruta:
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Operativa:

Mitjançant aquesta funció es creen els registres mestres d’immobilitzat sense valor. Posteriorment mitjançant la comptabilització, s’actualitzarà el seu valor d’adquisició.

El codi del registre mestre de l’actiu fix és d’assignació interna i coincidirà amb el número d’inventari de l’etiqueta.
Per donar d’alta un immobilitzat podem seguir dos camins:

· Crear-lo amb referència a la classe d’actiu a la que pertany: S’introdueix la classe d’immobilitzat en el camp “Classe d’Actius Fixos” amb la qual cosa es transfereixen al registre mestre els valors establerts per defecte en la classe d’Actiu Fix.

· Crear-lo amb referència a un altre actiu fix: S’introdueix el codi d’immobilitzat de referència en el camp “Actiu Fix” amb la qual cosa es copien els valors de l’actiu de referència. Tots els valors que pren l’actiu nou són valors modificables.

A continuació s’explica cadascuna de les pantalles que formen part d’una fitxa d’inventari.

3.1.1 Pantalla d’Accés:

Els camps que trobarem en aquesta primera pantalla seran:
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A la primera pantalla haurem d’introduir les dades bàsiques de l’actiu que volem crear, es a dir, la classe d’actiu, la societat a la que pertany i, si ho considerem oportú, l’actiu que volem com a model per a la creació del nou actiu.

Com havíem comentat anteriorment, un actiu es pot crear com a copia d’un model del que agafarà, per defecte, tots els camps. Si pel contrari, no prenem un model, els camps que apareixeran omplerts correspondran als que per defecte informa la classe d’actiu. Tan en un cas com en l’altre, el fet que apareguin camps omplerts no vol dir que el contingut dels mateixos sigui definitiu, doncs poden ser modificats amb les característiques de l’actiu nou.

Els camps que trobarem en aquesta primera pantalla seran:

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Classe d’Actius Fixos
	Es el criteri de classificació principal per a els actius fixos.

En indicar quin tipus d’actiu fix estem creant (edificis, equips de procés informàtics, mobiliari,…). El fet d’escollir una classe d’actiu fix o altra ens determinarà:

· Les comptes associades de major amb les que va a treballar l’actiu fix.

· Els camps que figuraran al crear un actiu fix.

· El mètode d’amortització.
En funció de la classe es pot especificar determinats valors proposats tant per a el càlcul de l’amortització com per a la resta de camps informatius del registre mestre es a dir tots els actius d’una mateixa classe utilitzen els mateixos comptes de major i apareixen els mateixos camps a la creació del mestre.
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	Societat
	Posarem el nom de la societat amb la que estem treballant. 
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	Quantitat A.F. iguals
	Es poden crear varies fitxes iguals amb denominació i codi d’inventari diferent.
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	Actiu Fix
	Número d’actiu fix que s’ha d’utilitzar com a referència per a crear un actiu nou. 
	

	Post-capitalizació 
	Flag que serveix per quan es crea un actiu que pertany al exercici anterior. Posteriorment a la fitxa s’haurà d’indicar la data d’alta que sempre serà de l’exercici anterior.
	


3.1.2 Pantalla Dades Generals
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En aquesta pantalla introduirem les dades de la fitxa de l’actiu fix que serveixin per a identificar-lo:

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Actiu Fix
	Codi de l’element principal. Aquest codi s’assigna internament junt amb el subnúmero. 
	

	Denominació
	Es un camp que serveix per a identificar l’actiu.
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	Text nº pral A.F.
	Text comú a l’actiu principal i als subnúmeros creats.
	

	Determ. Comptes
	Grup de comptes associades a l’actiu que està determinada per la classe d’actius. Aquest camp l’omple automàticament el sistema.
	

	Número de sèrie
	Camp on s’emmagatzema el nombre de sèrie del fabricant de l’immobilitzat.
	

	Número d’inventari
	Aquest camp l’omple automàticament el sistema amb el número d’actiu nou.
	

	Quantitat
	Quantitat en la que el sistema gestiona l’actiu fix.
	

	Últim inventari el
	Última data d’inventari
	

	Nota inventari
	Dades addicionals d’inventari
	

	Incloure Actiu Fix a llista d’inventari
	Camp que s’activa si es desitja que l’actiu s’inclogui en l’inventariat. 
	

	Capitalitzat el
	En aquest camp, el sistema emmagatzema la data de referència o l’inici de l’amortització de la primera comptabilització que porta a la capitalització de l’actiu. Si es tracta d’una post-capitalització s’indica una data corresponent a un exercici anterior al que es troba en curs.
	

	Alta original el 
	Aquest camp l’omple automàticament el sistema amb la “Data de referència” de l’alta comptable.
	

	Desactivació el 
	Data de baixa de l’actiu. El sistema emmagatzema en aquest camp la ”Data de referència” de la comptabilització de la baixa. Després de desactivar un actiu, no es poden realitza més comptabilitzacions, si aquestes s’han de fer es pot manualment modificar aquesta data en el registre mestre.
	

	Sol·licitat el 
	Data de comanda de la primera comanda imputat a l’actiu fix. Aquesta data no es fixa automàticament en registrar o imputar una comanda, sinó que s’ha d’indicar manualment.
	


Així mateix en aquesta pantalla també s’introduiran dades d’identificació específics a algunes classes d’actius fixos. El contingut d’aquests camps serà de caràcter informatiu.

3.1.3  Pantalla Identificació
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En aquesta pantalla s’introduiran tots aquells dades tècniques i d’identificació específiques a algunes classes d’actius fixos. El contingut d’aquests camps serà de caràcter informatiu.

3.1.4 Pantalla Assignacions
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En aquesta pantalla s’introduiran dades informatives sobre la localització i utilització de l’actiu fix, a més de les mesures de foment d’inversió que posseeixi l’actiu.

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Grup / Subgrup
	Camp informatiu dels conceptes agrupats de Grup i Subgrup. En aquest camp es valida que el grup / subgrup seleccionat correspongui a la classe d’immobilitzat a la qual pertany l’actiu. 
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	Marca
	Camp informatiu de la marca de l’actiu
	

	Ubicació
	Camp informatiu de la ubicació de l’actiu.
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	Destí d’inversió
	Camp informatiu del tipus de destinació. En aquest camp es valida que només s’informi el tipus de destinació corresponent a la classe d’actiu.
	[image: image17.png]




	Altres Ubicacions
	Camp informatiu de per actius pertanyents al patrimoni de la UB que estan fora de les seves instal·lacions. S’ha d’informar quan s’informi 'Altres ubicacions' al camp ‘Ubicacions’.
	

	Observacions
	En aquest camp s’emmagatzema un text addicional qualsevol per les dades de assignacions de l’immobilitzat. S’utilitza exclusivament per fins informatius.
	

	Mesures foment a la inversió
	Mesures de subvenció dels actius. En aquest camp es valida que només s’informi el tipus de mesura de foment a la inversió corresponent a la classe d’actiu.
	


3.1.5 Pantalla Centres de Cost
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En aquesta pantalla introduirem les dades que ens indiquen la imputació dels costos i ingressos d’aquest actiu fix.

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Centre de Cost
	En aquest camp identificarem el lloc on es produeixen les despesa i ingressos de l’actiu (p.ex. amortitzacions, pèrdua o guany per la baixa d’actiu..)
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	Centre
	Clau que identifica un centre de forma unívoca.
	

	Centre gestor
	En aquest camp identificarem el centre gestor relacionat amb el departament / servei que compra el bé.
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3.1.6 Pantalla Origen
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En aquesta pantalla s’introduiran totes aquelles dades relacionades amb l’origen dels actius fixos el contingut d’aquests camps serà de caràcter informatiu.

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Proveïdor
	Identifica el proveïdor a qui es va realitzar la compra de l’actiu. SAP actualitzarà el registre mestre amb el proveïdor de la primera compra.
	

	Font d’ingrés SICUB
	Aquest camp només es podrà visualitzar en els actius antics. No estarà disponible per als actius de nova creació.
	

	Domini Públic
	Camp informatiu en el qual s’informarà si l’actiu és de domini públic o no.
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	Actiu fix original
	Número de l’immobilitzat d’origen, que s’ha traslladat al immobilitzat que s’està visualitzant.
	

	Alta el
	S’emmagatzema la data de la capitalització de l’immobilitzat original corresponent als immobilitzats traslladats.
	

	Manament d’inversió
	En aquest camp identificarem una ordre d’inversió si el sistema ha de comptabilitzar automàtica i estadísticament moviments relatius a aquest immobilitzat en aquesta ordre.
	


3.1.7 Pantalla Valoració
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En aquesta pantalla s’ompliran les dades relacionades amb l’amortització de l’actiu (clau d’amortització, vida útil, data d’inici de l’amortització).

La classe d’actius determina la clau i la vida útil, mentre que la data s’omple automàticament amb la de la primera compra.

Aquestes dades les proposarà el sistema segons la classe d’actiu a la qual pertany.

3.1.8 Pantalla Assegurança
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En aquesta pantalla s’introduiran totes aquelles dades relacionades amb l’assegurança dels actius fixos. El contingut d’aquests camps serà de caràcter informatiu.

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Classe d’assegurança de l’actiu fix
	En aquest camp identificarem un codi únic que permetrà definir les característiques de l’assegurança.
	[image: image25.png]


  

Només si s’ha d’informar les dades d’assegurança 

	Número contracte
	En aquest camp s’emmagatzema el número de la pòlissa de l’assegurança d’un immobilitzat.
	

	Comentari
	En aquest camp s’emmagatzema un text addicional qualsevol per les dades de l’assegurança de l’immobilitzat. S’utilitza exclusivament per fins informatius.
	

	Inici
	Data a partir de la qual està assegurat l’immobilitzat (data de la pòlissa de l’assegurança) 
	

	Valor assegurable
	En aquest camp s’emmagatzema el valor pel qual s’assegura l’actiu fix
	

	Companyia
	Camp informatiu del nom de la companyia d’assegurances
	

	Durada
	Camp informatiu del la durada de la pòlissa d’assegurances
	

	Import
	Camp informatiu de l’import a pagar a l’assegurança
	


3.1.9 Pantalla Petició de moviments
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En aquesta pantalla s’introduiran totes aquelles dades relacionades amb la petició de moviments dels actius fixos. El contingut d’aquests camps serà de caràcter informatiu.

	Concepte
	Descripció
	Obligatori

	Tipus d’alta
	Camp informatiu amb valors predefinits del tipus d’alta a realitzar per a aquest actiu
	 

	Tercer
	Camp informatiu del tercer relacionat amb l’alta de l’actiu
	

	Data d’inici
	Camp informatiu de la data d’inici de l’alta
	

	Data de finalització cessió
	Camp informatiu de la data de finalització de la cessió de l’actiu que s’ha donat d’alta
	

	Unitats
	Quantitat en la qual s’ha de gestionar l’actiu a donar d’alta 
	

	Import proposat
	Camp informatiu de l'import a donar d’alta
	

	Tipus de baixa
	Camp informatiu amb valors predefinits del tipus de baixa a realitzar per a aquest actiu
	

	Import
	Camp informatiu de l'import a donar de baixa
	

	Motiu
	Camp informatiu del motiu pel qual s’està demanant la baixa de l’actiu
	

	Unitats
	Camp informatiu de les unitats a donar del baixa de l’actiu
	

	Data proposat baixa
	Camp informatiu de la data proposada per donar de baixa a l’actiu
	


TORNAR A L’ÍNDEX
3.2 Millores i complements: Creació d’un Subnúmero   d’Actiu Fix

Quan es porti a terme una millora o complement d’un actiu fix ja existent, el seu valor s’haurà d’inventariar amb referència a l’actiu fix principal.

Això es farà creant un subnúmero per a cadascuna de les millores o complements que hi hagin.

Aquesta opció ens serà útil per a:

· Inventariar actius relacionats entre sí o parts del mateix que es vulguin gestionar de forma separada, els criteris d’amortització dels quals poden ser diferents però a nivell d’informes, podem sol·licitar-los:

· Agrupats = per número principal

· Desagrupats = per subnúmeros

· També serveix per a obtenir dos números d’inventaris diferents per a un actiu que estigui format per diversos elements alhora (PC= Monitor, CPU, Teclat…). D’aquesta manera podrem controlar els diferents elements que formen un determinat actiu duent una codificació diferent però alhora podem tractar-los com si fos un sol element.

Quan es crea un subnúmero d’un Actiu Fix, SAP oferirà per defecte el contingut dels camps dels actius principals: No obstant això, el sistema oferirà la possibilitat que alguns dels camps siguin modificables. L’element principal prendrà com subnúmero el valor de “0”, mentre que els altres elements prendran com a valor “1,2,3…”.

Observem com en “el Text nº pral A.F.” romandrà sempre el text que li havíem donat a l’actiu principal, perquè, d’aquesta manera, encara que introduïm la denominació del nou actiu tinguem com a referència l’actiu principal.

Accés:

Per accedir a la pantalla de la creació dels registres mestres dels subnúmero d’actius fixos, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Actiu Fix → Crear → Crear Subnúmero

	Mitjançant Transacció
	AS11


Operativa:

Aquesta funció possibilita la creació de varis actius fixes del mateix tipus. En un principi, aquesta actius del mateix tipus és distingeixen a través del número principal/ subnúmero d’actius fixes. En gravar es pot determinar la descripció de cadascun dels registres. Únicament, és creen els registres mestres dels subnúmero de l’immobilitzat. 
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Per donar d’alta un subnúmero d’un actiu fix ja creat amb anterioritat, en aquesta primera pantalla s’hauran d’introduir les dades bàsiques del subnúmero que es vol crear, es a dir, l’actiu fix del qual es vol crear el subnúmero, la societat a la que pertany i la quantitat de subnúmeros que es volen crear.

Un cop s’han introduït les dades en la pantalla d’accés, premem el botó [image: image29.png]Dades mestres




, INTRO o [image: image30.png]


 i s’accedirà a les pantalles que té la fitxa de l’actiu fix, del qual es vol crear subnúmeros. 
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En aquest moment es podran realitzar els canvis necessaris en tots aquells camps que siguin modificables, ja que poden aparèixer camps en color gris i per tant no es podran canviar. 

Aquest procés es portarà a terme de forma descentralitzada.

TORNAR A L’ÍNDEX
3.3 Modificació d’un Actiu Fix

Accés:

Per accedir a la pantalla de la modificació dels registres mestres dels actius fixos, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Actiu Fix → Modificar→ Modificar Actiu Fix

	Mitjançant Transacció
	AS02


Operativa:

Mitjançant aquesta funció, es podran modificar les característiques donades amb anterioritat a l’actiu fix .
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Tal i com podem observar a la primera pantalla ens demanarà el nombre d’actiu , el subnúmero i la Societat a la que pertany l’actiu que pretenem modificar. A partir d’aquí les pantalles que ens trobarem seran les mateixes que quan es dóna d’alta l’actiu.

En aquestes pantalles es podran modificar els camps que estiguin en blanc i els que estiguin en color blau seran solament visualitzables.

Mitjançant l’opció: Entorn →  Documents de modificació, de la barra d’eines, el sistema permet visualitzar els canvis realitzats en alguns camps.
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Aquest procés es portarà a terme de forma descentralitzada.

TORNAR A L’ÍNDEX
Visualització d’un Actiu Fix

Accés:

Per accedir a la pantalla de la visualització dels registres mestres dels actius fixos, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Actiu Fix → Visualitzar → Visualitzar Actiu Fix

	Mitjançant Transacció
	AS03


Operativa:

Mitjançant aquesta operació podem visualitzar les dades mestres d’un actiu però no podrem modificar-les. 

A més, podrem veure els valors comptabilitzats i planificats així com els diferents moviments relacionat amb ells.
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Des de la primera pantalla podem accedir a visualitzar les dades mestres de l’actiu mitjançant el botó “Dades mestres” i ens apareixerà la següent pantalla:
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Així mateix des de la primera pantalla podem accedir a visualitzar les dades de valoració de l’actiu mitjançant el botó "Àrees de Valoració" i ens apareixerà la següent pantalla:
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3.4 Bloqueig/Desbloqueig d’un Actiu Fix

Si es bloqueja una dada mestre d’un actiu fix al sistema, no es podrà fer cap moviment contra aquell actiu (és a dir ni comptabilització d’amortitzacions, altes, baixes...).
Accés:

Per accedir a la pantalla de la bloqueig dels registres mestres dels actius fixos, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Actiu Fix → Bloquejar → Bloquejar Actiu Fix

	Mitjançant Transacció
	AS05


Operativa:

Mitjançant aquesta operació es pot bloquejar la fitxa de l’actiu fix per tal de que no es pugui capitalitzar i per tant no poder-lo donar d’alta. 

Aquesta opció es podria utilitzar en el cas per exemple que rebéssim un actiu que donéssim d’alta en el moment en que el rebéssim, però que no ens interessés realitzar cap moviment contra aquest actiu fins que no es comprovés que funciona bé.

En executar la transacció de bloquejar un Actiu Fix ens apareixerà la pantalla següent.
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Tal i com podem observar a la primera pantalla ens demanarà el nombre d’actiu , el subnúmero i la Societat a la que pertany l’actiu que pretenem bloquejar. Un cop introduïdes les dades en la pantalla d’accés, premem el botó [image: image42.png]
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 i s’accedirà a la següent pantalla.
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En aquesta pantalla apareixeran algunes de les dades mestres de l’actiu que es pretén bloquejar, tal i com les dades generals que es van omplir en el moment de la creació, la informació de la capitalització, i el bloqueig de l’alta.

Per tal de bloquejar l’actiu fix s’haurà de prémer el camp “bloqueig per altes”:
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i tot seguit la icona de gravar [image: image46.png]


.

El sistema emetrà un missatge en el que informarà a l’usuari de que l’actiu queda bloquejat per a la seva capitalització.
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Si es desitja fer l’operació contrària, desbloquejar l’actiu fix, simplement s’haurà de prémer el botó “cap” i gravar, tot seguit el sistema informarà de que l’actiu ha quedat desbloquejat, apareixerà un missatge en el que informarà a l’usuari de que l’actiu queda desbloquejat per a la seva capitalització.
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TORNAR A L’ÍNDEX
4 PROCEDIMENT D’ALTA D’UN BÉ PER ADQUISICIÓ DIFERENT A LA COMPRA
Les compres de béns es realitzaran casi sempre pel circuit de Compres o des del mòdul de Pressupostària (veure manuals dels mòduls corresponents).

En els casos següents, caldrà donar d’alta l’actiu directament en el mòdul de SAP d’actius fixes (AM):
· 
Alta Fons Bibliogràfic

· Alta per Donació de Capital

· Alta per Donació de Recerca

· Alta per Donació Patrimoni Artístic

· Alta per Cessió

· Alta per Reversió de Cessió

· Alta per Capitalitzacions de despeses

· Alta de Concessions

· Alta per permuta

· Alta per subvenció

Les variants de transacció es defineixen a partir d’una mateixa transacció per la qual cosa totes tenen els mateixos camps i només diferencien per la classe de moviment. Per això només es descriuran els camps en el primer tipus d’alta.

A continuació, s’explica com donar d’alta al sistema cada un d’aquests actius.

4.1 Alta Fons Bibliogràfic

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Donació de Capital

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTAFONSBIB


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.1.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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Camps que apareixen en aquesta primera pestanya:

	Campo
	Descripció
	Obligatori

	Societat
	Clau que identifica unívocament la societat. Es determina automàticament el valor 'UB' i el camp està com no modificable
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	Actiu fix ex. 
	Número que, juntament amb el subnúmero d’immobilitzat, identifica unívocament a un immobilitzat en la comptabilitat de immobilitzats.
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Si la fitxa de l’actiu a donar d’alta s’ha creat prèviament 



	Actiu fix nou
	Si la fitxa de l’actiu al qual s’ha de donar d’alta no s’ha creat, es pot crear seleccionant aquest camp. Igualment s’han d’informar els camps obligatoris de la fitxa (Denominació, classe de actiu, centre de cost, etc.)
	

	Data document
	La data de document és la data de creació del document original.
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	Dat. comptabilització
	Data amb la qual un document entra en la comptabilitat financera o en la comptabilitat de costos. Pot ser distinta a la data de document.
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	Data referència
	Data valor per a la comptabilitat d’actius fixos. Pot ser diferent de la data de comptabilització i de la data de document, i trobar-se, a més, en períodes comptables ja tancats per a la comptabilitat. No obstant això, l’any de comptabilització i l’any de referència han de coincidir.  Aquesta és la data que s’indicarà com a Data de Capitalització en la fitxa d’actiu, així mateix serà la data a partir de la qual començarà a amortitzar l’actiu.
	

	Import comptab.
	Import de comptabilització per àrea de valoració i procés comptable.
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	Quantitat
	Proporció de la quantitat total de comanda que voleu assignar a aquesta posició d’imputació. La quantitat introduïda determina quina proporció de les despeses desitja distribuir en aquesta posició d’imputació.
	

	Text
	Text explicatiu per posició de document.
	


4.1.2 Pestanya Dades addicionals
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Camps que apareixen en aquesta pestanya:

	Campo
	Descripció
	Obligatori

	Període comptable
	Les xifres de moviments dels comptes s’actualitzen per períodes dins de l’exercici
En els documents comptables, el període es deriva de la data de comptabilització o pot introduir directament en aquells casos en què es vulgui actualitzar un període especial en lloc de l’últim període d’un exercici. 
	

	Classe de document
	La classe de document serveix per a classificar els documents comptables i definir determinades propietats que controlen la captura del document o s’inclouen en el mateix. Especialment es fixa per cada classe de document quin àrea de nombres de document es permet per als documents.

Per actius fixos s’ha definit el valor "AA" i el camp està com no modificable.
	[image: image57.png]




	Classe de moviment
	Determina la comptabilització (assentament comptable) associat a cada operació.
Valor "Z04" Alta Fons Bibliogràfic. El camp està protegit per la qual cosa no es podrà modificar.
	

	Referència
	Camp per introduir informació addicional que quedarà registrada en el document comptable a nivell de capçalera
	

	Assignació
	Camp per introduir informació addicional que quedarà registrada en el document comptable a nivell de posició
	


4.1.3 Pestanya Nota


En aquesta pantalla es pot introduir qualsevol informació relativa a l’alta de l’actiu.
Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image58.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image59.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Info capc.document

Datadocument: 16112010  Classe document: AA  Societat: UB.

Data comptabil.: 16.11.2010  Periode: 11 Exercici: 2010

Posicions doc.

Pos|CC|Div._|Llibre major [Text breu = Import]Man.
T|7a| |22s00000 |00000100a1se 6000 100,00 [EUR
3[s0[  [22800001 [FONS BIBLIOGRAFIC 100,00- [EUR

Informacié totals
TotDeuwrs: 100,00 EUR
TotalHaver: 100,00 EUR
Informacié totals: 0,00 EUR





Es confirma que per al moviment ‘Z04’ Alta fons bibliogràfic, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	22900000  

Compte Associat de Fons Bibliogràfic
	
	22900001

Compte NO associat de Fons Bibliogràfic


Nota: Aquest assentament es farà amb periodicitat mensual. Es crearan 12 fitxes d’actius de Fons Bibliogràfic cada any, de manera que s’activaran a cadascuna de les fitxes les inversions relatives a cada mes.

Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image60.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image61.png](@ Moviment AF comptabilitzat amb niim document UB 1000000102




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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TORNAR A L’ÍNDEX
4.2 Alta per Donació - Procediment
Existeixen tres tipus d’alta per donació:

· De Capital

· De Recerca

· De Patrimoni Artístic

Tot i ser de diferent tipus, el procediment de donació és el mateix per a tots els casos. La única diferència és a l’hora d’informar a la fitxa d’actiu el camp “classe de moviment”. Aquest serà:

- Z05: Alta per donació de capital.

- Z12: Alta per donació de recerca.

- Z06: Alta per donació Patrimoni Artístic.

A continuació s’explica aquest procés, tenint en compte els diferents actors que intervenen en l’alta d’un bé provinent d’una donació.
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Aquest procés s’inicia quan el propietari es posa en contacte amb la Universitat de Barcelona i manifesta la voluntat de donar un bé. 

Es demana al propietari els següents documents:


.- Document de propietat del bé  i document de manifestació de la voluntat de donació.
Un cop rebuda la documentació, el responsable de departament dona el vist-i-plau de la donació i els documents enviats. Es crea la sol.licitud d’alta al sistema. S’ha d’omplir el camp “classe de moviment” amb la següent informació: Z05 si es tracta d’un alta per donació de capital, Z12 si es tracta d’un alta per donació de recerca i Z06 si es tracta d’un alta per donació Patrimoni Artístic.

A continuació, la unitat central de patrimoni crea un informe de donacions (s’ha de sol.licitar la firma del gerent). Posteriorment, el rector fa una resolució i es comunica al propietari l’acceptació (o no) del bé. Un cop feta, la confirmació de recepció del bé la unitat de patrimoni, fa el contracte de donació i es dona d’alta el proveïdor al sistema (en cas de que no existeixi). 

Finalment, es crea l’alta definitiva al sistema.

4.3 Alta per Donació – Transacció d’Accés 

4.3.1 Alta per Donació de Capital

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Donació de Capital

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTADONCAPITAL 


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.1.1 Pestanya Dades de moviment
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4.3.1.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image68.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image69.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Info cap¢.document
Datadocument: 16.11.2010 Classe document: AA  Societat: UB
Data comptabil.: 16.11.2010  Periode: 11 Exercici: 2010

Posicions doc.

Pos|CCDiv. |Llibre major [Textbreu B Import|Mon.
1]70 22300000 000001000003 0000 100,00 [EUR
2|50 13200001 |DONAC. KACC PORT. 100,00- [EUR





Es confirma que per al moviment ‘Z05’ Alta per Donacions de Capital, l’assentament serà el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*Immobilitzat


	
	13200001 

Donacions de Capital rebudes

(No associada)


Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image70.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image71.png]|& Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000101





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.


4.3.2 Alta per Donació de Recerca

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Donació de Capital de Recerca

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTADONRECERCA 


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.2.1 Pestanya Dades de moviment
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4.3.2.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image76.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
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Es confirma que per al moviment ‘Z12’ Alta per Donacions de Capital de Recerca, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat


	
	13400001 

Donacions de Recerca rebudes

(No associada)


Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image78.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image79.png]|& Moviment AF comptabilitzat amb nim document UB 1000000103





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.

[image: image81.png]Societat
Actiu fix

Exercici

us Universitat de Barcelona
1008030 0 PRUEBA RECERCA MAQUINARIA

[]2010[p]

Valors lanifcats | Valcomptabiizats | Comparacions | Parametre

EEEER

GTIEEE]

\Valors planificats Area contable

Valor nici d'exercici [Modiicacia | Fi dexercici Man.
5000 5000 [EUR

Fomenta la inversia EUR

Valor daduuisicis

Amariitzacid normal 083 0,83 |EUR

[Amariitzacid noP EUR

Carreccions EUR

SIEREERERIEER R ER IR IEEE]
Moviments
Datarefer._[mport[IM_[Textclasse moviment [ mpor[zAmo normal|on|

22.11.2010[3{50,00 212 _|Alta per Donacio de Recerca 50,00 0,83 [EUR




4.3.3 Alta per Donació Patrimoni Artístic
Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Donació de Patrimoni Artístic

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTAPATART


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pestanya Dades de moviment
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4.3.3.1 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image85.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
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Es confirma que per al moviment ‘Z06’ Alta per Donació Patrimoni Artístic, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*Immobilitzat


	
	77210000

Donacions de capital traspassades al resultat de l’exercici


Per gravar el assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image87.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image88.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nim document UB 1000000104





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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TORNAR A L’ÍNDEX
4.3.4 Alta per Cessió - Procediment

El procés pel qual es dona d’alta una Cessió és igual al de la donació amb la diferencia que al final del procés s’haurà de marcar la duració d’aquesta cessió, un cop transcorregut aquest període fixat, s’haurà de retornar el bé al propietari que l’ha cedit.
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4.3.5 Alta per Cessió – Transacció d’Accés
Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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) Z53AM_ALTACAPDESP - Alta per Capitalizacions de despeses
) Z59AM_ALTACONCESSIO - Alta de Cancessions
() Z59AM_ALTAPERMUTA - Alta per permuta




	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Cessió

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTACESSIO


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.5.1 Pestanya Dades de moviment

[image: image93.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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4.3.5.2 Pestanya Dades addicionals

[image: image94.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image95.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image96.png]2~ 2@ & D ¥ ¥ = B % & & seeccionar & Desar | 2 in

Info cap¢.document

Data document: 22412010  Classe document: AA  Societat: UB
Data comptabil:: 2211.2010  Periode: 1M Exercici: 2010

Posicions doc.
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2|50 10300000 |PAT. REBUT CESS. 80,00-[EUR |





Es confirma que per al moviment ‘Z07’ Alta per Cessions, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat
	
	10300000

Patrimoni rebut en cessió


Per gravar el assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image97.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image98.png](@ Moviment AF comptabilitzat amb niim document UB 1000000105




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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4.3.6 Alta per Reversió de Cessió

En aquest cas ens trobem en l’alta d’un bé que es fa a través de la reversió de cessió.

La característica d’aquest tipus d’alta és que el bé que es reincorpora s’haurà de donar d’alta pel valor net que presenti en la comptabilitat del beneficiari en aquell moment i s’hauran de comptabilitzar les possibles diferències, generalment en comptes de pèrdues o beneficis (grup 7 o grup 7 conseqüentment.)

I per tant si prèviament es va realitzar la cessió, el cedent ha de procedir a reflectir comptablement les possibles diferencies d’acord amb el veritable estat dels bens revertits, ja que abans es va donar d’alta el bé pel valor net comptable.
Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Reversió de Cessió

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTAREVERCESS


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.6.1 Pestanya Dades de moviment

[image: image102.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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4.3.6.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image104.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image105.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Info capg.document
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Es confirma que per al moviment ‘Z08’ Alta per reversió de cessió, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat
	
	10800000

Patrimoni lliurat en cessió (VNC)


Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image106.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image107.png]& Moviment AF comptabilizat amb ndm document UB 1000000108




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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4.3.7 Alta per Capitalitzacions de despeses

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per Capitalitzacions de despeses

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTACAPDESP


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.7.1 Pestanya Dades de moviment
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4.3.7.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image113.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image114.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Es confirma que per al moviment ‘Z09’ Alta per Capitalitzacions de despeses, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat 
	
	  77990000

Altres ingressos i beneficis extraordinaris de l’immobilitzat


Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image115.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image116.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000107





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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4.3.8 Alta de Concessions

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:

[image: image119.png]SAP Easy Access Menti Actius Fixos
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta de Concessions

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTACONCESSIO


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

4.3.8.1 Pestanya Dades de moviment
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4.3.8.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image122.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
[image: image123.png]Registrar moviment actius fixos: Alta
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Es confirma que per al moviment ‘Z10’ Alta de Concessions, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat
	
	77800100

Ingressos Extraordinaris


Per gravar el assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image124.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image125.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000108





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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4.3.9 Alta per permuta

Per accedir a la pantalla d’alta d’un actiu fix, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions → Altes → Alta per permuta

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_ALTAPERMUTA


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pestanya Dades de moviment
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Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image131.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
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Es confirma que per al moviment ‘Z11’ Alta per Permuta, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	2*

Immobilitzat rebut
	
	23800000

Actius Permuta


Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image133.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image134.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000108





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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4.3.10 Alta per subvenció

En l’alta per subvenció s’haurà d’omplir la clau de foment a la inversió en la fitxa d’actiu fix. 

TORNAR A L’ÍNDEX
5 BAIXA D’UN FITXA D’INVENTARI

5.1 Baixa sense ingrés

La baixa d’un bé des del mòdul d’actius fixos sempre serà des de la transacció de baixa sense ingressos.

Una baixa sense ingressos és una eliminació d’un actiu fix del patrimoni d’actius fixos sense cap ingrés, és a dir, el sistema no crea cap ingrés, ni comptabilitzacions de guanys i pèrdues. En el seu lloc crea la comptabilització ‘Pèrdues per baixa d’actiu fix sense ingressos’ per l'import del valor net comptable que es dóna de baixa.
A més, una baixa pot referir-se a un actiu fix complet (baixa total) o part d’un actiu fix (baixa parcial). En ambdós casos, el sistema determina automàticament mitjançant les dades registrades de baixa de l’actiu fix els imports a compensar per a cada àrea de valoració.

S’han definit deferents transaccions pels diferents tipus de baixes:
· Baixa per venda 

· Baixa per robatori  

· Baixa per desferra 

· Baixa per sinistre  

· Baixa per permuta 

· Baixes per pla de renovació 

· Baixes per sistema 

· Baixes per donació 

· Baixa per cessió 

· Baixes per reversió de cessió 

Aquestes transaccions només es diferencien per la classe de moviment (camp que identifica la tipologia de baixa). Per això només es descriuran els camps en el primer tipus de baixa.

Addicionalment cal destacar que en les baixes hi ha dues classes de moviment: per a actius fixos antics i actius fixos nous. Per la baixa d’un actiu fix adquirit en exercicis anteriors, s’ha de seleccionar sempre una classe de moviment que es refereixi a actius fixos procedents d’exercicis anteriors (Z *), i per la baixa d’un actiu fix adquirit en l’exercici actual, s’ha de seleccionar sempre una classe de moviment que es refereixi a actius fixos nous (Y*). Les altes d’actiu fix de l’exercici anterior i les altes de l’exercici actual es mostren per separat en el document.

5.1.1 Baixa per venda (Exemple amb baixa parcial)

Per accedir a la pantalla de baixes d’actius sense ingrés, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per venda

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXAVENDA 


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

5.1.1.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment

[image: image138.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa

% & Pattides individuals | &% Modificar societat | [l Diversos actius fixos =]
Societat [ Universitat de Barcelona
Aciux 1000042 o |Prova 3

Dades de moviment | Dades addicionals | Dades baba parcial | Nota |

Data gscurent 2112018
Datconabilizatis | 23. 112018
Data e et 23.11.2018[3)

Text




En aquesta primera pantalla apareixen els següents camps:

	Camp
	Descripció
	Obligatori

	Actiu Fix
	Actiu Fix que pretenem donar de baixa.
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	Data de document
	La data de document es la data de creació del document original.
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	Data de comptabilització
	Data amb la que un document entra en la comptabilitat financera o en la comptabilitat de costos.
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	Data de referència
	La data de referència es la data valor per a la comptabilitat d’actius fixos. Pot diferir de la data de comptabilització i de la data de document, i trobar-se, a més, en períodes comptables ja tancats per a la comptabilitat. Malgrat tot, l’any de comptabilització i l’any de referència deuen coincidir. 

La data de referència pot influir directament sobre l’import de les amortitzacions.
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	Text
	Text explicatiu en la posició de document.
	


5.1.1.2 Pestanya Dades addicionals
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Camps que apareixen en aquesta pestanya:

	Camp
	Descripció
	Obligatori

	Període comptable
	Període en el que es comptabilitzarà la baixa.

El sistema el pren per defecte de la data de comptabilització introduïda en la primera pantalla, o pot introduir directament en aquells casos en què es vulgui actualitzar un període especial en lloc de l’últim període d’un exercici.
	

	Classe de document
	La classe de document serveix per a classificar els documents comptables. 
Per actius fixos s’ha definit el valor "AA" i el camp està com no modificable.
	[image: image144.png]





	Classe de moviment
	Aquest camp no és d’informació obligatòria. La pròpia transacció determina que es tracta d’una baixa sense ingressos, i informa de forma automàtica la classe de moviment corresponent a la variant de transacció, en aquest cas ‘Y20’ - Baixa d’actiu fix nou per venda. Si la baixa és d’un actiu fix antic s’ha de canviar la classe de moviment a la ‘Z20’ - Baixa per venda moviments d’anys anteriors.
	

	Referència
	Camp de text de lliure utilització per part del usuari.
	

	Assignació
	L’assignació es una informació addicional en la posició del document.

És un camp de lliure utilització per part del usuari.
	


5.1.1.3 Pestanya Dades Baixa Parcial

Les dades d’aquesta pantalla s’ompliran en cas que vulguem donar de baixa només una part de l’actiu fix.
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Camps que apareixen en aquesta pestanya:

	Camp
	Descripció
	Obligatori

	Import comptab.
	L'import (parcial) dels costos d’adquisició i producció (CAP) que es donen de baixa.

Quan es registra l'import dels CAP que es dóna de baixa, el sistema determina el percentatge a deduir de l’actiu fix començant per la primera àrea de valoració en la qual s’ha de realitzar la comptabilització.
	

	Percentatge
	Si es vol comptabilitzar una baixa parcial indicant un percentatge dels CAP, pot indicar aquí el percentatge de baixa.

Quan es registra un percentatge, el sistema determina la quantitat de percentatge de CAP que es dóna de baixa en aquesta àrea i utilitzar el mateix percentatge per a altres àrees.
	

	Quantitat
	Proporció de la quantitat de la quantitat total de comanda que desitja assignar a aquesta posició d’imputació.

Quan es registra una quantitat, el sistema interpretarà la quantitat com una ràtio de la quantitat total de l’actiu fix i determina així el percentatge de baixa de l’actiu fix.

Pot registrar una quantitat, sempre que no hi hagi especificat un import de baixa o un percentatge.
	

	Referència
	Es pot elegir entre donar de baixa l’import d’actius fixos antics (inversions d’anys anteriors) o d’actius fixos nous (inversions de l’any en curs).
	


A les baixes parcials, no es pot comptabilitzar cap moviment amb data valor anterior a la data valor de l’ultima baixa. Si, per qualsevol motiu, necessita comptabilitzar un moviment tal, primer ha de anular totes les baixes amb data posterior a la data valor de la comptabilització endarrerida. Un cop comptabilitzat el moviment endarrerit, es pot comptabilitzar de nou les baixes.

5.1.1.4 Pestanya Nota
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En aquesta pantalla es pot introduir qualsevol informació relativa a la baixa de l’actiu.
Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.

Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image147.png]


 i s’accedirà a la següent pantalla:
· Si es simula el moviment de baixa parcial per un import de  30 euros (Aquest actiu té un CAP de 100 euros):
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· Si es simula el moviment de baixa parcial per un 50% del CAP:
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Info capc.document

Datadocument: 23112010  Classe document: A Societat: UB.
Data comptabil: 23.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22300000 |000001000042 0000 50,00 [EUR
)70 28220000 _|000001000042 0000 1,67 [EUR
340 67100000 |PERDUES PROC. LVAT. 48,33 [EUR





· Si es simula el moviment de baixa total:
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Es confirma, en tots els casos, que l’assentament que es genera en realitzar una baixa sense ingrés és:

	Deure
	@
	Haver

	28* 

Amortització acumulada
	
	2*

Immobilitzat

	67100000

Pèrdues provinents d’immobilitzat
	
	


Per a comptabilitzar el document, premem el botó “Desar” [image: image151.png]


. Es comptabilitza la baixa total de l’Actiu fix.
[image: image152.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nm.document UB 1000000110





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha desactivat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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5.1.2 Baixes per robatori  (Exemple amb àrea de subvenció)

Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per robatori

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXAROBAT 


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

5.1.2.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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5.1.2.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.

Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image158.png]


 

Si l’actiu té comptabilitzacions en les àrees de subvenció, abans d’accedir a la pantalla de simulació de l’assentament comptable de la baixa, mostra el següent missatge:
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Prémer el botó [image: image160.png]


  i s’accedirà a la següent pantalla:
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Es confirma que l’assentament comptable que es genera per la baixa de l’actiu en l’àrea 01 és:

	Deure
	@
	Haver

	28* 

Amortització acumulada
	
	2*

Immobilitzat

	67100000

Pèrdues procedent de l’immobilitzat
	
	


Així mateix podem veure que l’assentament comptable que es genera per la baixa de subvenció de l’actiu, en aquest cas en l’àrea 52, és:

	Deure
	@
	Haver

	13200000

Donacions de Capital rebudes
	
	77210000

Donacions traspassades al resultat de l’exercici

	
	
	13200000

Amortització acum. Prev. Donacions de Capital rebudes


Per a comptabilitzar el document, premem el botó “Desar” [image: image162.png]


. Es comptabilitza la baixa total del Actiu fix.
[image: image163.png]|@ Moviment AF comptahilizat amb nim.document UB 1000000111





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha desactivat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.

· Àrea contable 01:
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· Àrea Donacions de Capital 52:
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5.1.3 Baixes per desferra (Exemple amb actiu fix antic)
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per desferra

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXADESFE


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

5.1.3.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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5.1.3.2 Pestanya Dades addicionals

Prèviament verifiquem que l’actiu 1000157 té data de capitalització anterior a l’exercici en curs, per la qual cosa la baixa a realitzar seria per a la classe de moviment d’anys anteriors:
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En la transacció es determina automàticament la classe de moviment 'Y22' Baixa d’actiu fix nou per desferra, si es prem el botó simular sense haver canviat la classe de moviment, el sistema mostrarà el següent error
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En prémer intro s’accedeix novament a la pestanya per modificar el camp de classe de moviment. S’ha de canviar a la classe ‘Z22’ Baixa per desferra moviments d’anys anteriors:
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image172.png]
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Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22600000 _|000001000157 0000 100,00 [EUR
)70 28240000 _|000001000157 0000 20,00 [EUR
340 67100000 |PERDUES PROC. LVAT. 80,00 [EUR





Per a comptabilitzar el document, premem el botó “Desar” [image: image174.png]


. Es comptabilitza la baixa total de l’Actiu fix.
[image: image175.png]|& Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000113





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha desactivat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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Data refer. | Import|CIM_| Denominacia classe moviment Import[zAmo normal [z Pérdues [zBeneficis  on
100,00 400 |Posteapializacia 100,00 917|000 0,00 [EUR
24112010 | 100,00- 222 |Baixa per desferra moviments d'anys anteriors | 100,00- 084 | 8000 0,00 [EUR





5.1.4 Baixes per sinistre
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:

[image: image178.png]SAP Easy Access Menti Actius Fixos
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b O3 Preferits
= €3 Mend S4P
b O3 Actu Fix
< 3 Comptabilitzacions.

b CIAtes

b (3 Subvencions | Donacions

b (3 Traspassas

b O3 Actius en Curs

b (] Alres Operacions

< €3 Babes
2 Z50AM_BAIXAVENDA - Baixa per venda
2 Z50AM_BAIXAROBAT - Baixa per robatori
2 Z50AM_BAIXADESFE - Baixa per desferta
O Z508_BAVASINE - Baia per i
&) Z55AM_BAIAPERMU - Baixa per permuta
2 Z50AM_BAIXAPLARE - Baixa per pla de renovaci
2 Z50AM_BAIXASISTE - Baixa per sisterna
2 Z50AM_BAXADONAC - Baixa per donacio
2 Z50AM_BAIKACESSIO - Baixa per cessio
() Z59AM_BAIAREVCESS - Baba per reversid de cessié




	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per sinistre

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXASINIS


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

5.1.4.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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Data document 24.11.2010
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Text




5.1.4.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image181.png]


 

[image: image182.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
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Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22600000 _|000001000116 0000 100,00 [EUR
)70 28240000 _|000001000116 0000 0,83 [EUR
340 67100000 |PERDUES PROC. LVAT. 99,17 [EUR




Per a comptabilitzar el document, premem el botó “Desar” [image: image183.png]


. Es comptabilitza la baixa total de l’Actiu fix.
[image: image184.png](@ Moviment AF comptabilitzat amb niim document UB 1000000114





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha desactivat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.

[image: image186.png]Socitat m Universtat g Barceon
e Tootis | o | Apsreldelumoagrara

v []2010[p]

Valors lanifcats | Valcomptabiizats | Comparacions | Parametre

NERERICNEEE]

Valors planificats Area contable

Valor Inici d'exercici | Modificacio |Fi d'exercici | Mon.
EUR
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5.1.5 Baixes per permuta  
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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2 Z50AM_BAIXAROBAT - Baixa per robatori
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2 Z50AM_BAIXASINIS - Baixa per sinistre
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2 Z50AM_BAIXASISTE - Baixa per sisterna
2 Z50AM_BAXADONAC - Baixa per donacio
2 Z50AM_BAIKACESSIO - Baixa per cessio
() Z59AM_BAIAREVCESS - Baba per reversid de cessié





	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per permuta

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXAPERMU


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

5.1.5.1 Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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5.1.5.2 Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.

Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image190.png]


 

[image: image191.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
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Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22600000 _|000001000085 0000 1.000,00- [EUR
)70 78240000 _|000001000085 0000 8,33 [EUR
340 23800000 |ACTIUS PERMUTA 991,67 [EUR




Es confirma que per al moviment ‘Y24’ Baixa per Permuta, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	23800000

Actius Permuta
	
	2*

Immobilitzat 

	28*

Amortització acumulada de l’immobilitzat
	
	


NOTA: Per a la classe de moviment ‘Z24’ Baixa per permuta moviments d’anys anteriors, igualment es determina el compte de contrapartida ‘23800000’ Actius Permuta

Per gravar el assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image192.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image193.png]@ Moviment AF comptabilizat amb nim.document UB 1000000115




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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Data refer. import[CIM_[Denominacié classe moviment | _Import[zAmo normai[=Férdues [zBeneiicis [Mon
1.000,00 |Z07 _|Alta per Cessia 1.000,00 1657 000 0,00 [EUR
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5.1.6 Baixes per pla de renovació 
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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2 Z50AM_BAIXAROBAT - Baixa per robatori
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2 Z50AM_BAIXASINIS - Baixa per sinistre
2 Z50AM_BAKAPERMU - Baixa per permuta
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2 Z50AM_BAXADONAC - Baixa per donacio
2 Z50AM_BAIKACESSIO - Baixa per cessio
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per pla de renovació

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXAPLARE


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image199.png]
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Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22100000 |000001000017 0000 10.000,00- [EUR
)70 28200000 _|000001000017 0000 200,00 [EUR
340 67100000 |PERDUES PROC. LVAT. 9.800,00 |EUR




Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image201.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image202.png]@ Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000116





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.

[image: image204.png]Societat ]
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24.11.2010 | 10.000,00- |Y25 |Baixa d'actiu fix nou pla de renovacid 10.000,00- 16,67 | 9.800,00 0,00 [EUR





5.1.7 Baixes per sistema  
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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2 Z50AM_BAIKAPERMU - Baixa per permuta
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2 Z50AM_BAIKACESSIO - Baixa per cessio
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per sistema

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXASISTE


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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Pestanya Dades addicionals
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image208.png]
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Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.
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Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image210.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image211.png]|& Moviment AF comptabilitzat amb nim.document UB 1000000117





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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5.1.8 Baixes per donació – Transacció d’accés

Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per donació

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXADONAC


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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Data document 24.11.2010
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[image: image216.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image217.png]


 

[image: image218.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
42 A& F BB % & [ seleccionar ||[% Desar || I

Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
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Per gravar el assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image219.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image220.png]@ Moviment AF comptabilitzat amh niim document UB 1000000118





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.

[image: image222.png]Societat © Universtatde Barcelona
e To90s | 0 | PROVAALTRE INOE MATERIAL

v []2010[p]
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24112010 | 100,00- Y27 _|Babxa dactiu fix nou per donacis | 100,00- 042 9817 0,00 [EUR





5.1.9 Baixes per cessió – Transacció d’accés
Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:

[image: image223.png]SAP Easy Access Menti Actius Fixos
& | & | £ unairemeni || & B2 | [v|[«]| B cre
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2 Z50AM_BAIXASINIS - Baixa per sinistre
2 Z50AM_BAIKAPERMU - Baixa per permuta
2 Z50AM_BAIXAPLARE - Baixa per pla de renovaci
2 Z50AM_BAIXASISTE - Baixa per sisterna
2 Z50AM_BAIXADONAC - Baixa per donacio

() Z59AM_BAIXAREVCESS - Baia per reversid de cessi6




	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per cessió

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXACESSIO


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment

[image: image224.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
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Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.

Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image226.png]


 

[image: image227.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
v 2 & Bk B B S & seleccionar || Desar || £ In

Info capc.document

Datadocument: 24112010  Classe document: AA  Societat: UB.
Data comptabil: 24.11.2010  Periode: 11 Exercict: 2010

Posicions doc.

Pos[cc[Dw. [Liibre major [Text breu = Import[Mon
1|78 22300000 |000001000038 0000 200,00 [EUR
)70 28220000 _|000001000038 0000 657 [EUR
340 10800000 |PAT, LLIUR. CESS 193,33 [EUR





Es confirma que per al moviment ‘Y28’ Baixa d’actiu fix nou per cessió, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	28* 

Amortització acumulada
	
	2*

Immobilitzat

	10800000

Patrimoni lliurat en cessió (VNC)
	
	


NOTA: Per a la classe de moviment ‘Z28’ Baixa per cessió moviments d’anys anteriors, igualment es determina el compte de contrapartida ‘10800000’ Patrimoni lliurat en cessió.

Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image228.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image229.png]& Moviment AF comptabilitzat amh niim document UB 1000000119





Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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5.1.10 Baixes per reversió de cessió 

Per accedir a la pantalla de baixes d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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2 Z50AM_BAIXASISTE - Baixa per sisterna
2 Z50AM_BAXADONAC - Baixa per donacio
2 Z50AM_BAIXACESSIO - Baixa per cessio




	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos→ Comptabilitzacions→ Baixes→ Baixa per reversió de cessió

	Mitjançant Transacció
	Z59AM_BAIXAREVCESS


La pantalla que apareix a continuació és la següent: 

Pantalla d’accés: Pestanya Dades de moviment
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[image: image234.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa

G Partides individuals

Wodifcar sosietat | [l Diversos actus foas | ] B

Societat ] Universitat de Barcelona
Actiu fix 1000021 ©  PROVA RECERCA EQUIPS INFORMATICA

Dages de maviment  Dages adionals | Dades baika parcial | Nota

Dades especials ds document
Periode comptable
Classe de document A Comptab.actius fos.

Dades especials ds moviment
Classe de moviment Y29 Baixa d'actiu fixnou per reversic de cessid

info addicional document
Referéncia
Assignacid





Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.
Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image235.png]


 

[image: image236.png]Registrar moviment actius fixos: Baixa
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Info capc.document
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Es confirma que per al moviment ‘Y29’ Baixa d’actiu fix nou per reversió de cessió, l’assentament és el següent:
	Deure
	@
	Haver

	28* 

Amortització acumulada
	
	2*

Immobilitzat

	10300000

Patrimoni rebut en cessió (VNC)
	
	


NOTA: Per a la classe de moviment ‘Z29’ Baixa per reversió de cessió moviments d’anys anteriors, igualment es determina el compte de contrapartida ‘10300000’ Patrimoni rebut en cessió.

Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image237.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:

[image: image238.png]& Moviment AF comptabilizat amb ndm document UB 1000000120




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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TORNAR A L’INDEX
6 AMORTITZACIÓ ACTIUS FIXOS

6.1 Comptabilitzar Amortització 

6.1.1 Comptabilitzar Amortització Planificada
Tot moviment d’actius fixos en el component de la Comptabilitat d’actius fixos en el Sistema  provoca una modificació immediata en l’amortització prevista. 

No obstant això, no es produeix una actualització immediata de l’amortització i dels comptes d’amortització acumulada per al balanç i els comptes de pèrdues i guanys. L’amortització prevista es comptabilitza en el llibre major en el moment d’efectuar l’execució periòdica de comptabilització d’amortitzacions.

L’execució de l’amortització genera un document comptable en la comptabilitat general, actualitzant-se una línia comptable per compte de major i Centre de Cost existent. Aquest document comptable té com data d’amortització la de l’últim dia del període.

Mitjançant el programa d’amortitzacions, es duu a terme la comptabilització de les amortitzacions dels actius fixos.

Per accedir a la pantalla d’execució de l’amortització planificada, ho farem a través de la següent ruta:
	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions Periòdiques→ Amortitzacions → Comptabilitzar amortització

	Mitjançant Transacció
	AFAB 


6.1.1.1.1 Pantalla Comptabilització de les amortitzacions

Un cop executem la transacció ens apareixerà la següent pantalla:
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Camps a omplir en aquesta pantalla:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Nom de la societat de la qual anem a amortitzar els seus actius.

	Exercici
	Exercici de comptabilització.

	Període comptable
	El sistema comptabilitza de forma cronològica les amortitzacions planificades, havent-se d’introduir el període següent a l’últim comptabilitzat.

	Planificada
	Mitjançant aquesta opció es calcula l’amortització normal a comptabilitzar. El sistema només permet comptabilitzar el següent període després de l’últim comptabilitzat. Quan el programa s’executa en real, no és possible limitar la selecció a actius en particular, sinó que el procés s’ha d’executar per a tots els immobilitzats dels quals disposi la societat. No obstant això, és possible limitar l’execució per a actius fixos en particular sempre que el procés s’executi en manera test.

	Llistar actius fixos
	Activant aquest indicador es genera una llista de l’amortització en la qual es pot veure per a cada actiu, l’amortització planejada per a l’exercici, l’amortitzat fins a aquesta execució i l’amortització corresponent a l’execució.

	Comprovant d’amortització manual
	Marcar aquest camp perquè el llistat mostri els possibles moviments realitzats mitjançant el procés d’amortització manual, que veurem més endavant en el present manual.

	Disposició
	La disposició s’utilitza per a configurar la disposició del llistat (camps que es desitgen mostrar en l’informe, en quin ordre…).

	Grup de servidors
	No omplir aquest camp.

	Execució de prova
	Activant aquest indicador és possible executar en “Test” i no en real l’amortització. 

Es recomana executar primer l’amortització en manera test amb la finalitat de detectar si existeix algun error abans d’executar-la en real.

	Anàlisis d’errors
	Si aquest indicador està fixat, es reduirà a "1" la quantitat de posicions de document d’amortització simulades per document FI. Així doncs, per a cada combinació de imputacions es simula un document FI, el qual realitza la verificació completa de la interfase FI / CO. D’aquesta manera, els errors que es produeixen durant la creació de document simulada poden assignar directament a les respectives imputacions.

Si l'indicador està activat, la llista de sortida conté només documents erronis de la simulació de document. No es visualitzaran tots els documents simulats correctament per motius de transparència.

Un cop fixat l'indicador a la pantalla de selecció de paquets executarà el report en mode "Llistar actius fixos" i "Execució de test". Una "execució d’actualització" de cap manera "Anàlisi d’errors" no és possible.

	Nom llista sortides
	Aquest indicador només és rellevant per a una execució de test que s’executi en procés de fons.

Si es fixa aquest indicador, durant l’execució de test en procés de fons no es genera cap llista SPOOL per als documents simulats.

En cas contrari, per a cada document de comptabilitat financera simulat es genera una llista per a impressió

	Núm. principal d’actiu fix

Subnúmero d’actiu fix
	Aquests camps s’utilitzen per limitar la execució de prova en un o diversos números d’actius i subnúmero.


Un cop omplertes les dades, prémer el botó [image: image242.png]


.

Ens apareixerà una pantalla com la que es mostra a continuació quan llancem el procés en test:
[image: image243.png]En mode interactiu, el tractament
es limita a 1000 AF aprox.
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Prémer el botó SÍ.

Ens apareix un informe amb els immobilitzats que es van a tractar i amb els imports d’amortització que es van a comptabilitzar (sempre que s’hagi marcat l’opció “Llistar actiu fix” en la pantalla de selecció anterior).

[image: image244.png]Comptabilitzacié de les amortitzacions Per a societat UB

2AgaFFlaxd acsaTel Bl &8
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1000108 3 7000 Prusha vaiigacid clau fornent sub 3 647 000 335 33% EUR
1000092 1 70009 Prusba Campos 2 250 0.0 767 767 EUR
1000105 0 70009 Prusba vaiigacid slau fornent 3 TBET- 000 833 835 EUR
1000106 0 70009 Allre equipament didaci 47 0.0 47 417 EUR
000107 0 70009 Prusba vaiigacid slau fornent 3 70,00 000 500 500 EUR
000121 0 70009 Prusba Subvencionss 833 0,00 4T 417 EUR
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1000148 0 20000007 Prueba postcapiaizacion 9167 000 8335 5333 EUR
1000080 0 ODADU00002 CEBEFICTIC _Pruehas raspasos T6.57- 833 B3¢ 76,67 EUR
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10000760 11EDIFIC 10008 Prusbas figuidacion AFeC 33% 0.0 T8 767 EUR

@ EXECUCIO PROVA ha finaitzat correctament.
@ Shan creat 5 documents.




Si hem introduït un període ja comptabilitzat en el camp “Període comptable”, en executar el programa el sistema ens indicarà mitjançant un missatge que el període a comptabilitzar s’ha de tractar segons el ritme comptable.
[image: image245.png]Comptabilitzacié de les amortitzacions Per a societat UB
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Prement sobre la icona [image: image246.png]


 podrem veure el missatges d’error:
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El mateix missatge apareix també si introduïm un període comptable que no es correspon amb el pròxim posterior a l’últim període en el qual s’ha comptabilitzat l’amortització.

Per a executar el programa en real (desmarcant l’indicador “Execució de prova” de la pantalla inicial) i executarem en procés de fons mitjançant la següent ruta:
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Després de l’execució ens apareixerà la següent pantalla on actualitzarem els paràmetres d’impressió, posant que el dispositiu de sortida es el LOCL i prement el botó [image: image249.png]


.
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Ens mostrarà la següent pantalla, premem la icona [image: image251.png]
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Podem escollir entre executar el job “immediat” o planificar-lo perquè s’executi en determinada “data/hora”. Si premem l’opció immediatament [image: image253.png]


 a continuació la pantalla es modificarà:
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Gravem els paràmetres del job prement el botó[image: image255.bmp].
Un cop actualitzats els paràmetres en la pantalla anterior tornarem a la pantalla inicial, on a més d’aparèixer-nos les dades actualitzades anteriorment es visualitzarà el següent missatge al final de la pantalla:
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El job creat pel sistema s’encarregarà d’executar el programa d’amortitzacions, segons vagi tenint espai lliure. S’ha de visualitzar l’execució del job per a veure si s’ha produït algun problema mitjançant la següent ruta:
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Ens apareixeran tots els jobs planificats pel nostre usuari, així com el seu status.
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Quan l’estatus del job es trobi en estat “conclòs”, ens posicionarem sobre aquest job i marcarem el següent botó [image: image259.png]


:

Si l’execució ha estat correcta ens haurà de sortir un missatge com el que apareix en la pantalla que es mostra a continuació:
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Si el job s’ha executat sense errors, implicarà que s’ha realitzat la comptabilització dels assentaments comptables relatius al procés d’amortització.
6.1.2 Re execució de l’Amortització 

Es pot re executar la comptabilització d’amortitzacions dintre de l’últim període comptabilitzat. Al contrari que en la primera execució d’un període, la re execució pot limitar-se a determinats immobilitzats. 

En la re execució, el sistema comptabilitza la modificació de l’import d’amortització a comptabilitzar (pel que fa a l’execució precedent). 

Generalment, la re execució es realitza al final de l’exercici si, a causa de la correcció d’amortitzacions manuals o de paràmetres d’amortització, és necessària una comptabilització posterior. 

Les re execucions d’amortitzacions es realitzen des de la mateixa transacció que les amortitzacions planificades:
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Els camps a omplir són els mateixos que els descrits en l’apartat anterior, excepte que cal seleccionar l’opció “Repetició”. 
La resta del procés serà anàloga al que s’ha descrit en el punt anterior.
6.1.3  Reiniciar Amortització 

La comptabilització d’amortitzacions s’efectua en diferents etapes, generant el sistema un log de l’estat actual en cada etapa. 

En cas que el programa s’interrompés durant una execució de comptabilització, s’ha de tornar a llançar el programa en la manera “Reiniciar”, amb la finalitat d’eliminar possibles inconsistències en la base de dades 

L’execució en la manera “Reiniciar” ha d’utilitzar-se només en casos determinats i no pot llançar-se en la manera de test. 

Les represes d’amortitzacions es realitzen des de la mateixa transacció que les amortitzacions planificades i les re execucions:
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Els camps a omplir són els mateixos que els descrits en l’apartat anterior, excepte que és necessari seleccionar l’opció de “Reiniciar”.

La resta del procés serà anàleg al descrit en el punt anterior.
6.1.4 Execució No planificada

Es pot executar la comptabilització d’amortitzacions dins de períodes que no s’hagin comptabilitzat i no correspongui al període següent en la planificació de l’amortització, és a dir es pot executar l’amortització en períodes futurs ja que en la manera ‘No planificada’ el sistema no realitza cap verificació explícita del tancament de períodes, 

En determinar les regles de comptabilització per a les amortitzacions, s’ha de definir, entre altres coses, un ritme de comptabilització. Per regla general, aquest ritme de comptabilització (p.ex. mensual, trimestral, anual) s’ha de complir (excepció: períodes especials). Si s’estableix aquest indicador és possible ignorar determinats períodes, el sistema no verifica connexió a períodes anteriors.

Les execucions d’amortitzacions no planificades es realitzen des de la mateixa transacció:
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Els camps a omplir són els mateixos que els descrits en l’apartat anterior, excepte que és necessari seleccionar l’opció de “No planificada”.

La resta del procés serà anàleg al descrit en el punt anterior.
6.2 Amortitzacions No Planificades

A més del càlcul automàtic de l’amortització mitjançant claus d’amortització, el sistema permet comptabilitzar amortitzacions manuals (no planificades) per a actius fixos individuals.  Per exemple, es poden reflectir danys que provoquin una reducció permanent del valor d’un actiu fix. 

Per exemple, podem visualitzar els valors planificats des de la transacció AS03 de l’actiu 1000109 -0 i prémer “valors d’actiu”, on apareixerà la següent pantalla:
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Es pot veure que l’actiu només té entre els seus valors planificats ‘Amortització normal’ 

Per realitzar una amortització no planificada ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions → Amortització → Executar amortització

	Mitjançant Transacció
	ABAA


6.2.1 Pantalla d’accés

Accedirem en aquesta pantalla:
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En aquesta pantalla s’emplenen els següents camps:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Nom de la societat de la qual anem a amortitzar els seus actius.

	Actiu fix
	Codificació de l’immobilitzat a amortitzar

	Data de document
	Data del document del document de la comptabilitat financera que es generarà derivada de l’execució del procés d’amortització manual.

	Data de comptabilització
	Data de comptabilització del document de la comptabilitat financera que es generarà derivada de l’execució del procés d’amortització manual.

	Període
	Període del document de la comptabilitat financera que es generarà derivada de l’execució del procés d’amortització manual.

	Classe de moviment
	La classe de moviment a utilitzar serà ‘650’ Amortització no planificada d’actius fixos nous


Premem INTRO per a passar a la següent pantalla.

6.2.2 Pantalla registrar moviment:
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En aquesta pantalla s’emplenen els següents camps:
	Camp
	Descripció

	Import
	Import de l’amortització a comptabilitzar

	Data de referència
	Data de referència del moviment. La data de referència és la data valor per a la comptabilitat d’actius fixos. Pot ser diferent de la data de comptabilització i de la data de document, i trobar-se, a més, en períodes comptables ja tancats per a la comptabilitat. No obstant això, l’any de comptabilització i l’any de referència han de coincidir.

Ja que la data de referència pot influir directament sobre l'import de les amortitzacions, el sistema crea un valor de proposta raonable segons cada possibilitat.

	Text
	Text per a incloure informació addicional. Aquesta informació es traslladarà al document comptable generat.

	Referència
	Camp per a incloure informació addicional. Aquesta informació es traslladarà al document comptable generat.


Un cop omplertes les dades, premem el botó [image: image268.png]
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Si visualitzem els valors de l’actiu fix, veiem que s’ha registrat el moviment i actualitzat el valor de l'Amortització No planificada en los valors planificats:
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Un cop enregistrada l’amortització no planificada, el sistema no crea un document comptable de forma immediata. Aquest document no es genera fins que s’executa el programa de Comptabilització d’Amortització. En aquest cas com ja s’ha executat l’amortització planificada del període 11, s’ha de repetir l’execució per comptabilitzar aquesta amortització no planificada.

6.3 Crear log Comptabilització Amortitzacions

Aquesta funció permet tornar a generar una llista de les amortitzacions per al període indicat.

El programa verifica si, en el període comptable indicat, s’ha efectuat o no una execució de comptabilització amb el número indicat. 

Sempre que l’execució de comptabilització s’hagi realitzat correctament i s’hagin comptabilitzat també tots els documents, el report crearà un log de comptabilització nou. 

 Per accedir a la pantalla de visualització del Log, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
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6.3.1 Pantalla Log execució de comptabilització d’amortitzacions

Accedirem a la següent pantalla:
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Camps a omplir:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Nom de la societat els actius de la qual volem visualitzar el log.

	Exercici
	Exercici de comptabilització.

	Període comptable
	Període del qual es vol obtenir el log d’execució de l’amortització

	Llistar actius fixos
	Si es marca aquest paràmetre, el sistema llistarà tots els immobilitzats en els quals s’hagin efectuat comptabilitzacions, amb la seva amortització corresponent.


En executar el report, obtenim un informe sobre el log generat en el procés d’amortització.
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7 ALTRES OPERACIONS

7.1 Comptabilitzar Subvencions / Donacions

Abans de realitzar l’alta de la subvenció de l’actiu des del mòdul d’actius, s’hauria d’haver realitzat l’alta per compra de l’actiu subvencionat. Aquest alta es realitzarà bé des del mòdul de Comptabilitat Pressupostària, bé des del mòdul de Gestió de Compres, depenent de la naturalesa del bé adquirit.

Així mateix s’hauria d’haver realitzat l’alta de la subvenció de capital comptabilitzada des del Mòdul de Comptabilitat Pressupostària (veure manuals dels mòduls corresponents).

Realitzades aquestes comptabilitzacions es procedirà a donar d’alta la subvenció des del mòdul d’actius.

7.1.1 Comptabilització de la subvenció a l’àrea de valoració 5* específica de Subvencions

La comptabilització de la subvenció s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
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Previ a la comptabilització de la subvenció, és necessari que en la fitxa de l’actiu en qüestió estigui informada la clau de foment a la inversió de la subvenció a donar d’alta. Per la qual cosa s’ha de verificar en la fitxa, a la pestanya d’assignacions que estigui informada la clau, si no és així, s’ha d’informar la clau corresponent entre les opcions que s’indiquen en el punt 1.5 (Clau de foment a la inversió ) d’aquest manual.
Per assignar l’àrea de valoració de l’actiu és a través de la transacció de modificació de l’actiu fix (AS02):
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En aquest cas informarem la clau de foment ‘02’ Donacions de capital:

[image: image277.png]@B valors dactius foos

Modificar actius fixos: DadMestres

1608108
18IHHONA

Actiu fix
Classe

Provavaligacid clau foment sub 3

Altre immobilit mat Societat ]

Assiunaions | Cerires de cost | Orgen | Valoracio | Pt

General | Identificacis

Assignacions

jo:211€)

Grup f Subgrup

Marca

Ubicacia 4004001 BALMES 21- PL.1A
Desti dinversid 02 Dacéncia

AED - Altre euipament didacti

Dates addicionals Assignacions
Alres ubicacions
Ohsenvations

Wiesures de foment de 1a inversia

Clau Denominacid

o2 Danacions de capital





S’ha de gravar la modificació realitzada prement el botó [image: image278.png]



Un cop introduïda la clau de foment a la inversió en el registre mestre del immobilitzat, es procedeix a comptabilitzar la subvenció corresponent.

7.1.1.1 Pantalla d’Accés
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En la pantalla inicial s’han d’introduir les següents dades:

	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat a la qual pertany l’immobilitzat.

	Actiu Fix
	Codi del immobilitzat en el que comptabilitzarem la subvenció.

	Subnúmero
	Subnúmero de l’immobilitzat.

	Data de document
	La data de document es la data de creació del document original.

	Data de comptabilització
	Data amb la qual un document entra en la comptabilitat financera o en la comptabilitat de costos.

	Període
	Període en el que es comptabilitzarà la subvenció.

	Classe de moviment
	Les classes de moviment per a subvenciones tenen el format Ixx, on xx es la mesura de foment a la inversió inclosa en el mestre de l’actiu.
En aquest cas Introduir la classe de moviment I02.


Prémer “INTRO” per a passar a la següent pantalla.

7.1.1.2 Pantalla Registrar moviment
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En aquesta pantalla s’introdueixen les següents dades:

	Concepte
	Descripció

	Import comptab.
	Import de la subvenció de l’actiu fix. Ha de ser menor o igual al valor d’adquisició de l’actiu.

	Data de referència
	Data d’alta de la subvenció en l’actiu. 

	Compte de contrapartida
	Compte comptable en el qual s’ha de comptabilitzar la contrapartida del ingrés a distribuir en diferents exercicis. 

Es deixarà la que proposa el sistema.

	Text
	Breu descripció aclaridora de l’operació que estem realitzant.

	Classe de document
	En aquest camp sempre utilitzarem el valor ‘AA’ (Classe document d’actius fixos)

	Assignació
	Camp informatiu opcional.

	Referència
	Camp informatiu opcional.


Premem el botó simular [image: image281.png]


, i l’assentament que es registrarà en el sistema serà el següent:
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Gravem / Comptabilitzem prement [image: image283.png]


.

El sistema ens mostra un missatge confirmant-nos que s’ha comptabilitzat el moviment d’actius fixos.

[image: image284.png]& Moviment AF comptabilizat amb nirm docurment UB 1000000121




Un cop introduïdes els dades és desa el document, quedant comptabilitzada la subvenció en l’actiu fix. 

Es pot visualitzar el document a través de la transacció de visualitzar actiu (AS03) i prémer la icona [image: image285.png]Valors d'actius fixos




; apareixerà la següent pantalla, on s’informarà del nou moviment que ha rebut l’actiu fix.

[image: image286.png]Asset Explorer
S| B | & | k3

Actiu ix UB-1000108/0003 Societat ]

= Sl drees de valorasi
[Hot frea contable

Universitat de Barcelona
Actiu fix 1000108 3 Provavaligacid clau foment sub 3

v []2010[p]

Valors lanifcats | Valcomptabiizats | Comparacions | Parametre

EEEERIEEEE)
Valors planificats Donacions de Capital
Valor Inici d'exercici | Modificacio |Fi d'exercici | Mon.

400,00-| 400,00 [EUR
Valor daduuisicic

Amortitzacio normal B.67 6,67 [EUR
K[/ — (Y vy EUR
Objectes relacionats pera actiufic | |Correceions EUR
< (3 Centre de cost | Amortitzacio acumul. EUR
B uinv
< €3 ctemajor SIREIERERIEERER ERIAIEEE] ots
& ALTRE WOBILITZAT AT | |10\ ants
Data refer. Impart|CIM | Denominacid classe moviment Import|Amo normal |z Pérdues | = Beneficis Mon.
0,00 |Z05 Alta per Donacid de Capital 0,00 0,00 0,00 0,00 [EUR
[37.10.2010_[ 400,00- 102 _|Classe Wovmen Danacions de Cantal| 400,00- 667 | 00| 000 [EUR





Fent doble clic a la línia podrem accedir al document que s’ha registrat.
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Posteriorment el programa d’amortització comptabilitzarà l’aplicació dels ingressos a distribuir en diferents exercicis comptabilitzats, en funció de les dades d’amortització de l’actiu fix.

TORNAR A L’ÍNDEX
7.2 Operacions Traspàs

El traspàs d’actius fixos permet traspassar el valor d’un actiu fix o un actiu fix parcial a un altre registre mestre d’actius fixos. L’actiu fix d’alta deurà trobar-se en la mateixa societat que l’actiu fix de baixa. El traspàs pot ser necessari per algun dels següents motius:

· Un actiu fix s’ha creat en la classe d’actius fixos incorrecta. Donat que no es possible modificar la classe d’actiu fix en les dades mestres d’actius fixos, deurà traspassar l’actiu fix a un altre registre mestre.

· Separi un actiu fix o desplaci part d’un actiu fix (transferència d’actiu fix a actiu fix). 

En resum, es tracta de moviments de valor entre un immobilitzat emissor i un receptor, amb la conseqüent reassignació comptable (si fora necessària). 

Aquests trasllats poden ser totals (per la totalitat del valor de l’actiu fix origen del traspàs) o parcials (únicament es trasllada part del valor de l’actiu fix origen).

Per accedir a la pantalla de traspàs d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions →  Traspassos → Comptabilitzar Traspàs

	Mitjançant Transacció
	ABUMN


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.

7.2.1 Pantalla Dades de Moviment
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En aquesta pantalla inicial trobem les dades de Capçalera.

	Camp
	Descripció

	Actiu Fix
	Actiu fix origen del traspàs

	Data de document
	La data de document es la data de creació del document original.

	Data de comptabilització
	Data amb la que un document entra en la comptabilitat financera o en la comptabilitat de costos.

	Data de referència
	La data de referència es la data valor per a la comptabilitat d’actius fixos. Pot diferir de la data de comptabilització i de la data de document, i trobar-se, a mes, en períodes comptables ja tancats per a la comptabilitat. Malgrat tot, l’any de comptabilització i l’any de referència deuen coincidir. 

La data de referència pot influir directament sobre l’import de les amortitzacions.

	Text
	Camp de text a omplir lliurement per l’ usuari

	Existeix AF
	Actiu fix destí del traspàs

	Actiu Fix nou
	Si no existeix l’actiu fix destí, el sistema permet crear-lo des d’aquesta pantalla.


NOTA: Mitjançant l’opció [image: image290.png]@ Diversos actius fixos.




 és possible realitzar traspassos entre diferents immobilitzats:

[image: image291.png]Registrar moviment actius fixos: Traspas

[ G Partides individuals | &% Modificar societat | (-] B

Dages de moviment | Dades addiconals. | Traslatparial | Nota

Data document

Datcomptabilizacid  25.11.2018
Data de referéncia

Text
Actiu fix 1000067 [l

Liista dactius fxos

Diactiu fix ﬁw Denominacio actiu fix & actiu fix SN, [Denominacis acti fix [T

[+][>] E|

[0 ainy





Aquesta transacció permet realitzar traspassos entre diversos actius. La única limitació d’aquesta funcionalitat és que un mateix immobilitzat no es pot repartir a n immobilitzats diferents, ja que no és possible indicar imports de traspàs.

7.2.2 Pantalla Dades Addicionals
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Camps a omplir:

	Camp
	Descripció

	Període comptable
	Període en el qual es comptabilitzarà la baixa.

No omplir, el sistema el pren per defecte de la data de comptabilització introduïda en la primera pantalla.

	Classe de document
	La classe de document serveix per a classificar els documents comptables. D’aquesta és deixa constància en la capçalera del document. Introduir sempre la classe de document “AA” (Comptab. Actiu Fix)

	Variant de transferència
	Amb l’ajuda de la variant de transferència s’especifica amb quin mètode de valoració i amb quina classe de moviment s’ha de comptabilitzar una transferència d’actius fixos.

Introduir la variant de transferència 4 (Trasllat intern societat).

	Referència
	Camp de text de lliure utilització per part del usuari.

	Assignació
	L’assignació és una informació addicional en la posició del document.

És un camp de lliure utilització per part del usuari.


7.2.3 Pantalla Dades Trasllat Parcial

Si es vol realitzar trasllats parcials (únicament es trasllada part del valor de l’actiu fix origen) s’hauran d’omplir les dades d’aquesta pestanya.
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Camps a omplir:

	Camp
	Descripció

	Import comptab.
	Import de comptabilització per àrea de valoració i procés comptable.

Aquí introduirem l’import que vulguem traslladar.

	Percentatge
	Si desitja comptabilitzar un trasllat parcial, pot indicar aquí el percentatge a traspassar.

	Quantitat
	Proporció de la quantitat total de comanda que desitja assignar a aquesta posició d’imputació. La quantitat introduïda determina quina proporció de les despeses desitja distribuir en aquesta posició d’imputació.

	Referència
	Es pot elegir entre traslladar import d’actius fixos antics (inversions d’anys anteriors) o d’actius fixos nous (inversions de l’any en curs).


7.2.4 Pantalla Nota

En aquesta pantalla es poden introduir comentaris. 
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Un cop omplertes les dades, procedim a simular l’assentament comptable que comptabilitzarà el sistema mitjançant la ruta Detalles ( Simular o prement la icona [image: image295.png]


. 

· Si es simula el moviment del traspàs parcial per l’import de 40 euros:
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· Si es simula el moviment del traspàs total:
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Per a registrar-lo, premerem el botó GRAVAR [image: image298.png]


. Es generarà un nou document en la comptabilitat financera.

[image: image299.png](& Moviment AF comptabilizat amb ndm document UB 1000000122




Si s’accedeix a la transacció de visualitzar l’actiu fix al qual s’ha traslladat el valor per la transacció “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha capitalitzat.
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Des d’aquesta mateixa opció prement “valors d’actiu” es podrà veure el valor que ha pres l’actiu.
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Així mateix si s’accedeix a la transacció de visualitzar l’altre actiu per la transacció “AS03”, es podrà comprovar que l’actiu s’ha desactivat ja que hem traspassat la totalitat del seu valor:
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TORNAR A L’ÍNDEX
7.3 Crear Creditor Donacions (ZDON)

Amb aquesta transacció es podran crear tercers relacionats amb donacions i subvencions.
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Crear Creditor Donacions

	Mitjançant Transacció
	ZZ59FI_XK01_ZDON


El procés d’execució d’aquesta transacció està descrit en el manual de Comptabilitat Financera.
7.4 Operacions Actius en Curs

7.4.1 Distribuir Actius Fixos en curs

Mitjançant aquesta funcionalitat es registrarà una norma de liquidació dels immobilitzats en curs en els immobilitzats en explotació.

Per accedir a la pantalla de distribuir actius en curs, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions →  Actiu en curs  →  Distribuir

	Mitjançant Transacció
	AIAB


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.
7.4.1.1.1 Pantalla d’Accés
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En aquesta pantalla s’omplen les dades següents:

	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat propietària de l'immobilitzat en curs.

	Actiu fix
	Número d’actiu fix de l'immobilitzat en curs.

	Subnúmero
	Subnúmero d’actiu fix de l'immobilitzat en curs.

	Dispos.
	La disposició controla l’edició de la llista. En una disposició podrà estar emmagatzemada la següent informació:

· Estructura de columnes de la llista

· Criteris de classificació

· Condicions de filtratge

	Àrea addicional
	Àrea de valoració gestionada com 'real' pel sistema (no àrea de valoració derivada).

Per a la UB s’han definit 4 àrees de valoració (veure punt 1.2 Àrees de valoració d’aquest manual).


Executem prement el botó [image: image307.png]


 i passem a la següent pantalla.
7.4.1.1.2 Pantalla llista partides individuals
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En aquesta pantalla apareixen totes les comptabilitzacions realitzades contra l’element d’immobilitzat en curs pendents de liquidar en un immobilitzat en explotació.

En aquest moment s’ha de definir com es repartirà o liquidar l’actiu en curs en l’actiu o actius en explotació, prèviament creats en el sistema.

Per registrar la norma de repartiment o liquidació seleccionem la línia i premem el botó [image: image309.png]o Registrar



 i accedim a la següent pantalla.
7.4.1.1.3 Pantalla registrar norma de liquidació 
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En aquesta pantalla s’omplen les dades següents:
	Camp
	Descripció

	Tipus d'imputació
	El valor d’aquest camp sempre ha de ser "AF".

	Receptor de la liquidació
	Actiu en explotació receptor de la liquidació. Ha d’estar creat prèviament en el sistema.

	Percentatge
	Percentatge de la liquidació que rep el receptor.


Un cop creada la norma de liquidació o repartiment, tornem a la pantalla anterior i el semàfor apareixerà en verd al costat dels registres on s’ha assignat una norma de repartiment:
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Per guardar les normes de liquidació, només cal prémer el botó de Desar [image: image312.bmp].
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7.4.2 Liquidar Actius Fixos en curs

El procés de liquidació d’Actius Fixos en Curs consisteix en traspassar les partides individuals, comptabilitzades contra un immobilitzat en curs, al/-s actiu/-s definitiu/-s.

Aquesta liquidació implicarà la capitalització dels actius definitius, i per tant, el seu inici d’amortització.

Per accedir a la pantalla de liquidar actius en curs, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions →  Actiu en curs  →  Liquidar

	Mitjançant Transacció
	AIBU


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.

7.4.2.1.1 Pantalla d’Accés
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En aquesta pantalla s’omplen les dades següents:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat en la qual està creat l’element d’immobilitzat a liquidar.

	Actiu fix
	En aquest camp s’introdueix el nombre d’actiu fix en curs a liquidar.

	Subnúmero
	Subnumero de l'immobilitzat en curs a liquidar.

	Data document
	Data de document de la comptabilització.

	Data refer.
	Data de comptabilització.

	Data comptabil
	Data valor del moviment. Serà la data a partir de la qual començarà a amortitzar l'immobilitzat destinació de la liquidació.

	Període
	Període en el qual es comptabilitzarà la liquidació, el sistema el pren per defecte de la data de comptabilització introduïda

	Text
	Camp per a introduir informació addicional.

	Classe document
	La classe de document serveix per a classificar els documents comptables. D’aquesta és deixa constància en la capçalera del document. Introduir sempre la classe de document “AA” (Comptab. Actiu Fix)

	Assignació
	Camp per a introduir informació addicional.

	Referència
	Camp per a introduir informació addicional.

	Test Run
	El procés pot llançar prèviament en test si es marca aquest flag. Si el procés es realitza en test, no es realitza comptabilització alguna en el sistema. Perquè el procés de liquidació es realitzi, s’haurà de desmarcar aquest flag.

	Llista de detalls
	Es marqués aquest camp per visualitzar una llista detallada del procés.


Un cop farcits les dades, premem el botó de Executar [image: image316.png]


 i apareix la següent pantalla:
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Apareix la informació de l'immobilitzat receptor de la inversió, i de l'import d’inversió que es va a liquidar en aquest immobilitzat.

Addicionalment, apareixen les dades de capçalera del document que es va a comptabilitzar en el sistema.

Per a realitzar en manera real la liquidació, hem de tornar a la primera pantalla i desmarcar el flag d’execució test:
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A continuació, prémer el botó d’Executar [image: image319.png]



Apareixerà la mateixa pantalla que havíem vist en l’execució en test, però amb el següent missatge a la part inferior de la pantalla:
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Si visualitzem les fitxes d’actius, veurem que l’actiu en curs està desactivat:
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En la fitxa de l’actiu en explotació podem veure a la pestanya origen el número de l’actiu fix original, és a dir l’actiu en curs:
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7.5 Capitalització Posterior

La post capitalització representa correccions subsegüents per als costos d’adquisició i producció d’un actiu fix. Un exemple de les circumstàncies en les que aquest tipus de correcció és necessari seria si es va oblidar d’afegir les despeses i costos relacionats amb l’adquisició o muntatge d’un actiu fix als CAP d’un exercici ja tancat.

El sistema comptabilitza els imports bruts de les post capitalitzacions, donant com a resultat imports d’amortització històrics. El sistema calcula de nou l’amortització dels exercicis tancats, basats en la data de capitalització introduïda en el registre mestre d’actiu fix.

Posteriorment, el sistema comptabilitza els CAP històrics com una alta al compte de balanç de l’actiu fix i l’amortització acumulada procedent d’exercicis passats, al compte d’amortització acumulada. El sistema també comptabilitza ingressos extraordinaris en l'import de la diferència existent entre els CAP i l’amortització acumulada.

Per accedir a la pantalla de capitalització posterior, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Comptabilitzacions →  Altres Operacions  →  Capitalització Posterior

	Mitjançant Transacció
	ABNAN


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.

7.5.1 Pantalla d’Accés: Pestanya Dades de moviment
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En aquesta pantalla s’introduiran les dades següents:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Clau que identifica unívocament la societat. Es determina automàticament el valor 'UB' i el camp està com no modificable.

	Actiu fix
	Número que, juntament amb el subnúmero d’immobilitzat, identifica unívocament a un immobilitzat en la comptabilitat de immobilitzats.

	Actiu fix nou
	Si la fitxa de l’actiu al qual s’ha de post capitalitzar no s’ha creat, es pot crear seleccionant aquest camp. Igualment s’han d’informar els camps obligatoris de la fitxa (Denominació, classe de actiu, centre de cost, etc.)

	Data document
	Data de document de la comptabilització.

	Data comptabil
	Data de comptabilització.

	Data ref. original
	Data valor del moviment. Serà la data a partir de la qual començarà a amortitzar l'immobilitzat destinació de la liquidació.

	Import comptab.
	Import del moviment.

	Quantitat 
	La quantitat introduïda determina la proporció dels costos que es desitja distribuir en aquesta posició de la imputació.

	Text
	Camp per a introduir informació addicional.


7.5.2 Pestanya Dades addicionals
[image: image325.png]Registrar moviment actius fixos: Capitalitzacié posterior
5 |G Partides individuals

4% Woditcar societat | [ Diversos actus fos | | B

Societat ] Universitat de Barcelona

o Waterl

© Actiufiex.

) Actiu ficnow

Denominacid
Clactfios
Centre cost

Dages de maviment  Dages agdvionals | Nota

Dades especials ds document

Periode comptable

Classe de document A% Comptab.actius faos.

Cte contrapartida 13200001 DONACIONS | LLEGATS DE CAPITAL

Dades especials ds moviment

Classe de moviment 400 Posteapitalizacid

info addicional document

Referéncia
Assignacid





Camps que apareixen en aquesta pestanya:
	Campo
	Descripció

	Període comptable
	El període es deriva de la data de comptabilització o pot introduir directament en aquells casos en què es vulgui actualitzar un període especial en lloc de l’últim període d’un exercici. 

	Classe de document
	La classe de document serveix per a classificar els documents comptables. D’aquesta és deixa constància en la capçalera del document. Introduir sempre la classe de document “AA” (Comptab. Actiu Fix)

	Classe de moviment
	Determina la comptabilització (assentament comptable) associat a l’operació. Valor ’400’ Postcapitalització. 

	Referència
	Camp per introduir informació addicional que quedarà registrada en el document comptable a nivell de capçalera

	Assignació
	Camp per introduir informació addicional que quedarà registrada en el document comptable a nivell de posició


7.5.3 Pestanya Nota
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En aquesta pantalla es pot introduir qualsevol informació relativa a l’alta de l’actiu.
Un cop introduïdes les dades, es pot simular la comptabilització que realitzarà el sistema quan es gravi el moviment.

Per simular la comptabilització, només cal prémer el botó de Simular [image: image327.bmp] i s’accedirà a la següent pantalla:
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Per gravar l’assentament, només cal prémer el botó de Gravar. [image: image329.png]



El sistema assignarà al document un número de document FI:
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Si s’accedeix a la transacció de visualitzar un actiu fix “AS03”, es podrà veure el valor que ha pres l’actiu:
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La data de referència és la data valor per a la comptabilitat d’actius fixos. Pot ser diferent de la data de comptabilització i de la data de document, i trobar-se, a més, en períodes comptables ja tancats per a la comptabilitat. No obstant això, l’any de comptabilització i l’any de referència han de coincidir, per la qual cosa la data de referència que apareix és 01.01.2010

7.6 Operacions Periòdiques

7.6.1 Canvi d' Exercici

Des del punt de vista del sistema es considera com un canvi d’exercici l’obertura d’un nou exercici per a una societat d’Actius Fixos. En el moment del canvi d’exercici per a la societat ‘UB’, els valors d’actiu fix de l’exercici anterior es traslladen de forma acumulada al nou exercici. Un cop produït el canvi d’exercici, es poden comptabilitzar els actius fixos per mitjà de dates valor en el nou exercici. Al mateix temps, es pot continuar la comptabilització en l’exercici anterior.

Cal tenir en compte:
· El canvi d’exercici només es pot fer (fins i tot en la manera de test) per al nou exercici.

· El canvi d’exercici només es pot fer en l’últim mes de l’antic exercici.

· Abans de poder canviar l’exercici AAAA, cal haver tancat l’exercici AAAA - 2.

· Es poden tenir un màxim de dos exercicis oberts al mateix temps per a la comptabilització.

· No es pot comptabilitzar cap operació empresarial en un nou exercici abans del canvi d’exercici.

· És possible seguir comptabilitzant amb l’antic exercici, fins i tot després del canvi d’exercici. El sistema corregeix automàticament qualsevol valor afectat per les comptabilitzacions efectuades en el passat.

· En cas que es produeixi una terminació anormal del programa, és possible repetir el canvi d’exercici tan sovint com sigui necessari.

Per accedir a la pantalla de canvi d’exercici, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions Periòdiques →  Canvi d’Exercici  →  Canvi d’exercici

	Mitjançant Transacció
	AJRW


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.
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En aquesta pantalla s’omplen les dades següents:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat en la qual es realitzarà el canvi d’exercici

	Exercici nou
	Exercici que es va a obrir.

	Execució de prova
	Es recomana executar el procés en test abans de llançar a real per veure els possibles errors.


Un cop farcits les dades, premem el botó de Executar [image: image334.bmp] i apareix la següent pantalla:
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Premem el botó 'Sí'

Si el procés ha funcionat correctament i sense errors, el sistema ens mostra una pantalla com la que es mostra a continuació:
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El sistema realitza el canvi d’exercici per a tots els actius fixos, fins i tot si aquests contenen errors. A més, subministra estadístiques per als actius fixos modificats.
El sistema escriu els actius fixos amb errors en un log d’errors i es pot accedir a un text explicatiu per als missatges d’error que apareixen.

Per executar el procés en real, només cal desmarcar el flag d’"Execució de prova" a la pantalla inicial i llançar el programa com en procés de fons (per motius de rendiment).
Per  Executar en procés seguim la ruta del menú: 
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NOTA: El procediment de l’execució en procés de fons és el mateix explicat en el punt 6.5.2 Comptabilitzar Amortització Planificada d’aquest manual. 

7.6.2 Tancament d' Exercici

Abans de poder tancar un exercici en la Gestió financera des de la perspectiva comptable, s’han de fer mesures preparatòries a la Comptabilitat d’actius fixos.

S’utilitza el programa de tancament d’exercici per tancar l’exercici per a una o més societats des de la perspectiva financera.

Un cop tancat l’exercici ja no es poden comptabilitzar o modificar valors en la comptabilitat d’actius fixos (per exemple, un nou càlcul de l’amortització). L’exercici tancat és sempre l’any següent a l’últim exercici. No es pot tancar l’exercici en curs.

El sistema només tanca l’exercici en una societat si:

· No troba errors durant el càlcul de l’amortització (per exemple, claus de càlcul incorrectament definides);

· L’amortització planificada de les àrees de comptabilització automàtica ha estat totalment comptabilitzada en el llibre major;

· Els balanços de les àrees d’amortització que es comptabilitzen de forma periòdica han estat totalment comptabilitzats en el llibre major;

· Tots els actius fixos incomplets (registres mestres) s’han completat.
El sistema subministra un llistat de tots aquells actius fixos que no compleixin els requisits anteriors en el log del tancament de l’exercici. El log també mostra els motius dels errors.

El procés de tancament d’exercici d’actius és reversible, de manera que es pot tornar a reobrir un exercici a la Comptabilitat d’Actius. Per tornar a tancar l’exercici s’haurà de tornar a executar el programa de tancament. El sistema controla que sempre es tanqui l’exercici següent a l’últim exercici tancat

Per accedir a la pantalla de tancament d’exercici, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions Periòdiques →  Canvi d’Exercici  →  Canvi d’exercici

	Mitjançant Transacció
	AJRW


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.
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En aquesta pantalla s’omplen les dades següents:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat en la qual es realitzarà el tancament d’exercici

	Classes AF actiu fix en curs
	En el tancament d’exercici, el sistema verifica si hi hagi immobilitzats que, tot i tenir comptabilitzacions (és a dir, una data d’alta), no hagin estat capitalitzats encara (data de capitalització no fixada). Els immobilitzats d’aquest tipus s’identifiquen com incorrectes. Es pot arribar a aquest estat si s’han comptabilitzat altes amb classes de moviment no capitalitzades (indicador en la definició de classes de moviment).

Aquesta verificació no és convenient en immobilitzats en curs ja que aquests poden trobar-se en aquest estat regularment. Per tant, l’usuari pot excloure d’aquesta verificació a les classes d’immobilitzats per immobilitzats en curs delimitant aquesta selecció.

	Execució que cal tancar
	Exercici que es tanca.

	Execució de prova
	Es recomana executar el procés en test abans de llançar a real per veure els possibles errors.


Un cop farcits les dades, premem el botó de Executar [image: image340.bmp] i apareix la següent pantalla:
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Premem el botó 'Sí'

Si el procés ha funcionat correctament però amb errors, el sistema ens mostra una pantalla com la que es mostra a continuació:
[image: image342.png]Tancament exercici comptabilitat AF per a I'exercici 2010

&
Tancanent exercici conptabilitat AF
Ex.prova

Resun
So. |Tancament efectust | Inactiu)  Erroni|No comptabil.| Part.individ.| Altres errors
e No [ [ [ si
Tancanent exercici conptabilitat AF 2
Ex.prova

Visualitz.det

So. |Actiu fix oomentari
UB [000AA10AA150-0000 |Ano no comptabilitzada del tot
UB (0AAAA10AA158-0AAA |Ano no comptabilitzada del tot
UB (0AAAA10AA151-0AAA |Ano no conptabilitzada del tot
UB (0AAAA10AA1A8-0AA3 |Ano no comptabilitzada del tot
UB |0AAAA1AAAAG7-0AAA |Ano no conptabilitzada del tot
UB |000AA100A152-0000 |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB (0AAAA100A148-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA10AA147-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA10AA146-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA10AA145-A0A |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |00AAA10AA144-000A |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB (0AAAA10AA143-800A |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA10AA142-ABA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB (0AAAA10AA119-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB (0AAAA1AAA117-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA1AAAAS9-0AAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment
UB |0AAAA1AAAAA1-BAAA |Actiu fix s'ha creat de forna inconpleta i s'ha de tractar posteriorment





Un cop corregit els errors podem executar el procés en real, desmarcar l’opció "Execució de prova" de la pantalla d’accés i executar el programa com en procés de fons.

Per  Executar en procés seguim la ruta del menú: 
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NOTA: El procediment de l’execució en procés de fons és el mateix explicat en el punt 6.5.2 Comptabilitzar Amortització Planificada d’aquest manual. 

El programa bloqueja l’exercici per comptabilitzacions posteriors.
7.6.3  Anul·lar tancament d’exercici d’actius

El sistema permet anul·lar un tancament d’actius per:

· Societat Completa

· Area de Valoració específica


Ja sigui una anul·lació del tancament a nivell de societat com una anul·lació només a nivell d’àrea, el sistema permet a l’usuari autoritzat la modificació de les taules en les que els sistema té emmagatzemat l’últim exercici tancat, de manera que modificant l’últim exercici tancat, equivalent al últim exercici informat en aquestes taules, el sistema permetria novament realitzar moviments d’actius i realitzar un altre tancament.

L’any de tancament informats en aquestes taules, a nivell de societat o a nivell Societat/area constitueix el punt de partida per la planificació de la amortització per l’any obert.

Per accedir a la pantalla de anul·lar tancament d’exercici, ho farem a través de la següent ruta:

· Societat Completa

[image: image344.png]SAP Easy Access Menti Actius Fixos
=/ & | & Unatvemen || & B][2)| [+«

b O3 Preferits
= €3 Mend S4P
b O3 Actiu Fix
b O3 Comptatilitzacions
= €3 Operacions Peribdiques
b 03 Amortizacions
b O3 Canvi o' xercici
< € Tancament d' Exercici
) ABST2 - Andlisi reconciliacié FI-44
(2 AJAB - Tancament d'exercici

) ORAR - Anullar Tancament per Area





	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions Periòdiques →  Tancament d’Exercici  →  Anul·lar Tancament Exercici

	Mitjançant Transacció
	OAAQ


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.
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Per anul·lar el tancament, només cal modificar l’any que apareix com a últim exercici tancat, introduint l’exercici anterior, i prémer Desar [image: image346.png]


.

· Area de Valoració específica
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Operacions Periòdiques →  Tancament d’Exercici  →  Anul·lar Tancament per Àrea

	Mitjançant Transacció
	OAAR


Un cop s’executa la transacció s’accedeix a la següent pantalla.
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S’ha de seleccionar la línia de la societat en la qual es vol anul·lar el tancament i després fer doble clic a la carpeta ‘Exercici’ que es troba a la dreta de la pantalla. A continuació apareix la següent pantalla:
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Igualment per anul·lar el tancament, només cal modificar l’any a l’àrea que es vol anular el tancament, introduint l’exercici anterior, i prémer Desar [image: image350.png]


.

7.7 Documents d’actius fixos

7.7.1 Modificar

Mitjançant aquesta opció podrem modificar els documents associats als moviments que s’han produït sobre un actiu fix en concret. Cap dir que les úniques modificacions que es podran realitzar seran sobre els camps Text i Assignació, tal com veurem més endavant.

Per accedir a la pantalla de la modificació de documents d’actius, ho farem a través de la següent ruta:

	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Tractar Document → Modificar

	Mitjançant Transacció
	AB02


Un cop seleccionem l’actiu fix que desitgem modificar, premem INTRO per a executar la transacció.
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Accedim a la següent pantalla:
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Si ens situem sobre un moviment en concret i fent doble clic, accedim a la següent pantalla.
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Com s’ha comentat anteriorment, els únics camps modificables són els camps de Text i Assignació.

Un cop introduïdes les dades en aquests camps, procedim a gravar les modificacions.
7.7.2 Visualitzar

Mitjançant aquesta opció podrem visualitzar totes les comptabilitzacions que s’han produït sobre un actiu fix en concret i visualitzar els documents comptables associats.

Per accedir a la pantalla de la visualització de documents d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Tractar Document → Visualitzar

	Mitjançant Transacció
	AB03


Un cop seleccionem l’actiu fix que desitgem visualitzar, premem INTRO per a executar la transacció.
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Accedim a la següent pantalla:
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En aquesta pantalla, apareixen tots els moviments realitzats sobre l’actiu fix seleccionat, ordenats per data de referència, amb la següent informació:

· Data de referència del moviment

· Import

· Classe de moviment

· Text de la classe de moviment

· Amortització normal del moviment

· Amortització especial del moviment

· Interessos

· Ingressos baixa

· Costos baixa

Des d’aquesta pantalla, podem accedir a visualitzar els documents comptables associats, situant-nos sobre cadascun dels moviments desitjats, i prement el botó [image: image356.png]Doc.comptable



 o fent doble clic.
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Si premem el boto [image: image358.png]1 vista de libre major




 visualitzarem els moviments financers 
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Si fem doble clic en cada línia accedirem a cada posició del document:
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També podem visualitzar la comanda original en els casos dels moviments d’alta, seleccionant el moviment en qüestió i prement el botó [image: image361.png]Visualizar comanda



. 

Des d’aquesta pantalla també podem accedir a visualitzar les dades mestres de l’actiu fix seleccionat, així com els seus valors, seguint la ruta del menú:
· Entorn   Mestre d’actius fixos

· Entorn  Valors actius fixos
7.7.3 Anul·lar

Mitjançant aquesta opció podrem anul·lar els documents associats als moviments que s’han produït sobre un actiu fix en concret. 

Això serà útil, per exemple, en el cas d’haver de retrocedir altes d’actius fixos (devolucions)
Per accedir a la pantalla de l’anul·lació de documents d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Tractar Document → Anul·lar

	Mitjançant Transacció
	AB08


Un cop seleccionem el document de l’actiu fix que desitgem anul·lar, premem INTRO per a executar la transacció.

[image: image362.png]Documents actiu fix
=
Socett B |

At ronost[g)
Sunimero 0|

e 2010




Accedim a la següent pantalla:
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Pressionem el botó d’anul·lar i accedírem a la següent pantalla:
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Introduir les següents dades:
	Concepte
	Descripció

	Motiu d’anul·lació
	Motiu per a efectuar la comptabilització inversa o l’anul·lació. 

La raó de la comptabilització inversa es reflecteix en el document anul·lat. D’aquesta forma el camp proporciona informació sobre per què ha estat necessària l’anul·lació. 

A més, el motiu d’anul·lació determina:

· Si el document d’anul·lació pot tenir una data de comptabilització diferent.

· Si el document d’anul·lació ha d’estructurar-se a partir de comptabilitzacions negatives.

	Data de comptabilització
	Data de comptabilització de l’anul·lació. En les altes s’ha de realitzar l’anul·lació en el mateix període en el qual es s’ha realitzat la comptabilització.

	Període comptable
	Període comptable en el qual es comptabilitzarà l’anul·lació.


Abans d’anul·lar el document, podem visualitzar-lo per a assegurar-nos que realment és el document correcte:
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Un cop ens hem assegurat, procedim a comptabilitzar l’anul·lació gravant el document generat.

El sistema emetrà un missatge que s’ha registrat un document d’anul·lació del document d’origen.
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8 CONSULTES - INFORMES

8.1 Actiu Fix individual

Aquest informe mostra els valors comptabilitzats i planificats per a un actiu fix en concret, així com els seus paràmetres d’amortització.

Per accedir a la pantalla de visualització d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistema d’informació → Actiu fix individual → Asset Explorer
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El resultat d’aquest informe és el ja descrit en punt 2.4.1 Asset Explorer - Visualitzar actiu fix.

8.2 Patrimoni d’Actius Fixos (valors comptables act.)

El report mostra el patrimoni d’actius fixos. En concret, per cada actiu fix es visualitzen els següents valors: 

· El valor d’adquisició acumulat al principi de l’exercici 

· Les amortitzacions acumulades incloses les amortitzacions previstes de l’exercici actual (totes les classes d’amortització sumades) 

· El valor comptable previst a final de l’any de l’informe 

Altres variants estàndard del report permeten la selecció primària i la formació de totals segons diferents criteris (número d’actiu fix, centre de cost, centre, etc.).

Per accedir al report de patrimonis d’actius, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Patrimoni d’actius fixos → Llistes de patrimoni d’actius fixos → Patrimoni d’actius fixos

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87011964 


Accedirem a la següent pantalla:
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Omplirem els camps necessaris per poder executar el report, en aquet cas bastaria amb omplir el camp Societat, el camp classe d’actiu fix pel que es vol visualitzar el valor (en el cas de no omplir-lo apareixerien totes les classes d’actius existents) i si es desitja veure la informació classificada per actius en canvi de veure-ho pel total activaríem el flag “Llistar actius fixos”.

Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image371.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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Si executem el report amb l'opció llistar només totals de grups:
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,
Apareixerà la següent pantalla:
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8.3 Llistes d’inventari

El llistat d’inventari únicament visualitza aquells actius fixos per als quals s’ha activat l'indicador en el registre mestre d’actiu fix. L’indicador de gestió d’inventari està marcat en totes les classes d’immobilitzat. 

Altres variants estàndard del report permeten la selecció primària i la formació de totals segons diferents criteris (classe actiu fix, centre de cost i centre).

Per accedir al report de llistes d’inventari, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Patrimoni d’actius fixos → Llistes d’inventari 

	Mitjançant Transacció
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Accedirem a la següent pantalla:
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Omplirem els camps necessaris per poder executar el report, en aquet cas bastaria amb omplir el camp Societat, el camp classe d’actiu fix pel que es vol visualitzar el valor (en el cas de no omplir-lo apareixerien totes les classes d’actius existents.

Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image377.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.4 Quadre d’actius fixos

Des del punt de vista de la Comptabilitat d’Actius Fixos, el complement més important del balanç és el Quadre d’actius fixos. El quadre d’actius fixos visualitza totes les modificacions del patrimoni d’actius fixos (moviments) en un exercici. Es pot definir qualsevol quantitat de versions del quadre en el component FI-AA del sistema R / 3. SAP també proporciona versions estàndard del quadre d’actius fixos.

Es pot visualitzar el quadre d’actius fixos com a llista de totals o com una llista detallada que mostra els actius fixos individuals. La llista detallada mostra la data de capitalització per a cada actiu i, si és aplicable, la data de desactivació i un moviment en l’any del que es fa l’informe.

Per accedir al report d’amortitzacions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’Informació → Explicacions de balanç → Internacional → Quadre d’actius fixos

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87011990 


Accedirem a la següent pantalla:
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Omplirem els camps necessaris per poder executar el report, en aquet cas bastaria amb omplir el camp Societat, el camp classe d’actiu fix pel que es vol visualitzar el valor (en el cas de no omplir-lo apareixerien totes les classes d’actius existents.

Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image382.png]


 i apareixerà la següent pantalla:

[image: image383.png]Quadre d'actius fixos
KD & & T 25 <@ EeE S H | E b atsxs | [P || completarPT

Data o'inforne: 31.12.2010  Quadre d'actius Tixos - 01 &. contable
Data de creacid: 26.11.2818  Godi Comerg par.268,2 col .13 (versid anpla) (complet;

Soctetat Divisio Pos. debalang ConptebalangG#P  G1.act.fixos
ug 18111 22300000 TaAQUIN
| fctiu fix  SNim DataCapit. Demominacid actiu fix e
- C#Pdneer. - Alta Baixa Trasllat  Posteapital.  Foment inv. AP actual
- fedidn.exer.  pd de l'any  ApD baixa D trasllat ApD posteapit.  Correccions  ApD acunul.
- ValCemptInEer . valConpthct
1008089 B 17.89.2018 Prusha EUR
0,08 109,00 0,08 0,08 0,08 0,08 109,00
0,08 5.00- 0,08 0,08 0,08 0,08 5.00-
0,08 95,80
1008003 B 16.11.2018 Prushas imputacion M EUR
0,08 109,80 0,08 0,00 0,08 0,00 109,00
0,08 1.67- 0,08 0,08 0,08 0,08 1,67
0,08 98,33
1000027 D 22.03.2010 PRUEBA MAQUINARIA €uR
0,08 180508 1885, 00- 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08
1000038 D 22.03.2010 PROVA MAQUINARLA2 €uR
0,08 200,00 200, 00- 0,00 0,08 0,00 0,00
0,08 6.67- 6,67 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08
1000039 0 22.03.2010 PRUEBA RECERCA MAQUINARIA €uR
0,08 109,00 100,00~ 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08
1088041 8 21.89.2810 Prueba otros 2 EUR
0,08 109,00 100,00- 0,00 0,08 0,00 0,00
0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08
1008042 B 22.09.2018 Prova 3 EUR
0,08 109,00 109,00- 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 3,33 3.3 0,08 0,08 0,08 0,08
0,08 0,08





8.5 Amortitzacions

En aquest apartat s’hi inclouen informes dels imports de les amortitzacions.

Les llistes que mostren les classes d’amortització són:

· Amortització global

· Amortització normal 

· Amortització no planificada 

Els valors d’amortització de l’any de l'informe són valors totals anuals planificats. Aquests valors planificats no es basen en els valors que ja s’han comptabilitzat en el llibre major.

A continuació s’explicarà la llista global d’amortitzacions que mostra el total de totes les classes d’amortització.
Per accedir al report d’amortitzacions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Explicacions sobre GiP → Internacional → Amortitzacions → Amortitzacions globals

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012004


Accedirem a la següent pantalla i omplirem els camps necessaris com per exemple la Societat
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Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image386.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
[image: image387.png]Amortitzacions
KD & & T 25 <@ EeE S H | E b atsxs | [P || completarPT

Data d'inforne: 31.12.2018  Anortitzacions - 1 &. contable
Data te creacid: 26.11.2018

Soctetat Divisio Pos. debalang ConptebalangG#P  G1.act.fixos
ug 181 2016088 A5INFRAE

1008024 B 22.03.2010 PRUEBA INFRAESTRUGTURES D'US GENERAL 0,08 0,08 0,08 EUR
0998 01.09.2010 000/088 505 ST 109,00 0,68
563000P523 0,08 0,08 109,00
* Glasse actius Tixos 45INFRAE Infraestru d'is gene 0,00 0,00 0,08 EUR
109,00 0,68
0,08 0,08 109,00
** Compte balang CAP 0020100000 G/ESPALS PUB.US GEN 0,08 0,08 0,08 EUR
109,00 0,68
0,08 0,08 109,00
*** Posici de balang 141 INVERSIONS DESTINADES A L°(5 GENERAL 0,08 0,08 0,08 EUR
109,00 0,68
0,08 0,08 109,00

Data d'inforne: 31.12.2018  Anortitzacions - 1 &. contable
Data te creacid: 26.11.2018

Soctetat Divisio Pos. debalang ConptebalancG#P  G1.act.fixos
ug 1AI1 21500088 19PRINFD

1000081 8 30.11.2010 Pruebas traspasos activo destino 0,00 0,00 0,00 EUR
ZLNR 01.12.2010 0B5/888 1.000, 08 16,67-





8.6 Comparació de l’amortització 

El report serveix per comparar l’amortització de dues o tres àrees de valoració. Aquestes poden especificar en els tres camps d’entrada de "àrea de valoració" a la pantalla de selecció de reports. Si s’introdueixen tres àrees de valoració diferents, la primera diferència que es mostra és entre les àrees 1 i 2 i la segona diferència és entre les àrees 2 i 3. 

Si seleccioneu el paràmetre "Només diferències positives", el report només visualitza actius fixos en què la diferència entre l’àrea 1 i les següents àrees de valoració és positiva. Si s’han introduït tres àrees de valoració, es visualitzarà un actiu fix quan almenys una de les diferències sigui positiva. 

El report visualitza detalladament els següents valors per actiu fix i per àrea de valoració: 

· El valor d’adquisició actual 

· L’amortització normal planificada de l’exercici en curs 

· El valor comptable planificat al final de l’exercici 

· La diferència en l’amortització comparada amb l'anterior àrea de valoració. 

Per accedir al report d’amortitzacions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Explicacions sobre GiP → Internacional → Comparació d’amortitzacions

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012013 


Accedirem a la següent pantalla:
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Omplirem els camps necessaris com per exemple la Societat i l’àrea de valoració la qual es vol comparar (per defecte el sistema sempre informa en el primer camp l’àrea 01).

Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image390.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
[image: image391.png]Comparacié d'amortizacions
KD WEAT T 8% 0T @S

| &0 Actius iwos || |0 PT || Completar PT

Data d'inforne: 31.12.2010  Comparaci6 d'anortizacions - 01 4. contable - 52 4. Don. Capi

Data de creacid: 26.11.2010
Soctetat Divisio Pos. debalang ConptebalangG#P  G1.act.fixos
ug 18111 22300000 TaAQUIN
| fctiu fix  SNim DataCapit. Demominacif actiu fix . Demominacif actiu fix  Hon. |
| r.cClaugpd normal Durada  Valor adg.  Amo normal pl.  Val.comptable Amo planif.gif. |
| hr.Clau apd rnormal Durada  Walor adg.  Amo normal pl.  Val.comptable gme planif.gif. |
1008082 B 01.89.2018 Proves donacions EUR
61 ZLNR 81.10.2010 005/000 1080, 88 47,00- 953,00 0,00
52 2LNR 81.10.2010 005/000 1,880, 00 50,80 950,00 a7,80
1088091 0 30.89.2810 Prueba Canpos EUR
01 2LNR 81.10.2010 005/000 1.880, 68 50,00- 950,00 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
1008108 B 05.10.2018 T Sony 32°'LCD EUR
01 2LNR 81.11.2010 005/000 590,00 119,67- 470,33 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
1008118 B 07.10.2018 Pruena traspaso EUR
01 2LNR 81.11.2010 005/000 500,00 18,67- 483,33 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
1008131 o 01.8.2010 Hag.2 EUR
01 2LNR 81.09.2010 005/000 200,00 13,33- 188,67 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
1008138 B 01.81.2008 nag.1 EUR
61 ZLNR 81.02.2009 005/000 108,00 18,33- 63,34 0,08
52 2LNR 1.02.2009 005/00 109, 00- 2,04 a7,36- 20,37
1008141 0 02.11.2810 Hag. A EUR
61 2LNR 81.12.2010 005/000 108,00 1,67- 98,33 0,08
52 2LNR B1.12.2010 005/000 109,00- 109,00 0,08 101,67
1008153 B 10.11.2018 Prughas EUR
01 2LNR 81.12.2010 005/000 109,00 1,67- 98,33 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
1008158 B 05.62.2007 Maguindria Post EUR
01 2LNR 81.03.2007 005/000 132,00 24,20- 33,80 0,08
a0 0,08 0,08 0,08 0,08
* Classe actius Tixos 14NAQUIN Maguinaria EUR





8.7 Amortitzacions comptabilitzades 

El report visualitza l’amortització i l'interès analític dels actius comptabilitzats en la Gestió Financera en un període determinat. Aquests valors comptabilitzats es visualitzen en una llista que inclou l’amortització total comptabilitzada en l’any en curs i els valors pla anuals. Aquests són els subtotals de report per a cada centre de cost o per actiu fix i període comptable.

Els valors d’amortització de l’any de l'informe són valors totals anuals planificats. Aquests valors planificats no es basen en els valors que ja s’han comptabilitzat en el llibre major.

Per accedir al report d’amortitzacions comptabilitzades, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Comptabilitat de costos → Amortitzacions comptabilitzades → Amortitzacions comptabilitzades, de centres de cost

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87010175 


Accedirem a la següent pantalla:
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Omplirem els camps necessaris com per exemple la Societat i exercici.

Un cop omplertes les dades, executem amb la icona [image: image394.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
[image: image395.png]Amortitzacions comptabilitzades, de centres de cost

|22 |6 ¥ [Ba[%a) (8@ a]@ala) [ (|
Amortitzacions comptabilitzades, de centres de cost

Asset_[Bubndmero [ Ao normal[Curteney [ Amo espesial[ Cuntency | sAmo.pideprec.io pla, _|Currency [z Traslatreserves|Curency [zneress,_[Curtency
Periods de calul Tamortitzacis 010 © 20 ER - 000 ER - 000 ER - 000 EUR . 000 EUR
00 0,00 [EUR
3,35 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
5,35 [ER 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
0,47 [ER 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
767 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
3,60 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
55 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
Periode de caloul Famortitzacis 011 T ®wo ER - 000 ER - 000 ER - 000 EUR - 000 EUR
085 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
657 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
2,60 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
3.3 [ER 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
5,34 [ER 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
755 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
5,35 [ER 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
Periode de caloul Famortitzacis 012 T des ER - 000 ER - 000 ER - 000 EUR - 000 EUR
Cost center 1000 %583 R - 000 ER -+ 000 ER -+ 000 EUR -+ 000 EUR
TH7-[EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
755 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR 0,00 [EUR
Periods de caloul Famortitzacis 012 355 ER - 000 ER - 000 ER - 000 EUR - 000 EUR
Cost center 000 T B ER - 000 ER 000 ER -+ 000 EUR -+ 000 EUR
ECC| 000 [EUR | 000 [EUR | 00 [EUR | 0,00 [EUR
Periods de caloul Famortitzacis 011 T emER - 000 ER - 000 ER - 000 EUR - 000 EUR
Cost center 6000 T smER - 000 ER 000 ER -+ 000 EUR -+ 000 EUR
7 — 67 [EUR Q00 [ElR | Q00 [ElR | 900 JElR | 000 EWR





8.8 Previsió de l’amortització (Simulació)

Amb aquest report és possible simular les amortitzacions futures. 

Indicant la data de l’informe es determina fins a quin exercici futur ha de realitzar-se la simulació o per a quin exercici ha de realitzar-se la simulació per períodes. 

En el cas de simulació periòdica (període d’avaluació mensual / trimestral / semestral), la data de l’informe determina l’exercici per al qual ha de realitzar-se una simulació periòdica.

La simulació proporciona valors per a tots els mesos / trimestres / semestres fins al període en el qual es troba la data de l’informe. 

Es recomana no executar el report en grans sets de dades si aquest no es troba en la manera "Informe de totals". S’obté un informe de totals fixant el flag "Informe de totals" en la pantalla de selecció.

Per accedir al report de previsió d’amortitzacions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’Informació → Previsió d’amortització → Amortització actius fixes actius (simulació amortització)

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012936


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image398.png]


 i apareixerà la següent pantalla:

[image: image399.png]Simulacié d'amortitzacié
W | & B | & | B3 | GG selecionar | @ pesar | | T @ 2 E

Data infarne
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| Cl0bj Objecte  Denominacid  GAP/VR acum.  GAP/VR 2010
| nor gD rormal Durada  AFD acum.  AFD 2018
ZLNR 01.12.2010 0A5/8AA 0,00 5,00-

Actiu. 1000067/8  Maguiniria A 0,00 0,00
ZLNR 01.10.2010 AA5/A8 0,00 2,67-

Actiu. 1000072/8  Pruebas capitalizacion s 0,00 0008
ZLNR 01.10.2018 A5/88A 0,00 150,00~

Actiu. 1000077/8  Prueba 2 0,00 100,08
ZLNR 01.10.2010 0A5/088 0,00 5,00-

Actiu. 1088882/8  Proves donacions 0,00 000,8
ZLNR 01.18.2018 A5/088 0,00 47,00~

Actiu. 1088091/8  Prueba Canpos 0,00 080, 8
ZLNR 01.10.2010 0A5/088 0,00 50,00~

Actiu. 1000109/8 TV Sony 32" LCD 0,00 500,0
ZLNR B1.11.2010 A5/8A8 0,00 119,67~

Actiu. 1000118/8  Prueba traspaso 0,00 500,80
ZLNR_01.11.2010 0A5/888 0,00 16,67-

Actiu. 1000131/8  Mag.2 0,00 200,00
ZLNR 01.09.2010 AA5/0AA 0,00 13,33-

Actiu. 1000138/8  mag.t 0,00 100,00
ZLNR 01.62.2009 0A5/0A8 0,00 18,33-

Actiu. 1000141/8  Mag. & 0,00 100,00
ZLNR 01.12.2010 AA5/0A8 0,00 1,67-

Actiu. 1000153/8  Pruebas 0,00 100,00
ZLNR 01.12.2010 0A5/088 0,00 1,67-

Actiu. 1000150/8  Maguiniria POst 0,00 132,0
ZLNR 01.63.2087 AA5/0AA 0,00 24,20~

* Classe actius Tixos 14MATUIN 0,00 522,0
0,00 581,88~
o am  75mm
- am 588





8.9 Modificacions registres mestres AF
El report enumera les modificacions en les dades mestres de l’actiu fix. El report visualitza les modificacions en ordre cronològic. El report no està configurat per a una consulta interactiva. 

Pot limitar el report d’acord amb: 

· L’hora de la modificació 

· El nom de la persona que ha realitzat la modificació 

· La denominació del camp modificat 

Per accedir al report de previsió d’amortitzacions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’Informació → Preparacions tancament → Internacional → Modificacions registres mestres AF

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012037  


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image402.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.10 Patrimoni actius fixos (val. Comptables actuals)

Aquest report serveix per a verificar la reconciliació amb el llibre major. El report visualitza els valors comptables d’actiu fix actuals en una àrea de valoració. Per cada actiu fix es visualitzen detalladament els següents valors: 

· El valor d’adquisició actual 

· Les amortitzacions acumulades actuals: 

Les amortitzacions acumulades actuals són la suma dels següents valors: 

· Amortitzacions acumulades d’exercicis tancats 

· Correccions 

· Amortitzacions acumulades després de la seva post capitalitzat, traslladat o retirat 

· I l’amortització comptabilitzada en l’exercici en curs. 

· El valor comptable actual 

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Preparacions tancament → Internacional → Patrimoni actius fixos (val.comptables actuals)

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012041 


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image406.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.11 Saldos de comptes de major
Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Preparacions tancament → Internacional → Saldos de comptes de major

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012043


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image410.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.12 Moviments d’actius fixos

El report mostra tots els moviments d’un exercici per cada immobilitzat. Per cada document, s’especifica:  

· La modificació en els costos d’adquisició i producció 

· La modificació en les amortitzacions acumulades 

· Les amortitzacions normals planificades per a aquest moviment.

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Operacions diàries → Internacional → Moviments act. fixos

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012048 


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image414.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.13 Altes d’actius fixos

El report mostra per cada actiu fix tots els documents d’alta d’un exercici. 

Per cada document es mostra el següent: 

 Els costos d’adquisició i producció donats d’alta 

· La quantitat donada d’alta 

· Les amortitzacions normals previstes per a aquest alta

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Operacions diàries → Internacional → Altes d’actius fixos

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012050 


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image418.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.14 Baixes d’actius fixos

El report mostra per cada actiu fix els corresponents documents de baixa d’un exercici. 

Per cada document es visualitzen: 

· Els costos d’adquisició i producció donats de baixa 

· La quantitat donada de baixa 

· Les amortitzacions proporcionals de baixa 

· Els ingressos obtinguts 

· Els beneficis/pèrdues 

· Els possibles costos per baixa 

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Operacions diàries → Internacional → Baixes d'AF 

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012052


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:

[image: image421.png]Baixes d'AF

Seleccions

Classe d'actius fixos 14HAQUIN Fins (=]
Divisit, Fins =]
e i =]
i i =]
Emplagament i =]

Data dinforme. 31.12.2010
Area de valoracid a1 A contable
Variant de classificacis 0003 Societat/ compte de balang / classe

O Uistar actius fixos

®

0 només totals de grups.

Variant de visualitzacio
[ Utiitzar control Grid LVA

Alres seleccions

Data comptabil




Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image422.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.15 Directori d’actius fixos no comptabilitzats

El report serveix per a identificar els actius fixos que encara no s’han capitalitzat (no comptabilitzats). Els actius fixos capitalitzats no es visualitzen. 

En concret es mostra la següent informació:  

· Data de creació de l’actiu fix 

· Usuari que ha creat l’actiu fix 

· Descripció d’actius fixos 

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:

[image: image424.png]SAP Easy Access Menti Actius Fixos
| S| & unatremend || & B 2| (v a| 3 crearrol

b O3 Preferts
= €3 Mend S4P

b O3 Aciu Fix

b O3 Compabilizacions

b CJ Operasions Peridsiues

< €3 Sisterna dinformacio
03 Actiu fix individual
b O3 Patrimoni dactius foos
b 3 Explicacions de balang
b O3 Explicacions sobre GiF
b 3 Comptabiltatde costos
>
>

O3 Previsid d'amortitzacio
(3 Preparacions tancament
€3 Operacions diaries
< 4 Interacional
2 5_ALR_87012048 - Moviments actfxos
2 5_ALR_87012050 - Altes dact fxos
2 5_ALR_87012052 - Baixes d'AF
(2 5_ALR_87012054 - Trasllats actfos
(O ALR 7077085  Dicior dacivs os i complabilizals
) 8_ALR_87012058 - Comprovacio darigen de carrecs actius fos
2 S_ALR_87012060 - Comprovacid origen piclasses de cast




	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Operacions diàries → Internacional →  Directori d’actius fixos no comptabilitzats

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012056 


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image426.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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8.16 Gestió d’Historials (fitxa d’actiu fix)

En el cas dels actius fixos que tenen una vida útil especialment llarga i elevats costos d’adquisició i producció, és possible que vulgueu fer un seguiment dels valors de l’actiu fix en suport de paper en forma d’una fitxa d’actiu fix. El report Historial d’actiu fix del sistema d’informació de la comptabilitat de actius fixos permet imprimir tota la informació sobre l'historial d’un actiu fix en formulari personalitzable.

Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Sistemes d’informació → Historial →  Historial d’Actiu Fix

	Mitjançant Transacció
	S_ALR_87012075


Executem la transacció i accedirem a la següent pantalla:
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Un cop omplerts els camps accedirem al report, executem amb la icona [image: image430.png]


 i apareixerà la següent pantalla:
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9 ENTORN

9.1 Generar Substitució

Per poder realitzar modificacions massives és necessari crear models de substitució. És a dir, establir els valors nous que tindran els camps dels actius que es modifiquin de forma massiva. Per a realitzar la creació d’una substitució, es procedeix segons s’explica a continuació:
Per accedir a la pantalla de creació de substitucions, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Entorn → Subst. Modif. en massa actius fixos

	Mitjançant Transacció
	OA02 


Accedirem a la següent pantalla on apareixeran totes les substitucions existents.
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Des d’aquesta pantalla premerem la icona [image: image434.png]Entrades noves



 i passarem a la següent pantalla on només s’informarà la societat on s’aplicarà la substitució que es generarà. És a dir, aquesta pantalla ens mostra totes les substitucions que té assignada la societat, i per tant quan es generi el pool de treball, a l’hora de buscar (a través del matchcode) la substitució, ens apareixeran totes les substitucions que té assignada la societat.
[image: image435.png]Entrades noves: Resum entrades afegides

subste IS gty
[Soc. [Nom de l'empresa N |Subst. Descripcio substitucio

s [a)





Des d’aquí, premerem la icona [image: image436.png]Substitucio




 per tal d’accedir a la creació d’una substitució. 
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En aquesta pantalla es premerà la icona [image: image438.png]O Substitucio




, es generarà una nova substitució i li donarem una codificació que diferenciï a la nova substitució de la resta ja existents i una descripció breu.
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Haurem de completar les dades corresponents a la nova substitució amb els passos que es produiran quan es generi el pool de treball. Premerem la icona [image: image440.png]0O Pas




, i el sistema ens mostrarà la següent pantalla amb tots els camps existents del registre mestre d’actius fixos.

[image: image441.png]| Taulajcamp |Descripei6  |Tp. |000000
[ anL&| ORD4Z Marca CHAR| 000004,
[ anca| orD43 Crittlass3 CHAR| 000004
[ anLa| oRD44 Crit.classif .4 CHAR| 000004
[C] anLa| posnR Elenment PEP nuMc| 000008
[ anca| PROJN No utilitzat CHAR| 000016
[ anLa| seRNR Nimero de série CHAR| 000013
[C] anLa| sPRas Idiona LANG| 000801
[C] anLa| sTapT Municipi CHAR| 008025
0] ania| Txas Denoninacid (2) cHsR| 028050
[ anLa| TxTED Denominaci CHAR| 000058
[ anLa| Tvpez Domini Piblic CHAR| 000015
[ anca| unukz InvProthedanb CHAR| 000005
[T anca| ursHR Any adau.orig numc| 008064

K} I

[an|

VD D& %

]
F
[
[}





Seleccionarem el camp que es vol modificar de forma massiva a tots els actius i premerem INTRO.
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En aquesta pantalla seleccionarem que es tracta d’un valor constant i premerem INTRO.
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En aquesta pantalla donarem una breu descripció del pas que s’està creant, prement dos cops sobre el camp Substitucions. Apareixerà la següent pantalla:
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Un cop introduïdes totes les dades bàsiques de la substitució, premerem la icona [image: image445.png]


 apareixerà el següent missatge al final de la pantalla
[image: image446.png] desati generat correctament




Sortirem endarrere fins a la pantalla inicial amb la icona [image: image447.png]


.
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En aquesta pantalla ja es pot completar la línia que havíem creat amb anterioritat, amb la nova substitució i prémer la icona de gravar [image: image449.png]


.
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Si es vol visualitzar o modificar la substitució, s’ha de marcar a la pantalla d’accés la línia corresponent i prémer el botó Substitució:
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A continuació accedim a la següent pantalla:
[image: image452.png]Modificar substitucié: ZDATMES - Pas 001 - Resum
% @ /@O substitueis |0 Pas || [ Regla

Substitucions

Norn substituci

ZDATHES | Substitucid Dades Mestres
< (D AM-Dades mestres modifen

Pos. 001 AM:Subsitucid camp Ceco
b 3 z48SIGN Assianar
~ (3 zDATMES Subsiiuc )
T EIPasON A Gubs| CONOPIEES
F Cond prévies ANLZ-KOSTL = '564GEOPS25"
% Substitucions | si es cal
b gaRegles

Substitucions (si sha compler candicid prévia)

Carmp se substitueix per

Centre cost

Valor constant 10008




Si seleccionem el Pas 1 podem visualitzar tant les condicions prèvies com la substitució que s’ha definit en la Substitució.

En aquesta substitució s’ha definit com a condició prèvia un centre de cost (ANLA - KOSTL) específic, en aquest cas 564GE0PS25.

El que vol dir que només es realitzarà la substitució en els casos que compleixin amb aquesta condició, és a dir, es modificarà el centre de cost definit en la substitució (Centre Cost 10009) només en aquells actius que tingui prèviament informat aquest centre de cost (564GE0PS25).

Per modificar la substitució només cal entrar en cada un dels nodes subsegüents (Condició prèvia / Substitució):
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Després de realitzar les modificacions s’ha de gravar.
9.2 Pool de treball

9.2.1 Creació Pool de Treball

Amb la creació d’un pool de treball, es crea un grup d’actius fixos d’acord a un criteri de selecció.

Serà sobre aquest grup d’actius fixos seleccionats sobre els quals es realitzaran les modificacions en el mestre de forma massiva.

Per accedir a la pantalla de la creació d’un Pool De Treball, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Entorn → Pool de Treball → Crida llista de patrimoni AF

	Mitjançant Transacció
	AR01 


9.2.1.1 Pantalla Patrimoni d’actius fixos

En executar la transacció de crear pool de treball ens apareixerà l’informe de patrimoni d’actius fixos.

Aquest report mostrarà l’inventari d’immobilitzats en un àrea de valoració. Es presentaran en detall els següents valors per cada immobilitzat: 

· El valor d’adquisició acumulat per a l’inici de l’exercici 

· Les amortitzacions acumulades incloent les amortitzacions planificades de l’exercici actual (totes les classes d’amortització sumades). 
· El valor comptable planificat al final de l’exercici de l’informe. 
Amb l’ajuda d’aquest informe, podem delimitar per molts camps els actius que seran objecte de les modificacions.
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Els camps que trobem en aquesta pantalla són:
	Camp
	Descripció

	Societat
	Societat de l’Actiu fix 

	Nombre d’Actiu fix 
	Actiu fix que es dóna de baixa 

	Classe
	Classe de l’actiu fix

	Centre de cost
	Centre de cost a ser processat

	Pool de treball
	Un altre pool a ser tractat

	Data del reporti
	Data que el reporti crea el pool de treball

	Àrea de valoració 
	Àrea comptable (01)

	Variant de classificació
	Mètode de classificació

	Mètode de conversió
	Mètode de conversió d’una moneda a una altra

	Llista d’actius
	Llista individual d’actius

	Compte d'existències
	Compte(s) a ser processades

	Data de capitalització
	Rang de dates de capitalització

	Valor d’adquisició
	Rang de valors d’adquisició

	Amortitzacions acumulades
	Rang d’amortitzacions acumulades

	Valor comptable
	Rang de valors comptables a ser processats

	Valor comptable actual
	Quadre de selecció per a calcular aquest valor

	Sense classificar
	Funció de selecció del reporti


Se seleccionen els actius fixos que desitgin agregar al pool de treball mitjançant aquest report per a fixar el criteri dels actius fixos inclosos en el pool.

Faci clic en el botó “Executar” per a llançar el programa.
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Un cop que l’informe es visualitza, faci clic en el botó “Crear Pool de Treball” dels actius a ser processats. 

En el quadre de diàleg, introdueixi el text que sigui necessari per diferenciar el seu pool de treball i seleccioni la tasca a ser processada.  En aquest exemple realitzarem una modificació massiva d’actius fixes.
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Un cop introduïdes les dades premem INTRO i apareixerà la següent pantalla on es tindrà que definir quina regla de substitució es farà servir (ha d’estar creada amb anterioritat – veure punt 8.1. Generar substitució ). Si es desconeix la codificació, es pot seleccionar a través del matchcode.
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Premerem INTRO i el sistema emetrà un missatge confirmant que s’ha creat el pool de treball amb la respectiva codificació:
[image: image461.png]a afegit pool de treball 000000076012





9.2.2 Tractar Pool de Treball

Fins que un pool de treball no s’allibera, no es realitzen les modificacions en els actius fixos inclosos en aquest pool.

Per a realitzar les modificacions massives, es procedeix segons s’explica a continuació:

Per accedir a la pantalla de tractament d’un pool de treball, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Entorn → Pool de Treball → Tractar pool de treball

	Mitjançant Transacció
	AR31 


9.2.2.1 Pantalla Tractar pool de treball
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Introduïm el nostre pool de treball (codificació que ens ha mostrat el sistema a l’hora de crear-lo) i executem. La resta de camps vindran informats per defecte. Executem. 
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Apareixerà el pool de treball seleccionat amb els actius fixos inclosos en aquest pool.

Des d’aquest informe es poden incloure més actius fixos en el pool mitjançant el botó “Inserir actiu fix” o eliminar actius fixos del pool, mitjançant el botó “Esborrar actiu fix” (Tractar → Pool de treball)

Per a procedir a realitzar les modificacions massives en els actius fixos, s’ha de prémer el botó “Alliberar ” [image: image465.png]


. 

Les capses blanques que figuren al costat de cada actiu fix, representen l’status en que es troben els actius d’aquest pool.

Un cop alliberem, el sistema realitza les modificacions especificades en la substitució escollida en el pas previ (creació del pool de treball).
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Per tal de refrescar la pantalla es premerà la icona [image: image467.png]


, d’aquesta manera les capses hauran variat de color(blau) per tant vol dir que el status del pool ha finalitzat. 
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Si premem dos cops sobre un actiu en concret, visualitzarem les dades mestres dels immobilitzats tractats, i veurem com les modificacions especificades en aquesta substitució han estat portades a terme. 
9.2.3 Visualitzar Pool de Treball

Si es vol visualitzar un pool de treball, abans de tractar-lo s’executarà aquesta transacció. 

Per accedir a la pantalla de visualització d’un pool de treball, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Entorn → Pool de Treball → Visualitzar pool de treball

	Mitjançant Transacció
	AR30 


9.2.3.1 Pantalla Visualitzar pool de treball
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Introduïm el pool de treball que volem visualitzar (codificació existent per cada pool de treball, es pot seleccionar a través del botó del matchcode) i executem. La resta de camps vindran informats per defecte.
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Apareixerà el pool de treball seleccionat amb els actius fixos inclosos en aquest pool.

En aquest exemple, el pool de treball ja s’ha alliberat (les capses apareixen de color blau)

Si premem dos cops sobre un actiu en concret, visualitzarem les dades mestres dels immobilitzats tractats, i veurem les modificacions especificades en la substitució han estat portades a terme. 
9.3 Actius fixos incomplets

Aquest informe selecciona actius incomplets per a una societat i proporciona informació detallada sobre el seu nivell de terminació. El sistema mesura el nivell de terminació, utilitzant un indicador de la integritat.

Fent doble clic a la línia d'un actiu incomplet, es pot tenir accés a actualització de dades mestres.
Per accedir a la pantalla, ho farem a través de la següent ruta:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Entorn → Actius fixos incomplets

	Mitjançant Transacció
	AUVA 


Accedirem a la següent pantalla:
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Un cop introduïts els camps necessaris executem:
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Si fem clic sobre el número d'actiu accedim a la fitxa d'actiu en mode modificable:
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10 OPCIONS ACTUALS

10.1 Crear Creditor Donacions (ZDON)
Amb aquesta transacció es podran crear tercers relacionats amb donacions i subvencions.
La creació de tercers s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Crear Creditor Donacions

	Mitjançant Transacció
	ZZ59FI_XK01_ZDON


El procés d’execució d’aquesta transacció està descrit en el manual de Comptabilitat Financera.
10.2 Definir Grup-Subgrup i Marques

Aquesta transacció permet el manteniment de la taula on es guarda el llistat de Grup / subgrup i Marques, és a dir, es poden afegir, modificar o eliminar tants registres com siguin necessaris
El manteniment d’aquesta taula s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Definir Grup-Subgrup i Marques

	Mitjançant Transacció
	OAVA 


Accedirem a la següent pantalla:
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Per afegir noves entrades s’ha de prémer el botó ‘Entrades noves’ [image: image479.png]Entrades noves



 i apareixerà la següent pantalla
[image: image480.png]Entrades noves: Resum entrades afegides
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Si s’ha d’afegir un nou Grup / subgrup, a la primera columna 'Número' s’ha d’informar el valor '1'.
Si s’ha d’afegir una nova Marca, a la primera columna 'Número' s’ha d’informar el valor '2'.

En el camp 'Crit.Class 1-4' s’ha d’informar el codi, i en el camp 'Descripció' la descripció corresponent al codi.
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Una vegada informats premem gravar
[image: image482.png]



Si tornem, accedim a la pantalla inicial i podem visualitzar les entrades afegides:
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En aquesta mateixa pantalla es pot modificar la descripció del codi.

Per eliminar, s’ha de marcar la línia que es vol anular i seguidament prémer el botó ‘Suprimeix’ [image: image485.bmp] i apareixerà el següent missatge:
[image: image486.png]lumber of deleted entries: 1





Per guardar totes les modificacions fetes s’ha de prémer el botó gravar abans de sortir.

10.3 Definir Grup-Subgrup per classe d’actiu fix

Aquesta transacció permet el manteniment de la taula on es guarda el llistat de Grup / subgrup per classe d’actiu, és a dir, es poden afegir, modificar o eliminar tants registres com siguin necessaris.

El manteniment d’aquesta taula s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Definir Grup-Subgrup per classe d’actiu fix

	Mitjançant Transacció
	Z59_AM_GRUP_SUB 


Accedirem a la següent pantalla:
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Per afegir noves entrades s’ha de prémer el botó ‘Entrades noves’ [image: image489.png]Entrades noves



 i apareixerà la següent pantalla:
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En el camp Gr / S s’ha d’informar el Grup / Subgrup que té relació amb la classe d’actiu fix que després s’informarà en el següent camp 'Classe'. Tots dos camps tenen matx code per a la recerca del valor que es vol afegir.

NOTA: El Grup / Subgrup prèviament ha d’estar creat a la taula de manteniment (veure punt 9.2).

Una vegada informats es prem INTRO i gravar.

Per modificar o eliminar un registre s’ha de fer com en el punt anterior.

Així mateix, per guardar totes les modificacions fetes s’ha de polsar el botó gravar abans de sortir.

10.4 Definir Ubicacions

Aquesta transacció permet el manteniment de la taula on es guarda el llistat de Ubicacions, és a dir, es poden afegir, modificar o eliminar tants registres com siguin necessaris

El manteniment d’aquesta taula s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Definir Ubicacions

	Mitjançant Transacció
	OAV8 


Accedirem a la següent pantalla:
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Per afegir noves entrades s’ha de prémer el botó ‘Entrades noves’ [image: image493.png]Entrades noves



 i apareixerà la següent pantalla
[image: image494.png]Entrades noves: Resum entrades afegides
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En el camp ‘Ubicació' s’ha d’informar el codi, i en el camp 'Denominació' la descripció corresponent al codi.
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Una vegada informats premem gravar
[image: image496.png]



Si tornem, accedim a la pantalla inicial i podem visualitzar les entrades afegides:
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En aquesta mateixa pantalla es pot modificar la descripció del codi.

Per eliminar, s’ha de marcar la línia que es vol anul·lar i seguidament prémer el botó ‘Suprimeix’ [image: image498.bmp] i apareixerà el següent missatge:
[image: image499.png]lumber of deleted entries: 1





Per guardar totes les modificacions fetes s’ha de pressionar el botó gravar abans de sortir.

10.5 Definir variants de classificació

Les variants de classificació s’utilitzen per classificar i totalitzar els registres de dades en llistes de reports de la Comptabilitat d’actius fixos. S’ha d’introduir la variant de classificació com un paràmetre abans d’executar el report. El sistema ofereix una classificació estàndard com a proposta per a cada report. És possible modificar aquesta proposta. En prémer l’ajuda per a entrades en el camp Variant de classificació, el sistema visualitza un resum de les variants de classificació existents.

Les variants de classificació existents es poden modificar, i també es pot crear variants de classificació completament noves.
La definició de la variant de classificació s’efectuarà a través de la següent transacció:
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	Mitjançant Menús
	Menú Actius Fixos → Opcions actuals → Definir variants de classificació

	Mitjançant Transacció
	OAVI


Accedirem a la següent pantalla:
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Es pot crear una variant com còpia d’una altra, seleccionant la variant que es vol utilitzar com a model i prement el botó ‘Copiar com’
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O la seva pot crear una variant des de zero, prement el botó ‘Entrades noves’ [image: image503.png]Entrades noves




Si copiem com s’obre la pantalla següent amb les dades de la variant ja existent:
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S’ha de canviar el codi de la variant i igualment s’ha de posar una denominació que tingui relació amb la variant que s’està creant.

Després s’han d’indicar els noms tècnics de la taula i del camp, per a això es pot utilitzar el matx code com a ajuda per identificar-los.
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NOTA: La variant de classificació pot estar composta només fins per 5 camps.
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10.5.1 Nivells de classificació

En fixar l'indicador 'Total' a la definició de la variant de classificació els valors seran totalitzats a aquest nivell de classificació en avaluacions amb aquesta variant de classificació.

En fixar l'indicador 'Estadístiques', s’obté un desglossament més detallat en algunes llistes. Es pot desglossar el total d’un nivell de grup segons la clau d’amortització (per a llistes d’amortització) o segons la classe de moviment (per a llistes de moviments).

En fixar l'indicador 'Pàgina' si el nivell de classificació corresponent rep un nou contingut del camp, aquesta opció permet imprimir una nova pàgina a partir d’aquest esdeveniment. Amb això es pot assegurar que en els nivells superiors de classificació s’efectuï un tancament de pàgina, mentre que aquest roman en un nivell inferior (per exemple, classe d’immobilitzats).
10.5.2 Tractament de subnúmeros

· Classificació descendent de subnúmero Actiu fix: Establiu indicador si voleu que els subnúmero d’immobilitzat quedin classificats en ordre descendent quan utilitzeu aquesta variant de classificació. Amb això s’aconsegueix que el sistema present en primer lloc els últims subnúmero creats

· Ressaltar òpticament línia de totals: Establiu indicador si el sistema ha d'indicar en la línia de totals d'un nombre principal d'immobilitzat

· Total per número principal: Establiu indicador si, en utilitzar aquesta variant de classificació, vol que a més es visualitzin els totals per nombre principal d’actiu fix (amb els valors acumulats de tots els subnúmero). No obstant això, aquesta funcionalitat no està disponible en el quadre d’actius fixos.
Un cop realitzada totes les modificacions gravem i tornem a la pantalla inicial i podem verificar que s’ha creat la variant de classificació:
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<Nombre proceso>�

<Función>�

�

Persona 1�

Alta per Donació: de capital, de recerca, de patrimoni artístic.�

Degà/Cap de Departament


Unitat de Patrimoni


Gerent�


Administració / Departament / Unitat Transversal/ Serveis	�

Rector�

Propietari�

Manifesta la voluntat de donar el bé a la UB


Creació Informe de Donacions


Firma del gerent


Convocatòria de reunió


Responsable de
departament


Resolució del informe de Donacions


Preparació Contracte de donació


Enviament/Traspàs del bé en donació


Confirmació recepció del bé


Creació ALTA definitiva de l’actiu


Demana al propietari els documents de:
1.- Propietat del bé
2.- Manifestació voluntat de fer donació


Vist i plau?


Resultat sobre d’Acceptació de la donació


Sí


Es comunica al propietari l’acceptació de la donació


Es comunica al propietari la no acceptació del bé.


Es comunica al Administració la no acceptació de la donació


No


Existeix el proveïdor al sistema?


Creació Contracte de donació


Es dona d’alta al proveidor (compte ZDON)


No


Sí


Crea sol.licitud d’alta al sistema, amb el camp “classe de moviment” informat.


Si


Classe de moviment:
.- Z05 –> Alta per donació de capital.
.- Z12à Alta per donació de recerca.
.- Z06à Alta per donació Patrimoni Artístic.
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<Nombre proceso>�

<Función>�

�

Persona 1�

Alta per Cessió�

Degà/Cap de Departament


Unitat de Patrimoni


Gerent�


Administració / Departament / Unitat Transversal/ Serveis	�

Rector�

Propietari�

Manifesta la voluntat de cedir el bé a la UB


Creació Informe de Cessió


Firma del gerent


Convocatòria de reunió


Responsable de
departament


Resolució del rector


Contracte de cessió (s’indica temps duració de la cessió).


Enviament/Traspàs del bé en cessió.


Confirmació recepció del bé


Creació alta definitiva 
de l’actiu


Demana al propietari els documents de:
1.- Propietat del bé
2.- Manifestació voluntat de fer una cessió per un temps determinat.


Vist i plau?


Es comunica a 
l’ Aministració l’acceptació de la cessió


Sí


Es comunica al propietari l’acceptació de la cessió.


Es comunica al propietari la no acceptació del bé.


Es comunica a 
l’ Administració la no acceptació de la cessió


No


Existeix el proveïdor al sistema?


Es dona d’alta al proveidor (compte ZDON)


No


Sí


Crea sol.licitud d’alta al sistema, amb el camp “classe de moviment” informat.


Si


Classe de moviment:
.- Z07 –> Alta per Cessions.
.- Z09 à Alta per revesrió de cessió. 
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<Nombre proceso>�

<Función>�

�

Etiquetatge�

Unitat de Patrimoni�

Administracions / Serveis/ Unitats transversals/ Departments�

Donar alta Actiu Fix al sistema


Executar informe identificant els actius nous pel periode de temps que compren


Imprimir les etiquetes per centre de cost (quinzenalment i ordenat)


Enviar les etiquetes dins de sobres de correu intern (per department)


Etiquetar els actius


FI


Pèrdua/Deteriorament Etiqueta


Telèfon/Mail


Donar alta Actiu Fix al sistema


Correu Intern



