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31Annex 1: Conceptes Facturables




1 FACTURACIÓ A CLIENTS
Per a la Universitat de Barcelona es crearà un desenvolupament a mida que permetrà realitzar tota la gestió relacionada amb la Facturació a Clients. 

El desenvolupament de Facturació a Clients haurà de contemplar la possibilitat d’enregistrar tant factures com factures rectificatives, directament des de SAP R/3, o bé via interfície des dels aplicatius específics que es gestionen actualment als següents Serveis:

· Científic-tècnic

· Biblioteca

· Servei d’Esports

· Publicacions 

L’aplicatiu a desenvolupar de Facturació a Clients permetrà el Registre de factures / Factures rectificatives, directament a SAP, així com des d’altres serveis (i que arribaran via interfície), de manera que es puguin realitzar les següents accions sobre les factures / factures rectificatives prèviament enregistrades:

· Creació de les factures / factures rectificatives: Per a poder crear les factures s’haurà de crear una funcionalitat amb les dades bàsiques per enregistrar factures/factures rectificatives.

· Impressió de les factures / factures rectificatives: Per a poder imprimir correctament les factures s’haurà de crear un registre de factures amb les dades bàsiques per a poder generar el formulari de factura / factura rectificativa.

· Comptabilització automàtica de les factures / factures rectificatives a SAP: Per a poder comptabilitzar les factures, serà necessari introduir prèviament tant les dades pressupostàries (posició pressupostària, centre gestor, projecte, fons) com les dades comptables (indicador d’iva, compte comptable, centre de cost) que permetin la comptabilització correcte de les factures. La comptabilització de les factures / factures rectificatives es realitzarà mitjançant funcionalitats específiques del mòdul de Comptabilitat Financera de SAP (FI). Independentment del seu origen (FI), aquestes factures tindran reflex pressupostari, i es podran consultar tant des del mòdul de FI com des del mòdul de Comptabilitat Pressupostària (EAPS). 

· Gestió de les dades del registre de factures / factures rectificatives: S’haurà de preveure una funcionalitat per a poder gestionar les factures enregistrades a SAP. Aquesta funcionalitat ha de permetre tant la consulta de les dades del registre, com la modificació de determinades dades, així com la possibilitat de reimprimir les factures / factures rectificatives. 

Així mateix l’aplicatiu de facturació a clients contemplarà un Sistema d’informació basat en el registre de factures / factures rectificatives, per tal de poder explotar la informació recollida en aquest registre.

Podem accedir al menú general de Facturació a Clients a partir del menú d’àmbit Z59_FACT, o bé pel menú estandard de la Universitat de Barcelona:
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1.1 Creació de Sol·licituds de Factures
1.1.1 Creació sol·licitud de factures – Procediment
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1.1.2 Creació sol·licitud de factures - Transacció
Es podran crear descentralitzadament des dels diferents departaments de la UB, sol·licituds de factures: 
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	Mitjançant Menús
	Menú Facturació a Clients → Gestió → Sol·licituds de Factures → Creació de Sol·licitud de Factura 

	Mitjançant Transacció
	Z59_FI_CR_SOL_FAC


Accediu a una primera pantalla on podeu especificar si voleu crear una sol·licitud de factura o bé de factura rectificativa:
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Societat FI
	Societat per la qual es crea la factura
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	‘UB’

	Tipus de Factura
	Es poden crear sol·licituds de factures o bé sol·licituds de factures rectificatives.
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	‘0’ Factures
‘1’ Factures Rectificatives

	Exercici
	Any de creació de la sol·licitud
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A continuació, heu de pressionar el botó [image: image8.png]E sstems  juda
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 o bé fer <INTRO>. Arribareu a la següent pantalla dividida en dues parts diferenciades:
· Dades de Capçalera de Sol·licitud: Figuren, ordenades per pestanyes, les dades informatives principals, les dades del client contra el que voleu fer la sol·licitud de factura, dades de descomptes i ports, l’adreça alternativa per enviar la factura, la partides de despesa a on es vol sol·licitar que es generi crèdit i el text informatiu de factura.

· Dades Econòmiques de Sol·licitud: Per afegir els conceptes facturables que voleu introduir a la factura i les dades per comptabilitat.
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Pestanya de Dades Principals i Dades de Client (Dades Capçalera):
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Centre Gestor
	Centre Gestor que genera la sol·licitud de factura.
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	Codi de projecte
	Camp lliure per informar d’un codi de projecte.
	
	

	Descripció de projecte
	Camp lliure per afegir una descripció de projecte.
	
	

	Estat de sol·licitud
	Estat en que es troba la sol·licitud de factura.
	
	Camp visualitzable una vegada s’ha guardat la sol·licitud de factura:
‘P’ Pendent de validar.

‘V’ Validada.

‘C’ Comptabilitzada.

‘B’ Sol·licitud Esborrada.

‘E ’Error a la comptabilització.

	Data de sol·licitud
	Data de creació de la sol·licitud de factura.
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	Camp visualitzable. Per defecte proposarà la data del dia.

	Data meritament
	Data meritament.
	
	Data de la prestació del concepte facturable que es factura.

	Número de factura
	Número seqüencial que adjudica el sistema una vegada es comptabilitza la sol·licitud de factura.
	
	Camp visualitzable i no modificable.

	Número de document FI
	Número seqüencial que assigna el sistema automàticament una vegada es comptabilitza la sol·licitud de factura.
	
	Camp visualitzable i no modificable.

	Moneda
	Moneda en la que es crea la sol·licitud.
	
	‘EUR’

	Import Total Net
	Import total net dels conceptes facturables, abans d’IVA, descomptes i ports.
	
	Camp visualitzable i no modificable. Calculat automàticament pel sistema.

	Base imposable
	Import dels conceptes facturables amb descomptes i ports.
	
	Camp visualitzable i no modificable. Calculat automàticament pel sistema.

	Import Total IVA
	Import Total de l’IVA.
	
	Camp visualitzable i no modificable. Calculat automàticament pel sistema.

	Import Total Brut
	Import Total de Factura.
	
	Camp visualitzable i no modificable. Calculat automàticament pel sistema.

	Codi Client
	Codi del deutor pel qual es tramita la sol·licitud de factura.
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	Forma de pagament
	Forma per la qual el deutor farà el pagament de la factura.
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	‘T’ Transferències Nacionals.
‘R’ Rebuts Domiciliats.

	Tipus banc interlocutor
	En el cas de Rebuts domiciliats, aquest camp quedarà obert per afegir el número de compte bancari del client.
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	Només es podrà afegir en el cas que el banc estigui donat d’alta en el registre del tercer.


Pestanya de Descomptes i Ports (Dades Capçalera):
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	% Descompte
	Camp per afegir el percentatge de descompte que cal fer a la sol·licitud de factura.
	
	Aquest percentatge implicarà un descompte global en factura.

	Import Descompte
	Import del descompte a partir del percentatge.
	
	Camp visualitzable i no modificable. Calculat automàticament pel sistema.

	Import Ports
	Import de ports per afegir a la sol·licitud de factura.
	
	

	Ports
	
	
	Camp visualitzable i no modificable. Per sol·licituds de factures que vénen via interfície.

	Número de paquets
	
	
	Camp visualitzable i no modificable. Per sol·licituds de factures que vénen via interfície.


Pestanya Adreça Alternativa (Dades Capçalera):
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Adreça Alternativa
	Adreça alternativa del client on s’enviarà la factura.
	
	S’afegirà un codi de client, en cas que la factura s’hagi d’enviar a una adreça diferent de la del client per al que estem facturant. Aquest codi de client formarà part del grup de comptes ZADR.


Pestanya Partides de Despesa (Dades Capçalera):
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Posició pressupostària
	Clau per assignar una posició pressupostària a la sol·licitud de factura.
	
	

	Projecte
	Clau per assignar un projecte a la sol·licitud de factura.
	
	

	Fons
	Clau per assignar un fons a la sol·licitud de factura.
	
	


Pestanya Text (Dades Capçalera):
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Text de Capçalera
	Camp lliure per afegir un text explicatiu opcional.
	
	Text de 80 posicions.


Pestanya Dades per Formulari (Dades econòmiques):

[image: image20.png]E sstema  Auda

4 4B ICe@ EHE DDOo8 BE @B

sap
Descomptes i Ports |/ Clent CPD | Partides de despesa | Text | Dades Clent .
ot e —

Centre Gestor & Forma de pagament 7@]

Ne de factura i Tipus banc int.
Codi de projecte Ne document FI
Desc. projecte Moneda B

1Imp.total net 0,00]

Base Imposable 00!
Data soflctud T0.01. 2011 Imp.total VA 0,00
Data meritament 1Imp.total brut 0,00]

Dades per Comptabiltat
Conc... Desc. Concepte Facturable |Quantitat Preu Net Unitari NO d'albara % Desc... Descripcd  |Descripcd | Codi darticle ]

1| ERD (1) 100 ¥ saperpdes | OVR





	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Concepte Facturable
	Codi dels conceptes facturables que volem introduir a la sol·licitud de factura.
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	Amb l’ajuda del matchcode podem visualitzar tots els conceptes facturables donats d’alta al sistema. Els conceptes facturables propis dels serveis externs estan codificats amb la descripció.

	Quantitat
	Número d’unitats per concepte Facturable
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	Preu Net Unitari
	Preu net de cada concepte Facturable.
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	Preu unitari després del descompte per línies.

	Número d’albarà
	Número albarà
	
	Camp visualitzable i no modificable. Per sol·licituds de factures que vénen via interfície.

	% Descompte
	
	
	Camp visualitzable i no modificable. Per sol·licituds de factures que vénen via interfície.

	Descripció
	Camp lliure explicatiu del concepte facturable.
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	Aquesta descripció serà visualitzable en el formulari de factura.

	Descripció
	Camp lliure explicatiu del concepte facturable.
	
	Aquesta descripció serà visualitzable en el formulari de factura.

	Codi d’article
	Camp lliure per afegir codi d’article.
	
	El codi d’article serà visualitzable en el formulari de factura.


Per afegir un concepte Facturable podeu prémer el matchcode  [image: image25.png]© s v =
4 FliB/¢@@ CHRE 008 REI@

SAP

Dades pincpals_| Descomptes iports |/ Clen PD_| artides de despesa /Text | Dades Clent

Codi Cllent: 3000020

Forma de pagament 7| Transferéncies Nacionals
Text Capgalera Tipus banc int. (]

Juan Rodriguez Perez

NIF: 456345225

|| Pl catahunya 12 barcelona
~ || 08080 Barcelona Espanya
Condicié de pagament: Venciment immedat

Dades per Comptabilitat |

Conc... Desc. Concepte Facturable |Quantitat Preu Net Unitari NO dalbara % Desc... Descripcd  Descripcd | Codi darticle ]

-1

1| ERD (1) 100 ¥ saperpdes | OVR




 per visualitzar tots els conceptes facturables que hem introduït al sistema. Obtindreu la següent pantalla amb els conceptes:
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Fent doble clic sobre el concepte, apareixerà en pantalla arrossegant les dades econòmiques que li corresponen (compte de major, indicador d’IVA, posició pressupostària i centre gestor d’imputació). Els conceptes facturables que es corresponen als serveis externs que facturen, vénen codificats amb les 3 primeres lletres del servei que li correspon:
PUB: Servei de Publicacions.

SCT: Servei Cientificotècnic.

BIB: Servei de Biblioteques.

ESP: Servei d’esports.
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Una vegada afegit el primer concepte facturable, podeu afegir a la pantalla de dades per formulari, més conceptes facturables donant-li al botó [image: image28.png]© s v ==
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. Podeu esborrar les línies que siguin necessàries senyalant la línia i després donant-li al botó [image: image29.png]© s v ==
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. Així s’obrirà una altra línia per afegir més conceptes. A mesura que afegiu aquestes dades, s’aniran actualitzant de forma automàtica els imports de la pestanya de ‘Dades principals’ i les ‘Dades per comptabilitat’:
Pestanya de Dades de Comptabilitat (Dades econòmiques):
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1mp.total net C/Baimetti XXX

Data soflctud 15.11.2010 Base Imposzble 0,00, 99999 Bicla Il

Data merfament 1mp.total VA 0,00, Condicé de pagament:
1mp.total brut 0,00

Dades per Formulari / Dadles per Comptabiltat
Centre gestor _ Con.Factu. |Compte major |IVA |Centre cost % |ImportNet |Posicid Pressupostari Projecte Fons
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Aquesta pestanya estarà visualitzable i no modificable per tots els camps, a excepció del projecte i fons (excepte pels departaments amb permís, que podran modificar les dades de compte de major, IVA i posició pressupostaria). Recollirà tota la informació comptable necessària per a la comptabilització posterior de la factura.
Finalment si es vol adjuntar algun document a la sol·licitud de factura, es pot realitzar des de la pantalla de modificació de sol·licituds de factures. La funcionalitat s’explica en el punt 1.7 Modificació de sol·licituds de factures, d’aquest manual.
Una vegada introduïdes totes les dades de la sol·licitud, haureu de prémer el botó [image: image31.png]© s v ==
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1mp.total brut 0,00
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, per gravar la sol·licitud. El sistema donarà un missatge de confirmació amb un número de sol·licitud assignat internament de forma seqüencial.
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1.2 Creació de Sol·licituds de Factures Rectificatives

Es podran crear descentralitzadament des dels diferents departaments de la UB, sol·licituds de factures rectificatives. Les factures rectificatives tindran la finalitat d’anul·lar factures ja comptabilitzades. Es podran anul·lar les factures comptabilitzades que no hagin estat compensades totalment.  
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	Mitjançant Menús
	Menú Facturació a Clients → Gestió → Sol·licituds de Factures → Creació de Sol·licitud de Factura 
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Accedim a una primera pantalla on podem especificar si volem crear una sol·licitud de factura o bé de factura rectificativa:
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A continuació, heu de pressionar [image: image35.png]E sstems  juda
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	Camp
	Descripció
	Obligatori
	Comentaris

	Referència a Factura
	Número de factura que es vol rectificar
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	Aquest camp ve acompanyat d’un altre on s’ha d’afegir l’exercici de factura. En cas d’arrossegar el número de factura amb el matchcode, l’exercici s’arrossega de forma automàtica.

	Motiu anul·lació
	Justificació de l’anul·lació o rectificació de la factura.
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Visualitzareu la mateixa pantalla de creació de factures però amb els camps no modificables. Haureu d’afegir en el camp ‘Referència a fra.’, el número de factura que voleu rectificar. Podeu buscar el número de factura mitjançant l’ajuda de cerca amb el matchcode. Una vegada afegiu el número de factura haureu d’introduir una referència obligatòria amb el motiu d’anul·lació de la factura. A continuació heu de prémer <INTRO> per tal de visualitzar les dades de la factura que voleu rectificar. 
No es podran fer factures rectificatives parcials. Totes les factures rectificatives es faran pel total de la factura a la que es refereix, per aquest motiu, no es podrà modificar cap dada de la factura que volem rectificar.

Per tal de crear la sol·licitud de factura rectificativa haureu de prémer el botó [image: image39.png]© s v ==
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Sollicitud de factura
Dades principals | Descomptes i Ports | Client CPD | Partides de despesa | Text | Dades Client
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Desc. projecte Moneda E® NIF comuntart: IT12345670017
1mp.total net C/Baimetti XXX

Data soflctud 15.11.2010 Base Imposzble 0,00, 99999 Bicla Il

Data merfament 1mp.total VA 0,00, Condicé de pagament:
1mp.total brut 0,00
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. El sistema us donarà un missatge informatiu amb el número de sol·licitud de factura rectificativa que s’ha creat.
1.3 Modificació de Sol·licituds de Factures
Quan les sol·licituds de factures es troben en estat ‘P’ pendent de validar, podreu  modificar les dades introduïdes. Les sol·licituds de factures rectificatives no es poden modificar.
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Heu d’afegir el número de sol·licitud de factura que voleu modificar i l’any de creació de la sol·licitud. Podeu utilitzar el matchcode per obtenir el número de sol·licitud de factura. Només es podran modificar sol·licituds de factures que estiguin en estat ‘P’ pendent de validar. A continuació, li doneu al botó [image: image42.png]E sstems  juda
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El sistema recuperarà totes les dades de la sol·licitud de factura i es podran modificar totes les dades afegides a la creació de la sol·licitud. Al costat del títol de la pantalla podeu visualitzar el número de sol·licitud que esteu modificant.

A més, a la pantalla de modificació s’habiliten les opcions per adjuntar fitxers o documents a la sol·licitud de factura [image: image44.png]© sems anca =
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. Primer es selecciona el botó per adjuntar i s’obrirà una pantalla per cercar el document que es vol adjuntar:
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Una vegada annexat el document, es pot visualitzar amb el botó [image: image46.png]© goms anca =
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. El sistema us mostrarà el fitxer, l’usuari que l’ha creat i la data de creació:
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El procés a seguir per a la modificació de sol·licituds de factures serà igual que en la creació de sol·licituds. Una vegada estiguin modificades totes les dades necessàries haureu de gravar mitjançant el botó [image: image48.png]© s v ==
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. El sistema us donarà un missatge de confirmació de que les dades s’han guardat correctament.
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1.4 Visualització de Sol·licituds de Factures/Factures Rectificatives
Es podran visualitzar les sol·licituds de factures/factures rectificatives creades en sistema a partir de la següent ruta:
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Haureu d’introduir el número de la sol·licitud de factura que voleu visualitzar. Podeu prémer el matchcode de l’ajuda de cerca per escollir el número de sol·licitud. A continuació, li doneu al botó [image: image52.png]E sstems  juda
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Podeu navegar per totes les pestanyes per a visualitzar la sol·licitud de factura. Al costat del títol de la pantalla podeu visualitzar el número de sol·licitud que esteu visualitzant.
1.5 Esborrat de Sol·licituds de Factures/Factures Rectificatives
Teniu l’opció d’esborrar sol·licituds de factures/factures rectificatives. Només podreu esborrar sol·licituds de factures/factures rectificatives quan estan en estat ‘P’ pendents de validar. Haureu de seguir la següent ruta:
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Afegireu el número de sol·licitud de factura que voleu esborrar i l’any de creació de la sol·licitud. Podeu utilitzar el matchcode per obtenir el número de sol·licitud de factura. Només es podran esborrar sol·licituds de factures que estiguin en estat ‘P’ pendent de validar. A continuació, li doneu al botó [image: image56.png]E sstems  juda
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Esborrat de Sol"licitud de factura 641

B Esborrar Sotlcitud

Descomptes i Ports | Adrega Altemativa | Partides de despesa | Text | | Dades Clent.
Codi Cllent. [3000178 |

Centre Gestor [10010000004000 | Secretaria del Rectorat Forma de pagament 7| Transferéncies Nacionals
1o de factura | CO— Tipus banc int. [

Codideprojecte [coDT DE PROGECTE | NedoaumentFl [ | CITI OPERACIONES AIE

Desc. projecte [RoEcTE 1 | Moneda [eor | NIF: V82350233

Estat solictud [2] Pendent de valdar 1mp.total net [ 200,00 PLACA CATALUNYA, NUM. 1 BARCELONA
Baselmposble [ 2.300,00] 08002 Barcelona Espanya

Data soflctud [18-02.2011] 1mp.total VA [ ses,00 Condicé de pagament: Vencment proveidors especals

Data meriament  [18.02.2011] 1mp.total brut [ 266900

/(Dades per o | DadesperCorpiabict_

Conc.._Desc. Concepte Facturzble |Quantitat |Preu NetUnitari |No d'abara [% Desc...
110001 [J/veis audiovisuas. Personal 1 2.000,00 0,00
110099 Prestaci de servels 1 500,00 0,00
. %
o ooz
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Per esborrar la sol·licitud haureu de prémer el botó [image: image58.png]© s v L -4
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B Esborrar Sotlcitud

Dades principals | Descomptes i Ports | Clent CPD_ | Partides de despesa | Text | Dades Client
Codi Client 3000001
Centre Gestor 37290000338000 | Telefonia (Ibercom) Forma de pagament 7|
Ne de factura i Tipus banc int.
Codi de projecte PROJECTE 5 O document FI 'BANCO DE SABADELL
Desc. projecte [DESCRIECIO 5 Moneda ER NF: A08000143
Estat sollicitud | 1Imp.total net 1.412,78] DIAGONAL BARCELONA
Data soFicitud [21.10.2010 Base Imposable 1.053,58 08014 Barcelona Espanya
Data meritament 1Imp.total IVA 43,47 Condicié de pagament: Venciment immediat
1Imp.total brut 1.103, 05|

Dades per Formulari | Dades per Comptabiltat

Conc... |Quantitat  |Preu Net Unitari  |No d'abara % Desc... | Text 1 Text2 Text

oocee | 2 17,3147187 0,00 Comuntats vegetals 06526

00008 1 47,5047170 0,00 Aculcutura maria 1404

o00o0e s 17,3147101 0,00 Comuntats vegetals 06526

o00o0e s 12,5047161 0,00 Pprcticas de ecologa 06928

o00o0e s 11, 5447101 0,00 Quan érem canbals 06983

o00o0e [ 19,2347161 0,00 Cosantic, entom modem 07337

00009 1 12,0747164 0,00 statmeda 07073

o00o0e 100 10,5847122 0,00 Laboratori 1 07346 -g
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. El sistema us demana confirmació abans d’esborrar definitivament la sol·licitud de factura. 
[image: image59.png]& sistema Ajuda

[ -l4q
Esborrat de Sol-licitud de factura 641 |
T Esborrar Soklcitud

e@Q CHE fDo8 BHE @

| Dades Clent

Codi Cient. 3000178

Descomptes i Ports | Adreca Aktemativa | Partides de despesa

Centre Gestor [10010000004000 | Secretaria del Rectorat Forma de pagament  [T| Transferéncies Nacionals
N de factura | Tipus banc int. ]
Codi de projecte 1 CITI OPERACIONES AIE
Desc. projecte ve23se233
Estat solictud CATALUNYA, NUM. 1 BARCELONA
@ Eete epunt d'esborzer la sol licitud 2 Barcelona Espanya
Data soficitud 641, ¢Desitja continuar? ici6 de pagament: Venciment proveidors especils

Data meritament.

Conc... Desc. Concepte Facturable |Quantiat  Preu Net Unftari o dabara % Desc... Descripcid
110001 Servels audiovisuak. Personal 1 2.000,00 0,00 Serves audioviuas. Personal
110093 Prestaci de serveis 1 500,00 0,00 Prestac de seveis
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Si accepteu que la sol·licitud s’esborri el sistema us mostrarà un altre missatge de confirmació:
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Esborrat de Sol"licitud de factura 641
B Esborrar Sotlcitud
Descomptes i Ports | Adrega Akternativa | Partides de despesa | Text | | Dades Cient
Codi Cllent. [3000178 |

Centre Gestor [10010000004000 | Secretaria del Rectorat Forma de pagament 7| Transferéncies Nacionals
1o de factura | CO— Tipus banc int. [

Codideprojecte [coDT DE PROGECTE | NedoaumentFl [ | CITI OPERACIONES AIE

Desc. projecte [RoEcTE 1 | Moneda [eor | NIF: V82350233

Estat solictud [2] Pendent de valdar 1mp.total net [ 200,00 PLACA CATALUNYA, NUM. 1 BARCELONA
Baselmposble [ 2.300,00] 08002 Barcelona Espanya

Data soflctud [18-02.2011] 1mp.total VA [ ses,00 Condici de pagament: Venciment proveidors especils

Data meriament  [18.02.2011] 1mp.total brut [ 266900
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Les factures esborrades no s’eliminen del sistema, passen a l’estat ‘B’ sol·licitud esborrada, però es poden consultar mitjançant la transacció de visualització:
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Visualitzacio de Sol"licitud de factura 641

Adjuntar ficcer B Visualizar ficxer

Descomptes i Ports | Adrega Altemativa | Partides de despesa | Text | | Dades Clent.
Codi Cllent. [3000178 |

Centre Gestor [10010000004000 | Secretaria del Rectorat Forma de pagament 7| Transferéncies Nacionals
1o de factura | CO— Tipus banc int. [

Codideprojecte [coDT DE PROGECTE | NedoaumentFl [ | CITI OPERACIONES AIE

Desc. projecte [RoEcTE 1 | Moneda [eor | NIF: V82350233

Estat solictud [3] soictud esborrada 1mp.total net [ 200,00 PLACA CATALUNYA, NUM. 1 BARCELONA
Baselmposble [ 2.300,00] 08002 Barcelona Espanya

Data soflctud [18-02.2011] 1mp.total VA [ ses,00 Condicé de pagament: Vencment proveidors especals

Data meriament  [18.02.2011] 1mp.total brut [ 266900

/(Dadesper o | DadesperCorpiabitt_

Con ln—bv&esm@u Facturable |Quantitat |Preu NetUnitari |No d'abara [% Desc...
110001 [Ijveis audioviuals. Personal 1 2.000,00 0,00
110095 Prestaci de serveis 1 500,00 0,00
. %
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1.6 Impressió de Factures/Factures Rectificatives
De forma descentralitzada serà possible imprimir factures o factures rectificatives. Únicament es podrà imprimir una factura original i múltiples còpies.
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Mitjançant aquests camps podeu delimitar les factures que voleu imprimir. Si no es fica cap criteri de cerca el sistema mostrarà totes les factures que estan comptabilitzades i que estan creades pel centre gestor al que pertany l’usuari que vol fer la impressió de la factura. Una vegada escollida la factura o l’interval de factures, pressioneu el botó executar [image: image64.png]H 9 - QGi 1 L @ = Sintitulo= Paint M i —— -Eﬁn o |8 % |
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 per accedir a les factures. A continuació, el sistema us mostrarà la següent pantalla:
[image: image65.png]© uman Tacw e U pwsmemons ssera suds ==

4 -4 C@e CHE DDOS BHE @@

Imprimir Factures
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Hed TAZES [Elseleccons B imprimi factura G Visualiczar

B Soc. | Nimero de factura | Ex...|E, | Data Fra. | Framp. | Centre gestor Deutor | Nam.identffiscal 1 | Imp. Net Factura Imp. VA | Import total Brut
uB 20000030 20, C 14.01.2011 99999999900099 3000050  A08037236 1570,12 0,00 1570,12 -
Fus 7 20000032 20, C 14.01.2011 90999999999999 3000050  A08037236 157012 0,00 157012 -
us 20000033 20, C 14.01.2011 99099999990909 3000050  A08037236 1570,12 0,00 1570,12
us 20000034 20, C 14.01.2011 90999999999999 3000050  A08037236 157012 0,00 157012
us 20000035 20, C 14.01.2011 99099999990909 3000050  A08037236 1570,12 0,00 1570,12
us 20000036 20, C 14.012011 X 90999999999999 3000050  A08037236 157012 0,00 157012
us 20000037 20, C 14.012011 X 99099999990909 3000050  A08037236 1570,12 0,00 1570,12
us 10000091 20, C 18.02.2011 X 1001000004000 3000084 | F08708729 4.500,00 729,00 4.779,00
us 10000092 20, C 18.02.2011 X 1001000004000 3000084  F08708729 2.500,00 414,90 271990
us 19000002 20, C 18.02.2011 X 1001000004000 3000084 | FO8708729 4.500,00 729,00 4.779,00
us 10000095 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000207  B63216352 53,30 213 5543
us 1000009 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000161  P0826700G 79,95 14,40 94,35
us 10000098 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000084  F08708729 10.000,00 0,00 10.000,00
us 10000099 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 10.000,00 400,00 10.400,00
us 10000100 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000084  F08708729 32.500,00 540,00 4.040,00
us 10000094 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 1.500,00 180,00 1.680,00
us 19000003 20, C 18.02.2011 X 1001000004000 3000178 V82359233 1.500,00 180,00 1.680,00
us 10000101 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 500,00 20,00 590,00
us 10000102 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V82359233 500,00 90,00 590,00
us 10000103 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 500,00 20,00 590,00
us 10000104 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V82359233 500,00 0,00 500,00
us 10000105 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 500,00 0,00 500,00
us 10000106 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V82359233 500,00 20,00 590,00
us 10000107 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000178 V2359233 500,00 20,00 590,00
us 20000065 20, C 14.012011 X 99099999990009 3000050  A08037236 157012 0,00 1570,12
us 20000066 20, C 14.01.2011 X 90999999999999 3000050  A08037236 157012 0,00 157012
us 10000093 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000161  P08267006 32.000,00 630,00 4.130,00
us 10000097 20, C 18.02.2011 1001000004000 3000161  P0826700G 3.500,00 490,00 3.990,00 -
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Aquest llistat us mostra:

	Camp
	Descripció
	Comentaris

	Societat
	Clau que defineix la societat
	UB

	N. factura
	Número de factura
	Identifica la factura

	Ex.Fac.
	Exercici
	Exercici en que es comptabilitza la factura

	Estat
	Estat de la factura
	Per defecte sortiran només les factures en estat ‘C’ (comptabilitzades) ja que són les úniques que es poden imprimir

	Data Fra.
	Data factura
	Data de comptabilització de factura

	Fra. Imp.
	Factura ja impresa
	Aquest camp estarà marcat si la factura ja s’ha imprès amb anterioritat

	Centre gestor
	Centre gestor que genera la factura
	

	Deutor
	Deutor
	Codi del deutor pel que es comptabilitza una factura

	Número identificació fiscal
	NIF del Deutor
	

	Imports de factura
	Imports
	Es visualitzen l’import net de la factura (sense descomptes, ports ni IVA), l’import total de l’IVA i import total brut (amb descomptes, ports i IVA).


Haureu de seleccionar les factures que vulgueu imprimir. Per seleccionar més d’una factura heu de pressionar el botó ‘ctrl’ del vostre teclat i mantenint pressionat el botó aneu seleccionat les factures. Aquelles factures que seleccioneu es marcaran en color taronja.
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Imprimir Factures
SHr»rM TF &F B

Hed TAZES Eseleccons  Q imprimi factura

So(. B N.Factura ExFa, EstSolfr Datafra.  Fralmp. Deutor Centre gestor Imp. Net Factura Imp. IVA | Import total Brut

10000047 2010 C 16122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00 -

10000048 2010 C 17122010 X 3000020 1001000001000 1,00 0,00 1,00 -
-—-————————
2010 ¢ 17.12.2010 3000020 | 1001000001000 4.000,00 104,40 3.819,40
uB 10000051 2010 C 17122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 205,00
uB 10000052 2010 C 20.12.2010 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00
uB 10000053 2010 C 21122010 X 3000020 0000000000002 30,00 530 41,30
uB 10000054 2010 C 2.12.2010 X 3000025 1001000001000 300,00 0,00 320,00
uB 10000055 2010 C 23.12.2010 X 3000020 1001000001000 5.000,00 315,00 12.065,00
uB 10000056 2010 C 23.12.2010 X 3000025 1001000001000 500,00 36,90 511,90
uB 10000057 2010 C 27.12.2010 X 3000025 500,00 7,80 517,80
uB 10000058 2010 C 23.12.2010 X 3000025 1001000001000 100,00 18,00 118,00
uB 10000059 2010 C 04012011 3000020 9999999999999 200,00 840 21840
uB 10000060 2010 C 04012011 X 3000020 1001000001000 20,00 7,74 50,74
uB 19000000 2010 C 19.11.2010 3000025 1001000004000 1.400,00 189,00 1.469,00
uB 19000001 2010 C 19.11.2010 3000025 1001000001000 5.000,00 525,60 5.045,60
uB 19000002 2010 C 19.11.2010 5000000 1001000004000 4.500,00 316,80 4.376,80
uB 19000003 2010 C 2112000 X 3000025 1001000001000 3.300,00 51930 3.494,30
uB 19000004 2010 C 24.11.2010 3000025 1001000004000 600,00 63,40 508,40
uB 19000005 2010 C 24.11.2010 5000000 1001000004000 500,00 0,00 500,00
uB 19000006 2010 C 24.11.2010 5000000 1001000004000 500,00 0,00 500,00
uB 19000007 2010 C 24102010 X 5000000 1001000004000 500,00 0,00 500,00
uB 19000008 2010 C 24112010 X 3000025 1001000004000 1.000,00 180,00 1.180,00
uB 19000009 2010 C 26.11.2010 X 3000000 1001000004000 750.000,00  135.000,00 £85.000,00
uB 19000010 2010 C 26.11.2010 X 3000000 1001000004000 2.760,00 279,00 2.963,00
uB 19000011 2010 C 26.11.2010 3000000 1001000004000 1.260,00 0,00 1.134,00
uB 19000013 2010 C 16122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00

uB 20000001 2010 C 10.01.2011 3000020 9999999999999 40,00 1,60 41,60 -
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Una vegada hagueu seleccionat les factures, pressioneu el botó [image: image67.png]il | I 9 ¢ = | Sintitulo- Paintu s S -
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s 19000001 | 2016 € 10112010 3000025 1010000001000 505,60 525,60 5.000,00
uB 10000011 2010 C 19.11.2010 3000025 10010000001000 4.492,00 442,00 4.000,00
u 10000012 2010 € 19112010 3000025 1001000004000 350,40 450,40 300,00
u 10000025 2010 € 24112010 5000000 1001000004000 500,00 000 500,00
u 19000005 2010 C 24112010 5000000 1001000004000 500,00 000 500,00
w 10000028 | 2010 € 2411200 3000025 1001000004000 1.160,00 180,00 100,00

Gent i ] s | [

=N

28/11/2010



. El sistema mostra la següent pantalla per escollir factura original o còpia. Si l’usuari té permís podrà imprimir més d’una factura original. 
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Imprimir Factures
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Hed TAZES Eseleccons  Q imprimi factura

soc. © N.Factura ExFa, EstSolfr Datafra.  Fralmp. Deutor Centre gestor Imp. Net Factura Imp. IVA | Import total Brut
uB 10000047 2010 C 16122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00 -
uB 10000048 2010 C 17122010 X 3000020 1001000001000 1,00 0,00 1,00 -
o I W0 E AR B SN ZERUEN A G602 |
uB 10000051 2010 C 17122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 205,00
uB 10000052 2010 C 20.12.2010 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00
uB 10000053 2010 C 21122010 X 3000020 0000000000002 30,00 630 41,30
uB 10000054 2010 C 2.12.2010 X 3000025 1001000001000 300,00 0,00 320,00
uB 10000055 2010 C 23.12.2010 X 3000020 1001000001000 5.000,00 315,00 12.065,00
uB 10000056 2010 C 23.12.2010 X 3000025 1001000001000 500,00 36,90 511,90
uB 10000057 2010 C 27.12.2010 X 3000025 7,80 517,80
uB 10000058 2010 C 23.12.2010 X 3000025 i 18,00 118,00
uB 10000059 2010 C 04012011 3000020 8,40 218,40
uB 10000060 2010 C 04012011 X 3000020 Que val 7.74 50,74
uB 19000000 2010 C 19.11.2010 3000025 inprinir? 189,00 1.469,00
uB 19000001 2010 C 19.11.2010 3000025 525,60 5.045,60
uB 19000002 2010 C 19.11.2010 5000000 316,80 4.376,80
uB 19000003 2010 C 2112000 X 3000025 51930 3.494,30
uB 19000004 2010 C 24.11.2010 3000025 63,40 608,40
uB 19000005 2010 C 24.11.2010 5000000 0,00 500,00
uB 19000006 2010 C 24.11.2010 5000000 0,00 500,00
uB 19000007 2010 C 24102010 X 5000000 | 1001000004000 500,00 0,00 500,00
uB 19000008 2010 C 24112010 X 3000025 1001000004000 1.000,00 180,00 1.180,00
uB 19000009 2010 C 26.11.2010 X 3000000 1001000004000 750.000,00  135.000,00 £85.000,00
uB 19000010 2010 C 26.11.2010 X 3000000 1001000004000 2.760,00 279,00 2.963,00
uB 19000011 2010 C 26.11.2010 3000000 1001000004000 1.260,00 0,00 1.134,00
uB 19000013 2010 C 16122010 X 3000020 1001000001000 200,00 0,00 185,00
uB 20000001 2010 C 10.01.2011 3000020 9999999999999 40,00 1,60 41,60 -
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[CINew Spool Request
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Spool retention pd [¢] Dires SAP coverpage | Do Not Print -
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Storage Mode print only Recpient laria 3000025  UNIVERSITA s4212565% 1.000,00 180,00 1180
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1.7 Sistema d’Informació

S’adjunta la ruta del menú, on es troben els informes d’aquesta àrea:
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Es poden cercar factures pels criteris de cerca que es visualitzen en pantalla. Amb el botó [image: image72.png]© pognre Taewr mwra swms e L4
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, podeu visualitzar més camp per filtrar factures.  Una vegada afegits, pressioneu el botó d’executar [image: image73.png]© g T s seer s R=nEr

4 ~ldBI¢@e@ BHE o0 BR @B

Sistema d'infe =
i)

Socktat

Exercid fs [

Centre Gestor Fns

e sotictud Fins

Estat Soblictud ] Fins

Data de sotictud Fins

Clent =

[V|Fra. Rectificativa

[VIFactura

Nimero factura m [ |3

1| ERD (1) 100 ¥ saperpdes | OVR




. El sistema mostrarà la següent pantalla:
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Ti00%s prestasts de serveis oo Fa T/asssaonoo/aoiic
110001 Servets sutioomala. Fereonal 4000 77700900 R 1/sssnnoian/maciic
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Des d’aquesta pantalla de sistema d’informació, també podeu visualitzar les factures o sol·licituds de factures, marcant el flag de la línia de factura  [image: image75.png]© uman Tacw e U pwsmemons ssera suds L4
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La pantalla de sistema d’informació, conté tota la informació de les factures:

Dades de Capçalera:
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	Camp
	Descripció
	Comentaris

	Descripció Tipus de Factura
	‘Factura’

‘Fra. Rectificativa’.
	

	Número Sol·licitud de Factura
	Número Sol·licitud de Factura.
	

	Exercici Sol·licitud
	Any en que es crea la sol·licitud.
	

	Estat Sol·licitud
	‘P’ Pendent Validar

‘V’ Validada

‘C’ Comptabilitzada

‘B’ Esborrada

‘E’ Error al comptabilitzar.
	

	Data Factura
	Data de creació de la sol·licitud.
	

	Centre Gestor
	Codi que identifica el Centre Gestor que ha generat la factura/ factura rectificativa.
	

	Descripció Centre Gestor
	Centre Gestor que ha generat la factura/ factura rectificativa.
	

	Deutor
	Codi client contra el que es genera la factura/factura rectificativa.
	

	Nom Client
	Nom del client contra el que es genera la factura/factura rectificativa.
	

	NIF Client
	NIF del client.
	

	Import Net Total de la Factura
	Import Net Total de la Factura.
	

	Import Total IVA
	Import Total IVA.
	

	Import Total Brut
	Import Total Brut.
	

	Número Document FI
	Número de Document FI generat  en la comptabilització de la factura.
	

	Número de Factura
	Número de factura creada al validar una sol·licitud de factura.
	


Dades de Posició de factura:
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	Camp
	Descripció
	Comentaris

	Concepte Facturable 
	Codi dels conceptes facturables.
	

	Descripció Concepte Facturable
	Descripció dels conceptes facturables que inclouen la factura.
	

	Centre de Cost
	Centre de cost.
	

	Compte de Major
	Compte de major específic per cada concepte Facturable.
	

	Indicador impostos
	Indicador d’IVA específic pel concepte Facturable.
	

	Posició Pressupostaria
	Posició pressupostària.
	

	Fons de despesa
	Fons de despesa.
	

	Projecte de despesa
	Projecte de despesa.
	


Es pot variar la visualització de les dades de la pantalla de validació mitjançant el botó [image: image79.png]= Validar sol"licituds de factura
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, on apareixen totes les dades possibles.

Annex 1: Conceptes Facturables
Taula de Conceptes facturables, codificació i origen:
	Origen
	Codi Concepte Facturable
	Concepte Facturable

	SAP
	100001
	Matrícula de postgraus

	SAP
	100002
	Congressos (preinscripcions)

	SAP
	100003
	Cursos de llengua catalana

	SAP
	100004
	Activitats institucionals. Cursos

	SAP
	100005
	EIM. Prestació serveis externs: cursos

	SAP
	100006
	Cursos, seminaris i altres

	SAP
	100007
	Cursos de l'ICE finalistes

	SAP
	100008
	Sala de dissecció

	SAP
	110001
	Serveis audiovisuals. Personal

	SAP
	110002
	Serveis centre informàtica

	SAP
	110003
	Servei de vehicles i altres transports

	SAP
	110004
	Prestació de serveis científics i tècnics

	SAP
	110005
	Anàlisis amb emissió d'informe

	SAP
	110006
	Atenció psicològica, logopèdia, etc.

	SAP
	110007
	Serveis audiovisuals

	SAP
	110008
	ICE Prestació de serveis àmbit de recerca

	SAP
	110009
	ICE Prestació de serveis àmbit docència

	SAP
	110010
	Servei de menjadors

	SAP
	110011
	Traduccions i correccions

	SAP
	110099
	Prestació de serveis

	SAP
	120001
	Conveni cooperació educativa

	SAP
	120002
	Convenis. Centralitzat

	SAP
	120003
	Convenis. Descentralitzat

	SAP
	120004
	Convenis d'estudis i projectes

	SAP
	120005
	Estudis i projectes (sense conveni)

	SAP
	130001
	Canons bars (llei patrimoni)

	SAP
	130002
	Canons copisteries (llei patrimoni)

	SAP
	130003
	Canons altres concessions (llei patrimoni)

	SAP
	130004
	Canons bars (llei de contractes)

	SAP
	130005
	Canons copisteries (llei de contractes)

	SAP
	130006
	Canons altres concessions (llei de contractes)

	SAP
	130007
	Canons màquines automàtiques

	SAP
	140001
	Consums i altres despeses repercutides

	SAP
	140002
	Telèfon

	SAP
	140003
	Carteria

	SAP
	150001
	Lloguer d'espais

	SAP
	150002
	Personal (associat al lloguer)

	SAP
	150003
	Ocupació d'espais

	SAP
	150004
	Publicitat/permís ocupació temporal. Centralitzats

	SAP
	150005
	Publicitat/permís ocupació temporal. Descentralitz

	SAP
	150006
	Lloguer d'aparells

	SAP
	150007
	Llicències de marca

	SAP
	160001
	Venda material institucional. Impremta

	SAP
	160002
	Venda material institucional

	SAP
	160003
	Venda llibres, col·leccions, revistes, guies, etiquetes i plànols

	SAP
	160004
	Venda material audiovisual

	SAP
	160005
	Venda electricitat (instal·lació fotovoltaica)

	SAP
	170001
	Publicació anuncis oficials

	SAP
	170002
	Drets d'imatge

	SAP
	170003
	Patrocinis

	SAP
	170004
	Ingressos gestió nòmina

	SAP
	170099
	Ingressos diversos

	SAP
	999999
	Ports

	Servei de Publicacions
	200001
	PUB - Edició llibres i revistes

	Servei de Publicacions
	200011
	PUB - Edició llibres i revistes. Costos

	Servei de Publicacions
	200002
	PUB - Producció de material imprès

	Servei de Publicacions
	200012
	PUB - Producció de material imprès. Costos

	Servei de Publicacions
	200003
	PUB - Venda de llibres i revistes

	Servei de Publicacions
	200004
	PUB - Venda material imprès

	Servei de Publicacions
	200005
	PUB - Venda material audiovisual

	Servei de Publicacions
	200006
	PUB - Venda de publicacions electròniques

	Servei de Publicacions
	200007
	PUB - Venda packs matrícula Centres Adscrits

	Servei de Publicacions
	299999
	PUB – Ports Servei de Publicacions

	Servei Científic-tècnic
	300001
	SCT - Prestació de serveis de Recerca
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<Nombre proceso>�

<Función>�

�

�

�

Sol·licitud de factures�

Esborrar la sol·licitud de factura


Unitat Comptabilitat�

Canvi d’estat de la sol·licitud a “P” de pendent de validació


Llista de factures creades per centre gestor


Canvi d’Estat en Sol·licitud de factura a “V”, validada


Administració/Departament/Unitat Transversal/Serveis�

Sol·licitud de factures


Comptabilitzar factura


Modificar la sol·licitud de factura


Llistat per centre gestor sol·licitud de factures validades


Imprimir les factures


Modificar la sol·licitud de factura


Esborrar  la sol·licitud de factura


Validar les factures amb sol·licitud creada



