CONTINGUTS DEL PLA DOCENT DE “TECNIQUES DE TREBALL I DE COMUNICACIO” 1

Continguts dels plans docents de I’assignatura “Técniques de
Treball i de Comunicacio” per als nous graus de la Facultat

de Dret
Comissio Académica plenaria de la Facultat de Dret (20 de marc¢ de 2009)

Aquest document ha estat elaborat per una comissié nomenada pel dega de la Facultat
de Dret el 31 d’octubre de 2008. Després de varies sessions de treball, un primer text
provisional va ser redactat per la comissioé el 10 de desembre de 2008. A continuacid
se’n va fer una amplia difusi6 i es van rebre diverses comunicacions de departaments,
arees, biblioteca, docents i associacions d’estudiants. Paral-lelament el document va ser
enviat als caps d’estudis perque fessin una proposta d’adaptacid del seu contingut a
I’ensenyament corresponent. La comissié ha incorporat un bon nombre d’opinions i de
propostes sobre aquell document provisional que han estat valorades positivament. El
text definitiu de la comissi6 ha estat tancat el dia 11 de mar¢ de 2009. L’Equip de
Govern 1’ha aprovat en la sessio del dia 17 de marg. Els continguts dels plans docents de
I’assignatura “Tecniques de Treball i Comunicacié” que segueixen han estat aprovats
per la Comissié Académica Plenaria de la Facultat de Dret el dia 20 de marg de 2009.

La comissio de treball va estar integrada pels seglients membres:

- Montserrat Casanellas (Departament de Dret Financer i Tributari; ensenyament de Gestio i
Administracié Publica)

- Anna Palau (Departament de Dret Constitucional i Ciéncia Politica; ensenyament de Ciéncia
Politica i de I’ Administracio)

- Patricia Mesanza (Departament d’Historia del Dret, Dret Roma i Dret Eclesiastic de 1’Estat;
ensenyament de Relacions Laborals)

- Silvia Fernandez (Departament de Dret Penal i Ciéncies Penals)

- Eva Pons (Departament de Dret Constitucional i Ciéncia Politica)

- Jaume Saura (Departament de Dret i Economia Internacional)

- Oriol Oleart (Departament d’Historia del Dret, Dret Roma i Dret Eclesiastic de 1’Estat)

- Esperanca Ginebra (Departament de Dret Civil)

- Antonio Giménez (Area de Filosofia del Dret)

- Jordi Nieva (Departament de Dret Administratiu i Dret Processal)

- Nuria Pumar (Departament de Dret Mercantil, Dret del Treball i de la Seguretat Social)

- Agueda Vallés i Xavier Pej6 (Departament de Filologia Catalana)

- Francesc Rodriguez Ponton (Departament de Dret Administratiu i Dret Processal; Curs Zero)

- Antonio Madrid (Area de Filosofia del Dret; Curs Zero)

- Berta Roca (MID-Dret)

- Max Turull (Vicedega d’Ordenacié Académica, coordinador de la comissio).
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Continguts del Pla docent per a I’assignatura Teécniques de
Treball i de Comunicacio per als nous graus de la Facultat de

Dret
Comissio Académica plenaria de la Facultat de Dret (20 de marc¢ de 2009)

Plantejament

Una de les novetats de tots els nous graus que oferira la Facultat de Dret a partir del curs
2009-10 ¢és la inclusié de I’assignatura Teécniques de Treball i Comunicacid (6 credits)
durant el primer curs dels nous ensenyaments. Es freqilent I’observacio que els
llicenciats 1 els diplomats dels estudis provinents de la Facultat de Dret presenten
mancances instrumentals que afecten I’aprofitament académic dels continguts especifics
de cada ensenyament. Aix0 és particularment significatiu amb les habilitats de caracter
comunicatiu. Perd ha semblat que no era menys important, per a la formaci6 especifica
del grau i1 en ’era de la informacio, la capacitat de localitzar i1 gestionar aquesta
informacio i la capacitat d’organitzar i elaborar diferents tipus de treballs acadeémics.

La Facultat ha considerat necessari incloure aquesta formacié com a basica. Per aixo es
disposava de la limitada, perd molt positiva, experiéncia del Curs Zero d’alguns
ensenyaments, amb alguna assignatura de llenguatge especialitzat, amb seminaris —
també voluntaris— sobre teécniques avancgades d’estudi i de treball, 1 amb els cursos
d’oratoria. Amb la nova assignatura de Teécniques de Treball i Comunicacidé —
simplificant-ho— es pretén que 1’alumnat estigui en condicions de localitzar, extreure i
tractar la informacié especifica dels seus estudis (tant si estd continguda en bases de
dades, revistes, manuals, enciclopedies com en monografies); comunicar-se
correctament per escrit i oralment; argumentar i negociar amb eficacia, i, finalment,
organitzar i elaborar correctament diversos tipus de treballs académics.

Aquesta assignatura s’ha de desenvolupar en paral-lel i, en la mesura que sigui possible,
en connexid amb alguna de les altres assignatures basiques. Per descomptat, és evident
que les competeéncies que constitueixen el seu objecte no es poden adquirir mitjangant
una Unica assignatura. Perd sembla raonable esperar que la seva preséncia en les
materies basiques els asseguri també una atencié adequada durant la resta dels estudis
de grau. D’altra banda, tractant-se d’habilitats essencialment instrumentals,
’assignatura s’ha orientat cap a un vessant totalment practic i aplicat. Hi comptara més,
per tant, la practica i els procediments instrumentals assenyalats que no els resultats des
d’un prisma de continguts especifics del grau corresponent. Malgrat tot, cal presentar
una relacié de continguts —que en aquest cas ¢és una relacié d’habilitats basiques
instrumentals— en forma de temari. Aquesta relacid s’ha organitzat en tres blocs
centrals 1 un d’introductori. Al tema introductori sobre propedéutica el segueixen els
blocs dedicats a les habilitats vinculades amb la documentacid, la comunicacio 1 la
realitzaci6 del treball universitari.

\Y i u i i i igui
La novetat de 1’assignatura aconsella proporcionar tantes orientacions com sigui
possible als nous docents que I’impartiran els propers cursos. A més a més del temari
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que es proposa per al Pla docent, es presenten diversos annexos amb continguts
orientadors:

L’annex 1 presenta una proposta de distribucioé d’hores o carrega de treball per a
cadascun dels quatre blocs. Aqui cal tenir en compte que cada crédit ECTS —i
I’assignatura en té sis— equival a un periode de 25 a 30 hores de dedicacio de
I’estudiant, les quals es classifiquen, al seu torn, en hores de docéncia presencial
(que ocupen aproximadament un ter¢ de les hores totals de dedicaci6 de
I’estudiant), hores de treball dirigit (aproximadament un altre ter¢) i hores de
treball autonom.

Ates el caracter instrumental dels continguts i només a titol orientador, I’annex 2
presenta dues linies metodologiques. Pensant en els docents, es tracta
d’orientacions sobre com impartir 1’assignatura. Una opcié metodologica pot
consistir a fer diverses activitats o exercicis practics tot seguint, de manera
lineal, el temari de I’assignatura. Una segona orientacié metodologica aconsella
incorporar les habilitats assenyalades al temari a partir d’un sistema de casos.

L’annex 3 presenta el temari del Pla docent sensiblement desenvolupat i amb
més precisio en els subapartats 1 epigrafs.

L’annex 4 proposa, tant per al docent com per a I’estudiant, una relacio,
certament desigual, de bibliografia basica, bibliografia complementaria 1 altres
recursos en linia.
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Temari per al Pla docent

1. Propedéutica: tipus i mitjans d’aprenentatge
1.1. Aprendre a aprendre
1.1.1. Béns de cultura: idees, conceptes, llenguatges 1 els seus suports
1.1.2. L’aprenentatge al nivell superior d’ensenyanga
1.1.3. Aprenentatges: de manteniment i innovador
1.2. Eines basiques d’aprenentatge
1.2.1. Les classes
1.2.2. La lectura
1.2.3. Els seminaris i el treball d’equip

2. Documentacio: localitzacio i gestio de fonts d’informacio
2.1. Introduccid a la biblioteca: serveis
2.3. Fonts d'informacié
2.1.1. Enciclopedies i diccionaris.
2.1.2. Cercadors d’internet.
2.1.3. Portals tematics.
2.1.4. Organismes 1 institucions
2.1.5. Bases de dades
2.1.6. Revistes electroniques
2.1.7. Catalegs de biblioteques
2.2. La documentacio6 juridica
2.2.1. La legislacio.
2.2.2. La jurisprudéncia
2.2.3. La documentacio6 parlamentaria
2.4. Bases de dades i repertoris: utilitat i funcionament
2.5. Taules, grafiques i1 imatges [aquest epigraf només s’incloura al PD del grau de
Relacions Laborals]

3. Teécniques de comunicacio: comunicacio escrita i comunicacio oral
3.1. Estructuraci6 del discurs
3.1.1. Elements de la comunicaci6
3.1.2. Varietat en la comunicacid
3.1.3. Organitzaci6 del discurs d’acord amb el tipus de text
3.1.4. Fases en la construccié del discurs
3.2. Comunicacio escrita
3.2.1. L’ordre del discurs i els mecanismes de la cohesid
3.2.2. Redaccid eficag: recomanacions d’estil
3.2.3. La terminologia en els llenguatges d’especialitat i en un context bilingiie
3.2.4. Les abreviatures, convencions, citacions i referéncies bibliografiques
3.2.5. Manuals d’estil, diccionaris i recursos informatics i lingiiistics
3.3. La comunicaci¢ oral
3.3.1. El discurs oral: caracteristiques i diferéncies entre discurs escrit i oral
3.3.2. Execucid del discurs oral
3.3.3. Errades més freqiients
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3.3.4. Recursos de suport a I’exposicio oral
3.3.5. Técniques de debat i de negociacid

4. La realitzacio d’un treball universitari: organitzacio, tipologia,

estructura i elaboracio del treball academic
4.1. Organitzaci6 del treball
4.1.1. Treball individual: lectura critica de textos
4.1.2. Treball col-lectiu: seminari, treball en equip, etc.
4.2. Proves d’avaluacio
4.2.1. La prova oral
4.2.2. La prova escrita
4.3. Comentari critic de textos
4.3.1. Que és un comentari critic de text. El procediment
4.3.2. Reunir els materials d’un comentari de text
4.3.3. Donar forma al comentari de text
4.4. La introducci6 al treball de recerca
4.4.1. Tipus de recerca
4.4.2. Definir la recerca
4.4.3. Establir I’estat de la qiiesti6 o fase de documentacio
4.4.4. Processar 1 analitzar les fonts (fonts primaries)
4.4.5. La redacci6 del treball i les seves parts
4.4.6. Les notes a peu de pagina
4.5. La recensid
4.5.1. Tipus de recensions
4.5.2. Continguts
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Annex 1

Proposta de dedicacio horaria de cada bloc

Bloc tematic Doceéncia presencial | Treball dirigit Treball autonom
Bloc 1: 2 h. 5h. 5h.
Propedcutica

Bloc 2: 6 h. 5h. 5h.
Documentacio

Bloc 3: 20 h. 15 h. 15 h.
Comunicacio

Bloc 4: 25 h. 25 h. 25 h.

Treball universitari

Total 50 h. 50 h. 50 h.

Annex 2

Proposta d’activitats per a una metodologia de seguiment
lineal del Pla docent

Continguts del Pla docent i cataleg d’activitats

1. Propedéutica: tipus i mitjans d’aprenentatge

1.1. Aprendre a aprendre
1.1.1. Béns de cultura: idees, conceptes, llenguatges i els seus

suports

1.1.2. L’aprenentatge al nivell superior d’ensenyanga
1.1.3. Aprenentatges de manteniment, i innovador

1.2. Eines basiques d’aprenentatge

1.2.1. Les classes
1.2.2. La lectura

1.2.3. Els seminaris i el treball d’equip

Act. 1. Lectura d’un article relacionat
amb el bloc tematic.

Act. 2. Discussio sobre la manera
d’aprendre i les eines basiques de
I’aprenentatge a partir de la lectura
recomanada (seminari).

2. Documentacié: localitzacio i gestio de fonts d’informacid
2.1. Fonts d’informacié
2.1.1. Bibliografia: manuals, tractats, obres col-lectives,

monografies, revistes especialitzades
2.1.2. La normativa

2.2. Localitzacio de les fonts

2.1.3. La jurisprudéncia
2.1.4. Altres fonts de literatura grisa

2.2.1. Catalegs de
documentaci6 i arxius
2.2.2. Els diaris oficials
2.2.3. Bases de dades: utilitat i funcionament
2.2.4.Cercadors d’informacio per Internet: utilitat i limits

les biblioteques 1 centres de

Act. 4. Realitzaci6 d’un treball escrit
sobre la localitzacio de les fonts. A
partir d’una tematica concreta o un cas
practic, cercar diferents fonts
d’informacio relacionades, i analitzar
I’adequacio del recurs emprat.
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3. Técniques de comunicacid: comunicacio escrita i comunicacié
oral
3.1. Estructuracio del discurs
3.1.1. Elements de la comunicacid
3.1.2. Varietat en la comunicacié
3.1.3. Organitzaci6 del discurs d’acord amb el tipus de text
3.1.4. Fases en la construcci6 del discurs
3.2. Comunicacio escrita
3.2.1. L’ordre del discurs i els mecanismes de la cohesid.
3.2.2. Redacci6 eficag: recomanacions d’estil
3.2.4. La terminologia en els llenguatges d’especialitat i en
un context bilingiie
3.2.7. Les abreviatures, convencions, citacions i referéncies
bibliografiques
3.2.7. Manuals d’estil, diccionaris i recursos informatics
lingiiistics
3.3. La comunicaci6 oral
3.3.1. Caracteristiques del discurs oral: diferéncies entre
discurs escrit i oral
3.3.2. Execuci6 del discurs oral
3.3.3. Errors més freqiients
3.3.4. Recursos de suport a I’exposicio oral
3.3.5. Técniques de debat i de negociacio

Act. 5.7 Activitat en grup. Cada grup
analitza un text de diferent tipologia
des del punt de vista de format: quin
tipus de text és, a qui va dirigit, quin
llenguatge s’utilitza, en quines parts
s’estructura, etc.

Cada grup exposa I’analisi del text
treballat.

Act. 6. Realitzacié d’un mapa
conceptual, resum o esquema de forma
individual del text analitzat en
anterioritat.

Act. 7. Exercici invers respecte de
I’activitat 6. A partir d’un cas practic
que presenti una certa polémica,
elaboraci6 d’un text en forma d’article
d’opinid en qué 1I’alumne exposa i
argumenta el seu posicionament. Cal
elaborar préviament el mapa conceptual
de les idees del text.

Act. 8. Reconstruccio d’un text escrit:
deteccid d’errors i aplicacid de les
recomanacions d’estil.

Act. 9. Analisi de les convencions
(abreviatures, citacions, referéncies
bibliografiques) d’un manual o d’un
treball que I’alumne hagi preparat per a
una altra assignatura.

Act. 10. Analisi comparatiu del
llenguatge d’especialitat i la llengua

" Exemple
Activitat 5. Analisi d’un text des de la perspectiva comunicativa

Objectiu

L’alumne ha de saber reconeixer els mecanismes d’adequacio d’un text a la seva finalitat comunicativa.

Metodologia

Aquesta activitat es fara en grup. Al final cada grup ha de lliurar una fitxa amb els resultats de 1’analisi

feta i fer-ne una exposicid breu a classe.

Descripcio

Cada grup analitza un text d’acord amb els diferents parametres que s’hauran estudiat préviament a
classe: qui produeix el text i qui I’ha de rebre, quin és el tema de que tracta, quin proposit comunicatiu té;
a quina varietat funcional o registre el podem adscriure; dins de quins tipus textuals (expositiu, descriptiu,

argumentatiu, etc.) el podem situar, i quina estructura té.

Els textos a treballar poden ser, entre d’altres, senténcies, lleis o altres textos normatius, resolucions
administratives, dictamens, textos periodistics, articles de revistes de difusié juridica o d’altres
disciplines, fragments de monografies, triptics per explicar algun servei de 1’ Administracio, etc.

L’alumne haura d’omplir una fitxa en qué valorara com recull el text cadascun dels elements esmentats i
si compleix o no la finalitat que ha de tenir d’acord amb el tipus de text que és.
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general. Definicié de termes des dels
dos vessants.

Act. 11. Fer una exposicié de deu

grup.

minuts amb el suport del PowerPoint,
per treballar I’ajustament dels recursos
visuals al discurs oral. Activitat en

Act. 12. Debat. Es creen dos grups amb
dues posicions contradictories sobre el
mateix tema que s’ha de discutir.

Proposta d’activitats per a una metodologia basada en un

sistema de casos

Materials: Aportacio de diferents materials a banda de 1’enunciat del cas (noticies de premsa,
articles d’opinid, informes o documents, comentaris, articles doctrinals, senténcies, normes,
etc.). Aquests documents també poden ser presentats en format audiovisual (videos,

enregistrament sonors, etc.).

CAS PRACTIC

INSTRUMENTS DE TREBALL

ACTIVITATS I CONTINGUTS
(indicatives, a tall d’exemple)

Presentacio del cas:
preferentment a partir d’un
tema d’actualitat ben conegut,
es tracta de plantejar el
conflicte, el problema o la
polémica creada.

Plantejament de preguntes:
preguntes orientades en aquest
primer moment basicament a
situar els fets, les posicions i la
informaci6 disponible sobre el
tema.

En aquesta fase es tracta
d’identificar un problema social
que ha de ser, en el futur, tractat
per I’alumne des de la
perspectiva especialitzada de
I’ambit en el qual dugui a terme
els seus estudis (en cadascun
dels cinc ensenyaments). Es
important la seleccio del cas en
el sentit d’oferir un marc
suficientment representatiu del
tipus de qiiestions, metodes i
enfocaments rellevants que
I’alumne haura d’afrontar
durant els anys segiients.

A. Propedéutica: tipus i mitjans
d’aprenentatge (bloc 1)
* Aprendre a aprendre (epigraf.
1.1)
¢ Eines basiques d’aprenentatge:
fer una exposicio de les
diferents eines que es faran
servir al llarg del curs: creacid
de grups de treball, seminaris i
discussi6 col-lectiva (epigrafs
1.2)
B. Lectura i identificacié dels textos
(1.2.2)
* Elements de la comunicacio:
qué es vol dir, qui produeix el
text, etc. (epigraf. 3.1.1)

C. Comprensio i analisi del cas
(seleccio de fets rellevants i informacio
que es necessita per entendre/resoldre el
cas; analisi del context del cas)

C. Documentacio (bloc 2)

2.2.1, Fonts d’informaci6 (epigraf.
2.2.1)

2.2.2, Localitzaci6 de fonts (pautes de
recerca de la informacid, com
seleccionar la informacid
rellevant)Aspectes quantitatius i

* Lectura i comprensio dels
diferents tipus de textos.

» Extraccié de les principals
idees.

*  Constitucio dels grups de
treball.

* Contrastar les idees i
intercanviar opinions en

grup.
*  Exposici6 oral d’idees
e Sessions de cerca

d’informacio (biblioteca,
aules d’informatica)




CONTINGUTS DEL PLA DOCENT DE “TECNIQUES DE TREBALL I DE COMUNICACIO”

10

qualitatius: quanta informacid?, quina
informaci6? (epigraf. 2.2.2)

Primera resolucio no
especialitzada: a partir d’uns
primers intercanvis de punts de
vista, es tracta d’obtenir un
ventall de la diversitat
d’arguments que condueixen a
les variades respostes que es
podrien donar a les preguntes
anteriorment plantejades

Aixi, és important aconseguir
un doble objectiu:

e Identificar la pluralitat
de respostes possibles
al problema plantejat,
que seran conseqiiéncia
d’opinions personals,
de vivencies directes o
indirectes, de
plantejaments
ideologics, etc.

¢ Fer explicita la
necessitat
d’argumentar, per bé
que no sigui encara en
un nivell especialitzat,
aquesta possible
pluralitat de respostes

En aquesta fase ja és important
comengar a plantejar la qliestio
de com creuen que el
coneixement especialitzat dels
estudis que ara comencen,
condiciona o enfoca els
arguments o les respostes que
cal donar en aquest cas

A. Estructuracio del discurs (fase més
argumentativa)
* Varietat en
(epigraf. 3.2)
e Organitzaci6 del discurs segons
el tipus de text (epigraf. 3.3)
e Fases en la construccié del
discurs (epigraf. 3.1.4)

la comunicacid

B. La comunicacié oral”

e Caracteristiques del discurs oral
(epigraf. 3.3.1)

* Execucio del discurs oral
(epigraf. 3.3.2)

*  Errors més freqiients, recursos
de suport, técniques de debat i
de negociacio (epigrafs.
3.3.3/3.3.4/3.3.5)

*  Desenvolupar diferents
argumentacions.

* Elaboracio d’esquemes i
maques conceptuals.

Exposicions/Presentacions
individuals:

* Rols en comunicaciod

* Llenguatge corporal

*  Treballar recursos
d’oratoria (lectura en veu
alta, improvisacio,
articulacio pronunciacio i
emfasi)

*  Composicié del discurs

Exposici6 orals col-lectives
(presentacions, debats, simulacres
de judici, etc.).

Enregistrament en video de les
exposicions i comentaris critics
d’aquestes.

Presentacio de materials
especifics (segons cada grau)
que son necessaris per resoldre
el cas: es tracta de fer con¢ixer
el conjunt de materials que, ja
des de I’ambit concret que es
tracti, I’alumne ha de saber que
necessitara tenir en compte per
tal d’arribar a una resposta

A. Introduccid a la recerca
* Tipus de recerca (epigraf. 4.4.1)
¢ Definir la recerca (epigraf
4.4.2)
B. Documentacio i fonts especifiques
e Establir I’estat de la qliesti6 o
fase de documentacio (epigraf
4.4.3)

e Identificacid técnica de la
tipologia dels textos

¢ Cerca d’informacid
especialitzada

* Catalogacio i
sistematitzacio dels

YEl professor pot desenvolupar aquest punt en fases posteriors (presentacio de materials, o en les

propostes de resoluci6 final)
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especialitzada.

En aquest procés es tracta de
posar emfasi en els tipus
diferents de materials que cal
utilitzar, en les seves
caracteristiques
diferenciadores, en com el fet
de tenir en compte la seva
existéncia i la seva aplicacio
combinada faran que 1’analisi
del problema inicialment
plantejat vagi adquirint un caire
més especialitzat, considerat
des d’una perspectiva més
precisa, més matisada, tot i que
evidentment parcial.

e Processar i analitzar les fonts
(4.4.4)

C. Comentari i Analisi critica de textos
(epigraf 4.3)

D. Comunicacio escrita (epigraf

3.2)

e L’ordre del discurs. Els
mecanismes de la cohesid
(epigraf. 3.2.1)

¢ Recomanacions d’estil (epigraf.
3.2.2)

¢ Citacid de referéncies
bibliografiques (epigraf. 3.2.3)

* La terminologia especialitzada.
Convencions d’estil. Manuals
d’estil (epigrafs,
3.2.4/3.2.5/3.2.6)

E. Comunicaci6 oral (epigraf 3.3, vid.
supra)

documents

Elaboraci6 de resums del
textos

Sessiod de practica en grup:
analisi critica de les
diferents fonts usades

Realitzacio de treballs:
aprofitant el fil conductor del
cas, i paral-lelament a I’ estudi 1
la resoluci6, I’alumne ha de
tractar diversos materials amb
les técniques de realitzacio de
treballs pertinents.
Fonamentalment es planteja la
necessitat de fer un esquema
d’estudi 1 un comentari sobre
un text vinculat a la resolucio
del cas.

Es tracta d’aconseguir que
I’alumne hagi de treballar amb
uns materials relacionats amb
els cas per tal de treballar els
continguts instrumentals
seleccionats. També pot
contribuir a fer que I’estudiant
vegi la necessitat de trobar
respostes a les preguntes que es
vagin plantejant. Es important
fer veure que 1’Gs adequat de
les técniques instrumentals sera
la manera més eficag i util per
obtenir aquestes respostes.

A. Tipus de treballs (epigraf. 4.1)
B. Proves d’avaluaci6 (epigraf 4.2)
C. Comentari de textos (epigraf 4.3)

D. Recensid: continguts minims i
tipologia (epigraf 4.5)

Elaboraci6 de comentaris
de text, recensio en relacio
amb els materials presentats
per al cas.
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Propostes / Conclusions finals | Discurs i comunicaci6 oral (epigrafs
sobre el cas: 3.1/3.2/3.3)

Els estudiants han d’exposar
unes conclusions finals / El
professor finalment proposara
la resolucio o les conclusions o
valoracions finals del cas.

—Exposici6 orals col-lectives
(presentacions, debats, simulacres
de judici, etc.).

* Enregistrament en video de
les exposicions i comentaris
critics d’aquestes.

* Simulacres de situacions de
negociacio, conduccio i
persuasio.

Prova final de conjunt: aplicar les habilitats treballades i els
coneixements adquirits en un exercici practic que el professorat
planteja.

Es presenta el cas, s’aporta un text no especialitzat i un d’especialitat que
tracten del tema. La prova final consistira a comentar els dos textos
explicant-ne les caracteristiques i els problemes plantejats en relaciéo amb
el cas, posant émfasi a indicar els elements especialitzats que aporta el
segon text. La segona part de la prova consistira a formular per escrit, de
manera clara i ordenada, quins serien els elements trobats als dos textos
que utilitzarien per solucionar el cas i, especificament, per fonamentar la
seva posicio.

* Comentari en grup o
preferentment personalitzat
de I’exercici practic per part
del professor

Annex 3

Proposta de temari per al Pla docent desenvolupat

[Versio extensa, de suport opcional per al docent]
1. Propedeéutica: tipus i mitjans d’aprenentatge

1.1. Aprendre a aprendre

1.1.1. Béns de cultura: idees, conceptes, llenguatges i els seus suports

1.1.2. L’aprenentatge al nivell superior d’ensenyanga
1.1.3. Aprenentatges: de manteniment i innovador
1.2. Eines basiques d’aprenentatge:

1.2.1. Les classes

a) Estar a classe

b) Tipus de classes: sistemes d’aprofitament
1.2.2. La lectura

a) Els llibres com a béns de cultura

b) Manuals i monografies

¢) Organitzacid de la lectura: fitxes i resums
1.2.3 Els seminaris i el treball d’equip

a) Creaci6 del grup de treball 1 fixaci6 inicial de temes i1 de calendari

b) Distribucié de la feina

¢) Lectures individuals 1 organitzaci6 del propi discurs

d) Socialitzacio del treball i discussio col-lectiva
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2. Documentacio: localitzacio i gestio de fonts d’informacio

2.1. Introduccid a la biblioteca: serveis
2.3. Fonts d'informacié

2.1.1. Enciclopedies i diccionaris.

2.1.2. Cercadors d’internet.

2.1.3. Portals tematics.

2.1.4. Organismes 1 institucions

2.1.5. Bases de dades

2.1.6. Revistes electroniques

2.1.7. Catalegs de biblioteques
2.2. La documentacio juridica

2.2.1. La legislacio.

2.2.2. La jurisprudéncia

2.2.3. La documentaci6 parlamentaria
2.4. Bases de dades 1 repertoris: utilitat 1 funcionament
2.5. Taules, grafiques i imatges [aquest epigraf només s’incloura al PD del grau de
Relacions Laborals]

3. Tecniques de comunicacio: comunicacio escrita i comunicacio oral

3.1. Estructuracio del discurs
3.1.1. Elements de la comunicacio: que es vol dir; qui produeix el text; a qui va
destinat; amb quina finalitat; a través de quin mitja es transmet; en quin context
3.1.2. Varietat en la comunicacid
a) Llenguatge general 1 llenguatges d’especialitat
b) Caracteritzacid dels llenguatges d’especialitat: nivell de formalitat,
funcionalitat, objectivitat i precisié léxica
¢) Llenguatge juridic i administratiu
3.1.3. Organitzaci6 del discurs d’acord amb el tipus de text
a) Descriptiu
b) Narratiu
c¢) Expositiu
d) Argumentatiu
e) Prescriptiu
3.1.4 Fases en la construcci6 del discurs
a) Planificacid: organitzacié del contingut: mapes conceptuals i

esquemes
b) Elaboraci6
* —estructura basica (titol, introduccid, desenvolupament,
cloenda)
» —g¢neres de discurs (llei, senténcia, conferéncia, etc.)

¢) Revisid: adequacid, coheréncia i cohesid
3.2. Comunicaci6 escrita
3.2.1. L’ordre del discurs i els mecanismes de la cohesio: 1’ordre del discurs és
I’ordre de les idees, la progressio tematica, els referents i els marcadors i els
connectors. La puntuacid acurada
3.2.2. Redaccié eficag: recomanacions d’estil
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a) Les frases impersonals

b) Les formes passives

¢) L’excés de negacions

d) Molts noms i pocs verbs

e) Frase llarga amb subordinades

f) Gerundis impropis

g) Informaci6 redundant

h) Informaci6 gratuita

i) Informacio6 buida

j) Formes possessives sobreres

k) Paraules amb antecedents llunyans i confusos

/) Errors habituals en el text juridic
3.2.3. La terminologia en els llenguatges d’especialitat i en un context bilingiie.
La precisio Iexica necessaria. Una paraula, un significat; un significat, una
paraula. Termes sinonims, font de confusid. Especial atenci6 a la interferéncia
léxica 1 fraseologica
3.2.4. Convencions grafiques: majuscules i mintiscules, abreviacions, topografia
3.2.5. Manuals d’estil, diccionaris i recursos informatics i lingtiistics

3.3. La comunicaci6 oral

3.3.1. El discurs oral: caracteristiques i diferéncies entre discurs escrit 1 oral
3.3.2. Execucio del discurs oral

a) La comunicacio verbal 1 paraverbal: el control de la veu (I’entonacio,

el volum, el ritme i les pauses)
b) La comunicacio no verbal: el cos i el missatge (gestos, postures i tics)

3.3.3. Errades més freqiients: soroll, interferéncies (ni llegir ni recitar)
3.3.4. Recursos de suport a I’exposicio oral: PowerPoint, notes breus 1 altres
recursos
3.3.5. Técniques de debat i de negociacid

4. La realitzacio d’un treball universitari: organitzacio, tipologia,
estructura i elaboracio del treball académic

4.1. Organitzaci6 del treball
4.1.1. Treball individual: lectura critica de textos
4.1.2. Treball col-lectiu: seminari, treball en equip
4.2. Proves d’avaluacio
4.2.1. La prova oral
4.2.2. La prova escrita (el test, les preguntes curtes, el tema, el tema vertical, el
tema transversal, el tema de comparacio, el tema de relacio, el cas practic)
4.3. Comentari i analisi critica de textos (juridics, politics, administratius, etc.)
4.3.1. Que és un comentari critic de text. El procediment.
4.3.2. Reunir els materials d’un comentari de text
a) Visi6 panoramica
b) Lectura i la identificacid del text (titol, tipus de text, autor, destinatari,
datacio, lloc, , etc.
¢) L’analisi
d) El context
e) La descomposicio del text
/) La identificaci6 dels elements difusos
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g) L’analisi de I’expressio del text
h) L’apropiacio i la personalitzacié del text
4.3.3. Donar forma al comentari de text
a) L’organitzacio dels materials
b) La preparacio de la ‘presentacio’
¢) La redaccio de les parts
d) Arribar a unes conclusions critiques
4.4. La introduccio al treball de recerca
4.4.1. Tipus de recerca
4.4.2. Definir la recerca: eleccid de tema; primeres lectures; titol provisional;
metode, técniques 1 procediments; redactar una introduccio provisional;
formulaci6 d’hipotesis; confeccionar un sumari provisional
4.4.3. Establir I’estat de la qliesti6 o fase de documentaci6 (amb fonts
secundaries: bibliografia)
4.4.4. Processar i analitzar les fonts (fonts primaries)
4.4.5. La redaccid6 del treball i les seves parts: portada, sumari, introduccid, cos
del treball, conclusions, bibliografia, annex.
4.4.6. Les notes a peu de pagina
4.4.7. Les abreviatures, convencions, citacions i referéncies bibliografiques:
estandards
4.5. La recensid
4.5.1. Tipus de recensions
4.5.2. Continguts
a) Referencia bibliografica completa
b) Noticia sobre I’autor i la seva preparacio6
¢) Resum ampli 1 objectiu del contingut (limits, caracteristiques 1
finalitats, tesi principal i tesis secundaries, metode de 1’autor)
d) Critica 1 valoracié del conjunt
e) Observacions de detall
) Conclusio (utilitat del treball, , etc.)

Annex 4
Bibliografia i altres recursos

BIBLIOGRAFIA BASICA
ALTES, Nuria; PEJO, Xavier. Manual de redaccio administrativa. Vic: Eumo, 2001.

CAPELLA, J. R. El aprendizaje del aprendizaje: una introduccion al estudio del derecho,
Madrid: Trotta, 2001.

CASSANY, Daniel. La cuina de [’escriptura. Barcelona: Emptries, 1993 (reedicio
2004).

Curs de llenguatge juridic. Barcelona: Departament de Justicia, 2006.
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GRETEL. La redaccio de les lleis. Barcelona: Generalitat de Catalunya; Escola
d’Administracié Publica de Catalunya, 1995.

WESTON, A. Las claves de la argumentacion. Barcelona: Ariel, 1994

BIBLIOGRAFIA COMPLEMENTARIA
1. Propedéutica: tipus i mitjans d’aprenentatge
BOTKIN, J. Aprender, horizonte sin limites: informe al Club de Roma. Madrid

Santillana, 1990.

CANALS, D. Practicum inicial: Aprendre a aprendre dret. Girona: Universitat de
Girona; Server de Publicacions, 1997.

CAPELLLA, J. R. El aprendizaje del aprendizaje: una introduccion al estudio del
derecho, Madrid: Trotta, 2001

GENOVARD, C. et al. Habitos de estudio. Como estudiar para aprender. Bellaterra: ICE-
UAB, 1985.

ROWNTREE, Derek. Aprende a estudiar. Introduccion programada a unas mejores
técnicas de estudio. 7a ed. Barcelona: Herder, 1990.

2. Documentacio: localitzacio i gestio de fonts d’informacio

PEREZ, A. La documentacio a [’era de la informacio. Barcelona: Edicions de la
Universitat Oberta de Catalunya, 1998.

3. Técniques de comunicacio: comunicacio escrita i comunicacio oral
ALCARAZ VARO, E.; HUGHES, B. El espariol juridico, Barcelona: Ariel, 2002.
ALTES, Nuria; PEJO, Xavier. Manual de redaccio administrativa. Vic: Eumo, 2001.

ARBOS, Xavier. «Problemes de la didactica del llenguatge juridic». A: Revista de
Llengua i Dret, num. 17, juliol 1992, pag. 7-30.

ARTIGAS, Rosa (coord.). Habilitats comunicatives. Una reflexio sobre els usos
lingiiistics. Vic: Eumo, 1999.

BAYO DELGADO, Joaquin. «La formacion basica del ciudadano y el mundo del derecho.
Critica lingiiistica del lenguaje judicial». A: Revista de Llengua i Dret, nim. 25,
1996, pag. 51-72.

BUSSE, Dietrich. La comprensibilitat de les lleis: un problema juridic des del punt de
vista lingliistic. Revista de Llengua i Dret, nim. 22, desembre 1994, pag. 7-24.

CASAMIGLIA, H.; TUSON, A. Las cosas del decir. Manual de andlisis del discurso.
Barcelona: Ariel, 1999.
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CASSANY, Daniel. Esmolar l’eina. Guia de redaccio per a professionals. Barcelona:
Emparies, 2006, 270 p. ISBN: 84-9787-162-6.

CASTELLA LIDON, Josep Maria. De la frase al text. Teories de |'us lingiiistic. Barcelona:
Empuries, 1996.

CREME, P.; LEA, M. R. Escribir en la universidad. Barcelona: Gedisa, 2000.
Curs de llenguatge juridic. Barcelona: Departament de Justicia, 2006

DUARTE I MONTSERRAT, Carles. «Els llenguatges d’especialitat». A: Revista de Llengua
i Dret, nim. 14, 1990, pag. 93-1009.

GRETEL. La redaccio de les lleis. Barcelona: Generalitat de Catalunya; Escola
d’ Administracié Publica de Catalunya, 1995.

GRUP D’ ANTROPOLOGIA LINGUISTICA. «Per que en diem geénere quan volem dir sexe?».
A: Revista d’Igualada, num. 23, 2006, pag. 19-25.

HERNANDO CUADRADO, L. A. El lenguaje juridico. Madrid: Verbum, 2003.

LLEDO CUNILL, Eulalia, De llengua, diferéncia i context. 2a ed. Barcelona: Institut
Catala de les Dones, 2007.

Manual de llenguatge judicial. Barcelona: Departament de Justicia, 2003.

MARTIN MARTIN, Jacinto. Normas de uso del lenguaje juridico. Granada: Editorial
Comares, 1991.

MESTRES, Josep Maria, et al. Manual d’estil. La redaccio i [’edicio de textos. Vic;
Barcelona: Eumo Editorial, 2007.

MINISTERIO PARA LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: Manual de estilo del lenguaje
administrativo. Madrid: MAP, 1990.

MonToLio, Estrella et al. Manual practico de escritura académica (3 vol.). Barcelona:
Ariel, 2000.

PRIETO DE PEDRO, Jesus Jos€. Lenguas, lenguaje y derecho. Madrid: Civitas, 1991.

PRIETO DE PEDRO, Jesus José. «Lenguaje juridico y Estado de derecho». A: Revista de
Administracion Publica, nim. 140, maig-agost 1996, pag. 111-129.

SALOM 1 GES, Josep. Catala juridic. Andorra: Universitat d’Andorra; Fundacié Credit
Andorra, 2006. ISBN 99920-1-610-8.
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VALLES ELIZALDE, Agueda. «Resolucions judicials i qualitat lingiiistica». A: Revista de
Llengua i Dret, nim. 48, desembre 2007, pag. 37-58.

WESTON, A. Las claves de la argumentacion. Barcelona: Ariel, 1994.

WYDICK, R. Plain English for Lawyers. Durham; North Carolina: Carolina Academic
Press, 2005.

4. La realitzacio d’un treball universitari: els tipus, P’estructura i
I’elaboracio del treball académic

ALCINA FRANCH, José, Aprender a investigar: métodos de trabajo para la redaccion de
tesis doctorales (humanidades y ciencias sociales). Madrid: Compaiiia Literaria,
1994.

Andlisis y comentario de textos. Manual practico, Barcelona: Larousse, 1994.

BAEz PEREZ DE TUDELA, José Maria; FONTECHA PEDRAZA, Antonio; GIBAJA
VELAZQUEZ, José¢ Carlos. Andlisis y comentario de documentos historicos.
Madrid: Edinumen, 1994.

BARILARI, A. Réussir vos dissertations. Paris: Librairie générale de droit et de
jurisprudence, 1995.

BELL, J. Como hacer tu primer trabajo de investigacion. Barcelona: Gedisa, 2002.

BLATXER, L.; HUGUES, C.; TUGH, M. Como se hace una recension. Barcelona: Gedisa,
2000.

BONNARD, J. Méthodes de travail de |’étudiant en droit. Paris: Hachette Livre, 2004.
CARRERAS PANCHON, Antonio et al. Guia prdactica para la elaboracion de un trabajo
cientifico. Salamanca: Universidad de Salamanca; Departamento de Psiquiatria,

1992.

CASACUBERTA, X.; COROMINA, X.; QUINTANA, D. El treball de recerca. Barcelona:
EUMO Editorial, 2000.

CHEVALIER, Brigitte. Lectura y toma de notas. Barcelona; Edunsa, 1997.

COMES, Prudenci. Guia para la redaccion y presentacion de trabajos cientificos,
informes técnicos y tesinas. l1a ed. Barcelona: Oikos-Tau, 1971. [2a ed., 1974].

Eco, U. Como se hace una tesis. Barcelona: Gedisa, 2001.
FERNANDEZ CARRION, Rodrigo; LUNA HUERTA, Paula, Metodologia informatica para la

tesis. Sevilla: Universidad de Sevilla; Instituto de Ciencias de la Educacion,
1993.
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GALLEGO FERNANDEZ, Antonio. Ser doctor: como redactar una tesis doctoral. Madrid:
Fundacion Universidad-Empresa, 1987.

GARCIA FUENTES, Olegario. Metodologia de la investigacion cientifica: como hacer una
tesis en la era de la informatica. Madrid: CEES, 1994.

HERNANDEZ SANCHEZ-BARBA, Mario. El comentario de textos historicos. Madrid:
Tebar Flores, 1978.

LANGLOIS, Ch. V.; SEIGNOBOS, Ch. Introduction aux études historiques. 5* ed. Paris,

1902. [Traduccions al castella: Introduccion a los estudios historicos. Buenos
Aires: La Pléyade, 1972. 237 pag.].

LARA PEINADO, Federico; RABANAL ALONSO, Manuel Abilio. Comentario de textos
historicos. Madrid: Catedra, 1997.

LASSO DE LA VEGA JIMENEZ-PLACER, Javier. Como se hace una tesis doctoral. Madrid:
Fundacion Universitaria Espafiola, 1977 («Instrumentos, 1»).

LORENTE LLORET, Alfredo. Como se comenta un texto historico en niveles de BUP y
COU. Madrid: Brufio, 1990 («Nueva escuela, 10»).

MEUNIER, J. Commencer son droit. Conseils et méthodes. Paris: Dalloz, 1999.

MILLAN GARRIDO, A. Libro de estilo para juristas. Normas basicas y reglas técnicas en
la elaboracion del trabajo académico. Barcelona: Bosch, 1997.

OLEART, O.; TURULL, M. Historia del Dret Espanyol. Barcelona: Publicacions de la
Universitat de Barcelona, 2000.

PEREZ, Santos. Normas de presentacion de tesis, tesinas y proyectos. Madrid:
Universidad Pontificia de Comillas, 1995.

PINTO, M. Aprendiendo a resumir. Prontuario y resolucion de casos. Gijon: TRA,
2005.

RoMANO, David. Elementos y técnica del trabajo cientifico. 7a ed. Barcelona: Teide,
1985.

SABINO, Carlos A. Como hacer una tesis y elaborar todo tipo de escritos. 2a ed. Santafé
de Bogoté: Panamericana, 1997.

SALY, Pierre et al. Le commentaire de documents en histoire. Paris: Armand Colin
Editeur, 1995, 177 pag. (Collection «Cursusy, «Histoire»). ISBN: 2-200-21650-
5.

SERIAUX, A. Le commentaire de textes juridiques. Lois et reglements. Paris: Ellipses,
1997.
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SIERRA BRAVO, Restituto. Tesis doctorales y trabajos de investigacion cientifica:
metodologia general de su elaboracion y documentacion. 5a ed. Madrid:
Paraninfo, 1999.

SOURIOUX, J.; LERAT, P. L’analyse de texte. Méthode générale et applications au droit.
Paris: Dalloz, 2005.

UBIETO ARTETA, A. Como se comenta un texto historico. Valencia, 1976.

WITKER, Jorge. Como elaborar una tesis en derecho: Pautas metodologicas y técnicas
para el estudiante o investigador del derecho (adaptacion a la normativa
espafola por German Porras Olalla). Madrid: Civitas, 1991. («Formularios y
manuales practicosy).

ENLLACOS

Criteris lingiiistics, bibliografics, d’estil i convencions de la Universitat de Barcelona.
Inclou els Documents administratius universitaris (DAU) 1la Col-leccié Lingilistica.
http://www. ub. edu/criteris-cub/

Plain Language Association International
http://www. plainlanguagenetwork. org/

Revista de Llengua 1 Dret
http://www10. gencat. net/eapc_rld

Servei Lingiiistic de 1a UOC
http://www. uoc. edu/serveilinguistic/criteris/redaccio/construccio frase. html
(el web conté la Guia Linguistica en catald i en castella, en arxiu pdf)

Recursos de formaci6 lingiiistica els trobareu a la pagina de Formaci6 del Servei (UB)
http://www. ub. edu/sl/ca/fl/formling. htm

Recursos per fer treballs i planificar la documentaci6 i1 extreure’n informacié. La
Facultat de Biblioteconomia ha preparat aquest portal: www. alehoop. info i al centre el
fan servir en alguna obligatoria de primer curs.

Recull de recursos per a I’aprenentatge de catala, angles, frances 1 italia del directori
d’enllacos dels Serveis Lingiiistics de la Universitat de Barcelona.
www. ub. edu/enllaca/directori. php? branca=147

Argumenta: Recursos per millorar les competéncies comunicatives en 1’ambit académic
1 professional.
http://antalya. uab. es/gab-llengua-catalana/web_argumenta_obert/

WWW. romanicaintercom. com Aquesta pagina, que ¢és només de treball, conté materials
d’aprenentatge simultani de llengiies romaniques, i és un suport al curs presencial. Esta
destinat a nivells inicials 1 I’hem experimentat al Servei (UB) i a ’EIM amb éxit.
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Faculté des sciences sociales. Guide de rédaction des travaux universitaires. [en linia]
Ultima revisié 4 d’abril de 2004. [Consulta: 16 desembre 2008]. Disponible a:
http://www. socialsciences. uottawa. ca/guide-fr. asp

http://www20. gencat. cat/portal/site/Justicia (entrar en Serveis i Tramits): hi ha un
«Curs d’autoaprenentatge de llenguatge juridic», 1 també es util el diccionari juridic que
ofereix.




