ALTA DE CREDITOR
 (consultar instruccions adjuntes sobre selecció grup de comptes i indicadors de retenció d’impostos, si cal)

	(marcar amb una “X”)
	GRUP 
	DOCUMENTACIÓ A ADJUNTAR EN PDF (JUNT AMB EL FORMULARI D’ALTA)
	IND

RET IMP

(emplenar)
	DOCUMENTACIÓ ADDICIONAL PER INDICADOR RETENCIÓ
	ADREÇA

(veure nota al peu)

	
	PRON
	· Factura  (1)

· Dades bancàries, si a la factura no hi consten *
	NIF E,G,J pot portar retenció 


	
	NOMÉS   ADREÇA  A ESPANYA -  PAÍS  ES



	
	PRPF
	· Factura  (1)

· Dades bancàries, si a la factura no hi consten *
	
	P7 Professionals 7%. Adjuntar declaració signada (2)
	

	
	PROC
	· Creditors amb factura de Canàries, Ceuta i Melilla
	
	
	

	
	ACNP
	· DNI o NIE

· Dades bancàries *

· Certificat o contracte de serveis per activitat docent
	
	
	

	
	ESTU
	· DNI o NIE

· Dades bancàries *

· Matrícula vigent
	
	
	

	
	BECA
	· DNI o NIE

· Dades bancàries *

· Resolució de la beca o ajut
	
	B2 Beques exemptes. Adjuntar convocatòria beca o ajut 
	

	
	AAPP
	· Factura o document substitutiu on constin les dades

· Dades bancàries *
	SENSE
	
	

	
	ENOR
	· Factura  (1)

· Dades bancàries, si a la factura no hi consten *
	SENSE
	
	

	
	PFNR
	· DNI espanyol o targeta comunitària, NIE o Passaport

· Dades bancàries *
	
	N2 Adjuntar certificat residència fiscal

N3 Adjuntar conveni 

N4 Adjuntar convocatòria  i resolució beca o ajut
	

	
	PROE


	· Factura (1)

· Dades bancàries, en cas que a la factura no hi constin *
	SENSE
	
	No ES



	
	CVAT


	· Factura (1)

· Dades bancàries, en cas que a la factura no hi constin *
	SENSE
	
	País UE

No ES


ADREÇA:

 Indicar l’adreça actual si és diferent a la que figura en els documents identificatius:

	Carrer i núm
	

	Codi postal
	
	Població
	
	País
	


RECORDEU:
	Nom persones físiques
	COGNOM COGNOM NOM (tot en majúscules, sense comes ni accents)

	Adreça
	MAJÚSCULES (tot al primer camp, no separar el número del carrer)

	Descomptes i retencions fiscals
	Tots els creditors han de tenir l’”X0”, per poder fer formalitzacions.

NO OBLIDEU INTROUIR L’INDICADOR FISCAL QUE PERTOQUI I EMPLENAR-LO EN EL MODEL D’ALTA


UE: Unió Europea
(1) Si encara no hi ha factura, adjuntar document substitutiu on constin totes les dades (pressupost, proforma, impressió pàgina web, mail del proveïdor...)

(2) Comunicació escrita i signada pel creditor on declari que es troba en l’any d’inici d’activitat o els dos posteriors i que durant l’any anterior a l’alta no va realitzar cap altra activitat professional. 
(3) * DADES BANCÀRIES:  Còpia llibreta, certificat bancari de compte corrent, o certificat signat pel propi creditor.
	CRITERIS DE SELECCIÓ DE GRUPS DE COMPTES DE CREDITORS

	GRUP


	DESCRIPCIÓ
	NIF
	INDICADORS

	PRON
	Proveïdor comú. Empresa o societat

AMB FACTURA 
	-Comença per A,B,C,D,E,F,G,H,J,R, U, V 

W amb adreça i IVA espanyol en factura


	ENTITATS NIF E, G, J:

P7. Professional 7%
P8. Professionals 15%
E1 Empr. Indiv. Est obj 1%

A1 Act agrícoles 1%
A2 Act agrícoles 2%

L5 Lloguers 19%

L2 Lloguers sense retenció

	PRPF
	Proveïdor comú persona física (professionals o empresaris individuals) 

AMB FACTURA
	DNI  o NIE
	P7 Professional 7%
P8 Professionals 15%
E1 Empr. Indiv. Est obj 1%
E2 Empr. Indiv. Est directa
A1 Act agrícoles 1%
A2 Act agrícoles 2%
L5 Lloguers 19%
L2 Lloguers sense retenció

	PROC
	Creditors amb factura de Canàries, Ceuta i Melilla
	
	

	ESTU
	Estudiant 
	
	

	ACNP
	Professorat extern i altres persones o entitats residents no incloses a la resta de grups


	DNI, NIE, o NIF espanyol
	I3 Impartició de cursos 15%
M5. Premis 15%

M2. Premis exempts

C3. Membres consell social 35%

	BECA
	Becaris UB. Pagament de beques i ajuts, quan no estiguin centralitzats a pag. Especials de la Unitat de Comptabilitat 


	DNI , NIE


	B1 Becaris 2%

B2 Beques exemptes  

	AAPP
	Totes les Administracions Públiques


	Comença per P,Q,S


	

	ENOR
	Entitats no residients amb NIF espanyol
	Comença per N
	

	PFNR
	No residents, persones físiques (professorat docent o investigador o professionals)
	NIF, NIE o Passaport
	N8 No residents UE+EEE(1) 19%

N6 No residents en general 24%

N2 IRNR exempt per Conveni per evitar doble imposició

N3 IRNR ex. per conveni internac.

N4 IRNR beques exemptes

	PROE
	Creditos estrangers sense VAT (UE o altres països)
	- Codi propi país 

- NIF comença  N,W amb IVA per Inversió del subjecte passiu (Q) i adreça fora Espanya
	

	CVAT
	Creditors de la UE amb VAT (no Espanya)
	VAT comunitari obligatori
	


(1) Països UE+ Islàndia i Noruega (països membres de l’Espai Econòmic Europeu amb efectiu intercanvi d’informació tributària fora de la UE): 20%

