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Es preveu un procediment obert simplificat abreujat (art. 159.6 LSCP) per raó de la quantia per a 
contractes de: 

- obres de VEC +40.000 a -80.000 € IVA exclòs. 
- serveis (no aplicable a serveis intel·lectuals) i subministraments de VEC +15.000 a 

-35.000 € IVA exclòs. 
- supòsits en que, tot i que el VEC és -40.000/-15.000 i correspondria un contracte menor, no es 

pot tramitar un menor per ja haver-se esgotat el límit del proveïdor. 
  

L’anunci de licitació es publicarà només a la Plataforma de Serveis de Contractació Pública (des d’ara 
PSCP) de la Generalitat i la documentació dels licitadors s’haurà de presentar per mitjans electrònics 
(PSCP). 
 
- El termini mínim de presentació de proposicions serà de 5 dies hàbils, si són compres corrents de béns, 
a comptar des del següent a la publicació en la PSCP (10 dies hàbils si l’objecte del contracte no esta 
disponible fàcilment al mercat), 
- Els licitadors han d’estar inscrits en el Registre Oficial de Licitadors ( a partir 9/9/2018) 
- Només s’exigirà una declaració responsable de compliment dels requisits de capacitat i, que no s’està 
incurs en cap supòsit de prohibició de contractar, el model s’annexarà al Plec de Clàusules 
Administratives, (en endavant PCAP), 
- Les proposicions només es poden presentar en el registre indicat en l’anunci de licitació, 
- No s’exigeix res respecte a la solvència, 
- L’oferta es presentarà en un únic sobre i s’avaluarà d’acord amb criteris automàtics, 
- No s’exigirà garantia provisional ni definitiva, 
- No és necessària la constitució d’una mesa, 
- La formalització del contracte es realitzarà mitjançant la firma del contractista acceptant l’adjudicació. 

 
 
Inici expedient  
 
1. COMUNICACIÓ D’INICI D’UNA CONTRACTACIÓ PER PART DE LA UNITAT 

PROMOTORA * 
 

a. Correu a contractacio@ub.edu indicant a l’assumpte: “Sol·licitud número contracte obert 
simplificat abreujat” i adjuntant la fitxa de dades inici contractació.  

b. L’Oficina de Contractació Administrativa (des d’ara OCA) donarà el número de registre 
com a inici de l’expedient i retornarà la fitxa a la unitat promotora. 

 
 
2. PREPARACIÓ DE L’EXPEDIENT PER PART DE LA UNITAT PROMOTORA i ORGAN DE 
CONTRACTACIÓ 
 
PROMOTOR 
 
- Creació del document d’autorització de la despesa A (SAP).  
 
Una vegada generada l’A, l’usuari prement un botó seleccionarà un a un els documents de 
contractació per tal de que el sistema els adjunti automàticament a l’A.  
 
Aquests documents són: 
 
- Proposta d’inici/Informe justificatiu de la contractació. 
- Plec de clàusules administratives particulars1.  
- Resolució d’aprovació. 
 

                                                            

* De conformitat amb la resolució de delegació de competències, de 7 de juny de 2018, la delegació feta en favor 
d’Administradors/es de Centre i Directors/es d’Àrea és només quan no s’hagi previst cap pròrroga ni modificació, i que 
en cas que s’hagi previst alguna pròrroga o modificació, encara que el VEC no superi 80.000/35.000 l’òrgan de 
contractació serà el Gerent. 

1 Les clàusules son comunes a tots els tipus de contractes i no s’han de modificar.  
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Un cop generats no es poden esborrar. 
 
Procés signatura documents 
 
El procediment a seguir és el següent: 
 

1. Baixar els documents al PC. 
2. Passar a la signatura al responsable/es. La signatura haurà de ser preferentment 

electrònica. En aquests moments també s’admet la manual. 
3. Una vegada signats s’han d’adjuntar a l’arbre de tramitació de l’expedient els següents 

documents: 
 

a. Proposta d’inici/Informe justificatiu de la contractació. 
b. PCAP. Cal adjuntar al PCAP el plec de prescripcions tècniques específic del 

contracte (en endavant PPT) en un únic pdf. 
c. Resolució d’aprovació. 

 
4. Abans de tramitar l’expedient de SAP al responsable del crèdit ha de sol·licitar a l’ OCA 

la revisió de les dades del contracte (expedient 2018/XX) via correu electrònic: 
contractacio@ub.edu.  

 
L’OCA pot procedir de dues maneres: 
 

1. Si la revisió és positiva l’usuari podrà seguir amb la tramitació de l’expedient SAP. 
2. Si s’ha fet alguna modificació per part de l’OCA s’haurà de tornar a generar el document 

de contractació per tal d’iniciar de nou el procés (signatura i comunicació a l’OCA). 
 

Tramitació de l’expedient SAP 
 

1. Autorització de l’A pel responsable del crèdit. 
2. Validació de l’A per l’OCI. 

 
Una cop l’expedient SAP estigui comptabilitzat (tancat) s’haurà de comunicar a l’OCA per tal de 
continuar amb la licitació.  
  
 
3. PUBLICITAT DE L’EXPEDIENT PER PART DE L’OFICINA DE CONTRACTACIÓ 
ADMINISTRATIVA  
 
Rebuda la documentació, l’OCA publicarà l’anunci corresponent  a la licitació del contracte en 
el perfil del contractant de la UB allotjat a la PSCP (https://contractaciopublica.gencat.cat/perfil/ub). 
En el moment en què es publiqui l’OCA ho comunicarà al promotor i a l’òrgan de contractació. 
 
 
 
4. PRESENTACIÓ D’OFERTES 
 
Dins el termini preceptiu els licitadors presentaran les seves ofertes per via telemàtica a través 
de les funcionalitats de la PSCP que garanteix el requisit de garantia de confidencialitat 
d’aquestes fins que arriba la data de termini de presentació. 
Un cop finalitzat el termini, el contingut de les ofertes serà accessible i l’OCA aplicarà els criteris 
de valoració indicats a l’apartat F.1. del quadre de característiques del PCAP.  
L’OCA emetrà l’informe de valoració que enviarà a la unitat promotora per a la seva signatura 
(generat a SAP). 
 

4.1. Ofertes anormalment baixes. 
 
Excepcionalment, quan l’oferta econòmica que es presenti sigui inferior en més d’un 15% de 
la mitjana de les ofertes presentades, l’OCA es posarà en contacte amb el responsable del 
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contracte per tal de seguir amb el procediment a aplicar en aquest supòsit prèviament a 
l’emissió de l’informe de valoració. 

 
 
5. ADJUDICACIÓ 
 
Unitat promotora 
En aquest moment, el promotor haurà de generar la disposició de despesa (document comptable 
‘D’ SAP) pel preu ofert per l’adjudicatari, afegint  la data de publicació de l’anunci de licitació i 
número d’ofertes rebudes.  
 
Una vegada generada la ‘D’, l’usuari prement un botó seleccionarà la resolució de l’adjudicació 
i acceptació de l’adjudicatari per tal de que el sistema l’adjunti automàticament a la D. 
  
El procediment de tramitació serà el següent:  
 
Abans tramitació de l’expedient SAP 

1. Adjuntar a l’expedient l’informe de valoració de les proposicions signada per la unitat 
promotora; a més, de la resolució d’adjudicació i acceptació de l’adjudicatari signada 
per l’òrgan de contractació (la firma d’acceptació de l’adjudicatari tindrà lloc en la fase de 
formalització del contracte). 

 
Tramitació de l’expedient SAP 

2. Autorització de la D pel responsable del crèdit. 
3. En aquest moment, l’OCA revisarà la documentació. 
4. Validació de la  D per l’OCI. 

 
Una cop l’expedient SAP estigui comptabilitzar (tancat) s’haurà de comunicar a l’OCA per tal de 
continuar amb la licitació.  
 
En un termini no superior a 5 dies des de l’obertura de les ofertes, s’adjudicarà el contracte. 
 
Una vegada signada electrònicament la resolució d’adjudicació per l’òrgan de contractació,  la 
trametrà via correu electrònic a l’OCA per a la seva publicació i notificació. 
 
 
6. PUBLICITAT I NOTIFICACIÓ 
 
1. Publicació a la PSCP de les ofertes presentades, l’informe de valoració i de la resolució 
d’adjudicació (l’OCA omplirà la data de publicació al SAP). 
2. Notificació a l’adjudicatari i resta de licitadors (eNOTUM). 
 
 
7. FORMALITZACIÓ  
  
La formalització del contracte es realitzarà mitjançant la firma per part del contractista de la 
resolució d’adjudicació acceptant l’adjudicació. 
 
Seguidament es procedirà a donar-li la publicitat en la PSCP i al Registre Públic de Contractes 
(RPC). 
 
Com a regla general, el termini d’execució del contracte s’iniciarà en aquest moment; si 
excepcionalment no és així, el dia en que efectivament s’iniciï se signarà un acta o document 
d’inici per les dues parts. 
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8. FINALITZACIÓ DEL CONTRACTE (en projecte) 
 
A la finalització del contracte s’aixecarà acta de recepció signada per les dues parts donant 
conformitat a la correcta execució del contracte i la darrera (o única) obligació de pagament 
(document comptable ‘O’ SAP). 
 
Amb la darrera “O” estaran disponibles al SAP 
- Acta de recepció del contracte  
- Formulari d’extinció del RPC 
 
El responsable del contracte haurà d’omplir i signar el formulari d’extinció del RPC per tal de 
liquidar el contracte. 
 












































































