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1 Introducció a la contractació menor 
 
En el present document es descriuen els camps que s’han afegit a la fase de documents 
AD. Aquest documents permeten recollir les dades necessàries pel control que limita als 
proveïdors a no superar l’import de 40.000 euros (IVA exclòs), quan es tracta de contractes 
d’obres, o de 15.000 euros (IVA exclòs), quan es tracti de contractes de subministrament 
o de serveis per any pressupostari i, la creació d’informes de contractes/procediments 
perquè s’annexin automàticament als documents comptables generats en el sistema 
econòmic-financer SAP. Així mateix, aquestes dades permetran generar un informe que 
s’haurà de publicar trimestralment al Registre Públic de Contractes de la Generalitat de 
Catalunya (des d’ara RPC) i a la Plataforma de contractació de la Generalitat de Catalunya 
(des d’ara PSCP).  
 
En el cas dels projectes de recerca finançats externament, programes que comencen per 
RN i RL, podran donar lloc a una acumulació d’import per proveïdor i projecte fins a 50.000 
euros IVA exclòs, per cada exercici pressupostari,  en el cas de subministraments i serveis, 
amb la consideració de contractació menor. El límit per tramitació d’un document 
individualment serà de 15.000 euros IVA exclòs 
 
Per tal de recollir tot això, s’han afegit a la pestanya “Dades Generals” els camps següents:  
 

1. Número registre: camp de text no obligatori.  
 

2. Està subjecte a la Llei de Contractes (sí/no):  
De manera general, una obligació econòmica contreta davant un tercer extern a la 
UB per l’adquisició o prestació d’un servei i comptabilitzada en els capítols 2 i 6 és 
un contracte. No es considera contracte bàsicament: les dietes i els convenis 
realitzats per la unitat de convenis. 
 

3. Tipol. Contracte/Procediment en els contractes menors:  
Permet escollir quin tipus de contracte (RED, MEN, BAM) anem a tramitar:  
‐ RED  Menor  ≤3.000  (SE/SU/OB), 
‐ MEN  Menor >3.000 <15.000 (SE/SU)  <40.000 (OB), 
‐ BAM    Basat d’acord marc/concessions/assimilats (menor). 

 
A partir d’ara no es podran tramitar documents amb la fase ADO (O5 i O01) obligació de la 
despesa, tret de les excepcions que indiquem més avall. Així doncs, en el moment de 
comptabilitzar un document, al clicar l’icona que valida o grava aquest, el sistema dona el 
missatge següent:  
 

 Document amb partida D/226000900/C2019G/G00. No es permet crear ADO. 
 
Per tant, s’haurà de fer un document amb fase AD (D2 i D8).  
 

                                                 
1 Amb fase previa RC/RG 
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Vista de la pantalla de l’obligació amb missatge que no permet tramitar obligacions. 
 

 
 
 
Excepcions al requeriment d’AD prèvia:  
 

Validacions Excepcions (No validacions)  

Factures d'any => 2019 Concepte 202 (Lloguers d'edificis i altres construccions) 

Partida de capítol 2 i 6 Concepte 225 (tributs) 

 Article 23 (Indemnització per raó del servei) 

 
Subconcepte 245000201 a 07 (Dietes, viatges i despeses de 
representació) 

 
Subconcepte 661000100 (Subcrip.Publicacions Periodiques-
CRAI) 

 Subconcepte 680000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca)) 

 Subconcepte 681000201 a 07  (Viatges i dietes - Recerca) 

 Subconcepte 682000201 a 07  (Viatges i dietes - Recerca) 

 Subconcepte 685000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca) 

 Subconcepte 689000201 a 07 (Viatges i dietes - Recerca) 

 Subconcepte 687000301 a 07  (Viatges i dietes - No Recerca) 

 Reembossaments projectes RN i RL (qualsevol factura) 

 Programa CG Organització de congressos i jornades 
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2 Procediment en SAP d’un contracte reduït 
(RED) 
Quan la despesa és inferior o igual a 3.000 euros IVA exclòs i no està coberta per un acord 
marc, es podrà fer una comanda directa a proveïdors.  
 
Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromís de 
despesa i no requereix informe de justicació (no s’ha de generar el formulari SAP). Si 
bé, el sistema de manera automàtica annexa un hipertext a l’arbre de l’expedient, una 
declaració del no fraccionament de l’objecte del contracte. 
 
 

2.1 Tramitació contracte menor reduït (RED) 
 
Per a tramitar un contracte amb la classe de document D2, que no porta comanda, s'ha 
d'accedir a través de la transacció:  
 

 Z59_EAPS_GEX001_AD ‐ Crear disposició menor sense referència  
 

 
 
En el cas que es volgui tramitar un document D8 que porta comanda es pot fer de dues 
maneres:  

a) des de la mateixa transacció que la classe de document D2; 
b) o bé, en un sol pas (comanda + document) a través de la transacció:  

 
 Z59_MM_CREA_D_COM ‐ Creació Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas) 
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Si entrem per la transacció: Z59_EAPS_GEX001_AD - Crear disposició menor sense 
referència i un cop obrim l’expedient,  
 

 
 
haurem d’escollir la tipologia del contracte. En el cas que haguem accedit per la transacció: 
Z59_MM_CREA_D_COM - Creació Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas) 
arribarem directament a pantalla “Dades Generals”.  
 
A la pregunta “Està subjecte a la Llei de Contractes (sí/no)” seleccionarem “Sí”, obrirem 
el mach code del camp “TipolContracte/Procedimet” i triarem RED: reduït 
 

 
 

L’elecció del RED 
obliga a deixar en 
blanc els camps 

Any i Núm. Acord 
M
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Des de la pestanya “Dades Posició” agafem la partida pressupostària: 
 

 
 
Com es tracta d’un contracte el sistema valida que s’omplin les dades de la pestanya 
“Contractació”:  
 

 
 
NOTA: La CPV defineix de forma genèrica l’objecte contractual però el camp “Desc. 
contracte” és on s’ha d’especificar amb detall aquest objecte. 
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I també valida el text de la pestanya “Textos (Contr.)”:  
 

 
 
 
Una vegada hem generat el document comptable, el sistema SAP genera 
automàticament un hipertext, una breu justificació del no incompliment de les regles de 
contractació, especialment el fraccionament de l’objecte del contracte. 
  
Aquesta declaració queda anexada a l’arbre de l’expedient. 
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3 Procediment en SAP d’un contracte menor 
(MEN) 
Quan la despesa és superior a 3.000 euros (IVA exclòs) i inferior a 15.000 euros (IVA 
exclòs) i no està coberta per un acord marc, es podrà fer una comanda directa al proveïdor. 
S’exigeix que l’òrgan de contractació solꞏliciti almenys tres pressupostos, deixant 
constància d’aquest fet en l’expedient.  
 
Si les empreses a les que s’ha solꞏlicitat pressupost declinessin l’oferta o no contestessin 
al requeriment de l’òrgan de contractació, no serà necessari solꞏlicitar més pressupostos. 
Les ofertes rebudes així com la justificació de la seleccionada formaran, en tot cas, part de 
l’expedient. De no ser possible lo anterior, haurà d’incorporar-se a l’expedient justificació 
motivada de tal extrem.  
 
Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromís de 
despesa i requereix de la generació d’un informe/formulari de celebració d’un contracte. 
Aquest informe/formulari l’ha de generar el gestor dins del SAP, una vegada generat el 
document pressupostari des de la transacció: Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestió dels 
Contractes   
 
 

3.1 Tramitació contracte menor (MEN) 
 
La tramitació d’aquest tipus de contracte es farà per les mateixes transaccions que ja hem 
mencionat abans pel contracte reduït (RED). 
 
Un cop ja en la pestanya “Dades General”, a la pregunta “Està subjecte a la Llei de 
Contractes (sí/no)” seleccionarem “Sí”, obrirem el mach code del camp 
“TipolContracte/Procedimet” i triarem MEN: meno. 
 

 

L’elecció del MEN 
obliga a deixar en 
blanc els camps 

Any i Núm. Acord 
Marc  
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Des de la pestanya “Dades Posició” agafem la partida pressupostària: 
 

 
 
Com es tracta d’un contracte el sistema valida que s’omplin les dades de la pestanya 
“Contractació”:  
 

 
 
NOTA: La CPV defineix de forma genèrica l’objecte contractual però el camp “Desc. 
contracte” és on s’ha d’especificar amb detall aquest objecte. 
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I també en la pestanya “Textos (Contr.)” haurem d’omplir els camps de text següents, que 
validara el sistema: 
 

 
 
NOTA: Els camps de text “Descripció de la necessitat” i “Característiques i condicions 
tècniques particulars”, en tots els contactes menors, són obligatoris. A més, s’ha de tenir 
en compte les següents particularitats:  
 
 Si no estem davant una exclusivitat haurem d’omplir els camps: “Descripció de la 

necessitat”, “Característiques i condicions tècniques particulars” i “Altres ofertes 
proveïdors”.  
 

 Si estem davant una exclusivitat tècnica (T) o excepció bases d’execució (E) 
haurem d’omplir els camps: “Descripció de la necessitat”, “Característiques i condicions 
tècniques particulars” i “Justificació de l’excepcionalitat (exclusivitat)”. 
 

 Si estem davant un cofinançament amb fons extern (Fons FEDER, Generalitat o 
Administració d’Estat) haurem d’omplir els camps: Descripció de la necessitat”, 
“Característiques i condicions tècniques particulars”, “Altres ofertes proveïdors”, 
“Procedència fons cofinançament”, escriure la procedencia del fons i el percentatje del 
finançament corresponent i “Títol de projecte”.  
 

 Al complimentar els camps de text de contractació heu d’escriure tot en minúscules 
i sense abreviatures ja que el formulari es genera a partir d’aquestes dades. 
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4 Procediment en SAP d’un contracte (BAM): 
basat en acord marc, concessions i assimilats 
En tot acord marc on la Universitat de Barcelona sigui part, les diferents unitats, 
departaments, etc de la nostra Universitat podran beneficiar-se de les condicions 
reguladores de l’acord marc. Això comporta escollir entre les empreses homologades 
aquella que millor cobreixi les necessitats dels possibles contractes basats de 
subministrament i/o serveis.  
 
En la pàgina web de compres de la UB trobareu un quadre resumen dels contractes basats 
en acord marc, concessions i assimilats. També s’ha creat una llista dins de SAP on podeu 
trobar aquest tipus de contractes. Aquests contractes basats (BAM): 
 
 tenen la consideració de contractes menors; 
 no requereixen la intervenció de l’oficina de contractació;  
 no estan subjectes al control d’import. 
 
La selecció de la tipologia BAM conté: contractes basats en acord marc, concessions o 
assimilats; així com, el seu origen: UB, CSUC i CCS.  
 
El sistema SAP sempre validarà que les següents dades estiguin vinculades: 
 
 L’any.  
 El núm. d’acord marc. 
 El codi CPV/s 
 El creditor/s.   
 La data final del contracte (incluides les pròrrogues). 
 Tipus de contracte. 
 
NOTA: Un cop el contracte basat en acord marc/concessions/assimilats hagi finalitzat, el 
sistema SAP validarà que no es pugui tramitar cap document més. Però, amb la salvetat 
de que aquells contractes basats en l’acord marc poden tenir una durada més enllà del 
propi acord (per exemple, els contractes de subministrament i serveis poden tenir una 
durada de 5 anys).  
 
Aquest tipus de contracte s’ha de tramitar amb la fase AD (D2 i D8) de compromís de 
despesa i no requereix informe de justicació (no s’ha de generar el formulari SAP). 
 
Previ a començar la compra s’aconsella seleccionar dins del quadre resum publicat en la 
web de compres i/o  en la llista que s’ha creat dins del SAP, les dades del contracte: basat 
en acord marc/concessions/assimilats. 
 

 http://www.ub.edu/compres/Homologats.html 
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4.1 Tramitació contractes: basat en acord marc, 
concessions i assimilats menor (BAM) 

 
La tramitació d’aquest tipus de contracte es farà per les mateixes transaccions que ja hem 
mencionat abans pels contractes: reduït (RED) i menor (MEN):  
 

 Z59_EAPS_GEX001_AD ‐ Crear disposició menor sense referència 

 Z59_MM_CREA_D_COM ‐ Creació Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas) 
 
Mitjantçant un exemple veurem la dinàmica de compra en aquesta tipología. 
 
 Compra d’un ordinador. 

 
Davant la necessitat de comprar un ordinador de taula, en primer lloc, anirem a consultar 
l’Excel disponible en la pàgina web de Compres i/o a la llista que s’ha creat dins del SAP.  
 

 Z59_MM_TR_ACORDS_MAR ‐ Llista Acords Marc 
 
Una vegada localitzat l’acord marc/concessions/assimilats procedim a la tramitació del 
document.  
 
Per tal d’ilꞏlustrar l’exemple, adjuntem la pantalla del quadre resum d’un acord marc 
d’homologació de proveïdors d'equips de lloc de treball per a les entitats que integren el 
grup de compra (no hi són totes les columnes que hi ha a l’excel):  
 

NÚM 
EXPEDIE

NT 

ANY 
EXP 

PRODUCTE-
SERVEI 

CREDITOR PROVEÏDOR(s) CODIS CPV DESCRIPCIÓ CPV 
TIPU

S 
COM FER LES COMANDES 

33 2015 
EQUIPS 

INFORMÀTICS 
DEL LLOC DE 

TREBALL 

102997 
ALGORITMOS, 
PROCESOS I 
DISEÑOS S.A. 
(APD)  

30200000-1 
EQUIPAMENT I 

MATERIAL 
INFORMÀTIC 

SU 

< 3.000 € comanda 
directa al millor 

valorat .  
 

> 3.000€ < 15.000 € 
al millor valorat, 

prèvia consulta a 3 
proveïdors. 

 
> 15.000 € licitació 

entre tots els 
homologats amb 

mesa, etc 

102504 BULL ESPAÑA , S.A 
(ATOS) 50300000-8 

REPARACIÓ I 
MANTENIMENT 
D'ORDINADORS 

102886 ID GRUP, S.A. 51611000-8 
SERVEIS 

D'INSTALꞏLACIÓ 
D'ORDINADORS 

102247 
INFOREIN, 
INSTALꞏLACIONS 
INFORMÀTIQUES 
S.A. 

72265000-0 CONFIGURACIÓ DE 
SOFTWARE 

103178 
SERVICIOS 
MICROINFORMÁTI
CA S.A. (SEMIC) 

72500000-0 
SERVEIS 

INFORMÀTICS 
(MIGRACIÓ DE 

DADES) 

 
Per la compra d’aquest ordinador, que té un import de 5.000 euros i, seguint les instruccions 
de com fer la comanda en aquest acord marc, haurem de sol.licitar tres pressupostos entre 
els proveïdors homologats.  
 
Vist les diferents ofertes hem decidit seleccionar el creditor 102997 ALGORITMOS, 
PROCESOS I DISEÑOS S.A. (APD). 
 
També és aconsellable apuntar:  núm. acord marc 33 (núm. expedient del quadre), any 
2015 i codi CPV  30200000-1 EQUIPAMENT I MATERIAL INFORMÀTIC. 



 

 

 

 

  Pàgina 15 de 39
  

 

Curs_Contractació_Aplicada_SAP_març_2019 

Un cop ja en la transacció escollida de SAP i en la pestanya “Dades General”, a la pregunta 
“Està subjecte a la Llei de Contractes (sí/no)” seleccionarem “Sí”, obrirem el mach code 
del camp TipolContracte/Procedimet” i triarem BAM: basat en acord marc. 
 

 
 
 
 
 El camp “Any Acord Marc” no té desplegable. L’any s’ha de posar manualment. 

 
 El camp “Núm.Acord Marc”, sí que té desplegable. El núm. d’acord es pot omplir, 

obrim el desplegable o manualment.  
 
 
 
 
 
 
 
 

La selecció BAM obliga a 
informa l’any i el núm. del 
acord marc.  El any s’ha 

d’escriure, no té desplegable.  
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Si obrim el mach code, s’obre la finestra “Núm.Acord Marc” on podrem filtrar pels següents 
valors:  
 Núm.Ac.M.:  Núm. contracte basat acord marc/concessions/assimilats 
 Any Ac.M.:    Any contracte basat acord marc/concessions/assimilats 
 Descrip.Acord Marc:  la descripció d’aquests 
 Codi CPV:  el número/s de CPV relacionats amb el contracte. 
 Creditor:  el núm. de creditor/s relacionats amb el contracte.  

 
En posar el valor o valors per filtrar clicarem el botó  o farem intro.  
 

 
 
Si filtrem pel núm. acord 33, any 2015 o el creditor (102997), veurem tots els codis CPV i 
creditors vinculats al núm. d’acord 33 de l’any 2015. 
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En el cas de filtrer pel creditor 102997 
 

 
 

Es visualitza la vinculació d’aquest amb el núm. acord, de l’any i dels codis CPV. 
 

 
 
La selecció solament omplirà el camp “Núm.Acord Marc”. L’any s’ha de posar manualment. 
 

 
 
 
 
En aquest cas, com estem tramitant un D8 (amb comanda) a la pestanya “Dades Posició”, 
no hem de posar el creditor 102997 perquè ho arrosega de la comanda previament feta.  
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El sistema SAP valida que aquest creditor estigui relacionat han el contracte 
seleccionat (any, número, CPV, creditor i tipus de contracte). 
 

 
 
Si es posa un creditor que no estigui relacionat amb el núm. i any d’acord 
marc/assimilat/concessió, el sistema SAP farà la validació següent: 
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En la pestanya “Contractació” el codi CPV es pot omplir, obrint el desplegable o 
manualment.  
 
La compra de l’ordinador seleccionat té el codi CPV 30200000-1. 
 

 
 
Si li posen un altre, el SAP farà la validació corresponent. 
 
Quan s’obre el desplegable del camp  “Codi CPV” s’ha de clicar la pestanya “Codis CPV 
Acord Marc”. 
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I, es visualitza el núm. i any del contracte. En clicar el botó  o fer intro 
 

 
 
 
És visualitzen totes les entrades vinculades amb el núm. i any amb aquest acord marc.  
 

 
 
Feta la selecció del CPV correcta ja podem generar el document 
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5 Generació de formulari en SAP contractes 
menors (MEN) 
La formalització d’un contracte menor requereix de la proposta d’un informe justificatiu de 
la celebració d’un contracte administratiu.  
 
El formulari únicament s’ha de generar en els següents supòsits: 

 En cas de subministraments i serveis, quan la despesa és superior a 3.000 euros i inferior 

a 15.000 euros (IVA exclòs). 

 En cas d’obres, quan la despesa sigui superior a 3.000 euros i inferior a 40.000 euros (IVA 

exclòs). 

 
Llevat pels contractes menors basats en acord marc, concessions i/o assimilats (BAM) i 
reduït (RED).  
 
Hi ha dues tipus d’informes justificatius:  

A) Informe justificació menor RN i RL. 

 Aquest informe és adient quan en el document es comptabilitza amb partides 

de recerca (RN i RL) i, quan es comptabilitzi amb partides mixtes (RL/RN i no 

RL/RN). 

B) Informe justificació menor no RN i RL. 
 Aquest informe es adient quan el document es comptabilitza en partides que 

no són recerca.  

 
 

5.1 Com generar i obtenir el formulari  
 
Per generar l’informe/formulari s’ha d’anar a la carpeta “Sistema d’Informació de 
contractes i Formularis”, transacció:  
 

 Z59_GE_TR_CONTRACT ‐ Gestió dels Contractes 
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En executar la transacció i per trobar el nostre contracte podem filtrar pel tipus de contracte 
i pel creditor. 
 

 
 
Una vegada hem filtrat, ens trobem amb la següent pantalla dins la gestió de contractes. 
 

 
 
Un cop dins marquem la línia de les dades del contracte i ja podem clicar el botó 

 . En aquest moment s’obrirà una finestra on podrem seleccionar l’informe 
adient. 
 

 
Aquesta acció annexa el formulari al document pressupostari i a l’expedient i apareix a la 
barra d’estat el següent missatge: 
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5.2 Com visualitzar els formularis  
 

Els formularis es podem visualitzar a travès des de les diferents transaccions:  

 Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestió dels Contractes 

 Y_ERD_30000026 - Consulta Estat Expedients Despesa 

 FMZ3 - Visualitzar disposició menor sense referència 

 S_P99_41000147 - Saldos i totals B R A D (en aquets informe s’han afegits 
alguns camps de les dades de contractació) 

 
Si generem més d’un formulari no el podrem esborrar com annex del document 
pressupostari, però si en l’arbre de tramitació abans de tramitar l’expedient. 
 
Vista del document pressupostari:  

 
 
Un cop s’ha obert la lllista d’annexos veiem dos formularis. 

 
 
A l’arbre d’expedient únicament hem de deixar un formulari. Vista de l’arbre amb un 
formulari: 

 

Llista 
d’annexos 
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6 Sistema d’Informació de Contractes i 
Formularis 
Les dades relacionats amb contractació es podem visualitzar a travès des de les diferents 
transaccions següents: 
 

 
 
 
 

6.1 Gestió dels Contractes 
 

Des de la transacció Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestió dels Contractes podeu 
visualitzar les dades del procediment/contracte.  
 
 

6.1.1 Visualitzar dades del document comptable i l’expedient SAP 
Podeu filtar o no per distintos valor. 
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Una vegada hem filtrat per creditor, ens trobem amb la següent pantalla dins la gestió de 
contractes: 
 

 
 

A continuació, dins el llistat si premeu el botó , s’obrirà una finestra on podeu 
veure les dades del document comptable i de l’expedient SAP. 
 

 
 
Si volem informació sobre el document comptable (400271952) hem de clicar sobre el 
número. 
 

 
 
Si volem informació sobre l’expedient SAP (2000159659) hem de clicar sobre el número 
de l’expedient. 

Llista d’annexos 



 

 

 

 

  Pàgina 26 de 39
  

 

Curs_Contractació_Aplicada_SAP_març_2019 

 
 
On podem visualitzar annexat a l’arbre de l’expedient l’informe generat automàticament.  
 
 

6.1.2 Visualitzar dades de contractes 
 
Des de la transacció Z59_GE_TR_CONTRACT - Gestió dels Contractes també podeu 
visualitzar les dades del procediment/contracte.  
 
Una vegada hem filtrat per creditor, ens trobem amb la següent pantalla dins la gestió de 
contractes: 
 

 
 
A continuació, dins el llistat si premeu el botó  podeu veure les diferents 
dades del contracte seleccionant la pestanya adient. 
 

 
 
NOTA: alguna de les dades que és visualitzen les genera el sistema de forma automàtica. 
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6.2 Consola Control d'imports 
 
Quan un creditor arribi als llindars d’import acumulats el sistema SAP no permetrà tramitar 
més contractes menors. En aquest moment, tenim dues opcions: la més recomanable és 
anar a un procediment obert simplificat abreujat (ASM); o sol.licitar l’excepció bases 
d’excecució. 
 
Per consultar el límit d’import que té acumulat un creditor s’ha d’anar a la carpeta Sistema 
d’Informació de contractes i Formularis, transacció Z59_FI_CONTRATOS – Consola 
Control d’imports podeu visualitzar les dades del procediment/contracte.  
 
Una vegada hem entrat a la consola, en la pantalla de selecció, podem filtrar o no per any 
i/o creditor.  
 

 
 
Un cop dins podem veure les dades següents: 
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Si marquem tota la línia d’un creditor i cliquem el botó  veurem el detall de 
document/os i l’import acumulat del creditor. 
 

 
 
En aquest cas el creditor 105177 té un acumulat de 14.600,00€ pel codi CPV 7226 
(recordeu que el control d’acumulat és a 4 dígits).  
 
Si ara fent un nou document per 1.500,00€ amb el mateix CPV (superaria el límit de 15.000€ 
sense IVA) el sistema no ens deixaria fer el document.  
 

 
 
A la part de baix de la pantalla surt el missatge següent  
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6.3 Llista Acords Marc 
 
Per consultar els acords marc/assimilats/concessions s’ha d’anar a la carpeta Sistema 
d’Informació de contractes i Formularis, transacció Z59_MM_TR_ACORDS_MAR - Llista 
Acords Marc  podeu visualitzar tots els acords marc/assimilats/concessions  
 
Una vegada hem entrat a la llista, en la pantalla de selecció, podem filtrar o no per qualsevol 
valor. 
 

 
 
Un cop dins podem veure les dades següents: 
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Si filtrem per un valor de text, haurem d’utilitzar majúscules i l’ús d’asterisc. 
 

 
 
Un cop dins podem veure les dades que comencen per BAR*, totes les concessions de 
Bars de la UB: 
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6.4 Llista Codis CPV 
 

Per consultar els codis CPV s’ha d’anar a la carpeta Sistema d’Informació de contractes i 
Formularis, transacció Z59_MM_TR_CODIS_CPV - Llista Codis CPV podeu visualitzar la 
llista de codis CPV. 
 
Una vegada hem entrat a la llista, en la pantalla de selecció, podem filtrar o no per qualsevol 
valor. 
 

 
 
Si no filtrem per cap valor i executem ens trobarem en primer lloc amb una finestra amb un 
número limitat a 100 registres.  
 

 
 
Hem de canviar aquest 100 per un valor de 999999. 
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El resultat és la visualització de la totalitat dels CPV . Aquest llistat inclou tant aquells codis 
CPV actius i els donats de baixa i que no es poden utilitzar (X BAIXA - NO UTILITZAR). 
 

 
 
Si filtrem per un valor de text, haurem d’utilitzar majúscules i l’ús d’asterisc. 
 

 
 
Un cop dins podem veure les dades següents: 
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7 Comput pel control d’imports acumulats 
Estan fora del comput pel control del límit d’import acumulat: 
 

 Els contractes basats en els acords marc, concessions i assimilats.  
 Les entitats del Grup UB ja que són mitjans propis de la Universitat de 

Barcelona.  
 Aquelles despeses que per raons tècniques d’exclusivitat hagin d’esser 

encomanades a un proveïdor determinat sense possibilitat de concurrència.  
 Aquelles despeses que per excepcions en les bases d’execució queden fora del 

llindar d’import de contractes menors. 
 
Per tal de que no és computi una despesa en l’import acumulat d’un creditor i en el seu 
CPV/programa RL/RN, haurem de seleccionar dins del camp “Excl. Raons Tècn.” l’opció 
addient en cada cas. Únicament obrirem el despegable d’aquest camp quan estem davant 
d’una exclusivitat tècnica i/o una excepció de les bases d’execució. 
 

 
 
Dins desplegable trobarem les següents opcions: 

 
 
T: Exclusivitat Tècnica. S’ha de justificar amb un document emes per l’empresa on 
certifiqui que té exclusivitat tècnica en el producte o servei u altre document que justifiqui 
aquesta exclusivitat. Aquest s’adjuntarà a la tramitació d’expedient.  
 
E: Excepció Bases d’Execució. S’haurà d’omplir la solꞏlicitud d’excepció del llindar 
d’import2, i també s’adjuntarà a la tramitació d’expedient. Aquesta opció no és d’aplicació  
en la tramitació d’un contracte quan és comptabilitzen amb partides RL/RN.  
 
M: Excepcions per modificació CPV. Aquesta opció esta inhabilitada.  El sistema valida 
que no es pogui seleccionar des de la tramitació. 

                                                 
2 Trobareu aquesta solꞏlicitud a la web de compres (http://www.ub.edu/compres/). 
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Tant l'elecció d'Exclusivitat Tècnica com la d'Excepció Bases d'Execució, en el mateix 
moment de generar l'expedient, fa que el sistema de manera automàtica enviï un correu 
electrònic al gestor que ha tramitat el document i a la unitat de compres. 
 
Vista del correu que envia el sistema automàticament: 

 

 

 
 
 

 En el cas d’Excepció Bases d’Execució, la unitat de compres revisarà la solꞏlicitud 
que s’ha adjuntat a l’arbre d’expedient i mitjançant un hipertext annexat a l’arbre de 
tramitació expressarà la seva decisió favorable o desfavorable sobre aquesta: 

 Si és favorable, la validarà i l’expedient passarà a la validació de l’OCI. 

 Si és desfavorable, no la validarà i, l’expedient passarà a la validació de l’OCI, 
però en aquest cas l’OCI no validarà l’expedient i retornarà a la safata del gestor. 
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 En el cas, d'Exclusivitat Tècnica, en el mateix moment de què l'expedient estigui 
autoritzat pel responsable del crèdit, el sistema de manera automàtica enviarà un 
correu electrònic al gestor que ha tramitat el document i a l'OCI: 

 Un cop autoritzat pel responsable del crèdit, l’expedient passarà a la validació 
de l’OCI, aquesta validarà o no validarà l’expedient. En el cas que no ho validi, 
el retornarà a la safata del gestor. 

 

Vista del correu que envia el sistema automàticament:  

 

 
 

7.1 Límit d’aplicació del control d’import  
 
Límits d’aplicació pel control d’import acumulat en els contractes menors són:  
 

Límit per 
operació 

(sense IVA) 

Límit per 
acumulat 

(sense IVA) 
Tipos de control  

15.000,00 15.000,00 
Per proveïdor i codi CPV, els primer 4 dígits  (no obres 
i no recerca) 

40.000,00 40.000,00 Per proveïdor i codi CPV, els primer 8 dígits (obres) 

15.000,00 50.000,00 
Per proveïdor i per cada projecte, dins l'exercici 
pressupostari (recerca RN* I RL*)  

 
Quan comença a comptar l’acumulat d’import?  

 document AD, una vegada s’ha generat el document,  sense que estigui tramitat. 

 ajusts d’increment, compten de la mateixa forma que l’AD: una vegada s’ha 
generat el document,  sense que estigui tramitat. 

 ajusts de disminució, no resten fins que l’expedient està comptabilitzat/tancat 
(autoritzat i/o validat) 

 anulꞏlació tramitació expedent, resta en el mateix moment de fer-la. 

 no autorització o no validació del document, no resten fins que l’expedient està 
comptabilitzat/tancat   
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8 Descripció i validació dels camps de 
contractes 
 
En el quadre de sota us relacionem els camps de la tipologia de contractes menors que 
s'ha definit la UB i les seves validacions. 
 

8.1 Descripció dels camps  
 
Les dades fan referència a: 
 

Tipología Pestanya Nom del camp Comentaris Obligatori 

RED, MEN I 
BAM  

Dades Generals: 
Datos Adicionales 

Número registre Text lliure No 

RED, MEN I 
BAM  

Dades Generals: 
Datos Adicionales 

Està subjecte a la Llei de 
Contractes  

Seleccionar sempre Sí, 
excepte "Excepcions"  

Sí/No 

RED, MEN I 
BAM  

Dades Generals: 
Datos Adicionales 

Tipol. 
Contracte/Procediment en 
els contractes menors 

Seleccionar el tipus de 
contracte 

Sí 

BAM  
Dades Generals: 
Datos Adicionales 

Any Acord Marc  Omplir manualment Sí 

BAM  
Dades Generals: 
Datos Adicionales 

Núm. Acord Marc 
Omplir trian des de la 
selecció o manualment 

Sí 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Any Contracte SAP S’omple automàticament Sí 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Núm. Contracte SAP S’omple automàticament Sí 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Tipus contracte 
Escollir una de les tres 
opcions que pot tenir un 
contracte: OB, SU i SE 

Sí 

MEN Contractació Tipus Sumin. 
Obligatori si el contracte és 
un subministrament 

Sí/No 

MEN Contractació Mod.Term.Preu 
Obligatori si el contracte és 
un servei 

Sí/No 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Ind. impost Escollir l’indicador adient  Sí 

MEN Contractació Termini: dies, mesos 
Duració del contracte 
determinat en dies, mesos 

No 

MEN Contractació Data Ini. Exe Data inici del contracte  Sí 

MEN Contractació Data fi Exe. 
Data fi de l’ejecció del 
contracte 

Sí 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Codi CPV 
Codi d’identificació de 
l’objecte del contracte. 

Sí 

MEN Contractació Finan. / Proj. Veure taula de validacions* Sí/No 
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MEN  Contractació % Cofinançament 
Omplir amb número de 
percentatje (RN i RL)  

No 

RED i MEN  Contractació Excl. Raons Tècn. 

Exclusivitat per raons 
tècniques: quan un únic 
proveïdor respon als nostres 
requisits tècnics 

Sí/No 

MEN  Contractació Temps Est. Treb.  Omplir amb número de hores  No 

RED, MEN I 
BAM  

Contractació Descr.Objecte 
Descriu les característiques 
principals (150 caràcters 
màxim) 

Sí 

MEN  Textos (Contr.) Descripció de la necessitat 
Exposició de motius que 
justifiquin la contractació (600 
caràcters màxim) 

Sí 

MEN  Textos (Contr.) 
Característiques i 
condicions tècniques 
particulars 

Exposició de les 
caracteístiques tècniques 
particulars (600 caràcters 
màxim) 

Sí 

MEN  Textos (Contr.) Altres ofertes proveïdors 

Exposició de motius pel qual 
escollim un proveïdor concret 
i no un altre dels tres 
consultats (600 caràcters 
màxim) 

Sí/No 

MEN  Textos (Contr.) 
Procedència fons 
cofinançament 

Fons procedent de 
MINECO/FEDER/Generalitat 
i percentatge (600 caràcters 
màxim) 

Sí/No 

MEN  Textos (Contr.) Títol del projecte 
Títol projecte i número de 
referència (200 caràcters 
màxim) 

Sí/No 

MEN  Textos (Contr.) Excl. Raons Tècn.  

Sol.licitud d’excepcionalitat 
Certificat d’exclusivitat 
empresa o Informe IP  
(600 caràcters màxim) 

Sí/No 
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8.2 Validacions* dels camps que fa el sistema SAP 
 
Validacions que fa el sistema SAP amb els següents camps per poder omplir els formularis 
dels contractes menors (MEN): 

 Finan./Proj.  

 % Cofinançament 

 Procedència del fons cofinançament 

 
Camps SAP 

Finan./Proj.  
(pestanya “Contractació”) 

 

% Cofinançament 
(pestanya “Contractació”) 

Procedència fons 
cofinançament 

(pestanya “Textos (Contr.)”) 
1 Fons propis No obligatori No obligatori 
2 PIU No obligatori No obligatori 
3 Fons FEDER No obligatori obligatori 
4 Generalitat No obligatori obligatori 
5 Administració Estat No obligatori obligatori 

 
 
Utilització de logo fons FEDER: És obligatori fer publicitat de tots aquells projectes 
finançats amb fons FEDER.  

 L’elecció del valor 3 de fons FEDER del camp “Finan./Proj.” porta el logo FEDER 
al formulari. 

 
Validacions que fa el sistema SAP dels camps de text per poder omplir els formularis dels 
contractes menors (MEN): 
 

Tipologia Pestanya Nom del camp 
N. 

caràcters 
Obligatori 

RED, MEN 
I BAM 

Contractació Desc. Contracte (objecte)  150 Sí 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Descripció de la necessitat 600 Sí 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Característiques i 
condicionstècniquesparticulars 

600 Sí 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Altres ofertes proveïdors 600 
Sí, si ≠ exclusivitat 
tècnica/excepció 
bases d’execució 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Procedència fons de cofinançament 600 

Sí, si = Finan./Proj 
és: Fons FEDER, 

Generalitat o 
Administració 

Estat 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Títol del projecte 200 Sí, si = RL i RN 

MEN 
Textos 
(Contr.) 

Justificació de l'excepcionalitat 
(exclusivitat) 

600 
Sí, si = exclusivitat 
tècnica/excepció 
bases d’execució 
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9 L’aplicació de l’IVA 
Davant la necessitat de saber tant el valor estimat (import de la despesa sense IVA) com 
el pressupost màxim de licitació/adjudicació (import de la despesa sense IVA) d’un 
contracte s’haurà d’omplir el camp “Ind.impost”.  
 
En aquest moment, el càlcul d’aquest impost no es fa a nivell de línia/partida pressupostària 
com en la fase de l’obligació.  
 
Per la qual cosa, hem de tenir present els diferents supòsits de comptabilització de l’IVA 
(no recull la totalitat de la casuística): 
 
 Partides de docència i general. S’ha de seleccionar els indicadors no deducibles. 

Això comporta, que la línia de posició s’ha de complimentar amb l’import total de la 
despesa (base + IVA). 

 
 Partides de recerca. S’ha de seleccionar els indicadors deduïbles. Això comporta, 

que la línia de posició s’ha de complimentar amb l’import de la base imposable 
(sense IVA). 

 
 Partides mixtes. S’ha de seleccionar els indicadors deduïbles, tant a la posició de 

recerca com a la partida de no recerca.  Això comporta, que tant a la posició de 
recerca com a la posició de no recerca s’ha de complimentar amb l’import de la 
base imposable (sense IVA). 

 
 


