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MILLORA SAP EN EL
PROCEDIMENT DE CONTRACTES MENORS

Aquest tipus de contracte es faran amb la classe de document D2 i D8:

» La classe de document D8 porta comanda: transaccions

- = Gestid de Compres i Materials
» [ Dades Mestres
~ [= Gestio de Compres
» [ Pressupost/Sol-licitud de Pressupost
v [ Sol-licituds de Comanda
» [ Acord d'homologacid
~ = Comandes
- ) 7Z59_MM_CREA_D_COM - Creacié Comanda Menor i Doc Pressupostari (en un pas)
- fyd ZS9MM_MEN - Creacid Comanda Menor
- L Z59MM_EXC - Creacio Comanda Excepcional
- 2 Z59MM_NME - Creacié Comanda No Menor (Amb Contracte Previ)
- g ME22N - Modificacié Comanda
- 2 ME23N - Visualitzacié Comanda
- ) ME25 - Generacid de Comanda Derivada d'homologacid
» [ Comandes Grup UB
» [0 Comandes Internes
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* La classe de document D2 no porta comanda: transaccio

~ [ Documents Pressupostaris
v [ Trasllat de recursos
v [ Bloqueig de Recursos
v [1Reserva de Recursos
~ [ Contractacié Menor
v [ Autoritzacié Menor
~ [ Disposicio Menor
~ [ Sense Referéncia
I - ) 759_EAPS_GEX001_AD - Crear disposicié menor sense referéncia |
+ [ FMZ3 - Visualitzar disposicié menor sense referéncia
- (¢} 759_EAPS_GEX001_ADCO - Crear ajust disposicié menor sense referéncia
- Gp) FMZPM3 - Visualitzar ajust disposicié menor sense referéncia

e Obertura expedient D2:

Creacio d'un expedient: pas 1 / 2
=> Obertura Expedient

Creacid de l'expedient

Familia |coMPTR | Expedient Comptable

Procedimen |COMETAB | Tramitacid comptable

Organ Gestor 61876 | DEP. GENETICA, MICROBIOLOGIA I ESTADISTICA
Cod. Circu |c-ap | Disposicid de crédit menor s/t

Exercici |2018]
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Modificacions en els contractes RED (menor o igual a 3.000 €)

« Escollim la tipologia del contracte: RED

TO0001 T1000001 Document compitable AD
D Generar Document @Geneﬁir Hipertext

| Datos gen erales E)_cpedienies

Clse [CoMPT | Exercici [zo18) Mam. Expd. [0
Organo Gestor 01376 | DEP. GENETICA, MICROBIOLOGIA 1 ESTADISTICA

Generals | Dades Posicié | Contractacié | Textos (Contr.) |

| Datos Generales

Famiia de I'Exped. [compTa | Expedient Comptable

Procediment [compTaB | Tramitacid compiable

Codi de circuit |c-AD | Disposicid de crédit menor s/r

Codi de Model [ps |

Titol de l'expdt. | COMANDA 42500183541 Projecte Sald/Adell |
Entitat CP [os | Moneda trans. 'E_UR—I
Societat [ma ]

Data d'obertura |zs.10.2015]

| Datos Adicionales

Mimero registre |

ia de contracte (1) 5 Entrades trobades

Esta subjecte a la Llei de Contractes (sifno}
Tipol. Contracte,.fpr_ocedimen_t =
EA L ES R =IR
Tipol.Cont™ Tipol.Contr.Desc
ASM Obert simplificat abreujat =15.000 <35.000 {SE/SU) = 40.000= 80.000 (0B)
BOD Basat d’acord marcfconcessions/assimilats
| Ma Major =35.000 (SE/SU) =80.000 (OB}
MEM Menor =3.000 <15.000 (SE/SU)} =40.000 (OB}
RED Menor =3.000 (SE/SU/OB) !
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« Agafem la partida pressupostaria:

700001 T1000001 Document comptable AD

[ Generar Document [ Generar Hipertext

' Datos generales Expedientes
Clase TCOMPT Exercici 12018 NGm. Expd. |0 | COMANDA 42500183541 Projecte Sald/Adell
Organo Gestor (02037 [DEP. BIOLOGIA, SANITAT I MEDI AMBIENT

~ Dades Generals . Dades Posicié | Contractacié | Textos (Contr.) |

() (2 (RS O E ) (&)= ) L ) (SR ) [E

& Ce.gestor \Posicid pressupostar éFons \Element PEP | Import AnyE _ Text de posicid

| 12565B101974000 D/680000300/C2018A/G00 M1RNO01200 RNO01200 272,00 ' 2018 MCIN MATERIAL FUNGIBLE C2018A | SAF2016-76340-R SORIANO GARC
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« En la pestanya “Contractacio” posarem les seglients dades:

. Toooo1 T1000001 Document compitable AD

[ Generar Document  [#F Generar Hipertext

| Datos genarales éxpedién"ﬁes

Clase
Organo Gestor

|COMPT | Excercici {2012 Nam. Expd. [0 | COMANDA 42500183541 Projecte Sald/Adell

|o1s7¢ |DEP. GEMETICA, MICROBIOLOGIA 1 ESTADISTICA

| Textos (Contr.) |

gy

| Contracte Menor Reduft

Any Corj_tra cte SAP

| Dades basiques

Nam. Contracte SAP

lo

Tipus contracte [sul subministraments

Ind.impost fos] D/IVA suportat 21% recerca | sltres deduibles
Codi CPV lz2000000-4) Productos quimicos

Desc. contrackte !TB POLIMERASA

Excl. Raons Técn.

j (= i1 [ e =

Excl. Raons Técn. Short Descript.
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S’ha afegit el camp “Excl. Raons Tecn.”

> En aquest camp sempre hi apareix per defecte “NO”. Unicament quan
estem davant una exclusivitat posarem “Sl”.
L’exclusivitat unicament pot justificar-se per raons técniques i/o
economiques.

* En la pestanya “Textos (Contr.)” posarem les seglients dades:

T00001 T1000001 Document comptable AD
D Generar Document @Genemr Hipertext

| Datos generales Expedientes

Clase COMPT | Exercici 2015 Mum. Expd. |0 COMAMDA 42500183541 Projecte Sald/adell

(rgano Gestor |0197¢ |DEP. GENETICA, MICROBIOLOGIA I ESTADISTICA

Dades Generals | Dades Posicid  + Contractacid /Textnﬁ (Contr.) ]

| Descripcid de la necessitat

La compra d'agquest material €s del tot imprescindible per la
continuitat de la inwvestigacid relacionada amb aquest projecte
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» Una vegada heu generat el document, I'hipertext o afegit text a la
“Descripciod de la necessitat” referent a la declaracio de limit de
I’acumulacio de la despesa, es generara automaticament.

« Aquesta declaracioé queda adjuntada a I'arbre de I'expedient

Arbre de tramitacio de Nexpedient
F5] [E] @2 obtenir expedient origen [El &= Dpocs = B

~ [= COMPT 2018 2000002545 COMANDA 42500183541 Projecte SaldfAadell

~ = captura del document
~r % 0001 {(29.10.2018) 00009787 Document comptalkle AD

« &¥ D8 2018 (29.10.2018) AD menor amb comanda

A*HIPERTEX] 2018 (20.10.2018) Declaracié de limit
- &y Expedient en la safata del gestor pendent enviament
= @ 0002 {(00.00.0000) Safata per anexar documentacic per 1 Gestor

Viswualitzar Text estandard general: ZEXP_HIPERTEXZ20180102252298 Idioma
Cw| [ =5

F..|L | T=k.Lin. L
F T T T o T Ty - R PR —
I =

* It_l:." acumilacid de despeses del proveidor per objecte dins lfexercici . -

pressupostari, no cobertes per Acord Marc o expedients de contractacid,
no €3 constatable gque superi 213 15.000 suros IVA exclds, i no s altera

1 objecte del contracte per a evitar les regles de contractacid,

especialment =1 fraccionament.
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Modificacions en els contractes MEN (major que 3.000 € i menor que
15.000 €)

« Escollim la tipologia del contracte: MEN

TO0001 T1000001 Document comptable AD
[ Generar Document  [# Generar Hipertext

Datos generales Expedientes

Clase fCOMPI IEx_r-;:rcici E.2013'|*~.|52|m. Expd. |0
Organo Gestor |01974 |DEP. BIOLOGIA CEL'LULAR, FISIOLOGIA I IMMUNOLOGIA |

. Dades Generals | Dades Posicié | Contractacié | Textos (Contr.) |

| Datos Generales

Famiia de I'Exped. {coMpTn | Expedient Comptable

Procediment CoxPTAB | Tramitacid comptable

Codi de circuit lc—ap | Disposicid de crédic menor sfr

Codi de Model [pe |

Titol de l'expdt. |Reactiu Gendmica BDT V3.1 RR-1000 |
Entitat CP o | Moneda trans. |EUR
Societat v |

Data d'obertura [25.10.2018]

| Datos Adicionales

Mumero registre [ - g o (6) 5 Entrades trobades
Esta subjecte a la Llei de Contractes (sifno) N
Tipol. Contracte/Procediment

| E R Fe) P

Tipol.Cont™ Tipol.Contr.Desc

ASM Obert simplificat abreujat 215.000 <35.000 {SE/SU) = 40.000= 80.000 (OB}
BOD Basat d"acord marc/ concessions/assimilats

A Mad Major =35.000 (SEfSU) =80.000 (OB)
MEN Menor =3.000 <15.000 (SE/SU) =40.000 (OB) !

RED Menor =3.000 (5E/SU/OB)
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» Agafem la partida pressupostaria:

 T00001 T1000001 Document comptable AD

[ ") Generar Document [ Generar Hipertext

| Datos generales Expedientes
Clase ‘coMPT | Exercic 2018 NGm. Expd. |0 'Reactivos de laboratorio.
(')rganﬂ Gestor 101974 |DEP. BIOLOGIA CEL" LULAR, FISIOLOGIA I IMMUNOLOGIA

Dades Generals  Dades Posidé ~ Contractacié  Textos (Contr.) |
1D e P9 e T 223 AU el G AP P = S G Y ]2 |
@ Ce.gestor Posidd pressupostar Fons Element PEP j ImportgAnyE_fText de posidid

| |25558101974[}l}l} D/680000300/C2018A/G0D M1RNO01200 RN001200 ' 5.260,50 ' 2018 MCIN MATERIAL FUNGIBLE C2018A [ SAF2016-7¢
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» A la pestanya “Contractacio” posarem les seglents dades:

TO0001 T1000001 Document comptable AD
D Generar Document @Generar Hipertext

| Datos genemtes-]'éxped ientes

Clase [CoMPT | Exerda {201%| nam. Bxpd. [0 | Reactiu Gendmica BDT V3.1 RR-1000

Organo Gestor 01974 |DEP. BIOLOGIA CEL'LULAR, FISIOLOGIA I IMMUNOLOGIA

Dades Generals - Dades Posicid P I Textos (Contr.) |

Any Contracte SAP ' : MNGm. Contracte SAP (v}
| Dades tiﬁsi:jues - -
Tipus contracte 'su subministraments
Tipus Sumin. [a8] Adg. o arrend de productes i béns
Mad. Term.Preu -
Ind.impost [os] D/IVA suportat 21% recerca i aftres deduibles
Terrmini dies [ ] Termini mesos [ ]
Data Ini. Exe. foz.11.2018] Data fi Exe. [a1.12.2018]
Codi CPV 133696000-5| Reactivos y medios de contraste
Finan. / Proj. 3| Fons FEDER % Cofinancament lso,00 |
Excl. Raons Tacn. Eﬁ Termps Est. Treb. !

Desc. contracte [reactiu de Rbortort: seqienciacid gendmica

| Dades d'execucid

Data adjudicacic Data formalitzacio

10
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* A la pestanya “Textos (Contr.)” posarem les seglents dades:

700001 71000001 Document comptable AD

[ ') Generar Document [ Generar Hipertext

. Datos generales Expedientes

Clase :f_CODt_TE_’T _?',_'_:l_lfercic_i 12018 !Nl'm'l. Expd. 0 'Reactivos de laboratorio.
Organo Gestor [01974 | DEP. BIOLOGIA CEL'LULAR, FISIOLOGIA I IMMUNOLOGIA

Dades Generals | Dades Posicio | Contractacié < Textos (C

[ Descripci6 de la necessitat

reactiu BDT V3.1 RR-1000 per analisis gendmica

_Caraderfsﬁques i condicions técniques particul'ars

reactiu per seqgiienciacid gendmica Big Dye TM Terminator V3.1 RR-1000 i seqg buffer EA

| Altres ofertes proveidors

| Procedéncia fons cofinangament

Agencia estatal de investigacién(fons FEDER)

11
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| Titol del projecte

"SAF2016-76340-R Nuevos enfogues para entender la patogenesis y la terapéutica de la enfermedad del Azheimer™

Justificacié de I'excepcionalitat (exclusivitat)

veure certificat d'exclusivitat adjunt

Generar i obtenir el formulari i visualitzar les dades del contracte

~ = Documents Comptables
- = Documents Pressupostaris

» [ Trasllat de recursos
» [ Blogueig de Recursos
» [ Reserva de Recursos
» [ Contractacid Menor
» [ Contractacidd No Menor
» [ Formulari d "ajustos de documents pressupostaris
~ [E= Sistema d'Informacid_de Contractes i Formularis

- @259 GE_ TR CONTRACT - Gestid dels Contractes

12
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« Com trobar el nostre contracte (podem filtrar pel tipus de contracte i
pel creditor)

Contractacio
(&
| Parametres de seleccid
[C—
Societat B &
Any Contracte SAP 2018
Any Contracte
. R | ; 1
Mumero de contracte Fins
Tipologia de contracte [1eE2| Fins E’l
. N rammne | . |
Creditor 102708 Fins
| Disposicid
. . |
Disposicia

 Com generar el formulari.

» Escollir una de les dues opcions i clicar el botd d’acceptacio

13
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. Cornrtractes
R[] =FE]EITFE 1 E 0] (=] LB =2 [O&] ) [[E]] [ refresc || [2 Docs. press. || Ba-vis. contr. || [ Modif.contr. || [ Formutaris |
E. | Soc. | Any Cont.S| Mam.Cont.S | Tipol.Cont | Any Con. . MUm.Contr. | U.Credit. JAMom 1
| EUB 2018 2018000097 MEM 2013 2013000097 102708 LIFE TECHMNOLOGIES SA

Seleccioneu un Formulari

-
I_(;) Informe justificatiu menor RN i RL
) Informe justificatiu menor no RM ni RL

1.Aquesta accio annexa el formulari al document comptable i a 'expedient i
apareix a la barra d'estat el seguent missatge:

PDF annexat correctament.

» Una vegada I'expedient del document pressupostari esta
comptabilitzat, tancat, ja no podem generar més formularis.

» Aquest formulari no necessita ser signat, doncs queda reemplacat per
I’Autoritzacié del document per part del responsable.

14
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2.Si generem més d’'un formulari no el podrem esborrar com annex del
document comptable pero si en I'arbre de tramitacio abans de tramitar

I'expedient.

Visualitzar compromis despeses: Imatge resum

8 E E [Z [Llconsum
lim.document 400236380 | &' Comptabil. Data document  |29.10.2018 [ Servei: Lista d'annexos

lasse document [p8] AD menor amb comanda  Data comptab. 29.10.2018 | | @I @
ocietat [ Universitat de Barcelona Moneda/Tp.canvi  |[EUR Annexos 3 0400236380000

‘ext document  |Reactiu Genomica BDT V3.1 RR-1000 | : .

Icona| Titol [Nom de Fautor DataCreac
loneda — £ Informe justificati menor RN iRL  SARA RUPIN MORET  29.10.2018
A Informe justificativ menor RN i RL SARA RUPIN MORET

uma total | 0,00 |

otmodiicacd | 5.260,50 | £ Informe justificatiu menor RN iRL  SARA RUPIN MORET
Posicions doc.
P... |1mpt.mod'rﬁmt |Text |Pos.pressup. Centre gestor Fons Programa
1 5.280,50 MCIN MATERIAL FUNGIB.. D/€20000300/C2018R/G00 2565BI0L974000 MIRNO0O1200 RNOOL200

15
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» Tramitacio d’expedients:

~ [£= Tramitacio Individual
2 /GEX/INBOX_SELEC1 - Tramitacio individual E}{pedients|

*

> Boto d’“Esborrar document”

C10018 C1000018 Safata per anexar documentacio per el Gestor
T2 Consulta de l'arbre]  {[fEsborrar document & Dades basiques [ ") Generar document |3 Visualitzar expedient RM
| Datos generales Expedientes

Clase [compT | Exerdidi [2018 Nom. Expd.  [2000002547 | Reactiu Genomica BDT V3.1 RR-1000
Organo Gestor  |01974 |DEP. BIOLOGIA CEL'LULAR, FISIOLOGIA I IMMUNOLOGIA

Tge.11.2018 3

‘Data real: 0s.11.2018 Jj

Decisio d'usuari
‘1 de 2 E? 1.ENVIAR EXPEDIENT
2 de? @ 2.ANUL.LAR EXPEDIENT

ik
B Grabar datos docs. | = Do |
(@8] Falta algun document opcional (es permet continuar)
1 Cod. Model Descripcion Data |Estat WF llanca WF Ll... Plantilla

PDF Informe justificatiu menor RN i RL 31.10.2018
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e Com visualitzar les dades del contracte.
Marcar el contracte adient i premeu el boto “Vis.Contr.”

Contractes

IIEIIII@Refresc MD Docs. press. Tm Modif.Contr. IIP:_‘IFDrmuIaris I

B Soc. Any Cont.S Niim.Cont.S Tipol.Cont Any Contr. Nim.Contr. U.Creditor Nom 1
I iUB 2018 2018000106 MEN 2018 2018000106 102708 LIFE TECHNOLOGIES SA
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» Depenent de la pestanya escollida podreu veure els diferents tipus de
dades que conté el contracte.

Contracte 2018 2018000106

Societat

Tipol. Contracte/Procediment

=1
U'B

_'lj |

Any Contracte SAP

2018

"MEN|” Menor >3.000 <15.000 (SE/SU) <40.000 (OB)

Ntim. Contracte SAP [2018000106]

QOrganisme
Tramitacié

Any Contracte
Tipus contracte
Tipus Sumin.
Mod.Term.Preu
Termini dies

Desc. contracte
Codi CPV
Despesa anticipada
Cap unitat Prom.
Organ contractacid
Unitat Dest.

Dades execucié | Dades econdmiques | Adjudicatari | Responsable | Altres | Textos |
8001 Universitat de Barcelona Grup contracte [pu] Contracte public
[0 Ordinaria
[2018 Ntm. Contracte [z018000106]
[so] Subministraments
a8 Adg. o arrend de productes i béns
0 Termini mesos o] Termini anys fo]
\reactiu de laboratori: seqiiendiacié genomica
[38126000-4] Aparatos de observacién en superficie
I Temps Est. Treb. |0
|SORIANO GARCIA, EDUARDO | Unitat promotora [DEP. BIOLOGIA EVOLUTIVA, ECOLOGIA I CIENCIES AMBIENTALS

—

En cas de contractacio amb el CSUC, marqui casella

Nom organ Contr.

18
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OBSERVACIONS

1. Validacions del sistema
2. Utilitzacio de logo

3. Documents adjunts

4. Questions formals

19
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1. Validacions del sistema
A.Validacions que fa el sistema amb els seglients camps per poder emplenar els

formularis dels contractes MEN (menors) i ASM (procediment obert simplificat

abreujat):

* Finan./Proj.
* % Cofinancament
» Procedéncia fons cofinangcament

Camps SAP
Finan./Proj. Descripcio % Cofinancament Proc_e SlNEE i
cofinancament
1 Fons propis No obligatori No obligatori
2 PIU No obligatori No obligatori
3 Fons FEDER No obligatori Obligatori
4 Generalitat No obligatori Obligatori
Administracio : : : :
5 Estat No obligatori Obligatori
6 Altres fons externs No obligatori Obligatori

20
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B.Validacions en els nous camps de text dels contractes MEN (menors) i ASM
(procediment obert simplificat abreujat):

N. . .
Pestanya Nom del camp caracters Obligatori
Contractacio  |Desc. Contracte (objecte) 150 Si
Textos (Contr.) |Descripcié de la necessitat 600 Si
Textos (Contr.) Car._actenanues i condicions técniques 600 g
particulars
Textos (Contr.) |Altres ofertes proveidors 600 Si, si # exclusiviat
. : Si, si = els valors del camp
Textos (Contr.) |Procedencia fons de cofinangcament 600 “Finan./Proj.” sén 3.4.5,i 6
Textos (Contr.) |Titol del projecte 200 Si,si=RLi RN
Textos (Contr.) |Justificacio de I'excepcionalitat (exclusivitat) 600 Si, si = exclusivitat

2. Utilitzacio de logo fons FEDER

Es obligatori fer publicitat de tots aquells projectes financats amb fons FEDER.

» L’elecci6 del valor 3 de fons FEDER del camp “Finan./Proj.” porta el logo
FEDER al formulari.

21
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3. Documents a adjuntar:

a. Certificat d’exclusivitat.
b. Oferta economica de I'adjudicatari (no cal adjuntar tres pressupostos).
c. Conformitat d’actuacid si és un contracte d’obres.

4. Questions formals:

a.Al complimentar els camps de text de contractaci6 heu d’escriure tot en
minuscules i sense abreviatures ja que el formulari es genera a partir d’'aquestes
dades.

b.El text del camp “Titol del projecte” s’ha d’escriure entre cometes (referéncia
o codi oficial + el titol del projecte)

22



