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MILLORA SAP EN EL  
PROCEDIMENT DE CONTRACTES MENORS 

 
 

Aquest tipus de contracte es faran amb la classe de document D2 i D8: 
 

• La classe de document D8 porta comanda: transaccions 
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• La classe de document D2 no porta comanda: transacció 
 

 
 

• Obertura expedient D2: 
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Modificacions en els contractes RED (menor o igual a 3.000 €) 
 

• Escollim la tipologia del contracte: RED 
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• Agafem la partida pressupostària: 
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• En la pestanya “Contractació” posarem les següents dades: 
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S’ha afegit el camp “Excl. Raons Tècn.”  
� En aquest camp sempre hi apareix per defecte “NO”. Únicament quan 

estem davant una exclusivitat posarem “SI”. 
L’exclusivitat únicament pot justificar-se per raons tècniques i/o 
econòmiques. 

 
• En la pestanya “Textos (Contr.)” posarem les següents dades: 
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� Una vegada heu generat el document, l’hipertext o afegit text a la 

“Descripció de la necessitat” referent a la declaració de límit de 
l’acumulació de la despesa, es generarà automàticament. 
• Aquesta declaració queda adjuntada a l’arbre de l’expedient 
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Modificacions en els contractes MEN (major que 3.000 € i menor que 
15.000  €) 
 

• Escollim la tipologia del contracte: MEN 
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• Agafem la partida pressupostària: 
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• A la pestanya “Contractació” posarem les següents dades: 
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• A la pestanya “Textos (Contr.)” posarem les següents dades: 
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Generar i obtenir el formulari i visualitzar les dades del contracte 
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• Com trobar el nostre contracte (podem filtrar pel tipus de contracte i 
pel creditor) 

 

 
 

• Com generar el formulari. 
 
� Escollir una de les dues opcions i clicar el botó d’acceptació 
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1. Aquesta acció annexa el formulari al document comptable i a l’expedient i 
apareix a la barra d’estat el següent missatge: 
 

 
 

� Una vegada l’expedient del document pressupostari està 
comptabilitzat, tancat, ja no podem generar més formularis. 

� Aquest formulari no necessita ser signat, doncs queda reemplaçat per 
l’Autorització del document per part del responsable. 
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2. Si generem més d’un formulari no el podrem esborrar com annex del 
document comptable però si en l’arbre de tramitació abans de tramitar 
l’expedient. 
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� Tramitació d’expedients:  

 
 

� Botó d’“Esborrar document” 
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• Com visualitzar les dades del contracte.  
Marcar el contracte adient i premeu el botó “Vis.Contr.” 
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� Depenent de la pestanya escollida podreu veure els diferents tipus de 
dades que conté el contracte. 

 
 

 



 

19 

 

 

 

OBSERVACIONS 
 

1. Validacions del sistema 
2. Utilització de logo 
3. Documents adjunts 
4. Qüestions formals 
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1. Validacions del sistema 
A. Validacions que fa el sistema amb els següents camps per poder emplenar els 

formularis dels contractes MEN (menors) i ASM (procediment obert simplificat 
abreujat): 
• Finan./Proj.  
• % Cofinançament 
• Procedència fons cofinançament 

 

Camps SAP 

Finan./Proj. Descripció % Cofinançament 
Procedència fons 

cofinançament 

1 Fons propis No obligatori No obligatori 

2 PIU No obligatori No obligatori 

3 Fons FEDER No obligatori Obligatori 

4 Generalitat No obligatori Obligatori 

5 Administració 
Estat No obligatori Obligatori 

6 Altres fons externs No obligatori Obligatori 
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B. Validacions en els nous camps de text dels contractes MEN (menors) i ASM 

(procediment obert simplificat abreujat): 
 

Pestanya Nom del camp 
N. 

caràcters 
Obligatori 

Contractació Desc. Contracte (objecte)  150 Sí 

Textos (Contr.) Descripció de la necessitat   600 Sí 

Textos (Contr.) 
Característiques i condicions tècniques 
particulars 600 Sí 

Textos (Contr.) Altres ofertes proveïdors 600 Sí, si ≠ exclusiviat  

Textos (Contr.) Procedència fons de cofinançament 600 Sí, si = els valors del camp 
“Finan./Proj.” són 3,4,5,i 6   

Textos (Contr.) Títol del projecte  200 Sí, si = RL i RN 

Textos (Contr.) Justificació de l'excepcionalitat (exclusivitat) 600 Sí, si = exclusivitat  

 

2. Utilització de logo fons FEDER 
 

És obligatori fer publicitat de tots aquells projectes finançats amb fons FEDER.  

• L’elecció del valor 3 de fons FEDER del camp “Finan./Proj.” porta el logo 
FEDER al formulari. 
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3. Documents a adjuntar: 
 

a. Certificat d’exclusivitat. 
b. Oferta econòmica de l’adjudicatari (no cal adjuntar tres pressupostos).  
c. Conformitat d’actuació si és un contracte d’obres. 

 

4. Qüestions formals: 
 
a. Al complimentar els camps de text de contractació heu d’escriure tot en 

minúscules i sense abreviatures ja que el formulari es genera a partir d’aquestes 
dades. 

b. El text del camp “Títol del projecte” s’ha d’escriure entre cometes (referència 
o codi oficial + el títol del projecte) 

 


