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El camp ‘Número registre’ 
no s’ha de complimentar. 

Està subjecte a Contracte: 
Generalment,  la major part de  les despeses dels 
capítols pressupostaris 2  i 6 estan subjectes a    la 
Llei de contractes. 

No estan subjectes a contracte 
 els  lloguers  d’immobles,  inclosos  els 
lloguers d’espais per Recerca al PCB 

 tarifes, taxes i preus per serveis públics 
 les dietes, 
 les  despeses  derivades  de  Convenis    
tramitats per la unitat de Convenis 

 les inscripcions a congressos.  
 Les despeses per comandes a Col∙legis 
majors, que es consideren internes 

 Multes, sancions i impostos 

Si teniu dubtes, consulteu l’Oficina de 
Contractació administrativa 

SUBJECCIÓ DE DESPESES A LA LLEI DE CONTRACTES 



 

La descripció del contracte 

Ha de ser curta i concreta 

Reactius..................CORRECTE 

Pipetes....................CORRECTE 

Microscopi..............CORRECTE 

No són vàlides descripcions com  

Comanda XXXXX ....INCORRECTE 

Reduït.....................INCORRECTE 

Treballs..................INCORRECTE 

DESCRIPCIÓ 

INCORRECTE 

DESCRIPCIÓ DEL CONTRACTE 



 

A més de la ‘Descripció de la necessitat’ 

Substitució del motor d’una centrífuga de sobretaula refrigerada  

Es pot afegir el text corresponent a la declaració sobre  l’acumulació dels 15.000€ i respecte 
per les regles de contractació dins d’aquest apartat de “descripció d ela necessitat” en 
comptes de generar un hipertext al document 

Cas RN‐RL:  

L'acumulació de despeses del proveïdor per al projecte dins l'any precedent, no cobertes per 
Acord Marc o expedients de contractació, no supera els 15.000 euros IVA exclòs, i no s'altera 
l'objecte del contracte per a evitar les regles de contractació, especialment el fraccionament. 

Resta de casos: 

 L'acumulació de despeses del proveïdor per objecte, dins l’exercici pressupostari, no cobertes 
per Acord Marc o expedients de contractació, no es constatable que superi els 15.000 euros 
IVA  exclòs,  i  no  s'altera  l'objecte  del  contracte  per  a  evitar  les  regles  de  contractació, 
especialment el fraccionament. 

DESCRIPCIÓ DE LA NECESSITAT 



 

Les  dates  d’inici  i  finalització  són  les  que  es  preveuen  que  començarà  i  finalitzarà  el  servei  o  el 
subministrament. 

Exemples: 

1. Vull contractar un servei de consultoria jurídica, que vull que comenci el 4 de juny i acabi el 8 de 
juny. 

Data Ini. Execució. 04/06/2018  Data fi Execució. 08/06/2018 

2. Vull compra unes pipetes (subministrament), i preveig fer la comanda el dia 4 i que me les enviïn 
el dia 10 de juny. 

Data Ini. Execució. 10/06/2018  Data fi Execució. 10/06/2018 

Alternativament, no seria incorrecte en aquest cas posar data inici la de la comanda 4/06/2018 

DATES D’INICI I FINALITZACIÓ DE L’EXECUCIÓ 



1. CPV 

El codi CPV es basa en una estructura en forma d’arbre de codis que corresponen a un anunciat que descriu els subministraments, 
obres i serveis objecte d’una licitació o concurs públic.  

Aquest codi numèric inclou 8 dígits més un de verificació dels dígits precedents. Se subdivideix en: 

 Divisions, identificades per els 2 primers dígits del codi (XX000000-Y) 
 Grups, identificats pels 3 primers dígits del codi (XXX00000-Y) 
 Classes, identificades pels 4 primers dígits del codi (XXXX0000-Y) 
 Categories, identificades pels 5 primers dígits del codi (XXXXX000-Y) 

Cada un dels 3 últims dígits aporta un grau major de precisió dins de cada categoria. 

Exemple real. 

Prendrem l’activitat de manteniment on el Codi CPV es troba entre les següents categories: 

Grup  
50400000-9 Servicios de reparación y mantenimiento de equipo medico y de precisión.                     

Classe  
 50410000-2 Servicios de reparación y mantenimiento de aparatos de medida, pruebas y verificacion. 

Categoría  
 50411000-9 Servicios de reparación y mantenimiento de aparatos de medida. 

  

  



2. Identitat de la Unitat promotora, responsable del contracte i òrgan de contractació  
 
Unitat promotora: serà el departament (Fonaments Clínics) i/o unitat (CCiTUB) sempre en representació d’una 
persona física (investigador i/o director de la unitat). 
 
Responsable del contracte: que pot coincidir amb l’investigador principal o amb el director de la unitat. Però 
aquests poden delegar la responsabilitat en un altre investigador o personal de la seva unitat.  
 
El més habitual és que aquesta persona també sigui la responsable del crèdit encara que la seva gestió la porti 
una oficina centralitzada (Oficina de recerca de Medicina). 
 
Òrgan de contractació: el rector en tots els casos i per delegació, de data 7 de juny de 2018, als responsables 
pressupostaris en el cas de menors, a les administradores de centre i  als directors d’àrea de gerència en el 
cas d’expedients supersimplificat, i al gerent en la resta de casos quan la despesa és inferior a 300.000. 
 
 
Exemple:  
 

Sergi Mas Herrero, Professor Agregat i Investigador Principal del projecte Detecció del risc per esquizofrènia mitjançant PGRS en nens i adolescents fills de 
pacients amb esquizofrènia o trastorn bipolar (conveni 018162), del departament de Fonaments Clínics, de la Facultat de Medicina i Ciències de la Salut, 
campus Clínic, de la Universitat de Barcelona, proposa que s’iniciï els tràmits per a la contractació mitjançant expedient supersimplificat del Servei de Genotipat 
de Puntuació Genòmica (Polygenic Risk Score, PGRS), expedient 2018/38. 
 
Unitat promotora: Departament de Fonaments Clínics, de la Facultat de Medicina i Ciències de la Salut, campus Clínic, de la Universitat de Barcelona. 
Responsable del contracte: Sergi Mas Herrero 
Òrgan de contractació: l’Administradora de la Facultat de Medicina. 
 
Si el contracte fos menor, l’òrgan de contractació seria el cap del departament de Fonaments Clínics 

  



3. Comandes 
 

a. Tota comanda és un contracte. 
 

b. El tipus de contracte dependrà de l’import.  
 

c. Quan haguem fet una comanda d’import inferior a 3.000€ i per qualsevol raó s’hagi d’incrementar per sobre dels 3.000€ 
haurem de procedir de la següent manera: 

 
i. Anular la primera ja que haurem de canviar de tipus de contracte; es a dir, estàvem en un menor reduït (RED) i ara 

ens trobem davant un menor (MEN). 
 

ii. Fer la nova comanda amb el nou import de + 3.000€ especificant el tipus de contracte correcte (MEN). 
 

d. Quan l’import superi els 15.000€ haurem de fer una comanda no menor (creació comanda no menor amb contracte previ) 
sempre que tinguem el suport d’un contracte ja formalitzat que es gestioni per comandes successives. 
 
 

 

 
 

1. Primer haurem de fer l’A. Una vegada 
comptabilitzada. 

2. Farem la D. Després de la seva aprovació. 
3. Ja estarem en disposició de fer la comanda. 

 
e. El control de l’OCI en el cas de contractes menors de imports entre 3.000€ i 15.000€ s’ha demanat que es  faci en la 

comanda (document D). Demanat a la OCI canvi en la parametrització. 
 

  



4. Acord Marc amb la UB 
 

a. A la pàgina web de Compres http://www.ub.edu/compres/Homologats.html   es pot trobar la relació actualitzada dels Acords 
Marc i assimilats (concessions, assegurança, etc) 

Material d'oficina 

Viatges: VIAJES EL CORTE INGLES, SA 

Impressió, Serveis de Copisteria. Concessió 

Impressió, Serveis d'Impremta. Acord Marc UB 

Impressió en el lloc de treball: SEMIC, SA  

Llibreria i papereria 

Missatgers i paqueteria 

Equips informàtics: Acord Marc CSUC 

Equips audiovisuals: Acord Marc CSUC 

Gasos tècnics ( Acord Marc UB) 

Contractació de pòlisses d'assegurances (corredoria Ferrer&Ojeda). Assimilat a Acord Marc 

Serveis de Càtering. Concessionaris bars i restaurants UB 
 

5. Límit de 15.000 euros. 
 

a. La Llei només preveu expressament la no aplicació del límit dels 15.000€ quan per raons tècniques o de protecció de drets 
exclusius només es pot adjudicar el subministrament o servei a un únic proveïdor 
 

b. S’aplica al proveïdor no per la CPV en cas de projectes de recerca RN i RL, per a cada projecte. 

S’aplica al proveïdor per CPV per la resta de casos. Control informàtic per CPCV no implantat permet flexibilitat període 
transitori 

 
c. De moment, no hi ha consulta al SAP per veure si un creditor ha superat el límit de 15.000 euros. Per a 2019 es preveu 

que no es puguin fer comandes menors quan se superi el límit 
 

d. Si sou conscients que s’ha superat el límit s’haurà de consultar a contractació per veure quin és el procediment més adient 
a seguir. 

 
e. A la llei de pressupostos en tramitació es preveu que el límit s’amplii a 50.000€ en els projectes de recerca RN i RL. 



 
 

6. Contractes per a la realització d’activitats docents i Contractes de serveis 
 

a. La Llei de contractació inclou els contractes per a la realització d’activitats docents en l’article 310: 

Artículo 310. Régimen de contratación para actividades docentes. 
1. En los contratos que tengan por objeto la prestación de actividades docentes en centros del sector público desarrolladas 
en forma de cursos de formación o perfeccionamiento del personal al servicio de la Administración o cuando se trate de 
seminarios, coloquios, mesas redondas, conferencias, colaboraciones o cualquier otro tipo similar de actividad, siempre 
que dichas actividades sean realizadas por personas físicas, las disposiciones de esta Ley no serán de aplicación a la 
preparación y adjudicación del contrato. 
2. En esta clase de contratos podrá establecerse el pago parcial anticipado, previa constitución de garantía por parte del 
contratista, sin que pueda autorizarse su cesión. 
3. Para acreditar la existencia de los contratos a que se refiere este artículo, bastará la designación o nombramiento por 
autoridad competente. 
 
Aquest contracte només aplica a persones físiques 
 
En cas de persones jurídiques es consideren contractes de serveis 
 

 
b. En els contractes de serveis si els treballs no es valoren en hores es pot deixar en blanc. 

  



 
 

7. Contracte de caràcter intel·lectual 
 

a. En els contractes de caràcter intel·lectual, per la seva naturalesa, té un major pes la valoració de la capacitat del personal 
que l’ha de dur a terme front qualsevol criteri objectiu.  
 

i. No es pot utilitzar la subhasta electrònica (art. 143.2 LCSP) ni el procediment obert simplificat abreujat (art. 159.6 
LCSP) en aquestes prestacions de caràcter intel·lectuals.  

 
b. Caldrà determinar cas a cas si estem davant un contracte de caràcter intel·lectual o no, ja que la LCSP en la Disposició 

addicional quadragèsima primera únicament diu: 
 
“Se reconoce expresamente «la naturaleza de prestaciones de carácter intelectual a los servicios de arquitectura, 
ingeniería, consultoría y urbanismo» “ 
 
Aquesta disposició dona peu a diferents interpretacions per la qual cosa no podem donar una llista d’aquelles prestacions 
de caràcter intel·lectual. 
 

c. Exemples: 

La revisió article SI 
Traducció SI 
Impartició de curs o seminari SI 
Fer una enquesta NO 
Anàlisi d’una enquesta SI 

  
 Per a qualsevol dubte, consulteu si us plau l’Oficina de Contractació administrativa 

 

 

 

  



 

 
8. Cofinançament Administració de centre – Departament. 

 
a. Quan tenim dues partides una de capítol II i una altra de recerca (RN i RL) sempre haurem d’utilitzar l’informe justificatiu 

menor RN i RL. Considerem que la partida no RN o RL implica un cofinançament d’un projecte 
 

b. L’import justificat serà per la totalitat de la despesa. 
 

c. En el procediment obert simplificat abreujat si tenim dues partides sempre aplicarem l’IVA de recerca quan complimentat 
les dades en la pestanya de contractació. 
 

 
 

9. ADO directe 
 

a. Sempre que sigui possible fer una comanda. 
 

b. En defecte de comanda, FACTURA. 
 

c. En tot cas justificació mitjançant hipertext de l’ADO directe.  

  



10. Plataforma 
 

a. La Plataforma de Serveis de Contractació Pública facilita la publicació segura a Internet amb efectes jurídics en els termes 
de la LCSP. 
 

b. Permet el manteniment de les dades de les alertes de futures licitacions, anuncis, previs, licitacions, adjudicacions i 
formalitzacions. 

 
c. Garanteix la disponibilitat i inviolabilitat de la informació publicada. 

 
d. L’Oficina de Contractació Administrativa pot consultar en tot moment la ‘Gestió d’històrics’ de l’arxiu d’expedients. 

i. Garanteix a través d’una política d’arxivament la permanència i accessibilitat de les dades publicades per cadascuna 
de les fases d’un expedient, i llurs certificats de publicació per a futures consultes que puguin ser necessàries.  

ii. Permet consultar l’estat d’arxivament dels expedients i recuperar-ne els corresponents tiquets, els quals donaran 
accés a les dades arxivades de l’expedient en el sistema extern de d’emmagatzematge ‘iArxiu’ 
(https://www.iarxiu.eacat/refweb). 
 

e. A més, a la PSCP si una licitació està visible durant 5 anys per llei nosaltres podrem justificar tenir-la accessible més temps 
(previsió d’auditories). 
 

 

 


