PROCEDIMENT ECONOMIC DE CONGRESSOS,
SEMINARIS, etc. GESTIONATS PELS DEPARTAMENTS

UNITATS IMPLICADES:

= Unitat gestora del congrés (departament)
» Unitat Tresoreria

» Unitat Comptabilitat

* Administraci6 de centre

k.

Sol‘licitud d’obertura de compte corrent a la Unitat de Tresoreria (MODEL)

La sol‘licitud d’obertura de compte corrent la realitza el departament, mitjangant o amb
la conformitat de I’ Administraci6 de Centre.

Tresoreria retornara la documentacio a I’ Administracio de Centre.

2. Unitat gestora: funcionament economic durant ’any

El funcionament sera el normal d’imputacio dels ingressos i les despeses generats per
I’activitat en el compte corrent.

3. Liquidacié d’ingressos i despeses

uan? s realitzara al tancament de I’exercici pressupostari o finalitzacio de
? E lit 1t tdel p post finalit d
Pactivitat que ha motivat I’obertura del compte corrent.

Com? S’emplenara IMPRES DE LIQUIDACIO i adrecara a la Unitat de
Comptabilitat, perque aquesta assigni el creédit necessari per comptabilitzar
les despeses que 1’activitat hagi generat durant 1’any.

Retencions IRPF. Si la despesa pagada inclou retencions d’IRPF,
paral-lelament caldra ingressar I’import de les retencions a la Tresoreria de
la UB, adjuntant una copia de I’impres de liquidacio.

Cancel‘laci6 compte corrent. En cas de finalitzaci6 de 1’activitat que hagi
motivat 1’obertura del compte corrent, en el mateix full de liquidacié se
sol-licitara la cancel‘laci6 del compte corrent.

Superavit economic. Si el resultat economic del congrés ha estat de
superavit, caldra ingressar a tresoreria I’import i indicar a 'impres la
partida pressupostaria on es vol assignar el credit.




Assignacio de credit. Comptabilitat dotara crédit a la partida corresponent, i ho
comunicara a la unitat gestora, enviant el document de Modificacid de Credit, on figura
la partida pressupostaria on es gravaran les despeses al SICUB.

4. Gravacio de despeses al SICUB

La unitat gestora del congrés haura de realitzar la gravacié al SICUB dels documents de
la despesa inclosa a la liquidacid, amb els segiients requisits:

a) NUMERO D’EXPEDIENT del document de despesa: Es posara exactament el
mateix nimero d’expedient (camp alfanumeric) que figuri en aquest camp al
document de Modificacié de Crédit enviat per Comptabilitat.

Es necessari perqué Comptabilitat pugui relacionar I’ingrés amb la despesa

b) FORMALITZACIO:

= JRPF, amb el codi de formalitzacid corresponent per tipus de perceptor i
naturalesa de la despesa

= RESTA IMPORTS, amb el codi de formalitzacié 039901 Ingressos diversos
L’IMPORT LIQUID de tots els documents haura de ser igual a zero, ja que la despesa

s’ha pagat per avangat.

A les normes de tancament de I’exercici de cada any es donara la data maxima de
gravacio de documents.

Aquest procés podra realitzar-se durant I’any, tantes vegades com es vulgui, si el
volum de despesa és alt i aixi ho prefereix Ia unitat gestora, a fi de descongestionar
el tancament. Al tancament es liquidara Ia resta.




