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. SECRETARIA DE ESTADO
DE EDUCACION Y CIENCIA DE UNIVERSIDADES E INVESTIGACION

SECRETARIA GENERAL DEL CONSEIO DE
COORDINACION UNIVERSITARIA

Con motivo de una auditoria realizada por la Intervencién Delegada en el
Ministerio de Educacion y Ciencia, se ha detectado que muchos de los expedientes de
reembolso a las universidades de los gastos derivados de la actuacién de las comisiones de
habilitacion presentan algiin defecto en la justificacion de los gastos.

Con el fin de solventar dichos defectos, le recordamos algunos de los criterios
que, de acuerdo con lo previsto en el Real Decreto 462/2002 de 24 de mayo, sobre
indemnizaciones por razon del servicio, debera tener en cuenta:

a) Para poder valorar correctamente el pago de las dietas, es necesaria la orden de
comision de servicios de cada asistente, firmada por autoridad competente.

b) Los gastos de locomocion deben justificarse con la aportacién del
correspondiente billete, no solo con la factura emitida por la agencia de viajes.

En caso de utilizacion de un vehiculo particular, debera constar la declaracién del
itinerario, la marca, el modelo, la matricula, asi como el numero de kilémetros realizados.
Cuando se utilice un servicio de taxi, debera reflejar el recorrido realizado.

¢) En relacidn con los gastos de alojamiento, se deberd presentar, junto con la
factura de la agencia, un certificado original del hotel que acredite que ha sido prestado el
servicio correspondiente.

d) Por ultimo, todas las copias deberan presentarse compulsadas

El incumplimiento de tales requisitos obligara a la Secretaria General del Consejo
de Coordinacion Universitaria a la devolucién del expediente, con el consiguiente retraso
en el abono de la subvencion.
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