
PERSONAL LABORAL 
1a i 2a fase 

(torn de trasllat, reincorporació d'excedències i  torn de promoció interna) 

 
 
 
CODI DE LA PLAÇA                  

6576 

GRUP       
I 

C. LLOC TREBALL 
0N 

DENOMINACIÓ DE LA PLAÇA 

Cap Negociat Gestió Producció (*) 

NOMBRE DE PLACES         
1 

ADSCRIPCIÓ 

Àrea de Comunicació, Imatge Corporativa i 
Relacions Universitat-Societat 

-Publicacions i Edicions-  
LOCALITAT 

Barcelona – Diagonal 

JORNADA/HORARI 

35 h set./Horari de matí 

 

REQUISITS 

Titulació superior o capacitació provada en relació amb el lloc de treball    
 
  

FUNCIONS PRINCIPALS 

• Dirigir i coordinar el personal i els recursos materials assignats, i detectar les necessitats que 
es puguin produir. 

• Implementar criteris d’edició aplicant el llibre d’estil en les noves publicacions digitals. 
• Supervisar i valorar els suports en que els autors lliuren les publicacions. 
• Controlar la qualitat de les edicions digitals referent a tractament de la imatge, del text i de 

maquetació. 
• Desenvolupar les publicacions del seu àmbit en entorns web: biblioteca digital de 

Publicacions i Edicions, arxius d’imatge, e-books. 
• Atendre i assessorar els usuaris en tècniques i mètodes del seu àmbit. 
• Gestionar i facilitar la interlocució amb les unitats internes amb les quals gestionen processos 

compartits i la coordinació amb les institucions externes. 
• Dur a terme altres funcions de contingut assimilable a les anteriors quan s’escaigui. 

 
(*) Canvi de denominació pendent d’aprovació a l’RLT: Cap de la Secció d’Edicions Digitals 
 
 


