Facultat de Medicina i Ciéncies

UNIVERSITATos de Ia Salut Gestid de la mobilitat internacional de

I'estudiant

it BARCELONA | _—
’ PEQ 6046 - 080 Versié 01 | Pagina 1 de 16

Titol: Gestid de la mobilitat internacional de I'estudiant

PN 02/12/2017
REDACTAT PER: Dr. Antoni Trilla. ( Data:
Vicedega de relacions ‘mobilitat i
internacionals
Dr. Antoni Trilla i 02/12/2017

REVISAT PER: [ Data:
President de la Comissio de
Qualitat de la FMICS

5////7/5 -

APROVAT PER: Data:
Dr. Francesc Cardellach
Dega
o= B ~ HISTORIC DE CANVIS |
Versio Data Descripcié del canvi
01 12/12/2017 Aprovacid del procediment

1. OBIJECTIU

Establir com la universitat i la Facultat de Medicina i Ciencies de la Salut (convenis generals i
especifics) defineixen, revisen, actualitzen i milloren els procediments relacionats amb les accions de
mobilitat internacional dels seus estudiants.

2. AMBIT D’APLICACIO

L'aplicacié d’aquest document s’estén als estudiants de la UB de grau i master que fan una estada
académica temporal en una altra universitat o centre d’educacié superior d’un pais estranger per cursar-
hi una part del curriculum de la titulacié, en el marc d’un programa o conveni internacional subscrit per
la UB o sota la modalitat de sol-licitud individual, i als estudiants procedents d’altres universitats o
centres d’educacié superior d’un pais estranger que fan una estada academica temporal a la UB per
cursar-hi una part del curriculum de la titulacié, en el marc d’un programa o conveni internacional
subscrit per la UB o sota la modalitat de sol-licitud individual.

3. DEFINICIONS
- Sollicitud individual: tipologia de mobilitat internacional quan no hi ha un conveni o un programa
de mobilitat acordat entre la UB i una universitat estrangera.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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4.PROCEDIMENTS RELACIONATS
No procedeix

5.NORMATIVA APLICABLE | REFERENCIES DOCUMENTALS

- Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, de 21 de
desembre, d’universitats.

- Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.

- Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials del Ministeri d’Educacié i Ciencia.

- Reial decret 1125/2003 (sistema europeu de crédits) i Reial decret 1044/2003 (suplement europeu
al titol).

- Estatut UB.

- Projecte institucional de politica docent de la UB.

- Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: mobilitat
internacional.

- Pla d’actuacions estrategiques de la UB 2005-2009.

- Pla Horitzé 2020 de la UB.

- Criteris generals per a la proposta d’aprovacié de graus.

- Criteris generals per a la proposta d’aprovacié de masters.

- Pla estratégic del centre.

- Contracte programa académic docent del centre.

- Reglament del centre.

- Normativa de mobilitat internacional d’estudiants de la UB.

- Normativa de mobilitat especifica del centre.

- Pla d’estudis i objectius del programa formatiu.

- Memoria anual de la qualitat al centre.

- Estandards i directrius per a I'assegurament de la qualitat en I'espai europeu d’educacié superior,
ENQA, 2005.

- Document intern UB de mobilitat

6.DESENVOLUPAMENT

6.1. Mobilitat internacional: estudiants de la UB

6.1.1 Establiment de la politica de mobilitat
Com a marc general, es parteix del procés d’integracié europea, tenint en compte I’harmonitzacié

de titulacions i el fet que la mobilitat laboral dins la unié europea és un dels objectius d’aquest procés.
El vicerectorat de relacions internacionals i institucionals estableix la politica de la UB de mobilitat

internacional dels estudiants.

A partir de la politica establerta per la UB, el deganat/direccié de centre estableix els objectius i les
politiques de mobilitat dels seus estudiants que sén aprovats per la junta de centre.
La comissio de disseny de titulacio de grau o de master és qui defineix I’adequacid de les accions
de mobilitat als objectius del grau o del master i, per tant, dissenya els titols amb els elements
estructurals necessaris per facilitar aquesta mobilitat.

El responsable de mobilitat internacional (RMI, Vicedega Académic i de Mobilitat Internacional de la
Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut) fa publica i manté actualitzada tota la informacio sobre I'oferta
de places en convenis de mobilitat internacional. El Responsable de Mobilitat Internacional compta amb el
suport de 1 Coordinador de Mobilitat Internacional per cada Campus (Bellvitge i Clinic), els Tutors ERASMUS

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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de cada ensenyament, les responsables de les SED i Oficines de Relacions Internacionals (ORI) de cada
Campus i els becaris adscrits a aquestes ORI

6.1.2. Programes o convenis d’intercanvi
Convocatoria

El vicerectorat competent en matéeria de mobilitat internacional dicta anualment les resolucions de
convocatoria de places de mobilitat a qué es poden acollir els estudiants matriculats als ensenyaments
adscrits en els diferents centres de la UB, n’aprova les bases i dicta les resolucions d’atorgament de les
places de mobilitat i dels ajuts corresponents.

L'OMPI elabora les bases de les convocatories i s’encarrega de fer-ne difusid.

El nombre de places de mobilitat internacional depéen del que estableixin els convenis signats per la
UB i de les recomanacions dels responsables de mobilitat internacional de cada centre.

Sol-licitud

Si compleixen els requisits de la convocatoria, els estudiants poden sol:licitar qualsevol placa de
mobilitat vinculada a I'ensenyament al qual estan matriculats, en el termini, en el lloc i en la forma
establerta a les bases de la convocatoria.

Els estudiants d’itineraris d’estudis simultanis de la UB poden sol-licitar places de mobilitat vinculades
a qualsevol dels dos ensenyaments, si aixi ho autoritzen els caps d’estudis o els coordinadors de
I’ensenyament, amb el vistiplau dels responsables de mobilitat internacional del centre o centres afectats.

Els sol-licitants es responsabilitzen de I'autenticitat i la veracitat de les dades que consignen a la
sol-licitud i de la documentacié que adjunten. En cas de dubte sobre I'autenticitat, la validesa o el contingut
dels documents aportats, la UB pot efectuar les diligencies necessaries per fer comprovacions, requerir a
la persona interessada que aporti la informacié que escaigui, aixi com adregar-se a I'autoritat competent
que els hagi expedit per validar-ne els aspectes dubtosos i I'autenticitat.

Seleccid de sol-licituds

Els criteris generals de seleccid han de recollir com a minim:

a) I’expedient académic de I'estudiant (en el cas d’estudiants matriculats en itineraris
d’estudis simultanis, la seleccid es basa en I'expedient més beneficids per a I'estudiant)

b) meérits de coneixement d’idioma o professionals, altres merits académics que I'estudiant
faci constar.

Un cop finalitzat el periode de presentacié de sol-licituds, la comissié de seleccid del centre valora tots
els candidats que han sol-licitat la mateixa placa i els selecciona d’acord amb els criteris fixats a la
convocatoria.

En el termini establert a les bases, el vicerectorat competent en mobilitat internacional dicta la
resolucié d’adjudicacid provisional de les places de mobilitat internacional, que es fa publica pels mitjans
indicats a la convocatoria.

Acceptacid o rentincia

En el termini i segons el procediment indicat a les bases de la convocatoria, els estudiants seleccionats
han de presentar el document d’acceptacid o de renuncia de la plaga de mobilitat, de conformitat amb el
model normalitzat de la UB. La no-presentacié del document d’acceptacio dins els terminis fixats exclou
I’estudiant de la convocatoria de mobilitat.

L’estudiant de la UB que renuncii a la plaga de mobilitat ja acceptada ha de comunicar la rendncia,
amb el model normalitzat, al responsable de mobilitat internacional del seu centre, que ha de lliurar una
copia de la rendncia a I’'OMPI.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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La renuncia no justificada comunicada abans d’iniciar I'estada pot comportar la prohibicié de participar
en altres programes de mobilitat internacional.

Un cop s’ha iniciat I'estada, la rentncia comporta els efectes seglients:
a) Extincio automatica de les beques i dels ajuts de qualsevol tipus que I'estudiant hagi obtingut en
qualitat d’estudiant de mobilitat. Només en casos de forca major degudament justificats, el
vicerectorat competent en matéria de mobilitat internacional, a proposta de 'OMPI, pot considerar
el pagament dels mesos en qué s’ha fet efectivament I'estada a la universitat o centre d’educacio
superior estranger.
b) En el cas que no s’acrediti una causa justificada, la prohibicié de participar en altres programes

de mobilitat internacional.

Reassignacio de places o adjudicacié segons llista d’espera
En el suposit que hi hagi places vacants, es poden cobrir amb el procediment de reassignaciéo o amb
I’adjudicacid per ordre de llista d’espera, segons el que es prevegi a la convocatoria:

a) Procediment de reassignacid de places: una plaga vacant es pot assignar a un estudiant que no
hagi obtingut cap de les places de mobilitat sol-licitades, sempre que compleixi els requisits
establerts per a aquella plaga i sempre que la plaga sigui dins el mateix programa al qual s’havia
presentat. En el cas de renuncies, cada centre valora la possibilitat d’oferir la reassignacié
d’aquestes places als estudiants que, tot i haver obtingut una placa de mobilitat en la resolucié
d’adjudicacid provisional, en la sol-licitud inicial havien prioritzat una plaga que finalment ha
guedat vacant.

b) Adjudicacio per llista d’espera: un cop publicada la resolucié provisional, les places vacants
s’assignen per ordre de llista d’espera entre els estudiants que no han obtingut cap plaga, si n’hi
ha.

Resolucio definitiva

Un cop tancat el procediment de reassignacid de les places o d’adjudicacio per llista d’espera, el
vicerectorat competent en mobilitat internacional dicta la resolucié d’adjudicacié definitiva de les places
de mobilitat internacional, que es fa publica pels mitjans indicats a la convocatoria.

Els estudiants que obtenen una placa en el procediment de reassignacié o d’adjudicacid per llista
d’espera han de presentar, en el termini i segons el procediment establert a la convocatoria, el document
d’acceptacio o de rendncia a la plaga de mobilitat. En aquest tramit és d’aplicacio el que preveu l'article 17
d’aquesta disposicio.

Comunicacio a la universitat o centre d’educacio superior d’acollida

Un cop publicada la resolucié definitiva d’adjudicacié de places, els centres o 'OMPI, segons el
programa de mobilitat, comuniquen a cada universitat o centre d’educacié superior estranger els
estudiants seleccionats.

L’adjudicacié de places de la UB no comporta I'acceptaciéd automatica de la universitat o centre
d’acollida; per tant, correspon a I'estudiant confirmar I’acceptacié definitiva del centre de destinacié. En el
cas que, transcorregut el termini establert, I'estudiant no rebi cap confirmacié, ho ha de comunicar al
centre de la UB corresponent.

La no-acceptacid de la universitat o centre d’acollida no implica cap responsabilitat per a la UB ni
I’obligacid de facilitar una nova destinacio a I’estudiant desestimat.

En el suposit previst a I'apartat anterior, I'estudiant, amb el vistiplau del responsable de mobilitat
internacional del seu centre, pot sol-licitar per escrit i de manera justificada que se li assigni una nova plaga
de mobilitat, sens perjudici de les condicions de participacié dels diferents programes de mobilitat. El

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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vicerectorat competent en matéria de mobilitat internacional, tenint en compte els motius al-legats i la
pertinéncia de la nova placa sol-licitada, ha de resoldre la peticié mitjancant resolucié expressa i motivada.

6.1.3. Sol-licituds individuals
Requisits

Els estudiants de la UB que compleixin els requisits fixats a I’article 12 d’aquesta Normativa poden fer
una estada academica temporal en una universitat o centre d’educacié superior estranger amb el qual la
UB no tingui subscrits programes o acords de mobilitat en el mateix ensenyament al qual els estudiants
estan matriculats.

Sol-licitud

Els estudiants que vulguin fer una estada temporal en una universitat o centre d’educacid superior
estranger en la modalitat de sol-licitud individual han de presentar una sol-licitud segons el procediment,
els terminis i els requisits establerts anualment pel vicerectorat competent en materia de mobilitat
internacional.

La sol-licitud s’ha d’acompanyar dels documents que acreditin haver estat acceptat per la universitat
o centre d’educacid superior estranger (amb |'especificacid tant del periode exacte de I'estada com del
detall de les assignatures que s’hi cursaran) i els documents que acreditin que es compleixen els requisits
previstos a I'article 12 d’aquesta Normativa.

Els sol-licitants es responsabilitzen de 'autenticitat i la veracitat de les dades que consignen a la
sol-licitud i de la documentacié que hi adjunten. En cas de dubte sobre 'autenticitat, la validesa o el
contingut dels documents aportats, la UB pot efectuar les diligéncies necessaries per fer comprovacions,
requerir a la persona interessada que aporti la informacié que escaigui, aixi com adregar-se a I'autoritat
competent que els hagi expedit per validar-ne els aspectes dubtosos.

Resolucio

Finalitzat el periode de presentacié de sol-licituds, la comissié de seleccié del centre valora la sol-licitud
aplicant els criteris establerts a I’article 16 d’aquesta Normativa i prenent en consideracié els requisits que
s’estableixen per a les mobilitats de sol-licitud individual, i proposa al vicerectorat competent en materia
de mobilitat internacional I'admissié o no de la sol-licitud, per tal que dicti la resolucié corresponent.

Dictada la resolucio, I'estudiant disposa d’un termini de quinze dies habils per presentar el document
d’acceptacido o de renuncia a la mobilitat, de conformitat amb el model normalitzat. Si no presenta
I'acceptacid dins d’aquest termini, s’entén, a tots els efectes, que renuncia a la sol-licitud presentada.

6.1.4. Reunid d’admesos

El RMI de la Facultat de Medicina i Cieéncies de la Salut, el cap d’estudis/coordinador de master i cap de
la SED organitzen una reunid per a tots els estudiants admesos en convocatories de mobilitat internacional.

Es aquesta reunié es donen carpetes per a cadascun dels estudiants, amb el material informatiu
necessari per la seva estada a la universitat estrangera.

A més, es comenten tots els passos que s’han de seguir a partir d’aquest moment, com potser: I'acord
académic, ajuts i beques a sollicitar, etc.

6.1.5. Acord d’aprenentatge

L'acord d’aprenentatge, de caracter vinculant per a totes les parts, garanteix a I'estudiant que
s’'incorporaran al seu expedient els credits cursats i superats durant la mobilitat internacional.

Els estudiants de la UB seleccionats per fer una mobilitat internacional han de formalitzar I'acord
d’aprenentatge de la UB —unic i igual per a tots els centres— en el periode establert pel centre

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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corresponent, d’acord amb el model normalitzat, i amb I'orientacié i la supervisid del responsable de
mobilitat internacional del centre o tutor en qui el centre delegui.

En I'acord d’aprenentatge s’especifiquen les mateéries i/o, en el seu cas, assignatures, practiques o
treballs de fi de grau o master que es cursaran durant la mobilitat.

L'estudiant de mobilitat és un estudiant a temps complert, per tant el nombre de crédits que ha de
cursar I'alumne de la UB a la universitat d’acollida és, amb caracter general, el que la normativa de
permanencia de la UB considera. En el cas dels estudiants de grau entre 23 i 30 ECTS per estades semestrals
o entre 46 i 60 ECTS per estades anuals i per als estudiants de master, entre 24 i 30 per estades semestrals
i entre 49 i 60 per estades anuals. Només en el cas d’estudiants als que els hi resti un nombre inferior a
60 credits per finalitzar els seus estudis, el minim de credits a cursar en mobilitat internacional sera de 15
crédits per semestre.

El responsable de mobilitat internacional del centre, juntament amb el cap d’estudis o coordinador de
master, poden preveure igualment la incorporacio a I'expedient d’'un nombre de crédits inferior o superior
als cursats a la universitat o centre d’educacié superior estranger. La diferéncia entre els crédits cursats i
els incorporats a I’expedient a la UB no pot superar el 20 % dels crédits que es preveuen cursar, ni, amb
caracter general, reduir-los més enlla del 10 %. Aquesta decisié s’ha de motivar i s’ha de fer constar a
I'annex de I'acord d’aprenentatge, segons el model normalitzat.

En els casos de mobilitat a universitats on no s’aplica el sistema ECTS, cal preveure el sistema que
permeti desenvolupar la mobilitat amb la garantia d’adequacié i pertinéncia del contingut académic, aixi
com de la incorporacié justa i equitativa a I'expedient dels crédits cursats durant I'estada de mobilitat.

Els centres poden elaborar i requerir altres documents en queé s’inclogui informacié complementaria
respecte a 'estada de I'estudiant a la universitat o centre d’educacié superior estranger d’acollida, que es
considerin necessaris per facilitar la mobilitat.

En el cas dels itineraris d’estudis simultanis, I'estudiant fa un Unic acord d’aprenentatge que signa el
responsable de mobilitat internacional del centre al qual esta adscrita la plaga de mobilitat que se li ha
assignat. Si escau, el responsable de mobilitat internacional competent per signar I'lacord pot demanar a
I’estudiant que aporti un document en que es faci constar el vistiplau del cap d’estudis o coordinador de
I'altre ensenyament que participa en l'itinerari d’estudis simultanis.

L'acord d’aprenentatge I’han de signar I'estudiant, un representant de la universitat d’acollida i el
responsable de mobilitat internacional del centre o tutor en qui el centre deleguii, si escau, el cap d’estudis,
abans d’iniciar la mobilitat internacional. L’acord signat és un requisit per poder formalitzar la matricula de
I’estudiant que fa una estada de mobilitat internacional.

6.1.6. Matriculacid

Es responsabilitat de I'estudiant matricular-se al seu centre de tots els crédits recollits a I"acord
d’aprenentatge i les seves modificacions durant el curs academic en quée duu a terme la mobilitat
internacional.

6.1.7. Reconeixement académic

Un cop finalitzada I'estada i havent rebut el certificat académic de la universitat o centre d’educacié
superior estranger on s’han cursat els estudis, el responsable de mobilitat internacional del centre,
juntament amb el cap d’estudis o el coordinador del master, resol la incorporacié a I'expedient academic
de I'estudiant dels crédits que figuren a I’acord d’aprenentatge vigent.

L’equivaléncia de les qualificacions obtingudes per I'estudiant a la universitat o centre d’educacié
superior estranger d’acollida és automatica en funcié de les taules de reconeixement i d’equivaléncia
aprovades pel Consell de Govern de la UB.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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La UB en cap cas pot exigir, per incorporar els credits a I'expedient, I'elaboracié de treballs
complementaris que hagin d’avaluar-se a la UB i que condicionin la qualificacié que ha obtingut I'estudiant

a la universitat o centre d’educacid superior estranger.

Les actes les ha de signar el responsable de mobilitat internacional del centre, el cap d’estudis o el

coordinador del master.

Per incorporar els crédits a I'expedient, I'estudiant ha d’haver presentat la documentacié requerida i
satisfet els tramits, les obligacions i els requisits establerts en la convocatoria del programa de mobilitat
internacional en que participa i, amb caracter subsidiari, els exigits en aquesta Normativa.

6.1.8. Resum esquematic

L QUAN /
ol Sl o TERMINIS
PROGRAMES O CONVENIS D’'INTECANVI Vicerectorat de
El vicerectorat competent fa la convocatoria, relacions

Convocatoria de

aprova les bases previament elaborades per

internacionals i

places la OMPI, i dicta les resolucions d’atorgament institucionals
de places.
OMPI
Difusio de les A través de la web de la UB i en altres OMPI
convocatories mitjans que consideri necessari.
PROGRAMES O CONVENIS D’'INTECANVI
Els estudiants sol-liciten la plaga de mobilitat .
ud - I I. piac " Estudiant
en el termini, el lloc i en la forma establerta
per la convocatoria.
Sol-licitud
SOL-LICITUDS INDIVIDUALS
L'estudiant sol-licita la mobilitat segons el
procediment, els terminis i els requisits .
. Estudiant
establerts anualment pel vicerectorat
competent en materia de mobilitat
internacional.
PROGRAMES O CONVENIS D’'INTECANVI
La comissié de seleccié del centre valora tots
Seleccio de els candidats que han sol-licitat la mateixa Comissio de
sol-licituds placa i els selecciona d’acord amb els criteris | seleccié del centre
fixats a la convocatoria.
P , Vicerectorat de
Difusio de la PROGRAMES O CONVENIS D’INTECANVI .
.. . - relacions
resolucié de les | El vicerectorat competent en mobilitat . . .
. . . . . e 4 s internacionals i
sol-licituds internacional dicta la resolucié d’adjudicacio

institucionals
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definitiva de les places de mobilitat
internacional

Comissié de

SOL-LICITUDS INDIVIDUAL selecci6 del centre

La comissié de seleccié del centre valora la
sol-licitud i proposa al vicerectorat competent
en materia de mobilitat internacional
I’admissid o no de la sol-licitud.

Vicerectorat de
relacions
internacionals i
institucionals

6.2. Mobilitat internacional: estudiants d’altres universitats amb estades temporals a la UB.

Per poder fer una estada temporal a la UB, els estudiants han de complir els requisits establerts en els
programes o convenis de mobilitat internacional subscrits.

Els estudiants han d’acreditar tenir un nivell suficient de coneixement del catala, del castella o de la
llengua de docéncia de I'ensenyament, segons el que s’estableixi en el programa o el conveni subscrit.

En el termini i la forma establerts en el programa o conveni internacional, les universitats o centres
d’educacié superior de procedéncia dels estudiants estrangers han de comunicar a la UB la relacié
d’estudiants seleccionats per participar en el programa de mobilitat internacional. La preseleccié de la
universitat d’origen no suposa |'acceptacio automatica d’aquests estudiants a la UB.

6.2.1. Programes o convenis d’intercanvi

Sol-licitud de mobilitat

Els estudiants que vulguin fer una estada temporal a la UB en qualsevol modalitat han de presentar la
sol-licitud d’acceptacio en el termini i la forma establerts per la UB.

Els estudiants han de complir els requisits establerts al programa o conveni bilateral i presentar la
documentacié que els acrediti. Aquesta documentacidé ha de ser original i ha d’anar acompanyada d’una
traduccid, que no cal que sigui jurada, al catala, al castella o a I'angles.

En la modalitat de sol-licitud individual, els estudiants han de presentar també I'autoritzacié de la
universitat o centre d’educaciod superior de procedencia.

Resolucio
El responsable de mobilitat internacional del centre o 'OMPI, segons el programa de mobilitat, resol
les sol-licituds dels estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior estrangers d’acord
amb els criteris establerts en els programes o convenis de mobilitat internacional i, si escau, d’acord amb
els criteris seglients:
a) expedient acadéemic
b) justificacio del nivell de capacitacid lingiistica adequat per seguir els cursos a la UB
¢) adequacio del programa que es vol cursar a la UB a I'organitzacio de I'ensenyament al centre
d) informacié complementaria que el centre consideri pertinent
La resolucio s’ha de comunicar a I'estudiant que ha fet |a peticid i/o a la seva universitat d’origen.
L'acceptacidé d’aquests estudiants no implica el reconeixement dels requisits d’accés a la universitat
que estableix la legislacio vigent per cursar estudis que condueixen a I'obtencio de titols de caracter oficial,
ni condueix a I'expedicid de cap titulacio oficial de la UB.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Acord d’aprenentatge

Els estudiants poden cursar a la UB els credits obligatoris i optatius corresponents a materies,
practicums, practiques o treballs de fi de grau o master que s’ofereixen en els ensenyaments de grau i
master universitari del centre al qual estan adscrits. No obstant aix0, el deganat o la direccié del centre
adscrit pot limitar, per raons docents i si ho considera necessari, que aquests estudiants cursin
determinades matéries.

Durant I'estada temporal, es recomana que I'estudiant cursi un nombre de credits proporcional a
I’estada en la modalitat de temps complet.

Els estudiants poden accedir a les practiques externes curriculars previstes en els plans d’estudis si aixi
ho preveu el conveni o programa internacional.

Les materies que es volen cursar a la UB s’han de fer constar a I'acord d’aprenentatge proposat per
I’estudiant en mobilitat internacional i I’'han de signar les autoritats responsables de la seva universitat o
centre d’educacié superior. El responsable de mobilitat internacional del centre que aculli I'estudiant
també ha de signar aquest acord.

El responsable de mobilitat internacional del centre pot autoritzar que els estudiants que ho sol-licitin
cursin un maxim del 49 % dels credits en un altre centre de la UB, sempre que els responsables de mobilitat
internacional del centre en el qual es volen cursar els credits també ho autoritzin. En aquest cas, signa
I’acord d’aprenentatge el responsable de mobilitat internacional del centre en el qual es cursen més del
50 % dels créedits.

Matricula

El nombre minim i maxim de credits de que els estudiants procedents d’universitats o centres
d’educacié superior estrangers es poden matricular a la UB s’acorda amb les universitats d’origen en els
programes o convenis de mobilitat internacional i es reflecteix en I'acord d’aprenentatge tal com s’estableix
a I'article 36 d’aquesta Normativa.

Els estudiants procedents d’universitats o centres d’educacid superior estrangers s’adscriuen a un Unic
centre de la UB.

Els estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior estrangers han de pagar la
matricula, les taxes dels serveis de caracter administratiu que requereix la inscripcié i I'import dels altres
serveis addicionals voluntaris oferts amb la matricula, si els sol-liciten, llevat que el programa o conveni de
mobilitat internacional al qual s’acullen prevegi una altra cosa.

La durada de I'estada temporal no pot excedir els dos semestres, que han de ser consecutius dins del
mateix curs académic, llevat que el programa o conveni internacional prevegi una durada diferent, o sia la
universitat o centre d’educacié superior de procedéncia I'any academic coincideix amb I'any natural. Els
estudiants que fan una estada semestral no es poden matricular d’assignatures de caracter anual.

6.2.2. Sol-licituds individuals
Poden fer una estada académica temporal a la UB per cursar-hi part dels estudis al marge dels
programes o convenis de mobilitat internacional subscrits per la UB els estudiants que compleixin els
requisits seguents:
a) estar matriculats en estudis universitaris oficials similars als de la UB en quée es volen matricular,
i no haver-los finalitzat
b) tenir superat un curs académic complet o un minim de 60 credits en el cas d’ensenyaments de
grau, i un minim d’un semestre complet o de 30 credits en el cas d’ensenyaments de master
c) acreditar un coneixement adequat del catala o del castella, o de I'idioma de docéncia de
I’ensenyament
d) estar autoritzats per la universitat de procedencia a cursar part dels estudis a la UB

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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6.2.3. Acollida

L’acollida es fa en el moment que I'estudiant arriba al centre per primera vegada.
La SED lliura a I'estudiant estranger tota documentacio informativa necessaria per la seva estada la
UB.

6.2.4. Matricula alumnes
Un cop I'estudiant s’ha incorporat a la docéncia de la UB, s’adreca a la SED per formalitzar la matricula.

6.2.5. Acte de benvinguda

El vicerectorat de relacions de relacions internacionals i institucionals organitza un acte de benvinguda
per als estudiants d’estades temporals, nacionals i internacionals, i envia tota la informacié de I'acte de
benvinguda institucional de la UB a la unitat d’organitzacié i atencid a estudiants i centres (OAEC).

6.2.6. Estadaiseguiment alumnat

El RMI de la Facultat de Medicina i Ciencies de la Salut signa els documents d’estada, tant en el moment
d’arribada com a la finalitzacié del periode establert.

El responsable de mobilitat internacional del centre i el cap d’estudis/coordinador de master nomenen
un professor per tutoritzar els estudiants estrangers en les seves activitats a I’'HOUB.

6.2.7. Certificat académic personal

Una vegada la SED del centre disposi de les actes qualificades (signades pel professorat responsable
de I'assignatura, pel director del departament i pel secretari del centre), es confeccionen dues copies
autenticades del certificat academics personals.

El secretari academic del centre signa els certificats academics de qualificacions i els lliura o se n’envia
una copia a I'alumnat i altre a la universitat d’origen.

6.2.8. Resum esquematic

E QUAN/
= cou i TERMINIS
Sollicitudde | C° estudiants presenten |a “sollicitud |
- d’acceptaciéo en el termini i la forma Estudiants
mobilitat

establerts per la UB.

El responsable de mobilitat internacional
del centre o 'OMPI, segons el programa
de mobilitat, resol les sol:licituds dels

El responsable de

.. . ;o . mobilitat
Resolucié de les | estudiants procedents d’universitats o . .
. . ) . . internacional del
sol-licituds centres d’educacié superior estrangers centre
d’acord amb els criteris establerts en els OMPI

programes o convenis de mobilitat
internacional

7.SEGUIMENT | MILLORA

El responsable de mobilitat internacional del centre i el cap d’estudis/coordinador de master nomenen
un professor per tutoritzar els estudiants estrangers en es seves activitats a 'THOUB.

El RMI de la Facultat de Medicina | Ciencies de la Salut és qui fa el seguiment del desenvolupament del
programa de mobilitat internacional de la Facultat de Medicina i Ciencies de la Salut i elabora un informe
anyal d’avaluacié del procés basant-se en les evidéncies recollides, els indicadors i la satisfaccid dels
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estudiants

(enquesta de satisfaccido dels alumnes de universitats estrangeres que hagin fet estades

temporals a la UB i enquesta de satisfaccié dels estudiants de la UB que hagin fet estada en una universitat

estrangera).

El RMI de la Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut envia una copia del informe d’avaluacio a la
comissié de mobilitat de la UB.

L'OMPI i la unitat de serveis i programes per a I'estudiant també elabora un informe d’avaluacio del
procés basant-se en la informacio que gestiona i que li arriba e I’envia a la comissié de mobilitat de la UB.

Aquesta comissié determina les accions correctives i elabora les propostes de millora, de caracter
general, a ser implantades en el procés de mobilitat internacional dels estudiants de la UB.

El deganat també analitza els resultats obtinguts, les propostes de millora rebudes i els informes
corresponents, i estableix les accions correctives i preventives que consideri adients, a ser implantades
en el centre, per poder assolir els objectius establerts préeviament.

8.DOCUMENTS, REGISTRES | ARXIVAMENT
La memoria anual de la qualitat del centre recopila les evidencies de com s’han desenvolupat els
diversos aspectes relacionats amb aquest procés.
La memoria es publica a I'apartat de publicacions del web del centre, aixi com en el Diposit Digital

de la UB.

. Suport Responsable de la | Temps de
Registre/document . - e
d’arxivament custodia conservacio
OMPI
Vicerectorat de
Convenis generals UB Paper relacions
internacional i
institucionals
Convenis especifics signats OMPI
. P & Paper / Digital Administracié de
(bilateral agreements)
centre
ESTUDIANTS UB
Acta comissi6 de mobilitat
(resolucié convocatoria convenis | Paper OMPI
generals)
Acta comissid de mobilitat del - .,
., L Administracié de
centre (resolucié convocatoria | Paper
. - centre
convenis especifics)
Carta d’acceptacid o renuncia de la | Paper Administracié de
sol-licitud. (signat) centre
Contracte de subvencié de
mobilitat d’estudiants amb fins | Paper OMPI
d’estudis
Acta signada amb I'equivaléncia - L
. g q. Paper Administracié de
academica de les assignatures
centre
cursades.
Certificat de participacio en un
programa de mobilitat Paper OMPI
internacional
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R | la| T
L o St.lport esp‘orfsab e de la | Temps . de
d’arxivament custodia conservacio

Autoritzacid de I'estudiant per

. Administracié de
difondre dades personals per | Paper 'n !
. . centre
informar futurs estudiants.
i Administracié de
Full de matricula Paper / GIGA
centre
Plans docents de les assignatures Paper / Digital Administracié de
cursades a la universitat d’acollida P & centre
Learning Agreement original Paper OMPI
it . | |
Certl |c§t ac?dem!c personal de la Administracié  de
universitat d’acollida. Paper centre
(transcript of records)
Copia ce.rtlflc.at dlestaQa expedit Paper OMPI
per la universitat d’acollida.
Copia certificat EILC
(Erasmus Intensive  Language | Paper OMPI
Courses)
Enquesta de valoracié Paper OMPI
ESTUDIANTS ESTRANGERS
Sol-licituds d’acceptacié Paper / Digital Administracié de
i contracte d’estudis Cal signar centre / OMPI
Resolucié d’acceptacié d’estada a | Paper Administracié de
laUB Cal signar centre
p Admini =
Fitxa d’acollida apgr dministracié de
Cal signar centre
. . . Paper Administracié de
Fitxa d’inscripcid .
Cal signar centre
Admini =
Full de matricula Paper / GIGA dministracio  de
centre
Administracié de
Copia Learning Agreement Paper
P! N A8 P centre
Copia certificat d’estada expedit Administracié de
Paper
per la UB. centre
Copia certificat académic personal Paper / GIGA Administracié de
de la UB. centre

* Pendent d’aprovacio per la Comissio d’Avaluacid i Tria de la Documentacio de la Universitat de

Barcelona.
9.RESPONSABILITATS
Vicerectorat de relacions internacionals i institucionals

— Establir els criteris d’admissié i aprovar les sol-licituds amb caracter individual, formulades per

estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior estrangers.

—  Presidir la comissié de mobilitat de la UB.

— Organitzar I'acta de benvinguda dels estudiants amb estades temporals a la UB.

Comissions de mobilitat internacional de la UB.

— Assessorar els organs de govern de la UB sobre les directrius generals de les politiques i actuacions

amb repercussions sobre la mobilitat internacional d’estudiants.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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— Informar sobre els projectes normatius que li siguin designats i la seva incidéncia sobre la mobilitat
internacional d’estudiants.

—  Formular informes i propostes sobre actuacions per a la millora de la mobilitat internacional
d’estudiants.

— Resol les convocatories de convenis generals.

Oficina encarregada de la mobilitat internacional a la UB (OMPI)

— Preparar el calendari per convocar places de mobilitat internacional.

— Donar suport als centres de la UB en la gestié dels programes de mobilitat internacional
d’estudiants.

— Elaborar els formularis normalitzats de sol-licitud que omplen els estudiants de la UB interessats en
participar dels programes de mobilitat internacional.

— Elaborar i supervisar les bases de dades necessaries per al desenvolupament dels programes
internacionals, aixi com trametre les dades a altres serveis interns de la UB o a organismes externs,
d’acord amb la legislacié vigent.

— Contactar amb els agents de la UB implicats en els programes de mobilitat internacional
d’estudiants i amb els responsables dels programes a la universitat o centre d’educacid superior
estranger per resoldre incidéncies i ajudar en els tramits relacionats amb el desenvolupament dels
programes de mobilitat internacional.

— Mantenir les relacions amb els organismes implicats en programes i convenis internacionals
subscrits per la UB (comissié europea, agéncia espanyola de cooperacidé internacional, agéncia
Erasmus espanyola, xarxes d’universitats, etc.).

— Supervisar el compliment dins la UB dels programes i de la normativa especifica de cada programa,
i establir els mecanismes d’informacio i d’execucié necessaris.

— Coordinar i executar el procés de pagament de beques dels programes especifics que aixi ho
prevegin.

— Dur a terme les justificacions apropiades de cada programa per I'organisme responsable del
programa, tant economiques com de desenvolupament.

— Participar en la realitzacié de les auditories: fer el seguiment i la reclamacié dels documents
necessaris per a la justificacid pertinent.

— Elaborar propostes per a la millora del funcionament o dels fons economics dels programes de
mobilitat internacional, d’acord amb les incidéncies i els canvis que es produeixin en els programes
de mobilitat internacional.

— Gestionar el permis d’estada per a estudis a Espanya de I'alumnat estranger, una vegada sol-licitat
el visat al pais d’origen de I'alumne.

Unitat d’Organitzacio i Atencio als Estudiants i Centres

— Difondre la informacié referent a la mobilitat internacional en les pagines web de la UB.

— Contactar amb els serveis centrals de la UB i les institucions externes per preparar la informacié
institucional d’acollida d’estudiants que provenen d’universitats o centres d’educacidé superior
estrangers i distribuir el material informatiu entre els centres.

— Elaborar i distribuir els carnets d’estudiant d’estada temporal.

— Actualitzar cada curs el sistema informatic relacionat amb el procés de matricula dels estudiants en
mobilitat internacional.

— Incorporar al sistema informatic de la UB les normatives i els criteris d’actuacio per facilitar la gestio
i 'elaboracié de certificats per al reconeixement académic de les assignatures cursades fora la UB.

— Donar suport i assessorament als responsables de mobilitat internacional a les secretaries dels
centres.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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— Informar I'alumnat que prové d’altres universitats o centres d’educacid superior estrangers.

— Vetllar per la millora de les condicions i de la informacié que reben els estudiants en els programes
de mobilitat internacional.

— Informar oportunament els serveis de la UB sobre el desenvolupament de la mobilitat d’estudiants
de la UB, per facilitar I'elaboracié dels informes i les justificacions als organismes pertinents, aixi
com per recollir les dades que sol-licitin sobre la mobilitat d’estudiants de la UB altres serveis
generals o organismes externs.

— Supervisar la base de dades propia, I'elaboracié d’estadistiques i la tramesa de dades als serveis
generals de la UB i a altres organismes.

— Elaborar propostes per a la millora del funcionament de I'estada de I'alumnat de la UB a |’estranger
d’acord amb les incidéncies que es produeixin.

Unitat de serveis i programes per a I'estudiant
— Canalitzar les sol-licituds de places de convenis generals.

Junta de Facultat de la Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut
— Ratificar la relacié de convenis signats.

Deganat de la Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut

— Fomentar les relacions internacionals i la mobilitat de I'alumnat UB d’acord amb els objectius
establerts al Pla estratégic de la facultat.

— Gestionar els programes de mobilitat internacional.

— Aprovar la signatura de convenis especifics.

— Establir i aprovar els criteris de politica de mobilitat del centre a partir de la politica de mobilitat de
la UB.

— Revisar anualment els resultats dels processos de mobilitat i proposar, si escau, canvis i millores.

— Afavorir la integracid dels alumnes estrangers.

— Potenciar l'intercanvio internacional..

Comissio de titulacié de grau o de master
— Definir 'adequacio de les accions de mobilitat als objectius del grau o del master.
— Dissenyar els titols amb els elements estructurals necessaris per facilitar la mobilitat.

Cap d’estudis/coordinador de master

— Donar el vistiplau a les sol-licituds d’equivaléncia academica dels estudiants de la UB en mobilitat
internacional, d’acord amb el que disposa I'article 22 de la normativa de mobilitat d’estudiants de
la UB.

— Fer I'equivaléncia de les qualificacions obtingudes per I'alumne a la universitat d’acollida en funcié
de les taules de reconeixement i d’equivaléncia acordades al centre i incorporar aquestes
qualificacions a les actes

— Signar les actes de les assignatures dels estudiants de la UB cursades en mobilitat internacional,
juntament amb el responsable de mobilitat del centre i el secretari del centre.

Coordinador de Mobilitat de la Facultat de Medicina i Ciéncies de la Salut

— Impulsar, organitzar i fer el seguiment de tot el procés.

— Negociar convenis i fer propostes de noves possibilitats.

— Establir contactes amb altres universitats per valorar possibles nous acords.
— Preparar activitats de difusié per a I'alumnat.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Fer de connexié amb les instancies centrals de la UB.

Representar el centre a la comissié de mobilitat internacional de la UB.

Informar I'equip de govern del centre de tots els assumptes relacionats amb la mobilitat
internacional de I'alumnat del centre.

Decidir els intercanvis en que participa el centre.

Convocar les places de mobilitat internacional del centre.

Resoldre el procés de seleccid dels estudiants adscrits al centre per participar en programes de
mobilitat internacional.

Adjudicar les places a les diferents sol-licituds dels convenis especifics (amb |’assistencia, si escau,
de la comissio de seleccid del centre;

Autoritzar les sol-licituds individuals de mobilitat internacional dels estudiants del centre.

Estudiar, resoldre i signar les sol-licituds de I'equivaléncia académica dels estudiants de la UB en
mobilitat internacional, establerta entre el cap d’estudis i I'estudiant, i amb el vistiplau del cap
d’estudis.

Estudiar les sol-licituds d’ampliacié d’estada i donar-ne el consentiment per escrit i signat.
Atendre els estudiants de la UB que participen en els programes internacionals mentre estan fent
I’estada académica temporal a la universitat o centre d’educacié superior estranger.
Responsabilitzar-se de mantenir al dia les dades relatives als estudiants en mobilitat internacional
a les bases de dades corresponents de la UB.

Resoldre les incidéncies que es produeixin (rendncies, prorrogues, incompliments, ampliacions,
etc.).

Vetllar perqué la informacid del centre que s’ofereix als estudiants de mobilitat sigui adequada i
suficient.

Rebre i resoldre les sol-licituds dels estudiants procedents d’altres universitats o centres d’educacio
superior estrangers que volen cursar part dels seus estudis a la UB.

Informar els estudiants procedents d’altres universitats de qualsevol modificacié que s’hagi produit
en la informacié que consta en la guia de I'estudiant.

Rebre i resoldre les sol-licituds d’ampliacié d’estada a la UB, Rebre les sol-licituds de renuncia a la
placa de mobilitat obtinguda.

Secretaria academica del centre

Signar les actes de les assignatures dels estudiants de la UB cursades en mobilitat internacional,
juntament amb el responsable de mobilitat del centre i el cap d’estudis.

Signar el certificat academic de qualificacions dels estudiants estrangers que han fet una estada
internacional a la UB cursada en mobilitat internacional.

Secretaria d’estudiants i docéncia del centre.

Facilitar la documentacié dels estudiants de la UB que han sol-licitat poder cursar part dels seus
estudis en mobilitat internacional i lliurar-la al RMI de la Facultat de Medicina.

Gestionar el procés de matricula especial per als estudiants de la UB que cursen part dels seus
estudis en mobilitat internacional i fer el seguiment de les modificacions i ampliacions de matricula
corresponents.

Efectuar la gestié académica dels estudiants de la UB en mobilitat internacional (generacié d’actes,
certificats, modificacions i ampliacions de matricula...).

Comunicar la resolucié de la seva sol-licitud de convenis especifics tant als estudiants com als
responsables de mobilitat de les universitats d’origen.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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— Gestionar l'acollida dels estudiants que provenen d’universitats o centres d’educacid superior
estrangers (actes d’acollida, fitxes d’acollida, carnet d’estudiant, certificat d’arribada, material
informatiu...).

— Gestionar el procés de matricula dels estudiants que provenen d’universitats o centres d’educacié
superior estrangers.

— Efectuar la gestié académica dels estudiants que efectuen una estada académica temporal a la UB
(Learning Agreement, generacié d’actes i certificats...).

— Lliurar les certificacions als estudiants un cop finalitzada I'estada a la UB o a la universitat o centre
d’educacié superior de procedéncia, segons s’hagi establert en el conveni o programa
corresponent.

Universitat d’origen dels estudiants estrangers que volen fer estades a la UB

— Preseleccionar els estudiants de la seva universitat segons el que marca el conveni establert per la
universitat.

— Trametre a la universitat d’acollida la relacié d’alumnes preseleccionats.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.



