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PROCEDIMENT PER TAL DE FORMALITZAR LA CONTRACTACIÓ
D’ACTIVITATS DOCENTS AMB FINANÇAMENT DEL FONS DE
FORMACIÓ CONTÍNUA PER A L'ADMINISTRACIÓ DE LA GENERALITAT
DE CATALUNYA I UNIVERSITATS (antic AFCAP) I DOCUMENTACIÓ QUE
CAL PRESENTAR

1.-  Formalització de la prestació d'activitat docent

L'empresa o professional lliure ha de lliurar a la Unitat de Formació del PAS una oferta
o pressupost signat (veure model, enllaç) a nom de l'Escola d'Administració Pública de
Catalunya (EAPC) amb el cost i el nom de l'activitat finançada pel FFC (Fons de
Formació Continua). 
Si les empreses fan servir un model de pressupost diferent , han d'enviar les condicions
contractuals (enllaç), bé a l'anvers del seu model, o bé en full apart signades o fent
constar que accepten específicament les condicions de l'EAPC que figuren en el web
(eapc.es/informacio/impresos.html) en una data determinada.

En el cas d'empreses també han de facilitar el nom i el NIF del professor que impartirà
el curs.
Una vegada acceptada l'oferta per l'EAPC,  sel's hi enviarà, abans de l'inici del curs, "la
comunicació de la resolució de la oferta o pressupost" 

Quan es designi com a professor d’un curs un empleat públic (personal funcionari o
laboral de qualsevol administració pública) l'EAPC els hi farà arribar "la comunicació
de la resolució de nomenament". Cal tenir en compte la normativa sobre
incompatibilitats del personal al servei de les administracions. 

2.- Documentació necessària.-

Si l’import del curs, de forma aïllada o acumuladament,  no supera els 12.000 Euros
(llavors s’hauria de fer  concurs públic) caldrà que l’empresa o professional lliure, faci
arribar a la Unitat de Formació del PAS, la documentació següent:

• NIF(persones físiques)/CIF(empreses)
 

• Escriptura de constitució de l’empresa (persones jurídiques)
 

• Alta (Impost sobre Activitats Econòmiques) o Declaració Censal, en cas d'estar exempts
d'aquest impost.

 
• Certificat justificatiu del compliment de les obligacions tributàries, emès per
l’Agència Tributària.

 
• Certificat acreditatiu del compliment de les obligacions amb la Seguretat Social,
emès per la Tresoreria General de la Seguretat Social.

De tots els documents esmentats només és indispensable aportar en tot cas aquells
que tenen una vigència temporal limitada, és a dir, els documents acreditatius d’estar
al corrent del pagament de l’IAE, obligacions tributàries i de la Seguretat Socials i els
certificats de no tenir cap deute contret amb l’Administració. Els restants documents
només s’hauran d’aportar en cas de primera contractació amb l’Escola o bé si hi
han hagut modificacions respecte de les dades que s’hagin aportat a l’Escola en
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anteriors ocasions (p.ex., canvi d’administrador de l’empresa o modificació
d’escriptura).

D’aquests documents caldrà presentar l’original o bé una còpia compulsada. No obstant,
i per tant de facilitar la gestió es pot presentar abans de l’inici del curs, a la Unitat de
Formació del PAS  de la Universitat de Barcelona, la qual, prèvia compulsa, la
trametrà a l’Escola.

En cas que per alguna raó (professionals col·legiats, etc.) la persona o empresa
adjudicatària estigui exempta de presentar algun d’aquests documents, cal que ho
justifiqui mitjançant algun certificat o document suficientment acreditatiu, tret que ho
hagi fet ja amb anterioritat davant de l’Escola.
 
3.- Dades bancàries.

Cas de ser la primera vegada, el professor o l'empresa que imparteix el curs caldrà que
presenti el full de dades bancàries (linkar), el qual és imprescindible que sigui segellat
pel banc o caixa.

4.- Repercussió de l’Impost sobre el Valor Afegit (IVA) sobre les factures.

El pagament a les empreses i als professionals lliures de la retribució corresponent a la
seva activitat document queda subjecte a la prèvia presentació de factura. Pel que fa a
l’IVA, cal tenir en compte que l’activitat docent exercida bé directament per una
persona física o bé per un centre privat autoritzat està exempta d’aquest impost. En
altres casos, si bé el contractista està obligat a repercutir l’IVA,  no el pot carregar apart
del preu del contracte. Això es desprèn de l’aplicació de la legislació sobre contractes de
les administracions públiques, que exigeix que totes les ofertes que es facin a
l’Administració incloguin tots els impostos i gravàmens que puguin sorgir. És a dir,
totes les ofertes han de portar de bon començament l’IVA inclòs en el seu import.


