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NORMATIVA DE TUTORIES

APROVADA PEL CONSELL D'ESTUDIS AMB DATA 4 DE JULIOL DE 2005

Funcié del tutor: orientar e informar a l'estudiant sobre qualsevol dubte en relacié

amb els aspectes académics que se li puguin plantejar durant la seva estada a la

Facultat, en especial en els aspectes relatius a l'organitzacié del seu recorregut

curricular aconsellant-li en el processos de matricula al llarg dels estudis.

Perfil del tutor: ha de ser un professor funcionari o contractat en regim permanent,

amb coneixement del pla d’estudis vigent, motivat pels aspectes pedagogics i amb

la possibilitat de dedicar el temps necessari a la relacié personal amb els seus

alumnes.

Seleccié de tutors

La seleccio dels professors tutors sera responsabilitat del Cap d’estudis a partir
d’una convocatoria oberta als professors funcionaris o contractats en regim
permanent adscrits a la facultat. Si ho considera pertinent, el Cap d’estudis fara
una consulta als representants dels diferents departaments en el Consell
d’estudis sobre els possibles candidats idonis, sense que s'hagi de considerar als
tutors com a representants dels seus respectius departaments.

S’establira una llista de candidats a tutor que romandra sempre oberta i podran
incorporar-se els professors ordinaris que ho desitgin mitjancant un escrit
adrecat al Cap d’estudis.

El Cap d’estudis vetllara per que la distribucio dels professors-tutors procedents
dels diferents departaments es mantingui en una proporcié similar a la carrega
docent que aquests Departaments tenen a la titulacio.

El Cap d’estudis vetllara per que el nombre d’alumnes assignats a cada tutor no

tingui desviacions significatives respecte el que preveu la hormativa vigent.

Nomenament:

Els tutors son anomenats pel Consell d'Estudis a proposta del Cap d'estudis.
El nomenament es comunicara als interessats i a les autoritats académiques

pertinents als efectes oportuns.
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Cessament:

Un tutor deixara de ser-ho:

e A peticié propia, mitjangant un escrit raonat al Cap d’estudis.

e Quan els seus estudiants tutelats deixin la titulacié.

e Per cessament per part del Consell d'estudis a proposta del Cap d'estudis o del
50% dels seus membres quan no compleixi de forma adient les seves funcions
0 per qualsevol altre motiu que aconselli el cessament.

e El cessament es comunicara a l'interessat amb un escrit raonat i es notificara a

les autoritats pertinents.

Assignacio de tutors:

e A cada alumne se li assigna un tutor en el moment de formalitzar la seva
primera matricula a I'ensenyament. L'assignacié és aleatoria.

e Cada tutor tutelara entre 20 i 22 estudiants. Aquest nombre podra ser
modificat, a criteri del Cap d’estudis, en funcid6 del nombre d’estudiants a

I'ensenyament i el nombre de professors-tutors,.

Durada de la tasca

El tutor tutelara als estudiants que li siguin assignats durant tot el temps que els
estudiants romanen a la titulacid, és a dir des del seu ingrés fins que finalitzin els

seus estudis o els abandonin.

El tutor, que aixi ho faci constar, podra rebre nous estudiants, a criteri del Cap
d’Estudis que haura de tenir en compte el nombre de professors candidats a tutor

en llista d'espera.

Canvi de tutor
Només en cas d'incompatibilitat o enfrontament entre tutor i estudiant, el Cap
d'Estudis podra realitzar un canvi de tutor que informara d’aquests canvis al Consell

d'estudis.

Distribucié temporal de I'accié tutorial

e El Consell d'estudis aprovara com a part integrant del calendari academic de
cada semestre el calendari especific de tutories, de forma que Tutor i estudiant

s'entrevistaran al menys durant els dies assenyalats.
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e Es obligatori realitzar una sessié6 de tutoria abans de cada procés de pre-
inscripcié (setembre i febrer). A més es programa una visita cap a mitjans de
cada semestre.

e El tutor haura d'acceptar les peticions raonables d'entrevista per part dels
estudiants en qualsevol moment del curs. Aixi mateix podra convocar a tots o

part dels seus alumnes fora dels periodes indicats quan ho cregui convenient.

Mecanica de les tutories

e El tutor aconsellara a cada alumne, abans de la pre-inscripci6 de cada
semestre, sobre el que consideri convenient per tal de construir un recorregut
coherent logic i sense sobrematriculacions.

L'alumne no podra preinscriure’s sense el vist i plau del tutor, pero les

recomanacions del tutor no seran vinculants per I'estudiant. El tutor haura de
prendre nota de les discrepancies entre el que s’ha aconsellat i la matricula.

Les recomanacions sobre la matricula d'assignatures optatives hauran de tenir

en consideracid les preferéncies i interessos presents i futurs de I'estudiant.

En el cas de que, per circumstancies excepcionals, el tutor no pugues estar

present en les reunions amb els seus estudiants programades en els periodes
de tutories lligades a la pre-inscripcid, aquest extrem haura de ser comunicat al
Cap d’estudis amb qui haura de buscar un altre professor tutor per tal que faci
la substitucid.

El tutor tindra un historial de cadascun dels seus estudiants on figuraran les

seves recomanacions de matricules, comentaris i aquells aspectes que cregui

d'interées.

Seguiment
e La coordinaciéo i el seguiment de l'accid tutorial és competéncia del Cap

d'estudis.
e Els tutors es reuniran amb el Cap d'estudis un minim de dos cops a l'any per a

fer el seguiment de I'accié tutorial.
Formacié

e El Cap d’estudis haura de gestionar I'organitzacié de cursos de formacio pels

tutors de I'ensenyament.
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e El professor tutor hauria d’assistir als cursos de formacié de tutors que es

programin des de la Facultat.

Utilitzacié de la informacio

e El tutor comunicara al Cap d'estudis qualsevol problema gque detecti en |'exercici
de la seva funcio.

e La informacié procedent dels estudiants es considerara confidencial.

Compensacio
e L'accid tutorial es compensara per un descompte en les hores de docéncia en el

Pla d’Ordenacié Académica de fins un maxim de 3 credits (30 hores/any).

Punts pendents de negociacid i aprovacio per part dels Vicerectorats implicats en la
data d’aprovacié de la normativa. El Consell els aprova de forma condicionada al
resultat de les negociacions.

e En el cas, que la forca docent d’algun departament impedeixi realitzar el
descompte real de les hores de docéncia dels professors tutors, aquest
descompte apareixera sumat a les hores de dedicacié del professor.

e El Cap d’estudis transmetra als directors de Departament i introduira en el
gr@d, (aplicacio informatica de Gestio de Recursos Académics) quan aixo sigui

possible, la dedicacio que per I’accio tutorial correspon als professors tutors.
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