ERASMUS PRÀCTIQUES 2011/2012

	Pasos a seguir:
	Acció a realitzar 
	Protagonistes de l’acció
	Període de l’acció

	1. Cerca d’empresa/ organisme
	L’estudiant interessat en sol·licitar l’ajut ERASMUS Pràctiques, contacta amb:

· L’Oficina de Relacions Internacionals de la seva facultat (en el cas que hi hagi oferta específica de places) o

· amb l’organisme/empresa internacional en el qual vol fer l’estada en pràctiques. 
En ambdós casos, emplena 3 originals del Pla de Treball (Acuerdo de formación y compromiso de calidad programa ERASMUS), que han d’estar signats per: l’estudiant, l’empresa/institució d’acollida i el Responsable de Relacions Internacionals del centre d’origen UB.

	-Estudiant
-Responsable Relacions Internacionals
-Institució/empresa     acollida
	Desembre-gener

	2. Presentació de sol·licituds
	L’estudiant interessat en obtenir un ajut per a pràctiques ERASMUS emplena telemàticament el “Formulari de sol·licitud per a pràctiques ERASMUS”, imprimeix, signa i lliura a l’Oficina de Relacions Internacionals del seu centre:

- el resguard de la sol·licitud  
- els tres originals del  Pla de Treball signats 
- la justificació de l’acreditació d’idiomes (procediment)
- altres documents específics que pugui demanar cada centre, depenent del tipus de pràctiques i dels criteris que aquest vulgui considerar.


	Estudiant


	Desembre-gener

	3. Adjudicació de sol·licituds
	El responsable de Relacions Internacionals del centre revisa la documentació i selecciona els estudiants tenint en compte: el Pla de Treball, la certificació d’idiomes i altres documents adjunts a la sol·licitud. Fa l’assignació provisional i publica el llistat d’adjudicacions.

	Responsable Relacions Internacionals
	Febrer

	4. Acceptacions i renúncies
	Si l’estudiant està d’acord amb l’assignació, complimenta el document d’acceptació, en el termini fixat en l’assignació. Imprimeix aquest document, el signa i, juntament amb la documentació que se li demana (fotocòpia NIF, fotocòpia dades bancàries d’un compte del qual en sigui titular), el lliura a l’Oficina de Relacions Internacionals del seu centre.

En el cas que l’estudiant no estigui d’acord amb l’assignació, complimenta el document de renúncia. Imprimeix aquest document, el signa i el lliura a l’Oficina de Relacions Internacionals del seu centre.


	Estudiant
	Març

	5. Reassignació de places
	Una vegada finalitzat el termini fixat per presentar totes les acceptacions i renúncies, el Responsable de Relacions Internacionals del centre procedeix a reassignar les places entre els estudiants de la llista d’espera.


	Responsable Relacions Internacionals
	Març

	6. Acreditació estudiants
	L’OMPI acredita els estudiants perquè puguin demanar ajuts complementaris (si escau). L’acreditació s’envia a l’estudiant per correu ordinari.


	OMPI


	Juny


