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HISTORIC DE CANVIS
Versio Data Descripcié del Canvi
01 20/12/2016 Redaccié del procés.
Revisid del procés. Adaptacié a la nova fitxa del procés. Incorporacio
02 17/06/2022
d’indicadors i modificacions d’alguns procediments.
Responsable del procés Vicedega/ana d’Afers Academics (VAA)
Altres parts implicades en la Coordinacions de Master
cadena de responsabilitats Técnic/a de Comunicacio
Cap de Secretaria d’Estudiants i Docencia (SED)
Secretaria d’Estudiants i Docencia (SED)
Comissions coordinadores de Master
Comissié Académica
1. Objectiu

- Establir els perfils d’ingrés, i els criteris de seleccid i admissid dels estudiants de masters universitaris.
- Definir les accions per dur a terme la preinscripcid, seleccié, admissid i matriculacid dels estudiants de

master de la Facultat d’Educacio.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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2. Ambit d’Aplicacié

Aguest document és d’aplicacié a totes les persones que participen en les activitats relacionades

amb el procés de definicié del perfil d'ingrés, seleccid i matriculacié dels estudiants de master.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés

- Memoria de verificacid (perfil d’ingrés, requisits

d’accés, i criteris de seleccié i admissio). - Perfil d’ingrés dels estudiants de masters
- Calendari marc de la UB - Estudiants admesos
- Calendari de preinscripcid i matriculacié dels masters | - Estudiants matriculats

de la Facultat

5. Parts interessades pertinents en el procés

- Estudiants

- Personal Docent i Investigador (PDI)
— Personal d’Administracié i Serveis

- Entorns Web UB

6. Normativa, guies i directrius

- Normativa de matricula / Informacid per a la matricula dels ensenyaments de master

— Normativa reguladora del hombre maxim de crédits a matricular en els ensenyaments oficials de

master

7. Processos relacionats
Procés transversal de la UB:

- FPT31: Proves d'accés graus universitaris i criteris d'admissid masters universitaris

Processos relacionats amb la Facultat d’Educacio:

- PEQO021: Seguiment i millora dels titols de graus i masters

- PEQ 140: Publicacid i actualitzacid de la informacié publica

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)
8.1 Definicio del perfil d’ingrés de les titulacions
a Qul
QUE com QUAN
(Responsable o agent
(Accid) (Descripcid de I'accio) (Terminis)
implicat)
El perfil d’ingrés dels i les estudiants d’una
Definicio del perfil | titulacié de master, i els criteris d’admissio
d’ingrés dels i de i seleccié es defineixen en el marc del Quan es

les estudiants del

disseny de la nova titulacié a carrec de la

Comissié promotora del

presenti una

master, i dels Comissié promotora de la titulacid, Master nova titulacié
criteris d’admissio i | responsable del disseny i de la redaccié de (marg-abril)
seleccié al master. | la memoria de verificacié de la nova
titulacié.
Aprovacio del o e . T
El perfil d’ingrés i els criteris d’admissio i Quan es

perfil d’estudiants i

seleccié s’aproven en el moment que la

presenti una

els criteris o . . Comissio Académica ) .,
i o Comissié Académica aprova la memoria nova titulacio
d’admissid i L ] . .
L de verificacid en la que hi apareixen. (marg-abril)
seleccio.
Difusio del perfil . . ,
Entorns Web de la UB incorpora el perfil Després de

d’ingrés i dels
criteris d’admissio i
seleccio.

d’ingrés de la memoria de verificacid a
la pagina web de la titulacid.

Entorns Web UB

I"aprovacié del
titol
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8.2 Seleccid, admissio i matriculacié dels estudiants
N Qul
QUE com QUAN
(Responsable o agent
(Accid) (Descripcid de I'accio) (Terminis)
implicat)
Elola Cap delaSED, el ola Cap de
L. Masters de la SED i el o la Vicedega/na Cap de la SED
Definicio del L. -
. d’Afers Academics (VAA) defineixen +
calendarii del . . . ,
. conjuntament una proposta de calendari Vicedega/ana d’Afers
procediment de . .
. L per a dur a terme el procediment de Académics (VAA) gener/febrer
preinscripcid i . N . s :
.. preinscripcid i matricula dels masters dins +
seleccio dels . s o
. del calendari marc establert per la UB. Subcomissié Académica
estudiants . R
Aquesta proposta es validada per la de Masters
Subcomissié Académica de Masters.
El personal de la SED que gestiona el web Secretaria d’Estudiants i
actualitza i publica el calendari i el Docéncia (SED)
Difusio del procediment de preinscripcid als webs +
procediment de de les titulacions. La Facultat informa de SED feb
ebrer
preinscripcio I'obertura del procés de preinscripcio dels +
masters a través dels mitjans de  difusio Técnic/a de comunicacio
disponibles (web i xarxes). (TC)
ElolaCap delaSEDiel o la Vicedega/na SED
. d’Afers Academics (VAA) revisen
Activacié de . .. , o . +
b aa I'assignacié del personal d’administracio a
I'aplicacio . . Cap de la SED
. . cada master per tal que treballin febrer
informatica de ] o +
. L. conjuntament amb les coordinacions de . . ,
preinscripcio N o, Vicedega/na d’Afers
master. La SED activa I'aplicacio o
. " . L Académics (VAA)
informatica per a la preinscripcid.
Verificacid de la El personal de la SED assignat a cada
documentacio dels | master revisa la documentacio lliurada SED .
. . T marg/abril
estudiants pels estudiants en I'aplicatiu de
admesos preinscripcio.

Seleccio dels
estudiants
preinscrits

La Coordinacié del Master o la Comissio
coordinadora de Master en el seu cas,
valora les sol-licituds de preinscripcié i
adopta les resolucions sobre I'admissio
dels estudiants, d’acord amb els criteris
d’admissié establerts en la memoria de
verificacié del master. La Coordinacio de
Master determina els estudiants que han
de cursar complements formatius en el
cas que el master els exigeixi.

Coordinacié de Master o
Comissio coordinadora
de Master

De marg a juny

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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N Qul
QUE com QUAN
(Responsable o agent
(Accid) (Descripcid de I'accio) (Terminis)
implicat)

marg¢-juny

Notificacio de la Des de la SED s’envia la resolucio signada Es poden
resolucio als per a la Coordinacié de Master sobre la SED admetre

estudiants sol-licitud d’admissid a la titulacié. estudiants al
setembre
Des de la Coordinacié de Master o la Coordinacié de Master o
. Comissié coordinadora de Master en el Comissid coordinadora
Estudi de , . . Al llarg de tot del
. seu cas, s'atenen i es resolen les de Master i
reclamacions . procés
reclamacions presentades. El personal de +
la SED comunica la resolucié a I'estudiant. SED
El personal dela SED envia a tot
.. I'alumnat admeés una carta amb la
Informaciod sobre la | . , L . Abans de la
. informacié prévia a la matricula, la Coordinacié de Master |
matricula .. . . .. matricula
documentacio a adjuntar i la sessi6 de
tutoria previa.
. . N . Segons el
.. Els i les estudiants de master realitzen una .
Tutoria prévia a la . . , . R calendari de
) tutoria prévia a la matriculaamb el o la Coordinacions de Master .
matricula matricula de

Coordinador/a del Master.

cada master

Matriculacié dels
estudiants

La SED obre els perfils de cada master
perque es pugui accedir al formulari
d’automatricula. L'estudiant formalitza la
matricula en el calendari establert

i aporta la documentacio necessaria.

SED

juliol - setembre

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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9. Revisio i millora del procés

Descripcié d’accions Responsabilitats Terminis
El o la Vicedega/ana d’Afers Académics (VAA), les Coordinacions . ,
R ) ] o Vicedega/ana d’Afers
de Master i la Cap de la SED analitzaran cada curs el procés i .
o ] . ] Académics (VAA)
valoraran si és adient o cal realitzar canvis en el PEQ 040.
+ Cada curs
Coordinacions de Master setembre

Els canvis es recolliran en I'informe de revisio del SAIQU i, si escau,

s’inclouran les propostes de millora en el Pla de Millores (PM) del

centre.

+
Cap de la SED

10. Evidéncies documentades associades al procés

Documentacio

Suport d’arxivament

Responsable de la custodia

DOC_PEQ040_01 - Informacié
publica sobre el perfil d’ingrés,
els requisits d’accés i els
criteris de seleccid i admissié
de les titulacions de master

Web Facultat d’Educacio >
Estudis > Masters universitaris >

Accés i preinscripcié

Responsable SED — Programes formatius

DOC_PEQ040_02 - Calendari
de preinscripcid i matriculacié
de les titulacions de master

SharePoint Comissié Académica

Vicedega/ana d’Afers Académics (VAA)

DOC_PEQQ40_03 - Resolucié

T Aplicatiu Gestié Academica UB SED
admissions
11. Indicadors associats al procés
Codi Denominacio Acceptacio Meta

IN_PEQ040_01

Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el nombre de places

IN_PEQO40_01_MUAFE

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Activitat Fisica i Educacié

50%

75%

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigéncia.
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Codi

Denominacié

Acceptacio

Meta

IN_PEQ040_01

Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el nombre de places

IN_PEQ040_01_MUDGCE

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Direccid i Gestid de Centres Educatius

50%

75%

IN_PEQ040_01_MUEIA

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Educacié Interdisciplinaria de les Arts

50%

75%

IN_PEQ040_01_MUETR

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Educacié en Territoris Rurals

50%

75%

IN_PEQ040_01_MUEVC

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Educacié en Valors i Ciutadania

50%

75%

IN_PEQ040_01_MUEEATD

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Entorns d’Ensenyament i Aprenentatge
amb Tecnologies Digitals

50%

75%

IN_PEQO40_01_MUFPS

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Formacid del Professorat de Secundaria
Obligatoria i Batxillerat, Formacié
Professional i Ensenyament d’ldiomes

50%

75%

IN_PEQ040_01_MUFPELE

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Formacié de Professors d’Espanyol com a
Llengua Estrangera

50%

75%

IN_PEQO40_01_MUISE

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Intervencions Socials i Educatives

50%

75%

IN_PEQO40_01_MUICE

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Investigacio i Canvi Educatiu

50%

75%

IN_PEQO40_01_MUPSICO

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Psicopedagogia

50%

75%

IN_PEQO40_01_MURDLL

Percentatge d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de places. Master
en Recerca en Didactica de la Llenguai la
Literatura

50%

75%
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