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Gestió dels programes de doctorat 

 

REDACTAT PER Judit Fáfila, Tècnica de Qualitat (TQ) 

REVISAT PER  Comissió de Doctorat (CD) 

APROVAT PER 
Comissió de Qualitat (CQ) 

Data d’aprovació: 24/04/2025 

 

HISTÒRIC DE CANVIS 

Versió Data Descripció del Canvi 

01 08/11/2024 Redacció del procés. 

 

Responsable del procés Vicedegà de Recerca, Doctorat i Qualitat (VRDiQ) 

Altres parts implicades en la 
cadena de responsabilitats 

Escola de Doctorat de la UB (EDUB) 

Comissió de Doctorat (CD) 

Coordinacions dels programes de doctorat 

Comissions Acadèmiques dels Programes de Doctorat (CAPD) 

Institut Nacional d’Educació Física de Catalunya (INEFC)  

*Realitza funcions administratives en el cas del programa en Activitat 

Física, Educació Física i Esport 

Comissions de seguiment dels programes de doctorat 

Directors i Tutors de les tesis doctorals 

Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 

 

1. Objectiu 

Establir el procés d’ingrés i de matrícula, de seguiment, dipòsit i lectura de tesi doctoral de la Facultat d’Educació.  
 
 
2. Àmbit d’Aplicació 

L’aplicació d’aquest document s’estén als tres programes de doctorat de la Facultat  d’Educació de la UB.  
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3. Entrades al procés 4. Sortides del procés 

- Memòria de verificació del programa de doctorat 
(perfil d’ingrés, requisits d’accés, i criteris de 
selecció i d’admissió) 

- Calendari marc de l’EDUB 
- Calendari de preinscripció i matriculació dels 

programes de doctorat de la Facultat 

- Perfil d’ingrés dels doctorands al programa de 
doctorat  

- Doctorands admesos 
- Doctorands matriculats 

 

 

5. Parts interessades pertinents en el procés 

- Candidats i candidates als programes de doctorat 
- Doctorands dels programes de doctorat 
- Personal Docent i Investigador (PDI) 
- Personal Tècnic, de Gestió i d’Administració i Serveis (PTGAS) 
- Escola de Doctorat de la UB 
- Agència de Polítiques i Qualitat de la UB (APQUB) 
- Gestió Acadèmica de la UB 
- Entorns Web UB 
 

6. Normativa, guies i directrius 

- Reial Decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments oficials de doctorat 
- Normativa acadèmica dels ensenyaments de la UB > Ensenyaments de doctorat: 

o Normativa dels estudis de doctorat 
▪ Normativa reguladora del doctorat de la Universitat de Barcelona (28 de febrer de 2024) 
▪ Reglament de règim intern de l’Escola de Doctorat de la Universitat de Barcelona (22 de 

juliol de 2019) 
 

- Reglament de règim intern de la Comissió Acadèmica del programa de doctorat Educació i Societat (9 de 
desembre de 2020) 

7. Processos relacionats 

Processos transversals de l’EDUB 

- PTC 1. Admissió i accés a la matrícula 

- PTC 2. Supervisió del seguiment dels doctorands 

- PTC 3. Dipòsit d'avaluació i de defensa de tesi 

- PTC 4. Doctorats industrials 

- PTC 5. Mobilitat i cotutela 

- PTC 6. Orientació acadèmica i professional del doctorand 

Processos de la Facultat d’Educació: 

- PC_PEQ 140 – Gestió de la informació pública i retiment de comptes 
 

https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2011-2541
https://www.ub.edu/acad/noracad/
https://web.ub.edu/web/escola-doctorat/normativa-i-documentacio
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/515737
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/393125?cat.id=775
https://seu.ub.edu/normativaMilloradaAnunciPublic/showPublicacion/393125?cat.id=775
https://web.ub.edu/es/web/estudis/w/doctorat-hdk0k
https://web.ub.edu/es/web/estudis/w/doctorat-hdk0k
https://web.ub.edu/web/escola-doctorat/mapa-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/educacio/gestio-de-processos
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT) 

8.1   Definició del perfil d’ingrés dels programes de doctorat 

QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Definició i 
aprovació del perfil 

d’ingrés dels 
doctorands del 

programa, i dels 
criteris d’admissió i 

de selecció al 
programa 

El perfil d’ingrés dels doctorands d’un 
programa de doctorat i els criteris 
d’admissió i de selecció es defineixen en el 
marc del disseny de la nova titulació a 
càrrec de la CAPD, la qual és responsable 
del disseny i de la redacció de la memòria 
de verificació del nou programa de 
doctorat.  
 
El procediment també es desenvolupa de 
la mateixa manera si es sol·liciten 
modificacions que afecten el perfil 
d’ingrés del programa de doctorat.   

CAPD 

 
Quan es 

presenti un nou 
programa 

(març-abril)  
o  

quan es 
presentin 

modificacions 
substancials en 

el marc del 
VSMA 

Difusió del perfil 
d’ingrés i dels 

criteris d’admissió i 
de selecció 

L’EDUB incorpora el perfil d’ingrés de la 
memòria de verificació a la pàgina web del 
nou programa. 
 
La SED fa difusió del perfil d’ingrés i dels 
criteris d’admissió i de selecció en el marc 
de l’oferta d’Estudis i de Recerca del 
centre. 
 
La CAPD fa difusió dels programes de 
doctorat i, si escau,  la CD col·labora en la 
difusió dels perfils. 

EDUB 
+ 

SED /INEFC 
+ 

CAPD 
+ 

CD 

Abans de l’inici 
de la 

preinscripció 
als programes 

de doctorat 
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8.2   Selecció, admissió i matriculació dels doctorands de doctorat 

QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Definició del 
calendari i del 

procediment de 
preinscripció i 
selecció dels 
doctorands 

La CAPD de cada programa defineix el 
calendari, segons el calendari marc 
aprovat per l’EDUB. Així mateix, estableix 
el procediment de selecció dels candidats. 

CAPD 
 

desembre/gener 

Difusió del 
procediment de 

preinscripció  

 
El personal de la SED que gestiona el web 
de la facultat actualitza i publica el 
calendari i el procediment de 
preinscripció. 
 
Les coordinacions dels programes, com a 
representants de la CAPD, organitzen 
jornades informatives, amb el suport, si 
escau, del VRDiQ com a representant de 
la CD. 

SED/ INEFC 
+  

VRDiQ 
+  

Coordinacions dels 
programes 

Sessions 
informatives al 
llarg de tot el 

curs 
 

Activació de 
l’aplicació 

informàtica de 
preinscripció 

La SED activa l’aplicació informàtica per a 
la preinscripció del Doctorat. 

SED febrer/setembre 

Verificació de la 
documentació dels 

doctorands 
admesos 

La SED revisa la documentació lliurada 
pels doctorands en l’aplicació de 
preinscripció i facilita la documentació a 
la CAPD. 

SED/ INEFC 
+ 

CAPD 
febrer/setembre 

Selecció i admissió 
dels doctorands 

preinscrits 

La CAPD valora les sol·licituds de 
preinscripció i adopta les resolucions 
sobre l’admissió dels doctorands, d’acord 
amb els criteris d’admissió establerts en 
la memòria de verificació del programa de 
doctorat. 

CAPD març/octubre 

Notificació de la 
resolució 

d’admissió als 
doctorands 

La SED envia als doctorands les 
resolucions de la CAPD degudament 
signades mitjançant l’aplicació d’admissió 
i accés. 

 
Doctorands 

+ 
SED 

 
 

març/octubre 
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QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Notificació de la 
resolució d’accés 

als doctorands 

La SED envia als doctorands les 
resolucions de la Degana degudament 
signades  mitjançant l’aplicació d’admissió 
i accés. 

Doctorands 
+ 

Degana 
+ 

SED 

març/octubre 

Estudi de 
reclamacions 

Els doctorands poden presentar 
reclamacions utilitzant els canals oficials 
de la UB (Seu Electrònica UB). 
 
Des de la CAPD s’atenen i es resolen les 
reclamacions presentades i facilitades per 
la SED.  
 
El personal de la SED comunica la 
resolució a l’estudiant. 

Doctorands 
+ 

CAPD 
+ 

SED/ INEFC 

Al llarg de tot 
del procés 

Informació sobre la 
matrícula 

El personal de la SED publica al web de la 
facultat el calendari de matrícula. 

SED/ INEFC 
Abans de la 
matrícula 

Matriculació dels 
doctorands 

La SED obre els perfils de cada programa 
perquè es pugui accedir al formulari 
d’automatrícula.  
 
L’estudiant formalitza la matrícula 
respectant el calendari establert i aporta 
la documentació necessària. 
 
La SED informa a la CAPD sobre l’estat de 
la matricula del curs. 

SED/ INEFC octubre-febrer 
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8.3   Seguiment i avaluació anual 

QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

 
Definició i difusió 

del calendari per a 
la presentació del 
pla de recerca i de 

l’informe de 
seguiment anual 

La CAPD de cada programa defineix el 
calendari segons el calendari marc aprovat 
per l’EDUB. 
 
El personal de la SED gestiona el web, 
l’actualitza i hi publica el calendari.  
 
Les CAPD publiquen el calendari i les 
indicacions en el Campus Virtual. 

CAPD 
+ 

SED/ INEFC 

 
desembre/gener 

Preparació de 
l’aplicació de 

presentació del pla 
de recerca i de 

l’informe de 
seguiment anual 

El personal de la SED obre l’aplicació 
segons el calendari aprovat. 

SED/ INEFC maig/tot el curs 

Elaboració del pla 
de recerca i de 

l’informe de 
seguiment anual 

Els doctorands elaboren el pla de recerca i 
els informes de seguiment anual, seguint 
les orientacions i protocols aprovats en 
les CAPD. 
 
Els directors/tutor donen suport i 
acompanyen els doctorands en 
l’elaboració i seguiment del seu pla de 
recerca i presenten el seu corresponent 
informe.   
 
Des de la CAPD es dona suport als 
directors/tutor i als doctorands en el 
procés de seguiment de l’elaboració de la 
tesi doctoral. 

Doctorands 
+ 

Directors/Tutor 
+ 

CAPDs 

Durant tot el 
curs 

Acompanyament 
formatiu vinculat a 
la realització de la 

tesi 

 
L’EDUB organitza el seu pla formatiu 
d’acompanyament en la realització de la 
tesi.  
 
La CAPD organitza activitats específiques 
per complementar la formació en el seu 
programa de Doctorat. 
 
La CD organitza activitats formatives 
conjuntes dels tres programes de 
doctorat per complementar la realització 
de la tesi. 
 

EDUB 
+ 

CAPD 
+  

CD 
 

Durant tot el 
curs 
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QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Recollida de la 
documentació 

presentada pels 
doctorands 

La SED recull la documentació lliurada 
pels doctorands en l’aplicació de 
seguiment i facilita la documentació a la 
CAPD. 

SED/ INEFC 
+ 

CAPD 
maig/juliol 

Avaluació del pla 
de recerca i de 

l’informe de 
seguiment anual 

Les comissions de seguiment i la CAPD 
avaluen els plans de recerca i els informes 
de seguiment presentats. Les CAPD 
resolen. 

Comissions de seguiment 
+ 

CAPD 
juny/juliol 

Comunicació de la 
resolució 

La coordinació de la CAPD signa la 
resolució i la SED envia als doctorands les 
resolucions degudament signades  
mitjançant l’aplicació. 

Doctorands 
+ 

CAPD 
+ 

SED/ INEFC 
 

juliol 

 

8.4 Dipòsit i defensa de la tesi doctoral 

QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

 
Previ a l’entrega de 

la tesi doctoral 

Com a inici del tràmit d’entrega de la tesi 
doctoral, els doctorands hauran de lliurar, 
en primer lloc, el document de seguiment 
final i el document d’activitats a la CAPD 
(via aplicació). I, en segon lloc, el 
comprovant que li ha generat l’aplicatiu 
en enviar els documents anteriors, si 
escau, i la tesi en PDF a l’adreça indicada 
per a cada programa. 
 

Doctorands 
+ 

SED/ INEFC 
+ 

CAPD 

 
Previ a 

l’entrega de la 
tesi doctoral 

- 
15 dies abans 

de la reunió de 
la CAPD 

establerta en el 
calendari 
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QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Valoració del 
document de 

seguiment final de 
la tesi doctoral 

La CAPD es reuneix i valora la 
documentació aportada pel doctorand i 
pels directors de la tesi i el tutor per tal de 
decidir si la tesi es pot dipositar.  
 
• Si es que SÍ, la persona podrà continuar 
el seu camí de dipòsit.  
• Si es que NO, perquè necessita 
modificacions, haurà de tornar a 
començar el circuit (primer punt del 
procediment), amb un termini màxim de 
sis mesos. 
• En aquesta comissió es valora, a més, 
l’adequació del tribunal. 

Doctorands 
+ 

CAPD 
+ 

Directors 
+  

Tutor 

Depenent del 
calendari 

acadèmic del 
programa de 

Doctorat 

Enviament de 
l’informe 

d’avaluació de la 
tesi doctoral 

Els directors, amb el vistiplau del tutor de 
la tesi, envien l’informe d’avaluació de la 
tesi doctoral (model adaptat de l’EDUB) a 
l’adreça: lecturatesi.educacio@ub.edu, on 
fan constar la modalitat de la tesi 
(presencial, en línia o híbrida) i la proposta 
de tribunal. D’entre els membres del 
tribunal, cal escollir-ne dos de fora de la 
UB per tal que actuïn com a avaluadors 
externs.  

Directors 
+  

Tutors 
+ 

CD/CAPD 

15 dies abans 
de la reunió de 

la CAPD 
establerta en el 

calendari 

Dipòsit de la tesi 
doctoral 

Els doctorands fan el dipòsit de la tesi via 
aplicació ajustant-lo al calendari acadèmic 
de la CD de la Facultat. 

Doctorands 

Una vegada rep 
l’acceptació del 
document de 

seguiment final 
de la tesi 
doctoral, 

depenent del 
calendari de la 

CD 

Aprovació interna 
dels membres i 

experts avaluadors 
de la tesi doctoral 

La CD de la Facultat aprova internament 
els membres del tribunal i els experts que 
avaluaran la tesi, segons la proposta del 
director. 

CD 

Una vegada la 
CD de la 

Facultat rep la  
tesi doctoral 
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QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Sol·licitud 
d’informes de la 

tesi doctoral 

La SED/ INEFC demana els informes de la 
tesi doctoral: als experts (model adaptat 
de l’EDUB), a la CAPD (model adaptat de 
l’EDUB), i si escau, als directors i tutor de 
la tesi doctoral (model adaptat de l’EDUB). 
Hi haurà entre 15 i 30 dies per enviar els 
informes. 

SED/ INEFC 
+ 

CAPD 
+ 

Directors/Tutor 

Una vegada la 
CD de la 

Facultat aprova 
els membres i 

experts 
avaluadors de 
la tesi doctoral 

Dictamen de 
lectura de la tesi 

doctoral 

Amb l’informe dels directors i el tutor, 
l’informe dels experts i l’informe de la 
CAPD, la CD de la Facultat es torna a 
reunir per dictaminar si la tesi passa a 
lectura, en un termini màxim de 60 dies. 
• En el cas que en el procés dels informes 
hi hagi millores en relació a la tesi, els 
doctorands disposaran d’un termini 
màxim de 15 dies per donar resposta a les 
propostes de canvis trameses per la CD. 

CD 

Una vegada la 
CD de la 
Facultat 

disposa de la 
totalitat 

d’informes 
avaluatius de la 

tesi doctoral 

Publicació del 
dipòsit de la tesi 

doctoral 

La SED publica el dipòsit durant 7 dies al 
web de la Facultat d’Educació. Durant 
aquest període, qualsevol doctor pot 
presentar al·legacions mitjançant correu 
electrònic a lecturatesi.educacio@ub.edu 
 
La CD de la Facultat haurà d’analitzar les 
al·legacions i prendre una decisió en 
relació a la seva autorització de defensa. 

SED 
+ 

Qualsevol doctor  
+ 

CD 

Una vegada la  
CD de la 

Facultat aprova 
la tesi doctoral 

Abonament de les 
taxes de lectura 

La SED envia l’autorització de lectura als 
doctorands, que hauran d’abonar les taxes 
de lectura via aplicació. 

Doctorands  
+ 

SED / INEFC 
 

Una vegada 
aprovada la tesi 
doctoral per a 

la defensa 

mailto:lecturatesi.educacio@ub.edu
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QUÈ 

(Acció) 

COM 

(Descripció de l’acció) 

QUI 

(Responsable o agent 
implicat) 

QUAN 

(Terminis) 

Nomenament dels 
tribunals 

La SED envia els nomenaments als 
membres del tribunal aportant tota la 
documentació. 

SED / INEFC 
+ 

Tribunal 

Màxim 10 dies 
després de 

l’abonament de 
les taxes de 

lectura 

Convocatòria de la 
defensa de la tesi 

doctoral 

La persona secretària del tribunal 
comunica la convocatòria de la lectura de 
la tesi doctoral als membres del tribunal,  
al doctorand, als directors de la tesi i al 
tutor, al president de la CD de la Facultat i 
a la coordinació del programa de 
Doctorat. A més, envia un correu 
electrònic a lecturatesi.educacio@ub.edu  
amb la convocatòria. 
 
Des del nomenament del president del 
tribunal es disposarà d’un màxim de tres 
mesos per realitzar la defensa de la tesi 
doctoral. 

Secretari del tribunal 
+ 

Tribunal 
+ 

Doctorand 
+ 

Director 
+  

Tutor 
+ 

President de la CD 
+ 

Coordinació del programa 
de Doctorat 

+ 
SED/ INEFC 

Posteriorment 
al nomenament 

del tribunal 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:lecturatesi.educacio@ub.edu
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9. Revisió i millora del procés 

Descripció d’accions Responsabilitats Terminis 

El VRDiQ, juntament amb els membres de la CD i amb el suport 
de la Tècnica de Qualitat de la Facultat (TQ), analitzaran cada 
curs el funcionament del procés de gestió dels programes de 
doctorat de la Facultat d’Educació i valoraran si és adient o cal 
realitzar canvis en el PEQ 065. Fruit d’aquesta revisió, el VRDiQ 
elaborarà la fitxa de revisió del procés i, si escau, presentarà 
accions de millora. 
 
La Comissió de Qualitat (CQ) aprovarà, si escau, les fitxes de 
revisió dels processos. 
 
L’anàlisi dels processos es recollirà a l’Informe de revisió dels 
processos del SAIQU, que s’integrarà dins de l’Informe de Gestió 
de Centre (IGC).  
  
Si escau, s’inclouran les propostes de millora resultants de la 
revisió del procés al Pla de Millores (PM) del centre. 

VRDiQ 
+ 

CD 
+ 

TQ 
+ 

CQ 

Cada curs 
set-des 

 

10. Evidències documentades associades al procés 

Documentació Suport d’arxivament Responsable de la custòdia 

DOC_PEQ065_01 – Sessions de 
la Comissió de Doctorat 

VRDiQ VRDiQ 

DOC_PEQ065_02 – Calendari 
acadèmic 

Web de la Facultat CD 

 

11. Indicadors associats al procés  

Codi Denominació 

IN_PEQ065_01 Percentatge d’ocupació places d’ingrés respecte al nombre de places ofertes als 
3 programes de doctorat 

IN_PEQ065_02 Percentatge de queixes de doctorat no resoltes 

IN_PEQ065_03 Taxa d’abandonament als 3 programes de doctorat 

 


