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Responsable del procés

Vicedega/ana d’Afers Académics (VAA)

Altres parts implicades en la
cadena de responsabilitats

Direccions de Departament

Caps d’Estudis

Coordinacions de Master

Coordinacions d’assignatures de grau i de master

Técnic/a de Qualitat (TQ)

Consell d’Estudis

Comissions coordinadores de Master

Personal Docent i Investigador (PDI)

1. Objectiu

Establir un procés per a la custodia documental d’evidéncies d’avaluacié de les titulacions de grau i de master.

2. Ambit d’Aplicacié

L’aplicacié d’aquest document s’estén a tots els ensenyaments oficials del centre (grau i master).
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3. Entrades al procés

4. Sortides del procés

Evidéncies d’avaluacio de les assignatures de graus

i de master

Evidéncies d’avaluacio dels graus organitzades per
cursos en el SharePoint Consell d’Estudis > Cap
d’Estudis

Evidéncies d’avaluacio dels masters organitzades
per cursos en el SharePoint Comissions
Coordinadores de Master > Coordinacié de Master

Parts interessades pertinents en el procés

Estudiants

Comissié Academica (CAA)

Arxiu Intermedi Campus Mundet (AICM)

Normativa, guies i directrius

Reglament de politica documental de la Universitat de Barcelona aprovat pel Consell de Govern de 3

d'octubre de 2013.

Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de I’avaluacid i qualificacié dels aprenentatges

(Text consolidat- darrera modificacid: Consell de Govern de 27 de febrer de 2020)
Normativa reguladora de I’Avaluacié i Qualificacié del aprenentatge aprovada per Consell de Govern de 27

de febrer de 2020.

Processos relacionats

Processos transversals de la UB:

- PTD.1.1b Revisié i millora del SAIQU

- PTD.2.2 Seguiment dels graus i masters universitaris

- PTD.2.3 Acreditacid dels graus i masters universitaris

Processos de la Facultat d’Educacié:

- PE_PEQO011 - Seguiment, revisid i millora dels processos de qualitat del SAIQU del Centre
- PS_PEQO012 - Gestio documental del Sistema d’Assegurament Intern de la Qualitat (SAIQU)
- PE_PEQO021 - Seguiment i millora dels titols de grau i de master

- PC_PEQ060 - Desenvolupament de I’'ensenyament: programacio docent de graus i de masters



http://www.ub.edu/arxiu/ca/docs/politica_documental_UB.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D11b_Revisi%C3%B3+i+millora+del+SAIQU_V01.pdf/fc4bd54f-ee7e-d2be-a3d8-08dc7b8fe560
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D22_Seguiment_V01.pdf/fb5ba31a-6227-d6e8-35b1-fc0661500805
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D23_Acreditaci%C3%B3-V01.pdf/a8d3ea84-1822-39b4-e02c-a65e38322f9c
https://www.ub.edu/portal/web/educacio/gestio-de-processos
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)
QUE com Qul QUAN
(Accid) (Descripcid de I'accid) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
’Deflnlcm de El o la Técnic/a de Qualitat acorda amb els Caps d’Estudis
I'estructura de , L . . .
recollida o les Caps d’Estudis i les Coordinacions de + Quan hi hagi una
devidencies Master I'estructura de carpetes a Coordinacions de Master nova titulacid i/o
SharePoint per a I'arxivament d’evidencies + reverificacié

d’avaluacio a
I’espai SharePoint

d’acord a la casuistica de la titulacid.

Técnic/a de Qualitat (TQ)

Revisio de la

El o la Técnic/a de Qualitat revisa amb els

Caps d’Estudis

. , . . . +
informacié sobre | oles Caps d’Estudis i les Coordinacions de L . -
. N . ., Coordinacions de Master juliol
les assignatures de | Master la informacid que consta sobre les +
la titulacio assignatures de la titulacid. . .
& Teécnic/a de Qualitat (TQ)
El o la Técnic/a de Qualitat (TQ) crea
I'estructura de carpetes a I'espai
. . . . Caps d’Estudis
SharePoint de les respectives titulacions, P .
.. validada préviament per la persona N R
Creacio de P . P . P Coordinacions de Master
, responsable de Ia titulacid.
I'estructura de . o +
. A continuacié, d’acord amb les L
recollida . . Coordinacions
b e as responsabilitats assignades per a cada ..
d’evidéncies . L. . d’assignatura
) . assignatura, el o la Técnic/a de Qualitat -
d'avaluacié a (TQ) déna accés a la carpeta corresponent * juliol
I'espai SharePoint i L, , p . P Membres del Consell
. i a la coordinacié de I'assignaturaial o la , .
assignacio de . d’Estudis
o . representant responsable del seguiment
responsabilitats i +

accés a I'espai

per aquella assignatura (membres del
Consell d’Estudis, membres de la Comissio
coordinadora de Master i/o la propia
Coordinacié de Master, tal i com s’hagi
estipulat).

Membres de la Comissid
Coordinadora de Master +
Teécnic/a de Qualitat (TQ)

Revisio final de la
informacio sobre
les assignatures de
la titulacio

Abans de I'inici de la docéncia, el o la
Técnic/a de Qualitat (TQ) sol-licita als o a
les Caps d’Estudis i a les Coordinacions de
Master la confirmacid sobre la informacié
que consta sobre les assignatures per si
aquestes han sofert alguna modificacié i
cal actualitzar I'espai de SharePoint.

Caps d’Estudis
+
Coordinacions de Master
+
Teécnic/a de Qualitat (TQ)

set (graus)
oct (masters)
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QUE com Qui QUAN
(Accid) (Descripcié de I'accid) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
El o la Vicedega/ana d’Afers Académics
informa i/o recorda als i les Caps
d’Estudis, a les Coordinacions de Master i
a les Direccions de Departament sobre el
tret de sortida del PEQ 025 a la Comissio
Académica d’inici de curs.
. . , L. Vicedega/ana d’Afers
Posteriorment, els i les Caps d’Estudis i les >
S . . . . Academics (VAA)
., Coordinacions de Master i les Direccions
Informacio sobre el . +
- . de Departament informen el professorat , .
procedimenti el ) L . . Caps d’Estudis
. de I'obligatorietat de custodiar les
calendari de .. R L, . +
L activitats d’avaluacio dels estudiants, L .
recollida i ) . Coordinacions de Master
X d’acord a la Normativa Reguladora de Cada curs
arxivament , L. o . +
s s I’Avaluacio i la Qualificacio dels . . set - oct
d’evidéncies . A . . Direccions de
, . Aprenentatges i també del procediment i
d’avaluacié 3 . s Departament
calendari de recollida d’evidéncies N

d’avaluacié, previament acordats amb el
o la Vicedega/ana d’Afers Académics i el o
la Técnic/a de Qualitat (TQ).
Es detalla que hi hauran dos periodes de
recollida d’evidéncies:
e  Marg: assignatures de primer
semestre
e Juliol: assignatures de segon
semestre i anuals

Comissié Académica

Técnic/a de Qualitat (TQ)

+

Seleccio del
professor/a o
professora per part
de la Coordinacié
d’assignatura que
ha d’enviar les
evidencies
d’avaluacié

La coordinacié de I'assignatura selecciona
el professor o professora que serael o la
responsable d’enviar-li les evidéncies
d’avaluacié dels estudiants per cobrir
I'espectre de qualificacions.

Coordinacions
d’assignatura
+ set (graus)
Personal Docent i oct (masters)
Investigador
(PDI)

El professorat de cada assignatura guarda

Custodia e . Personal Docent i
b g totes les evidencies de les execucions dels . Al llarg del
d’evidéncies . L Investigador
, L s estudiants de cadascuna de les activitats semestre
d’avaluacié , ., (PDI)
d’avaluacié.
. S Caps d’Estudis
. El o la Cap d’Estudis i les Coordinacions de P
Recordatori al . . . +
Master informen i/o recorden al , .
professorat sobre , - Consell d’Estudis
. . professorat en els Consells d’Estudis i en
el procediment i . . . +
les Comissions coordinadores de Master gener

terminis de la
recollida
d’evidéncies

sobre el procediment i els terminis de
recollida i arxivament d’evidéncies
d’avaluacié.

Coordinacions de Master

Comissions coordinadores

+

de Master



http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_2020.pdf
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QUE com Qul QUAN
(Accid) (Descripcié de I'accid) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
El professorat seleccionat com a f.etfrer.
(evidéncies

Seleccio de les
evidéncies
d’avaluacio per
justificar I’espectre
de qualificacions

responsable de la recollida d’evidencies ha
de seleccionar una mostra de |'execucio
dels estudiants de totes les activitats
avaluatives per a cada nivell de
qualificacié (MH, excel-lent, notable,
aprovat, suspés).

PDI que la Coordinacid

recollida d’evidéncies

. 1r semestre
d’assignatura ha )

seleccionat per ala .
Juny

(evidéncies
20n semestre i
anuals)

d’avaluacié

Enviament de les
evidencies
d'avaluacio a les
Coordinacions
d’assignatura

El professorat seleccionat envia les
evidéncies d’avaluacié de les assignatures
a les respectives Coordinacions
d’assignatura.

Coordinacié d’assignatura
ha seleccionat per ala
recollida d’evidéncies

Primera quinzena
de marg
(evidéncies 1r

Professorat que la
semestre)
Primera quinzena
de juliol
(evidencies 2on
semestre i
anuals)

d’avaluacié

Diposit de les
evidéncies
d’avaluacio

Les Coordinacions d’assignatura pengen a
la carpeta assignada de I'espai SharePoint
les evidencies que han rebut per part del
docent responsable i emplenen una fitxa

Primera quinzena
de marg
(evidéncies 1r
semestre)
Coordinacions

d’assignatura Primera quinzena

de checklist on deixen constancia de la de juliol
documentacié que han adjuntat. (evidéncies 2on
semestre i
anuals)
Els o les membres representants del
Consell d’Estudis, de les Coordinacions de mar
Master i/o la propia Coordinacio de . C_
R . L (evidéncies
. Master vetllen perqué les Coordinacions
Revisid de la . . ) . . Representants del Consell 1r semestre)
‘. d’assignatura pengin a I’espai SharePoint , .
documentacio sy Sy d’Estudis
. totes les evidéencies d’avaluacié dins els -
depositada a L Lo + juliol
, R R terminis indicats i revisen que la N N s
I'espai SharePoint | . -, . Coordinacions de Master (evidencies
informacidé que consta a la fitxa de .
s 2on semestre i
checklist sigui coincident amb els
anuals)

documents d’evidéncies arxivats a les
carpetes.
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Revisid i millora del procés
Descripcioé d’accions Responsabilitats Terminis
La Vicedegana d’Afers Academics (VAA), la Técnica de Qualitat
(TQ), els o les Caps d’Estudis i les Coordinacions de Master
analitzaran cada curs el funcionament de la gestié documental
de les titulacions de grau i de master i valoraran si és adient o cal . ,
. . o . Vicedegana d’Afers
realitzar canvis en el PEQ 025. Fruit d’aquesta revisid, la Academics (VAA)
Vicedegana d’Afers Académics (VAA) elaborara la fitxa de revisié N
del procés i, si escau, presentara accions de millora. . .
P P Tecnica de Qualitat (TQ)
N . .. ) ., + Cada curs
La Comissié de Qualitat aprovara, si escau, les fitxes de revisio , .
Caps d’Estudis set-des
dels processos. .
o age S . Coordinacions de Master
L’analisi dels processos es recollira a I'Informe de revisio dels .
rocessos del SAIQU que s’integrara dins de I'Informe de Gestio L .
P QUq & Comissié de Qualitat (CQ)
de Centre (IGC).
Si escau, s’inclouran les propostes de millora resultants de la
revisio del procés al Pla de Millores (PM) del centre.

10. Evidéncies documentades associades al procés

Documentacio

Suport d’arxivament

Responsable de la custodia

DOC_PEQOQ25_01 — Evidéncies
avaluatives de les assignatures
dels Graus de la Facultat
d’Educacié

SharePoint Consell d’Estudis >
Cap d’Estudis

Caps d’Estudis

DOC_PEQO025_02 - Evidencies
avaluatives de les assignatures
dels Masters de la Facultat
d’Educacié

SharePoint Comissions
Coordinadores de Master >
Coordinacié de Master

Coordinacions de Master

DOC_PEQ025 03—
Directrius_PEQOQ25: Gestid
documental de les titulacions

Graus = SharePoint Consell
d’Estudis > Cap d’Estudis >
Qualitat-SAIQU > Assignatures

Masters = SharePoint
Comissions Coordinadores de
Master > Coordinacié Master >
Qualitat-SAIQU > Assignatures

Caps d’Estudis i Coordinacions de Master
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Documentacio Suport d’arxivament Responsable de la custodia

DOC_PEQOQ25_04 —Fitxa
checklist evidéncies_PEQ025

Graus > SharePoint Consell
d’Estudis > Cap d’Estudis >
Qualitat-SAIQU > Assignatures

Caps d’Estudis i Coordinacions de Master
Masters = SharePoint
Comissions Coordinadores de
Master > Coordinacié Master >
Qualitat-SAIQU > Assignatures

11. Indicadors associats al procés

Codi Denominacid

IN_PEQO25_01_GMEI - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al Grau
en Mestre d’Educacié Infantil
IN_PEQO25_01_GMEP - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al Grau
en Mestre d’Educacié Primaria
IN_PEQO25_01_GES - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al Grau
en Educacié Social
IN_PEQO25_01_GPG - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al Grau
en Pedagogia
IN_PEQO025_01_GTS - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al Grau
en Treball Social
IN_PEQO25_02_MUAFE - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Activitat Fisica i Educacio
IN_PEQO025_02_MUDGCE - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Direccid i Gestid de Centres Educatius

IN_PEQ025_01 - IN_PEQO25_02_MUEIA - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al

Percentatge d’evidencies
documentals arxivades i
organitzades

Master en Educacio Interdisciplinaria de les Arts

IN_PEQO25_02_MUETR - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Educacio en Territoris Rurals

IN_PEQO025_02_MUEVC - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al
Master en Educacié en Valors i Ciutadania

IN_PEQO025_02_MUEEATD - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Entorn d’Ensenyament i Aprenentatge amb Tecnologies Digitals

IN_PEQO025_02_MUFPS - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Formacié del Professorat de Secundaria

IN_PEQO025_02_MUFPELE - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al
Master en Formacio de Professors d’Espanyol com a Llengua Estrangera

IN_PEQO025_02_MUISE - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Intervencions Socials i Educatives

IN_PEQO025_02_MUICE - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Investigacié i Canvi Educatiu

IN_PEQO025_02_MUPSICO - Percentatge d’evidéncies documentals arxivades i organitzades al
Master en Psicopedagogia
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Codi Denominacio

IN_PEQO25_02_MURDLL - Percentatge d’evidencies documentals arxivades i organitzades al
Master en Recerca en Didactica de la Llengua i la Literatura




