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Responsable del procés Cap de Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED)
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1. Objectiu

- Establir i/o revisar els perfils d’ingrés, i els criteris de seleccié i admissié dels estudiants de masters
universitaris.

- Definir les accions per dur a terme la preinscripcid, seleccid, admissié i matriculacié dels estudiants de
master de la Facultat d’Educacio.
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2. Ambit d’Aplicacié

Aquest document és d’aplicacié a totes les persones que participen en les activitats relacionades amb el
procés de definicio del perfil d’ingrés, seleccié i matriculacié dels estudiants de master, amb excepcio del
Master de Formacio del Professorat que depen de la Direccié General d’Universitats (DGU).

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés

- Memoria de verificacié (perfil d’ingrés, requisits

d’accés, i criteris de seleccié i admissio). - Perfil d’ingrés dels estudiants de masters
- Calendari marc de la UB - Estudiants admesos
- Calendari de preinscripcid i matriculacié dels masters | - Estudiants matriculats

de la Facultat

5. Parts interessades pertinents en el procés

- Estudiants
- Personal Docent i Investigador (PDI)
Personal Técnic, de Gestid i d’Administracié i Serveis (PTGAS)

6. Normativa, guies i directrius

- Normativa de matricula / Informacid per a la matricula dels ensenyaments de master

— Normativa reguladora del nombre maxim de crédits a matricular en els ensenyaments oficials de master

7. Processos relacionats
Procés transversal de la UB:

— FPT31: Proves d'accés graus universitaris i criteris d'admissid masters universitaris

Processos relacionats amb la Facultat d’Educacio:

- PE_PEQO020 - Disseny, aprovacié i verificacié de titols de graus i masters
- PE_PEQO021 - Seguiment i millora dels titols de graus i masters

- PE_PEQO022 - Modificacié dels titols oficials de grau i de master

- PC_PEQO050 - Orientaci6 académica i professional de I'estudiant

- PC_PEQ 140: Publicacié i actualitzacié de la informacié publica



http://www.ub.edu/acad/noracad/matricula/welcome.html
http://www.ub.edu/acad/noracad/limits_matricula_master.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves+acc%C3%A9s+graus+i+criteris+admissi%C3%B3+m%C3%A0sters+_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
https://www.ub.edu/portal/web/educacio/gestio-de-processos
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)
8.1 Definici6 del perfil d’ingrés de les titulacions
QuE com Qui QUAN
(Accid) (Descripcié de I'accié) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
Definicio i/o revisié | El perfil d’ingrés dels i les estudiants d’'una
del perfil d’ingrés | titulaciéd de master i els criteris d’admissié | Subcomissié Académica de
. . L. - . . . Quan es
delsideles i seleccid es defineixen i/ o revisen en el Masters resenti una
estudiants del marc del disseny de la nova titulacio a + P

master, i dels

carrec de la Subcomissié Académica de

Vicedegana d’Afers

nova titulacié

_abril
criteris d’admissido i | Masters, amb el suport de la Vicedegana Académics (VAA) (marg-abril)
seleccio al master. | d’Afers Académics (VAA).

Aprovaci6 del El perfil d’ingrés i els criteris d’admissié i
provaci perfil d’ingrés i els criteris d’admissid i Quan es

perfil d’estudiants i

seleccio s’aproven en el moment que la

presenti una

els criteris Comissié Académica aprova la memoria Comissié Académica . -
, . e L e nova titulacié
d’admissio i de verificacid i/o la memoria de verificacié .
.. e . . (marg-abril)
seleccio. modificada en la que hi apareixen.
e ax . Entorns Web de la UB incorpora el perfil
Difusié del perfil e . P o P ., ,
e s d’ingrés de la memoria de verificacid a Després de
d’ingrés i dels . . . , , .,
o . . ... | la pagina web ‘Futurs estudiants Entorns Web UB I"aprovacié del
criteris d’admissié i . ) ,
vinculada a I’ensenyament a la pestanya titol

seleccio.

‘Accés i admissio’.

8.2 Seleccid, admissio i matriculacié dels estudiants

En el cas del Master de Formacié del Professorat de Secundaria Obligatoria i Batxillerat, Formacié Professional
i Ensenyament d’ldiomes, el procés de seleccid i admissid dels estudiants dels graus esta regulada pel govern
autonom per mitja de I'oficina de preinscripcid del sistema universitari catala. En aquest sentit, i en I'ambit de
la Facultat, Gestié Académica de la UB lliura a la Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED) del centre les llistes
dels estudiants admesos per matricular (estudiants titulats).

QUE com Qul

(Responsable o agent
implicat)

QUAN

(Accio) (Descripcid de I'accid) (Terminis)
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QUE com Qui QUAN
(Accid) (Descripcié de I'accid) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
La Cap de la SED, les persones Cap de la SED
s responsables del Masters de laSED i la +
Definicié del . , L .
.. Vicedegana d’Afers Académics (VAA) Responsables de Masters
calendarii del . .
. defineixen conjuntament una proposta de SED
procediment de .
. AR calendari per a dur a terme el + gener/febrer
preinscripcid i . . L , . )
. procediment de preinscripcid i matricula Vicedegana d’Afers
selecci6 dels . . . N
. dels masters dins del calendari marc Académics (VAA)
estudiants
establert per la UB. Aquesta proposta es +
validada per la Comissié Académica. Comissié Académica
Les persones responsable de Masters de
la SED actualitzen i publiquen el calendarii | Responsables de Masters ,
P . . L, Després de
Difusio del el procediment de preinscripcié als webs SED , -,
. . . . I"aprovacié del
procediment de de les titulacions. La Facultat informa de + .
. L , X . L L L calendari de
preinscripcio I'obertura del procés de preinscripcio dels Técnica de comunicacio . S
. . . e preinscripcio dels
masters a través dels mitjans de difusid (TC) R
. . ) masters
disponibles (web i xarxes).
. . La Cap de la SED revisa I'assignacio del
Assignacio de ) L .
personal d’administracié per a cada Cap de la SED
personal de la SED R .
\ . | master per tal de treballar conjuntament +
per a cada master i - . . )
., amb les coordinacions de master. Vicedegana d’Afers
activacié de . . . N febrer
Faplicacié Posteriorment informa a la Vicedegana Acadéemics (VAA)
inforfnética de d’Afers Académics (VAA). +
. L, El personal de la SED activa I'aplicacid SED
preinscripcié . . . .,
informatica per a la preinscripcié.
Durant el
Verificacié de la El personal de la SED assignat a cada periode de
documentacioé dels | master revisa la documentacié lliurada SED preinscripcio
estudiants pels estudiants que s’han preinscrit en establert al
preinscrits I'aplicacié informatica de preinscripcid. calendaride la
Facultat
Durant el
Valoracié de la N . periode de
. s Les coordinacions de master valoren la . L
documentacio dels - . N . preinscripcio
. documentacio lliurada pels estudiants Coordinacions de Master
estudiants . . establert al
. . preinscrits. )
preinscrits calendari de la
Facultat
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QUE com Qul QUAN
(Accid) (Descripcié de I'accid) (Responsable o agent (Terminis)
implicat)
Les Coordinacions de Master valoren les
sol-licituds de preinscripcio i adopta les
resolucions sobre I"admissio dels
Seleccio dels estudiants, d’acord amb els criteris
estudiants d’admissié establerts en la memoria de Coordinacions de Master | De febrer a juny
preinscrits verificacié del master. La Coordinacio de

Master determina els estudiants que han
de cursar complements formatius en el
cas que el master els exigeixi.

Des de la SED s’envia la resolucio signada

febrer-juny

Notificacio de la S R Es poden
‘s per la Coordinacié de Master als P
resolucié als . . e s SED admetre
. estudiants mitjangant I'aplicacié sobre la .
estudiants .. , L . . estudiants al
sol-licitud d’admissid a la titulacio.
setembre
N . ) . Coordinacié de Master o
Les coordinacions del Master s’ateneni es . .
. . Comissid coordinadora
Estudi de resolen les reclamacions presentades. El de Master Al llarg de tot del
reclamacions personal de la SED comunica la resolucio a . procés
I'estudiant.
SED
Verificacié de la El personal de la SED assignat a cada marg- juliol
documentacié dels | master revisa la documentacié lliurada Es poden
estudiants pels estudiants en I'aplicacié informatica SED admetre
admesos préviaa | de preinscripcié per tal de que es estudiants al
la matricula compleixin els requisits formals. setembre
El personal de la SED assignat a cada
Informacié sobre la | master envia a tot 'alumnat admes un SED Abans de la
matricula correu electronic amb la informacié matricula
necessaria préevia a realitzar la matricula.
L R Segons el
. Lo Les Coordinacions de Master contacten .
Tutoria prévia a la . . ., L . calendari de
, amb els estudiants per fixar una sessié de Coordinacions de Master .
matricula matricula de

tutoria previa a la matricula.

cada master

Matriculacioé dels
estudiants

La SED obre els perfils de cada master
perque es pugui accedir al formulari
d’automatricula. L'estudiant formalitza la
matricula en el calendari establert

i aporta la documentacié economica
necessaria.

SED

juliol i setembre

9. Revisio i millora del procés

Descripcid d’accions

Responsabilitats

Terminis
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La Cap de la SED, les persones responsables de Masters de la SED,
la Vicedegana d’Afers Académics (VAA) i les Coordinacions de
Master, amb el suport de la Tecnica de Qualitat (TQ), analitzaran Cap de la SED

cada curs el procés i valoraran si és adient o cal realitzar canvis en +
el PEQ 040. Fruit d’aquesta revisio, la Cap de la SED elaborara la

Responsables de

fitxa de revisi6 del procés i, si escau, presentara accions de Masters SED
millora. +
Vicedegana d’Afers Cada curs
La Comissié de Qualitat aprovara, si escau, les fitxes de revisio dels Académics (VAA) set-des
processos. +
Coordinacions de Master
L’analisi dels processos es recollira a I'Informe de revisio dels +

processos del SAIQU que s’integrara dins de I'Informe de Gestié

de Centre (IGC).

Si escau, s’inclouran les propostes de millora resultants de la
revisio del procés al Pla de Millores (PM) del centre.

Técnica de Qualitat (TQ)
+
Comissid de Qualitat

10. Evidéncies documentades associades al procés

Documentacio

Suport d’arxivament Responsable de la custodia

DOC_PEQ040_01 - Informacid
publica sobre el perfil d’ingrés,
els requisits d’accés i els
criteris de seleccid i admissid
de les titulacions de master

Web Facultat d’Educacio >
Estudis > Masters universitaris >
Accés i preinscripcio

Responsable SED — Programes formatius

DOC_PEQ040_02 - Calendari
de preinscripcié i matriculacié
de les titulacions de master

SharePoint Comissié Academica Vicedegana d’Afers Académics (VAA)

DOC_PEQOQ40_03 - Resolucié
admissions

Aplicatiu Gestio Academica UB SED

11. Indicadors associats al procés

Codi

Denominacio

IN_PEQO40_01 - Percentatge
d'estudiants matriculats de nou
accés respecte el nombre de
places

IN_PEQO40_01_MUAFE - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Activitat Fisica i Educacio

IN_PEQO40_01_MUDGCE - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte
el nombre de places. Master en Direccid i Gestid de Centres Educatius

IN_PEQO40_01_MUEIA - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Educacio Interdisciplinaria de les Arts

IN_PEQO40_01_MUETR - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Educacié en Territoris Rurals

IN_PEQO40_01_MUEVC - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Educacié en Valors i Ciutadania

IN_PEQO40_01_MUEEATD - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés
respecte el nombre de places. Master en Entorns d’Ensenyament i Aprenentatge amb
Tecnologies Digitals



https://www.ub.edu/portal/web/educacio/masters-universitaris
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Codi Denominacio

IN_PEQO40_01_MUFPS - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Formacié del Professorat de Secundaria Obligatoria i
Batxillerat, Formacié Professional i Ensenyament d’ldiomes

IN_PEQO40_01_MUFPELE - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte
el nombre de places. Master en Formacid de Professors d’Espanyol com a Llengua
Estrangera

IN_PEQO40_01_MUISE - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Intervencions Socials i Educatives

IN_PEQO40_01_MUICE - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte el
nombre de places. Master en Investigacio i Canvi Educatiu

IN_PEQO40_01_MUPSICO - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte
el nombre de places. Master en Psicopedagogia

IN_PEQO40_01_MURDLL - Percentatge d'estudiants matriculats de nou accés respecte
el nombre de places. Master en Recerca en Didactica de la Llengua i la Literatura




