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1. Introduccio

El certificat digital T-CAT P o T-CAT permet personalitzar o editar la nostra signatura digital amb diferents
aspectes. En aquest manual s’expliquen I'aspecte que surt per defecte i tres opcions personalitzades:
una primera on només es visualitza la data (pagina 6), una segona on homés es visualitza la rabrica
(pagina 9) i una tercera on es visualitza una imatge que préviament haguem creat (pagina 10) .

2. Passos per signar digitalment:

e Obrir el PDF que hem de signar

e Clicar “Herramientas” >” Certificados”

Com pers tge de signatura certifical digital.pdf - Adobe Auobal Pro 2017

Brchivo Ayuda
Inicio Com personalitza i

(v

Medir

Agregar| *

Formularios y firmas

2 B

Rellenary firmar  Preparar formulario

£

Certificados

Abrir |~ Abrir |~ Agregar ~

Pratener v ectandarizar

e Clicar “Firmar digitalmente”

T pETSUTIATTZG TTTaTgE T TTTTCaT U ACTOTaT T

Archivo Edicion Ver Ventana Ayuda

Inicio  Herramientas Com personalitza i... X
J N
8 X Q L RTMO® = - @ B T O L
Certificados Q’QFlrmardigi(a\mente [‘5 Marca de hora @g Certificar (firma visible) Q Certificar (firma invisible)
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e Clicar “Acceptar”

chivo Edicion Ver Ventana Ayuda

nicio Herramientas Com personalitza i.. %

8 X Q 1

Certificados ~

R DO - RRET O L

E)@ Firmar digitalmente [?9 Marca de hora @g Certificar (firma visible) Q Certificar (firma invisibl

Adobe Acrobat

Haga clic y arrastre con el ratén para dibujar el rea en la que desea que aparezca la firma.

Una vez que haya terminado de arrastrar el drea deseada, accederd al siguiente paso del
proceso de firma.

[[]No volver a mostrar este mensaje

Fer un requadre on es vol realitzar la signatura: Anar a la part del document on volem que sortir

la signatura i prémer boté esquerre del ratoli per fer el rectangle amb la mida que desitgem de la
signatura.

[ Com personalitza imatge de signatura certficat chgital plf - Adobe Aczobat Pro 2017
Auchivo Fdicidn Ve Ventana  Ayuda

Inicio  Herramientas

8=2Q

Com personalitza i x
RGO e -

[ Marca de hora

RBET

(4

e Seleccionar el certificat amb el que es vol signar i clicar “Continuar”

Firmar con un ID digital

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma:

mitdo por. “2eClorFubic, Laduca:

Ver detalles

(Configurar ID digital nuevo ) ( Cancelar {)
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A partir d’'aquesta finestra podrem personalitzar la visualitzacié de la nostra signatura amb I'aspecte
gue desitgem.

En cas que es volgui deixar la signatura amb I'aspecte per defecte: continuar a partir del pas
2.1.b) fins el 2.1.d).

e Per comencar la personalitzacio: Prémer “Crear”

Firmar como "

Aspecto  Texto normal

Per defecte I'aspecte

Columna Esquerra: Nom DNI (TCAT).  de IaHS|gnatura surt”
p— o amb “Texto Normal”.

Columna dreta: “Firmado digitalmente por nom, DNI (TCAT)

Fecha i hora”

[ Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.

3. Personalitzar I’aspecte de signatura:

A continuacié presentem quatre opcions per personalitzar 'aspecte de la signatura digital.

3.1. Opcio6 signatura només amb data
Signatura sense dades del document identificatiu

Per saber com amagar el nUumero de document identificatiu (DNI, NIE o passaport) quan es signi un pdf i
gueé indica la normativa, consulta la informacio al suport del Portal AOC, aqui

Passo per signar amb I'opcié que només que es visualitzi la data del dia que es signa:

e Clicar “Ninguno”. A I'apartat “Texto incluido”: Desmarcar totes les opcions, només deixar
“Fecha” i prémer “Guardar”
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Personalizar el aspecto de la firma

B4 @ O

Texto Dibujo Imagen Ninguno

2020.07.04

08:11:54 +02'00'

L’aspecte de signatura

Texto incluido Direccion del texto creat, la pOdem desar
Nombre Nombre distintivo Ao = amb unnom per\ _

¥ Fecha Version de Adobe Acrobat Formato dé los digitos Ut””:z.ar'la en proximes
Ubicacién Logotipo ocaslions.

Motivo Etiquetas 0123456789

Nombre predefinido Cancelar

Data

. Clicar “Firmar “i desar el document signat

Aspecto  Data

2020.07.04

08:17:11 +02'00°

Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. Revisar

= |
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Archivo  Edicién  Ver Ventana Ayuda

« v » Aquest ordinador » Escriptod 3 T-CAT- Personalitza signatura v U i
I Or 4 [7]

a

1
| ot b

A Amaga les carpetes Desa ncella

N
o Si estem utilitzant un certificat digital T-CAT P: Clicar “Permet-ho” o escriure la contrasenya que

hagueu configurat (en cas que el vostre certificat estigui instal-lat amb un alt nivell de seguretat)

(En cas d’utilitzar un certificat digital T-CAT ens demanara el niimero PIN del certificat)

b Ver Ventana Ayuda
lerramientas Proves.pdf x
A Q AR IRUNOCICHET IR . 1 | T 0L
ficados ~ [BO Marca de hora
Seguretat del Windows X
Calen credencials
= Voleu permetre que l'aplicaci¢ accedeixi a la clau privada?
Descripci de la clau : Clave privada de CryptoAPI
o El document ha quedat signat digitalment amb el format o aspecte seleccionat (només data):

2020.07.04
08:24:01 +02'00'
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3.2. Opcio6 signatura només amb rubrica
Signar amb I'opcié que només que es visualitzi una rubrica de la vostra signatura

e Cliclar “Dibujo

Personalizar el aspecto de la firma

, |
B & @ O

<aqui va su
nombre comun>
2020.07.04
08:48:50 +02'00'

Clic aqui para dibujar
Texto incluido Direccion del texto

¥ Nombre Nombre distintivo Auto =

¥ Fecha Version de Adobe Acrobat Formato de los digitos
Ubicacion Logotipo

Motivo Etiquetas 0123456789

Nombre predefinido

e Amb el ratoli dibuixem la rabrica, cliquem “Aplicar” i “Guardar,....
Per finalitzar la signatura digital seguir els passos explicats a partir del pas 2.1.b) fins el 2.1.d).

Borrar Cancelar Aplicar
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3.3. Opcio6 signatura amb una imatge personalitzada

e Clicar “Imagen” i “Explorar”

Personalizar el aspecto de la firma

, |
g @ O

Texto Dibujo Imagen Ninguno

Texto incluido

Nombre Nombre distintivo

¥ Fecha Version de Adobe Acrobat
Ubicacion Logotipo
Motivo ¥ Etiquetas

Nombre predefinido

Fecha:
2020.05.14

23:10:07 +02'00'

Direccion del texto

Auto =
Formato de los digitos

0123456789 v

Borrar

+34 934 031 399
ercd@ub.edu
Web

Cancelar Guardar

e Cercar al nostre equip la imatge (format JPG) de la signatura que hem creat préviament i la

seleccionem.

i « Escript.. > SG FNMT imatges v b

feletreball

Crea una carpeta

"

st ordinador
ades
uments
iptori

tges

ica

lectes de 3D
05

dows (C)

Iministracio (\
v

Secre neral

CAST-azul

Secrefaria General

CAST-negro

CAT-blau

Nom del fitxer: iCAT»blau

<] e (ipg ipegiperspEe) v [«

Secretaria General

CAT-negre

Cancella
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Texto Dibujo Imagen Ninguno

2020.07.04
09:04:33
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Explorar Borrar

Direccion del texto

Texto incluido

Nombre

¥ Fecha

Nombre distintivo Auto =

Version de Adobe Acrobat Formato dellos digitos
Ubicacion Logotipo
0123456789

Motivo Etiquetas

Nombre predefinido Cancelar
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Per finalitzar la signatura digital seguir els passos explicats a partir del pas 2.1.b) fins el 2.1.d).

El document quedara signat amb la imatge de la signatura seleccionada.

hvo Taoon Ve Vertans  Aywads —

Inicio  Merramientss Proves paf

88 Q LG RCIC) - BB S @7

Certsficados * O temar agtabmente [ Marca dehora i Validar 1o

B UNIVERSITATee
e BARCELONA

Signat digitaiment per:

" 10:06:59
Secretaria General +02.00.

o

2020.07.04
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4. Consultar les metadades de la signatura

Una vegada signat digitalment el document poden consultar les metadades de la signatura

(“propiedades de la firma”).

s ver Verors Apuds | Propiedades de b firma 3|

Herramientas Proves pdf

. La firma e< VALIDA fermada po
BQ @O '/ k| b o
| Hora de fima: 2020/07/04 08224:01 +0200°

ifi - Firmar digitalment ¢
prtificados éb 9 1 Origen de los dementos de confisnza obtenidos de Ewropean Union Trusted

Lists {EUTL)

Resumen de validez
No ha habido modificadiones en: documento desde que se firmd

B ceetificador especificd que se permite reflenar o formulanio y firmar y
comentar of documento, pero no realizar ningln otro cambio.

B documento ests firmado pot ol usuano actual

La bora de kb firma peocede del refof del equipo del firmante.
° La fierma se valdd & parte de b hora de firma

2020/07/04 08:2401 +0200

Informacidn de famante
o La ruta desde of cortificado del firmante a un certificado del emisor se aed
) | coerectamente.

B cortificado del firmante es vilido y no se ha revocado.

[ Mostrar certificado de frmante.. ]

Propiedades avanzadas... Vakdar firma Conrae

dilluns, 18 octubre de 2021


https://www.ub.edu/portal/web/eadministracio/certificats

