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	Secretaria General
Servei d’Administració Electrònica, 
Gestió Documental i Patrimoni Documental
Oficina de l’Arxiu Històric i Patrimoni Documental

	Gran Via de les Corts Catalanes, 585
08007 Barcelona
Telèfon +34 934035327
gda@ub.edu



SOL·LICITUD D’AUTORITZACIÓ PER A L’ELIMINACIÓ 
DE DOCUMENTACIÓ ADMINISTRATIVA
Dades de la unitat sol·licitant
	Facultat: 

	Unitat Administrativa: 

	Telèfon:                
	Adreça electrònica (per comunicacions): 

	Nom i cognoms del responsable de la unitat:

	Nom i cognoms del sol·licitant[footnoteRef:1] (si és diferent al responsable): [1:  Només indicar en cas que la persona sigui diferent al responsable de la unitat administrativa (indicat al camp anterior).] 




Que la unitat administrativa indicada sol·licita autorització per a l’eliminació de la documentació relacionada a l’inventari annex i que procedirà a traslladar aquesta documentació segons el procediment establert per l’Oficina de l’Arxiu Històric i Patrimoni Documental. 
[bookmark: _GoBack]Resolució
☐ Que l’Oficina de l’Arxiu Històric i Patrimoni Documental autoritza el trasllat[footnoteRef:2]                                       de les capses que es relacionen a l’annex d’aquesta sol·licitud i posterior destrucció certificada de la documentació segons el procediment establert del servei d’eliminació segura que coordina l’Oficina de l’Arxiu Històric i Patrimoni Documental de la UB.  [2:  L’OAHPD coordina la recollida de les capses amb el responsable de la unitat sol·licitant. En cas d’existir, el cost del trasllat de les capses l’assumeix la unitat sol·licitant.] 

· Número de registre d’eliminació:   
· Ubicació física a on traslladar les caixes: 

☐  No s’autoritza la sol·licitud. 

	Responsable de la sol·licitud

		Oficina de l’Arxiu Històric i Patrimoni Documental








Inventari annex de la sol·licitud d’eliminació de documentació administrativa
Número total de capses[footnoteRef:3]:  [3:  És imprescindible que la documentació estigui dipositada a l’interior de les caixes i que aquestes estiguin enumerades per fora amb el seu número identificatiu, correlatiu. Si es traslladen 10 caixes, enumerar-les de l’1 al 10. La primera caixa s’hi enganxa una fotocòpia del full de sol·licitud d’eliminació a fi que el responsable de traslladar-les les identifiqui àgilment i sàpiga a on les ha de traslladar per a la seva posterior eliminació. ] 


	Núm. de caixa
	Documentació que conté (breu descripció)
	Any inici
	Any final
	TAAD d’aplicació 
(A omplir per l’arxiu)
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	(seguir afegint les files que calguin)
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