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1. Accés a GConvenis

Si no tens I'enllag d’accés a GConvenis desat, pots accedir-hi des de la intranet.

Cerca Q

g:g’é?ﬂgﬂx INTRAN ET Benvingut a la Intranet, m (D

LA UB TREBALLAR A LA UB GESTIO RECURSOS PDI DOCENCIA RECERCA TRANSFERENCIA AREA PERSONAL AREA DE TREBALL

8119 de: maig
Comite
~—— d'Empresa
PTGAS laboral

Destaquem Dreceres

09-04-2024. RECERCA
L'FBG organitza unes sessions sobre com transferir els resultats de App SocUB
la recerca a empreses o institucions Atenea-ECOFIN

r Business intelligence
& . 09-04-2024. RECERCA Campus virtual

Gaudir UB Torna el cicle d’activitats | conferéncies a la Universitat de Barcelona Concursos | oposicions
< Cursca pel plaer de saber - Maig aranés’ 2024 Correccid i fraduccio de
TERCER TRIMESTRE 2023-2024 documents
Del 8 d'abril al 16 de juny -
MATRICULA OBERTA 04-04-2024. RECERCA Correu electronic
Brmermmmass JURG Ets doctorand o doctoranda?: presenta la teva tesi en 4 minuts! CRAI
Directori

EMERGENCIA
PER SEQUER

LAIGUA NO CAU DELC

Estadistiques académiques

27-03-2024. AVISOS
Crida al professorat per participar en les comissions avaluadores de

les entrevistes de les PAU per a més grans de quaranta-cinc anys
(fins al 17 de maig)

GIGA-Doc
) 21-03-2024. DOCENCIA Gr@d
@ covid-19 . Onzena convocatoria d'ajuts a la recerca en docéncia universitaria GREC
Suport psicologic REDICE 24 (Fins al 7 de maig de 2024, a les 14:00) »
a la comunitat UB Informatica

Institut de Desenvolupament

. D’acord amb la noticia publicada en relacio amb I'’Acord d’execucio de la senténcia La UB en xifres
R 8/2016 del Tribunal Superior de Justicia de Catalunya, de 4 de maig, en matéria de Llengiies

Solidaritat UB roba de treball del PTGAS laboral, us informem que atés que teniu la condicié de

personal afectat a I'exercici 2023, en el suposit d’haver presentat la declaracio

inrada an exvercicic anterinr rehran imnnrt cnrrasnonent a la namina d'ahril da

Marcatges en linia
Memoria del curs académic

2. Alta d’un conveni

Accedeix a GConvenisiclicaa Sol -1licitud de conveni.

Unitat de Convenis
- ]

i6 pots for- ami is i i 5 ddenda i dendncia).

Sollicitud Conveni

Solticitud
PromogalAddendalDenincia

Meves Sollicituds

Dades de contacte

Pera qualsevol dubte, pots o 403 49 9119 50.
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Un cop obert el desplegable, cal que completis tots els apartats requerits en catala.

GCONVENIS Aplicacié Sol-licitud de Convenis

aveni o contracte

S’han d’emplenar obligatoriament tots els camps assenyalats amb un asterisc (")

Pots desar

Relacio *

Carrec Promotor *

la sol-licitud per emplenar-la i confirmar-l

PDI Sollicitant, si és diferent del

promotor

Centre gestor *

No feu servir majlscules excepte quan sigui necessari (Inici del text, noms propis o sigles)

Titol * |
\

Objecte *

Ambit *

Entitats *

Document del Conveni *

Altra documentacié

Duracié del Conveni

Tipus de Pagament

Tipus de Renovacio

Observacions

8 Desar esbomany

App versio: 1.6.5.8

Afegir fitxer conveni

Nom document Descripcio
Afegir altra documentaci
Nom document Descripcio
Sense compromis economic _ +
v Confirmar

Una vegada confirmada, no s'hi podran fer canvis.

= Tipus Conveni * S
Tipus Fitxer Accions
Tipus Fitxer Accions
© Cancellar

Relacioé Requerit Cal especificar-hi si es tracta d’'un conveni o un contracte.
Desplegable.

Carrec Requerit Cal indicar-hi la facultat o unitat corresponent.

Promotor q IMPORTANT: en el cas dels convenis promoguts des de les
administracions de centre, el promotor sempre és el deganat.

P.D,I so!-llmtant, . Només cal emplenar-lo si la proposta I’ha fet un membre del

si és diferent Opcional .
PDI diferent del promotor.

del promotor

Centre aestor Requerit Cal seleccionar-hi el centre corresponent des del cercador.

g g IMPORTANT: no s’ha de confondre amb el CeGe SAP.

Guia breu per a GConvenis - 3
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Titol Requerit Cal escriure-hi un titol descriptiu, en catala i en mindscules.
Objecte Requerit Cal desenvolupar-hi i concretar I'objecte del conveni.
Ambit Requerit Cal seleccionar-hi I'ambit del conveni que s’adequa més al

contingut (académic, recerca, etc.).

Tipus . Cal especificar-hi, dins de 'ambit del conveni, la tipologia que
. Requerit , . .
de conveni s’adequa més al contingut.

Cal indicar-hi el nom de la institucié contrapart. No cal posar-hi

Entitats Requerit la UB.

Un cop completades aquestes dades, cal pujar I'arxiu del conveni a Document del conveni iclicar a
Afegir fitxer del conveni.En aquest punt, cal aclarir que heu de fer servir els models actualitzats
que trobareu a la pagina web de Convenis: https://www.ub.edu/portal/web/convenis/models

Documents de la sol-licitud

Document T

Descripcié

v Afegirfiter  x Cancel

Cerca el document, selecciona’l i clica a Acceptar. Al requadre central, apareix el nom de I'arxiu amb
una icona diferent segons el format. Recomanem que sigui sempre un document en format de Word amb
I'extensio “.docx” per facilitar-ne la revisio als Serveis Juridics i a I'Oficina de Protecci6é de Dades en cas

que els calgués afegir-hi comentaris.

Al'apartat Descripcid, es pot posar senzillament «Document del conveni amb...».

Guia breu per a GConvenis - 4
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Un cop pujat I'arxiu, cal completar les dades finals de la sol-licitud:

Altra documentacio

Opcional

Si tens dades addicionals relatives al conveni, pots
pujar un o diversos adjunts.

Duracio del conveni

Requerit

Cal indicar-hi la durada segons s’estipuli a la
clausula pertinent del conveni.
Cal especificar el nombre d’anys: maxim 4 anys

Tipus de pagament

Requerit

Cal seleccionar si hi ha ingressos, despeses o
ingressos i despeses. En cas de no tenir
repercussions economiques, s’ha de mantenir
'opcié que apareix per defecte (Sense
compromis economic). En cas de tenir-ne, cal
indicar-ne I'import. També s’hi pot indicar el
numero de document pressupostari de reserva de
credit, si escau.

Tipus de renovacio

Requerit

En cas d’estar-ne prevista la renovacio, cal
seleccionar I'opcié Expressa. En cas contrari, s’ha
d’indicar No Renovable. Els convenis es poden
prorrogar un maxim de 4 anys addicionals.

Observacions

Opcional

L’apartat es pot deixar buit, pero es pot fer servir
per indicar-hi observacions utils de manera
resumida, com, per exemple, que el conveni s’ha
de signar manualment o altra informacié que es
consideri important.

Clicaa Confirmar.

La pantalla s’enfosqueix (com quan s’ha de pujar el document del conveni) i apareix un cartell emergent
que indica que el sistema ha generat un identificador que es correspon amb el codi de la sol-licitud. No
s’ha de confondre amb el numero definitiu de conveni.

Guia breu per a GConvenis - 5
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Creaci6 sol-licitud

Sol licitud de CONTRACTE de creada correctament amb id: 1784
Conveni d'intercanvi d'estudiants amb la (Global UB Mobility)

 d'acord

Clicaad’acord.
Un cop fet aixd, I'aplicacio torna a la pagina d’inici de GConvenis.

Recomanem que es tanqui la sessioé per sortir de 'aplicacio.

3. Admissioé a tramit

Un cop admeés el conveni a tramit, reps un correu de I'adrega noreply-gconvenis@ub.edu amb el titol
«Convenis: sol-licitud acceptada a tramit» on es confirma que la sol-licitud ha estat admesa a tramit i
s’indica el codi definitiu del conveni. Sempre que s’accedeix a la unitat de Convenis per a qualsevol
consulta respecte al conveni de referéncia, s’ha d’indicar aquest codi.

De: noreply-gconvenis@ub.edu <noreply-gconvenis@ub.edu>
Enviat: dixxxxxx, ## de mmmmmm de 2024 13:16

Per a: XXXXXXXXXXXXXX <XXXXXXXXXXXXXXX@ub.edu>
Assumpte: Convenis: sol-licitud acceptada a tramit

S’ha admes a tramit la sol-licitud relativa al 3XXX. Conveni XXXXXXXXXXXXXXXXX.

Aquest correu el rep la persona que ha introduit el conveni i també el membre del PDI que I'ha sol-licitat
si s’ha emplenat aquest camp a la sol-licitud.

A partir d’aquest moment, es disposa d’'un niumero de conveni (3XXX) i es pot accedir a GCONVENIS, a
'apartat Les meves sol -licituds, per seguir-ne I'evolucio.

Recomanem que se’n prengui nota del ndmero definitiu de conveni per a possibles consultes relatives
a la proposta presentada.

Guia breu per a GConvenis - 6
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4. Accions per efectuar

En cas que des de la Unitat de Convenis necessitem informacié o documentacié addicional, o sigui
necessari revisar algun element del conveni o efectuar alguna acci6é concreta, s’enviara un correu al
promotor del conveni, també des de I'adreca noreply-gconvenis@ub.edu, amb I'assumpte Convenis:
sol-licitud de fer una tasca. Per exemple:

De: noreply-gconvenis@ub.edu <noreply-gconvenis@ub.edu>
Enviat: dixxxxxx, ## de mmmmmm de 2024 13:16

Per a: XXXXXXXXXXXXXX <XXXXXXXXXXXXXXX@ub.edu>
Assumpte: Convenis: sol-licitud de fer una tasca

Et demanem que revisis el 3XXX - Conveni XXXXXXXXX. Per fer-ho, has d’accedir a la safata
de tasques pendents de l'aplicacio.

En cas de dubte, posa’'t en contacte amb la unitat de Convenis mitjangant I'adrega de correu
convenisub@ub.edu o els telefons 39950/34991.

Sicligues a safata de tasques pendents, I'enllag et duu a la safata on es troben tots els convenis
que estas gestionant i pots seleccionar-hi el conveni i la tasca concreta que se’t demana.

Rl GCONVENIS  picacs Gesto Converis T @

SAFATA TASQUES
Cliqueu sobre la tasca per veure els detalls | poder fer les accions corresponents
= Fetes
» Tasca Informe valoratiu Promotor Vicerector de Poliica dintemacionalitzacié - Gabinet del Rectorat Data Sobitud  24.11.23
3 Quadre Gestié [nfa476]

Conveni

» Tasca Informe valoratiu Promotor Director de Area dintemacionalitzacid i Estudiants - GERENCIA Data Sollitud 26.03.24
[14960]

Conveni
30830

) Tasca Informe valoratiu Promotor Vicerector e Polftica dintemacionalitzacis - Gabinet del Rectorat Data Sol-litud 14.0224
iedsD]

Conveni

» Tasca Requeriment d'informacié Promotor Vicerector de Politica dintemacionalitzacid - Gabinet del Rectorat Data Sollitud 14.03.24
[4848]

Conveni

» Tasca Informe valoratiu Promotor Vicerector e Polftica dintemacionalitzacis - Gabinet el Rectorat Data Sol-litud 02.04.24
is001]

Conveni

» Tasca Informe valoratiu Promotor Vicerector de Politica dintemacionalitzaci - Gabinet del Rectorat Data Sol-litud 09.04.24
[ns081]

Conveni

App versi6: 19.9.7 ,,

Quan arribes al conveni sobre el qual se t'ha indicat la tasca, pots veure el mateix text del correu que
has rebut.

Guia breu per a GConvenis - 7
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» Tasca Informe valoratiu
[nfs0as]

Conveni

» Tasca Informe valoratiu
[nf2798]

Conveni

v Tasca Informe valoratiu
fs1s8]

Conveni

Data Sollitud 12,04 24 1349

Tema <p>Convenis: solicitud dinforme</p>

Detall

Bon dia, I

Promotor Dega - Facultat dEconomia i Empresa
Promotor Vicerector de Poltica dintemacionalitzacio - Gabinet del Rectorat
Promotor Dega - FACULTAT DE|

(Global Faculty UB)

Data Resposta

Data Sollitud 09.04.24
Data Sollitud 27.09.23
Data Solitud 12.04.24

Detall conveni

Confeccionar informe

Conveni:

Et demanem que reisis una proposta d conveni enviada per 1a Facuitat de [l IMiconveni dintercanvi drestudiants amb la [Jlloriversicy (Global Faculty UB) . Per ferho, has

d'accedir a la safata de tasques pendents

Moltes gracies,

Senveis Juridics i Convenis

A la dreta, si cliques a Detall conveni, pots veure detalladament quines accions s’han fet en relacio

amb el conveni i quan van tenir lloc.

Sicliques a Confeccionar informe 0 Completar tasca (segons els casos), pots efectuar I'accio
que se’'t demana. En cas d’incidéncies amb aquest pas, contacta directament amb convenisub@ub.edu

per rebre instruccions.

Finalment, hi ha I'iltima versi6 del document de Word (aquella que esta en revisio).

5. Consulta de ’estat d’un conveni

Pots entrar a GConvenis i seleccionar Les meves sol -licituds per consultar-ne I'estat. Pots veure-
hi totes les sol'licituds fetes des de la teva unitat promotora. Per exemple, si hi ha diversos usuaris
autoritzats per introduir-hi els convenis del vicerectorat XXX, tots poden visualitzar-hi les sol-licituds en
que el vicerectorat XXX n’és la unitat promotora. Hi ha dues columnes, la de les sol-licituds en curs i la
de les finalitzades, on apareixen els convenis signats, aixi com els rebutjats o els anul-lats.

Ee-) UNIVERSITATo:
BARCELONA

GCONVENIS Aplicacié Sol-licitud de Convenis

Les meves sollicituds

Encurso | Finalizadas

ld 2 Titol ¢ Estat ¢
257 16.01.2023 CONV En tramit
306 16.02.2023 CONV En tramit
284 08.022023 CONV En tramit

et . ¢ Conven .
- R T Coenl | EstatComent o
] Dot Anutit
] \ Dol Signatiratncat
@ N Detall Elaborat. Pendent de.
S

Situ Conveni & Doc  Accions
B B
®2 B
-] B

Guia breu per a GConvenis - 8
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Id. sol-licitud

Numero de sol-licitud.

de la sol-licitud

Data d’alta Data en qué es formalitza I'alta a GConvenis.
Titol Titol amb el qual es va donar d’alta el conveni.
Fase de tramitacié en qué es troba el conveni. Només es mostren els que
Estat consten com a En tramit. Les peticions finalitzades, esborrades, denegades
o anul-lades apareixen a la pestanya superior Finalitzades.
Detall

Pots consultar-hi la sol-licitud que vas presentar.

Sol-licitant Sol-licitant del conveni.
El nimero de conveni. S’assigna de manera automatica en el moment en qué la
: unitat de Serveis Juridics i Convenis admet la sol-licitud a tramit. S’envia un
Id. conveni v . . s N -
correu en el qual s’indica el nom del conveni, el nUmero i si s’ha admeés a tramit
o s’ha denegat.
Conveni Es pot consultar el conveni.
Estat S’indica en quina fase es troba, ja sigui en revisio pels Serveis Juridics, I'Oficina
. de Proteccié de Dades, el vicerectorat o qualsevol de les parts que I'han de
del conveni

validar.

Lloc del conveni

S’indica on es troba el conveni segons I'estat de la tramitacio.

Es pot accedir a I'tlltima versié del document. En cas que alguna de les

Document persones involucrades introdueixi algun comentari en el conveni, es pot
consultar en aquest arxiu.
Accions Si algu ha d’efectuar alguna accio relativa al conveni, s’'indica aqui.

Guia breu per a GConvenis - 9
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6. Tasques de certificats de compromisos, annex d’ingressos i annex de despeses

6.1. Certificat d’acceptacié de compromisos

Quan ja hi ha acord entre totes les parts sobre el redactat final del conveni, previ a la seva tramitacio, la

unitat promotora ha d’emplenar el certificat de compromisos.

El carrec promotor i el professorat que va impulsar el conveni (si escau) reben el correu seguent:

De: noreply-gconvenis@ub.edu <noreply-gconvenis@ub.edu>
Enviat: dixxxxxx, ## de mmmmmm de 2024 13:16

Per a: XXXXXXXXXXXXXX <SXXXXXXXXXXXXXXX@ub.edu>
Assumpte: Convenis: sol-licitud de fer una tasca

Ja s’han emés tots els informes necessaris per signar el 3XXX. Conveni XXXXXXXXX.

Pots accedir a la safata de tasques pendents de I'aplicacié per acceptar els compromisos que

se’n deriven i que vinculen totes les parts per continuar el procediment.

En cas de dubte, posa’t en contacte amb la unitat de Convenis mitjangant I'adrega de correu

convenisub@ub.edu o els telefons 39950/34991.

Sicliques a safata de tasques pendents, I'enllag et duu a la safata on es troben tots els convenis
que estas gestionant i pots seleccionar-hi el conveni i la tasca concreta que se’t demana. En aquest cas,

cal acceptar el certificat de compromisos.

) Tasca Acceptar el certificat de compromisos per una Promotor
[tsc12702] persona
) Tasca Elaborar I'annex econdmic d'ingressos per Promotor
[15c13703] una persona
Conveni Conveni de coktaboracic
31150

) Tasca Elaborar I'annex economic de despeses per Promotor
[1513704] una persona

31150

Un cop seleccionada la tasca, s’obre la finestra seglent:

w Tasca Acceptar el certificat de compromisos per una Promotor Data Sol-litud
tse12702) persona

Comven Conveni de cotiaboracid entre a niversitat de arcelons o) [
e

Entitats conveni

convent
oo Detatl conveni Completar tasca

Tens I'opcié de veure el conveni (fent clic al simbol del PDF), consultar-ne els detalls (aquesta opcio
condueix a l'aplicacié de GConvenis) i completar la tasca d’acceptacié de compromisos. Per completar
la tasca, cal fer clica Completar tasca, que obre una pantalla com la seguent:

Guia breu per a GConvenis - 10
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Completar tasca

Tipus Acceptar el certificat de compromisos per una persona
Titol Conveni de col-laboracid entre la Universitat de Barcelona (UB)

Data Alta 30.05.2024

MEMORIA JUSTIFICATIVA / CERTIFICAT D’ASSUMPCIO DE COMPROMISOS

Vist--plau si No

Observacions

~ D'acord X Cancel-lar

Es pot donar el vistiplau o no i, en tots dos casos, també es poden afegir observacions.

IMPORTANT: I’acceptacié dels compromisos per part del promotor i del professorat impulsor del
conveni és un requisit imprescindible per continuar amb la tramitacié.

6.2. Annex de despeses

Quan el conveni implica obligacions econdomiques, cal emplenar 'annex de despeses. Igual que en el
cas anterior, la persona responsable d’elaborar I'annex de despeses rep un correu amb el format
seguent:

De: noreply-gconvenis@ub.edu <noreply-gconvenis@ub.edu>
Enviat: dixxxxxx, # de mmmmmm de 2024 13:16

Per a: XXXXXXXXXXXXXX <KXXXXXXXXXXXXXXX@ub.edu>
Assumpte: Convenis: sol-licitud de fer una tasca

Seguint el procediment de tramitacio del 3XXXX. Conveni XXXXXX, del qual ets promotor, i atés
que implica una despesa per a la Universitat de Barcelona, cal que proporcionis dades
addicionals mitjangant I'annex de despeses.

Per fer-ho, has d’accedir a la safata de tasques pendents de I'aplicacid.

Sicliques a safata de tasques pendents, I'enllag et duu a la safata on es troben tots els convenis
que estas gestionant i pots seleccionar-hi el conveni i la tasca concreta que se’t demana. En aquest cas,
cal elaborar 'annex de despeses.

Com en el cas anterior, fent clic a la tasca d’elaboracié de I'annex de despeses, s’obre una finestra on
tens 'opcié de veure el conveni (fent clic al simbol del PDF), consultar-ne els detalls (aquesta opcid
condueix a l'aplicaci6 de GConvenis) i completar la tasca d’elaboracié de I'annex de despeses. Per
completar-la, cal fer clic a Completar tasca, que obre una pantalla com la seguent:

Guia breu per a GConvenis - 11
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Completar tasca

Tipus Elaborar I'annex economic de despeses per una persona
Titol Conveni de col-laboraci entre la Universitat de Barcelona (UB)i

Data Alta 30.05.2024

Qilestions

Estableix la realitzacié prévia de la despesa a justificar a la recaptacid de lingrés 7

Cal presentar justificacio?

En quin termini 7

Consten al convend unitats terceres de la UB (diferents del promotor) afectades econdmicament directa o indirectament pel conveni 7

Observacions

~" D'acord X Cancel-lar

Hi ha una primera part (Qiiestions) que només cal completar en cas que calgui fer la despesa abans
de la recaptacié de l'ingrés. Si no és el cas, cal deixar-la en blanc.

Igualment, només cal seleccionar I'apartat seglient (Consten al conveni unitats terceres de
la UB (diferents del promotor) afectades econdmicament directa o indirectament
pel conveni?) quan la despesa implica més d’una unitat. Si no, cal deixar-ho sense emplenar.

A P’apartat d’observacions, si no s’ha indicat a la sol-licitud del conveni, cal indicar el nimero de
document i el nimero d’expedient comptable de reserva de crédit de la despesa prevista al
conveni. En cas que no existeixi reserva de crédit (per exemple, perqué s’ha de rebre un ingrés abans
de fer la despesa), se n’ha d’indicar el motiu. També cal indicar-hi qualsevol informaci6 rellevant per a
la fiscalitzacié econdmica del conveni.

Quan estigui emplenat el certificat, cal fer clic a D’ acord per completar la tasca.
L’annex de despeses el pot elaborar el promotor o bé alguna altra persona de la unitat promotora.
Per exemple, en els convenis de recerca, el pot elaborar 'Oficina de Gestié de la Recerca corresponent

i, en els convenis que regulen la participacio en titols propis, I'Oficina d’Afers Generals corresponent.

Quan un conveni implica obligacions economiques, acomplir aquesta tasca és imprescindible per
continuar amb la tramitacié del conveni.
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6.3. Annex d’ingressos

Quan el conveni implica ingressos, cal emplenar I'annex d’ingressos. Igual que en el cas anterior, la
persona responsable d’elaborar 'annex d’ingressos rep el correu seguent:

De: noreply-gconvenis@ub.edu <noreply-gconvenis@ub.edu>
Enviat: dixxxxxx, ## de mmmmmm de 2024 13:16

Per a: XXXXXXXXXXXXXX <KXXXXXXXXXXXXXXX@ub.edu>
Assumpte: Convenis: sol-licitud de fer una tasca

Seguint el procediment de tramitacié del 3XXX. Conveni XXX, del qual ets promotor, i atés que
implica un ingrés per a la Universitat de Barcelona, cal que proporcionis dades addicionals
mitjangant 'annex d’ingressos.

Per fer-ho, has d’accedir a la safata de tasques pendents de I'aplicacio.

Sicligues a safata de tasques pendents, I'enllag et duu a la safata on es troben tots els convenis
que estas gestionant i pots seleccionar-hi el conveni i la tasca concreta que se’t demana. En aquest cas,
cal elaborar I'annex d’ingressos.

Com en el cas anterior, fent clic a la tasca d’elaboracié de I'annex d’ingressos, s’obre una finestra on
tens 'opcioé de veure el conveni (fent clic al simbol del PDF), consultar-ne els detalls (aquesta opcié
condueix a l'aplicaci6 de GConvenis) i completar la tasca d’elaboracié d’annex d’ingressos. Per
completar la tasca, cal fer clic a Completar tasca, que obre una pantalla com la seguent:

Completar tasca ®

Tipus Elaborar I'annex econdmic d'ingressos per una persona

Titol Conveni de col-laboracié enlre la Universitat de Barcelona (UB)1

Data Alta 30.05.2024

Questions

Consta referéncia explicita sobre I'overhead a aplicar ?
Sihi ha exempcid 'overhead (parcial o total) consta autoritzacié del Gerent i 1a justificacié del promotor ?

El conveni implica una prestacié de serveis per part de la UB amb emissid de factura?

Motiu no emisio factura

Observacions

~ D'acord X Cancel-lar

A l'apartat de Qiiestions, només cal seleccionar els apartats corresponents a I'overhead que cal aplicar
quan sigui escaient. De la mateixa manera, només cal seleccionar I'apartat corresponent quan l'ingrés
es rep via factura. En cas contrari, cal indicar, a 'apartat Motiu no emissié factura, com es rebra
l'ingrés (transferencia, carta de pagament, etc.).

A l'apartat d’'Observacions, s’ha d’indicar tota la informacio rellevant per a la fiscalitzacié econdmica
del conveni. Per exemple, quan I'ingrés és un percentatge de la matricula que efectua una altra entitat
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amb la qual fem el conveni, s’ha d’indicar. Si el conveni regula la distribucié d’'un possible ingrés entre
diferents entitats per a la participacié en una convocatoria competitiva de recerca, també s’ha d’indicar.

Quan estigui emplenat el certificat, cal fer clic a D’ acord per completar la tasca.
L’annex d’ingressos el pot elaborar el promotor o bé alguna altra persona de la unitat promotora.
Per exemple, en els convenis de recerca, el pot elaborar I'Oficina de Gestié de la Recerca corresponent

i, en els convenis que regulen la participacié en titols propis, I'Oficina d’Afers Generals corresponent.

Quan un conveni implica ingressos, acomplir aquesta tasca és imprescindible per continuar amb
la tramitacio del conveni.

Guia breu per a GConvenis - 14



	1. Accés a GConvenis
	2. Alta d’un conveni
	3. Admissió a tràmit
	4. Accions per efectuar
	5. Consulta de l’estat d’un conveni
	6. Tasques de certificats de compromisos, annex d’ingressos i annex de despeses
	6.1. Certificat d’acceptació de compromisos
	6.2. Annex de despeses
	6.3. Annex d’ingressos


