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Créditos 60

Durada El Master se puede cursar a tiempo completo (un curso académico) y también
a tiempo parcial (minimo 20 créditos por curso)

Modalidad Presencial

Coordinadora Dra. Mariola Rodriguez Font

Al finalizar este master, el Consejo de Colegios Oficiales de Gestores Administrativos
de Catalufia, dentro de las funciones que le corresponden en materia de expedicidn
del titulo de gestor administrativo, declarara la equivalencia en los procesos oficiales
convocados al efecto.

Plan de estudios

Destinatarios

El Master se dirige, con caracter preferente, a personas graduadas en el ambito de las
Ciencias Sociales y, principalmente, a graduados en Derecho, Ciencias Politicas, Ges-
tion y Administracién Publica y Relaciones Laborales. Asimismo, el Master puede re-
sultar atractivo para personas graduadas en Ciencias Econdmicas y Socioldgicas ya
que, segun las estadisticas, entre este colectivo existe un creciente interés en el ejer-
cicio de la actividad profesional de gestor administrativo.

Objectivos

El Master en Gestoria Administrativa tiene como objetivo general proporcionar una
formacioén integral de caracter profesional, orientada a especializar como gestor ad-
ministrativo a personas graduadas en el ambito de las ciencias sociales. En concreto,
el Master pretende formar a profesionales habilitados para intervenir, promover,
solicitar y realizar todos los tramites, gestiones y actuaciones que no requieren la
aplicacién de la técnica juridica reservada a la abogacia, en interés de personas fisicas
y juridicas y también respecto a entidades sin personalidad juridica frente a cualquier
organo de las administraciones publicas.

En este contexto, el Master en Gestoria Administrativa pretende preparar a los estu-
diantes para que sean competentes para actuar ante la Administraciéon publica en
calidad de representantes, apoyando y asesorando a los ciudadanos o empresas para
poder realizar con éxito los tramites burocraticos correspondientes.

MATERIAS Créditos MATERIAS Créditos
OBLIGATORIAS El estudiante deberd cursar 6 créditos
optativos a elegir entre las siguientes
Contabilidad...................ccooooiiiiiii, 6 materias:
e Analisis contable y de balances.................... 6
OPTATIVAS
Derecho Administrativo y Estatutario........... 6
Habilidades practicas en la Gestion Adminis-
¢ Derecho Administrativo y Estatutario..... ... 6 PAtIVA. 6
Derecho Fiscal..................cocoovoveveiiiiins . g9 *Aplicacion delas TIC en la profesion de
gestor administrativo.............cccoceiiiiiiein. 3
e Tributacién empresarial............cccocceeees o 3
e Organizacion de empresas...........ccc.cc....... 3
e Tributacién de la persona fisica............... ... 3
* Procedimientos tributarios....................... .. 3 Practicas externas. ... 6
Derecho Privado.................ccoccoiiiiiiiiii. 9
e Sociedades..........cooeiiiiiiiiiiii 3
¢ Dindmica del Derecho civil en el ambito per- ;
sonaly familiar.............ccoooii 3 TRABAJO DE FIN DE MASTER.................... 12
¢ Derecho civil patrimonial........................ .. 3
Derecho Laboral y Seguridad Social..... ......... 6

e Relaciones laborales y Seguridad Social....... 6

Actividad transversal final....................... ... 6

e Actividad transversal final........................ .. 6

Informacion

Facultad de Derecho, Edificio Principal. Av. Diagonal, 684, Barcelona

Tel. 93 403 76 91 Acreditacié
mmuu.dret@ub.edu (consultas administrativas) FAVORABLE
mt.gadministrativa@ub.edu (consultas académicas) io13892 3269017



