
 

 

 

 

Formació de PAS Melcior de Palau, 140 

08014 Barcelona 

934 021 726 

formacio@ub.edu 

www.ub.edu/formacio-corporativa 

CURS 
PROCÉS SELECTIU DE PROMOCIÓ INTERNA PER ACCEDIR A 
L’ESCALA DE GESTIÓ (SUBGRUP A2) DE LA UNIVERSITAT DE 
BARCELONA 

 

DESTINATARIS PAS de la UB que hagi presentat la sol·licitud al procés selectiu 
i al curs de preparació (horari extralaboral). 

 

MODALITAT 
En línia.  

Síncrona amb videoconferència (ZOOM).  

 

OBJECTIUS 
Adquirir tots els coneixements del temari del curs selectiu de 
l’escala de gestió (A2).  

 

CONTINGUTS 
PRESENTACIÓ:  
Sr. Miquel Lizandra 
Director de l’Àrea d’Organització i RrHh 
Data: divendres 16 de juliol a les 16h 
 
ANNEX III. TEMARI  
 
BLOC I. Organització i gestió de la Universitat de Barcelona  
 
1.L’Estatut de la Universitat de Barcelona. Òrgans de govern. 
Aspectes organitzatius de la Universitat de Barcelona. La gestió 
acadèmica. La recerca. La gestió econòmica. Els serveis. 

 

Prof.  Susana Fernández-Llamazares   

(Serveis Jurídics i Convenis)  

Data: divendres 3 de setembre 

2.Regulació de l’ordenació dels ensenyaments universitaris 
oficials. L’espai europeu d’educació superior: estudis de grau i 
màster. Regulació dels ensenyaments oficials de doctorat. 
Equivalència i homologació de títols estrangers d’educació 
superior.  
 
 



 

Dr. Ernest Pons 
(Departament d'Econometria, Estadística i Economia Aplicada) 
Data: divendres 16 de juliol 
 
3.Recerca i transferència. La Llei 14/2011, d’1 de juny, de la 
ciència, la tecnologia i la innovació. El Reial decret 103/2019, 
d’1 de març, pel qual s’aprova l’Estatut del personal 
investigador predoctoral en formació. Estructures de recerca de 
la UB. El Grup UB. 

 

Prof.  Jordi García Fernández  (Vicerector de Recerca) 

Data: dilluns 19 de juliol 

 BLOC II. Procediment administratiu, règim jurídic i legislació 
general  
 
4.L’acte administratiu. El silenci administratiu i els actes 
presumptes. El procediment administratiu. Convenis i encàrrecs 
de gestió. Els òrgans col·legiats: especial referència a la 
Universitat de Barcelona. 

Prof. Susana Fernández-Llamazares    

          (Serveis Jurídics i Convenis) 

Data: dimarts 20 de juliol 

 

5.Revisió dels actes administratius en via administrativa: d’ofici 
i els recursos administratius. La jurisdicció contenciosa 
administrativa. El recurs contenciós administratiu. 

Prof. Ramon Galindo 

(Departament de Dret Administratiu, Dret Processal i Dret 
Financer i Tributari) 

Data: dimecres 21 de juliol 

 

6.La responsabilitat de les administracions públiques. 
Responsabilitat patrimonial. La responsabilitat de les autoritats 
i del personal al servei de les administracions públiques. 

Prof. Irene Araguàs    

(Departament de Dret Administratiu, Dret Processal i Dret 
Financer i Tributari)  

Data: dijous 22 de juliol 



 

 

7.El procediment administratiu electrònic. La seu electrònica, 
el registre i la notificació. 

Prof. Ferran Abarca   (Administració Electrònica i Identificació 
Corporativa)  

Data: divendres 23 de juliol 

 

8. L’administració electrònica: fonaments i principis. La 
signatura electrònica i el certificat digital com a eines 
d’identificació i autenticació. 

Prof. Ferran Abarca (Administració Electrònica i Identificació 
Corporativa)  

Data: dilluns 26 de juliol 

 

9. La Llei 19/2014, de 29 de desembre, de transparència, accés 
a la informació pública i bon govern: títol preliminar, títol I 
(disposicions generals), títol II i títol III. 

Prof.  Lluís Medir  (Delegat del rector per a la transparència i 

l’administració electrònica) 

Data: dimarts 28 de setembre 

 

10.El servei públic orientat a la ciutadania. Cartes de serveis. 
Anàlisi de les expectatives. Anàlisi de la demanda. Avaluació 
de la satisfacció de les persones usuàries. 

 Prof. Fermín Osuna    (Agència de Polítiques i Qualitat) 

 Data: dimecres 28 de juliol 

 

11.El Reglament (UE) 2016/679 del Parlament Europeu i del 
Consell, de 27 d’abril de 2016, relatiu ala protecció de les 
persones físiques pel que fa al tractament de dades personals i 
a la lliure circulació d’aquestes dades i pel qual es deroga la 
Directiva 95/46/CE (Reglament general de protecció de dades), 



 

i la Llei orgànica 3/2018, de 5 de desembre, de protecció de 
dades personals i garantia dels drets digitals. 
 
Prof. Ruben Ortiz    (Secretaria General) 
Data: dijous 29 de juliol 
 
BLOC III. Gestió financera i pressupostària   
 
12 i 14 El pressupost de la Universitat de Barcelona. Bases 
d’execució. Classificació orgànica, econòmica i funcional. Els 
ingressos de la Universitat de Barcelona. El sistema de 
finançament de la Universitat. El pressupost d’ingressos de la 
Universitat: estructura i classificació.  
 
Prof. Olga Neira  (Àrea de Finances) 
Data: divendres 30 de juliol 
 
13. La Llei 38/2003, de 17 de novembre, general de 
subvencions: concepte de subvenció. Disposicions comunes. 
Procediments de concessió, gestió i justificació. El 
reintegrament i el control financer.  

 

Prof. Josep Valls   (Àrea de Gerència) 

Data: dimecres 1 de setembre 

 

12 i 14 . Modificacions pressupostàries: crèdits extraordinaris i 
suplements de crèdits. Transferències. El control pressupostari. 
L’execució del pressupost de despeses. Procediment general: 
autorització, disposició, obligació i pagament. 

 

Prof. Josep Valls  (Àrea de Gerència) 

Data: dijous 2 de setembre  

 

15. La contractació administrativa: classes de contractes i la 
selecció del contractista. L’expedient de contractació. Execució 
i extinció del contracte.  
 
Prof. Fátima Pujol    (Contractació Administrativa) 
Data: Dilluns 6 de setembre 
 
 
 



 

BLOC IV. Recursos humans  
 
16. El Reial decret legislatiu 5/2015, de 30 d’octubre, pel qual 
s’aprova el text refós de la Llei de l’Estatut bàsic de l’empleat 
públic, i el Decret legislatiu 1/1997, de 31 d’octubre, pel qual 
s’aprova la refosa en un text únic dels preceptes de determinats 
textos legals vigents a Catalunya en matèria de funció pública.  

 

Prof.  Susana Fernández-Llamazares          

           (Serveis Jurídics i Convenis) 

Data: dimarts 7 de setembre Susana Fernández-Llamazares   

 

17. El personal d’administració i serveis de les universitats 
públiques catalanes. La selecció de personal. Sistemes de 
provisió de llocs de treball. Conceptes retributius.  

 

Prof. Susana Fernández-Llamazares    

          (Serveis Jurídics i Convenis) 

Data: dimecres 8 de setembre 

 

18. Personal docent i investigador de les universitats públiques. 
Categories. Selecció. Conceptes retributius.  

 

Prof.  Susana Fernández-Llamazares  

          (serveis Jurídics i Convenis) 

Data: dimecres 29 de setembre 

 

19. Drets i deures dels funcionaris públics. Règim 
d’incompatibilitats del personal al servei de les administracions 
públiques. Règim disciplinari. Conceptes generals de la 
Seguretat Social del personal al servei de l’Administració: règim 
general i especial de classes passives.  

 

Prof. Susana Fernández-Llamazares   (Serveis jurídics i 
convenis) 

Data: divendres 10 de setembre 

 



 

20. Normativa en matèria d’igualtat. El Pla d’igualtat de la 
Universitat de Barcelona: punts 3 (Marc normatiu i 
institucional) i 5 (El Pla: eixos i accions).  

Prof. Marta Ortega   (Delegada del rector adjunta a la direcció 
de la Unitat d'Igualtat) 

Data: dilluns 13 de setembre  

21. La Llei 31/1995, de 8 de novembre, de prevenció de riscos 
laborals: drets i obligacions dels treballadors i de l’empresari. 
Els plans de prevenció de riscos, avaluació de riscos i planificació 
de l’activitat preventiva. El Pla de prevenció de la Universitat de 
Barcelona: definicions, principis i objectius. Organització 
preventiva específica a la Universitat de Barcelona: Comitè de 
Seguretat i Salut, Servei de Prevenció (Oficina de Seguretat, 
Salut i Medi Ambient - OSSMA) i delegats de prevenció. 

 

Prof. Begoña Castillejos     

(Oficina de Seguretat, Salut i Medi Ambient)  

Data: dimarts 14 de setembre 

 
BLOC V. Gestió pública i millora  
 
22. Gestió de processos: conceptes bàsics. Sistemes i nivell de 
representació de processos. Conceptes bàsics de reenginyeria 
de processos.  

 

Prof. Olga Pujolràs (Delegada del rector per a la direcció de 
l'Agència de Polítiques i Qualitat) 

Data: dijous 16 de setembre  

 

23. Gestió de projectes: concepte, classes i principis bàsics dels 
projectes. Fases. Organització d’un projecte. Planificació. 
Control i avaluació.  

 

Prof. Dolors Baena     ( Gabinet Tècnic del Rectorat) 

Data: dimecres 15 de setembre 



 

        

24. L’informe tècnic. Gestió i tractament de la informació. Fases 
de la comunicació escrita.  
 
Prof. Dolors Baena        (Gabinet Tècnic del Rectorat) 
Prof. Conxita Golanó     (Prof. Dept. de Filologia Catalana i 
Lingüística General) 
 
Data: divendres 17 de setembre 

 

SUPÒSITS PRÀCTICS:  

Prof. Marta Sabariego  

(Departament de Mètodes d’Investigació i  Diagnòstic en 
Educació) 

Data: 20, 21, 22 i 23 de setembre 

Grup A: 20 i 21 de setembre 

Grup B: 22 i 23 de setembre 

 

CLOENDA: 

Sra. M. José Recio 

Sotsdirectora de l’Àrea d’Organització i RrHh. 

Data: Dimecres 29 de setembre a les 16 h 

METODOLOGIA 
Videoconferència (ZOOM)  

Es gravaran totes les sessions perquè l’alumne ho tingui a la 
seva disposició. 

Dins del Campus virtual, en el curs del procés selectiu de 
promoció interna per accedir a l’escala de gestió (Subgrup A2) 
de la UB, i dins de cada tema, l’alumne trobarà l’enllaç del Zoom 
corresponent. 

OBSERVACIONS El curs s'haurà de realitzar fora de la jornada laboral. 

Pel seguiment del curs cal disposar d'un micròfon i d'una 
càmera de vídeo.  



 

L'alumne tindrà la càmera i el micròfon tancat i seguirà les 
instruccions del professorat per tancar o obrir el micròfon quan 
sigui necessari. 

CERTIFICAT No s’expedeix. Quedarà constància de la realització d'aquesta 
activitat formativa al currículum personal. 

COST Import assumit per Formació de PAS. 

 

NOMBRE D’HORES NOMBRE DE PLACES NOMBRE D’EDICIONS 

54  1 

 

ÀMBIT FORMATIU ÀREA TEMÀTICA SUBÀREA TEMÀTICA 

Perfeccionament Promoció  

 

CODI  

CALENDARI Tardes juny del 16 al 30 de juliol i de l’1 al 29 de setembre de 
2021 

HORARI 16 a 18h // supòsits pràctics 20, 21, 22 i 23 de setembre de 16 a 
18h 

 


