SUPORT AL PROCES SELECTIU UB

AUXILIAR ADMINISTRATIU
SESSIO 5 OCTUBRE 2018

IRENE ARAGUAS GALCERA




IND]

[T
et

» PRINCPIS DE ORGANITZACIO ADMINISTRATIVA

» LACTE ADMINISTRATIU

» REVISIO DELS ACTES EN VIA ADMINITRATIVA



MARC NORMATIU DE L’ORGANITZACIO ADMINISTRATIVA I EL
PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

T ~~ ucio — sy Art. 149.1-18 CE
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. Llei 26/2010 (*)

) Llei 29/2010 (%)
 Llei 19/2014

* Reglaments estatals

mm—) . Reglaments autondmics



LLEI 30/1992, DE 26 DE NOVEMBRE,

DE REGIM JURIDIC DE LES AAPP i DEL PROCEDIMENT ADMINISTRATIU COMU

Llei 39/2015, d’| d’octubre, de
Procediment Administratiu Comu de
les Administracions Publiques

Llei 40/2015,d’| d’octubre, de
Regim Juridic del Sector Public

(Ad Intra) (Ad extra)



NOVETATS LLEIS 39/20151 40/2015

e e ‘ » Relacions ad intra
| A) NOVETATS DE FORMA | _
| ; » Relacions ad extra
» Administracio electronica
» Terminis
» Comput per hores
____________________________________ » Dissabtes inhabils
{ 1 » Hores habils
. B) NOVETATS DEFONS | Mesures provisionals

_____________________________________

Deures de col 1aboracio ciutadans
Procediment sancionador
Procediment elaboraci¢ disposicions
generals

» Procediment simplificat



PRINCIPIS D’ORGANITZACIO
ADMINISTRATIVA



SECTOR PUBLIC

AAPP SECTOR PUBLIC
TERRITORIALS INSTITUCIONAL
» Estatal . Org?ni.sme.s publics i entitats de
= Autondmica dret public vinculades o dependents
d’AAPP
* Local

= Entitats de dret privat vinculades
o dependents d’AAPP (Societats/
Fundacions)

= Universitats publiques

- —— -

public

———

_______________________________



ADMINISTRACIO PUBLICA
(personalitat juridica)

ORGAN ADMINISTRATIU (sense
personalitat juridica pero vincula a
I’AP)

UNITAT ADMINISTRATIVA
(sense personalitat juridica i NO
vincula a 'AP)



TIPUS ORGANS

ACTIUS / UNIPERSONALS
DECISORIS

v w

m COMPOSICIO
COL LEGIATS
CONSULTIUS
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ORGANS COL-LEGIATS

PRESIDENT / SECRETARI
CONVOCATORIA

Presencial / Distancia

Ordre del dia + Documentacié

Antelacio 48 hores™ (excepte urgencia)
CONSTITUCIO

President + Secretari + /2 membres

2% Convocatoria (*)

Secretari + tots els membres (sense convocatoria)
SESSIONS

Presencial

A distancia/ Mixtes: garantia identitat, contingut manifestacions, moment en que es produeixen,
interactivitat i intercomunicacio a temps rel i disponibilitat de mitjans

Adopcio acord per majoria

ACTES
Contingut: assistents, ordre del dia, lloc i temps, punts principals deliberacions i acords adoptats
Aprovacio a la mateixa sessio o a la immediata seguent

Transparencia



ABSTENCIO / RECUSACIO

MOTIUS

A) Tenir interes personal en 'assumpte
B) Relacio de parentiu
C) Amistat intima / Enemistat manifesta
D) Intervencid com a perit / testimoni en el procediment
E) Relacid de servei amb la persona natural o juridica interessada

ABSTENCIO:

Es comunica a I'organ superior, que ordena que s’abstingui.

La no abstencid no sempre implica la invalidesa de I'acte.

La no abstencid pot donar lloc a responsabilitat Va 1

RECUSACIO

Es promou per l'interessat.

| dia: El recusat accepta

3 dies: El recusat no accepta i resol el superior
No es pot impugnar de manera autonoma
Suspén el termini per resoldre



Principis de 'organitzacio
administrativa

> Desconcentracio™

3 /
»  Coordinacio i cooperacio W ¢




INSTRUCCIONS I ORDRES DE SERVEI (ART. 6 LRJSP)

PUBLICACIO SI
SUPOSEN
INTERPRETACIO DRET /
TENEN EFECTES 3rs

LINCOMPLIMENT NO
AFECTA A LAVALIDESA
DE LACTE

LINCOMPLIMENT POT
SUPOSAR
RESPONSABILITAT
DISCIPLINARIA




DELEGACIO
i

t ', fj
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»Mateixa AP /
Organismes entitats

publiques depenents

*Publicacio

*NO es poden

delegar:
o Disposicions
generals
oResolucio
recursos contra
actes de I'organ
delegat
o Competencies
delegades

AVOCACIO

*Mateixa AP amb
jerarquia o no

*Raons teécniques,

economiques,
socials, juridiques
o territorials
*Notificacio

DELEGACIO
SIGNATURA

*Mateixa AP
organs
dependents
*Mateixos limits
que la delegacio
*Indicacio de la
delegacio i
autoritat de
procedencia

ENCOMANA
DE GESTIO

! IM
*Mateixa AP:
Acord

*Diferent AP:
Conveni

*Raons d’eficacia o
manca de mitjans
tecnics

*NO poden ser
prestacions
objecte de

contractes del
sector public

SUPLENCIA
*Vacant, absencia,
malaltia titular
organ
*Caracter
temporal
*Es fa constar la
suplencia, qui es
el titular de
I’organ suplert i

qui exerceix la
suplencia



LACTE ADMINISTRATIU



CONTRACTE ADMINISTRATIU ORDENANCA

\~ ATORGAMENT BECA DENUNCIA MESURA CAUTELAR

SOL-LICITUD LLICENCIA AUDIENCIA IMPOSICIO MULTA
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ACTE ADMINISTRATIU:

» Manifestacié de voluntat / de judici / de coneixement / de desig
» Realitzada per I’Administracio de manera unilateral
» Sotmesa al dret administratiu



PROCEDIMENT ADMINISTRATIU

____________________________________

____________________________________



PROCEDIMENT ADMINISTRATIU: SUBJECTES QUE INTERVENEN

: 1
- i

ADMINISTRACIO o SECTOR PUBLIC INTERESSAT/S
,r"/rSector public territorial (*) Capacitat d'obrar \
N L » Promouen el procediment com a titulars de
- ~Sector public institucional drets/ interessos legitims individuals o
# (*) Corporacions de Dret Public col lectius

~ No inicien el procediment pero tenen drets

afectats per la resolucio

J ~ Tenen interessos legitims afectats per Ila

e resolucio i es personen abans que recaigui
| resolucié definitiva

~ Hereus en relacions juridiques transmissibles

EN NOM PROPI MITJANCANT
REPRESENTANT



PROCEDIMENT ADMINISTRATIU: PRINCIPIS

PRINCIPI D’OBJECTIVITAT | IMPARCIALITAT
PRINCIPI EFICACIA | EFICIENCIA

PRINCIPI DE CELERITAT

PRINCIPI DE COOPERACIO, COORDINACIO |
COLABORACIO

PRINCIPI D’IMPULS D’OFICI

PRINCIPI ANTIFORMALISTA

- ~ PRINCIPI PRO ACTIONE
l ! PRINCIPI D'IGUALTAT ,
~ PRINCIPI D’AUDIENCIA | CONTRADICCIO
}VE_ PRINCIPI DE PUBLICITAT | TRANSPARENCIA

- PRINCIPI DE GRATUITAT



Elements i validesa de ’acte administratiu

NUL-LITAT DE PLE
DRET

(NO produeix efectes)

\
\\
|
|

ELEMENT
SUBJECTIU

ELEMENT \
OBJECTIU

e a) Lesionen drets/llibertats
constitucionals
j;" Qi b) Qrgan manifestament
? incompetent

| TELEOLOGIC npetel _
c) Contingut impossible

d) Infracci6 penal
e) Prescindint del
procediment / infringint

/////

normes presa decisions
j L organs col-legiats
. f) Contraris a lordenament
ACTE ADMINISTRATIU juridic
’ ‘ ANUL-LABILITAT
, Defect b bl
PRESUMPTE EXPRES erecies supsanaples
FORMA (silenci positiu / | | (escrit / verbal / IRREGULARITAT NO

silenci negatiu-) mimic) INVALIDANT




L’eficacia de ’acte administratiu. La
notificacio i la publicacio

/
/" A) VOLUNTARIA
ACTE

ADMINISTRATIU

=

B) FORCOSA

- Constrenyiment
Execucio
subsidiaria
Multa coercitiva

- Compulsioé contra

\ les persones
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EXPEDIENT (ELECTRONIC)
< (MESURES CAUTELARYS) >

(ACTUACIONS
PREVIES)
a) D’ofici = Al legacions "Resolucio
b) Instancia de part " Prova (10 — 30 d) "Desistiment/rentncia
- Sol ficitud " Informes (10 d) *Impossibilitat material
-Comunicacid previa = Audiencia (10-15 d) »Terminacié convencional
declaracio responsable * Informacié publica (20 d) » (*) Caducitat
SUBSANACIO (10d) . (Propqsta de resolucio)
= Actuacions
complementaries
SUSPENSIO AMPLIACIO  TRAMITACIO

lIRGENCIA



PROCEDIMENT SIMPLIFICAT
EXPEDIENT (ELECTRONIC)

\

|

< (MESURES CAUTELARS)
(ACTUACIONS
PREVIES)
a) D’ofici = Al legacions "Resolucio
b) Instancia de part = Prova (10— 30 d) "Desistiment/rentncia
- Sol ficitud " Informes (10 d) *Impossibilitat material
-Comunicacio previa * Informe Juridic *Terminacioé convencional
declaracio responsable * Informe CJA » (*) Caducitat
SUBSANACIO (10d) " Audiencia (10-15 5d) )
= |nformacio publica (20 d
-—(p I lucid)

—



Acte administratiu: concepte i classes.

» Manifestacié de voluntat / de judici / de coneixement / de desig
» Realitzada per I’Administracié de manera unilateral
» Sotmesa al dret administratiu

DISCRECIONALS REGLATS
L’ Administracio pot optar entre Nomeés hi ha una opcid justa
diverses opcions
DEFINITIUS TRAMIT
Directament impugnables Nomeés impugnables si son actes tramit

“qualificats” (decideixen el fons de
I'assumpte, causen indefensio o
impedeixen continuar el procediment)

ESGOTEN LAVIA NO ESGOTEN LAVIA
ADMINISTRATIVA ADMINISTRATIVA

No hi ha recurs d’alcada Hi ha recurs d’alcada




REVISIO DELS ACTES
EN VIA ADMINISTRATIVA



Actes que no posen fi a la via administrativa

Obligatori

Superior jerarquic

Termini per interposar-lo: | mes actes expressos / Sense
termini actes presumptes

RECURS D’ALCADA

VVVY

» Termini de resolucié: 3 mesos. Sentit del silenci: negatiu,
excepte si el recurs es va interposar contra un acte obtingut
per silenci

» Actes que posen fi a la via administrativa

» Voluntari

, » Mateix organ
RECURS DE REPOSICIO » Termini per interposar-lo: | mes actes expressos / Sense
termini actes presumptes

» Termini de resolucio: | mes. Sentit del silenci: negatiu

RECURS EXTRAORDINARI DE REVISIO | >  Actes ferms

Mateix organ
Terminis per interposar-lo:
*Error de fet: 4 anys
= Aparicio documents essencials: 3 mesos a comptar de
I'aparicié dels documents
*Documents/testimonis falsos: 3 mesos a comptar de la
sentencia
®Conducta punible (ex. Prevaricacid): 3 mesos a comptar de
la senténcia
»  Termini de resolucio: 3 mesos. Sentit del silenci: negatiu

vV V



REVISIO D’OFICI D’ACTES
NULS

DECLARACIO DE
LESIVITAT

REVOCACIO

CORRECCIO D’ERRADES

Objecte: Actes nuls de ple dret (art. 47 LPACAP).

Termini: No n’hi ha.

Procediment: D’ofici / a instancia de part + informes juridics
+ tramit d’audiencia + proposta resolucié + Dictamen CJA
+ Resolucio (mateix organ autor de l'acte)

Objecte:Actes anul lables favorables als interessats
Termini: 4 anys

Procediment: Acord de lesivitat de 'organ que ha dictat
I'acte + Demanda Tribunals Contencids Administratiu

Objecte: Actes desfavorables per raons d’oportunitat
(d’acord amb la legislacio vigent)

Termini: Termini de prescripcio

Procediment: Acord Administracio autora de I'acte

Objecte: Errors materials, de fet o aritmetics
Termini: No n’hi ha

Procediment: D’ofici o a instancia de part




RECURS CONTENCIOS ADMINISTRATIU

RECURS CONTENCIOS
ADMINISTRATIU

» Ordre contencios — administratiu
» Termini: 2 mesos per actes expressos / 6 mesos per
actes presumptes (*)
» Procediment:
I) Interposicio del recurs
2) Admissio del recurs i actuacions preparatories
3) Instruccid del procés
a) Demanda
—— b) Contestaci6 a la demanda
c) Prova
4) Vista / Conclusions
5) Terminacio
a) Sentencia
b) Desistiment demandant
c) Aplanament demandada
d) Satisfaccio extraprocessal




