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Versió 2 Nom i cognoms. Càrrec 
REDACTAT PER Héctor Carmona Granados. Tècnic de Qualitat 

REVISAT PER 
 

Mª José Corral López. Coordinadora dels Treball de Fi de Grau 

APROVAT PER  Comissió de Qualitat de la Facultat de Psicologia 

Data d’aprovació: 22/11/2023 

 

HISTÒRIC DE CANVIS  

Versió  Data  Descripció del canvi  
01  15/09/2022 Redacció del procediment  

02 12/05/2023 Modificació i actualització del desenvolupament del procés 
i la cadena de responsabilitats. Introducció de la fitxa de 
revisió i canvi de codificació del PEQ. 

 

Responsable del procés Coordinador/a de TFG 

Altres parts implicades en al 
cadena de responsabilitats 

Degà/na 

Secretaria d’Estudiants i Docència 

Vicedegà/na d’Afers Acadèmics i Estudiants 

Tutors/es de TFG 

Comissió Acadèmica 

Departaments 

Cap d’Estudis 

Coordinador/a de pràctiques en centres 

Comissió TFG 

 

1. OBJECTIU  

Aquest procés específic de qualitat (PEQ) té com a objectiu establir les accions que regulen i 
gestionen la realització del Treball de Fi de Grau. 

 

2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

Aquest document aplica a tots els Treballs de Fi de Grau del Grau en Psicologia (UB). 

 

3. ENTRADES AL PROCÉS 4. SORTIDES AL PROCÉS 
- Memòries de verificació 
- Pla docent 
- Normativa sobre els TFG de la Facultat de 

Psicologia 

- Treballs de Fi de Grau 
- Resultats dels estudiants 
- Rúbriques d’Avaluació 

 

5. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCÉS 

- Estudiants 
- Personal Docent i Investigador (PDI) 
- Personal d’Administració i Serveis (PAS) 
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6. NORMATIVA, GUIES I DIRECTRIUS 

- Normativa del Treball de Fi de Grau de Psicologia 
- Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de l’avaluació i la qualificació dels 

aprenentatges 
 

 

7. PROCESSOS RELACIONATS 

Procés transversal de la UB: 

- PTD. 3.4. Treball fi de grau o Treball fi de màster 

Processos de la Facultat de Psicologia: 

- PEQ_6244_021: Seguiment i millora dels títols de graus i màsters 
- PEQ_6244_060: Programació academicodocent i avaluació de graus i màsters 
- PEQ_6244_140: Publicació i actualització de la informació pública 

 

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCÉS (PROCEDIMENT) 

 

QUÈ 
(Acció) 

COM 
(Descripció de l’acció) 

QUI 
(responsable o 

agent 
implicat) 

QUAN 
(Terminis) 

Revisió i, si escau, 
modificació i aprovació 
de la normativa per a 

la realització dels TFG. 

El Vicedegà/na d’Afers Acadèmics revisa la 
normativa de TFG i si escau, prèvia consulta 
al/a la cap d’estudis i coordinació de TFGs, 
proposa modificacions. En el cas que es 
presentin modificacions, s’aproven per 
Comissió Acadèmica, i el/la Degà/ana 
n’informa a la Junta de Facultat. 

· Vicedegà/na 
d’Afers Acadèmics 
· Degà/na 
· Coordinació de 
TFGs 
· Cap d’Estudis 
· Comissió 
Acadèmica 
 

Quan escaigui 

Vinculació del TFG a les 
Pràctiques en Centres 

El TFG és un treball d’anàlisi de l’activitat 
professional vinculat a les Pràctiques en 
Centres. La tutorització acadèmica de la 
memòria de Pràctiques i el TFG van a càrrec 
de la mateixa persona, el tutor UB de la 
Facultat. 

·  Unitat de 
Coordinació 
Docent de 
Pràcticum 

Setembre 

Assignació provisional 
de tutors 

La llista provisional d’estudiants amb el tutor 
assignat està disponible a l’aula virtual del 
TFG des d’inici de curs. 

·  Unitat de 
Coordinació 
Docent de 
Pràcticum 
· Coordinador/a 
TFG 

Setembre 

Desvinculació del TFG a 
les Pràctiques en 
Centres 

Excepcionalment, la temàtica del TFG pot 
desvincular-se de les Pràctiques acomplint 
amb tres fases obertes en dos períodes 
acadèmics (atesa l’ampliació de matrícula del 
febrer): 

  

Fase 1. Recepció de propostes d’oferta de 
TFG no vinculat a través de l’aula virtual. 

· Professorat Abans de l’inici 
de cada 
semestre 

https://www.ub.edu/portal/documents/1748627/1881095/normativa_TFG.pdf/b1dabf35-d6ac-4a57-9f56-885571b80024
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
http://www.ub.edu/acad/noracad/avaluacio_1920.pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
https://www.ub.edu/portal/web/psicologia/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/psicologia/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/psicologia/gestio-de-processos
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QUÈ 
(Acció) 

COM 
(Descripció de l’acció) 

QUI 
(responsable o 

agent 
implicat) 

QUAN 
(Terminis) 

(setembre / 
gener) 

Fase 2. Aprovació i publicació, si s’escau, de 
les ofertes rebudes. 

· Comissió de TFG Quinze dies 
després de 
l’inici de 
semestre (1a 
setmana 
d’octubre / 1a 
setmana de 
febrer) 

Fase 3. Petició per part de l’alumnat de la 
renúncia al TFG vinculat i acceptació de la 
nova oferta (amb el vistiplau d’ambdós 
tutors/es implicats/des) a través de l’aula 
virtual 

· Alumnat Cinc setmanes 
després de 
l’inici del 
semestre (3a 
setmana 
d’octubre/3a 
setmana de 
febrer 

Assignació definitiva de 
tutors 

La llista definitiva d’estudiants amb el/la 
tutor/a assignat/ada s’actualitza a l’aula 
virtual del TFG. 

·  Unitat de 
Coordinació 
Docent de 
Pràcticum 
· Coordinació TFG 

Finals octubre / 
Finals febrer 

Actualització de la 
informació pública 
sobre el TFG. 

La coordinació del TFG revisa la informació 
pública del TFG i comunica les actualitzacions 
al o la responsable de la SED per a la gestió 
del web. 

· Coordinació TFG 
· Personal SED 

Quan hi hagi 
canvis 

Creació i seguiment del 
campus virtual del TFG. 

La coordinació del TFG habilita una aula 
virtual per facilitar la tasca d’estudiants i 
tutors/es a través de materials docents, 
terminis establerts i rúbriques d’avaluació. 

· Coordinació TFG Inici del curs i al 
llarg de tot el 
curs 

Tutorització del TFG Els tutors i tutores del TFG orienten el treball 
dels i de les estudiants, i fan un seguiment de 
la seva evolució. 

· Tutors/es Durant 
l’execució del 
treball 

Introducció de les 
tutoritzacions a 
l’aplicatiu Gr@d 

Les seccions departamentals introdueixen al 
Gr@d la càrrega docent del professorat en 
funció dels estudiants tutoritzats. 

· Seccions 
departamentals 

Abril 

Lliurament del TFG 
escrit 

L’avaluació del TFG té en consideració la part 
escrita (50%) i la defensa oral del treball 
(50%). Els estudiants han de lliurar les 
diferents parts a través de l’aula virtual del 
TFG. La valoració de la part escrita va a càrrec 
del tutor acadèmic. 

· Alumnat  
· Tutors/es 

Gener / Juny / 
Setembre 

Constitució dels 
tribunal d’avaluació del 
TFG 

La Comissió de TFG forma els tribunals 
d’avaluació atenent a la normativa de la 
Facultat. Els departaments designen el 
professorat que participarà en els tribunals. 
La Comissió de TFG distribueix el professorat 
en els tribunals atenent la temàtica dels 
treballs i publica les assignacions a l’aula 
virtual. 

· Comissió TFG Gener / Juny / 
Setembre 

Avaluació i defensa del 
TFG 

L’avaluació de la defensa oral del TFG corre a 
càrrec d’un tribunal format segons la 
normativa de la Facultat. Cada membre del 
tribunal emet una valoració i la introdueix a 

· Tribunal 
d’avaluació 
· Coordinació TFGs 
· SED 

Febrer, juliol o 
octubre 
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QUÈ 
(Acció) 

COM 
(Descripció de l’acció) 

QUI 
(responsable o 

agent 
implicat) 

QUAN 
(Terminis) 

l’aula virtual de TFG. La coordinació de TFG 
publica la qualificació final i, amb ajuda de la 
SED, completa les actes. Els treballs i les 
valoracions es guarden i custodien durant un 
any.  

Reclamacions i 
revisions de les 
qualificacions 

Les reclamacions a les qualificacions del TFG 
es tramiten segons indica la normativa 
reguladora dels plans docents de les 
assignatures i de l’avaluació i la qualificació 
dels aprenentatges  

· Vicedegà/na 
d’Afers Acadèmics 
i Estudiants 

Quan s’escaigui 

 

9. REVISIÓ I MILLORA DEL PROCÉS 

DESCRIPCIÓ D’ACCIONS RESPONSABILITATS TERMINIS 
El/La Coordinador/a de TFG revisarà, a partir de les evidències 
recollides i els indicadors del SAIQU, si aquest PEQ és adient o 
cal fer-hi modificacions. 
Els canvis quedaran recollits a la fitxa de revisió del PEQ 061, 
l’informe de revisió del SAIQU i, si escau, es proposaran accions 
de millora que s’inclouran al Pla de Millores del centre. 

· Coordinador/a de TFG Anualment 

 

10. EVIDÈNCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCÉS 

DOCUMENTACIÓ SUPORT 
D’ARXIVAMENT 

RESPONSABLE DE LA 
CUSTÒDIA 

DOC_FP_061_01: Acta d’aprovació de normativa 
reguladora del TFG de la Facultat 

SharePoint SAIQU  Tècnic/a de Qualitat 

DOC_FP_061_02: Normativa reguladora del TFG de la 
Facultat 

SharePoint SAIQU  Tècnic/a de Qualitat 

DOC_FP_061_03: Pla docent del TFG Web 
Gr@d 

SED 

DOC_FP_061_04: TFGs escrits estudiants Aula virtual del TFG  Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_05: Valoració TFGs escrit tutors/es Aula virtual del TFG Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_06: Valoració TFGs oral Tribunal Aula virtual del TFG Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_07: Rúbrica TFG escrit Aula virtual del TFG Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_08: Rúbrica TFG oral Aula virtual del TFG Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_09: Llistat TFGs presentats amb tutor i 
qualificació obtinguda 

Aula virtual del TFG Coordinador/a TFG 

DOC_FP_061_10: Fitxa de revisió del PEQ 061 SharePoint SAIQU Tècnic/a de Qualitat 
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11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCÉS 

CODI DENOMINACIÓ 
I_FP_061_01 Percentatge d’estudiants que presenten el TFG respecte del total d’estudiants 

matriculats 

I_FP_061_02 Taxa de rendiment del TFG dels graus per any acadèmic 

I_FP_061_03 Grau de satisfacció del TFG (ítem 9 “La tutorització rebuda al llarg del treball de fi de 
grau ha estat adequada” dels titulats del grau del GTR de la UB, escala 1-5) 

I_FP_061_04 Grau de satisfacció del TFG (ítem 12 “El treball de final de grau m’ha estat útil per 
consolidar les competències de la titulació” dels titulats del grau del GTR de la UB, 
escala 1-5) 

 


