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Revisat per: Pedro F. Marrero Gonzalez Vicedega director del Consell Academic de Ciencies
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HISTORIC DE CANVIS

Versio

Data

Descripcid del canvi

01

10/02/2010

Redaccié del procediment

02

16/02/2015

Canvis introduits:

- Es simplifica la relacié de normativa per la referencia a I'enllag on espot trobar.

- -Es fa referéncia a que el coordinador de les practiques pot ser nomenat pel
deganat o pel consell d’estudis o per la comissié de coordinacié del master.

- Es suprimeix que el conveni s’hagi d’enviar a I’Oficina d’Afers generals.

- S’indica que els tutors de practiques i els estudiants de practiques han de fer un
informe i una memoria final

- S’indica que l'informe sobre les practiques no curriculars i curriculars fet pels
responsables de practiques ha de ser lliurat al coordinador del master o cap
d’estudis perque s’ha d’incloure a I'informe de seguiment.

03

14/09/2016

Introduccio dels models d’informes (annexos) i de la plataforma GIPE per I'oferta
de practiques en empresa.

04

17/07/2023

Adaptacié a la nova fitxa de procés. Inclusié de responsables, indicadors i
evidéncies i es revisa el desenvolupament del procés (apartat 8).

Eliminacié de la codificacié de Facultat que estava obsoleta a la numeracid i
inclusié del codi de la tipologia (PC= Procés Clau).

05

02/07/2024

Canvis nominatius (PAS per PTGAS) i actualitzacid dels grups d’interés (apartat 5).
S’actualitzen els enllagos dels PEQ relacionats i s’incorpora el codi de la tipologia
(apartat 7). Es rectifica el codi de les evidéencies de PE a PC. Es suprimeix les
columnes amb els valors d’acceptacié i meta de la taula d’indicadors (apartat 11).

06

23/07/2025

S’ha incorporat I'administrador/a del Centre i I’Oficina d’Afers Generals a la
cadena de responsabilitats, arran de I'actualitzacié de diversos apartats del
desenvolupament del procés (apartat 8).

S’ha actualitzat: (1) la normativa relacionada amb el procés, incloent-hi la que
estableix I'obligatorietat de donar d’alta al sistema de la Seguretat Social als
estudiants en practiques académiques externes. (2) la font de dades dels
indicadors.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Responsable del procés

Vicedega/ana director/a del Consell Académic de Ciéncies
de I’'Alimentacio (VCoACA)

Altres parts implicades en la cadena
de responsabilitats

Administrador/a de Centre

Comissié de Coordinacié de master

Consell d’Estudis

Coordinadors de practiques externes

Dega/ana

Equip deganal

Oficina d’Afers Generals (OAG)

Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED)

Servei d’Atencio a I'Estudiant (SAE)

1. OBIJECTIU

Establir les actuacions necessaries per portar a terme la gestié de les practiques externes curriculars i no
curriculars que es realitzen als ensenyaments de grau i master impartits al centre.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest document és d’aplicacié a totes les activitats (acceptacid i publicacié d’ofertes, convenis, assignacid
de tutors, seguiment i avaluacid, etc.) relacionades amb el procés de gestidé de les practiques externes

(curriculars i no curriculars).

Relacié de practiques curriculars i no curriculars de la Facultat :

Ensenyament

Assignatura

Grau en Ciencia i Tecnologia dels
Aliments

- Practiques Externes (6 credits obligatoris)

L. Grau en Farmacia
Practiques

- Estades en Practiques Tutelades (24 credits
obligatoris)
- Practiques en Empresa (12 credits optatius)

curriculars o .
Grau en Nutricid Humana i Dietetica

- Practiques Externes (24 credits obligatoris)

Master en Desenvolupament i
Innovacié d’Aliments

- Practiques a la Industria (2,5 credits optatius)

Grau en CTA
- Grau en Farmacia
Prac.thues ne No estan associades a cap assignatura
curriculars Grau en NHD
Masters oficials
Definicions:

- Practiques externes: activitats de practiques en empreses i institucions publiques i privades, que els
alumnes de la Universitat de Barcelona desenvolupen durant la seva formacid universitaria, sigui de

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia. |
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tipus curricular o no curricular.

- Practiques curriculars: son assignatures (obligatories o optatives) i activitats academiques incloses en

el pla d’estudis de I'ensenyament.

- Practiques no curriculars: sén voluntaries, no formen part del pla d'estudis, es duen a terme durant el

periode de formacié de I'estudiant i no tenen reconeixement en credits academics.

- Conveni de Cooperacid educativa: és la subscripcié previa com a marc regulador de les relacions entre

I’empresa o institucid i el centre de la UB i té una durada de 4 anys.

- Projecte Formatiu: document individual per estudiant annex al Conveni de Cooperacio on es detallen
totes les dades que fan referéncia a les practiques de I'estudiant. Vincula la UB, I'estudiant i el centre
receptor.

. ENTRADES AL PROCES

Ofertes de practiques
Sol-licitud de practiques dels estudiants

. SORTIDES DEL PROCES

Convenis de practiques signats
Projectes formatius de practiques signats

. PARTS INTERESSADES PERTINENTS EN EL PROCES

Estudiants

Entitats i institucions de practiques

Personal tecnic, de gestié i d’administracid i serveis (PTGAS)
Personal docent i investigador (PDI)

Servei d’Atenci6 a I'Estudiant (SAE)

. NORMATIVA, GUIES I DIRECTRIUS

Normativa de Practiques academiques externes dels estudiants de la Universitat de Barcelona
aprovada pel Consell de Govern en data 11 d’octubre de 2023.

Acord de la Comissid Academica delegada del Consell de Govern i del Consell Executiu de I’Agéncia de
Postgrau en relacié amb la inclusié en el sistema de la Seguretat Social dels estudiants que facin
practiques academiques externes.

Modificacid de I’Acord de la Comissié Académica delegada del Consell de Govern i del Consell Executiu
de I’Agéncia de Postgrau en relacié amb la inclusié en el sistema de la Seguretat Social dels estudiants
que facin practiques academiques externes.

Real Decreto 592/2014, d’11 de juliol, pel el que es regulen les practiques académiques externes dels
estudiants universitaris

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.



https://seu.ub.edu/documentPublic/download/455462
https://web.ub.edu/documents/2724725/0/5.1_Acord%2Bcotitzacio%2Bpractiques%2Bexternes.pdf
https://web.ub.edu/documents/2724725/0/5.1_Acord%2Bcotitzacio%2Bpractiques%2Bexternes.pdf
https://web.ub.edu/documents/2724725/0/5.1_Acord%2Bcotitzacio%2Bpractiques%2Bexternes.pdf
http://www.ub.edu/ga/comissio_academica/propera/07_acord_cotitzacio_practiques_v09b_def.pdf
http://www.ub.edu/ga/comissio_academica/propera/07_acord_cotitzacio_practiques_v09b_def.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2014-8138
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Normes per al reconeixement i per a la transferéncia de credits en els ensenyaments oficials de grau
de la Universitat de Barcelona

ORDEN CIN/2137/2008, de 3 de juliol, per la qual s’estableixen els requisits per a la verificacié dels
titols universitaris oficials que habiliten per a I'exercici de la professié de Farmaceutic.

ORDEN CIN/730/2009, de 18 de marg, per la qual s’estableixen els requisits per a la verificacié dels
titols universitaris oficials que habiliten per a I’exercici de la professié de Dietista-Nutricionista.

Normativa de Practigues externes de Grau de Ciéncia i Tecnologia dels Aliments.

Normativa de Practiques externes de Grau de Nutricid Humana i Dietética.

Real Decreto Ley 2/2023, de 6 de marg, que inclou una nova disposicié addicional, la 52a, al Real
Decreto Legislativo 8/2015, de 30 d’octubre, pel que s’aprova el text refés de la Llei general de la
Seguretat Social.

Instruccié 1/2024, de 10 de desembre, de la vicerectora d’Estudiants i Vida Universitaria, per la qual
es disposa que qualsevol estudiant més gran de vint-i-vuit anys que faci practiques academiques
externes i no estigui dins de I'ambit de I'aplicacié de la disposicié addicional 52a de la Llei general de

la Seguretat Social ha de subscriure la polissa voluntaria d’accidents.

7. PROCESSOS RELACIONATS

- Procés Transversal UB: PTD.3.5 “Practigues externes”

- PE PEQ021: Seguiment i millora del titols oficials de grau i master.

- PC PEQ 060: Desenvolupament de I'ensenyament: metodologia | avaluacié dels aprenentatges

- PC PEQ 090: Gestio de la mobilitat nacional de I’estudiant

- PC PEQ 130: Recollida d’informacid i analisi dels resultats per a la millora dels ensenyaments

- PC PEQ 140: Gestid de la informacio publica del Centre

8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

QUE com Qui QUAN
Implantacio de La realitzacié de practiques curriculars dels Equip deganal | Quan apliqui
practiques externes ensenyaments de grau i master universitari de 1a| cgnsel|

Facultat estan previstes i aprovades als seus d’Estudis

plans d’estudis. L

Comissio de

La realitzacid de practiques no curriculars esta | Coordinacié del

regulada per la normativa academica de la UB master

gue preveu aquesta possibilitat mentre

I’estudiant tingui una matricula activa en algun

dels seus ensenyaments.
Nomenament del Cada ensenyament designa, com a minim, un Dega/ana Quan apliqui
coordinador/a de coordinador responsable de practiques externes | ~onsell
practiques externes per a cada assignatura de practiques externes. | yEctydis

Els coordinadors de practiques externes poden | Comissid de

ser nomenats pel dega o degana, pel Consell Coordinacid del

d’Estudis o per les comissions de coordinacié master

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.



https://www.ub.edu/acad/noracad/RC_GRAU_NORMES.pdf
https://www.ub.edu/acad/noracad/RC_GRAU_NORMES.pdf
https://www.boe.es/eli/es/o/2008/07/03/cin2137/dof/spa/pdf
https://www.boe.es/eli/es/o/2009/03/18/cin730/dof/spa/pdf
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/476714/Normativa+PEXT_CTA_LogoiData/08974cde-413e-17bf-a8fe-99e5cc8dff73
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/476711/Normativa_PractiquesExternesNHD_2015-16%281%29.pdf/2b2757fd-7c7c-4b6c-84a6-8091cff7af3a
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-6967&tn=1&p=20230629
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/626409
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D35_Pr%C3%A0ctiques+Externes_V01.pdf/c0490e26-66a8-3a36-f1cc-35903e4eedfa
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/20634603/PEQ+021/d60737f3-a58e-79a0-5607-97892306d399
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/458904/Farmacia+peq+60.pdf/622712e5-35f0-4ac0-9ec4-71dac9445c43?_gl=1*15t2fpb*_up*MQ..*_ga*NjM5ODIxNjEwLjE3MTQ3NTczNzQ.*_ga_5BRF8HTDBV*MTcxNDc1NzM3My4xLjAuMTcxNDc1NzM3My4wLjAuMA..
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/458904/Farmacia+peq+90.pdf/8c9659a3-a3cf-47cc-a895-90667763798c
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/458904/Farmacia+peq+130.pdf/c656acbf-72ec-4ddc-a0dd-46b1cc64413d
https://www.ub.edu/portal/documents/34829/4831733/PEQ+140/48379786-0abc-ad67-3316-558e1884c37b
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dels masters. universitari

Els coordinadors nomenats seran els
responsables de la gestid de les practiques
externes aixi com de la redaccié del pla docent
de I'assignatura.

Coordinadors
de practiques
externes

Difusid de les El coordinador o coordinadora de practiques Equip deganal | Quan apliqui
practiques externes externes fa difusi6 d’aquesta activitat entre els | -, dinador de

estudiants de I'ensenyament. practiques

Aixi mateix, tant el coordinador o coordinadora | €xternes

de practiques externes com la SED en fan difusié | SAE

entre les empreses i institucions potencialment SED

interessades.

Les practiques externes es difonen a través de la

plataforma per a la Gesti6 Integral de les

Practiques Externes (GIPE) de la UB.

Els estudiants i les empreses i institucions

interessades poden accedir al GIPE, previ

registre, a través del web de I'ensenyament o a

través de la pagina web Feina UB del Servei

d’Atencio a I'Estudiant (SAE).

En el cas dels graus i masters universitaris el

coordinador o coordinadora de practiques

convoca, si escau, una sessioé informativa per

explicar el procediment de les practiques i

comunicar I'oferta de places. Si escau, la SED

publicara el procediment per escollir centre de

practiques, calendari i requisits al web de la

Facultat.
Convocatoria de A través del GIPE es crea una convocatoria per a | Coordinador/a | Quan apliqui
practiques externes cada curs academic i per a cada tipus de de practiques

practica, d’acord amb els requisits i criteris externes

académics establerts als plans docentsiala SED

normativa UB.
Oferta de les empreses | Les empreses registren al GIPE les seves ofertes | Empreses i Quan apliqui
o institucions de practiques, dins de cada convocatoria institucions

especifica, indicant tasques, periodes, horarisi | externes

perfils d’alumnes.
Conveni de cooperacié | Si la empresa/institucio que vol oferir unes SED Quan apliqui

practiques no ha col-laborat préviament amb la Dega/ana

UB, la SED iniciara el procés per establir el

conveni de cooperacio entre la UB i I'empresa Empresf':\,/

Institucio

externa, segons el model que correspongui, a

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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través del GIPE amb les dades introduides per
I'empresa.

Els models de conveni de cooperacioé son
facilitats per Feina UB-SAE, i s’utilitzara un
model o altre depenent de qui assumeixi la
despesa de I'alta a la Seguretat Social de
I’estudiant, si la UB (model A) o
I’empresa/institucié externa (model B)

El Conveni de Cooperacid es signat pel dega o
degana de la Facultat i pel representant legal de
I’empresa o institucid. La signatura és realitza
electronicament.

SAE

Gestio de les propostes
d’empreses i
institucions, validacid i
publicacié de I'oferta
al GIPE

Els coordinadors o coordinadores de practiques
externes de cada ensenyament i/o la SED
analitzen les ofertes i validen la publicacio
nomeés si compleixen amb la normativa de la UB
i si el perfil de tasques i alumnes s’adeqiien als
plans docents de cadascuna de les assignatures.

Coordinador/a
de practiques
externes

SED

Quan apliqui

Preinscripcio

L’estudiant ha d’introduir primer de tot el seu
numero de la Seguretat Social (NUSS) al seu
curriculum del GIPE.

Posteriorment, segons la tipologia de practiques
externes (curriculars obligatories o optatives, o
no curriculars), I'estudiant s’inscriu directament
i s’adreca a la institucié /fempresa que ha
publicat la oferta o s’inscriu a les places ofertes
al GIPE a I'espera de I'assignacio per part del
coordinador o coordinadora i/o la SED.

Estudiant

Quan apliqui

Seleccio dels
estudiants

Per a les practiques curriculars obligatories els
coordinadors i/o la SED assignen les places als
estudiants d’acord amb les seves peticions,
després de verificar el compliment des requisits
académics (nota mitjana de I'expedient i crédits
aprovats).

En el cas de I'assignatura optativa del grau de
Farmacia “Practiques en empresa” i les
practiques no curriculars, 'empresa/institucié fa
el triatge entre els estudiants interessats en
I'oferta.

Coordinador/a
de practiques
externes

SED

Empreses /
institucions

Quan apliqui

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Assignacié tutor/a UBi | El coordinador o coordinadora de les practiques | Coordinador/a | Quan apliqui

tutor/a empresa i/o la SED i 'empresa/institucié assignen practiques/SED
cadascuna un tutor. Els tutors supervisaran i

. . Empresa/
faran coordinadament el seguiment de o
, . Institucio
I'estudiant.
Ambdds tutors figuraran al Projecte Formatiu.

Matricula assignatura | En funcio de la tipologia de les practiques Estudiant Segons terminis
(curriculars obligatories o optatives, o no normativa
curriculars), I'estudiant es matricula de SED academica
I’assignatura abans o després d’haver-se fet
I"assignacio de les practiques. En qualsevol cas
sempre abans d’elaborar el projecte formatiu.

Projecte Formatiu La SED elabora el Projecte Formatiu individual SED Un cop signat el
entre 'estudiant, 'empresa/institucid i la UB, a Degd/ana Conveni

través del GIPE.

El Projecte Formatiu s’envia electronicament al
dega o degana o al coordinador o coordinadora

Coordinador/a
de practiques

de practiques externes, a lestudiant i a 'entitat | EMPresa/
col-laboradora perqué el signin digitalment amb | INstitucio
els annexos corresponents si escau. Les tres Estudiant
parts implicades podran baixar el document
signat del GIPE.
Un cop signat el Projecte Formatiu per les tres
parts, 'estudiant podra iniciar les practiques a
I’'empresa/institucid.
Despeses de gestio En el cas de les practiques no curriculars i| SED Quan apliqui
curriculars no obligatories, I'OAG factura a les
empreses i institucions privades, una quantitat OAG
economica definida al projecte formatiu de cada| aodministrador
alumne, en concepte de gestié i formalitzacio del a de centre
programa de practiques. En casos excepcionals la
Facultat pot acordar a peticié de 'empresa no
facturar aquest import.
Realitzacid i seguiment | El tutor o tutora de I'empresa fa el seguiment Estudiant Quan apliqui
de les practiques de les tasques encomanades a I'estudiant. Tutor/a UB
El tutor o tutora de la UB resol les possibles Tutor/a
incidéncies i es pot reunir i/o comunicar amb empresa
I’estudiant per fer el seguiment de les
practiques. SED

Un cop finalitzades les practiques curriculars, el
tutor UB revisa la memoria de I'estudiant i
I'informe elaborat pel tutor o tutora d’empresa

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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segons el que estableixin les rubriques i el pla
docent de cada assignatura. El resultat de la
valoracid es fa arribar al coordinador de
I'assignatura per a la seva avaluacié.

En el cas de les practiques no curriculars, el
tutor o tutora de I'empresa i I'alumne omplen
diferents apartats de I'Informe de valoracié de
les practiques externes no curriculars. L'informe
es fa arribar al tutor o tutora UB i/o al
coordinador o coordinadora de les practiques
externes ifo ala SED

La SED revisara que s’hagin lliurat els informes
de valoracid i, si escau, els reclamara a
I’empresa/institucid.

Avaluacio

En el cas de les practiques curriculars el
coordinador o coordinadora de I’assignatura
avalua a I'estudiant, d’acord amb les rubriques i
amb el pla docent, i signa les actes.

Coordinador/a
de practiques

Al final del
semestre

Expedient electronic
de I'estudiant

Un cop avaluades les practiques curriculars la
SED incorpora el projecte formatiu a I'expedient
académic electronic de I'estudiant.

Les practiques no curriculars tenen
reconeixement académic en el suplement
europeu al titol

SED

Quan apliqui

Informe de I'activitat

En finalitzar el curs académic, el coordinador o
coordinadora de les practiques elaboren un
informe en qué avaluen globalment les
practiques curriculars i no curriculars realitzades
pels alumnes de I'assignatura i proposen accions
de millora. L'informe s’envia a caps d’estudis /
coordinadors de master i als responsables de
qualitat del Centre que, si escau, incloura les
millores proposades al pla de millores del Centre

Coordinador de
practiques
externes

A final de curs

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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9. REVISIO | MILLORA DEL PROCES
DESENVOLUPAMENT RESPONSABLE | TERMINIS
La persona responsable del procés, amb el suport del vicedega o vicedegana | VCoACA Anualment
de qualitat i el técnic o tecnica de qualitat, revisa procés a partir de les
evidencies recollides i dels indicadors, elabora un informe de revisio / fitxa
del procés i, si escau, presenta accions de millora.
L'informe es trametra a la Comissié de Qualitat per a la seva valoracid i
posterior integracio a I'informe de revisié del SAIQU.
Si la Comissio de Qualitat ho considera adient, incorporara les propostes de
millora derivades de la revisi6 al pla de millora del centre.
10. EVIDENCIES DOCUMENTADES ASSOCIADES AL PROCES
. ‘s Suport Responsable de
Codi Documentacio , 'p : ST
d’arxivament la custodia
Informe anual de seguiment amb la valoracié
EV_PC_PEQ_070-01__20xx-yy™ global de les practiques externes (curricularsi | SharePoint de Teécnic/a de
- - = vy no curriculars) elaborat pels coordinadors de Qualitat qualitat
practiques externes
EV_PC_PEQ_070-02_20xx-yyY) | Plans docents de les practiques externes Gr@d Departaments
EV_PC_PEQ_070-03_20xx-yy'Y | Rubriques d’avaluacié (plantilla) SharePointde | Técnic/a de
- B A q P Qualitat qualitat
o En‘qugstes satisfaccié als estudiants de SharePoint de Tecnic/a de
EV_PC_PEQ_070-04_20xx-yy practiques externes dels graus (enquestes ) .
L. Qualitat qualitat
propies)
No aplica Convenis de Col-laboracié i Projectes Formatius. | GIPE SED
No aplica Actes d’avaluacio de les practiques curriculars | GIGADOC Secre‘tarlla
Academica

(1) Any o curs académic en que s’ha generat I’evidencia

11. INDICADORS ASSOCIATS AL PROCES

Codi

Denominacio6 dels Indicadors

IN_PC_PEQ_070-01- Gxxx()

Valoracié mitjana de I'item “Les practiques externes m'han permes aplicar els

coneixements adquirits durant la titulacié” (escala 1-5).

Font: Enquesta de satisfaccio als titulats i titulades de grau, GTR (pag.9), i Taula E64 Espai VSMA.

IN_PC_PEQ_070-02— Mxxx(2

Valoracié mitjana de I'item “Estic satisfet/a amb les practiques externes” per a tots els

masters (escala 1-5)

Font: Enquesta de satisfaccio als titulats i titulades de master, GTR (pag. 9), i Taula E64—Espai VSMA.

(1) Gxxx: les xxx corresponen a les sigles de cada grau precedides per una “G”
(2) Mxxx: les xxx corresponen a les sigles de cada master precedides per una “M”

Els valors d’acceptacio i meta dels indicadors, diferenciats si escau per a cada ensenyament, es poden consultar al quadre de

comandament de la Facultat

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.



https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiNTAxMjZmZGMtYjBjYi00NTM3LTgzYjUtODA5YTQ1MWFjNGY4IiwidCI6ImEyMzEzY2FiLWIxYzMtNGYzYS1iYjExLTIxNTc0NDdkZGJiNCIsImMiOjh9
https://www.ub.edu/indicadorsVSMA/bi/qc/enq_graduats_G.php
https://app.powerbi.com/view?r=eyJrIjoiYjEwNGFkZDctODI3NS00MDA3LWI5Y2ItMmU0OGMwN2EyM2RlIiwidCI6ImEyMzEzY2FiLWIxYzMtNGYzYS1iYjExLTIxNTc0NDdkZGJiNCIsImMiOjh9
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