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GUIA DE SIGNATURA ELECTRONICA DE DOCUMENTS

Abans de procedir a signar els documents s’han de tenir en compte les segiients

consideracions:

a) SignaSuite UB és una aplicacié web que permet signar documents de tipus pdf i
xml, seleccionant un fitxer en concret, amb una mida maxima de 7MB en total,
amb totes les garanties tant juridiques com técniques que estableix la normativa
vigent de les Administracions Publiques catalanes.

b) Aquesta aplicacié permet la multisignatura, és a dir, que en el cas que s’hagi de
signar per varies persones, es podra fer.

c) En el cas que s'hagi de signar més d'un document, s'hauran de signar d'un per
un.

d) Es recomana llegir el document abans de signar-lo, tant per tenir coneixement
dels continguts com perqué en alguns casos poden haver camps editables en qué

s’ha d'emplenar algunes dades.

Per comencar el procés de signatura electronica s’ha de procedir de la segiient

manera:

1) Obriri, si és el cas, emplenar el document que s’ha de signar.
2) Desar el document amb el nom d’arxiu d’origen.

3) Accedir a la pagina Web: https://www.ub.edu/portal/web/iub/detallservei/-

/recurs/1051544/signatura-de-documents-signasuite-ub-
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Descripcié:

4) Prémer “Accés a l'aplicacid”.
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Descripeié:

Observacions:
r qualsevol consulta, contacta amb Secretaria Genera

A la pantalla inicial de I'aplicacié es troba el formulari dels parametres d’aplicacié per
signar, aixi com els parametres de la signatura on s’ha de definir el tipus de document,
una descripcid, el mode de signatura, per a finalment penjar (carregar) el document a
signar. Veiem com procedir:

5) A l'apartat “Parametres d’aplicacid per signar digitalment”, a “Tipus de

7

signatura”, seleccionar I'opcié “Signatura TUI (targeta universitaria)”.

Parametres d'aplicacié per signar digitalment

Tipus dé signatura | Signatura TUI (targeta universitaria) b I

6) A l'apartat “Parametres document / signatura” seleccionar i posar:
o “Tipus de classificacié” - “Certificat (TD21)".
o “Descripcié” -=» indicar un nom relacionat amb el document signat

o “Mode de signatura” - “CAdES_T_in_PDF”.

Per ultim, carregar el document (prémer el boté “Navega”).
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Parametres document / signatura

Tipus de classificacio

Certificat (TD21) v
Descripcio Certificat Conveni SOC
Mode de signatura CAdES T in PDF -

Document a signar Navega...
1 - FORMULARI INSCRIPCIO_CD_editable_Fabricio pdf I

Continua

7) Prémer el boté “Continuar”.

A la seglient pagina Web s’ha de verificar que totes les dades de les opcions previament
seleccionades siguin les correctes; també es pot baixar el document que previament s’ha

carregat per verificar que estigui tot correcte.

Dades del document a signar

Tipus classificacio Certificat (TD21)
Descripcio Cerlificat Conveni SOC

Mode de signatura CAdES_T_in_PDF

Document a signar E

Informacié de signatura

Premeu el bot6 signar per iniciar el procés

8) Si esta tot correcte, prémer el botd “Signa”.
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9) Elmenu flotant demanara les dades de TUI (targeta universitaria intel-ligent) que

s’emplenaran amb les dades de la targeta d’estudiant:

o “Collectiu” > “Alumne/Alumna”.

o “Data caducitat” = s’ha de posar la data de caducitat de la targeta

d’estudiant.

o “Carnet Universitari” - s’ha de posar el nUmero corresponent per cada

posicié demanada.

Dades TUI
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Finalment, si el procediment s’ha fet correctament, a la seglient pagina Web ja es pot

baixar el document PDF amb el certificat electronic afegit.

Nova signatura  Historic Manua
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Inici / Resultat signatura
Dades del document signat
Tipus classificacio Certificat (TD21)
Descripcio Certificat Conveni SOC
Mode de signatura CAdES_T_in_PDF

Document signatura Descarregar signaturat.

© 2013 Universitat de Barcelona

10) Prémer el botd “Descarregar signatura” per baixar el PDF signat electronicament.

Paral-lelament al correu electronic de contacte, es rebra un altre correu amb I'assumpte
“Signatura realitzada a la plataforma SPD de la Universitat de Barcelona- xxxxx” des del

correu corporatiu noreply@ub.edu.

En el cos d’aquest correu es troba el segiient text (o similar):


mailto:noreply@ub.edu
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Benvolgut/da,

Heu realitzat |a signatura de 1 document corresponent a I'aplicacio - Certificats varis de signatura - amb
data 04/06/2020 11:16:21 mitjangant l'identificador de la plataforma SPD
4F922ABEDBTF3184C5732FCATBASCAFABASCIECF

Podeu comprovar les dades a la seglient adrega:

https://www.ub.edu/spd/web/checkDadesSignatures.php?
id=4F922ABEDB7F3184C5782FCATBASCAFASASC28CF

Hash document 1: j/lj+cggl+RcXjeayAnT4/380QotpmVpdpaTDEmba2hE=
Hash signatura 1: mO23m1zUv7vIVDI1XoKo2ISrXxgPnld8lyONeWDbcgd=

L’enllag portara a una pagina Web en la qual es troba tota la informacié del procés que
s’ha efectuat, es visualitzen els documents, es pot comparar-los, verificar i accedir a

I’historic de la documentacio signada.
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Ets a : Plataforma SPD > Detall de I'element

DADES DEL TICKET

Tiquet Id: 4F922ABEDBT7F3184C5782F CATBAICAF48A9C28CF
Signant: Fabrciol Il =vico oo |
Aplicacid/servei origen: Certificats varis de signatura

Data signatura: 04/06/2020 11:16:21

RESUMS CRIPTOGRAFICS

Document 1: Jlj+cgq1+ReXjeayAnT4/38QotpmVpdpaTDBmba2hE=
Signatura 1: mO93m1zUv7vIVDJ1XoKo215rXxgPnJdalyONeWDbegd=

Fi del procés de signatura electronica



