
INSTRUCCIONS INTRODUCCIÓ PLA DOCENT EN EL GRAD 
 

1. Us heu d’identificar a l’espai PDI i entrar al Grad 
 

 
 
 
 
Hi ha informació penjada directament al Grad, en l’apartat Pas a pas, “Com es fa un pla 
docent al PLAE” 
 
Ara bé, aquesta introducció és molt detallada i llarga. També podeu intentar-ho amb 
aquestes instruccions que us enviem nosaltres, que són més breus, i fer servir el “Pas a 
pas” només per a consultes puntuals.  
 
 



 
 
 
 
Heu d’entrar a “Gestió Plans d’Estudis” i seleccionar assignatura 
 
 
 



 
 
 
Entrar a l’assignatura 
 



 
 
Anar a “Descripció del pla docent” 
 



 
 
Us apareixerà aquesta pantalla 
 



 
 
Cliqueu sobre el + 
 



 
 
 
 
Poseu el cursor sobre “en blanc” i cliqueu 
 
Us sortirà aquest missatge: 
 



 
 
Accepteu i tindreu obert el pla docent 2012-2013, en el qual podreu introduir les vostres 
modificacions 
 
La pestanya “Dades generals” ja està emplenada. 
 
La pestanya “Competències” recull les competències de l’assignatura segons la matèria 
de la qual depèn i que està definida en el Pla d’estudis de l’ensenyament. 
 
Les úniques opcions que teniu són: seleccionar alguna de les competències o bé 
seleccionar-les totes. De vegades no s’adapten massa a les que vosaltres havíeu definit. 
 
La pestanya “Hores” s’ha d’emplenar amb especial cura perquè d’aquí surten les 
diferents activitats que després s’assignaran al professorat per emplenar els seu Grad 
corresponent. 
 
Quan cliqueu a sobre presenta aquest aspecte: 
 



 
 
 
Cliqueu sobre “Edita” 
 
I tindreu això altre: 
 
Com podeu veure, a dalt ja indica la quantitat total d’hores que té l’assignatura, en 
funció dels crèdits ECTS. 
 
Una assignatura de 6 crèdits ha de tenir un total de 60 hores presencials, 
repartides entre les diverses activitats. 
 
Una optativa de 3 crèdits ha de tenir-ne 30. 
 



 
 
 
Exemple: Si voleu introduir les classes teòriques: 
 

1. Des-seleccioneu el “tic” d’activitat setmanal i empleneu només la quantitat en la 
columna “total” 

 



 
 
Quan a les activitats no presencials, les podeu repartir entre treball dirigit (sol ser un 
percentatge petit) i treball autònom. 
 
Un cop tingueu tota la graella emplenada: 
 



 
 
Heu de clicar sobre “Recalcula”: si ho heu fet bé, el numeret del total d’hores de dalt es 
posarà de color verd. 
 



 
 
I, finalment, heu de clicar sobre “Accepta”, per a que us guardi els canvis. 
 



 
 
Quan hàgiu acabat d’emplenar els diversos apartats, prement sobre “Finalitzar”, a la 
pantalla de “Dades generals”, deixareu el pla docent a disposició del Cap de 
Departament per a la seva aprovació. 


