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1. DEFINICIO | OBJECTIU DEL PROCES

La Facultat de Ciencies de la Terra regula 'organitzacié i el desenvolupament dels processos del treball de fi de grau (TFG) i del treball
de fi de master (TFM) a través de normatives de TFG i TFM especifiques per ensenyament establertes pels consells d’Estudis o les
comissions de Coordinacié de Master respectives. Aquestes normatives s’estableixen d’acord amb les Normes generals reguladores
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Objectiu del procés

dels TFG i TFM de la Universitat de Barcelona, i descriuen els objectius del TFG/TFM, I'organitzacio, la matriculacié i els periodes
d’avaluacié, la responsabilitat de 'encarrec docent, 'assignacio o eleccié de temes i tutors, la responsabilitat del tutor, i I'arxiu i diposit.
Les normatives de TFG/TFM son ratificades per la Comissié Académica de centre. La redaccié del pla docent de I'Assignatura de TFG
i TFM es regeix pel PEQ 060.

— Definir 'organitzacio i els processos vinculats al desenvolupament del TFG i TFM.

2. RESPONSABILITATS

VD académic/a i
d’estudiants

Responsable del procés.
Planificacid, coordinacio i revisidé del proceés.
Revisio i, si s’escau, proposta d’actualitzacio o reforma de les normatives dels TFG/TFM.

Comissid Académica
de centre

Aprovacio, si s’escau de les normatives del TFG/TFM de cada ensenyament.

Comissié Académica
de Consell de
Govern

Aprovacio definitiva de les normatives de TFG/TFM dels ensenyaments

Responsable de
practiques externes
del centre

Gestio dels convenis i dels projectes formatius.

Responsables dels
ensenyaments

Assignacio i revisio de I'assignacio al Gr@d de treballs dirigits per tutor i de treballs avaluats per tribunal

SED

Creacio de les actes del TFM.
Gestid dels convenis i dels projectes formatius quan s’escaigui a través del GIPE.

Consells d’estudis

Elaboracio i, si s’escau, actualitzacié de normatives de TFG de cada titulacio.
Aprovacio del calendari de procediments.

Departaments

Acceptacio de I'encarrec docent i assignacio del coordinador de I'assignatura.
Adjudicacioé de tutors/tutores interns per a TFGs en entitats externes.
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Constitucié dels tribunals d’avaluacio del TFG.

Comissio

coordinadora de
TFG del grau en
Ciéncies del Mar

Aprovacio de les propostes d’encarrecs docents de tutoritzacié del TFG als departaments.
Aprovacio del procediment d’assignacio de treballs a I'alumnat.
Adjudicacioé de tutors/tutores interns per a TFGs en entitats externes.

Determinar els idiomes en que es pot presentar i defensar el TFG.

Nomenament dels tribunals avaluadors de la defensa publica.

Nomenament del tribunal que resol les reclamacions contra les qualificacions del TFG.
Elaboracio i aprovacio de les rubriques d’avaluacio.

Aprovacio dels periodes d’avaluacié i qualificacio del TFG.

Coordinacié de la presentacio i defensa dels TFG.

Resolucié de les incidéncies que es puguin produir.

Publicaci6 dels resultats d’avaluacio i signatura d’actes.

Tutors/es UB de
TFG

Presentacio de propostes.

Acceptacio de la tutoritzacio de TFG.

Acord amb I'alumne tutoritzat del calendari i entrada de I'oferta de TFG al GIPE

Seguiment, assessorament i dinamitzacié del TFG.

Avaluacié dels TFG tutoritzats en base a les rubriques d’avaluacio elaborades per la comissio
coordinadora.

Tutors/es externs del
grau en Ciencies del
Mar

Presentacio de propostes.
Tutoritzacié del TFG.
Lliurament de les qualificacions realitzades en base a les rubriques i en els terminis establerts.

Alumnat de TFG

Entrevista del TFG (Geologia)
Eleccid de les propostes.
Confeccid, lliurament i defensa del TFG.

Tribunals de TFG del
grau en Geologia

Aprovacio de les propostes de TFG.
Avaluacio de 'entrevista i de la presentacio final del TFG i adjudicar matricules d’honor.

Comissié de
coordinacio de
master

Elaboracié i, si s’escau, actualitzacié de normatives de TFM de cada titulacio.
Aprovacio del pla docent proposat pel coordinador de I'assignatura.
Aprovacio del tribunal i calendari de defenses TFM proposades pel coordinador de I'assignatura.
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Actualitzacié de la informacio publica sobre el TFM proposades pel coordinador de I'assignatura.
Aprovacio de les rubriques d’avaluacio dels tutors/es i del tribunal proposades pel coordinador de
I'assignatura.

Coordinador de
'assignatura TFM

Redaccio del pla docent.

Gestid de publicacio i distribucié de projectes i seguiment dels estudiants.

Assignacio6 dels tutors academics en cas que el TFM tingui directors externs i seguiment dels
estudiants.

Disseny i proposta dels tribunals avaluadors dels TFMs a la comissié de coordinacié del master.
Seguiment dels TFM que es facin en el marc de practiques externes.

Proposta i recollida de rubriques dels tutors/es i del tribunal.

Recollida de les evidéncies d’avaluacio, del director extern en cas que n’hi hagi i del tutor i enviament al
tribunal avaluador.

Signatura de les actes.

Tutors/es de TFM

Orientacio i seguiment del TFM. Qualificacié del TFM, i enviament de la nota a coordinacié de TFMs.

Tribunal de defensa
del TFM

Enviament de la rubrica a la coordinacié de TFMs amb les qualificacions.

Comissié de bioética

Emissio de l'informe previ dels projectes de TFG/TFM que ho requereixin

3. ENTRADES AL PROCES

— Memoria de verificacid dels titols

— Plans docents

— Normativa especifica de TFG i TFM de cada titulacié

4. SORTIDES AL PROCES

— Memoriesde TFG i TFM

— Qualificacions finals

de 'alumnat
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5. PARTS INTERESSADES

—  Alumnat
— Personal docent i investigador (PDI)
— Personal técnic, de gestid, d’administracié i serveis (PTGAS)

6. NORMATIVA, GUIES | DIRECTRIUS

— Normativa reguladora dels treballs finals de grau de la Universitat de Barcelona

— Normativa reguladora dels treballs finals de master universitari de la Universitat de Barcelona

— Normativa, criteris formals i rubriques d’avaluacié dels treballs de fi de grau del grau en Geologia de la Facultat de CCT

— Normativa, criteris formals i rubriques d’avaluacié dels treballs de fi de grau del grau en Ciéncies del Mar

— Normativa, criteris formals i rubriques d’avaluacio dels treballs de fi de master del master en Geologia i Geofisica de Reservoris

— Normativa, criteris formals i rubriques d’avaluacié dels treballs de fi de master del master en Recursos Minerals i Riscos
Geoldgics

— Normativa dels treballs de fi de master del master en Ciéncia i Gestio Integral de 'Aigua

— Normativa de practiques académiques externes dels estudiants de la Universitat de Barcelona

7. PROCESSOS RELACIONATS

— Procés transversal PTD.3.4 Treball fi de grau o Treball fi de master.

— PEQ 011: Seguiment, revisié i millora dels processos de qualitat del SAIQU - Ciéncies de la Terra

— PEQ 021: Seguiment i millora de titols oficials de grau i master

— PEQ 060: Desenvolupament dels ensenyaments de grau i master: metodologia i avaluacio d’aprenentatges
— PEQ 100: Gestié de queixes i suggeriments

— PEQ 130: Recollida d’'informacio i analisi dels resultats

— PEQ 140: Gestio i actualitzacio de la informacié publica


https://www.ub.edu/portal/documents/5210254/5334250/Normativa+TFG+UB.pdf/e0470fa5-19ad-555b-d5c6-987914484bce
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/513118
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/graus/-/ensenyament/detallEnsenyament/5145145/10
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/graus/-/ensenyament/detallEnsenyament/5145160/10
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/masters-universitaris/-/ensenyament/detallEnsenyament/5264620/36
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/masters-universitaris/-/ensenyament/detallEnsenyament/5264630/9
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/masters-universitaris/-/ensenyament/detallEnsenyament/5264630/9
https://www.ub.edu/portal/web/ciencies-terra/masters-universitaris/-/ensenyament/detallEnsenyament/5896815/9
https://seu.ub.edu/documentPublic/download/455462
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D34_TFG-TFM_V01.pdf/788a7dcf-d243-b3ec-b775-bdb4fd6bc47b
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8. DESENVOLUPAMENT DEL PROCES

8.1. General

Accio

Descripcié

Responsabilitat/
agents implicats

Terminis

Elaboraci6 de les
normatives de TFG i
TFM de cada titulacid

Seguint les Normatives reguladores de TFG i TFM de la UB,
cada centre pot elaborar una normativa de centre o bé diferents
normatives per cada ensenyament que detallin I'organitzacié
dels TFG i TFM. La Facultat de Ciéncies de la Terra opta per
que cada ensenyament elabori una normativa especifica.

Les normatives de cada ensenyament sén elaborades,
revisades i modificades pels consells d’estudi i comissions de
master, aprovades per Comissié Academica de Centre, i
elevades per la seva aprovacio definitva en Comissio
Académica de Consell de Govern.

Les normatives han d’incloure:
— els objectius
— lorganitzacio
— la matriculacié i els periodes d’avaluacio
— la responsabilitat de I'encarrec docent
— l'assignaci6 o I'eleccio de temes i tutors
— la responsabilitat del tutor
— lavaluacié
— larxiu i diposit

Consells  destudis i
comissions de master
Comissié Académica de
centre

Comissié Académica de
Consell de Govern

Quan es consideri
necessari

8.2. Treballs de Fi de Grau (TFG)
A la Facultat s'imparteixen actualment un grau que depén exclusivament del centre i un altre que és interfacultatiu; aquest fet comporta
que la organitzacié d’'una assignatura com el TFG mantingui diferéncies entre ambdds graus.

| Accio

| Descripcié

| Responsabilitat/

| Terminis
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agents implicats

Elaboracio de normatives
especifiques de TFG de
cada titulacio

La normativa especifica de TFG de cada ensenyament ha
d’establir els mecanismes i procediments per a:

— designar el coordinador/a de I'assignatura

— en el cas del grau en Ciéncies del Mar, designar els
membres de la comissié coordinadora de TFG (formada
per tres professors a temps complet nomenats pel
Consell d’Estudis per un periode de tres anys, juntament
amb el coordinador del TFG, el cap del Consell d’Estudis
i el coordinador de 'assignatura Disseny de Projectes)

— detallar els procediments de presentacié de propostes i
adjudicacio de TFG i tutors/es.

— especificar com es dura a terme I'avaluacié: nomenament
de les comissions d’avaluacio i rubriques

— establir els criteris de presentacio formals de les
memories TFG

— i altres procediments i requisits especifics que puguin
ésser d’aplicacio, com per exemple la resolucié de
conflictes.

Consells d’Estudis
Comissio coordinadora
del TFG (CCMar)

Quan es consideri
necessari

Peticio de revisio i/o
modificacio de la
normativa de TFG

El Consell d’Estudis de cada grau sollicita a la Comissio
Académica la revisi6é de les normatives per tal d’actualitzar-les o
adaptar-les a les situacions vigents.

Consells d’Estudis
Comissid Académica de
centre

Quan es consideri
necessari

Procediments especifics per als TFG del grau en Ciéncies del Mar

Sessio informativa sobre

El/la coordinador/a de TFG convoca una sessio informativa per

1er semestre del curs

els procediments a I'alumnat de 3er per explicar la normativa i procediment de Coordinador/a de TFG )
anterior
TFGs
Creacio d’ofertes de TFG | El/la coordinador/a de TFG sol-licita a PDI UB (Facultats
Ciéncies de la Terra, Biologia, Farmacia, Quimica, Fisica, i Coordinador/a de TEG

Economia) i entitats externes (centres CSIC, altres universitats i
extens llistat d’empreses) la creacié d’ofertes de TFG a
I'aplicacié especifica.

Tutors/es potencials

Abril del curs anterior

Aprovacié de les ofertes

La comissio coordinadora de TFG examina i aprova les ofertes.

Comissio coordinadora
de TFG

Maig del curs anterior
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Eleccid de les ofertes

El/la coordinador/a de TFG obre l'aplicatiu perqué I'alumnat
consulti les ofertes. Cada estudiant marca un ordre de
preferencia de cinc ofertes i demana entrevista amb els/les
tutors/es de les ofertes que ha escollit. Es realitzen les
entrevistes i el tutor/a comunica I'ordre de preferéncia dels
estudiants que ha entrevistat.

Coordinador/a de TFG
Alumnat
Tutors/es potencials

Maig del curs anterior

Adjudicacio6 de les ofertes
de TFG

En base a I'elecci6 dels/les tutors/es, les preferéncies de
'alumnat, els crédits superats i la nota mitjana, la comissio
coordinadora de TFG assigna un TFG a cada estudiant.

Comissio coordinadora
de TFG

Juny del curs anterior

Adjudicaci6 de tutors/es

El/la coordinador/a de TFG demana als departaments

interns per a TFGs en I'assignacio de tutors/tutores interns per a I'alumnat d’entitats Departaments Juny del curs anterior
entitats externes externes. Els departaments comuniquen el/la tutor/a intern Coordinador/a de TFG
assignat/da al/a la coordinador/a de TFG.
Gestio dels convenis i Els/les tutors/es, tant si son UB com externs/nes, i 'alumnat
dels projectes formatius | formalitzen, a través del GIPE, el projecte formatiu, per tal que
pera TFG la SED pugui gestionar el TFG com unes practiques externes, | Tutors/es Abans de linici del
amb la consequient inclusié de I'alumnat en el régim general de | SED TFG

la Seguretat Social, d’acord amb l'apartat 8.4 d’aquest
procediment.

Aprovacié del calendari
de procediments

El Consell d’Estudis aprova el calendari amb les dates de
lliurament durant la convocatoria ordinaria, I'extraordinaria i
I'extraordinaria de fi d’estudis.

Consell d’Estudis

Juliol del curs anterior

Tutoritzacio del TFG

Els/les tutors/es interns i externs del TFG orienten el treball de

Durant I'execucio6 del

, . . . Tutors/es ,
'alumnat, i fan un seguiment de la seva evolucié. projecte
Lliurament dels TFGs Els TFG es lliuren a través del Campus Virtual en format digital. Alumnat Segons el calendari
establertila
convocatoria
Lliurament de I'avaluacié | Els/les tutors/es lliuren a través del Campus Virtual la valoracio Segons el calendari
dels/les tutors/es del treball amb la rubrica subministrada pel/la coordinador/a de | Tutors/es establertila

TFG.

convocatoria
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Constitucié dels tribunals
d’avaluacio del TFG

El/la coordinador/a de TFG fa la peticio de professorat per les
comissions d’avaluaci6 als caps de Departament. Els

Segons el calendari

departaments designen el professorat. El/la coordinador/a de Deparftaments establertila
e . ) . Coordinador/a de TFG ‘.
TFGs distribueix el professorat en comissions d’avaluacio convocatoria
atenent la tematica dels projectes.
Lliurament dels treballs de| El/la coordinador/a de TFG lliura als membres de les Segons el calendari
la defensa als tribunals comissions d’avaluacio els treballs de 'alumnat que ha Coordinador/a de TFG establertila
d’avaluar, i 'avaluacio realitzada pels/les tutors/es convocatoria
Avaluacié i defensa del L’alumnat realitza la defensa oral del TFG. La comissio Alumnat
TFG d’avaluacioé emet la seva qualificacié mitjangant una rubrica i Comissions d’avaluacié | Segons el calendari
I'envia signada al/a la coordinador/a de TFG, que la introdueix a| Coordinador/a de TFG establertila
l'acta i custodia els treballs i les rubriques. La comissié Comissié coordinadora de| convocatoria

coordinadora de TFG adjudica les matricules d’honor.

TFG

Reavaluacié

Els TFGs suspesos es reavaluen segons normativa especifica
de TFG del grau. La comissié d’avaluacié emet un informe amb
propostes de millora, i I'estudiant ha de lliurar una nova
memoria amb resposta a I'informe en el termini establert.

Alumnat

Comissions d’avaluacio
Comissi6 coordinadora de
TFG

Segons el calendari
establerti la
convocatoria

Procediments especifics per als TFG del grau en Geologia

Sessid informativa sobre
els procediments

El/la coordinador/a de TFG convoca una sessio informativa per
a l'alumat de 4art per explicar la normativa i procediment de
TFGs.

Coordinador/a de TFG

Comengaments de
setembre

Obertura de la
convocatoria de

El/la coordinador/a de TFG obre la convocatoria de propostes
de TFG al professorat de la Facultat. Si una entitat externa

Coordinador/a de TFG

propostes (centres CSIC, altres universitats i extens llistat d’'empreses) vol Abril del curs anterior
Professorat
presentar una proposta de TFG cal que un professor/a de la
Facultat en sigui tutor/a i I'extern actui com a co-tutor.
Constitucié dels tribunals | El/la coordinador/a de TFG fa la peticié per a membres del
d’avaluacio dels TFG tribunal als caps de Departament. Els departaments designen el Departaments Abril del curs anterior

professorat que participara en les comissions d’avaluacié. El/la
coordinador/a de TFGs distribueix el professorat en tribunals
atenent a la tematica dels treballs.

Coordinador/a de TFG

cada 3 anys




UNIVERSITAT e
i+ BARCELONA
PEQ 061_PC: Treball de fi de grau (TFG) i treball

Facultat de Ciéncies de la Terra de fi de master (TFM)

Aprovacioé de les
propostes

El/la coordinador/a de TFG i els membres dels tribunals revisen
i aproven les propostes. En cas de que calgui clarificar-ne
alguna el coordinador contacta amb el docent que I'’ha generat
perqué sigui revisada i sotmesa novament.

El/la coordinador/a de
TFG
Tribunals de TFG

Juny del curs
anterior;
eventualment
setembre-octubre

Eleccio de les propostes

El/la coordinador/a de TFG publica la llista de propostes de
TFGs (campus virtual de I'assignatura, taulell d’anuncis). Els/les
estudiants contacten i s’entrevisten amb els possibles tutors/es
segons el TFG que els interessi. Posteriorment els/les
estudiants fan la tria del TFG a partir d’'un document de
compromis entre el tutors/es i I'estudiant que es fa arribar
degudament signat per ambdos al/la coordinador/a del TFG.

Coordinador/a de TFG
Alumnat
Tutors/co-tutors (UB)

Comengaments de
novembre

Adjudicaci6 dels TFGs El/la coordinador/a de TFG adjudica els treballs tenint en
compte les preferéncies de I'alumnat, I'eleccié dels/les Coordinador/a de TFG Mitjans de novembre
tutors/es, els crédits superats i la nota mitjana.

Acceptacio Lliurament d’'un document d’acceptacio de tutoritzaciéo de TFG | Alumnat .

. . . ) Mitjans de novembre

signat per part del tutor i I'estudiant al coordinador Tutors

Gestio dels convenis i Els/les tutors/es, tant si son UB com externs/nes, i 'alumnat

dels projectes formatius | formalitzen, a través del GIPE, el projecte formatiu, per tal que

pera TFG la SED pugui gestionar el TFG com unes practiques externes, | Tutors/es Abans de l'inici del
amb la consequent inclusio de I'alumnat en el regim general de | SED TFG

la Seguretat Social, d’acord amb l'apartat 8.4 d’aquest
procediment.

Aprovacié del calendari
de procediments

El Consell d’Estudis aprova el calendari amb les dates de
lliurament de la convocatoria ordinaria, I'extraordinaria i
I’extraordinaria de fi d’estudis.

Consell d’Estudis

Juliol del curs anterior

Tutoritzacié del TFG

Els tutors i tutores del TFG orienten el treball de 'alumnat, i fan

Durant I'execucid6 del

. . Tutors/es
un seguiment de la seva evolucid. treball
Entrevista del TFG Els tribunals de TFG realitza una primera entrevista amb Alumnat .
, . . . ) Primera setmana de
I'estudiant en la que exposa els principals objectius del TFG, la | Tribunals de TFG mar
motivacio i el calendari a seguir. Coordinador de TFG ¢
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Avaluacio de I'entrevista
del TFG

El tribunal avalua I'entrevista mitjangant una rabrica i I'envia
signada al coordinador de TFG, que la introdueix a I'acta i

Alumnat
Tribunals de TFG

Primera setmana de
marg

custodia les rubriques. Coordinador de TFG
Lliurament del TFG Els TFG es lliuren en format digital a través del campus virtual. Segons el calendari
Alumnat establerti la
convocatoria
Lliurament dels informes | Els tutors/es lliuren els informes als/les estudiants amb sobre .
. : . L ) . Segons el calendari
dels/les tutors/es tancat, incloent l'autoritzacio per a la defensa, i els fan arribar \
. . ) . Tutors/es establerti la
al/la coordinador/a del TFG i al tribunal corresponent el dia de L
convocatoria

la defensa.

Lliurament dels TFG als
tribunals

El/la coordinador/a de TFG notifica que els treballs es troben al
campus virtual als tribunals.

Coordinador/a de TFG

Segons el calendari
establert i la
convocatoria

Avaluacio i defensa del
TFG

L’alumnat realitza la defensa oral del TFG. El tribunal emet la
seva qualificacié mitjangant una rubrica i I'envia signada al/la
coordinador/a de TFG, que la introdueix a I'acta i custodia els
treballs i les rubriques. Els tribunals proposen les matricules
d’honor. El/la coordinador/a de TFG resol I'adjudicacio de
matricules.

Alumnat
Tribunals
Coordinador/a de TFG

Segons el calendari
establerti la
convocatoria

Reavaluacié

Els TFGs suspesos es reavaluen segons normativa especifica
de TFG de 'ensenyament. La comissio d’avaluacié emet un

informe amb propostes de millora, i 'estudiant ha de lliurar una
nova memoria amb resposta a I'informe en el termini establert.

Alumnat
Tribunals
Coordinador de TFG

Segons el calendari
establert

8.3. Treballs de Fi de Master (TFM)

Accio

Descripcié

Responsabilitat/
agents implicats

Terminis

Elaboracié de normatives
especifiques de TFM de
cada titulacio

La normativa especifica de TFM de cada ensenyament ha
d’establir els mecanismes i procediments per a:

— determinar en qui recau la responsabilitat d’elaborar el
pla docent d’aquesta assignatura, i per avaluar i qualificar

Comissions de
Coordinacio de Master

Quan es consideri
necessari
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els TFM seguint les Normes reguladores dels plans
docents de les assignatures i de I'avaluacié i qualificacio
dels aprenentatges de la UB

— elaborar i revisar les normes de presentacio formals del
TFM

— establir els mecanismes per fer les propostes dels
treballs, assignacié dels tutors externs i/o interns.

— definir els criteris i procediments per nomenar els
membres dels tribunals

Peticio de revisio i/o
modificacio de la
normativa de TFM

La comissié de Coordinacié de Master de cada ensenyament
sol-licita a la Comissié Académica la revisié de les normatives
per tal d’actualitzar-les o adaptar-les a les situacions vigents.

Comissio de
Coordinacio de Master

Comissié Académica de

Quan es consideri
necessari

Posteriorment els/les estudiants trien les preferéncies de TFM i
ho comuniquen al coordinador/a de I'assignatura.

Tutors/co-tutors

centre
Recull de propostes El/la coordinador/a de I'assignatura recull les propostes TFM. Coordinador/a TEMs Primer semestre
Eleccié de les propostes | El/la coordinador/a de TFM publica la llista de propostes de
TFMs. Els/les estudiants contacten i s’entrevisten amb els | Coordinador/a de TFM
possibles tutors/es segons el TFM que els interessi. | Alumnat Primer semestre

Adjudicaci6 dels TFMs

El/la coordinador/a de TFM adjudica els treballs i ho fa public.

Coordinador/a de TFM

Primer semestre

Encarrec docent del TFM

El/la coordinador/a de TFM envia la distribucié de tutors i
tutores al coordinador/a del master perqué informi als
departaments i implicats

Coordinador/a de TFM
Coordinador/a del
master

Primer semestre

la Seguretat Social, d’acord amb [lapartat 8.4 d’aquest
procediment.

Departaments
Gestio dels convenis i Els/les tutors/es, tant si son UB com externs/nes, i 'alumnat
dels projectes formatius | formalitzen, a través del GIPE, el projecte formatiu, per tal que
pera TFM la SED pugui gestionar el TFM com unes practiques externes, | Tutors/es Abans de Tl'inici del
amb la consequent inclusio de 'alumnat en el regim general de | SED TFM
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Tutoritzacié del TFM

Els tutors i tutores del TFM orienten el treball de I'alumnat, i fan

un seguiment de la seva evolucid en coordinacid6 amb els | Tutors/es Durant ~ el segon
g semestre
tutors/es externs/es, si s’escau.
Lliurament del TFM Els TFMs hauran de ser lliurats al/la coordinador/a de TFMs Data que estableixi
segons la normativa especifica de cada master. Alumnat la  Comissi6 de
master
Avaluacio per part del/de | Els tutors i tutores envien la valoracié del TFM de I'alumnat Data que estableixi
la tutor/a tutoritzat al/la coordinador/a de TFM. Tutors/es la  Comissi6 de
master
Constitucié dels tribunal | El/la coordinador dels TFMs fa una proposta de tribunals | Coordinaciéo TFMs Termini que
d’avaluacié del TFM d’avaluacid6 que sera ratificada per les Comissions de | Comissié de estableixi la

Coordinacio dels masters.

Coordinacio del master

Comissio de master

Lliurament dels TFM per a
la seva defensa i
avaluacio per part dels
tribunals

El/la coordinador de TFMs lliura, als membres del tribunal, els
treballs de 'alumnat que ha d’avaluar.

Coordinador/a de TFMs
Tribunal de TFM

Com a minim quatre
dies abans de la
defensa dels TFM

Avaluacio i defensa del
TFM

L’avaluacio de la defensa oral del TFM és a carrec d’'un tribunal
format segons la normativa especifica. Aquest tribunal emet la
seva qualificacié mitjangant una rdbrica i la lliura al/la
coordinador de TFMs. La coordinacié de TFMs introdueix la
nota de qualificacié a I'acta i custodia els treballs i les rubriques
durant un any. Les reclamacions a les qualificacions del TFM
es tramiten de la mateixa manera que les assignatures
ordinaries seguint els procediments establerts en el PEQ 060.

Tribunal de TFM
Coordinador/a de TFMs
SED

Data que estableixi
la Comissid6 de
master

8.4. Gestio dels TFG i TFM com a practiques curriculars i alta a la Seguretat Social

Responsabilitat/

Accio Descripcié - . Terminis
agents implicats

Introduccié de l'oferta de | Un cop s’ha assignat un TFG/TFM a un/a alumne/a, el tutor/a Setembre-

cada TFG/TFM al GIPE UB haura d’introduir I'oferta del TFG/TFM, indicant I'estudiant Tutor UB del TFG/TFM Desembre
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assignat en la plataforma informatica de la UB de gestié
integral de practiques externes (GIPE).

Inclusio en el sistema de
Seguretat Social

La SED, a través del SAE, gestiona l'alta i cotitzacio de
I'estudiant en el sistema de Seguretat Social, sempre que es
tracti d’'un TFG/TFM no remunerat. En el cas de TFG/TFM
remunerats, sera I'entitat col-laboradora qui gestioni I'alta i
cotitzacié. A tal fi, 'alumne/a haura d’introduir al GIPE el seu
numero de la Seguretat Social (NUSS)

SAE

SED

Entitat col-laboradora
Alumnat

Octubre-Desembre

Formalitzacio del projecte
formatiu

A partir de la informacié facilitada per I'alumnat i el/la tutor/a,
la SED formalitza el corresponent projecte formatiu de cada
practica acadéemica d’acord amb la normativa de practiques
externes i TFG/TFM

SED

Octubre-Desembre

Signatura del projecte
formatiu

El projecte formatiu és signat per:
- Coordinador/a TFG/TFM

- Tutor UB (TFG/TFM)

- Estudiant

Coordinador/a TFG/TFM
Tutor UB (TFG/TFM)
Estudiant

Desembre-Gener

8.5. Avaluacio prévia per part de la Comissié de Bioética

Accio

Descripcié

Responsabilitat/
agents implicats

Terminis

Determinaci6 dels
TFG/TFM que necessiten
avaluacio prévia

Els TFG/TFM en qué hi hagi experimentacié amb éssers
humans, utilitzacié de mostres bioldgiques d'origen huma i/o
experimentacié amb animals, o bé tinguin implicacions étiques
en les interaccions amb éssers humans i intervencions socials
(p-e. que s’incloguin entrevistes, questionaris o enquestes)

necessiten I'informe favorable previ de la Comissié de Bioética.

Els/les coordinadors/es de TFG/TFM vetllaran perqué els/les
tutors/es UB d’aquests tipus de treballs iniciin el procediment.

Tutor/a UB
Coordinador/a TFG/TFM

Un cop el TFG/TFM
tingui alumne/a
assignat

Sol‘licitud d’avaluacio

Els/les tutors/es UB omplen el formulari corresponent segons
la tipologia de la recerca disponible a la web de la CBUB
(https://www.ub.edu/comissiobioetica/ca/formularis-i-

Estudiant
Tutor/a UB
Tutor/a extern

Un cop el TFG/TFM
tingui alumne/a
assignat
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documentacio) i hi adjunten un full de compromis signad pel
tutor/a i I'estudiant que faci constar que el projecte o treball
respecta els estandards étics elaborats per la CBUB. La
tramesa de la sol-licitud es realitza d’acord al circuit de
tramitacié que s’indica a la web de la CBUB. La documentacio
I'ha de signar el/la tutor/a UB, el/la tutor/a extern/a si el
TFG/TFM es realitza fora de la UB, i I'estudiant.

Avaluacio del TFG/TFM

El full de compromis constara com part del TFG/TFM i sera
tingut en compte pel tribunal que I'hagi d’avaluar, juntament
amb els estandards cientifics i técnics dels mateixos.

Tribunal de TFG/TFM Quan correspongui

9. REVISIO | MILLORA DEL PROCES

Accio Descripcié ~GepaiesllliEy Terminis
P agents implicats
La revisi6 del PEQ es porta a terme mitjangant el procediment o .
C . . . VD académic/a i
Revisi6 i millora del | anual de revisio dels processos descrit en el PEQ 011 que | |, .
. . . o e . .| d’estudiants Anualment
proceés inclou les fitxes de revisié o checklists i 'aprovacié dels canvis - .
. . . . Comissié de qualitat
i de les propostes de millores per part de la Comissié de qualitat
10.EVIDENCIES DOCUMENTALS ASSOCIADES AL PROCES
Codi Evidéncia documental Suport d’arxivament Responsable de la custodia
EV_PEQ 060 _01 Plans docents de cada titulacio Web SED
EV_PEQ 061_02 Normatives especifiques de TFG/TFM Web SED
EV_PEQ 061_03 I?’ubrlque§’(plantllla) de les comissions Digital Coordinador/a de I'assignatura
d’avaluacio
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Acta de la Comissio de Qualitat en qué es revisa i

EV_PEQ 011_07 , ] Sharepoint SAIQU Técnic/a de qualitat
s’aprova el procés
Pla de millores Web del SAIQU—CCTerra L .
EV_PEQ 011_08 Sharepoint SAIQU Técnic/a de qualitat
EV_PEQ 060_07 zr}ﬁj_zsées de satisfaccio de titulats i titulades del \é\:eb Gabinet Tecnic del Rectorat-UB

11.INDICADORS ASSOCIATS AL PROCES

Codi Indicador

IN PEQ 061 01 Grau de satisfaccié del TFG (item “La tutoritzacio rebuda al llarg del treball de fi de grau ha estat adequada”. Enquesta
- - de satisfaccio dels/les titulats/des recents de grau de la UB del GTR, escala 1-5)

Grau de satisfaccio del TFG (item “El treball de fi de grau m’ha estat util per consolidar les competéncies de la titulacio”.

IN_PEQ 061_02 Enquesta de de satisfaccio dels/les titulats/des recents de grau de la UB del GTR, escala 1-5)

IN PEQ 061 03 Grau de satisfaccié del TFM (item “La tutoritzacié rebuda al llarg del TFM ha estat adequada” de satisfaccio dels/les
- - titulats/des recents de grau de la UB del GTR, escala 1-5)

IN PEQ 061 04 Grau de satisfaccio del TFM (item “Estic satisfet/a amb el TFM” de satisfaccio dels/les titulats/des recents de grau de

la UB del GTR, escala 1-5)
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