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1. DEFINICIO | OBJECTIU DEL PROCEDIMENT

La Facultat de Ciéncies de la Terra regula I'organitzacio i el desenvolupament dels processos del treball de fi de grau (TFG) i del
treball de fi de master (TFM) a través de les normatives de TFG i TFM de centre. Aquestes normatives s’estableixen d’acord amb
les Normes generals reguladores dels treballs de fi de grau i dels treballs de fi de master de la Universitat de Barcelona, i
descriuen els objectius del TFG/TFM, l'organitzacio, la matriculacio i els periodes d’avaluacio, la responsabilitat de I'encarrec
docent, I'assignacio o eleccio de temes i tutors, la responsabilitat del tutor, i I'arxiu i diposit. En el marc d’aquestes normatives de
centre, els consells d’Estudis o les comissions de Coordinacié de Master de cada ensenyament son competents per decidir tot allo
referent als TFG o TFM respectivament, de manera que han d’elaborar una normativa de TFG/TFM especifica, si s’escau.

Les normatives de TFG/TFM de centre s6n aprovades per la Comissiéo Académica, i les normatives especifigues ho son pels
consells d’Estudis o les comissions de Coordinacié de Master corresponents i ratificades per la Comissié Académica de centre.

Objectiu:
- Definir 'organitzacio i els processos vinculats al desenvolupament del TFG i TFM.
- Definir els indicadors sobre el TFG i TFM i establir-ne els mecanismes per a la recollida i analisi.

NOTA: Per tal d’alleugerir el text, les paraules que fan referéncia a persones s’entenen en sentit genéric i tenen valor de masculi i femeni.
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2. DESENVOLUPAMENT DELS PROCEDIMENTS

QUE COM RESPONSABLE

Elaboracio de les normatives de | Seguint les directrius marcades per la UB cada centre ha d’elaborar una

centre de TFG i TFM normativa que desenvolupi la normativa marc de la UB i ha de detallar Comissié Academica de centre
'organitzacié dels TFG/TFM

Especificacions de les normatives | Aquestes normatives han d’'incloure:

de TFG i TFM de centre - els objectius

- l'organitzaci6

- lamatriculacié i els periodes d’avaluacio
- la responsabilitat de I'encarrec docent Comissié Académica de centre
- lassignacio o I'eleccié de temes i tutors
- la responsabilitat del tutor

- lavaluacio

- larxiu i diposit

Elaboraci6 de normatives La normativa especifica de TFG de cada ensenyament ha d’establir els
especifiques de TFG mecanismes i procediments per a:

- designar el coordinador de 'assignatura

- fer les propostes dels treballs i 'assignacio de tutors
- fer publiques les propostes dels TFG

- formalitzar I'assignacio dels TFG als alumnes Consells d’Estudis
- proposar i nomenar les comissions d’avaluacio

- establir els criteris de presentacié formals de les memories TFG

- definir els procediments relacionats amb la defensa dels TFG

- especificar el sistema d’avaluaci6 dels TFG

- i altres procediments i requisits especifics que puguin ésser d’aplicacio
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Elaboracié de normatives
especifiques de TFM

La normativa especifica de TFM de cada ensenyament ha d’establir els

mecanismes i procediments per a:

- determinar en qui recau la responsabilitat d’elaborar el pla docent
d’aquesta assignatura, i per avaluar i qualificar els TFM seguint les
Normes reguladores dels plans docents de les assignatures i de
I'avaluacio i qualificaci6 dels aprenentatges de la UB

- elaborar i revisar les normes de presentacio formals del TFM

- establir els mecanismes per fer les propostes dels treballs i assignacio
de tutors

Comissions de Coordinaci6 de
Master

Peticio de revisié i/o modificacio
de la normativa de centre de TFG
i TFM

El Consell d’Estudis i/o la comissié de Coordinacié de Master de cada
ensenyament sol-licita a la Comissié Académica la revisié de les normatives
per tal d’actualitzar-les o adaptar-les a les situacions vigents

Consells d’Estudis
Comissié Académica de centre
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3. SEGUIMENT I MILLORA
- El seguiment del procediment del TFG i TFM es fara a través de:

- 'analisi del procés del TFG i TFM seguit en les diferents titulacions,
- la definicié de propostes de millora en aquelles fases del procés en qué s’han detectat deficiencies.

4. REGISTRES I/O EVIDENCIES

Evidéncia/document Suport d’arxivament Responsable de la custodia
Normatives de TFG/TFM de centre Informatic i paper

Cap de la SED del centre

Normatives especifiques de TFG/TFM Informatic i paper

Cap de la SED del centre

5. NORMATIVA APLICABLE

- Normes generals reguladores dels treballs de fi de grau de la Universitat de Barcelona (aprovades per la CACG de 29 de marg¢ de
2011 i Consell de Govern de 7 de juny de 2011)
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