SOSTRES BAIXOS, S.A.
L’empresa de construccio cerca, per al seu departament de Documentacié, un
documentalista.

Requisits:
Diplomatura, llicenciatura o grau en els camps de la Informacio i
Documentacio.
Experiéncia en la gestié d’'un arxiu d’empresa.
Coneixements del programa Documentum
Nivell alt de catala, castella i angles, escrit i parlat.
Capacitat de treballar en equip, capacitat d’adaptacio, responsabilitat.

Es valorara:
Experiéncia en el sector.
Coneixements de gestio i manteniment de pagines web.
Altres idiomes.

Tasques a realitzar:
Gestio de l'arxiu administratiu de 'empresa.
Consultes d’informacio interna.
Seleccid i difusio periddica d’informacio.
Manteniment de la pagina web.
Altres que li siguin encomanades.

Periode:
Incorporacié immediata. Contracte temporal per sis mesos.

S’ofereix:
Jornada completa.
Tipus de contracte: temporal (sis mesos).
Lloc de treball: Barcelona (Transversal, 555).
Remuneracié segons perfil i experiéncia.

Interessats envieu el Curriculum Vitae i una carta de presentacio a I'adreca
electronica dep.documentacio@sostresbaixos.sa amb lI'assumpte
“Documentalista”. Termini: 30 dies després de fer-se public aquest anunci.

Els seleccionats sereu citats a una entrevista personal.
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