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1. OBJECTIU

Establir les actuacions necessaries per tal d’elaborar el perfil d’'ingrés de I'alumnat per a

cada grau.

Establir el mecanisme de matriculacié de I'alumnat.

Nota: El procés de seleccid i admissio de I'alumnat de nou accés en els ensenyaments de grau esta regulat pel

govern autonomic per mitja de I’oficina de preinscripcioé del sistema universitari catala.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest document és d’aplicacié a tots els ensenyaments oficials de grau del centre, a la
doble titulacié Infocom i a totes les activitats vinculades amb |'elaboracid del perfil d’ingrés,
I'admissid i la matriculacié de I'alumnat.

El perfil de sortida dels egressats es defineix en el procediment per garantir la qualitat dels
programes formatius (PEQ 6444 020).

3. DEFINICIONS

— Perfil d'ingrés de |'estudiant: les caracteristiques més adequades que han de tenir els

candidats tant en coneixements disciplinaris i experiéncies prévies de formacié com en

altres competéncies especifiques o transversals.

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS

PEQ 6444 020: procés per garantir la qualitat dels programes formatius.

PTD 3.1. Proves d’accés graus universitaris i criteris admissido masters universitaris

5. NORMATIVA APLICABLE | REFERENCIES DOCUMENTALS:

— Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, de
21 de desembre, d’universitats.
— Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix |'ordenacié dels

ensenyaments universitaris oficials.



https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D31_Proves+acc%C3%A9s+graus+i+criteris+admissi%C3%B3+m%C3%A0sters+_V01.pdf/a600aaeb-b825-4b46-0035-ad1db2c1527e
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— Real Decreto 412/2014, de 6 de junio, por el que se establece la normativa basica de

los procedimientos de admision a las ensefianzas universitarias de grado

— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d'universitats de Catalunya.

— Decrets i ordres del ministeri competent i autonomiques relacionades amb |'accés dels
ensenyaments universitaris oficials de grau.

— Normativa d’accés de la Generalitat.

— Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: accio
tutorial, permaneéncia, reconeixement academic, matricula, etc.

— Criteris generals de la universitat per a la proposta d’aprovacié de graus. .

— Reglament de centre.

— Normativa propia del centre.

6. DESENVOLUPAMENT

6.1. Perfil d’ingrés

6.1.1. Definicio, aprovaci6 i difusié del perfil d’'ingrés

La comissio promotora de la titulacid, estableix el perfil d'ingrés de I'alumnat i I'inclou en el
disseny del pla d’estudis. Per tal de fer-ho sempre té en compte:

— El perfil de formacié explicitat previament.

— La normativa vigent.

— Les informacions rebudes del consell assessor.

— Els indicadors de rendiment de la UB.

— Els resultats de la revisio del sistema d’assegurament intern de la qualitat.

La junta de centre aprova les propostes de noves titulacions i de modificacions de les
titulacions, on s’inclou el perfil d’'ingrés de I'alumnat de grau.

de l'alumnatUna vegada aprovada la nova titulacio, el deganat i el Servei d’Atencié a
I'Estudiant de la UB (a partir d’ara SAE), conjuntament amb la Secretaria d’Estudiants i
Docencia (a partir d’ara SED) i el cap d’estudis, fan public el perfil d'ingrés i el difonen a la
pagina web del centre, a les pagines web gestionades pel SAE, fullets informatius, jornada de

portes obertes i per d'altres mitjans que creguin convenients.



https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
https://www.boe.es/diario_boe/txt.php?id=BOE-A-2014-6008
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6.1.2. Recollida i avaluacié del perfil d'ingrés

El deganat/direccié del centre, conjuntament amb el consell d’estudis, i el coordinador del Pla

d’Accié Tutorial estableix els mecanismes (fulls de matriculacié, tutories...) necessaris per

conéixer el perfil real de I'alumnat matriculats.

Utilitzant aquests mecanismes la SED i el Coordinador/a del Pla d’Accié6 Tutorial (PAT)

recullen tota la informacié pertinent i la fan arribar al cap d’estudis.

El consell d’estudis analitza les dades recollides per detectar possibles diferéncies amb el perfil

d’ingrés definit.

El cap d’estudis fa arribar les conclusions del consell d’estudis al deganat/direccié de centre i

n‘informa a la junta de centre que decidira les mesures que cregui convenients.

6.1.3.  Resum esquematic
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L QUAN /
QUE Elokn QuI TERMINIS
Segons  els
Definint, en el disseny de Ia terminis
. titulacio, quines sén les Comissio proporcionats
Es::flz?:z;nté:l caracteristiques més adequades | promotora de la | per I’Agéncia
P g i que hauria de tenir l'alumnat titulacio de politiques
de cada grau i qualitat de
la UB
En reunié de la junta de centre En el
2 .. | per I'aprovacio de les propostes i moment
Aprovdaf;::) fg; pE de les modificacions de noves | Junta de centre | d’iniciar el
g titulacions (on s’inclou el perfil procés de
d’ingrés) verificacid
SAE
Difusi6 del perfil A traves de les pagines web del | Deganat/direcci6
d'inarés centre i de les gestionades pel Anualment
g SAE, fullets informatius, etc. SED
Cap d’Estudis
d’in?ffrz:::cilg del Recollint informacié del perfil SED Octubre -
perfil d'ingrés d’ingrés de I'alumnat matriculat Coordinador PAT Novembre
Fent l'analisi de la informacié
. . , . Novembre -
recollida sobre el perfil real de | Consell d’estudis
, . Desembre
I'alumnat matriculat
Avaluacio del perfil | Fent arribar les conclusions al
d’ingrés deganat/direccio de centre i a la Cap d’estudis
Junta de centre Novembre -
Desembre
Emprgnent Igs mesures  que | o de centre
cregui convenients

6.2. Seleccid, admissio i matriculacié de I'alumnat en els ensenyaments de grau

6.2.1. Seleccio i admissio

El procés de seleccid i admissiéo de l'alumnat en els ensenyaments de grau esta regulat pel

govern autonomic per mitja de I'Oficina d’Accés a la Universitat de la Generalitat de Catalunya.



Definicio del perfil
Facultat d’Informaci6 i Mitjans d’ingrés, admissio i

||| UNIVERSITAT e Audiovisuals matriculacié de
M+ BARCELONA I'alumnat de grau
PEQ 6444 030 Versi6 02 | Pagina 6 de 11

6.2.2. Matriculacié de I'alumnat de grau

El cap d’estudis, conjuntament amb el cap de la SED, elabora el procediment general de
matriculacié d’acord amb el que estableixi /’Area de Suport Academicodocent de la UB i amb

els criteris especifics complementaris acordats pel consell d’estudis.

6.2.3. Difusi6 del procés de matriculacié

La SED fa la difusio del procediment general de matriculacié de I'alumnat de grau a través de
la pagina web del centre, i també pels altres mitjans que el deganat/direccié del centre, el

Consell d’estudis i la SED estableixin conjuntament.

Aguesta informacié sobre el procediment general de matriculacié de I'alumnat de grau de nou
ingrés també es déna a les sessions informatives que s’organitzen al centre (juliol i, si escau,

setembre).

A les sessions informatives hi participen, com a minim, el cap d’estudis, el coordinador del PAT
i el cap de secretaria. Els professors de |I'equip de PAT actuen com a personal de suport per a
la realitzacié de tutories prematricula especifiques o per la resolucié del problematiques

puntuals de matricula de I'alumnat.

6.2.4. Calendari de matriculacié

El cap de la SED, conjuntament amb el cap d’estudis, elabora el calendari de matriculacié i el
comunica a Deganat. Posteriorment el tramet a la unitat de gestié académica de la UB per tal
gue habiliti el procediment d’automatricula. El calendari de matriculacié el publica la SED a la

pagina web del centre.

6.2.5. Avaluacio del procés de matriculacio

Un cop finalitzat el procés de matriculacid, el cap de la SED elabora un informe que recull tota
la informacid referent al procés i el fa arribar al deganat i al cap d’estudis.

El coordinador de PAT recull la informacié obtinguda a través de l'accié dels tutors i n‘elabora
un informe global que fa arribar al cap d’estudis.

Aquests informes els utilitza el consell d’estudis per fer |'avaluacié del procés.

El cap d’estudis fa arribar les conclusions del consell d’estudis al deganat/direccié de centre i

n‘informa a la junta de centre que decidira les mesures que cregui convenients.

6.2.6. Trasllat
El trasllat d’expedient es pot realitzar per dues vies si s’han superat 30 o més ETCS.

e Via preinscripcid universitaria
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e Via sol-licitud directa al centre. L'admissi6 a tramit de les sol-licituds de trasllat depén
de la disponibilitat de places. En aquest cas les sol:licituds de trasllat es revisen entre la
SED i el dega, o la persona en qui delegui, i la resolucid la signa el dega.
En el cas d’alumnat potencial que no hagi superat 30 ETCS, la via d’accés és sempre la

preinscripcié universitaria.

6.2.7. Resum esquematic
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R QUAN /
QUE £oln QuI TERMINIS
Govern
Regulat pel govern autonomic autonomic
Selecci6 i admissié | per mitja de I'Oficina d'Accés a ; Juny -
, . . : SED/Dega ,
de I'alumnat la Universitat de la Generalitat Juliol
de Catal (trasllats que es
€ Latalunya presenten al
centre)
A2 A .. | Elaborant el procediment general , .
ST [ aprovaclo | . \otriculacié d’acord amb el Cap destudis Juny -
del procediment de . ! .
. e que ha establert unitat de gestio Juliol
matriculacio . SED
academica de la UB.
Publicant la informacid al web SED
Cap d’estudis
Difusio del procés Cap de secretaria
de 'matrlculacm per Partmpapt de les sessions Coordinador PAT Juliol i
a lI'alumnat de nou | informatives adrecades a setembre
ingrés I'alumnat de nou ingrés Professors
participants en el
Pla d’Accid
Tutorial
Reahtzapt les tutories Equip PAT
prematricula
Elaborant el calendari de
Calendari de mgtnczlacm ' _trame(’;gnt_—lo ?j I? Cap d’estudis Juny -
matriculacié unitat de gesti¢ academica de la _ Juliol
UB per tal que habiliti el Cap de secretaria
procediment d’automatricula
Elaborant I'informe que recull SED
les dades del procés de
matriculacié i trametent-lo al ;
) . Coordinador PAT
Deganat i al Cap d’estudis
Analitzant els informes que Octubre-
Avaluacio del elaboren la SED i la coordinacio Consell de estudis | Desembre
procés de de PAT
matriculacio Fent arribar les conclusions al
deganat/direccié de centre i a Cap d’estudis
la Junta de centre
Emprenent les mesures que Novembre-
. . Junta de centre
cregui convenients Desembre
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7. SEGUIMENT | MILLORA

de I'alumnatLa Junta de centre i el consell d’estudis, a partir de les dades recollides sobre el

perfil de I'alumnat i el procés de matricula, proposen les mesures que cregui convenients.

En cas que es consideri que cal modificar el perfil d’'ingrés, el procediment ve regulat pel PEQ

020 (Gestié dels programes formatius en el marc VSMA)

8. DOCUMENTS, REGISTRES | ARXIVAMENT

Registre/document

Suport

d’arxivament

Responsable de
la custodia

Temps de

conservacio *

Acta de la junta amb l'aprovacié de
la memoria de la titulacié que inclou

el perfil d’'ingrés

Digital / Paper

Administracio

de centre

Pagina web de difusié del perfil

d'ingrés

Digital

Administracio de

centre

Acta del consell d’estudis en qué

s’avalua el perfil d’'ingrés real.

Digital / Paper

Administracio de

centre

Acta de la junta de centre en que el
cap d’estudis informa de les
conclusions sobre el perfil de

I'alumnat.

Digital / Paper

Administracio de

centre

Calendari de matricula

Digital / Paper

Administracio

de centre

Pagina web de difusié del

procediment de matriculacio

Digital

Administracio de

centre

Acta del consell d’estudis en qué

s’avalua el procés de matriculacié.

Digital / Paper

Administracio de

centre

Acta de la junta de centre en que el
cap d’estudis informa dels resultats

del procés de matriculacid.

Digital / Paper

Administracio

de centre

* El temps de conservacié dels registres/documents I‘establira

Documentacié de la Universitat de Barcelona.

la Comissié d’Avaluacié i Tria de la



https://www.ub.edu/portal/documents/5181723/5184671/PEQ_020_V2.pdf/25eca93b-7fcb-2522-9695-a397b0dbca44
https://www.ub.edu/portal/documents/5181723/5184671/PEQ_020_V2.pdf/25eca93b-7fcb-2522-9695-a397b0dbca44

Definicio del perfil
Facultat d’Informaci6 i Mitjans d’ingrés, admissio i

m UNIVERSITAT s Audiovisuals matriculacié de
M+ BARCELONA I'alumnat de grau
PEQ 6444 030 Versio 02 | Pagina 10 de 11

9. RESPONSABILITATS

Junta de Centre
— Aprovar la proposta de noves titulacions i de modificacions de les titulacions que inclou
el perfil d’'ingrés de I'alumnat.

— Proposar les mesures que cregui convenients per al seguiment i millora del perfil

d’ingrés

Deganat/direccio
— Difondre el perfil d’'ingrés.

— Establir els mecanismes per al coneixement del perfil real de I'alumnat matriculats.

Dega/director

— Aprovar I'admissié de I'alumnat que ha demanat trasllat d’expedient.

Consell d’estudis

— Analitzar el procediment de preinscripcié (portat a terme per |'oficina de preinscripcio
universitaria del sistema universitari catala) que afecta els seus ensenyaments.

— Establir els mecanismes per al coneixement del perfil real dels alumnes matriculats.

— Analitzar I'adequacié del perfil de I'alumnat matriculat al perfil d'ingrés establert.

— Aprovar, si escau, criteris especifics de matriculacié complementaris al procediment
general.

— Analitzar les dades recollides sobre el procés de matriculacio.

Cap d’estudis

— Difondre el perfil d’'ingrés definit a la titulacio.

— Elaborar el procediment de matriculacié general, conjuntament amb el cap de la SED.
— Elaborar, conjuntament amb la SED, el calendari de matriculacio.

— Participar a les sessions informatives.

— Fer arribar a deganat/direccié de centre les conclusions del consell sobre el perfil real de

I'alumnat.
— Informar la junta sobre les conclusions del consell sobre el perfil real de I'alumnat.
— Informar la junta de centre i al deganat/direccio, del funcionament del procediment de

matriculacio.
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Cap de Secretaria

— Col-laborar amb el cap d’estudis en I'elaboracié del procediment general de matriculacio.
— Elaborar, conjuntament amb el cap d’estudis, el calendari de matriculacié

— Participar a les sessions informatives.

— Elaborar lI'informe dels resultats del procés de matriculacié

Secretaria d’estudiants i docéncia (SED)

— Difondre el perfil d’ingrés definit a la titulacid.

— Recollir informacié del perfil d'ingrés de I'alumnat matriculat

— Publicar el procediment anual de preinscripcid (segons el que marca el govern
autonomic).

— Difondre el procediment general de matriculacio.

— Publicar els llistats d’estudiants admesos enviat per |'oficina de preinscripcio del sistema
universitari catala i els admesos en trasllat.

— Publicar el calendari de matriculacio6.

— Fer la matriculacid.

Gestiéo Académica de la UB
— Establir i difondre els criteris generals del procediment de matricula de la UB.

— Habilitar I'automatricula.

Coordinador PAT
— Participar a les sessions informatives.
— Recollir informacié del perfil d'ingrés de I'alumnat matriculat.

— Elaborar l'informe dels resultats del procés de matriculacio.
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