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Missió del 
procés 
 

Regular l’organització i el desenvolupament dels processos del pràctiques externes de grau i màster: curriculars (PC) i extracurriculars (PE). 

Entrades Convenis de pràctiques amb empreses i institucions 
Sol·licituds de pràctiques per part dels alumnes 

Sortides Pràctiques externes per l’estudiant  

Parts 
interessades 
pertinents en 
el procés 

Alumnat, personal acadèmic, tècnic i administratiu del centre i 

altres usuaris interns 

Vicerectorat d’Estudiants i Política Lingüística 
AQU Catalunya 
Empreses i entitats 
Altres usuaris externs 

 

Normativa 
Directrius 
Guies 

Legislació sobre educació superior universitària 
Normativa acadèmica dels ensenyaments de la UB 
Normativa de pràctiques acadèmiques externes de la Facultat 
d’Economia i Empresa 
RD 28/2018, de 28 de diciembre, para la revalorización de las 
pensiones públicas y otras medidas urgentes en materia 
social, laboral y de empleo 
RD 1493/2011, de 24 de octubre, por el que se regulan los 
términos y las condiciones de inclusión en el Régimen 
General de la Seguridad Social de las personas que participan 
en programas de formación 
RD-Ley 8/2014, de 4 de julio, de aprobación de medidas 
urgentes para el crecimiento, la competitividad y la eficiencia 
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común  
Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público. 

  

http://www.ub.edu/acad/noracad/Legislacio.html
http://www.ub.edu/acad/noracad
https://www.ub.edu/CarreresProfessionalsFEE/web/wp-content/uploads/2019/02/02.3-Normativa-Pr%C3%A0ctiques-FEE-CA-09-11-17.pdf
https://www.ub.edu/CarreresProfessionalsFEE/web/wp-content/uploads/2019/02/02.3-Normativa-Pr%C3%A0ctiques-FEE-CA-09-11-17.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/12/29/pdfs/BOE-A-2018-17992.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/12/29/pdfs/BOE-A-2018-17992.pdf
https://www.boe.es/boe/dias/2018/12/29/pdfs/BOE-A-2018-17992.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/pdf/2011/BOE-A-2011-16819-consolidado.pdf
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10565
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10566
https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2015-10566


 

Facultat d’Economia i Empresa Gestió de Pràctiques Externes 

PCD.3.5 Versió 01 P á g i n a  3 de 4 

 

Les còpies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigència. 

 Responsabilitats 

Vicedegà/ana de relacions 
externes, compromís social i 
estudiants (VRECSE) 

Coordinació del procés. Garantir que la planificació, desenvolupament, revisió i difusió del procés siguin correctes, vetllar perquè 
tingui coherència amb la resta de processos relacionats, i assegurar, quan escaigui, la implementació de les millores del procés i del 
procediment. Gestionar la planificació i millora del procediment, d’acord amb el que s’especifica en el PEQ 070. 

Coordinador/a de pràctiques 
externes 

Gestionar el desenvolupament i millora del procediment, d’acord amb el que s’especifica en el PEQ 070. 

Tutor/a acadèmic/a de 
pràctiques 

Tutoritzar acadèmicament l’estudiant de pràctiques i dur a terme els procediments que se’n derivin, d’acord amb el que 
s’especifica en el PEQ 070. 

Tutor/a de l’entitat Tutoritzar les pràctiques de l’estudiant a l’entitat receptora i dur a terme els procediments que se’n derivin, d’acord amb el que 
s’especifica en el PEQ 070.  

Degà/ana Nomenar el coordinador o coordinadora de pràctiques i signar els convenis amb les entitats, d’acord amb el que s’especifica en el 
PEQ 070. 
 

Personal de la SED Donar suport administratiu en diverses fases del procés, d’acord amb el que s’especifica en el PEQ 070. 

Tècnics de l’Oficina de Carreres 
Professionals (OCP) 

Donar suport tècnic en diverses fases del procés, d’acord amb el que s’especifica en el PEQ 070. 

 

Desenvolupament 

Fases 
principals del 
procés 
 

Què Com Qui Quan/terminis 

Nomenament de coordinadors 
de pràctiques i redacció del pla 
docent 

S’especifica en el PEQ 070 Degà/ana 
VRECSE 

Quan hi hagi canvis a la 
coordinació 

Gestió d’ofertes amb entitats  S’especifica en el PEQ 070  Tècnics de l’OCP Durant tot l’any acadèmic  

Gestió de convenis amb 
entitats 

S’especifica en el PEQ 070  Tècnics de l’OCP Durant tot l’any acadèmic 

Gestió de projectes formatius S’especifica en el PEQ 070 Coordinador/a de pràctiques externes 
VRECSE 

Durant tot l’any acadèmic 

Procés d’avaluació i facturació S’especifica en el PEQ 070 Tècnics de l’OCP  
VRECSE 

Durant tot l’any acadèmic 

Tancament d’expedients i curs 
acadèmic de pràctiques 
externes 

S’especifica en el PEQ 070 Coordinador/a de pràctiques externes 
Coordinadors de màster 
Personal de la SED 
Oficina d’Administració Electrònica i Gestió 

En finalitzar l’assignatura 
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Documental 
 

 

Informació 
documentada 
associada al 
procés 
 

Registre/document Suport d’arxivament Responsable de la custòdia 

Acta d’avaluació de les pràctiques Paper/virtual Cap de la SED 

Convenis i projectes formatius GIPE Tècnics de l’OCP 

Llistat de tutors acadèmics SharePoint  Coordinador/a de pràctiques 

Memòria i informe final del curs acadèmic  Pàgina web de l’Oficina de Carreres 

Professionals 

VRECSE 

Ofertes de pràctiques GIPE Tècnics de l’OCP 

PEQ 070: Gestió de Pràctiques Externes Pàgina web de qualitat de la FEE-UB Tècnic/a de qualitat 

Pla docent de Pràctiques Externes Pàgina web de la Facultat Coordinador/a de pràctiques 

Procés transversal FPT35: Pràctiques Externes Pàgina web de l’APQUB APQUB 
 

 

Indicadors 
associats al 
procés 
 

Codi Denominació Acceptació Meta 

IAP-FEE-35-01 Nombre de convenis anuals  700 1000 

IAP-FEE-35-02 Taxa d’èxit de pràctiques externes curriculars 95 %  100 % 

IAP-FEE-35-03 Taxa de rendiment de les pràctiques curriculars 90 % 100 % 

IAP-FEE-35-04 Taxa d’èxit de les pràctiques externes extracurriculars 60 % 100 % 

IAP-FEE-35-05 Taxa de rendiment de les pràctiques extracurriculars 60 % 100 % 

IAP-FEE-35-06 Percentatge d’incorporació de les pràctiques externes a GIPE 
(curriculars i extracurriculars) 

90 % 100 % 

 

 

 

  

https://www.ub.edu/CarreresProfessionalsFEE/web/ca/memories/
https://www.ub.edu/CarreresProfessionalsFEE/web/ca/memories/
https://www.ub.edu/portal/web/economia-empresa/gestio-de-processos
https://www.ub.edu/portal/web/economia-empresa/estudis
https://www.ub.edu/portal/web/politiques-qualitat/el-sistema-d-assegurament-intern-de-la-qualitat-saiqu-

