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INSTRUCCIONS PER L’ACCÉS I L’EMPLENAMENT DE LA INSTÀNCIA GENÈRICA  

1. CONSIDERACIONS PRÈVIES

 Tot i que el web de la UB permet selecció d’idioma, la instancia genèrica només està en català

(tant la informació com el formulari)

 L’accés  a  la  instància  genèrica  es  pot  fer  a  partir  de  l’autentificació  UB  (identificador  i

contrasenya). També es permet l’accés amb altres certificats.

2. ACCÉS LA PÁGINA PRINCIPAL DE LA UB: https://www.ub.edu/web/ub/ca/index.html

En la pàgina inicial pots seleccionar l’idioma, i un cop seleccionat, has d’entrar a la seu electrònica. 



Data actualització: 12/05/2020 

  

Pàgina 2 de 9 

 

 

3. SEU ELECTRÒNIC: SELECCIÓ DE TRÀMITS 

 

4. SELECCIÓ D’INSTÀNCIA GENÈRICA 
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5. ACCEDIR A LA INSTÀNCIA GENÈRICA 

En  aquesta  pantalla  trobaràs  tota  la  informació  sobre  el  procés  de  presentació.  És  a  partir  d’aquest 

moment que tota la informació de les pantalles és en català. 

 

Un cop has accedit a la instancia, t’apareix la següent informació i la via per identificar‐te: 
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6. IDENTIFICACIÓ 

Se’t mostra la mateixa pantalla que per accedir al campus o a qualsevol altre servei que la UB ofereix als 

doctorands i que requereix de la teva autentificació. 

 

L’identificador el trobaràs a l’apartat de dades personals de la còpia de la teva matrícula. 

La contrasenya te  l’has creat tu mateix però si no ho has fet, o no  la recordes, demana al centre que et 

faciliti el manual d’accés a Mon UB. 

 



Data actualització: 12/05/2020 

  

Pàgina 5 de 9 

 

7. ACCÉS AL FORMULARI 

7.1 Dades personals: aquest apartat apareix emplenat amb les teves dades 

 

7.2 Dades del representat: l’has d’omplir en el cas que algú actuï en representació teva 

 

7.3 Dades de contacte per donar  resposta a  la  instancia: en aquest apartat es  recupera  l’adreça 

electrònica que consta en el teu expedient, però la pots canviar si vols.  

 

Recorda marcar  l’opció de  “vull  rebre notificacions electròniques  relacionades amb aquesta  sol∙licitud”  

perquè, en aquests moments de tancament de  la UB, no se us pot fer arribar  la notificació per un altre 

sistema. 
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7.4 Exposició i motius 

a) Exposo 

 

En el cas de sol∙licitar el dipòsit i defensa de la tesi – o de voler continuar amb el procediment de dipòsit 

i defensa de  la tesi iniciat abans del tancament de la UB – has d’explicar els motius pels quals vols que 

sigui  autoritzat  el  procediment  per mitjans  telemàtics,  d’acord  amb  el  que  s’estableix  al  Procediment 

excepcional  de  dipòsit  i  defensa  de  tesis  doctorals  per  mitjans  telemàtics 

(https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/coronavirus/procediment‐excepcional‐

tesis‐doctorals.pdf). 

En altres casos, exposar els motius de la petició. 

b) Demano 

 

En  aquest  apartat  és  important  que  quedi  identificat  el  tràmit  i  procediment  relacionat  amb  la  teva 

sol∙licitud.  

Et  facilitem  alguns  exemples dels    tràmits  actius més  importants  relacionats  amb  els  ensenyament de 

doctorat: 

 Autorització excepcional per tramitar el procediment de dipòsit  i defensa telemàtica de  la meva 

tesi doctoral 

 Autorització  excepcional per  continuar  ell procediment de dipòsit  i/o defensa  telemàtica de  la 

meva tesi doctoral (en el cas d’haver iniciat el procediment abans del tancament de la UB 

 Acceptació del meu pla de recerca (primer curs) 

 Avaluació de l’informe de seguiment anual del meu pla de recerca (a partir del segon curs) 
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7.5 Destinació 

 

Per  tal  que  la  teva  sol∙licitud  arribi  correctament  a  la unitat  gestora,  és molt  important  que  aquestes 

dades siguin precises i correctes. 

 Àmbit: has d’obrir el desplegable i seleccionar “Acadèmic” 

 Facultat, òrgan o unitat administrativa: has de fer constar la Facultat responsable de la gestió del 

teu expedient de doctorat (on us heu matriculat) 

7.6. Informació bàsica sobre protecció de dades i informació de notificació 

Cal marcar les caselles corresponents: 
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7.7 Llista de documents justificatius 

 

En aquest apartat has d’incorporar tots els documents requerits per resoldre el tràmit i procediment que 

estàs demanant.  

Per als procediment vinculats als ensenyaments de doctorat el document de referència és la Normativa 

Reguladora del Doctorat UB 

(http://www.ub.edu/escola_doctorat/sites/default/files/legislacio/marcEEES/normativa_doctorat.pdf) i 

els que específicament hagi establert la Comissió Acadèmica del vostre programa de doctorat. 

En el cas que sol∙licitis el dipòsit, l’exemplar digital de la tesi no l’has d’adjuntar a la sol∙licitud, l’has de fer 

arribar per mail a la Secretaria d’Estudiants i Docència de la Facultat que gestiona el teu expedient. Pots 

consultar el Procediment Excepcional de dipòsit  i defensa de tesis doctorals per mitjans telemàtics en el 

següent  enllaç:  https://www.ub.edu/web/ub/galeries/documents/universitat/coronavirus/procediment‐

excepcional‐tesis‐doctorals.pdf 

En cas de dubte posa’t en contacte amb la Secretaria d’Estudiants i Docència de la teva Facultat o amb el 

coordinador del programa de doctorat. 
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7.8 Signatura de la instància 

En aquesta pantalla pots visualitzar la instancia que signaràs i la llista de documents que has adjuntat. Si 

tot és correcte, ja pots signar la instància. 

 

7.9 Resum de la instància i resguard de registre 

Un cop signada  la  instància t’apareix una pantalla amb el resum de  la sol∙licitud, còpia de  la sol∙licitud 

signada i el reguard de registre. 

8. CIRCUIT DE LA INSTÀNCIA 

Secretaria General  t’enviarà  un mail  en  el  que  et  comunica  que  la  teva  instancia  genèrica  ha  estat 

correctament registrada. En el correu hi ha un enllaç a la instancia que has presentat. 

Secretaria General farà arribar la instància a la Facultat que has fet constar per tal que se li doni tràmit.  
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