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1. OBJECTIVU

Establir la manera en qué la Universitat i la Facultat defineixen, revisen, actualitzen
i milloren els procediments relacionats amb les accions de mobilitat internacional dels

seus estudiants i dels estudiants d’acollida.

2. AMBIT D’APLICACIO

L'aplicacié d’aquest document s’estén als estudiants de la Universitat de Barcelona
de grau i de master que fan una estada académica temporal en una altra universitat o
centre d’educacio superior d’un pais estranger per cursar-hi una part dels estudis, en el
marc d’'un programa o conveni de mobilitat académica internacional subscrit per la

Universitat de Barcelona.

Aixi mateix, també s’inclouen en aquest document els estudiants de grau i de master

de fora de la Universitat de Barcelona que hi fan una estada academica temporal.

3. DEFINICIONS

Convenis generals: convenis signats per la Universitat de Barcelona amb universitats
d’Europa, Asia, América i Oceania en que es preveu l'intercanvi d'estudiants sota unes

caracteristiques similars a la mobilitat d’estudiants dins el programa europeu Erasmus+.

Convenis especifics: convenis signats per la Facultat amb universitats estrangeres que
preveuen l'intercanvi d’estudiants amb condicions de matricula similars i equivaléncia
academica als intercanvis Erasmus+ o condicions especifiques pactades entre els centres

(programes de doble titulacid, practiques, etc.).

Erasmus+Estudis: programa de la Unié Europea per a lintercanvi d’estudiants entre
universitats dels trenta-tres paisos participants en el programa (vint-i-vuit paisos
membres de la Unido Europea, més Noruega, Liechtenstein, Islandia, Turquia i

Macedonia).
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En funcié de les places acordades en els convenis signats entre els centres de la

Universitat de Barcelona i els d’aquests paisos, s'elabora |'oferta de places de mobilitat.

Erasmus+Practiques: programa de la Unid Europea per dur a terme practiques en
institucions i empreses dels trenta-tres paisos participants en el programa (vint-i-vuit
paisos membres de la Unid Europea, més Noruega, Liechtenstein, Islandia, Turquia i

Macedonia).

Erasmus+Estudis KA107: programa de la Unid Europea per a lintercanvi d’estudiants
dins del programa Erasmus, perd amb paisos que no pertanyen a la Unié Europea.
L'oferta de places de mobilitat s’elabora en funcié de les places acordades entre la

Universitat de Barcelona i aquests paisos.

Sol-licitud individual: modalitat de mobilitat per a estades d’estudis en el cas que no hi
hagi conveni de mobilitat signat per al mateix ensenyament al qual pertany l'estudiant i
la institucid on es vol dur a terme |'estada de mobilitat. Es tracta d’'una mobilitat temporal,

d’'un maxim d’un curs acadéemic.

Programa Brethren Colleges Abroad (BCA): acord d'intercanvi entre un consorci
d’universitats nord-americanes format per University of La Verne (California), McPherson
College (Kansas), Manchester College (Indiana), Juniata College i Elizabethtown College

(Pennsilvania) i Bridgewater College (Virginia), i la Universitat de Barcelona.

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS

No n’hi ha.

5. NORMATIVA APLICABLE I REFERENCIES DOCUMENTALS
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Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les

administracions publiques.
Llei 40/2015, d'1 d’octubre, de régim juridic del sector public.
Llei 11/2007, de 22 de juny, d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics.

Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s‘estableix I'ordenacié dels

ensenyaments universitaris oficials, modificat pel Reial decret 861/2010.

Reial decret 534/2013, de 12 de juliol, pel qual es modifiquen els reials decrets
1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I’'ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials; 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els
ensenyaments oficials de doctorat; i 1892/2008, de 14 de novembre, pel qual es
regulen les condicions per a I’accés als ensenyaments universitaris oficials de grau

i els procediments d’admissié a les universitats publiques espanyoles.

Reial decret 43/2015, de 2 de febrer, pel qual es modifiquen el Reial decret
1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix I'ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials, i el Reial decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen
els ensenyaments oficials de doctorat

Estatut de la Universitat de Barcelona.

Projecte institucional de politica docent de la Universitat de Barcelona.

Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la
Universitat de Barcelona: mobilitat internacional.

Pla d'actuacions estratégiques de la Universitat de Barcelona 2005-2009.

Pla Horitzo 2020 de la Universitat de Barcelona.

Criteris generals per a la proposta d’aprovacid de graus.

Criteris generals per a la proposta d'aprovacid de masters.

Pla estrategic de la Facultat.

Contracte programa academicodocent de la Facultat.

Reglament de la Facultat.

Normativa de mobilitat d’estudiants de la Universitat de Barcelona.

Normativa de mobilitat especifica de la Facultat.

Pla d'estudis i objectius del programa formatiu.

Memoria anual de qualitat de la Facultat.
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— Estandards i directrius per a l'assegurament de la qualitat en l'espai europeu
d’educacié superior, ENQA, 2005.
— Convocatories de mobilitat UB.

— Convenis de mobilitat.

6. DESENVOLUPAMENT
6.1. Mobilitat internacional: estudiants de la Universitat de Barcelona
6.1.1. Establiment de la politica de mobilitat

Com a marc general, es parteix del procés d’integracié europea, tenint en compte
I’harmonitzacié de titulacions i el fet que la mobilitat laboral dins la Unié Europea és un

dels objectius d'aquest procés.

El Vicerectorat de Projeccid i Internacionalitzacid estableix la politica de la Universitat

de Barcelona de mobilitat internacional dels estudiants.

A partir de la politica establerta per la Universitat de Barcelona, el Deganat estableix
els objectius i les politiques de mobilitat dels seus estudiants, que son aprovats per la

Junta de Facultat.

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat fa publica i manté
actualitzada tota la informacid sobre l'oferta de places en convenis de mobilitat

internacional.

6.1.2. Convenis generals i Erasmus+ K-107
Convocatdria de places

El vicerectorat competent convoca les places de mobilitat vinculades a convenis
generals i d’Erasmus+ K-107 signats per la Universitat de Barcelona, dins dels terminis

establerts per la Universitat.
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Tota la informacid sobre les convocatodries de mobilitat internacional esta disponible
a la pagina web de |'Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals (OMPI)

(http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/estUB.htm).

Presentacio de sol-licituds

Dins del periode establert per a la convocatoria, els estudiants han de lliurar el model
normalitzat de sol-licitud, que s’emplena en linia i esta disponible a la pagina web de
I’'OMPI (aplicacié SOP: http://www.ub.edu/mabilitatinternacional/).

El resqguard de sol-licitud imprés i signat i la documentacié requerida es presenta a

gualsevol oficina de registre general de Ia Universitat de Barcelona.

Seleccio de sol-licituds

Una comissié de seleccidé gestionada per I'OMPI avalua les sol-licituds.
Resolucid i recurs, si escau

[L'OMPI publica I'adjudicacidé provisional de places al web. Els estudiants disposen de
cinc dies habils per acceptar o renunciar a la placa. En cas de rendncia, es reassignen les

places.

L’'OMPI publica I'adjudicacié definitiva de places al seu web. Els estudiants disposen
de cinc dies habils per acceptar o renunciar a la plaga. L'OMPI envia les dades dels

estudiants seleccionats a les universitats estrangeres.

En el cas que no estigui d’acord amb I'adjudicacidé de la placga, el o la sol:licitant hi

pot presentar un recurs.

6.1.3. Convenis especifics
Renovacio

Al llarg de l'any, es renoven acords bilaterals (bilateral agreements), o se’n signen
de nous, entre la Facultat de Geografia i Historia i altres facultats d‘altres universitats o
centres d‘educacio superior estrangers on s‘imparteixen els mateixos ensenyaments,

segons l'interés del professorat i alumnat de la Facultat. Tota la informacié sobre els
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convenis especifics de mobilitat internacional es gestiona des de I'ORI, d’acord amb el
procediment fixat. L'ORI prepara l'acord entre les dues parts segons el model de la
Universitat de Barcelona (o segons el model de la universitat contrapart). Aquest acord
s'envia a I'OMPI perqué el revisi. Un cop revisat, s’envia a l'altra universitat perque el
signi.

Convocatoria

Anualment, el o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat aprova la
convocatodria de places de mobilitat de la seva facultat, ajustant-se a la del model aprovat

pel vicerectorat competent en matéria de politica internacional.

L'OMPI s’encarrega de la difusié de les places ofertes al web de la Universitat de

Barcelona i en tots els mitjans que consideri convenients.

Sol-licitud

Dins del periode establert, els estudiants han de lliurar a la Secretaria d’Estudiants i
Docéncia (SED) la seva sol-licitud de mobilitat i la documentacié corresponent. EI model
normalitzat de sol-licitud esta disponible a la pagina web de ['OMPI
(http://www.ub.edu/uri/estudiantsUB/convenis especifics.htm) a través de |'aplicacié de
mobilitat (SOP).

Seleccio de sol-licituds

Per als convenis especifics es constitueix la comissié formada per la persona
responsable de mobilitat internacional de la Facultat i els caps d‘estudis dels graus o
coordinadors de master dels ensenyaments dels quals hi ha sol-licitants. La comissio
disposa d‘informacié relativa al nombre de crédits superats per l'alumnat, el nivell

d’idioma i les places sol-licitades prioritzades.

Si alguna sol-licitud no compleix algun dels requisits que sén publics i que es troben

a la pagina web de la Facultat, s’exclou automaticament.

Resolucid i recurs, si escau

La comissio resol la convocatoria de mobilitat dels convenis especifics. La resolucid

es publica al web de I'OMPL.
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Un cop tancat el procediment de seleccidé dels estudiants, el o la responsable de
mobilitat internacional de la Facuitat ha de lliurar a I'OMPI la lHlista dels estudiants
seleccionats i ha d’enviar a cada universitat o centre d’educacid superior estranger la
llista dels estudiants seleccionats que els adjudiquen (nominacid) i especificar-hi les
condicions de l'estada mitjangant I'Oficina de Relacions Internacionals de la Facultat
(ORI).

6.1.4. Programa Erasmus+Estudis i Practiques
Convocatoria

El vicerectorat de Projeccié i Internacionalitzacié fa la convocatoéria i es publica al

web de I'OMPI, on també es pot consultar la informacio especifica de les places ofertes.
Sol-licituds

L'estudiant omple el model normalitzat de sol-licitud a través del SOP. Tota la

documentacié es lliura a I'ORI.
Seleccio de sol-licituds

La comissié formada per la persona responsable de mobilitat internacional de la
Facultat, els caps d'estudis i els coordinadors de master dels ensenyaments a qué
pertanyen els sol-licitants, adjudica les places d'acord amb els criteris especifics que

s'estableixen a la convocatdria. L'ORI tramet la proposta de places adjudicades a I"'OMPI.
Adjudicacié

L'OMPI publica I'adjudicacié provisional de places a la seva pagina web. Eis estudiants

accepten o renuncien a la ptaga. En cas de rendncia, I'ORI reassigna les places.

L'OMPI publica I'adjudicacié definitiva de les places. Els estudiants accepten o renuncien a

la placa. L'OMPI publica l'adjudicacié definitiva de places a la seva web.
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Nominacions

L'ORI fa arribar les dades dels estudiants a les universitats estrangeres perqué contactin

amb els estudiants i els informin dels procediments d’admissid especifics i dels terminis.

6.1.5. Sol-licituds individuals
Presentacio

L’'estudiant contacta amb la universitat estrangera i s‘informa dels requisits i terminis per
establir un acord de mobilitat.

L'estudiant fa la sol-licitud a través del SOP.

L'estudiant sol-licita la documentacid requerida per la universitat estrangera a la SED i la

tramet al centre escollit.

Seleccid

La universitat estrangera avalua la sol-licitud segons els seus propis criteris. Comunica a

I'estudiant I'acceptacié o denegacio.
En cas de ser acceptat, I’estudiant presenta la documentacié requerida i duu a terme els
tramits necessaris per a la seva estada.

6.1.6. Reunidé d’admesos

La persona responsable de mobilitat internacional de la Facultat —des de I'Oficina
de Relacions Internacionals—, el o la cap d’estudis i el o la cap de la SED organitzen una

reunid per a tots els estudiants admesos en convocatories de mobilitat internacional.

Es comenten tots els passos que s’han de sequir a partir d'aguest moment, com ara

com fer I’'acord académic, ajuts i beques a sol-licitar, etc.

6.1.7. Acord académic

El o la cap d‘estudis/el coordinador o coordinadora de master i I'estudiant acorden

les assignatures que cursara aquest a la universitat d’acollida mitjangant el document
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d’equivaléncia académica (DEA) i I'acord académic (LA, Learning Agreement). Aquestes
assignatures son les que constaran a l'expedient académic de I'alumne, un cop hagi
finalitzat el periode d'intercanvi. Els tramits es gestionen des de la SED de la Facultat i
I’ORI. L'acord académic el signa el o la cap d’estudis i I'alumne, mentre que la persona
responsable de mobilitat internacional ratifica I'acord. El LA (acord académic) I’'han de

signar l'estudiant i la persona responsable de mobilitat internacional de la Facultat.

6.1.8. Matriculacio

En els terminis establerts, I’'estudiant es matricula a la SED de les assignatures que

consten al seu acord académic.

6.1.9. Reconeixement académic

Un cop finalitzada |I’'estada en una universitat o centre d’educacioé superior estranger,

aquest envia el certificat académic amb les notes de les assignatures cursades.

Les qualificacions obtingudes per I'alumne s’incorporen a les actes segons que consta
en l'acord académic signat per la persona responsable de mobilitat internacional de la
Facultat, el o la cap d’estudis/el coordinador o coordinadora de master i el secretari o
secretaria de la Facultat. El reconeixement de les assignatures superades es fa a la SED,

d‘acord amb allo estipulat al document d’equivaléncia académica (DEA).

6.1.10. Tramesa de documentacié a 'OMPI

En finalitzar I'estada, I'estudiant ha d'aportar a I’'OMPI la documentacid segient:
- certificat de I'estada;
- certificat de notes;
- Learning Agreement After Mobility (en el cas de I'Erasmus+ Placement);
- informe de l'estada;
- prova OLS (de llengua, en el cas del programa Erasmus+);

- esmena del conveni de subvencid, si escau.
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6.1.11. Resum esquematic

CONVENIS GENERALS I ESPECIFICS

QUE

coM

Qul

QUAN/TERMINIS

Convocatoria
de places

El vicerectorat competent fa la
convocatoria i es publica al
web de ['OMPI,

La informacié especifica de les
places convocades esta
disponible al portal SOP.

Vicerectorat
de Projeccid i
Internacionalitzacio

Novembre

Sol-licitud

L’estudiant omple el model
normalitzat de sol-licitud a
través del SOP.

Estudiant

OMPI

Novembre-gener

Seleccid
de sol-licituds

CONVENIS GENERALS

Una comissio formada pel
vicerector o vicerectora de
Projeccié i Internacionalitzacid,
el ola cap de 'OMPIL i els
responsables de mobilitat

dels centres dels estudiants
presentats avaluen les
sol-licituds d’acord amb els
criteris de la convocatoria.

Vicerectorat

OMPI

ORI

CONVENIS ESPECIFICS

La comissio de la Facultat,
formada per la persona
responsable de mobilitat de la
Facultat, els caps d’estudis i
coordinadors de masters amb
estudiants sotl:licitants de
mobilitat, revisa les
sol-licituds.

Comissio
de valoracié
de la Facultat

Febrer

Adjudicacio
provisional

L'OMPI publica I'adjudicacié
provisional de places al web.
Els estudiants disposen de cinc
dies habils per acceptar o
renunciar a la plaga. En cas de
renunciar-hi, es reassignen les
places.

OMPI

Febrer/marg




: UNIVERSITAT vs
itk BARCELONA

Facultat de Geografia
iHistoria

Facultat de Geografia i Historia

Gestié de la mobilitat

internacional de l'estudiant

PEQ 5144 080

Versio 02

Pagina 12 de 29

Resolucié
definitiva

L‘OMPI publica V'adjudicacié
definitiva de places al web.

Els estudiants disposen de cinc
dies habils per acceptar o
renunciar-hi.

L'OMPI envia les dades dels
estudiants seleccionats a les
universitats estrangeres.

OMPI

Marg

Documentacid
abans de marxar

Abans de marxar, |'estudiant
ha de fer els tramits a ’'OMPI
(convenis generals) o a I'ORI
(convenis especifics) seglents:
— demanar lI'impreés de
sol-licitud d’acceptacié a la
universitat de destinacio
(Application Form);

— recollir el certificat
d‘arribada i el certificat
d’estada;

— recollir informacid especifica
de la universitat i pais de
destinacio.

Abans de marxar, I'estudiant
ha de fer a I'ORI els tramits
seglents:

— document d‘equivaléncia
académica (disponible al SOP);
— certificat de notes (només
convenis generals).

OMPI

ORI

Caps d’estudis/
coordinadors
de master

Estudiant

Maig-juliol
Desembre-gener

Matricula

L'estudiant s’ha de matricular
a la SED de les assignatures
que s’han acordat al seu
document d’equivaléncia
académica.

SED
Estudiant

Setembre/octubre

Arribada

L'estudiant ha de fer signar el
seu certificat d’arribada i
trametre’l a ’'OMPI.

Estudiant
Universitat

Setembre/febrer
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L'estudiant pot decidir ampliar | Estudiant Setembre - juny
|'estada, modificar les
assignatures cursades o ORI
Modificacid interrompre l'estada.
de l'estada Cap d’estudis/

Ampliacié de l'estada:

— sol-licitud d’ampliacié de
I'estada al responsable de
mobilitat de la Facultat;

— nou document
d’equivaléncia académica;

— certificat d’acceptacié de la
universitat estrangera.

Modificacié de les assignatures
cursades:

— nou document
d’equivaléncia académica.

coord. de master
Universitat
estrangera
Estudiant

ORI

Cap d’estudis/
Coord. de master

Universitat

Renuncia o interrupcid: Estiangeis

— carta motivada de rendncia

que l'estudiant tramet a la Estudiant

persona responsable de

mobilitat de la Facultat; ORI

— I'ORI envia aquesta carta a

I’'OMPI. OMPI

Eis documents de renuncia i

ampliacié es poden

descarregar del web de I'OMPI

Les universitats estrangeres Universitat Febrer/juliol
Reconeixement académic |emeten un certificat de notes. |estrangera

El reconeixement de les

assignatures superades es fa a | Estudiant

la SED d’acord amb allo

estipulat al document SED

d’equivaléncia académica

(DEA)

L'estudiant, quan torni a la UB

haura d’aportar la Estudiant Febrer/juliol
Tramesa de documentacio | documentacié segient:
a I'OMPI ORI

— certificat d’estada;

— certificat de notes. OMPI
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PROGRAMA ERASMUS+ ESTUDIS I PRACTIQUES

Convocatoria
de places

ol T J AR Fri
El Vr-PI fa la convocatoria i es publica al
web de I'OMPI.

La informacié especifica de les places
convocades esta disponible al portal
Mobility-Online o SOP:
www.service4mobility.com

0 vicerectora
de Projeccio

i Internaciona-
litzacio

Novembre
(Erasmus+
Estudis i
Practiques)

Abril (segona
convocatoria
Erasmus+
Practiques)

Presentacid
de sol-licituds

L’estudiant omple el model normalitzat de
sol-licitud a través del SOP
http://www.ub.edu/mobilitatinternacional/

El resguard de sol-licitud imprés i signat
s‘acompanya de la documentacio seglient:
— documentacio relativa al nivell de
coneixement de l'idioma d‘acord amb el
procediment estipulat;

— curriculum vitae;

— i altra documentacid especifica que
estableixi la convocatoria.

Tota la documentacié s’entrega a I’ORI.

Estudiant

ORI

Novembre-
gener

Seleccio
de sol-licituds

L'ORI adjudica les places d’acord amb els
criteris seguents:

— Il'expedient académic;

— el nivell de coneixement d'idiomes
suficient per al seguiment de les
activitats a la universitat de
destinacio;

— els criteris especifics que estableixi
la convocatoria que aprovin els
centres de la UB.

Aixi mateix, es tenen en compte els mérits
seglents:

— l'exposicidé de motius de la sol-licitud
d’una plaga de mobilitat;

— curriculum vitae;

— els mérits especifics que estableixi
la convocatoria que aprovin els
centres de la UB;

— en cas d’empat, es prioritzaran
aquells sol-licitants que es presentin
per primera vegada.

L'ORI tramet la proposta de places
adjudicades a I'OMPI.

ORI

OMPI

Febrer
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Adjudicacié
provisional

L'OMPI publica I'adjudicacié provisional de
places al seu web.

Els estudiants accepten la plaga o hi
renuncien.

En cas de renuncia, I'ORI reassigna les
places.

OMPI
Estudiant

ORI

Febrer/marg

Resolucid
definitiva

L'OMPI publica I'adjudicacid definitiva de
places.

Els estudiants accepten o renuncien a la
plaga.

L’OMPI publica la resolucié definitiva de
places al seu web.

OMPI

Estudiant

Marg

Nominacions

L'ORI envia les dades dels estudiants a les
universitats estrangeres per tal que
aquestes contactin els estudiants i els
informin dels procediments d’admissié
especifics i dels terminis.

ORI

Marg/abril

Sessid
d’orientacio

L’'OMPI convoca tots els estudiants
seleccionats de la UB per explicar-los els
procediments especifics del Programa
Erasmus+ i les possibilitats de financament
de |'estada.

Les modalitats de beques i els terminis
estan disponibles al web de I'OMPI.

OMPI

OMPI

Maig

Tot I'any

Documentacio

abans de marxar

Les universitats estrangeres envien als
estudiants nominats la documentacié
especifica que cal presentar.

L'estudiant envia la documentacié requerida
a la universitat de destinacio.

'estudiant ha de presentar a I'ORI una
proposta de programa d’estudis per cursar
a I'estranger. D'acord amb la persona
responsable de mobilitat internacional i el o
la cap d’estudis o coord. de master,
I’'estudiant ha d’'omplir el Learning
Agreement i el document d’equivaléncia
académica a través del SOP. La informacio
que ha d‘apareixer en la proposta és la
seglent:

— assignatures a la universitat de
destinacio, enllag al pla docent i
nombre d’ects.

— assignatures que es poden
convalidar a la UB, amb el nombre
d’ects i enllac al pla docent (en cas
d’optatives Erasmus, I’enllag no).

— en cas d’universitats que no
funcionin amb el sistema europeu
d’ects, cal que proporcionin també
la taula d’equivaléncia de credits.

Universitat
estrangera
Estudiant

Estudiant
ORI

Cap d’estudis/

coord. de master

Universitat
estrangera

Estudiant

Margc/abril

Maig/octubre

Maig/octubre

Depenent
de les dates
de l'estada

i els terminis
de cada
convocatoria
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El Learning Agreement/Internship
Agreement I'ha de signar també la persona
responsable de mobilitat del centre
d'acollida (només Erasmus+ Estudis).

Les universitats estrangeres decideixen
I'acceptacié o denegacio de la plaga
Erasmus+ i comuniquen la decisid a
I'estudiant.

L'estudiant firma amb I’'OMPI el contracte de
subvencid pel qual s’estableixen les
obligacions de cada part (UB i estudiant) pel
que fa a les condicions de I'estada i al
finangament. El document es pot
descarregar del SOP.

Estudiant

OMPI

Matricula

L'estudiant s’ha de matricular a la SED de
les assignatures que s’han acordat i que
consten al seu document d’equivaléncia
académica.

SED

Estudiant

Setembre/
octubre

Arribada

L'estudiant ha de fer signar al coord.
Erasmus de la universitat de destinacio el
certificat d’arribada i enviar-lo a 'OMPI.
Els documents es poden descarregar al
SOP.

Estudiant

Universitat
estrangera

OMPI

Setembre/
febrer

Madificacid
de I'estada

L'estudiant pot decidir ampliar I'estada,
modificar les assignatures cursades o
interrompre I’'estada.

Ampliaci¢ de l'estada:

— sollicitud d’ampliacié de I'estada al
responsable de mobilitat del centre;

— nou document d’equivaléncia académica;
— certificat d’acceptacio de la universitat
estrangera.

Modificacié de les assignatures cursades:
— nou document d’equivaléncia académica.

Rentncia o interrupcio:

— carta motivada de rendncia de l'estudiant
adrecgada a la persona responsable de
mobilitat del centre;

— I’ORI envia aquesta carta a I'OMPI.

Els documents d’ampliacio i rendncia es
poden descarregar des del web de I'OMPI.

Estudiant
ORI

Cap d’estudis/
Coord. de master

Universitat
estrangera

Estudiant
ORI

Cap d’estudis/
Coord. de master

Universitat
estrangera

Estudiant

ORI

OMPI

Setembre -
juny
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Reconeixement Les universitats estrangeres trameten a Universitat Febrer/juliol
acadéemic I’ORI els certificats de notes (Transcript of estrangera
records/Traineeship certificate).
La SED incorpora les notes a I’'expedient ORI
academic de l'estudiant.
SED
Tramesa de L'estudiant, quan torni a la UB haura Estudiant Febrer/juliol
documentacié a d’aportar la documentacié segtient:
I'OMPI — certificat d’estada; OMPI
— certificat de notes;
— Learning Agreement/Internship
Agreement definitiu;
— informe de |'estada.
L'estudiant tramet aquesta documentacio a
I’'OMPI. Els models normalitzats es troben al
SOP:
https://www.service4dmability.com/europe/L
oginServiet
L’'OMPI liquida el finangament pendent a
|'estudiant.
6.2 Mobilitat internacional: estudiants d’altres universitats amb estades

temporals a la Universitat de Barcelona

La universitat d’origen preselecciona I'alumnat propi que vol fer una estada a la

Universitat de Barcelona, d’acord amb els criteris establerts en el conveni que té signat
amb la UB. La preseleccié de la universitat d’origen no suposa |'acceptacié automatica

d’aquests estudiants a la Universitat de Barcelona.

També poden fer una estada temporal a la Universitat de Barcelona, de caracter
individual i al marge dels programes o convenis internacionals subscrits per fa Universitat
de Barcelona, els estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior
estrangers que reuneixen els requisits que marca la normativa de mobilitat de la

Universitat de Barcelona per a aquest tipus de mobilitat (sol-licitud individual).

El Vicerectorat de Projeccid i Internacionalitzaci6 estableix els criteris d’admissio de
les sol-licituds amb caracter individual, formulades per estudiants procedents

d’universitats o centres d’educacié superior estrangers.
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6.2.1. Convenis generals
Nominacions i acceptacid de les sol-licituds

La universitat estrangera envia les dades dels estudiants participants al programa a

I’Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals (OMPI).

L’'OMPI tramet les sol-licituds dels estudiants estrangers a la persona responsable de

mobilitat internacional de la Facultat, amb la documentacié corresponent.

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat valora les sol-licituds i

resol les estades temporals d’estudiants estrangers.

L'OMPI informa els estudiants del procediment de sol-licitud a través del GIGA.
6.2.2. Convenis especifics i sol-licituds individuals
Inscripcié d’estudiants estrangers

L'estudiant que vol fer una estada a la Universitat de Barcelona i que préviament ha
estat nominat per la seva universitat d’origen emplena la sol-licitud mitjangant la pagina

web de la Universitat de Barcelona.

L'estudiant imprimeix la sol-licitud i la tramet, acompanyada de la documentacid
requerida, a la persona responsable de mobilitat internacional de la Facultat on vol cursar

els estudis.

Resolucio de sol-licituds

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat valora les sol-licituds i la

documentacié enviada pels estudiants i la tramet a 'OMPL.

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat resol les sol-licituds

d’estada temporal d’estudiants estrangers de convenis especifics o individuals.

L'ORI registra la resolucidé a la base de dades institucional d‘intercanvis

internacionals.
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6

A continuacié, I'ORI i el o la responsable de relacions internacionals de la Facultat
trameten la resolucid a la persona responsable d’intercanvis de la universitat d’origen i a

l'estudiant.

.2.3. Programa Erasmus+ Estudis i Practiques

Nominacions

Les universitats estrangeres envien les dades dels estudiants seleccionats a I'ORI.

L'ORI envia a l'estudiant informacié sobre el procediment per tal de ser admes a la

Facultat. La informacié esta disponible al web de I'OMPI.

Seleccio

L'ORI avalua les sol-licituds d’acord amb els criteris i resol I’'acceptacié o denegacié de la

placa.

S’informa l'estudiant, per correu electronic, del sentit de la decisié sobre la seva

sol-licitud.
6.2.4. Acollida
L'acollida es fa en el moment que l'estudiant arriba a la Facultat per primera vegada.

L'ORI i la SED lliuren a l'estudiant estranger tota la documentacié informativa
necessaria per a la seva estada a la Universitat de Barcelona i organitzen una sessid de

benvinguda.
6.2.5. Matricula dels alumnes

Un cop l'estudiant s'ha incorporat a la docéncia de la Universitat de Barcelona,

s'adreca a la SED per formalitzar la matricula.
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6.2.6. Acte de benvinguda i acollida del centre en cada un dels dos

quadrimestres

El o la responsable de relacions internacionals de la Facultat organitza un acte de
benvinguda per als estudiants de mobilitat internacional. L'acte dura tot el dia i inclou
informacid general sobre serveis de la Universitat de Barcelona per a estudiants
internacionals, cursos de catala i espanyol i informacié practica sobre procediments.
L'acte es completa amb un dinar amb activitats lGdiques per afavorir la interrelacid entre
els nouvinguts, una visita a la Facultat i a la biblioteca de centre i, finalment, una visita

al barri del Raval.
6.2.7. Estada i seguiment de I'alumnat

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat signa els documents

d’estada, tant en el moment de l'arribada com en finalitzar el periode establert.

6.2.8. Certificat académic personal

Una vegada la SED de la Facultat disposi de les actes qualificades es confeccionen

dues copies autenticades del certificat académic personal.

El secretari o secretaria académic de la Facultat signa els certificats académics de
qualificacions i els lliura o n’envia una copia a l'alumnat i una altra a la universitat

d’origen.

7. SEGUIMENT I MILLORA

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat és qui fa el seguiment del
desenvolupament del Programa de mobilitat internacional a la Facultat i elabora un
informe d'avaluacio del procés basant-se en les informacions recollides, els indicadors i
la satisfaccio dels estudiants. Aquestes dades de mobilitat del curs es publiquen a la

memoria de la Facultat.

El o la responsable de mobilitat internacional de la Facultat envia una copia de
'informe d’avaluacié a la Comissié de Mobilitat de la Universitat de Barcelona. Aquesta

comissid determina les accions correctives i elabora les propostes de millora, de caracter
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general, que caldra implantar en el procés de mobilitat internacional dels estudiants de

la Universitat de Barcelona.

El Deganat també analitza els resultats obtinguts, les propostes de millora rebudes i

els informes corresponents, i estableix les accions correctives i preventives que consideri

adients, i que s’han d'implantar a la Facultat per poder assolir els objectius establerts

préviament.

8. DOCUMENTS, REGISTRE I ARXIVAMENT

La Memodria anual de qualitat a la Facultat recopila les informacions sobre el

desenvolupament i la revisié dels aspectes relacionats amb aquest procés.

La memoria, un cop aprovada per la Junta de Facultat, es publica en el web de Ia

Facultat i al Diposit Digital de la Universitat de Barcelona.

Temps de
. Suport Responsable =
Registre/Document ) . conservacio
d’arxivament de la custodia *)

Convenis generals UB

Paper/digital

OMPI
Vicerectorat
de Projeccid

i Internacionalitzacio

Convenis especifics signats (bilateral

agreements)

Paper/digital

OMPI
Vicerectorat
de Projeccié
i Internacionalitzacié

OMPI
Convenis Erasmus+ Estudis Paper/digital GRI
Acta Comissié de Mobilitat (resolucié o
. ) Paper/digital OMPI
convocataria convenis generals)
Acta Comissio de Mobilitat de la Facultat
Paper/digital ORI

{resolucié convocatoéria convenis especifics)

ESTUDIANTS UB
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Carta d’acceptacid o de renlncia de la OMPI
Paper (signat)
sol-licitud ORI
Contracte de subvencié de mobilitat
d'estudiants amb la finalitat de cursar Paper/digital OMPI 5 anys
estudis
Acta signada amb |'equivaléncia académica .
Paper/digital SED
de les assignatures cursades
Certificat de participacié en un programa
L Paper/digital OMPI 5 anys
de mobilitat internacional
Fult de matricula Paper/digital SED
Plans docents de les assignatures cursades
Paper/digital SED
a la universitat d’acollida
Learning agreement Digital OMPI 5 anys
Certificat academic personal de la
. . ) Paper/digital SED
universitat d’acollida (transcript of records)
Copia del certificat d’estada expedit per la
Paper/digital OMPI
universitat d'acollida
Enquesta de valoracid Paper/digital OMPI
ESTUDIANTS ESTRANGERS
Sol-licituds d’acceptacid i contracte
. Paper/digital ORI
d'estudis
B ) OMPI
Resolucié d’acceptacid d’estada a la UB Digital ORI
OMPI
Fitxa d'acollida Paper/digital
ORI
Fitxa d'inscripcié Paper/digital SED
Full de matricula Paper/digital SED
Copia Learning Agreement Paper/digital ORI
Copia certificat d’estada expedit per la UB Digital ORI
Copia certificat académic personal de la UB Paper/digital SED

* Pendent d‘aprovacio per ja Comissié d’Avaluacid i Tria de la Documentacio de la Universitat de Barcelona.
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Grups d’interés

'Estudiants Objectep—rocedi-mﬂe_nt

Professorat | Assessorament estudiant R
PAS " Gestio . - o
‘Tematica oL "Indicador s TR e ey il
'Activitat o ' Estﬂsﬁq_ugpanrticiparitg mobilitat -

' Enquestaﬁe_ satisfaccié estudiants programes_

Satisfaccid de I'alumnat
mobilitat

Oferta 'Nombre de convenis de col-laboracié educativa

* pandent d’aprovacié per la Comissid d'Avaluacié i Tria de la Documentacié de la Universitat de Barcelona.

‘Grups d’interés

'Estudiants ~ Objecte procediment '
Professorat - 'Assessorament estudiant - o
PAS ~ |Gestic - -
'Tematica Indicador -

Activitat | Eaﬂsvt-i'ql]e_s_pagicipa_nts_ mobilitat ]
Satisfaccié de I'alumnat - -Enquesta—de satisfaccié estudiants programes -
| | mobilitat

Oferta - ‘Nombre de convenis de col-laboracié educativa

9. RESPONSABILITATS

Vicerectorat de Projeccié i Internacionalitzacio

— Establir els criteris d’admissié i aprovar les sol-licituds amb caracter individual
formulades per estudiants procedents d’universitats o centres d’educacié superior

estrangers.

— Presidir la Comissid de Mobilitat de la Universitat de Barcelona.
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— Organitzar I'acte de benvinguda dels estudiants amb estades temporals a la Universitat

de Barcelona.
Comissio de Mobilitat Internacional de la Universitat de Barcelona

— Assessorar els drgans de govern de la Universitat de Barcelona sobre les directrius
generals de les politiques i actuacions amb repercussions sobre la mobilitat internacional

d’estudiants.

— Informar sobre els projectes normatius que li siguin designats i la seva incidéncia sobre

la mobilitat internacional d’estudiants.

— Formular informes i propostes sobre actuacions per millorar {a mobilitat internacional

d’estudiants.

Oficina encarregada de la mobilitat internacional a la Universitat de Barcelona
(OMPI)

— Difondre la informacié referent a la mobilitat internacional a través de les pagines web

de la Universitat de Barcelona.

— Contactar amb els serveis centrals de la Universitat de Barcelona i les institucions
externes per preparar la informacid institucional d‘acollida d’estudiants que provenen
d’universitats o centres d'educacid superior estrangers i distribuir el material informatiu

entre els centres.
— Preparar el calendari per convocar places de mobilitat internacional.

— Donar suport als centres de la Universitat de Barcelona en la gestio dels programes de

mobilitat internacional d'estudiants.

— Elaborar els formularis normalitzats de sol-licitud que omplen els estudiants de la
Universitat de Barcelona interessats a participar en els programes de mobilitat

internacional.

— Elaborar i supervisar les bases de dades necessaries per poder desenvolupar els
programes internacionals, i trametre les dades a altres serveis interns de la Universitat

de Barcelona o a organismes externs, d’acord amb la legislacié vigent.

— Contactar amb els agents de la Universitat de Barcelona implicats en els programes

de mobilitat internacional d’estudiants i amb els responsables dels programes a la
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universitat o centre d’educacié superior estranger per resoldre incidéncies i ajudar en els

tramits relacionats amb el desenvolupament dels programes de mobilitat internacional.

— Mantenir les relacions amb els organismes implicats en programes i convenis
internacionals subscrits per la Universitat de Barcelona (Comissié Europea, Agéncia
Espanyola de Cooperacié Internacional, Agéncia Nacional Espanyola Erasmus, xarxes

d'universitats, etc.).

— Vetllar pel compliment dins la Universitat de Barcelona dels programes i de la
normativa especifica de cada programa, i establir els mecanismes d‘informacié i

d’execucid necessaris.

— Elaborar i tramitar les sol-licituds de financament dels programes especifics que aixi
ho prevegin davant l'organisme responsable, i coordinar i executar el procés de

pagament.

— Dur a terme les justificacions apropiades de cada programa per a l'organisme que en

sigui responsable, tant economiques com de desenvolupament.

— Participar en la realitzacié de les auditories: fer-ne el seguiment i la reclamacié dels

documents necessaris per a la justificacié pertinent.

— Elaborar propostes per millorar el funcionament o els fons economics dels programes
de mobilitat internacional, d’acord amb les incidéncies i els canvis que es produeixin en

els programes de mobilitat internacional.

— Vetllar per la millora de les condicions i de la informacié que reben els estudiants en

els programes de mobilitat internacional.
Oficina de Relacions Internacionals de la Facultat (ORI)

— Informar l'alumnat que prové d‘altres universitats o centres d’educacié superior
estrangers.

— Contribuir a la gestié de la mobilitat, fent de connexié amb les instancies centrals de
la Universitat de Barcelona.

— Informar I'equip de govern de la Facultat de tots els assumptes relacionats amb la
mobilitat internacional.

— Negociar convenis d’intercanvi i fer noves propostes de mobilitat internacional a la

Facultat.
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— Fixar criteris de seleccio especifica de la Facultat, de conformitat amb el que disposi
la convocatoria de mobilitat.

— Signar el programa de mobilitat dels estudiants de la Universitat de Barcelona i dels
estudiants estrangers (Learning Agreement) i el document d’equivaléncia académica
(estudiants de la Universitat de Barcelona).

— Resoldre les incidencies que es produeixin.

— Vetllar per la millora de les condicions, la informacid i la difusié dels programes de
mobilitat internacional.

— Preparar activitats de difusié i orientacié dels alumnes de la Facultat.

— Preparar l'acollida dels estudiants de fora de la Universitat de Barcelona que fan
estades temporals a la Facultat.

— Vetllar pel compliment de la normativa vigent.
Planificaciéo Académicodocent

— Elaborar i distribuir els carnets d’estudiant d’estada temporal.

— Actualitzar cada curs el sistema informatic relacionat amb el procés de matricula dels
estudiants en mobilitat internacional.

— Incorporar al sistema informatic de la Universitat de Barcelona les normatives i els
criteris d’actuacio per facilitar la gestid i I’elaboracié de certificats per al reconeixement
academic de les assignatures cursades fora de la Universitat de Barcelona.

— Donar suport i assessorament als responsables de mobilitat internacional a les
secretaries dels centres.

— Informar oportunament els serveis de la Universitat de Barcelona sobre el
desenvolupament de la mobilitat d’estudiants de la Universitat de Barcelona, per
facilitar I'elaboracié dels informes i les justificacions als organismes pertinents, aixi com
per recollir les dades que sol-licitin sobre la mobilitat d’estudiants de la Universitat de
Barcelona altres serveis generals o organismes externs.

— Supervisar |la base de dades propia, I'elaboracid d’estadistiques i la tramesa de dades
als serveis generals de la Universitat de Barcelona i a altres organismes.

— Elaborar propostes per a la millora del funcionament de I'estada de I'alumnat de la

Universitat de Barcelona a |'estranger d’acord amb les incidéncies que es produeixin.
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Secretaria d’Estudiants i Docéncia del centre

— Informar l'alumnat que prové d’altres universitats o centres d'educacié superior
estrangers.

— Facilitar la documentacié dels estudiants de la Universitat de Barcelona que han
sol-licitat poder cursar una part dels estudis en mobilitat internacional i lliurar-la a la
persona responsable de mobilitat internacional del centre.

— Gestionar el procés de matricula especial per als estudiants de la Universitat de
Barcelona que cursen una part dels estudis en mobilitat internacional i fer el seguiment
de les modificacions i ampliacions de matricula corresponents.

— Efectuar la gestid académica dels estudiants de la Universitat de Barcelona en
mobilitat internacional (generacid d’actes, certificats, modificacions i ampliacions de
matricula, etc.).

— Gestionar el procés de matricula dels estudiants que provenen d’universitats o
centres d’educacio superior estrangers.

— Efectuar la gestié académica dels estudiants que fan una estada academica temporal
a la Universitat de Barcelona (Learning Agreement, generacié d'actes i certificats, etc.).
— Lliurar les certificacions als estudiants un cop finalitzada l'estada a la Universitat de
Barcelona o a la universitat o centre d’educacié superior de procedéncia, d’acord amb

el que estigui establert en el conveni o programa corresponent.
Deganat

— Fomentar les relacions internacionals i la mobilitat de I'alumnat UB d’acord amb els
objectius establerts al Pla estrategic de la Facultat.

— Gestionar els programes de mobilitat internacional.

— Aprovar la signatura de convenis especifics.

— Establir i aprovar els criteris de politica de mobilitat de la Facultat a partir de la
politica de mobilitat de la Universitat de Barcelona.

— Revisar anualment els resultats dels processos de mobilitat i proposar, si escau,
canvis i millores.

— Afavorir la integracié dels alumnes estrangers.

— Potenciar l'intercanvi internacional.
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Cap d’estudis/coordinador de master

— Donar el vistiplau a les sol-licituds d’equivaléncia académica dels estudiants de la
Universitat de Barcelona en mobilitat internacional, d’acord amb el que disposa 'article
22 de la Normativa de mobilitat internacional d’estudiants de la Universitat de
Barcelona.

— Fer l'equivaléncia de les qualificacions obtingudes per l'alumne a la universitat
d’acollida en funcié de les taules de reconeixement i d’equivaléncia acordades al centre

i incorporar aquestes qualificacions a les actes.
Responsable de mobilitat internacional del centre

— Impulsar, organitzar i fer el seguiment de tot el procés.

— Negociar convenis i fer propostes de noves possibilitats.

— Establir contactes amb altres universitats per valorar possibles nous acords.

— Preparar activitats de difusio per a I'alumnat.

— Fer de connexid amb les instancies centrals de la Universitat de Barcelona.

— Representar el centre a la Comissié de Mobilitat Internacional de la Universitat de
Barcelona.

— Informar l'equip de govern del centre de tots els assumptes relacionats amb la
mobilitat internacional de I'alumnat del centre.

— Decidir els intercanvis en qué participa el centre.

— Convocar les places de mobilitat internacional del centre.

— Resoldre el procés de seleccié dels estudiants adscrits al centre per participar en
programes de moabilitat internacional.

— Adjudicar les places a les diferents sol-licituds dels convenis especifics (amb
|‘assisténcia, si escau, de la comissio de seleccid del centre;

— Autoritzar les sol-licituds individuals de mobilitat internacional dels estudiants del
centre.

— Dur a terme l'acte de benvinguda del centre.

— Estudiar, resoldre i signar les sol-licituds d’equivaléncia académica dels estudiants de
la Universitat de Barcelona en mobilitat internacional, establerta entre el cap d’estudis
i I'estudiant, i amb el vistiplau del cap d’estudis.

— Estudiar les sol-licituds d’ampliacié d’estada i donar-hi el consentiment per escrit i

signat.
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— Atendre els estudiants de la Universitat de Barcelona que participen en els programes
internacionals mentre estan fent I'estada académica temporal a la universitat o centre
d'educacio superior estranger.

— Responsabilitzar-se de mantenir al dia les dades relatives als estudiants en mobilitat
internacional a les bases de dades corresponents de la Universitat de Barcelona.

— Resoldre les incidéncies que es produeixin (rendncies, prorrogues, incompliments,
ampliacions, etc.).

— Vetllar perqué la informacié de la Facultat que s’ofereix als estudiants de mobilitat
sigui adequada i suficient.

— Rebre i resoldre les sol-licituds dels estudiants procedents d’altres universitats o
centres d’educacid superior estrangers que volen cursar una part dels estudis a la
Universitat de Barcelona.

— Informar els estudiants procedents d’altres universitats de qualsevol modificacié que

s'hagi produit en la informacié que consta en la guia de |'estudiant.

Universitat d’origen dels estudiants estrangers que volen fer estades a la Universitat
de Barcelona

— Preseleccionar els estudiants de la seva universitat segons el que marca el conveni
establert per la Universitat.

— Trametre a la universitat d’acollida la relacié d'alumnes preseleccionats.







