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1. OBJECTIU

Establir la manera en qué la Facultat defineix, revisa, actualitza i millora els
procediments relacionats amb les accions de mobilitat nacional dels estudiants, d'acord

amb la politica de mobilitat nacional de la Universitat.

2. AMBIT D’APLICACIO

L'aplicacié d’aquest document s’estén als estudiants de grau de la Universitat de
Barcelona que fan una estada académica temporal en una universitat espanyola per
cursar-hi part dels estudis, en el marc del programa de mobilitat académica (SICUE)

establert per la Conferéncia de Rectors.

I també als estudiants de grau d’altres universitats espanyoles que fan una estada

académica temporal a la Universitat de Barcelona en el marc del mateix programa.

3. DEFINICIONS

- Programa SICUE: programa de mobilitat que permet que els estudiants puguin
fer una part dels estudis en una altra universitat espanyola amb garanties de

reconeixement academic i aprofitament, aixi com d’adequacio al seu perfil curricular.

- Beques Séneca: programa de beques per facilitar als estudiants ajuts economics
destinats a cobrir les despeses de desplagament i estada durant el periode d’estudis en

altres universitats espanyoles.

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS
PEQ 5144 070. Procés de gestid de les practiques externes

PEQ 5144 050. Orientacid a |'estudiant
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5. NORMATIVA APLICABLE I REFERENCIES DOCUMENTALS

Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, de
21 de desembre, d'universitats.

Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.

Decrets i ordres del ministeri competent i autondémiques relacionades amb l'accés dels
ensenyaments de master.

Normatives académiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la Universitat
de Barcelona: relacionades amb l'organitzacié dels masters universitaris i activitats
relacionades amb I'ensenyament (practiques externes i mobilitat).

Normes reguladores dels plans d’estudis de masters universitaris. (Aprovada per
Comissié Académica del Consell de Govern el 4 de juny 2010.)

Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del procediment administratiu comu de les administracions
publiques.

Llei 40/2015, d’1 d’octubre, de régim juridic del sector public.

Llei 11/2007, de 22 de juny, d'accés electronic dels ciutadans als serveis publics.
Reial decret 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s’estableix l'ordenacio dels
ensenyaments universitaris oficials, modificat pel Reial decret 861/2010.

Reial decret 534/2013, de 12 de juliol, pel qual es modifiquen els reials decrets
1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix |'ordenacié dels ensenyaments
universitaris oficials; 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els ensenyaments
oficials de doctorat; i 1892/2008, de 14 de novembre, pel qual es regulen les
condicions per a l'accés als ensenyaments universitaris oficials de grau i els
procediments d’admissié a les universitats publiques espanyoles.

Reial decret 43/2015, de 2 de febrer, pel qual es modifiquen el Reial decret 1393/2007,
de 29 d‘octubre, pel qual s’estableix l'ordenacié dels ensenyaments universitaris
oficials, i el Reial decret 99/2011, de 28 de gener, pel qual es regulen els
ensenyaments oficials de doctorat.

Estatut de la Universitat de Barcelona.

Projecte institucional de politica docent de la Universitat de Barcelona.

Reglament de la Sindicatura de Greuges de la Universitat de Barcelona.
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- Normativa docent, académica i altres regulacions de la Universitat de Barcelona:
normes reguladores de Il‘avaluacid i aprenentatges, permanéncia, trasllat,
reconeixement, mobilitat, etc.

- Reglament de la Facultat.

- Contracte programa academicodocent de la Facultat.

- Memoria anual de qualitat de la Facultat.

- Normativa del Programa SICUE-Séneca.

- Estandards i directrius per a l'assegurament de la qualitat en [‘espai europeu
d'educacié superior, ENQA, 2005.

- Convocatoria de programes de mobilitat.

- Convenis de col-laboracid interuniversitaria.

6. DESENVOLUPAMENT
6.1. Mobilitat nacional: estudiants de la Universitat de Barcelona
6.1.1. Convenis

Gestié Académica envia als coordinadors del SICUE de la Facultat la informacid, per
al curs segiient, dels convenis a signar pel Vicerectorat d’Estudiants i Politica Lingdistica.
A continuacio, els coordinadors del SICUE de la Facultat fan les modificacions que creguin

adients i confirmen el conveni.

A partir de l'establiment dels convenis de mobilitat nacional (SICUE), Gestid

Académica organitza el calendari per a aquesta activitat.

A continuacio, el Vicerectorat d’Estudiants i Politica Linguistica i Gestié Académica
comuniquen als caps d’estudis i als caps de secretaria dels centres els acords bilaterals

signats amb les universitats espanyoles i el calendari corresponent.
6.1.2, Convocatoria
Gestid Académica publica al web de la Universitat de Barcelona la convocatéria i la

Secretaria d’Estudiants i Docencia de la Facultat (SED) en fa difusié entre els seus

estudiants a través dels mitjans que cregui convenient.
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6.1.3. Sol-licituds i resolucié

Els estudiants interessants presenten a la SED la documentacié requerida a la

convocatoria.

Un cop es tanca el periode de presentacio de sol-licituds, es constitueix al centre una
comissid de seleccié per a la mobilitat nacional dels estudiants, amb 'objectiu de valorar
les sol-licituds. El resultat de la valoracié es fa constar a l'acta de la comissid i es fa
arribar a Gestié Académica per tal que el vicerector d’estudiants i politica lingtistica faci

la seleccid i resolgui les sol:licituds.

La SED fa la difusié al centre dels criteris de seleccié, que sén publics i es troben al

web de la Universitat de Barcelona.

La resolucié de les sol-licituds es publica al web de la Universitat de Barcelona i el

centre en fa difusio.

Beca SENECA: només podran demanar aquesta beca els alumnes que hagin

obtingut la placa de mobilitat naciona! (SICUE).

6.1.4. Acord académic i matricula dels alumnes

L'estudiant seleccionat omple el document de l'acord académic, on consten les

assignatures que li seran reconegudes un cop les aprovi a la universitat d’acollida.

L'acord académic és elaborat per la Secretaria d’Estudiants i Docéncia de la Facultat

(SED) i el signen el dega, el cap d’estudis i I'estudiant.

La matricula es fa a la SED (Només abans de la matricula, al setembre, I'alumnat té

dret a renunciar a la mobilitat nacional.)

6.1.5. Seguiment de I'alumnat

Un cop l'alumne s’ha incorporat a la universitat d'acollida, pot contactar amb la SED
de la Facultat per resoldre totes aquelles questions o dubtes que |i sorgeixin.
Generalment totes les consultes dels estudiants de la Universitat de Barcelona que fan

estades temporals a altres universitats espanyoles les resol el cap d’estudis.
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6.1.6. Resum esquematic
QUE COM QUI QUAN/TERMINIS
Proposant canvis i confirmant les Coordinadors
Convenis propostes de convenis enviades per SICUE dels Abril
Gestio Académica. centres
Es comunica al cap d'estudis i al cap
de secretaria els acords bilaterals .
. . . . Vicerector
signats amb les universitats i el .
=y . ) . d’estudiants i
Difusié de convenis calendari de les convocatories de o i
) .. politica linguistica Maig
i convocatories mobilitat nacional. ., L
Gestié academica
Es publica al web de la UB la
. SED
convocatoria i el centre en fa
difusio.
- Presentant a la SED la documentacio Estudiants
Sol-licituds . Juny
requerida a la convocatoria. SED
Constituint la comissid de seleccié
. ) Centre
L B per a la mobilitat nacional dels
Valoracié i resolucio Vicerector .
. estudiants. Juliol
de sol-licituds . d’estudiants i
Resolent les sol-licituds basant-se en L
. o politica lingUistica
I'acta de valoracio de la comissio.
- Omplint el document de I'acord Estudiant
Acord academic . .
] , academic. Dega Setembre
i matricula . L )
Signant l'acord académic. Cap d’estudis
Resolent totes aquelles qliestions o
dubtes per part de l'estudiant que SED
Seguiment sorgeixin abans, durant i després de Al llarg del curs

la seva estada a la universitat

d‘acollida.

Cap d’estudis




- Facultat de Geografia i Historia | Gestio de la mobilitat nacional
p UNIVERSITAT s ]
i+ BARCELONA de I'estudiant
Facultat de Geografia
i Historia
PEQ 5144 090 Versio 02 Pagina 7 de 13
6.2 Mobilitat nacional: estudiants d’altres universitats amb estades

temporals a la Universitat de Barcelona

6.2.1. Acollida

Gestié Académica i Beques i Ajuts a I'Estudiant envien a la SED de la Facultat la
relacié d’estudiants d’altres universitats amb plaga SICUE i la relacié d'aquests que tenen

beca Séneca.

Quan arriba, l'estudiant presenta |'acord academic per triplicat, signat pel
coordinador SICUE i el dega de la universitat de procedéncia, on consten les assignatures
en qué s’ha d'inscriure. El dega i el coordinador SICUE de la Facultat el signen i la SED
n'envia un exemplar a la universitat d’origen, en dona un altre a l'estudiant i laltre

s'arxiva al centre.

La SED facilita informacié a l'estudiant d‘estada temporal sobre els serveis de la
Universitat de Barcelona que té a l'abast i li lliura el material corresponent: carpeta de la
UB, carnet de la UB, Guia de conversa universitaria catala-castella i quadern del becari

(aquest només als estudiants amb beca Séneca).
6.2.2. Inscripci6 d'assignatures

L'estudiant escull els grups horaris de les assignatures que consten al seu acord
académic i emplena el document Full d’acolliment i d’acceptacié d’assignatures, que signa

el coordinador SICUE de la Facultat i el cap de secretaria.

Si en l'acord académic hi consta l'assignatura de Practicum, el coordinador SICUE
posa en contacte I'estudiant amb l'oficina de Practicum, per a l'eleccié del centre on es

faran les practiques, d’acord amb el PEQ 5144 070.

6.2.3. Acte de benvinguda

El Vicerectorat de Projeccidé i Internacionalitzacié organitza un acte de benvinguda
per als estudiants d’estades temporals, nacionals i internacionals, i envia tota la
informacié de I'acte de benvinguda institucional de fa Universitat de Barcelona a |’ Oficina
de Mobilitat i Programes Internacionals (OMPI). L'acte de benvinguda i acollida del centre

que es fa tots dos semestres l'organitza |'Oficina de Mobilitat del centre.
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6.2.4. Becaris Séneca

Beques i Ajuts a |'Estudiant envia les credencials del becari per als estudiants

d’estades temporals amb beca Séneca.

L'estudiant emplena I'imprés nam. 1 del quadern del becari (compromis del becari)
i aporta una fotocopia del DNI i el certificat de I'entitat bancaria o fotocopia del compte

corrent.

El coordinador SICUE del centre emplena els impresos nuim. 2 (certificat
d'incorporacid) i num. 3 (acreditacio de crédits matriculats) i la SED del centre envia els

originals a beques i n‘arxiva una copia per a I'estudiant.

Un cop finalitzada l'estada, |'estudiant ha de presentar emplenat a la SED I'impres
nam. 5 (informe final) i el coordinador SICUE emplena l'imprés nim. 6 (credits superats
durant l'estada). La SED envia els dos impresos a Beques i Ajuts a I'Estudiant com a

maxim fins a dos mesos després de la finalitzacié de V'estada.
6.2.5. Seguiment de I'alumnat

Un cop l'estudiant s’ha incorporat a la universitat de procedéncia, pot contactar amb
la SED del centre, via correu electronic o telefonicament, per resoldre totes aquelles

possibles questions que hagin quedat pendents.
6.2.6. Reconeixement d’estudis

Una vegada finalitzat el periode d'examens, el professorat que ha impartit

assignatures a estudiants SICUE emplena un imprés d’actes per assignatura i grup.

Amb aquestes avaluacions s‘elabora una acta conjunta per cada estudiant, que ha
d’anar signada pel coordinador SICUE i pel secretari académic del centre, i que la SED

envia a Gestio Académica.

La SED n’arxiva una copia per cada estudiant.
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6.2.7. Resum esquematic
QUE COM QUI QUAN/TERMINIS
Presentant 'acord academic per
triplicat a la SED. .
Estudiant
Signant l'acord i enviant-ne els .
Dega
) resguards a la universitat d'origen, a
Acollida Coordinador Setembre
I'estudiant i a I'arxiu del centre.
SICUE
Informant l'estudiant d’estada SED
temporal i entregant-li el material
corresponent.
Escollint els grups horaris de les
assignatures i emplenant el Estudiant
Inscripcio document «full d’acompliment i Coordinador
. , Setembre/octubre
d’assignatures d’acceptacié d’assignatures» que SICUE
han signat el coordinador SICUE i el | Cap de secretaria
cap de secretaria.
Organitzant un acte de benvinguda
per als estudiants d'estades )
Vicerectorat
temporals, nacionals i )
. de Relacions
Acte de benvinguda internacionals, 1 enviant la Octubre

informacié adient a la unitat
d’'Organitzacio i Atencio a Estudiants
i Centres (OAEC).

Internacionals

i Institucionals

SED
Seguiment Resolent els dubtes que puguin
Coordinador Al llarg del curs
de l'alumnat sorgir.
SICUE
Emplenant un imprés d’actes per
Professorat

Reconeixement

d’estudis

assignatura i grup.

Elaborant una acta conjunta per
cada estudiant, signada pel
coordinador SICUE i pel secretari
académic del centre, i enviant-la a

Gestid Académica.

Coordinador
SICUE
Secretari
académic
SED

A final de semestre

o de curs
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Oficina
Acte de benvinguda Al comengament
Organitzant |'acte de benvinguda. de Mobilitat
del centre de cada semestre
del centre

Grups d’interés:
- Estudiants: sén I'objecte dels programes de mobilitat.

- PDI: assessoren els estudiants en els programes de mobilitat; participa en la Comissio
de Relacions Internacionals de la Facultat.

- PAS/SED: participa i col-labora en els tramits de mobilitat.

7. SEGUIMENT I MILLORA

Els coordinadors del SICUE al centre elaboren un informe valorant les estades
temporals de mobilitat nacional dels estudiants, tant de la Universitat de Barcelona com
d’altres universitats amb estades temporals a la Universitat de Barcelona. A I'informe hi
consta el resultat de I'enquesta de satisfaccié dels estudiants, tant de la Universitat de
Barcelona com d’altres universitats amb estada a la Universitat de Barcelona. La
responsabilitat de lI'administracié de l’enquesta als estudiants és del coordinador del
SICUE.

El Deganat és qui en fa el seguiment d’acord amb I'analisi dels resuitats obtinguts,
les propostes de millora rebudes i els informes corresponents. Fruit del seguiment,
estableix les accions correctives i preventives que consideri adients, no tan sols per

millorar els processos de gestié sind també per assolir els objectius establerts préviament.

Indicadors:

- Estadistiques de participacié en mobilitat
- Enquestes de satisfaccio dels programes de mobilitat

- Nombre de convenis de col-laboracid
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8. DOCUMENTS, REGISTRE I ARXIVAMENT

La Memoria anual de qualitat de la Facultat, elaborada pel Deganat, recopila les

informacions sobre com s’han desenvolupat i s’han revisat els aspectes relacionats amb

aquest procés.

La memoria, un cop aprovada per la Junta de Facultat, es publica al web del centre i

al Diposit Digital de la Universitat de Barcelona.

de destinacid

Temps de
" Suport Responsable I
Registre/Document oF conservacio
d’arxivament de la custodia *)
Acord académic Paper/digital SED
Full d’acompliment i d’acceptacié
) Paper/digital SED
d‘assignatures
Canvis de programa d’estudis en el centre
Paper/digital SED

Impresos del quadern del becari

Paper/digital

Beques i Ajuts a

I’'Estudiant
Actes Paper/digital Gestié Académica
Enguesta de satisfaccié dels estudiants Paper/digital SED
Informe de valoracié (coordinador SICUE) Paper/digital SED
Convenis de col-laboracié Paper/digital SED
Documents informatius Paper/digital SED

« pendent d‘aprovacié per la Comissié d’Avaluacié i Tria de Ja Documentacio de la Universitat de Barcefona.

9. RESPONSABILITATS

Vicerectorat d’Estudiants i Politica Lingiiistica

— Signar els acords bilaterals entre la Universitat de Barcelona i les altres universitats.

— Comunicar a la CRUE i a les universitats les places atorgades.

— Adjudicar les places.
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Vicerectorat de Projeccié i Internacionalitzacié

— Organitzar l'acte de benvinguda dels estudiants amb estades temporals a la Universitat

de Barcelona.

Dega
— Nomenar la comissié de seleccié de mobilitat nacional i el seu coordinador en el centre.
— Fer el seguiment i analisi d'aquesta activitat.

Coordinador SICUE del centre

— Informar el Vicerectorat d’Estudiants i Politica Linglistica mitjangant Gestié Académica

de la necessitat de modificar o mantenir els acords bilaterals amb les universitats.

— Suggerir al Vicerectorat d’Estudiants i Politica LingUistica noves propostes de convenis
(arees geografiques preferents, aposta per determinades modalitats de mobilitat,

etc.).
— Signar la sol-licitud de mobilitat nacional dels estudiants de la Universitat de Barcelona.
— Revisar i signar I'acord académic amb l'estudiant.

— Resoldre les incidéncies que es produeixin (rendncies, prorrogues, incompliments,

ampliacions, etc.)

— Vetllar perqué la informacié del centre que s’ofereix als estudiants de mobilitat sigui

adequada i suficient.

— Assegurar i supervisar l'aplicacié de l'enquesta de satisfaccié dels estudiants de

mobilitat nacional.
Comissio de Seleccié de Mobilitat Nacional del centre

— Revisar les sol-licituds amb els expedients académics dels estudiants de la Universitat

de Barcelona.
— Fer les adjudicacions de sol-licituds en funcio de les places demanades.
Gestioé Académica
— Sol-licitar al centre la modificacié/manteniment dels acords.

— Comunicar als centres els acords vigents.
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— Publicar els acords vigents a la web de la Universitat.
— Informar de la convocatoria de la beca Séneca.

— Mantenir la informacié referent a la mobilitat SICUE a les pagines web de la Universitat

de Barcelona.

— Incorporar al sistema informatic de la Universitat de Barcelona les normatives i els
criteris d‘actuacié per facilitar la gestié i I'elaboracié de certificats per al
reconeixement académic de les assignatures cursades fora de la Universitat de

Barcelona.
— Donar suport i assessorament a les secretaries d’estudiants i docéncia dels centres.

— Vetllar per la millora de les condicions i de la informacié que reben els estudiants en

els programes de mobilitat nacional.

— Informar oportunament els serveis de la Universitat de Barcelona sobre el
desenvolupament de la mobilitat d’‘estudiants de la Universitat de Barcelona, per
facilitar I’elaboracid dels informes i les justificacions als organismes pertinents, aixi
com per recollir les dades que sol-licitin sobre la mobilitat d'estudiants de la

Universitat de Barcelona altres serveis generals o organismes externs.

— Supervisar la base de dades propia, I'elaboracié d’'estadistiques i la tramesa de dades

als serveis generals de la Universitat de Barcelona i a altres organismes.

— Elaborar propostes per a la millora del funcionament de l'estada de |'alumnat de la
Universitat de Barcelona a altres universitats d’acord amb les incidéncies que es

produeixin.
Oficina de Mobilitat del centre
— Organitzar cada semestre I'acte de benvinguda al centre.
Secretaria d’Estudiants i Docéncia de la Facultat (SED)
— Comprovar les dades de la sol-licitud de mobilitat nacional (SICUE).

— Dur a terme els processos administratius associats (matricula, actes, certificats, etc.).







