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Inclusid d’indicadors.

RESPONSABILITATS

Responsable del procés

Vicedega/ana Acadéemic/a

- Planificacio i coordinacié de la programacio
docent i I'avaluacid, i revisi6 del procés a partir
dels indicadors i evidencies recollides.

- Revisié de les Directrius academiques i docents
dels ensenyaments de grau de la Facultat de
Biologia. Proposar al Deganat el calendari del curs

academic i el periode d’'avaluacié.

Altres parts implicades en la cadena de responsabilitats

Caps d'estudi i coordinadors/es de

masters

- Proposar els horaris del curs académici les
dates de I'avaluacid de les assignatures. Coordinar
horaris i examens. Definir |'oferta docent de graus i
masters a través de la plantilla corresponent.

- Publicacio del pla docent abans del periode de

matriculacio.
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- Publicar les dates de les proves finals d’avaluacio i
reavaluacio dels graus i dels masters. Recepcié de
les peticions de reclamacions, i transmissié als
departaments. Vetllar perqué el professorat extern
conservi les proves i/o activitats d’avaluacié durant

un any en els graus i masters oficials.

Dega/na

- Si escau, validar la proposta d’actualitzacié de les
Directrius académiques i docents dels ensenyaments

de graus.

Comissié académica

- Aprovacio del calendari del curs academic i del
periode d’avaluacio dels graus i masters a proposta
del Deganat. Ratificacié dels plans docents dels
graus i masters aprovats pel Consell de Departament
i informats en Consell d’Estudis o Comissions de
masters. Si escau, aprovacié de la modificacié de
les directrius academiques i docents dels

ensenyaments de grau i master de la Facultat de

Biologia.

SED - Preparar la plantilla de I'oferta docent dels graus i
masters. Comunicar I'encarrec docent als
departaments a partir de |'aplicacié corresponent.
Assignacio de les aules amb la supervisio del VA.

- Generar les actes de qualificacié de les
assignatures. Trametre |’acta d’avaluacio i
reavaluacio al professorat per qualificar, i signar-la.
- Vetllar perqué els actes se signin sota els terminis
establerts. Tancament de les actes.

Departaments - Assignacié del professorat a les assignatures.

Introduir al gr@d el professorat de I'assignatura i la
llengua de la docéncia.

- Nomenament del o la coordinador/a de
I'assignatura. Encarregar la redaccié del pla docent
als o les coordinadors/es d’assignatura.

- Nomenament del tribunal per a les reclamacions

d’avaluacio sol-licitades. Vetllar perqué el professorat

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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associat conservi les proves i/o activitats d'avaluacio

durant un any.

Consell de Departament - Aprovacio dels plans docents de les assignatures.
Consells d'estudi o Comissio de - Aprovacio dels horaris i de les dates d’avaluacié del
coordinacié de masters curs academic. Informa sobre la viabilitat i

coheréncia dels plans docents dels ensenyaments i la

seva adequacié a la normativa.

Professorat - Definir les proves i activitats d’avaluacié de
|'assignatura atenent a la normativa UB i a les
Directrius académiques de la facultat i comunicar-ho
al/a coordinador/a del pla docent de I'assignatura.

- Concretar les proves i activitats d’avaluacio, i
difondre les seves dates de realitzacid a través del
programa de l'assignatura i/o el campus virtual a
I'inici de curs.

- Avaluar a lI'alumnat dins del termini establert per la
normativa de la UB. Publicar els resultats finals de
I'avaluacié de I'alumnat. Incorporar les qualificacions
a l'acta d’'avaluacio de l'assignatura.

- Redacciod de l'informe d’avaluacié en el cas de
reclamacio de la qualificacié.

- Programar les dates de revisio d’avaluacio, i
atendre les revisions sol-licitades.

- Introduir les qualificacions dels/de les estudiants a
les actes, i signar les actes en els terminis que

estableix la normativa de la UB.

Coordinador/a de l'assignatura Incorporar la informacio relativa a les proves

d’avaluacio al pla docent de |'assignatura.

Tribunal per a la resolucié de les Estudi i resolucid de la reclamacio de qualificacio
reclamacions presentada. Redaccié de l'informe de la resoluci6 de

la reclamacio.

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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1. Objectiu

Establir el procés per a la programacio docent dels titols de grau i master.

Establir el sistema d‘avaluacié i qualificacié dels aprenentatges dels/de les estudiants dels

ensenyaments oficials de grau i master.

2. Ambit d’'Aplicacié

Tots els graus i masters oficials de la facultat de Biologia.

3. Entrades al procés

4. Sortides del procés

- Pla d’estudi dels ensenyaments de grau i
master (memoria de verificacio i gestio
académica)

- Calendari marc de la Universitat de
Barcelona

- Alumnat matriculat

- Professorat disponible

- Espais disponibles

- Plans docents

- Memories de verificacio

- Oferta docent del curs actual

- Calendari academic de graus i masters de
la Facultat de Biologia

- Plans docents

- Horaris dels ensenyaments

— Professorat assignat

- Resultats académics

5. Parts interessades pertinents en el procés

- Estudiants
- Personal Docent i Investigador
- Personal d’Administracio i Serveis

- Departaments

- Planificacio academicodocent de la UB

- Vicerectorat de Politica Academicodocent i Qualitat

- Vicerectorat de Politica Docent

- Vicerectorat de Personal Docent i Investigador

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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6. Normativa, guies i directrius

- Normativa reguladora dels plans docents de les assignatures i de l'avaluacid i
qualificaciédels aprenentatges (text consolidat —darrera modificacié: consell de govern de
27 de febrer de 2020)

- Normes reguladores dels criteris de programacio, verificacié i implantacio dels estudis
de master universitari i dels seus plans d’estudis (Aprovada per: Comissié Académica del
Consell de Govern de 21 desembre de 2012 Consell de Govern de 2 d’oc

- Normativa reguladora de I’Avaluacié i Qualificacio dels aprenentatges aprovada per Consell
de Govern de 27 de febrer de 2020.

- Normativa general sobre el comportament dels alumnes en les proves d‘avaluacié
(aprovada abril 2019)

- Directrius per a I'Avaluacié i la Qualificacié dels aprenentatges de la Facultat de Biologia

(aprovada desembre 2021)

7. Processos relacionats

- Procés transversal: PTD.3.3. Avaluacio dels aprenentatges

- PEQO21: Seguiment i millora dels titols oficials de grau i superior
- PEQO61: Desenvolupament del Treball de fi de grau (TFG)

- PEQO62: Desenvolupament del Treball de fi de master (TFM)

- PEQ140: Informacid Publica: Comunicacié

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)
Accié Descripcié de I'accio Responsable o | Terminis
(Queé) (Com) agent implicat  (Quan)

(Qui)

Constitucio del
Consell
d’Estudis o de
la Comissio
Coordinadora

de Master

Seguint la seva normativa interna i el
Reglament de la Facultat, els Consells
d’Estudis i les Comissions Coordinadores
de Master es constitueixen per
professorat de cada seccid
departamental que té assignada
docencia en I'ensenyament i un nombre
determinat de representants de
I'’ensenyament. Aquests organs es
completen amb la participacié del/de la

cap de la SED, o persona en qui delegui.

Direccio dels
departaments
Consell d’Estudis
Comissid
Coordinadora de
Master

Cap de la SED

Un cop finalitzat
el procés
d’autoritzacié de
la
implementacié
de la titulacié i,
com a minim, un
any abans de
I'inici de
I'activitat docent
en

I'ensenyament.

Eleccié de Cap
d’Estudis o
del/de la
Coordinador/a

de Master

En reunid ordinaria, els membres del
Consell d’Estudis o de la Comissid
Coordinadora del Master elegeixen entre
els seus membres el/la Cap d’Estudis o
el/la Coordinador/a de Master, segons
escaigui. Posteriorment, informen al/a la
Vicedega/na académic/a i al/a la

Dega/na del/de la responsable

Consell d’Estudis
Comissio
Coordinadora de
Master

Cap d’Estudis
Coordinador de
Master

Vicedega/na

A la constitucio
inicial de I’6rgan
de govern i,
posteriorment,

cada 4 anys.

del periode

d’avaluacio.

calendari de curs, el periode d’avaluacio i
el termini de sol-licitud de I'avaluacio
Unica al Deganat que el presenta a la
Comissio Académica per a la seva

aprovacio.

Caps d’estudi
Coordinacié
masters
Comissio

Académica

académic/a elegit/da, que si escau, académic/a

ratifiquen la seva eleccié. Dega/ana
Concrecio6 del | El/la Vicedega/ana Académic/a (VA), Vicedega Quan la UB hagi
calendari del prévia consulta als o les Caps d’estudis i |academic fixat el calendari
curs académic i | coordinacié de masters, proposa el Deganat marc

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Revisid i, si Si escau, el/la Vicedega/ana Académic/a | VA Anualment
escau revisa les Directrius Académiques i Deganat

modificacio, de
les Directrius
Acadéemiques i

Docents

Docents, prévia consulta als caps
d’estudis i coordinacié de masters, i hi
proposa modificacions. En el cas que es
presentin modificacions, s’aproven per
Comissié Académica, i el/la Dega/na

n‘informa a Junta.

Cap d’estudi
Coordinacio
masters
Comissio
académica

Junta Facultat

Oferta docent

El o la Cap d’estudis i la Coordinacié de
master defineixen |'oferta docent pel

curs académic.

Caps d’estudi
Coordinacio

masters

Febrer del curs

anterior

Definicio dels
horaris de les

titulacions

Els i les Caps d’estudis i la Coordinacio
de masters defineixen I’'horari del curs
academic, i es tramet als Consells
d’Estudi i les Comissions de Coordinacid
de Masters per a la seva aprovacio.

Des de la coordinacié del master es
concreten els dies i horaris de les proves

d’avaluacio i reavaluacio.

Caps d’estudis
Coordinacio de

masters

Febrer del curs

anterior

Nomenament
delsiles
coordinadors/e

s d’assignatura

Els departaments nomenen el o la
coordinador/a de l'assignatura
responsable de la redaccio del pla

docent.

Departaments

Febrer del curs

anterior

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Assignacid

docent

Els departaments assignen el professorat
responsable de la docéncia de cada
assignatura i grup de cadascun dels
ensenyaments de grau i de master.
També introdueix, amb ajuda del PAS
departamental, al gr@d el nom del
professorat i la llengua d'imparticié de la

docéncia.

Departaments

Febrer

Compilacid i

modificacio de

Amb el disseny d’horaris de les

assignatures, els/les coordinadors/es

Caps d’estudis

Coordinadors/es

Marg-abril del

curs anterior

I'encarrec d’assignatures envien lI'encarrec docent |de master
docent de les |amb les activitats d’aquelles SED
assignatures i |assignatures als/les caps d’estudi o
introduccio de |als/les coordinadors/es de master.
I'encarrec Aquests/es revisen les fitxes i proposen,
docent al si s'escau, modificacions per a ser
GPOD revisades pels/les coordinadors/es de les
assignatures. Les fitxes definitives sén
enviades al SED perqué sigui introduit,
I'encarrec docent, a l'aplicatiu GPOD.
Encarrec La SED envia als departaments SED Abril del curs
docent I'encarrec docent que pertoca a cadascun anterior

dels ensenyaments de grau i de master.

Redaccid dels

plans docents

Els o les coordinadors/es d’assignatura
redacten els plans docents atenent a la
normativa i la introdueix al gr@d en les
dues versions linglistiques.

Els i les coordinadors/es d’assignatura
incorporen les proves d’avaluacio i
reavaluacio definides pel professorat al

pla docent de I'assignhatura.

Coordinadors/es

assighatures

Abril del curs

anterior

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Revisio dels El o la cap d’estudi i la coordinacié de Caps d’estudis Maig-juny del

plans docents

master, revisen els plans docents de
graus i masters atenent a les directrius
de la Facultat i la normativa de la UB.

Els i les caps d’estudi i la coordinacié de
masters vetllen pel compliment de la
normativa d’avaluacio i les directrius de
la Facultat en els plans docents de les

assignatures.

Coordinacio de

masters

curs anterior

Publicacio

plans docents

Els i les caps d’estudi i la coordinaci6 de
masters publiquen els plans docents

aprovats pels Consells d’Estudi.

Caps d’estudis
Coordinacié

master

Abans del
periode de

matriculacio

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Coordinacio,
planificacio i
imparticié de la

docéncia

El/la coordinador/a d‘assignatura reuneix
I'equip docent i els professorat de
I'assignatura per planificar la docéncia de
I'assignatura, segon el pla docent, els
espais docents (per ex., aules per a la
docéncia teorica; aules informatiques;
laboratoris docents), els equips per a la
docéncia (per ex., equips audiovisuals;
instruments per a la docéncia practica) i
el suport tecnologic i informatic (per ex.,
Campus Virtual; plataformes per la
docéncia no presencial) disponibles.
L'equip docent és responsable del
manteniment i millora del material
docent de l'assignatura i de fer-lo
disponible, amb l'anticipacio requerida, a
qualsevol professor/a que s’incorpori de
nou a una assignatura. El/la
coordinador/a de |'assignatura és
responsable del seguiment de la
imparticié de la docéncia pel professorat
de lI'assignatura i, si escau, de comunicar
qualsevol incidéncia significativa al

responsable acadéemic de I'ensenyament.

Coordinador/a
d’assignatura

Professorat

A l'inici i durant

el semestre

Generacio de
les actes de

qualificacié

La Secretaria de Docéncia i Estudiants
(SED) genera les actes d’avaluacio i
reavaluacio de les assignatures de graus
i masters, i les tramet al professorat

per a la seva qualificacio.

SED

Final del

semestre

Avaluacio dels

aprenentages

El professorat avalua I'aprenentatge dels
i de les estudiants a través de les

proves i activitats d’avaluacié definides.

Professorat

Durant el
semestre de

doceéncia

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Publicacié i El professorat publica els resultats Professorat Final del
gualificacid finals de I'alumnat dins el termini que semestre
dels resultats |estableixi la normativa. El professorat
finals incorpora la qualificacié a les actes

dels estudiants.
Revisio dels El professorat programa les dates de Professorat Dins del termini
resultats finals | revisié de l'avaluacio, i atén les revisions fixat per la
de I'avaluacié | sol-licitades per als/les estudiants. normativa
Signatura Tancament provisional de les actes amb | Professorat Final del
provisional de |la signatura del professorat. semestre

les actes

Atencio a les
reclamacions

presentades

El o la cap d’estudis i la coordinacio
de masters reben les peticions de
reclamacions d’avaluacio i les tramet als
o les directors/es dels departaments
corresponents via la Secretaria
d’Estudiants i Docéncia(SED).

Cap d’estudis
Coordinacio

masters SED

Quan es sol-liciti

una reclamacioé

Avaluacio de
les
reclamacions

presentades

El o la director/a del departament
nomena el tribunal de tres membres per
avaluar i resoldre la reclamacié. De
conformitat amb el terminis de la
normativa, el tribunal ha de resoldre la
reclamacié a través d’un informe on es
ratifiqui o es modifiqui la qualificacié. El
o la director/a de departament comunica
a l'estudiant la resolucié del tribunal, i
envien una copia de l'informe al o la cap
d’estudis o el/la coordinador/a de
master. El o la director/a del
departament comunica al professorat
afectat la resolucidé de la comissio i si
s’escau la nova qualificacié per tal que la
incorpori a l'acta de I'estudiant. La SED
arxiva la resolucié de la reclamaci6 a

I'expedient del o la estudiant.

Director/a de
departament
Tribunal
reclamacié
Professorat
SED

Quan es sol-liciti

una reclamacio

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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9. Revisio i millora del procés
Accio Descripcio d’accions Responsabilitats | Terminis
Revisid i millora del | El/la Vicedega/ana Academic/a | Vicedega académic | Anual

procés. revisara el procés a partir de
les evidéncies recollides, els
indicadors del SAIQU i els
indicadors del Pla Director de la
Facultat de Biologia, i elaborara
un informe de revisié del procés
i, si escau, presentara accions
de millora.

L'informe es tramitara a la
Comissié de Qualitat per a la
seva valoracid, i la posterior
integracié a I'informe de revisid
del SAIQU.

La Comissid de Qualitat
incorporara les accions de
millora al Pla de Millora del
SAIQU.

10. Evidéncies documentades associades al procés

ensenyaments

Codi Documentacio Suport Responsable de la
d’arxivament custodia
DOC_PEQO60_01 | Plans docents dels Gr@d / Web Cap d’estudis

Coordinacié Masters

DOC_PEQO060_02

Horaris comuns graus

Sharepoint SAIQU

Cap d’estudis

DOC_PEQO060_03

Calendari comu de les

avaluacions de grau

Sharepoint SAIQU

Vicedega/ana

academic/a

DOC_PEQO060_04

Actes d’avaluacio de les

assignatures

Sharepoint SAIQU

SED

Les copies impreses d’aquest document no tenen garantia de vigencia.
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11.Indicadors associats al procés
Codi Denominacio Acceptacio Meta
IN_PEQO060_01 Percentatge de plans docents dels 99% 100%
graus publicats al juliol
IN_PEQO060_02 Percentatge de plans docents dels 99% 100%
masters publicats al juliol
13
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