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Responsable del procés

Vicedega/na de Mobilitat i
Relacions Internacionals i Cap de
I’Oficina de Relacions
Internacionals (ORI) de la

Facultat de Biologia

entrants.

durant l'estada.

- Actualitzacié de convenis.
- Seleccid de places de mobilitat.
- Aprovacio de l'acord d’aprenentatge.

- Aprovacio de la carta d'acceptacid dels estudiants

- Reconeixement académic dels estudis realitzats

- Acte de benvinguda dels estudiants entrants i sessid
informativa sobre mobilitat internacional per als
estudiants de la Facultat.

- Revisi6 i millora del procés.

Altres parts implicades en la cadena de responsabilitats

Coordinador/a de Practicums i

TFG en mobilitat internacional

- Sessié informativa sobre mobilitat internacional per
als estudiants de la Facultat.
- Seleccid de places de mobilitat. Reconeixement

academic dels estudis realitzats durant |I’'estada.
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- Revisid i millora del procés.

Oficina de Relacions

Internacional (ORI)

- Tramits per a l'actualitzacié dels convenis.

- Comunicacié amb les universitats estrangeres.

- Recepcio de les sol-licituds i revisié de la
documentacio.

- Assignacié de places.

- Organitzacio i realitzacié de les sessions informatives i
dels actes de benvinguda.

- Acollida de I'alumnat estranger i lliurament de la
documentacié necessaria per a l'estada.

- Preparacié de carta d’acceptacio dels/les estudiants
entrants.

- Redaccié del certificat d'arribada i d’estada de
I'alumnat estranger.

- Enviament del certificat academic de lI'alumnat

estranger.

Personal de la SED

- Matriculacid dels/les estudiants entrants i sortints.

- Equivaléncia i incorporacié de les notes a I'expedient
dels/les estudiants.

- Preparacié del certificat académic de I'alumnat

estranger.

Dega/ana

- Aprovacié de convenis.

Equip deganal

Definicié de la politica i I'estratégia de mobilitat

internacional de la Facultat.

Caps d’estudis dels Graus

Aprovacio del document d’equivaléncia académica
(DEA).

Coordinadors dels Masters

Aprovacio del document d’equivaléncia académica
(DEA).

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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1. Objectiu

L'objectiu basic d’aquest PEQ és definir els processos relacionats amb la mobilitat
internacional dels estudiants, els mecanismes de revisid i la possible millora d’aquests

processos.

I informar dels indicadors establerts per a la presa de decisions sobre les accions de mobilitat

internacional a la Facultat de Biologia de la Universitat de Barcelona (FB-UB).

2. Ambit d’Aplicacié

En aquest PEQ s’estableixen les accions per a la gestido de la mobilitat internacional dels
estudiants de la FB-UB en relaci6 amb la signatura de convenis amb les Universitats
estrangeres, la gestio de les convocatories de mobilitat internacional per a estudiants que
realitza la UB i, finalment, la gesti6 de la mobilitat d’estudiants entrants (incoming) i sortints
(outgoing), vinculada preferentment als seglients programes, convenis o modalitats

d’intercanvi :

¢ Mobilitat dins del programa Erasmus+ KA131 (Erasmus estudis i Erasmus practiques), el
qual té com a objectiu fomentar la mobilitat dels estudiants a qualsevol dels 33 paisos
participants del programa (28 paisos membres de la UE més Noruega, Liechtenstein,
Islandia, Turquia i Macedonia), ja sigui per a la realitzacié d’estudis com de practiques en
empreses, institucions d’educacié superior o centres de recerca. La FB-UB disposa de
convenis de mobilitat amb diferents institucions signats en el marc d'aquest programa, els
quals permeten que els estudiants gaudeixin d’'una beca Erasmus, a més d’estar exempts

del pagament de la matricula universitaria a la universitat de destinacié.

e Mobilitat dins del programa Erasmus+ KA171, Programa de la Unié Europea per a
Iintercanvi d’estudiants entre universitats dels 33 paisos participants en el programa (28
paisos membres de la UE més Noruega, Liechtenstein, Islandia, Turquia i Macedonia) i els
paisos associats. En funcié del finangament assignat i de les places acordades en els
convenis signats entre els centres de la UB i els d’aquests paisos, s’elabora I'oferta de places
de mobilitat, que es concreta a la convocatoria. Donat que hi ha conveni de mobilitat signat,

I'estudiant no haura de pagar la matricula a la universitat de desti.

e Mobilitat vinculada a convenis Global Faculty UB impulsats per la FB-UB amb Facultats
d’universitats d’arreu del mdén, que permeten als estudiants del centre I'exempcié del

pagament de la matricula a la universitat estrangera de destinacio.

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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e Mobilitat en el marc dels convenis Global UB Mobility signats per la UB amb universitats
de fora d’Europa, que també permeten als estudiants de la UB I'exempcio del pagament de

matricula a la universitat estrangera de destinacio.

e Mobilitat a través de sol-licituds individuals (freemovers), una mobilitat d’estudiants
procedents d’universitats amb les quals la FB-UB no té convenis d’intercanvi d’estudiants i
gue comporta fer el pagament de la matricula de les assignatures a la universitat d’origen i
a la UB. El mateix succeeix amb els estudiants de la FB-UB que decideixen fer una mobilitat

sense que hi hagi convenis d’intercanvi d’estudiants.

¢ Mobilitat desenvolupada dins del marc d’unes Practiques Internacionals Curriculars que
tenen com a objectiu fomentar les practiques curriculars dels estudiants a qualsevol pais
fora d’Europa per a la realitzacié de practiques en empreses, institucions d’educacié superior

o centres de recerca.

La mobilitat internacional de I'alumnat es vehicula a través de convenis i acords que, segons
la tipologia del programa, signa el responsable institucional de cada centre o bé el
Vicerectorat de Politica d'Internacionalitzacié de la UB que en té les funcions. Els convenis i
acords defineixen les caracteristiques i el nombre de places de mobilitat, les quals
s’ofereixen a través de convocatories periodiques. A la UB, les convocatories de mobilitat
internacional d’estudiants sortints sempre estan signades pel/per la Vicerector/a de Politica
d’Internacionalitzacio de la UB. A nivell técnic, estan gestionades en el seu nivell superior
per I'Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals (OMPI) de la UB. En un segon nivell, i
segons el tipus de conveni, la definicié de criteris especifics i d'assignacidé de les places de
mobilitat derivades és atribucié de les facultats, que, en coordinacié amb I'OMPI, so6n les
gue, a més, gestionen una part important dels procediments que acompanyen la mobilitat

internacional d’estudiants.

A la FB-UB, el/la cap de I’Oficina de Relacions Internacionals (ORI) és qui té la responsabilitat
institucional de la mobilitat internacional que es duu a terme en el centre. La unitat técnica
responsable de la gestio d’aquests programes és I'ORI que actua de manera coordinada amb
la SED de la FB-UB amb qui gestiona els ambits académics i amb I’equip de Coordinacio dels
Practicums i TFG amb qui gestiona les practiques curriculars. L'ORI de la FB-UB també
actua de manera coordinada amb I'OMPI de la UB, vinculada al Vicerectorat de Politica
d’Internacionalitzacid, i amb els Serveis Juridics i Convenis de la UB, unitat dependent de la

Secretaria General de la Universitat de Barcelona.

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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3. Entrades al procés 4. Sortides del procés
- Pla Director de la FB-UB - Convenis i acords de mobilitat de la Facultat

_ Acords de la Comissié de Mobilitat de la UB de Biologia amb les universitats estrangeres

- Convocatories dels programes de mobilitat - Assignacio de places de mobilitat als
d’estudiants Erasmus+, Global UB Mobility i

Global Faculty UB

estudiants sortints (outgoing) i resolucié de les
convocatories de mobilitat d’estudiants
- Nominacié dels estudiants outgoing a les

- Sol-licituds de mobilitat dels estudiants

. L . universitats de destinacio
(incoming i outgoing)

- Acceptacié dels estudiants incoming a la FB-
- Sessions informatives per a estudiants FB- UB

uB

) . ) - Documents d’equivaléncia académica i Acords
- Sessions de benvinguda dels estudiants q

. . d’aprenentatge (LA) dels estudiants sortints
incoming

- Acceptacié dels estudiants entrants, carta
d’acceptacié i signatura del LA

- Mobilitats dels estudiants incoming i outgoing

- Certificats d’arribada i d’estada dels estudiants
incoming i outgoing

- Certificats de notes dels estudiants incoming i
outgoing

- Inclusié dels crédits obtinguts durant la
mobilitat a I'expedient dels estudiants

outgoing

5. Parts interessades pertinents en el procés

- Alumnat

- Personal docent i investigador (PDI)

- Personal d’Administracié i Serveis (PAS)

- Oficina de Relacions Internacionals (ORI)

- Secretaria d’estudiants i docencia (SED) de FB-UB

- Universitats estrangeres

- Oficina de mobilitat i programes internacional de la UB (OMPI)
- Comissio de mobilitat de la UB

- Unitat de Convenis de la UB

- Vicerectorat de Politica d'Internacionalitzacio

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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6. Normativa, guies i directrius

Normativa de mobilitat internacional dels estudiants de la Universitat de Barcelona aprovada
pel Consell de Govern UB amb data 14/06/2017.

Guies dels Programes Erasmus + EACEA.

Sistema de reconeixement de qualificacions aplicat a estudiants UB.

7. Processos relacionats

Procés transversal: PTD.3.6 b) Mobilitat internacional
PEQ 050: Orientacid a l'estudiant

PEQ 060: Programacio docent de graus i masters

PEQ 070: Gestid de practiques externes

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)

8.1 Signatura de convenis amb universitats internacionals que incloguin la mobilitat
d’estudiants de grau o de master de la Facultat de Biologia de la Universitat de
Barcelona (FB-UB)
Accié Descripcié de I'accio Responsable o | Terminis
(Queé) (Com) agent implicat | (Quan)
(Qui)
Recepcio i Quan algun carrec, oficina o unitat del Cap de I'ORI Durant tot
analisi de centre rep una proposta escrita per a la Iany
propostes per a | signatura d’'un conveni que impliqui, de
la signatura de | manera preferent, mobilitat internacional
nous convenis | d’estudiants, es deriva, en cas que no
rebudes de n’'hagi estat el destinatari inicial, al/a la
caps d’estudis, |Cap I'ORI.
coordinadors de | Es fa una analisi de la proposta de conveni
masters i i es pren una decisié en funcié de la
professorat de | politica i I’estratégia de mobilitat
la FB-UB internacional establerta per I'equip
deganal, recollida en el pla director del
centre.
Prospeccié de | També es poden fer prospeccions Cap de I'ORI Durant tot
nous convenis | d’Universitats estrangeres que puguin I'any
amb interessar als nostres estudiants des de
universitats I’ORI, seguint I'estratégia de mobilitat
estrangeres internacional establerta per I'equip
deganal.
El/la Cap de I'ORI contacta amb I'altra
part, per fer la proposta de signatura del
nou conveni.
7
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Signatura de
convenis i
actualitzacio de
la informacio a
I'aplicatiu de
gestié de la
mobilitat de la
UB (SOP)

En el cas que el conveni es dugui a terme
dins del programa Erasmus, i una vegada
discutit i acordat amb l'altra part, el/la cap
de I'ORI amb I'ajuda del PAS dona d’alta el
conveni dins de l'aplicatiu de gestié de la
mobilitat de la UB (Mobility-Online, SOP) i
es tramita digitalment la signatura de
I'Inter-Institutional Agreement (IIA) Higher
Education Student (Key_Action 1) amb la
plataforma EWP.

Acte sequit, el PAS de I'ORI actualitza la
dades de convenis i, en
'OMPI de la UB,

I'aplicaci6 de gestié dels programes de

base de
col-laboraci6 amb
mobilitat internacional (SOP), que conté la
informacié sobre els convenis actius.

Quan es tracta d'un conveni del programa
Global Faculty UB, I'ORI,

coordina tot el procés de negociacio, i envia

el/la cap de

I'esborrany del conveni a la unitat
corresponent de la UB perque el revisi.
Revisat el conveni per totes les parts
implicades, i una vegada el/la cap de I'ORI
certificat d’assumpcié de
compromisos (CAC), el
dega/degana i el/la Cap de I'ORI de la FB-

UB i, posteriorment, es retorna a la unitat o

ha rebut el

signen el/la

servei de la UB responsable de la revisio de
convenis per tal de donar inici al procés de
signatures, tant del/ de la Vicerector/a de
Politica d’Internacionalitzacio, responsable
de la UB com de l'altra part.

Finalitzat el procés de signatura, i
tramesa una copia del conveni signat a totes
les parts, el PAS de I'ORI actualitza la base

de dades de convenis i I'aplicacié SOP.

Cap de I'ORI
ORI
Dega/na

Durant tot
I'any

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Un cop tancat el termini per signar nous
convenis que assenyala I'OMPI per a la
convocatoria de mobilitat, el/la Cap de I'ORI
torna a revisar i a actualitzar la base de
dades de convenis i la pagina web de I'ORI
on consten tots els convenis per tal de
preparar la informacio per a la

convocatoria de mobilitat.

8.2 Gesti6 de la mobilitat internacional dels estudiants sortints (outgoing) de grau i
master de la Facultat de Biologia de la Universitat de Barcelona en el marc dels

convenis impulsats o signats pel centre o la UB

Accio Descripcid de l'accié Responsable o | Terminis
(Que) (Com) agent implicat | (Quan)
(Qui)
9
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Abans de la Mobilitat

Definici6 de les
especificitats de
les
convocatories
de mobilitat

internacional

Abans que el Vicerectorat de Politica
d’Internacionalitzacio publiqui les
convocatories de mobilitat internacional
per als estudiants de la UB, el/la cap de
I'ORI i la coordinacié dels Practicums i TFG
en modalitat de mobilitat internacional es
reuneixen per definir els requisits i els
criteris de seleccio especifics que han de
tenir les convocatories de mobilitat
internacional dels convenis que ho
requereixin.

Una vegada establerts, es comuniquen
aquests requisits i criteris de seleccid
especifics a I'OMPI perqué constin als
annexes de les convocatories de mobilitat
internacional que ho requereixin.

Paral-lelament, el/la cap de I'ORI, amb la
participacio de tot el personal de I'ORI,
tornen a revisar tots els convenis de la FB-
UB per comprovar que la informacié
referida a la universitat de destinacio esta
actualitzada i és correcta (nombre de
places de mobilitat internacional ofertes,
nivell d’idioma requerit, etc.). També
preparen la pagina web de I'ORI amb
informacié addicional sobre les universitats
de destinacio.

Quan el procés de revisio s’ha
completat, el/la cap de I'ORI confirma a la
persona responsable del SOP de I'OMPI per
correu electronic, que la informacio que

consta en l'aplicacié SOP és correcta.

Cap de I'ORI

Coordinador/a
de Practicums i
TFG mobilitat

internacional

ORI

Abans que el
vicerectorat
de Politica
d’Internaciona
litzacié de la
UB publiqui les
convocatories
de mobilitat
internacional
per als
estudiants de
la UB

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Difusio de les
convocatories
de mobilitat

internacional

Una vegada el Vicerectorat de Politica
d’Internacionalitzacio de la UB aprova i
publica les bases de les convocatories i fa
publica I'oferta de places dels programes
de mobilitat internacional per a estudiants,
el/la cap de I'ORI, el/la coordinador/a de
Practicums i TFG en mobilitat internacional
inicien els
tramits seglents:

a) Difusié de les convocatories a través
de missatges pel campus virtual de
mobilitat sortint (outgoing), on estan
inscrits tots els estudiants de grau i de
master

b) Difusié de les convocatories de mobilitat
internacional a través de les xarxes socials
de queé disposa I’'ORI (Instagram i Twitter)
c) Publicacié dels textos originals, la
informacié més rellevant i dels principals
tramits que han de fer els estudiants que
vulguin participar en els diferents
programes d’intercanvi o mobilitat
internacional i altra documentacié de les
convocatories a la pagina web de I'ORI i al
campus virtual de mobilitat outgoing (per a

estudiants de grau i de master).

Cap ORI

Coordinador/a
Practicums i TFG
en mobilitat

internacional

ORI

Just després
de la data de
publicaci6 de
les diferents

convocatories

11
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Sessions El/la CAP de I'ORI juntament amb el/la Al llarg de tot
informatives coordinadora dels practicums i TFG en Cap de I'ORI elcursia

mobilitat internacional i el PAS de I'ORI
realitzen diferents sessions informatives al
llarg del curs.

Algunes d’aquestes sessions van
dirigides als estudiants de 3r i 4t o de
Master que demanaran mobilitats aquell
mateix curs i altres van dirigides a
estudiants de 1r i 2n interessats en
coneéixer les diferents opcions de mobilitat
internacional que ofereix la FB-UB.

A I'entorn de la data de publicacié de les
diferents convocatories per part del
Vicerectorat de Politica
d’Internacionalitzacio, el/la cap de I'ORI,
juntament amb el/la coordinador/a de
Practicums i TFG en mobilitat internacional
i el PAS de I'ORI, organitzen una sessio
informativa adrecada preferentment als
estudiants de grau de la Facultat que
vulguin participar en les convocatories de
places de mobilitat per a estades d’estudis
en el marc del programa Erasmus Estudis,
Erasmus Practiques i Global Faculty UB i
Global UB Mobility.

Coordinador/a
Practicum i TFG
en mobilitat

internacional

ORI

I'entorn de la
publicaci6 de
els diferents

convocatories

Sol-licitud de
Mobilitat dels

estudiants

L'alumnat interessat accedeix a
I'aplicatiu Mobility-Online (SOP),
complimenta la informacid requerida i
adjunta els documents requerits, d'acord

amb el procediment que estableix 'OMPI.

Alumnat
OMPI

ORI

Segons els
terminis
establerts en
les
convocatories

de mobilitat

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Revisio de les Una vegada finalitzat el periode de Alumnat Abans de la
sol-licituds dels |presentacid de sol-licituds, i per als data de la
estudiants per | programes o convenis per als quals tinguin | ORI resolucio
participar als competeéncia, el personal de I'ORI revisa establerta a
programes de gue s’hagi presentat la documentacié la
mobilitat requerida i comprova les acreditacions de corresponent
internacional nivell d'idioma estranger. convocatoria

Aquelles sol:licituds que no aportin tota la
documentacioé requerida dins el termini
establert disposaran de 10 dies habils per
esmenar-les, a comptar a partir de la data
de la publicacié de la resolucié.
Assignacio de El/la cap de I'ORI juntament amb el/la Cap de I'ORI

places de

mobilitat

coordinador/a de Practicums i TFG en
mobilitat internacional assignen les places
de mobilitat internacional seguint el
procediment i els criteris préviament
definits en les convocatories corresponents
amb I'ajuda d’un full excel que permet
ordenar als estudiants,

Quan ha finalitzat el procés d’assignacio,
el/la cap de I'ORI i el/la coordinadora de
Practicums i TFG en mobilitat internacional
validen el procés a través de |'aplicacié
SOP i, i trameten a I'OMPI la documentacio
necessaria (acta d’assignacio de places i
full excel utilitzat per a I'assignacio de

places).

Coordinador/a

de Practicums i

TFG mobilitat

internacional

Abans de la
data de la
resolucié
establerta a la
corresponent

convocatoria

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Publicacié de El personal de I'OMPI publica la resolucié Personal OMPI Segons la
les resolucions | d'assignaci6 de places signada pel data de

de les
convocatories
de mobilitat

internacional

Vicerector de Politica d'Internacionalitzacio

a la seva pagina web.

publicacié de
la resolucié
establerta a
la
corresponent

convocatoria

Acceptacio o
renuncia de la
plaga assignada
per part de

I'alumnat

L’alumnat seleccionat ha de formalitzar la
seva acceptacio de la plaga assignada
mitjancant I'aplicatiu SOP dins del termini
establert per la convocatoria. En cas de no
acceptar la placa en el termini establert, la
placa assignada a l'estudiant es considera
rebutjada i per tant podra ser reassignada

de nou entre els estudiants sol-licitants

Alumnat

Segons el
termini
establert a la
convocatoria
de mobilitat

internacional

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Reassignacio de Si la resolucio sobre places de mobilitat | Ajumnat Una vegada
places de publicada per I'OMPI és provisional, una hagi finalitzat
mobilitat i vegada hagi finalitzat el periode el periode

Cap de I'ORI

publicacio de
les resolucions

definitives

d’acceptacié de places que pugui establir la
convocatoria corresponent, el/la Cap de
I’'ORI envia el llistat de places vacants no
assignades o no acceptades pels alumnes a
través de I'aplicacié SOP, aixi com, si
escau, informacié sobre el procés de
reassignacio, als estudiants que han
quedat sense plaga assignada o que no han
acceptat la plaga assighada.

Dins del termini establert per la
convocatoria, el/la cap de I'ORI i el/la
coordinador/a de practicums i TFGs en
mobilitat internacional, reassignen les
places de mobilitat internacional seguint el
procediment i els criteris préviament
definits en les convocatories
corresponents.

Quan ha finalitzat el procés de
reassignacio, el/la Cap de I'ORI tramet a
I'OMPI, a través de correu electronic, la
informacié amb les reassignacions fetes
(acta de reassignacié de places i full excel

utilitzat per a I'assignacié de places).

Coordinador/a
de Practicums i
TFG modalitat 3

ORI

d’acceptacio
de places
establert en la
corresponent

convocatoria

Publicacio de la
resolucio

definitiva

El personal de I'OMPI publica la resolucié
d’assignacié definitiva de places signada
pel/per la Vicerector/a de Politica

d'Internacionalitzacid.

Personal OMPI

Segons la data
de publicacio
de la resolucio
establerta a la
corresponent

convocatoria
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Sessions
informatives als
estudiants que
faran una
mobilitat

internacional

Una vegada s’han publicat les resolucions
definitives del procés d‘assignacio de
places de les diferents convocatories de
mobilitat internacional, el/la cap de I'ORI
organitza, juntament amb el personal de
I’ORI, una sessid informativa adregada als
estudiants de la FB-UB que han estat

seleccionats per dur a terme una mobilitat

Cap de I'ORI

Coordinador/a
de Practicums i
TFGs en
mobilitat

internacional

Just després
de 'acceptacid
de la placa i
abans de que
es realitzi la

mobilitat

internacional. ORI
Comunicacio Per als convenis que pertoqui Cap de I'ORI
de la seleccid (generalment convenis vinculats al
. . . Després de la
d’estudiants a programa Erasmus i convenis Global ORI P
. . . ublicacié de
les universitats | Faculty UB), i una vegada s’ha tancat de P
— e L, I'assignacié
estrangeres manera definitiva el procés d'assignacio
L, , . e s . definitiva i
(Nominacio) d’estudiants de mobilitat internacional de
. _— . L, acceptacié de
la FB-UB (resolucié definitiva) i I'acceptacio P
- . les places per
de les mobilitats per part dels estudiants, P P
. art dels
el personal de I'ORI tramet a les diferents P
. . estudiants
universitats estrangeres les dades dels
estudiants seleccionats per dur a terme
una estada temporal, sempre tenint
present els calendaris establerts per les
universitats on I'estudiant fara l'estada
internacional
Re-ubicacié En el cas que els estudiants amb plaga| Alumnat Després de la
dels estudiant Erasmus Estudis no siguin acceptats per la| Cap de I'ORI nominacio a la

amb placa
Erasmus
Estudis

de desti

sobrevingudes, es pot sol:licitar un canvi de

institucio per causes
desti a través d’un full de re-ubicacié que es
descarrega de l'aplicatiu SOP.

En aquest full es justifica la necessitat de re-
ubicaci6 a un nou desti i el signen
I'alumne/a i el/la Cap de I'ORI.

El full

justificativa, s’envia a I'OMPI que és qui

de re-ubicacié i la documentacio

resol la re-ubicacio

Personal OMPI

Universitat de
desti i abans
de l'inici de la

mobilitat

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Gestioé del DEA i | Per als convenis que pertoqui Alumnat A partir de
LA (generalment convenis vinculats al que l'alumnat
programa Erasmus i convenis Global Cap de I'ORI té la placa
Faculty UB), i una vegada s’ha tancat de ORI concedida fins

manera definitiva el procés d'assignacié
d’estudiants de mobilitat internacional de
la FB-UB (publicacio resolucio definitiva)
S’haura de tramitar el document
d’equivaléncia academica (DEA), que ha
d’estar signat per l'estudiant, el/la cap de
I'ORI i el/la cap d’estudis de I'ensenyament
a queé pertany l'estudiant.

Una vegada signat el DEA, s'introduiran a
I'aplicatiu SOP les assignatures que es
cursaran a la Universitat de destinacio i les
assignatures reconegudes a la UB i es
procedira a la signatura on-line del
Learning Agreement (LA) per part de
I'estudiant i els responsables institucionals
del centre d’origen (UB) i el centre de
destinacio, respectivament.

Un cop signat el LA per les 3 parts, el
personal de I'OMPI registra al SOP que

aquest procés ha estat completat.

Caps d’estudis

Responsables de
Mobilitat
Internacional a
les Universitats
de desti

OMPI

abans de qué
iniciin la

mobilitat

Matricula

Abans de la mobilitat I'alumne/a
presenta el seu DEA a la SED i
formalitza la matricula de les
assignatures de la UB que equivalen

a les cursades a destinacié

Alumnat
Personal de la
SED

OMPI

Abans d’iniciar

la mobilitat

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Conveni de El Conveni de subvencié (programa Alumnat

subvencio Erasmus+) i el Conveni de mobilitat

(programa (Global UB Mobility i Global Faculty UB) és OMPI

Erasmus+) i el contracte entre I'alumnat que fa la

Conveni de mobilitat i la UB, i en ell es determinen les

mobilitat obligacions de cada part pel que fa a les

(Global UB condicions de |'estada i al finangament.

Mobility i Global L'alumnat I'ha de descarregar a través
Faculty UB ) de l'aplicatiu de la UB (SOP),
complimentar-lo, signar-lo i enviar 2
exemplars originals per correu postal o bé

[liurar-los en ma a I’'OMPI.

18
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Durant la mobilitat

Certificat

d’arribada

El Certificat d’arribada és el document que
dona fe de la incorporacié de |'estudiant a
la institucio de desti .

En arribar a la institucié de desti,
I'estudiant ha d’obtenir el Certificat

d’‘arribada, amb la data d’arribada (es

Alumnat

Responsables de
Mobilitat
Internacional a

les Universitats

Després de
I'arribada a la
institucié de
desti

descarrega de l'aplicatiu SOP), i un cop de desti

omplert, signat i segellat per la institucio

de desti, I'ha d’enviar a I'OMPI per correu OMPI

electronic

El personal de I'OMPI registra al SOP

I'entrega del certificat d’arribada per tal de

procedir al pagament de la Beca (si

s'escau)
Modificacié del | sj un cop iniciada la mobilitat s’ha de Alumnat Durant les 7
LA (acord modificar el LA, I'alumnat ha de formalitzar K Cap de I'ORI primeres
d’aprenentatge) | aquesta modificacié mitjancant I’aplicatiu | PAS ORI setmanes de

SED I'estada

SOP. Aquesta modificacio s’ha de
comunicar al/ a la CAP de I'ORI enles set
setmanes posteriors a l'inici de I'estada
(data del Certificat d’'arribada).

L'estudiant registra la modificacio de les
assignatures a l'aplicatiu SOP i es procedeix
a la signatura on-line del Changes to
Learning Agreement per part de I'estudiant i
els responsables institucionals del centre
d’origen (UB) i el centre de destinacio,

respectivament.
El personal de I'ORI gestionara amb la

SED la corresponent actualitzacié de la

matricula, si s’escau

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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Certificat El Certificat d’estada és el document que Alumnat Quan finalitza
d’estada acredita les dates reals d’inici i finalitzacié I'estada

de la mobilitat de I'alumnat. Responsables de

L'alumnat ha d’obtenir el Certificat Mobilitat

d’estada, mitjangant l'aplicatiu de la UB Internacional a

(SOP), i un cop omplert, signat i segellat les Universitats

per la institucid de desti , I'alumnat ha de de desti

fer arribar I'original, per correu postal o

personalment, a |'OMPI. Personal OMPI

Després de la Mobilitat

Reconeixement | Un cop realitzada lI'avaluacié de |'estudiant | Cap de I'ORI Setmanes

academic de les
assignatures
cursades durant
|'estada

internacional

al centre de destinacid i I'oficina
corresponent de la universitat d'acollida ha
trameés a I'ORI les qualificacions obtingudes
per |'estudiant (certificat academic
personal o Transcript of records), el/la cap
de I'ORI o el/la coordinador de Practicums i
TFG en mobilitat internacional duen a
terme el reconeixement de les
qualificacions en finalitzar cada semestre
académic.

Les notes de les assignatures cursades
durant la mobilitat s‘introdueixen a una
aplicacié de GIGA que permet gestionar
I'expedient de reforg i les actes de les
assignatures que l'alumne/a ha cursat dins
d’un programa de mobilitat. Tot el procés
es fa amb l'ajuda del personal de la SED de
la FB-UB.

L'acta de mobilitat és signada pel/ per la
cap de I'ORI i el/la cap d’estudis

corresponent.

Coordinador/a
de Practicums i
TFG en mobilitat

internacional

Personal SED

Caps d’estudis

seglients a la
finalitzacié de

la mobilitat

20

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.




==l
|5 =

Facultat de Biologia

UNIVERSITAT oe

BARCELONA

PEQ_PC 080

Gestio de la mobilitat internacional de I'alumnat

Versio 01

8.3 Gestio de la mobilitat internacional dels estudiants entrants (incoming) de grau i

master de la Facultat de Biologia de la Universitat de Barcelona en el marc dels

convenis impulsats o sighats pel centre o la UB

Accio

(Que)

Descripcié de I'accio
(Com)

Responsable o
agent implicat

(Qui)

Terminis

(Quan)

Abans de la Mobilitat

Enviament a
les universitats
amb les quals
s’ha signat un
conveni de
mobilitat d'un
correu
electronic
recordatori amb
les dates de
nominacio i la
International
students guide
de la FB-UB

Enviament d’un correu electronic a les
Universitats Partners amb la informacio per
a la nominacié i el pdf de la International
Students Guide que conté el llistat
d’assignatures que s’ofertaran a la FB-UB,
el procediment de sol-licitud d’acceptacié a

la FB-UB i altra informacio rellevant

Cap de I'ORI
Personal de
I'ORI

A finals de marg
per estades de
ler semestre o
anualsia
principis de
setembre per
estades de 2n

semestre

Recepcid i
comprovacié de
les nominacions
de les
universitats
amb les quals
hi ha conveni

de mobilitat

Les universitats d’origen, a través de les
oficines encarregades de gestionar els
programes de mobilitat internacional,
envien per correu electronic a I’ORI de la
FB-UB la nominacio oficial dels estudiants
seleccionats per fer una estada temporal a
la FB-UB, el personal de I'ORI, amb la
supervisio del/de la Cap, comprova que les
nominacions compleixen els requisits

establerts en els convenis signats.

Responsables
de Mobilitat
Internacional a
les Universitats

Partners

Cap de I'ORI

Personal de
I'ORI

Al voltant dels
mesos marg-
juny i
setembre-
novembre,
segons sigui per
estades de
primer/anuals o
segon
semestre,

respectivament.
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Informacio A continuacid, el personal de I'ORI, amb la | Cap de I'ORI Al voltant dels
sobre la supervisio del/de la CAP de I'ORI, es posa mesos marg-
sol:licitud en contacte amb els estudiants entrants Personal de juny i
d’acceptacié nominats i els facilita tota la informacio ORI setembre-
relativa al procediment de sol-licitud i la novembre,
International students guide que conté segons sigui
|'oferta académica. En el cas dels per estades de
estudiants que no tinguin nacionalitat de la primer o segon
UE se’ls recomana que gestionin el visat semestre,
des del pais d’origen respectivament
Recepcid i Una vegada l'estudiant entrant ha Alumnat Fins el 15 de
revisié de les emplenat el formulari de sol-licitud a través juny per les
sol-licituds de la pagina web de la UB (aplicacio Cap de I'ORI sol-licituds de
d’acceptacié d’estades temporals de la UB), i ha enviat primer
la documentacié requerida per correu Personal de semestre i
electronic, el personal de I'ORI, amb la ORI el 15 de

supervisio del / de la Cap de I'ORI, duu a
terme els tramits seglients: a) revisa tant
la sol-licitud tramesa en linia com la
documentacié enviada per I'estudiant, b)
verifica que el candidat o la candidata
acompleixi els requisits i que el programa
d’estudis proposat sigui correcte (codis de
les assignatures, nombre de crédits, nivell

d’estudis, etc.).

novembre per
les sol-licituds
de segon

semestre.
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Resolucid de les
sol-licituds
d’acceptacio i

signatura de

Revisada la sol-licitud d’‘acceptacio, el
personal de I'ORI, amb la supervisio del / de
la cap de I'ORI,

desfavorablement la sol-licitud.

resol favorablement o

Cap de I'ORI
Personal de
['ORI

Fins a finals de
juny per
estades anuals

o de primer

|'acord Posteriorment, el personal de I'ORI registra semestre i a
d’aprenentatge |la resolucié al programa de gestio de finals de
(LA) mobilitat internacional de la UB (aplicacio novembre per

d’estades temporals de la UB) i, en el cas de estades de

gue la resolucié sigui favorable, imprimeix segon semestre

la carta d’acceptacid, que signa el/la cap de

I’ORL.

El personal de I'ORI comunica a l'estudiant

la resolucié de la sol-licitud d'acceptacio per

correu electronic (en copia a la seva

universitat d’‘origen). En el cas de que

I'estudiant hagi estat acceptat, al correu

electronic s’adjunta la carta d'acceptacio. En

cas que l'estudiant sol-liciti la carta

d’acceptacié original per a tramits del visat,

I'ORI envia el document original a

I'estudiant.
Acord L'ORI es fa carrec de la tramitacié del LA|Cap de I'ORI Abans de
d’aprenentatge | dels estudiants incoming i el/la Cap de I'ORI l'estada de
(LA) de signa el LA. I'estudiant a la
I'alumnat FB-UB
entrant

23
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Durant I'estada
Acollida A l'inici de cada semestre académic, i abans Alumnat A l'inici de cada
dels que s’hagi iniciat la docéncia, el personal de semestre
estudiants I’'ORI s’encarrega del registre i I'acollida de| Personal de academic
entrants I'estudiant que arriba al centre. I’'ORI
L'estudiant ha d’enviar per correu electronic
el passaport, l'asseguranca medica,
d’accidents i repatriacio i la fitxa d’acollida
amb les seves dades de contacte a
Barcelona (adreca i teléfon).
El personal de I'ORI registra |'acollida de
I’estudiant a I'aplicacié d’estades temporals
de la UB i el dona d’alta com a estudiant de
la FB-UB, se li assigna un NIUB i s’envia a
I'estudiant una credencial de la UB temporal
(ja que fins que no té la matricula a la UB
no té el carnet UB electronic).
Signatura i Si la universitat d’‘origen exigeix a| Cap del’'ORI | A l'inici de cada
lliurament del I'estudiant un document que demostri que semestre
certificat s’ha incorporat a la UB, el/la cap de I'ORI| Personal de académic
d‘arribada signa el certificat d'arribada i el personal de I’'ORI
I’ORI el lliura o I'envia per correu electronic
a l'estudiant.
24
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Organitzacié i A l'inici de cada semestre académic, el /la| Cap de I'ORI | A l'inici de cada
celebracié de|cap de I'ORI, amb el personal de ORI, semestre
I'acte de | organitza la sessié de benvinguda a la FB-| Personal ORI academic
benvinguda dels | UB per a l'alumnat internacional. Durant
estudiants I'acte, dirigit pel/per la cap de I'ORI, Servei de
entrants s’ofereix orientacié académica i es fa un| dinamitzacié
(Welcome recordatori dels tramits que han de linguistica
session) formalitzar els estudiants. Alhora, es dona
informacié a l'alumnat dels serveis Servei
disponibles a la UB amb la intervencié del d’Esports
Servei de dinamitzacié linguistica, el Servei
d’Esports, Estudios Hispanicos, el CRAI Estudios
(amb una visita a la Biblioteca de la FB-UB), Hispanicos
Estudiants del grup de Mentors de la FB-UB
i ESN-UB. CRAI
Es lliura material informatiu i de suport
(per exemple, la carpeta de la UB,| Mentors de la
documentacié amb informacié linglistica i FB-UB
cultural).
A més, al finalitzar la sessid, es fa una ESN-UB
visita per la Facultat i es fa un aperitiu en el
que els estudiants internacionals poden
interrelacionar entre ells i també amb els
estudiants mentors.
25
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Gestio de la L'estudiant lliura a I'ORI el full d’inscripcido| Personal de Abans de
matricula amb el llistat dels cursos (indicant els grups) | I'ORI I'inici de cada
dels als que vol ser matriculat. semestre
estudiants En el cas de que els cursos siguin de Master| Personal de la | académic

entrants de

o d‘una altra Facultat, han d’haver estat

SED

grau i de aprovats per la coordinacié dels Masters o
master de les ORIs de les Facultats corresponents,

respectivament.

El personal de I'ORI demana al personal de

la SED que faci la matricula dels estudiants

d’estada temporal. El personal de la SED

envia per correu electronic la matricula a la

UB de l'estudiant i el personal de I'ORI envia

el full de matricula a I'estudiant.
Gestio de la Com a maxim dues setmanes després de|Cap de I'ORI Dos setmanes
modificacio I'inici de les assignatures, els estudiants|Personal de després de
de la entrants tenen la possibilitat de canviar|l’ORI I'inici de cada
matricula d’‘assignatures i fer modificacions de la| Personal de la |semestre
dels matricula. En aquest cas, han de lliurar a|SED
estudiants I'ORI un nou full d'inscripcid.
entrants de El/la cap de I'ORI valora si l'estudiant pot
grau i de inscriure’s a les noves assignatures i el
master personal de I'ORI demana al personal de la

SED que faci la modificacié de la matricula

dels estudiants d'estada temporal.
Lliurament Abans que lI'estudiant finalitzi la seva estada | Cap de I'ORI Abans que
del a la FB-UB, el personal de I'ORI li lliura|Personal de I'estudiant
certificat personalment el certificat d'estada, signat|I’ORI finalitzi
d’estada pel/per la Cap de I'ORI, en el qual s’acredita I'estada
dels la durada real de la mobilitat.
estudiants
entrants

26
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d’indicadors

dels programes de mobilitat a partir de

Després de la mobilitat
Certificat Un cop es disposa de les actes personal de Una vegada ha
académic qualificades, el personal de la SED emet una I'ORI finalitzat el
personal copia autentificada del certificat acadéemic semestre
Personal de la
(Transcript personal (o Transcript of records) de SED académic
of records) I'estudiant entrant, que tramet al personal
de I'ORI.
El personal de I'ORI envia aquest
certificat de notes a la universitat d’origen
per correu electronic amb coOpia a
I'estudiant.
9. Revisio i millora del procés
Accio Descripcioé d’accions Responsabilitats Terminis
Recollida i valoracié | L'ORI elabora un informe d’avaluacio Cap de I'ORI Anual, al

final de cada

d’analisi i de la recollida de les seglients dades: Coordinadora dels curs
qualitat - Mobilitats d’estudiants sortints i Practicums i TFG

entrant (outgoing i incoming) de la FB-

uB

- Convenis actius de la FB-UB
Revisié i millora del | El/la Cap de I'ORI i el/la coordinadora | Cap de I'ORI Anual, al

procés

dels Practicums i TFG revisaran el
procés a partir de les evidencies
recollides, els indicadors del SAIQU
(PEQ 011) i els indicadors del Pla
Director de la FB-UB i elaboraran un
informe de revisié del procés
(plantilla), i si s’escau presentara
accions de millora.

L'informe es tramitara a la Comissid

de Qualitat per a la seva valoracid , i

Coordinadora dels

Practicums i TFG

final de cada

curs

Les copies impreses d‘aquest document no tenen garantia de vigencia.
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revisio del SAIQU.

La Comissié de Qualitat incorporara

del SAIQU

la posterior integracié a l'informe de

les accions de millora al Pla de Millora

10. Evidéncies documentades associades al procés

Codi

Registre/document

Suport

d’arxivament

Responsable de

la custodia

entrant), derivada dels convenis de

mobilitat internacional de la FB-UB

Aplicatiu SOP

DOC_PEQ080_01 | Convenis Erasmus i especifics de Aplicatiu Cap de 'OMPI
mobilitat internacional signats per la | gop Cap de I'ORI
FB-UB Arxiu de I'ORI
(digital)
DOC_PEQO080_02 | Relacié actualitzada de les places de| Web i arxiu de |Cap de I'ORI
mobilitat per a l'alumnat sortint (i|I’ORI Cap OMPI

DOC_PEQO080_03

de seleccid
especifics de la FB-UB que s’inclouen a
de
internacional de la UB (annex de les
de
internacional d’estudiants Erasmus+ i

de Global Faculty UB)

Requisits i criteris

les convocatories mobilitat

convocatories mobilitat

Arxiu de 'OMPI

Coordinador/a
d’estudiants
sortints de I'ORI
/ cap de

['OMPI

sortints de la FB-UB (assignacid i

Arxiu de I'OMPI

DOC_PEQ080_04 | Expedients de sol-licitud de places de | Aplicatiu SOP Coordinador/a
mobilitat internacional dels estudiants | Arxiu de I'ORI d’estudiants
sortints de la FB-UB (digital)

sortints de I'ORI

DOC_PEQO080_05| Actes de la Comissio de Seleccio de Arxiu de I'ORI Cap de I'ORI /

mobilitat internacional dels estudiants | (digital)

Cap de

reassignacid) de la FB-UB "OMPI
DOC_PEQO080_06 Acords d'aprenentatge o Learning Arxiu de I'ORI Cap de I'OMPI
Agrement (LA) dels estudiants sortint | digital i al SOP
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DOC_PEQ080_07 Conveni de subvenci6 (Programa Arxiu Cap de I'OMPI
Erasmus+) i Conveni de mobilitat de
(Global UB Mobility i Global Faculty UB)|I'OMPI
DOC_PEQO080_08  Certificats de notes dels estudiants Arxiu Cap de I'ORI
sortint de
I'ORI
digital i
al SOP
DOC_PEQ080_09 | Acta d’equivaléncies per al SED /
reconeixement académic de les Plataforma SPD | Cap de la SED
assignatures cursades a l'estranger | de la UB (GIGA)
DOC_PEQO080_10| Expedients de sol-licitud d’estada de | Arxiu de I'ORI Cap de I'ORI
I'estudiantat entrant de la FB-UB (digital)
DOC_PEQO080_11 Document d’acceptaci6 de I'alumnat | Arxju de I'ORI | Cap de I'ORI
entrant de la FB-UB als cursos de (digital)
Master o d’una altra Facultat signats
per la coordinacié dels Masters o de les
ORIs de les Facultats corresponents,
respectivament.
DOC_PEQO080_12 | Carta d'acceptacio per fer una estada |Arxiu de I’ORI Cap de I'ORI
de mobilitat internacional a la FB-UB |(digital)
DOC_PEQO080_13| Full de matricula dels estudiants Arxiu de I'ORI Cap de I'ORI
entrants que fan una estada de (digital)
mobilitat internacional a la FB-UB
DOC_PEQO80_14 | certificat acadeémic personal Cap de I'ORI
(Transcript of records) dels estudiants Arxiu de I'ORI
entrants que fan una estada de (digital)
mobilitat internacional a la FB-UB
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11.Indicadors associats al procés
Codi Denominacio Acceptacio | Meta
IN_PEQO080_01 | Nombre d’institucions amb conveni actiu amb la | 100 120
FB-UB
IN-PEQ080-02 | Percentatge d'institucions amb conveni actiu | 10% 20%
durant el curs académic, pertanyents a les
universitats de les xarxes LERU, LIFE, Grup de
Coimbra o CHARM-EU sobre el total dels convenis
actius
IN_PEQO080_03 | Percentatge de convenis signats durant el curs | 20% 30%
academic amb universitat situades entre les 250
primeres places del ranquing QS World en l'area
de Biociéncies
IN_PEQO080_04 | Taxa d’estudiants de Grau que han realitzat algun | 25% 35%
intercanvi internacional al llarg del Grau
IN_PEQO80_05 | Taxa d’estudiants de Master que realitzen la part | 2% 5%
experimental del seu TFM en una mobilitat
internacional
IN_PEQ080_06 | Nombre de sol-licituds Erasmus Practiques Estiu | 10 30
IN_PEQ080_07 | Nombre de sol-licituds Erasmus Practiques | 15 40
Recent Graduats
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