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HISTORIC DE CANVIS

Versio Data Descripcio del Canvi
01 14/10/2010 Redaccio del procés.
02 12/04/2022 Revisié del procés adaptada a la nova fitxa.

Inclusié d’indicadors.
03 30/06/2024 L’aprovacié del PEQ passa a ser responsabilitat de la Comissié de

gualitat.

Canvi de nom del PEQ d’acord a la nomenclatura utilitzada en el
RD822/2021.

Eliminacié de la vigencia del procés (RE-1.7.3) i dels valors
d’acceptacio/meta dels indicadors (apartat 11).

S’inclou el PEQ 100: Gestid de consultes, queixes i suggeriments com
a procés relacionat.

Adaptacié del procés a la nova normativa de practiques
extracurriculars de la UB i als Reials Decrets:RD 1493/2011, RD
592/2014, RD 822/2021,i RD-ley 8/2014.

Automatitzacié de del procés de signatures on online a través de la
plataforma GIPE.

RESPONSABILITATS

Responsable del procés Vicedegana de Qualitat, Innovacid i Professionalitzacié

Altres parts implicades en la Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED)

cadena de responsabilitats Degana

Entitats col-laboradores

Les cop no ies impreses d’aquest document tenen garantia de vigéncia.


https://www.ub.edu/feinaub/centres/docs/RD_1493_2011.pdf
http://www.ub.edu/feinaub/docs/RD_592-2014_11_juliol.pdf
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1. Objectiu

L'objectiu d’aquest procés és establir les actuacions necessaries per una correcta gestié de les practiques
extra curriculars que s’ofereixen a I'alumnat dels ensenyaments oficials impartits al centre.

Aquestes practiques es gestionen de manera separada a les practiques curriculars que formen part dels
Practicums i del Treball Final de Grau (PEQ 061).
2. Ambit d’Aplicacié

L’ambit d’aplicacié d’aquest procés son totes les accions (publicacié d’ofertes, convenis i seguiment)
relacionades amb la gestid de les practiques extra curriculars.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés

Ofertes de practiques Convenis de practiques signats

Sol-licitud de practiques de I'alumnat

5. Parts interessades pertinents en el procés

Personal docent i investigadors (PDI)

Personal tecnic, de gestid i d’administracio i serveis (PTGAS)
Alumnat

Servei d’Atencid a I'Estudiant (SAE)

Feina UB

Entitats i institucions de practiques

Les cop no ies impreses d’aquest document tenen garantia de vigéncia.



02 UNIVERSITATo: PEQ_PC 070

i
e BARCELONA Gestio de les practiques externes extracurriculars

Facultat de Biologia Iy
Versio 03

6. Normativa, guies i directrius

Normativa de practiques externes (Aprovada per la Comissié Academica delegada del Consell de Govern
en data 22 de setembre de 2023 i pel Consell de Govern en data 11 d’octubre de 2023)

RD 592/2014, d'11 de juliol, pel qual es regulen les practiques académiques externes dels estudiants
universitaris.

RD 1493/2011, de 24 d'octubre, que regula els termes i les condicions d'inclusié en el Régim General de la
Seguretat Social de les persones que participen en programes de formacié

RD-ley 8/2014, de 14 de juliol, d'aprovacié de mesures urgents per al creixement, la competitivitat i
I'eficiencia.

Reial decret 822/2021, de 28 de setembre, pel qual s'estableix I'organitzacié dels ensenyaments
universitaris i del procediment d'assegurament de la seva qualitat.

7. Processos relacionats

Procés transversal: PTD.3.5 Practiques externes
PEQ 100: Gestié de consultes, queixes i suggeriments
PEQ 140: Informacio publica

8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)

Accio Descripcid de I’accié Responsable o agent Terminis
(Que) (Com) implicat (Quan)
(Qui)
Generacio del La SED genera i publica a tra\‘/es‘de 'aplicacié Personal SED Inici de curs
GIPE un nou programa de practiques no
programa de ) Lo )
- curriculars per a que sigui visualitat per
practiques . .
. entitats i alumnat.
extracurriculars
per cada curs
Recepcid, i El ‘per.sonal dela %ED rep les ofer?es de Personal SED Durant tot el curs
. practiques a través del GIPE, revisa -
revisié de les Pad 6 d ) Yy ‘s d acadéemic
ofertes de 'a GQl'JaCIO' ; e contl.nguts i, espres: e 5
. I"autoritzacio de la vice-degana (validacid),
practiques extra ) .
. publica el seu contingut.
curriculars
Validacié de | El vi aovi n li .
alidacio de les Ced?,g? 0 cedgga .a de.(%ua Fat, Vicedegana de Durant tot el curs
ofertes de Innovacié i Professionalitzacid revisa les . L .
o . ) Qualitat, Innovacid i academic
practiques extra | ofertes de practiques extra curriculars . o
i o ) Professionalitzacio
curriculars rebudes al GIPE i, s’escau, autoritza la seva
publicacid.
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http://www.ub.edu/feinaub/docs/RD_592-2014_11_juliol.pdf
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http://www.ub.edu/feinaub/docs/RD-ley_8-2014_4_julio.pdf
https://www.boe.es/buscar/doc.php?id=BOE-A-2021-15781
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Sol-licitud de L estudlalnt pot soI-I|C|tar.Ia placa a través del Estudiant Durant tot el curs
laca GIPE o bé acordar un projecte pel seu academic
plag compte i tramitar-lo directament amb el/la
tutor/a de practiques de I'entitat
col-laboradora. En aquest cas, I'entitat
introduira I’oferta amb I'estudiant pre-
assignat .
Seleccié dels/de L er.ltltat coI-Iébora.dora fa una SeI?CCIO entre Empresa/Entitat Durant tot el curs
. . els i les estudiants interessats en I'oferta, L
les estudiants i . ) ) o col-laboradora acadéemic
proposa un candidat i envia una peticié
proposta de o
. formal de practiques a la SED per tal que SED
conveni L
aquesta la revisi i validi.
En cas de que no hi hagi un conveni de SED

Signatura del
conveni de
cooperacio
educativa entre
I'entitatii la
Facultat

cooperacio educativa vigent entre 'entitat i
la Facultat de Biologia, o un conveni marc
entre la entitat i la UB, la SED elabora un
conveni a partir de la plantilla vigent
(DOC_PEQO70_01) que signa el representant
legal de I'entitat i la degana

Entitat col-laboradora

Durant tot el curs
acadéemic

Tutoritzacié de
les practiques
extra curriculars

El vicedega o vicedegana de Qualitat,
Innovacié i Professionalitzacié és
I’encarregat de tutoritzar les practiques
extra curriculars.

Vicedegana de
Qualitat, Innovacid i
Professionalitzacio

Durant tot el curs
academic

Signatura del !_a SE’D comprov§ qge les dades <.je I'empresa | SED Durant tot el curs
. i de I'estudiant siguin correctes, i elabora el ..
projecte . . o . Deganat academic
formatiu projecte formatiu, que s’envia a deganatila
resta de parts implicades perqueé el signina | Empresa o institucié
través de la plataforma GIPE.
Informacié Un cop signat el projecte format‘lu per totes SED Durant tot el curs
. les parts, la plataforma GIPE activa el L
als/les estudiants ) . ) . académic
projecte formatiu que queda registrat i
disponible per la consulta o descarrega per
part de I'estudiant i de la entitat .
9. Revisio i millora del procés
Accio Descripcio d’accions Responsabilitats Terminis
Revisio i millora | El/la responsable del PEQ Vicedegana de Qualitat, Anualment

del procés

juntament amb el personal de la
SED, un cop finalitzada la
matricula de tots els graus i tots
els cursos, revisara el procés, i
elaborara la fitxa revisio-
Processos SAIQU Biologia
d’acord amb I'establert al
PEQO11.

Innovacid i Professionalitzacio
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10. Evidéncies documentades associades al procés

Codi Documentacio Suport d’arxivament Responsable de la custodia
DOC_PEQO70 01 Plantilla del conveni | Sharepoint SAIQU Técnica de Qualitat

de practiques amb

empreses i

institucions
DOC_PEQO070_02 Plantilla del projecte | Sharepoint SAIQU Tecnica de Qualitat

formatius i fulls
d’acceptacio dels
convenis marc

DOC_PEQQ70_03

Llistat de practiques | Sharepoint SAIQU Técnica de Qualitat
extracurriculars
dutes a terme pels i
les estudiants de la
Facultat de Biologia i
nombre de convenis
signats

DOC_PEQO70_04

Llistat d’empresesi | Sharepoint SAIQU Tecnica de Qualitat
institucions amb
convenis signats
amb la Universitat
de Barcelona

11. Indicadors associats al procés

Codi Denominacio

IN_PEQO70_01 Nombre d’estudiants en practiques extracurriculars

IN_PEQO70_02 Nombre de convenis amb entitats col-laboradores per practiques externes
extracurriculars

IN_PEQO70_03 Grau de satisfaccidé dels/les estudiants de les practiques externes extracurriculars

(item 10 de I'enquesta de satisfaccio graduats de la UB)
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