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HISTORIC DE CANVIS

Versio Data Descripcié del Canvi

01 14/10/2010 Redaccid del procés.

02 23/01/2022 Adaptacié a la nova fitxa de procés.
Inclusié d’indicadors.

03 30/06/2024 L’aprovaci6 del PEQ passa a ser responsabilitat de la Comissié de
qualitat.
Eliminacié de la vigéncia del procés (RE-1.7.3) i dels valors
d’acceptacié/meta dels indicadors (apartat 11).
S’inclou el PEQ 100: Gestid de consultes, queixes i suggeriments com
a procés relacionat.
Es suprimeixen els indicadors IN_PEQQO90_01iIN_PEQO90 02 i
s’incorpora I'IN_PEQ090_03.
S’incorporen les evidéncies DOC_PEQQ090_06, DOC_PEQQ090_07i
DOC_PEQO90_08.

RESPONSABILITATS
Responsable del procés Cap de la Secretaria d’Estudiants i Docéncia

Altres parts implicades en | Personal de la SED

la cadena de Responsables SICUE (Caps d’Estudis)
responsabilitats Comissid de seleccid SICUE (formada per la persona responsable SICUE
de cada grau, el o la cap de la SED o persona en qui deleguii el dega o la
degana)
1. Objectiu

L’objectiu d’aquest procés és establir les accions relacionades amb la gestid de la mobilitat nacional
d’estudiants, d’acord amb la politica de mobilitat nacional promoguda per la Universitat.

2. Ambit d’Aplicacié
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L’aplicacid d’aquest procés s’estén a I'alumnat dels diferents graus de |la Facultat de Biologia que realitzen
una estada temporal en una universitat espanyola, dins del marc del programa de mobilitat academica

SICUE. També és d’aplicacié a I'alumnat de grau d’altres universitats espanyoles que realitzen una estada
temporal a la UB.

3. Entrades al procés 4. Sortides del procés

Convocatoria anual del “Sistema d’Intercanvi Alumnat que participa en el programa SICUE
entre centres universitaris espanyols”-SICUE

Acords bilaterals per a la mobilitat de les
Universitats Espanyoles

Convocatoria d’intercanvi: programa SICUE

5. Parts interessades pertinents en el procés

Alumnat de la Facultat de Biologia

Alumnat de la resta de universitats espanyoles

Personal Docent i Investigador (PDI)

Personal técnic, de gestid i d’administracid i serveis (PTGAS)
Responsables SICUE

Gestio Academica

Vicerectora de Politica Academica

6. Normativa, guies i directrius

Informacié publica de I’Area de Gestié Académica de la UB, sobre el programa de mobilitat nacional
SICUE

Programa de Mobilitat SICUE promogut pel la CRUE (Conferéncia de Rectors/es de les Universitats
Espanyoles

7. Processos relacionats

Procés transversal: PTD 3.6 a) Mobilitat nacional

PEQ 021: Seguiment i millora dels titols de grau i masters
PEQ 030: Admissié i matriculacié de I'alumnat de grau
PEQ 100: Gestio de consultes, queixes i suggeriments
PEQ 140: Informacio publica

8. Desenvolupament del procés (PROCEDIMENT)

Mobilitat nacional de I’'alumnat UB

Accié Descripcié de I’accié Responsable o Terminis
(Que) (Com) agent implicat (Quan)
(Qui)
Revisio dels Gestid Aca_demlca comunica a I'a Fac?ultat Gestié Academica Gener / Febrer
convenis el acords signats amb altres universitats.
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bilaterals Els/Les responsables SICUE revisen els
convenis actuals i, en cas que sigui oportu
se’n proposen de nous. Si s’escau,
comuniquen els canvis necessaris a
Gestid Académica.

Publicacid i La Secretaria d’Estudiants i Docéencia fa Cap de la SED Febrer
difusid de les difusio, a través de la web de la facultat,
places de la informacio, I’oferta de placesii els

terminis de sol-licitud de la convocatoria | Personal de la SED
SICUE.

Els/Les responsables SICUE també fan
difusio del programa des dels Campus
Virtuals de cada grau.

Responsables SICUE

Recepcid i Els/Les estudiants sol-liciten una plagca de |Personal delaSED |Febrer
revisié de les mobilitat vinculada a I'ensenyament al
sol-licituds de la | qual estan matriculats mitjangant
convocatoria I’aplicatiu de tramits de la Plataforma
Moén UB.

El personal de la SED responsable
d’aquest procés rep les sol:licituds del
nostre alumnat sortint del programa
SICUE a través de I'aplicaciod informatica
de mobilitat UB i revisa que es
compleixin els requisits de la
convocatoria.

Valoracié de les |Un cop revisades les sol-licituds, el Degana Marg
sol-licituds personal de la SED elabora un acta per a

cada grau, amb les peticions de les places
gue demana I'alumnat. Responsables SICUE

Comissi6 de seleccid

La Comissid de Seleccié SICUE valora les | Cap de la SED

peticions i adjudica les places. Personal de la SED

Un cop signada I'acta, la SED la tramet a
Gestid Academica.

Resolucid i Gestio Academica de la UB valida la Gestid Académica Abril
difusid de proposta d’adjudicacié de la Comissid
I’'adjudicacié de |[SICUE del centre i resol la convocatoria.

les places ., . .
P La resolucid de la convocatoria es difon a

través de la web del programa de
mobilitat SICUE de la UB.

Formalitzacié de |El/La responsable SICUE de la titulacid Estudiant Juny
I’acord acadéemic | pacta I'acord academic amb I'estudiant,

on es fa constar les assignatures a cursar i
que li seran reconegudes quan torni. Responsables SICUE
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L’acord academic pactat ha de ser signat
pel Dega o la Degana, pel coordinador/la
coordinadora i per I'estudiant.

L’acord académic se li dona a I'alumne/a
perque ho entregui, quan arribi, ala
Facultat de la Universitat de desti.

Degana

Matriculacio
d’estudiants

Durant el periode de matricula, el
personal de la SED matricula les
assignatures que consten a I'acord

Personal de la SED

Setembre (periode
de matricula)

académic de I'alumnat SICUE que hade | Estudiant
marxar.
., . . Febrer/Marg
Gestid de Quan la SED rep els certificats académics |Cap de la SED
I'expedient per part de la universitat de desti, fa el (1r semestre)

reconeixement academic i incorpora les
qualificacions a I'expedient de I'estudiant

Personal de la SED

Juliol/Octubre
(2n semestre)

Mobilitat nacional d’estudiants d’altres universitats, amb estades temporals a la UB

Accié Descripcio de I’accio Responsable o Terminis
(Que) (Com) agent implicat (Quan)
(Qui)
Notificacio G’estlo Acaden:nca enviaa la ,SED la relacio Gestio Academica | Principis del curs
d’estudiants d’altres universitats amb L
dels/de les académic

estudiants SICUE

placa SICUE.

SED

Formalitzacié de
I’'acord academic

L’estudiant presenta I'acord académic a la
SED de la Facultat de Biologia.

En aquest acord hi consten les
assignatures a que s’ha d’inscriure i ha de
venir signat pel/per la coordinador/a
SICUE i el dega/na de la universitat
d’origen.

L’acord I’'han de signar també el/la
dega/na del centre i el/la responsable
SICUE de la Facultat de Biologia

Posteriorment, el personal de la SED envia
I’acord academic a la universitat d’origen o
bé comunica a I'alumne/a que vingui a
recollir-lo perque sigui ell/ella mateix/a
el/la que el trametin a la universitat
d’origen.

Apart de I'acord que ha de rebre la
universitat d’origen, es fan dues copies

SED
Responsables SICUE

Deganat

Juliol/Setembre
(1er semestre)

Desembre/ Gener
(2n semestre)
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més, una per a I’estudiant i una altra
queda arxivada a la SED de la Facultat.
Lliurament La SED facilita a I'alumnat la informacio SED Setembre/Febrer
d’informacid i sobre els serveis del centre i de la UB i se i
documentacié |dona la carpeta UB i el “full d’acolliment i
acceptacio d’assignatures”
Si escau, la SED redacta el certificat
d’arribada per a les universitats que ho
sol-licitin.
Inscripcio L’estudiant complimenta el document “full |SED Setembre/Febrer

d’assignatures

d’acolliment i acceptacid d’assignatures” i
el presenta al/a la responsable SICUE
perque I'autoritzi i el signi.

Un cop signat pel/per la Cap d’Estudis
(responsable SICUE) I’estudiant retorna el
document a la SED per a formalitzar la
inscripcio.

Responsables SICUE

Seguiment de
I'estada

Tant els/les responsables SICUE com la
SED resolen, si s’escau, totes aquelles
gliestions o dubtes per part de I'estudiant
que sorgeixen abans, durant i després de
I’estada a la Facultat de Biologia.

SED
Responsables SICUE

Al llarg de I'estada

Reconeixement
dels estudis

Un cop finalitzat els examens, el
professorat qualifica i envia les actes a la
SED.

La SED elabora el certificat de qualificacio
per a cada estudiant SICUE, que ha d’anar
signat per la Secretaria Académica del
centre, i tramet el certificat a la universitat
d’origen i a I'estudiant.

Si escau, i sota peticid, el personal de la
SED elabora el certificat d’estada.

PDI

SED

Juliol
(anualsi 2n
semestre)

Febrer
(1er semestre)

9. Revisio i millora del procés

Accio Descripcio d’accions Responsable Terminis
Analisi i valoracio dels | Analisi dels mecanismes de mobilitat SED Anual
resultats SICUE i comunicacid a Gestié Academica

de les millores necessaries.
Revisié i millora del El/la responsable del PEQ revisara el Cap de la SED Anual
procés procés a partir dels evidencies recollides,
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I'establert al PEQO11.

els indicadors del SAIQU i els indicadors
del pla director de la Facultat de
Biologia, i elaborara la fitxa revisio-
Processos SAIQU Biologia d’acord amb

10. Evidencies documentades associades al procés

Codi

Documentacio

Suport
d’arxivament

Responsable de la
custodia

DOC_PEQ090_01

Proposta i resolucié de
I’adjudicacié de places per la
Comissié SICUE

Sharepoint SAIQU

Tecnica de Qualitat

DOC_PEQ090_02

Acta de la Comissio de Seleccid
SICUE

Sharepoint SAIQU

Tecnica de Qualitat

DOC_PEQQ90_03

Acord académic de I'alumnat
nostre

Sharepoint SAIQU

Tecnica de Qualitat

DOC_PEQ090_04 ('Zertlflcats académics de Digital Personal SED
I’'alumnat nostre, emesos per
la universitat de desti
Certificats académics dels/les Digital Personal SED

DOC_PEQ090_05

estudiants que venen

DOC_PEQO90_06

Relacié de convenis

Pagina web UB

Gestido Academica UB

DOC_PEQ090_07

Taula resum de mobilitat SICUE

Pagina Web de la
Facultat

Tecnica de Qualitat

DOC_PEQO9S0_08

Full d’acolliment i acceptacid
d’assignatures

Aplicacicié de
Mobilitat UB

Personal SED

11. Indicadors associats al procés

Codi

Denominacié

IN_PEQ090_03

% d’acords académics tancats dins el periode establert.
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