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Versio Data Descripcio6 de canvis
01 12/05/2021 Primera redacci6 del procés
02 Octubre 2022 Revisid sense canvis
1. Objectiu

- Establir les accions d’orientacié professional i ocupabilitat per als estudiants de la

Facultat de Dret.

2. Responsabilitats

Vicedeganat de Responsable del procés.

Relacions Planifica les accions d’ocupabilitat i d’orientacié professional, i
Institucionals, vetlla per al seu desenvolupament.

Patrocini i Postgrau  Revisi6 i millora del procés

(VRIPP)

Oficina de Practiques Disseny i gesti6 de les accions d’ocupabilitat i orientaci6

(0oP) professional.

Coordinacio del PAT  Difusié de les accions d’ocupabilitat i orientacié professional als

tutors i estudiants de grau.

Caps d’estudi i Difusi6 de les accions d’ocupabilitat i orientacié professional als
coordinacio de tutors i estudiants de grau.

masters

Secretaria Reconeixement de credits.

d’Estudiants i

Docéncia (SED)

3. Parts interessades al procés

- Estudiants

- Personal docent i investigador

- Personal d’Administraci6 i Serveis

- SAE: Servei d’Atenci6 als estudiants

- Agents socials: Institucions i empreses ocupadores

-  Feina UB

- Vicerectora d'Emprenedoria, Innovacio i Transferéncia

4. Entrades al procés
- Estudiants de grau i master
5. Sortides del procés

- Estudiants que han rebut accions d’orientacié professional
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- Activitats d’ocupabilitat realitzades
6. Normativa, guies i directrius
- Orientacid Universitaria del SAE
7. Processos relacionats
- Procés transversal de la UB: PTD.3.2 b) Suporti orientacid professional
- PEQ 050: Orientaci6 a I'estudiant
- PEQO021: Seguiment i millora dels titols de grau i master
- PEQ 070: Gesti6 de les practiques externes
- PEQ 141: Informaci6 Publica: comunicacié
8. Fases del procés
Accié Descripci6 Responsabilitat | Terminis
Disseny i Es concreten les accions i activitats del | VRIPP Juliol
planificacié programa d’ocupabilitat a executar durant | SAE Setembre
del programa | el curs academic, i es planifiquen les seves | Oficina de Octubre
d’ocupabilitat. | dates d’execucio. Practiques
Execucié de Durant el curs académic es desenvolupen | Oficina de Durant el
les accions les accions programades en el programa | practiques curs
d’ocupabilitat | d’ocupabilitat. Principalment, les activitats academic
i orientacié que formen el programa d’ocupabilitat sén: | Entitats
professional | - Tallers
- Forum d’Ocupacio SAE
- Sessions de Sortides Professionals
Avaluaci6 del | S’elabora un informe d’avaluaci6 de les | VRIPP Juny
programa accions del programa d’ocupabilitat dutes | Oficina de
a terme a partir de les segiient dades: Practiques
- Numero d’assistents per cadascuna de
les activitats
- Numero d’entitats col-laboradores en
cadascuna de les activitats.
- Satisfacci6 de les activitats del
programa d’ocupabilitat.
TALLERS PER A L’OCUPABILITAT
Accié Descripcio Responsabilitat | Terminis
Coordinaci6 i Es contacta amb les entitats i els Oficina de
calendaritzacié proveidors per coordinar les activitats, practiques Juny -
dels tallers iestanquen les dates de realitzacié dels SAE setembre
tallers.
Difusi6 dels La difusié dels tallers es fa a tot
tallersila I'alumnat que esta cursant estudis de Oficina de Durantel
inscripcié grau o de master de la Facultat, posant Practiques curs
academic



http://www.ub.edu/sae/orientacio/index.html
https://www.ub.edu/portal/documents/6842414/7769787/FPT_D32b_Orientaci%C3%B3+professional_V01.pdf/e9dd2b66-4295-20df-143a-f8d4f8e29998
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
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emfasi en els estudiants dels udltims | Caps d’estudi i
cursos. La difusio es fa a través de: coordinadors de
- Pagina web Masters
) Malh,ng Coordinador del
- Monitors de la Facultat PAT
- Butlleti setmanal de la Facultat
- Cartellera SAE
- Xarxes socials
Preparacio dels Es reserven els espais i s’elaboren els Oficina de Durant el
materials i materials necessaris per ala realitzacié practiques curs
recursos dels tallers. .
: SAE academic
necessaris
Recepcio de les Els estudiants efectuen la seva
inscripcions preinscripcié a través del mail o o Durant el
d’aplicaci6 informatica. Des de I'oficina Of}Clpa de curs
es controlen les inscripcions i es practiques L
N academic
tanquen els grups quan s’arriba el
nombre d’estudiants establert.
Desenvolupament | Es  desenvolupen les  activitats Proveidors
de les activitats programades Oficina de Novembre
Practiques - maig
SAE
rtificacio6 de 1 n finali 1 ivi i .
Ce .t1.1cac1o deles | Un cop i altl?.ades les actll\;.ltats. es Oficina de Maig -
activitats preparen i es lliuren les certificacions Practiques juny
dels estudiants.

Avaluacio dels Es recullen dades d’assistencia i Oficina de Juliol a
tallers satisfaccié dels estudiants assistents. Practiques setembre
FORUM D’OCUPACIO I POSTGRAUS
Accié Descripcio Responsabilitat | Terminis

Contactar amb les | Des de I'Oficina de practiques es VRIPP
entitats contacta amb les entitats per confirmar o 5 mesos
col-laboradores la seva participaci6 i concretar el Of}cn}a de abans de
participants al calendari. L’Escola de Postgrau ofereix practiques la data
Forum la possibilitat de tenir un estand per Escola de d’inici del
d’Ocupacio i arees als titols propis de postgrau. Postgrau. Forum
Postgraus.
Gestio pel L’Oficina de Practiques contacta amb 4 mesos
muntatge dels I'empresa de muntatge dels estands Oficina de abans de
estands. per demanar pressupost i practiques la data
posteriorment aprovar la factura. d’inici del
Forum
Disseny del L’Oficina de Practiques elabora un VRIPP
. ) Lo - 4 mesos
programa del programa del Forum d’Ocupacié i Oficina de abans de
Forum d’ocupacié | Postgrau en el que es descriu les practiques la data
i postgraus. modalitats d’inscripcié i les activitats oo s
. . Escola de d’inici del
vinculades al forum. R
Postgrau Forum
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Difusié del Forum | La difusi6 del forum es fa a tot
entre els I'alumnat de grau i master de la
estudiants Facultat, posant émfasi en els
estudiants dels ultims cursos. La Oficina de 1 mesos
difusio es fa a través de: practiques abans de
- Mailing la data
. . Escola de e s
- Lliurament de triptics a les classes Postgrau d’inici del
- Monitors de la Facultat Forum
- Butlleti setmanal de la Facultat
- Campus virtual
- Cartells
Inscripcio Els estudiants s’inscriuen al Forum a 1 mesos
d’estudiants al través de mail o d’aplicacié Oficina de abans de
forum informatica. practiques la data
d’inici del
Forum
Desenvolupament | El Forum d’Ocupacié es desenvolupa Oficina de
del forum en un sol dia en horari de mati i tarda practiques Ajustat al
(9.30 2 18.00h). Entitats c(;ialelnc{?él
Col-laboradores ela
Reconeixement L’Oficina de Practiques valida que els
de credits alumnes que s’han inscrit en la ..
modalitat de reconeixement de crédits Of}cn.la de
ha realitzat les activitats obligatories, i practiques Un cop
es tramet un certificat que signa el SED ?caba'_c el
vicedeganat. f"r“.“? iles
Amb aquest certificat els estudiants VRIPP ?thltats
. . vinculades
van a la secretaria de la Facultat i fan
el pagament dels credits per al seu
reconeixement.
Avaluaci6 de Es recullen dades d’assisténcia i 2 mesos
I'activitat del satisfaccid dels estudiants assistents i Oficina de després de
Forum de les entitats col-laboradores. practiques la
celebracid
del Forum
SESSIONS SORTIDES PROFESSIONALS
Accié Descripcio Responsabilitat | Terminis
Calendaritzacio Conjuntament amb el VRIPP i els i les VRIPP
de le_s Jornades de | cap d .estud.lls es tanq_uen les dates per Cap d’estudis En el
Sortides la realitzacio de les diferents Jornades. segon
Professionals dels Oficina de semestre
diferents graus Practiques
Contactar amb els | Des de I'Oficina de practiques es
ponents contacta amb els i lesp poneczlnts per Of\./I.{IPPd En el
participants ales | confirmar la seva participacié i S segon
practiques semestre
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Sortides Cap d’estudis
Professionals
Difusio de les La difusié de les Jornades de Sortides
Jornades de Professionals es fa a tot 'alumnat que
Sortides esta cursant un grau de la Facultat,
Professionals rl)o§ant emfasi en ?ls .e,studiants de}s Oficina de
entre els ultims cursos. La difusid es fa a través - En el
estudiants de: Practiques segon
- Pagina web Cap d’estudis semestre
- Mailing
- Monitors de la Facultat
- Butlleti setmanal de la Facultat
- Cartelleria
Inscripc_i(') Si escau, els i les estu.diants s’insc.riuen Oficina de
d’estudiants ales | ales]Jornades de Sortides Professionals - En el
Jornades de enviant un mail a [1'Oficina de Practiques segon
Sortides Practiques Cap d’estudis semestre
Professionals
Desenvolupament | Les Jornades de Sortides Professionals Oficina de
de les Jornades de | es desenvolupen en diferents dies en Prictiques En el
Sortides horari de mati i tarda. 4 segon
Professionals Cap d’estudis semestre
Avaluaci6 de Es recullen dades d’assisténcia dels
'activitat de estudiants assistents. Oficina de En el
Jornades de - segon
. Practiques
Sortides 4 semestre
Professionals
8.1 Revisio i millora del procés
Accid Descripcio Responsabilitat | Terminis
Revisio i El Vicedeganat de Relacions Institucionals, | Vicedeganat de Anual
millora del Patrocini i Postgrau revisara el procés a | Relacions
procés partir dels evidencies recollides, els | Institucionals,
indicadors del SAIQU i els indicadors del | Patrocini i
pla director de la Facultat de Dret, i | Postgrau

elaborara un informe de revisié del procés
(plantilla), i si escau presentara accions de
millora.

L'informe es tramitara a la Comissié de
Qualitat per a la seva valoracio, i la
posterior integracié a l'informe de revisi6
del SAIQU.

La Comissi6 de Qualitat incorporara les
accions de millora al Pla de Millora del
SAIQU.
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9. Indicadors associats al procés

Codi Indicador

IN_PEQO051_01 | Percentatge d’estudiants de grau i master que participen en les accions
d'ocupabilitat

IN_PEQ051_02 | Nombre d’entitats participants al programa d’Ocupabilitat.

IN_PEQ051_03 | Nombre de les accions del programa d’ocupabilitat.

IN_PEQ051_04 | Mitjana d’estudiants participants en cada una de les diferents activitats del
Programa d’Ocupabilitat a excepcio6 del forum.

10.Evidéncies documentades associades al procés

Codi Documentacio Ubicacio Gestor
documentacié

DOC_PEQO051_01 | Programa i planificacié de les Sharepoint SAIQU Oficina de
accions d’ocupabilitat Practiques
DOC_PEQO051_02 | Registre de dades del programa | Sharepoint SAIQU Oficina de
d’ocupabilitat Practiques
DOC_PEQO051_03 | Informe final d’avaluacié del Sharepoint SAIQU Oficina de
programa d’ocupabilitat Practiques
DOC_PEQO051_04 | Programa del Forum d’Ocupacié | Web Oficina de
Sharepoint SAIQU Practiques



https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq
https://www.ub.edu/portal/web/dret/forum-ocupacio
https://www.ub.edu/portal/web/dret/peq

