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PROCEDIMENT SOL-LICITUD PLACES MOBILITAT

Llegir I'ajuda : http://www.ub.edu/uri/Documents/ajuda sop 14 15 solicituds.pdf

v

Accedir al portal SOP: PORTAL SOP

A 4

Possiblitats d’intercanvi |

Convenis Especifics

Convenis Generals

@arcar criteris:

Obligatoris: Facultat/Centre Facultat/Centre

Oficina de Mobilitat i Programes
Internacionals

Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals

Ensenyament Ensenyament

Programa d’intercanvi

Programa d’intercanvi

Programa d’intercanvi Programa d’intercanvi

Camps d’estudi Camps d’estudi

Camps d’estudi Camps d’estudi

Any académic de |'estada

Any académic de |'estada

Any académic de |'estada Any académic de |'estada

Llengua / Nivell / Continent/ Pais..

Q)tatius

Llengua / Nivell / Continent/ Pais..

Llengua / Nivell / Continent/ Pais..

Llengua / Nivell / Continent/ Pais..

v

v

Aplicacié immediata

Erasmus Practiques

[ Clicar: Mostra detalls de I'intercanvi ]—>[Seleccionar la plaga, botd verd ]
v v
[ Autenticar-te usuari i password = Campus Virtual.
\ 4
[ - Omplir el formulari i “Acceptar”

|Rebrés un correu electronic des del SOP al mail que has indicat a la sol-licitud

|—>|Anar a I'enllag (al final del mail) [

Autenticar-te usuari i password = Campus Virtual.
Clicar “Comengament de la sessid

Veuras totes les sol-licituds que has fet. Per veure’n una clicar al [ e la dreta

v

Clicar “ Selecciona la sol-licitud”. Clicar “Torna a la sol-licitud”.

A 4
| - Pujar la teva foto carnet
e . . - Pujar el CV
Clica 47| que veus és el WORKFLOW de la teva sol-licitud. Has de fer cada pas que et surt la
- - completar les dades personal
dreta per poder passar al pas segiient:

d

Imprimir la sol-Iciitud

-
Entregar-la al centre amb els documents = que s’indiquen al final de la sol-licitud i,

si escau, els que et demanen

el teu centre especificament

A 4

Entregar-la a Registre amb els documents que s’indiquen al final de la
sol-licitud i, si escau, els que et demanen el teu centre especificament
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Benvolgut/ Benvolguda alumne/a,

La Universitat de Barcelona obre la nova convocatoria de programes d’intercanvi
internacionals per a estudiants universitaris.

Per fer la seleccid i la sol-licitud en linia a la universitat de desti a la que vol anar un/a
alumne/a ha d’accedir al Portal mitjangant el segiient enllag:
https://www.servicedmobility.com/europe/MobilitySearchServlet?sprache=ca&kz bew art=0
UT&kz bew pers=S&identifier=BARCELOO1&readNew=1&readCol=kon id&kon id=

Com pots veure al Portal tens tres opcions:
1. Possibilitats d’intercanvi
2. Lesinstitucions associades
3. Aplicacié immediata (per a Erasmus Practiques)

PO TTATS (X INTE R ANV LES INSTITUCTONS ASSOCTADE S APLICACTO IMMITIEATA

= 1419 M
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1. A ‘Possibilitats d’intercanvi’

a) Els convenis bilaterals que té signats la teva facultat amb universitats estrangeres.
Podras fer la cerca tenint en compte diversos criteris com el programa d’intercanvi,
el pais d’acollida o la institucié associada. Es obligatori per una bona seleccié que
omplis els camps: Facultat, Programa d’Intercanvi, Ensenyament i Any Académic.
La resta de criteris els poses o no en funcié dels teus interessos. Si fas clic a
‘Mostra els detalls dels acords bilaterals” podras consultar I'acord corresponent a
la plaga que vols demanar.

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca de totes les
opcions que siguin del teu interés. Podras demanar fins a un maxim de 5
intercanvis (Erasmus Estudis i Convenis Especifics) i fins a 2 per a Erasmus
Practiques.

b) Els convenis generals i acords CINDA que té signats la universitat amb institucions
estrangeres. Es obligatori per una bona seleccié que omplis els camps: Facultat
(Oficina de Mobilitat i Programes Internacionals), Programa d’Intercanvi i Any
Academic. La resta de criteris els poses o no en funcié dels teus interessos. Si fas
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clic a ‘Mostra els detalls dels acords bilaterals’ podras consultar I'acord
corresponent a la plaga que vols demanar

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca de totes les

opcions que siguin del teu interés. Podras demanar fins a un maxim de 3
intercanvis (Convenis generals i CINDA).

Abans d’omplir la teva sol-licitud et recomanem que facis la cerca de totes les opcions que
siguin del teu interes.

Tria la teva prioritat 1 i clica el botd verd on posa ‘Obre el formulari de sol-licitud en linia’.

POSSTUILITATS DI INTERCANVE LES NS TETURCIOMS ASSOCIADE S APLICACIO EMMEDIATA
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Quan facis clic al boté verd, el sistema et demanara un usuari i una contrasenya que son els
mateixos que al mén UB. Sera la seglient pantalla:

Autenticacio

Identsficador
Costrasenya

(Enrar]

Ara ja estas autenticat a I'aplicatiu, com pots comprovar se t'ha obert el Formulari de
sol-licitud en linea amb la teva primera opcié.

Cal que continuis complimentant la teva sol-licitud.

Quan tinguis omplert el formulari de sol-licitud i acceptis, rebras un correu electronic. En el cas
d’utilitzar Hotmail, has d’afegir I'adreca noreplyompi@ub.edu als teus contactes, o bé revisar
la teva carpeta d’espam o escombreries. Rebras un mail de confirmacié amb un enllag que
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sortira a baix. Has de fer servir aquest enlla¢ per accedir al SOP amb l'usuari i contrasenya del

mon UB i t’ho demanara dos cops com a mida de seguretat.

1.

2.

Les institucions associades és una pestanya del Portal que encara no tenim activada
perd que per aquesta convocatoria no suposa cap tipus de problema per els
sol-licitants d’intercanvi.

A ‘Aplicacid Immediata’ només és per a persones que vulguin demanar una beca
Erasmus Practiques. Els estudiants que marxen a fer practiques ja saben el lloc on
aniran i normalment no cal que facin una cerca. El que passa és que aquests estudiants
també tenen la possibilitat de demanar la seva estada des de I'apartat ‘Possibilitats
d’intercanvi’.

Has d’accedir al Portal mitjancant el seglient enllag:

https://www.service4dmobility.com/europe/MobilitySearchServlet?sprache=ca&kz bew art=0

UT&kz bew pers=S&identifier=BARCELO01&readNew=1&readCol=kon id&kon id=

Si ja estas registrat al SOP has d’entrar dins d’aquest enllac per accedir al SOP:

https://www.service4dmobility.com/europe/LoginServlet

El nom d’usuari i la contrasenya sén els mateixos que has fet servir abans per autenticar-te al

Portal. Quan entris a la pagina has de posar el teu codi d’usuari i la teva contrasenya i fer clic a

‘Comengament de sessid’.

SOP =

[T
o -

Carhosenpe A\

Ara, et tornara a demanar |'usuari i la contrasenya.

Autenticacio

Identificador

Contrasenya

| després et sortira aquesta pantalla i I’'hauras de donar al boté ‘Comengament de sessidé’


https://www.service4mobility.com/europe/MobilitySearchServlet?sprache=ca&kz_bew_art=OUT&kz_bew_pers=S&identifier=BARCELO01&readNew=1&readCol=kon_id&kon_id
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SOP
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A ma esquerra trobaras aquest menu:

Edita la sol licitud
Descarrega els documents

Suprimeix les sal*licituds

e [ ) e i)

Seleccid de la sol*licitud actual

5] Les dades de la meva sol-licitud
Mostra el Flux de treball de la sol*licikud

El flux de treball de la sol-licitud mostra els pasos que has fet i els que et queden per fer. Els

visualitzaras amb els quadrets de color verd i vermell respectivament. A més també indicarem

si hem rebut els documents a I'Oficina de Mobilitat.

Hauras de tenir present que el SOP és un aplicatiu on cal fer cada pas per poder passar al

seglient, per exemple, no podras imprimir el ‘Certificat d’arribada’ si abans no has fet clic a

‘Imprimir Contracte Erasmus’.

Pais dorigen  Espanya

Institucia d'origen  UNIYERSITAT DE EARCELOMNA

Estada des de | 01.02.2012

Estadafins a 15.07.2012

Certificat d'arribada imprés

Certificat d'arribada rebut a 'Ofidna de Mobilikat
Learning Agreement complet

Learning Agreement imprés

Learning Agreement rebut a ['Oficing de Mobilitat
Certificat d'estada imprés

Certificat d'estada rebut a 'Ofidna de Mobilitat
Infarme final del estudiante imprés

Informe del estudiante rebut a l'Oficina de Mabilitat

Sol'lictud verificada

Sal'licitud assignada

I 0 S N N Y B R SN S SN

Passos NeCessaris Fet Fet el dia Fet per Accés directe mitjancant I'enllac segiient
Q Formulati de sol*licitud 21fo5/2011 ¥ Mostrarfeditar dades de sol‘licitud @
Q Correu electrénic de confirmacid de la sol-licitud en linia 210572011 Generat automaticament
) Registre en linia Z1/05/z011
@ Dades personals completes 21/05/2011 SOP Administrator ¥ Completar dades personals g})
@ Foto de mida passaport per a la sol*licitud ¥ Pujar foto de passaport
@ Documents de sol*lidtud pujats ¥ Carreqar els documents de sol'licitud
@ Inkercanvi acceptat
Q Credencial impresa 15/09/2011 ¥ Imprimir Credencial
Q Carta del estudiante Erasmus impresa 15/09/2011 ¥ Imprirnir Carta del estudiante Erasmus
@ Contracte Erasmus imprés Z0/09/2011 ¥ Imprimir Contracte Erasmus
@ Contracte Erasmus rebut a I'Oficing de Mobilitat 21/09§2011
©

¥ Innprimnir Certificat d'arribada

A descarrega de documents podras descarregar tots els documents que pujem a I’aplicatiu.
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EXPLICACIO DELS PASOS DEL WORKFLOW

Quan has accedit a I'aplicatiu per primera vegada et demanem que pugis una foto de mida

passaport, un CV i que completis les teves dades personals.
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Despres hauras d’imprimir la sol-lictud i portar 2 exemplars signats a I'Oficina de Relacions
Internacionals (ORI) del teu centre o al Registre (Convenis Generals i CINDA)



