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QUÈ ÉS ATENEA ECOFIN – “SAP”? 

És l’eina institucional de gestió econòmica de la Universitat de Barcelona

QUÈ ES GESTIONA? 



NOCIONS BÀSIQUES PER PODER GESTIONAR I ENTENDRE LA 

INFORMACIÓ ECONÒMICA

Tota la despesa es classifica en 4 dimensions:

▪ Orgànica –Centre Gestor (CEGE): unitat on es gestiona el crèdot – departament, 

facultat, institut, etc

▪ Posició pressupostària: natura econònica de la mateixa. Classificació que indica 

quin bé o servei estem adquirint.

▪ Fons: Només quan hi ha un projecte que es finançat per una institució, empresa, etc externa.

▪ Projecte: identifica unes despeses amb una finalitat concreta. Poden ser tant Psotgraus, com 

projectes de recerca (interns, externs)

Tot canvi d’una estructura (CEGE+Pos Pres+ FONS+Projecte) a una altra s’instrumenta amb la 

transferència de crèdit. Les Notes de Càrrec són transferències basades amb una factura interna



NOCIONS BÀSIQUES PER PODER GESTIONAR I ENTENDRE LA 

INFORMACIÓ ECONÒMICA

Tota despesa passa per 4 fases fins que es paga:

▪ Reserva (potestativa): reservar un crèdit per alguna finalitat concreta. 

▪ Autorització: Destinem un crèdit a adquirir un determinat bé o servei

▪ Disposició: la quantitat és certa i sabem el tercer. Inici relació amb un 

tercer(proveïdor)

▪ Reconeixement de l’obligació: ja s’ha adquirit el bé o prestat el servei i és de 

conformitat. Factura / Resolució.  

▪ Pagament



COM ES GESTIONA? 

La eina on queden recollits tots els drets i obligacions de la Universitat de 

Barcelona és SAP en els diferents subsistemes de l’aplicació; El personal 

docent i investigador  no intervé directament en l’aplicatiu sinó que interactúa a 

través d’altres aplicacions complementàries per obtenir dades i informació o bé 

per subministrar-la.

Les eines complementàries per la gestió econòmica són:

• Aplicatiu autorització

• BI i GPR – informació pel professorat

• Viatges



QUIN ÉS EL PAPER DEL PDI? 

• Demandar els béns i Serveis per l’exercici de la docència i la recerca amb la 

limitació del pressupost anual assignat

• Eina de viatges

• Comandes (excepcionalment)

• Autoritzar les diferents fases de la despesa de la seva competència i per 

delegació del rector 

• WEB d’autorització

• Disposar de la informació per poder gestionar el pressupost assignat ja sigui

en una Unitat que diregeix com dels projectes que n’és titular.

• GPR

• BI
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• Com a norma general, els responsables dels centres gestors i projectes fan l’autorització 

de la despesa a través de la intranet. 

Creació del document 

pressupostari 

(expedient comptable)

Adjunció de la 

documentació

Autorització 

de la despesa

Validació de 

l’autorització

Fi

Gestors 

administratius

Gestors  

administratius Control 

Intern

Responsable 

del crèdit 
Autorització 

de la despesa

Documentació 

justificativa de la 

despesa (PDF)

Necessitat 

de 

despesa

Ordinària

1º - Circuit Comanda (AD)

2º - Circuit Factura (O)
+

P. Ex. > 15.000 EUR

E
x
e

m
p
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LA WEB D’AUTORITZACIONS
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http://intranet.ub.edu



L’aplicatiu de l’autorització de la despesa



L’APLICATIU AUTORITZACIÓ DE DESPESA

Existeixen 4 tipología d’operacions a autoritzar

1. RAD: fases pressupostària reserva de crèdit, autorització i dispossició. En la reserva  i 

l’autorització només incideix en la Universitat. La fase D ja existeix un compromís davant

el tercer  (en viatges exc. és l’autorització) 

2. Obligacions: Neixament de l’obligació davant tercer

3. Modificacions de crèdit: transferències de crèdit d’una partida pressupostària a una altra

4. Notes de càrrec: transferències de crèdit que responen a una facturació interna
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Identificació del teu nom i 

NIF
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Per seleccionar tots 

els documents 

d’aquesta pestanya

Per seleccionar 

només aquest 

document

Document següent

Botons per autoritzar o 

rebutjar la despesa, que 

prèviament has 

seleccionat
Quatre pestanyes on 

hi ha els quatre tipus 

de documents 

diferents

Botó per actualitzar les 

dades. Quan fa una bona 

estona que estàs connectat 

al sistema, convé 

comprovar que no hi hagi 

documents nous

Document amb 

dues línies de posició

Reenviament: indica 

Sí en cas que la 

despesa aparegui per 

segon cop

L’APLICATIU AUTORITZACIÓ DE DESPESA



Aprovant RAD
Actualitza

dades

Autoritza

document
NO  

Autoritza

document

Marcar per posar 

raó de no autoritzar

Selecciona tots els

documents

Selecciona el 

document



L’aplicatiu de l’autorització de la despesa

Camps capçalera

 Fase

 Descripció

 Total eur

 Data

 Exercici expedient

 Núm expedient

 Núm document

 Documents adjunts

/ comanda

• Camps possició

• Posició

• Import

• Moneda

• Increment / Disminució

• Data

• Document

• CEGE + Posició + Fons
+Projecte



• Camps capçalera

• Fase

• Descripció

• Consum Presupostari

• Total obligació

• Data

• Exercici expedient

• Núm expedient

• Reenviat

• Núm document

Camps posició

• Número referencia: 
factura

• Consum pressupostari

• Base imposable

• Import impost

• Indicador impost

• Data document: data 
factura 

• Data comptabilització: 

• data sistema

• Exercici

• Proveïdor

• CEGE + Posició + 
Fons +Projecte

• Document pres 
referencia: fase anterior

• Documentació
annexada



Modificacions / Notes de càrrec en detall
Camps capçalera

• Fase  (indica tipus Transferència)

• Descripció

• Exercici

• Exercici expedient

• Núm expedient

• Reenviat

• Número : document SAP

• Data comptable

• Documentació annexada

Camps posició

• Posició

• Emi: partida d’on es restarà crèdit

• Rec: Partida on s’incrementarà el 
crèdit

• Text

• CEGE + Posició + Fons +Projecte

• Import: negatu o possitiu

• Documentació annexada



Propers canvis de format i petites millores per fer la més intuïtiva



SITUACIÓ ECONÒMICA PROJECTES SAP - GPR



SITUACIÓ GRÀFICA



La situació econòmica de la mateixa

• Pressupostat

• Compromès o preliminar

• Gastat

• Disponible

Les despeses es clasifiquen per tipología

• Personal

• Fungible

• Execució

• Material inventariable

• Personal*

• Viatges i dietes

Seleccionant per aplicació



La situació econòmica de la mateixa

• Pressupostat

• Compromès o preliminar

• Gastat

• Disponible

Les despeses es clasifiquen per Unitat on

es gestiona el pressupost

Selecció Centre Gestor



Situació SAP MC



Situació SAP Notes de càrrec



Situació SAP estat d’execució de la despesa



Situació SAP estat d’execució de la despesa - saldos



Atenció a les diferències !!!!

Això es deu a que el sistema GPR i BI s’actualitzen per la nit. Són dades del dia anterior





La informació económica pel PDI  - WEB BI



2.3 GUIA RÀPIDA: PROFESSORS IP, 

DIRECTORS DE DEPARTAMENT, 

DIRECTORS D’ÀREA I CAPS DE SERVEI

Permet sortir del sistema

28

Usuari que fa la 

consulta (DNI i nom)

Centres 

gestors dels 

quals és 

responsable

Se selecciona que es vol 

consultar l’informe «Anàlisi  

Execució de la Despesa 

(Centre Gestor)»

Si l’usuari no és responsable 

de cap projecte, apareixerà 

aquest missatge

Es fa clic amb el botó 

dret del ratolí sobre el 

centre gestor que es 

vol consultar

Permet mostrar o ocultar 

aquesta finestra

1
2



Centre Gestor

Capítol

Posició pressupostària

Document previ (núm i desripció)

Data document

Fase

Núm document

Tercer

Factura 

Les operacions



Pressupost inicial

MC sense NC

Modificacions de crèdit

Pressupost definitiu

Pressupost disponible

Retingut i saldo

Autoritzat i saldo autoritzat

Disposat i saldo autoritzat

Obligacions i saldo Obligacions

Notes de càrrec

Obligacions + NC

Pagaments

La part agregada



Permet una certa selecció



WEB compres

Properament a la disposició de la comunitat



Abans d’inicar una compra no habitual – Què i com comprar



Viatges



GRÀCIES


