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1. OBJECTIU 

 Establir les actuacions necessàries per tal d’elaborar el perfil d’ingrés dels estudiants per a 

cada grau. 

 Establir el mecanisme de matriculació dels estudiants admesos. 

 
 Nota: El procés de selecció i admissió dels estudiants de nou accés en els ensenyaments de grau està regulat pel 

govern autònom per mitjà de l’oficina de preinscripció del sistema universitari català. 

 

 

2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

 Aquest document és d’aplicació a tots els ensenyaments oficials de grau de la Facultat i a 

totes les activitats associades amb l’elaboració del perfil d’ingrés, l’admissió i la matriculació 

dels estudiants.  

 

 El perfil de sortida dels egressats es defineix en el procediment per garantir la qualitat dels 

programes formatius (PEQ 5744 020). 

 

 

3. DEFINICIONS 

― Perfil d’ingrés de l’estudiant: les característiques més adequades que han de tenir els 

candidats tant en coneixements disciplinaris i experiències prèvies de formació com en 

altres competències específiques o transversals.  

 

 

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS 

PEQ 5744 020: procés per garantir la qualitat dels programes formatius. 
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5. NORMATIVA APLICABLE I REFERÈNCIES DOCUMENTALS 

— Llei orgànica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei orgànica 6/2001, de 21 

de desembre, d’universitats.  

— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.  

— Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix l’ordenació dels 

ensenyaments universitaris oficials.  

— Decrets i ordres del ministeri competent i autonòmiques relacionades amb l’accés dels 

ensenyaments de grau.  

— Normativa d’accés de la Generalitat.  

— Normatives acadèmiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: acció 

tutorial, permanència, reconeixement acadèmic, matrícula, etc. 

— Pla estratègic de la Facultat.  

— Pla d’actuacions estratègiques de la UB 2005-2009.  

— Criteris generals de la universitat per a la proposta d’aprovació de graus.  

— Contracte programa acadèmicodocent de la Facultat.  

— Normativa pròpia de la Facultat. 

— Memòries per a la verificació dels títols de grau i màster. 

 

6.  DESENVOLUPAMENT 

6.1. Perfil d’ingrés 

6.1.1. Definició, aprovació i difusió del perfil d’ingrés 
 

 La Comissió de Disseny de la Titulació de grau estableix el perfil d’ingrés dels estudiants 

en l’elaboració del pla d’estudis. Per tal de fer-ho, tindrà en compte: 

 
— El perfil de la titulació, la demanda potencial del títol i el seu interès per a la societat. 

— Experiències anteriors en títols de característiques similars. 

— L’existència de referents nacionals i internacionals en títols de característiques similars. 

— Procediments de consulta externs (altres universitats, empreses, societats científiques, 

professorat de batxillerat, etc). 
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— La normativa vigent, incloent-hi les normes reguladores de l’exercici professional vinculat 

al títol. 

— Les informacions rebudes del Consell Assessor. 

— Els indicadors de rendiment de la UB. 

— Els resultats de la revisió del sistema d’assegurament intern de la qualitat. 

 

La Junta de Facultat aprova la proposta de nova titulació on està inclòs el perfil d’ingrés 

dels estudiants de grau. 

 

 Desprès d’aprovar el perfil d’ingrés dels estudiants, el Deganat ho fa públic difonent-lo a 

través de la pàgina web de la Facultat, taulers d’anuncis, fullets informatius i altres mitjans 

que cregui convenient. El perfil d’ingrés també queda recollit en les informacions sobre els 

estudis universitaris elaborades per la UB i pel govern autònom. 

 

6.1.2. Análisi de les característiques dels estudiants  

 

 El cap d’estudis recull mitjançant diversos mecanismes (fulls de matriculació, dades 

proporcionades per l’AQU, entrevistes, tutories...) informacions rellevants sobre els estudiants 

matriculats, com ara la procedència, la nota d’arribada o en quina opció van escollir la titulació 

i les presenta al Consell d’Estudis per al seu anàlisi.  

 

6.2. Selecció, admissió i matriculació dels estudiants en els ensenyaments de grau 

6.2.1. Selecció i admissió dels estudiants de grau 

 

 El procés de selecció i admissió dels estudiants en els ensenyaments de grau està regulat 

pel govern autònom per mitjà de l’oficina de preinscripció del sistema universitari català. 

 

6.2.2. Sol·licituds de trasllat d’expedient acadèmic 

 

 Les sol·licituds de trasllat es revisen entre la secretaria d’estudiants i docència (SED) i el 

degà, o la persona en qui delegui. 

 
 El degà és qui en última instància té la competència per admetre els estudiants que 

provenen de trasllat seguint la normativa general establerta per la universitat i l’específica del 
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centre. Les resolucions les signa el degà. El cap d’estudis realitza l’adaptació de l’expedient 

acadèmic dels estudiants acceptats. 

 

6.2.3. Definició del procediment de matriculació i informació als estudiants 

 

 El cap d’estudis, conjuntament amb la SED, elabora el procediment general de 

matriculació d’acord amb el que ha establert Gestió Acadèmica i, si escau, amb els criteris 

específics complementaris acordats per la Junta de Facultat. S’informa al Consell d’Estudis 

sobre el procediment general de matriculació. 

 

 La informació general sobre el procediment de matriculació per a estudiants de nou ingrés 

es dóna a les sessions d’acollida que s’organitzen a la Facultat (juliol). A les sessions d’acollida 

hi participen com a mínim el cap de la SED, el cap d’estudis i un membre de l’equip deganal 

amb atribucions acadèmiques. 

 

6.2.4. Calendari de matriculació i difusió 

 

 El cap d’estudis, amb la col·laboració de la SED, elabora el calendari de matriculació. 

Aquest calendari es tramet a Gestió Acadèmica per tal que habiliti el procediment 

d’automatrícula. 

 

 La SED fa la difusió del calendari de matriculació i del procediment general de matriculació 

dels estudiants de grau a través de la web de la Facultat, tauler d’anuncis i a tots els mitjans 

que cregui convenients. 

 

6.2.5. Avaluació del procés de matriculació 

 

 Un cop finalitzat el procés de matriculació, el cap d’estudis trasllada tota la informació 

relacionada al Consell d’Estudis per fer l’avaluació del procés. 

 

 Finalment, el cap d’estudis fa arribar les conclusions del Consell d’Estudis a la Comissió 

Acadèmica de la Facultat i n’informa la Junta de Facultat.  
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7. SEGUIMENT I MILLORA 

 

 Les característiques dels estudiants matriculats en l’ensenyament i les dades de la 

matriculació són utilitzades pel Consell d’Estudis per analitzar aquest procés i millorar, si 

s’escau, la difusió de l’oferta acadèmica. Els resultats d’aquest anàlisi es traslladen a la 

Comissió Acadèmica de la Facultat i, des d’aquesta, al Deganat.  

  

 El Deganat, a través de la informació que li arriba de la Comissió Acadèmica de la Facultat, 

supervisa l’evolució de tots els graus de la Facultat, determinant quan s’escau les accions 

correctives que consideri adients, les quals són traslladades al cap d’estudis corresponent. 

 
 Els resultats de tots aquests anàlisis són tinguts en compte pel cap d’estudis quan, amb 

el suport de la Comissió de Qualitat de la Facultat, elabora l’informe anual de seguiment de la 

titulació. Aquest informe se sotmet a l’aprovació de la Comissió de Qualitat de la Facultat, la 

qual informa posteriorment a la Junta de Facultat del resultats de la revisió d’aquest i la resta 

de processos específics de la qualitat (PEQs) dissenyats i desplegats per la Facultat com a part 

del seu sistema de assegurament intern de la qualitat (SAIQU). 

 
Un cop aprovat, l’informe anual de seguiment de la titulació es publica al web de la 

Facultat.  

 
 

 

8.  EVIDÈNCIES DOCUMENTALS I CALENDARI 

 

Registre/document 
Responsable 

de la custòdia 
Calendari  

Perfil d’ingrés SED  En la verificació 

de la titulació 

Procediment general i calendari de 

matriculació de l’ensenyament 
SED Anualment 

Resultats del procés de matriculació 

(per a cada grau) 
SED  Semestralment 
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Actes del Consell d’Estudis, de la 

Comissió Acadèmica i de la Junta de 

Facultat en què s’informa dels resultats 

del procés de matriculació 

SED Semestralment 

Informe anual (IA) de seguiment de 

la(es) titulació(ons) 
APQUB  Desembre/gener 

Acta de la Junta de Facultat on 

s’informa sobre els resultats de la 

revisió del SAIQU 

SED 
Desprès de 

l’aprovació de l’IA 

 

 

9. RESPONSABILITATS 

 

Junta de Facultat  

— Aprovar la proposta de nova titulació que inclou el perfil d’ingrés dels estudiants. 

 

Deganat 

— Difondre l’oferta de graus de la Facultat. 

— Participar en les sessions d’acollida. 

 

Degà 

— Aprovar l’admissió dels estudiants de trasllat. 

 

Comissió de Disseny de Titulació  

— Elaborar la proposta de nova titulació de grau en què s’inclou el perfil d’ingrés dels 

estudiants. 

 

Consell d’Estudis  

— Avaluar les dades del procés de matriculació que afecta al seu ensenyament.  

 

Cap d’estudis  

— Elaborar el procediment de matriculació general, conjuntament amb la SED. 

— Recollir els resultats del procés de matriculació i informar al Consell d’Estudis, la Comissió 

Acadèmica, el Deganat i la Junta de Facultat del seu funcionament. 
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— Resoldre, coordinadament amb la SED, qualsevol incidència relativa a aspectes acadèmics. 

 

Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) 

― Col·laborar amb el cap d’estudis en l’elaboració del procediment general de matriculació.  

― Difondre el procediment de preinscripció (segons el que marca el govern autònom) i el 

procediment general de matriculació.  

― Publicar els llistats d’estudiants admesos en trasllat.  

― Elaborar el calendari de matriculació i publicar-lo. 

― Coordinar la automatrícula d’acord amb el procediment establert per Gestió Acadèmica. 

 

 


