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1. OBJECTIU

Establir les actuacions necessaries per elaborar tant el perfil d’'ingrés com els mecanismes

de seleccid i matriculacio dels estudiants que volen cursar un ensenyament de master.

2. AMBIT D’APLICACIO

Aquest document és d’aplicacié a totes les persones que participen en les activitats

relacionades amb el procés de definici6 del perfil d’ingrés, seleccié i matriculacié dels

estudiants de master.

El perfil de sortida dels egressats es defineix en el procediment per garantir la qualitat dels

programes formatius (PEQ 5744 020).

3. DEFINICIONS

— Perfil d'ingrés de l'estudiant: les caracteristiques més adequades que han de tenir els

candidats tant en coneixements disciplinaris i experiéncies previes de formacié com en

altres competéncies especifiques o transversals.

— Comissié Promotora del master: comissié6 nomenada per la Junta de Facultat a proposta

del dega per elaborar la memoria del master que es presenta al Consejo de Universidades.
Entre els seus membres figura un representant de cada departament que participa en el

master, el vicedega academic i el coordinador de la Comissié Promotora.

— Memoria del master: Document que descriu el projecte formatiu del master i que es

presenta al Consejo de Universidades per a la seva verificacio.

— Comissi6 de Coordinacié de master: Es la comissioé encarregada de la gestié académica del

master. Es crea un cop la memoria del master ha superat la verificaci6é. Entre els seus

membres figuren el coordinador de master, equivalent al cap d’estudis de grau, una
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representacio del professorat dels departaments que impartiran la docéncia en el master i

un representant dels estudiants del master.

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS

PEQ 5744 020: procés per garantir la qualitat dels programes formatius.

PEQ 5744 050: procés d’orientaci6 a I'estudiant.

5. NORMATIVA APLICABLE | REFERENCIES DOCUMENTALS

— Llei organica 4/2007, de 12 d’abril, per la qual es modifica la Llei organica 6/2001, de 21
de desembre, d’universitats.

— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’universitats de Catalunya.

— Reial decret 1393/2007, de 29 d'octubre, pel qual s’estableix [I'ordenaci6 dels
ensenyaments universitaris oficials.

— Decrets i ordres del ministeri competent i autonomiques relacionades amb l'accés als
ensenyaments de master.

— Normatives academiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: referents a
I'organitzacié dels masters universitaris i activitats relacionades (practiques externes i
mobilitat).

— Normes reguladores dels plans d’estudis de masters universitaris (aprovades per la
Comissié Academica del Consell de Govern el 4 de juny de 2010).

— Pla estratégic de la Facultat.

— Contracte programa academicodocent de la Facultat.

— Memories per a la verificaci6 dels titols de master.
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6. DESENVOLUPAMENT

6.1. Perfil d’ingrés

6.1.1. Establiment i difusié del perfil d’ingrés

La Comissi6 Promotora de Master elabora la memoria del master i estableix el perfil

d’ingrés i els criteris d’admissi6 dels estudiants, tenint en compte:

— el perfil de formacié explicitat previament;
— la normativa vigent;
— les informacions rebudes dels assessors; i

— els indicadors de rendiment i els resultats de la revisié del SAIQU.

La Junta de Facultat aprova la proposta de memoria del nou master que inclou els criteris
d’admissio i el perfil d’ingrés dels estudiants. Després de ser aprovada per la Junta, la memoria

s’envia a I'organ extern competent per a la seva verificacio.

Una vegada la memoria del master estigui verificada es crea la Comissié de Coordinacié de
Master. Aquesta comissid, conjuntament amb el Deganat, fa public el perfil d'ingrés i els
criteris d’admissié de I'ensenyament, difonent-los a través de les pagines web del master
corresponent i de la Facultat, taulers d’anuncis, fullets informatius i altres mitjans que cregui

convenient.

6.1.2. Avaluacié del perfil d’ingrés i criteris d’admissi6

El coordinador del master recull la informacié necessaria per determinar el perfil real dels
estudiants matriculats en el seu ensenyament. Aquestes dades les trasllada a la Comissié de
Coordinacié6 de Master la qual analitza si els criteris d’admissié adoptats s6n adequats per
seleccionar estudiants segons el perfil d’ingrés esperat. El coordinador del master comunica els
resultats d’aquest analisi a la Comissié Académica i aquesta ultima informa, si s’escau, a la

Junta de Facultat.
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6.2. Preinscripcio, seleccid i matriculacié dels estudiants de master

6.2.1. Preinscripcio i seleccié

Anualment, la Comissié de Coordinacié de Master, conjuntament amb la Secretaria
d’Estudiants i Docéncia (SED), defineix el procediment de preinscripcio i els criteris d’admissié
dels estudiants de master, aixi com el calendari corresponent, i en fan la difusié a través de les
pagines web del master i de la Facultat, taulers d’anuncis, fullets informatius i altres mitjans

gue creguin convenients.

Els estudiants interessats, dins els periodes establerts, complimentaran via web el
formulari de preinscripci6. El coordinador de cada master rep directament aquests formularis i
reuneix la Comissié de Coordinacié corresponent per revisar les sol-licituds i seleccionar els
estudiants d’acord amb els criteris d’admissi6 i perfil d’ingrés establerts per a cada titulacio.
Aquest comissi6 també és l'encarregada d’analitzar i resoldre les reclamacions que es

presentin. El coordinador del master informa de la resolucié als estudiants preinscrits.

6.2.2. Estudiants estrangers sense titulaci6 homologada

La Comissi6 de Coordinaci6 de Master avalua els meérits académics dels estudiants

estrangers sense titulaci6 homologada i accepta o no la seva preinscripcié en el master.

En el cas que I'estudiant hagi estat acceptat per la comissid, la SED revisa la documentaci6

aportada per I'alumne i el dega autoritza formalment la matricula de I'estudiant.

6.2.3. Matriculaci6

El coordinador de master acorda amb la SED el procediment de matricula (calendari,

documentacio, pagament...).

En el cas d’estudiants estrangers sense titulaci6 homologada, la SED matricula als
estudiants atenent l'acceptacid de la preinscripcié aprovada per la Comissié de Coordinacio i

comunicada a I'estudiant pel coordinador del master corresponent.
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El coordinador de master i la SED resolen coordinadament qualsevol incidéencia relativa a

aspectes académics de la matricula.

7. SEGUIMENT I MILLORA

L'analisi realitzada per la Comissié de Coordinacié6 de Master sobre el perfil real dels
estudiants matriculats en I'ensenyament i les dades de la matriculacié s’utilitzen per redefinir,
quan s’escau, el perfil d’'ingrés i els criteris d’admissié dels estudiants (incloent-hi possibles
accions de tipus compensatori o d’ajustament del plantejament formatiu), aixi com també per
millorar els procediments de difusié de I'oferta académica, i de preinscripcié i matriculacié al

master.

El Deganat, a través de la informacié que li arriba de la Comissié Académica de la Facultat,
supervisa I'evolucié de tots els masters de la Facultat, determinant quan s’escau les accions
correctives que consideri adients, les quals son traslladades al coordinador de master

corresponent.

Els resultats de tots aquests analisis so6n tinguts en compte per cada coordinador de
master quan, amb el suport de la Comissié de Qualitat de la Facultat, elabora I'informe anual
de seguiment de la seva titulacié. Aquest informe se sotmet a I'aprovacié de la Comissié de
Qualitat de la Facultat, la qual informa posteriorment a la Junta de Facultat del resultats de la
revisio d’aquest i la resta de processos especifics de la qualitat (PEQs) dissenyats i desplegats

per la Facultat com a part del seu sistema de assegurament intern de la qualitat (SAIQU).

Un cop aprovat, I'informe anual de seguiment de la titulacié es publica al web de la

Facultat.
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8. EVIDENCIES DOCUMENTALS | CALENDARI
Responsable de la
Registre/document Calendari

custodia

Perfil d’ingrés i criteris d’admissio

Comissi6 de
Coordinaci6 de

Master

En la verificacié

de la titulacié

Procediment general i calendari
de preinscripcio i matriculacio de

I’ensenyament

Comissi6 de
Coordinaci6 de

Master

Anualment

Llistat amb la relacié d’estudiants

admesos

Comissi6 de
Coordinaci6 de
Master/SED

Semestralment

Resultats del procés de matriculacié

(per a cada master)

Comissi6 de
Coordinaci6 de
Master/SED

Semestralment

Acta de la Comissié de Coordinaci6

de Master en qué s’analitza el perfil

Comissi6 de

o ) ) Coordinacio de Anualment
d’ingreés real dels estudiants i les R
) » Master
dades de la matriculaci6
Informe anual (I1A) de seguiment de
APQUB
la(es) titulacié(ons) Desembre/gener
Acta de la Junta de Facultat on

s’informa sobre els resultats de la SED Despres de

revisié del SAIQU

I'aprovacio de I'lA

9. RESPONSABILITATS

Junta de Facultat

— Aprovar la proposta de memoria de master que inclou el perfil d’'ingrés i els criteris

d’admissi6 dels estudiants.




Definicio del perfil d’ingrés,
UNIVERSITAT oe Facultat de Fisica seleccid i matriculacio dels
|||I+I BARCELONA estudiants de master
PEQ 5744 040 Versi6 02 Pagina 8 de 8
Deganat

— Difondre, conjuntament amb les Comissions de Coordinacié de Master corresponents,

I'oferta de masters de la Facultat.

Dega

— Aprovar la matriculacio dels estudiants estrangers sense titulaci6 homologada.

Comissié Promotora de Master
— Elaborar la proposta de titulaci6 de master que inclou els criteris d’admissio i el perfil

d’ingrés dels estudiants.

Comissio6 de Coordinacié de Master

— Difondre, conjuntament amb el Deganat, el perfil d’ingrés i els criteris d’admissié.
— Avaluar 'adequacio6 del perfil dels estudiants matriculats al perfil d’ingrés establert.
— Seleccionar els estudiants del master entre els preinscrits.

— Analitzar el procés de matriculacio dels estudiants.

— Estudiar i resoldre les reclamacions dels estudiants.

Coordinador de master

— Definir, conjuntament amb la SED, el procediment de preinscripcid, seleccid i matriculacio,
aixi com el calendari corresponent i fer-ne difusié.

— Comunicar la resoluci6 del procés de selecci6 als estudiants preinscrits.

— Recaollir els resultats del procés de matriculacio i informar a la Comissié de Coordinacié de
Master i la Comissié Académica del seu funcionament.

— Fer el seguiment anual dels indicadors del procés, en particular del perfil real dels
estudiants matriculats, i determinar les accions correctives i de millora oportunes.

— Resoldre, coordinadament amb la SED, qualsevol incidéncia relativa a aspectes académics.

Secretaria d’Estudiants i Docéncia (SED)

— Col-laborar amb el coordinador de master en la definicié del procediment de preinscripcio,
seleccid i matriculacié dels estudiants, del calendari corresponent i fer-ne difusio.

— Encarregar-se dels aspectes administratius de la preinscripcid i la matriculacié dels

estudiants.




