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1. OBJECTIU 

 

 Establir les actuacions necessàries per portar a terme una correcta gestió de les 

pràctiques externes que es realitzen en els ensenyaments oficials impartits al centre. 

 

 

2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

 

 Aquest document és d’aplicació a totes les activitats (acceptació i publicació d’ofertes, 

convenis, assignació de tutors, seguiment i avaluació, etc.) relacionades amb el procés de 

gestió de les pràctiques externes (curriculars i no curriculars). 

 

 

3. DEFINICIONS 

 

 Les pràctiques externes són activitats de pràctiques en empreses i institucions públiques, 

que els alumnes de la Universitat de Barcelona desenvolupen durant la seva formació 

universitària, sigui de tipus curricular o no curricular. Les pràctiques externes de tipus 

curricular són les que corresponen a una assignatura del pla d’estudis de grau o màster. 

 

 

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS 

 

No és procedent. 

 

 

5. NORMATIVA APLICABLE I REFERÈNCIES DOCUMENTALS 

 

— Llei orgànica 6/2001, de 21 de desembre, d’Universitats, modificada per la Llei orgànica 

4/2007 de 12 d’abril. 

— Llei 1/2003, de 19 de febrer, d’Universitats de Catalunya. 

— Reial decret 1497/1981, de 19 de juny, sobre programes de cooperació educativa. 
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— Reial decret 1845/1994, de 9 de setembre, pel qual s’actualitza el Reial decret 

1497/1981, de 19 de juny, sobre programes de cooperació educativa. 

— Reial decret 1393/2007, de 29 d’octubre, pel qual s’estableix l’ordenació dels 

ensenyaments universitaris oficials.  

— Decrets i ordres generals i autonòmiques. 

— Normatives acadèmiques i docents aprovades pel Consell de Govern de la UB: normativa 

reguladora de les pràctiques en empreses i institucions (Consell de Govern de la UB, 6 de 

juliol de 2004). 

— Pla Horitzó 2020 de la UB. 

— Pla d’actuacions estratègiques de la UB 2005-2009. 

— Pla estratègic de la Facultat. 

— Reglament de la Facultat. 

— Contracte programa acadèmicodocent de la Facultat. 

— Memòries per a la verificació dels títols de grau i màster. 

 

 

6. DESENVOLUPAMENT 

 
6.1. Implantació i acceptació d’ofertes de pràctiques externes (curriculars i no 

curriculars). 

 

 La Junta de Facultat, a proposta del Deganat, decideix implantar pràctiques externes en 

els ensenyaments impartits, tenint en compte, tant la normativa de la Universitat vigent al 

respecte, com la normativa vigent externa. 

 

 El coordinador de pràctiques externes de la facultat, anomenat pel degà, és el 

responsable de la gestió de les pràctiques externes dels estudiants. En el cas de pràctiques 

curriculars els convenis són aprovats pel cap d’estudis/coordinador de màster de 

l’ensenyament corresponent.  

 

 El coordinador de pràctiques externes fa difusió d’aquesta activitat (a través de la web, 

cartes a institucions i empreses, fullets, tauler d’anuncis...) a empreses i institucions, així 

com també als estudiants de l’ensenyament on s’implanten les pràctiques externes. 
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 Quan hi ha una oferta de col·laboració enviada per empreses o institucions interessades, 

són rebudes pel coordinador de pràctiques externes, que les analitza i decideix si són 

adequades o no al ensenyament.  

 

 La Facultat fa públiques les ofertes acceptades pel coordinador al web del centre. També 

s’anuncien en els taulells o pantalles de la Secretaria d’Estudiants i Docència (SED). 

 

6.2. Pràctiques no curriculars 

6.2.1. Selecció dels alumnes i signatura de convenis 


 L’alumnat interessat a accedir a aquestes pràctiques s’adreça personalment a la 

institució o l’empresa que fa l’oferta. 

 

 La institució o empresa selecciona entre els estudiants interessats el candidat o 

candidats que millor s’adapti(n) a la seva proposta de col·laboració i elabora una proposta de 

conveni per a aquest tipus de pràctiques que fa arribar a la SED de la Facultat.  

 

 La SED comprova que les dades de la institució o empresa siguin correctes i que l’alumne 

acompleixi els requisits necessaris per fer les pràctiques. Un cop obtingut el vist-i-plau del 

coordinador de pràctiques externes, la SED envia la proposta de conveni al degà perquè el 

signin Un cop signat el conveni per les dues parts i per l’estudiant, la SED envia una còpia a 

l’Oficina d’Afers Generals de la UB per iniciar els circuits econòmics corresponents i informa a 

l’estudiant sobre la tramitació del conveni.  


6.2.2. Seguiment i avaluació de les pràctiques no curriculars 

 

 El coordinador de pràctiques externes és qui fa el seguiment d’aquestes activitats durant 

tot el període de pràctiques, qui es manté en contacte amb l’empresa o la institució, si cal, i 

qui resol les possibles incidències que puguin sorgir.  

 

 Al finalitzar el curs acadèmic, el coordinador de pràctiques externes informa al degà del 

funcionament global de les pràctiques no curriculars. 
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6.3. Pràctiques curriculars 


6.3.1. Signatura del conveni i selecció dels alumnes 


 L’alumnat interessat a accedir a aquestes pràctiques escull entre les ofertes publicades al 

web del centre i s’adreça personalment a la institució o l’empresa que fa l’oferta, o cerca pel 

seu compte l’empresa o institució que accepti convenis de pràctiques. 

 

 La institució o empresa selecciona entre els estudiants interessats el candidat o 

candidats que millor s’adapti(n) a la seva proposta de col·laboració i elabora una proposta de 

conveni per a aquest tipus de pràctiques que fa arribar a la SED de la Facultat.  

 

 La SED comprova que les dades de la institució o empresa siguin correctes i que l’alumne 

acompleixi els requisits necessaris per fer les pràctiques. Un cop obtingut el vist-i-plau del 

cap d’estudis/coordinador de màster de l’ensenyament corresponent, la SED envia la 

proposta de conveni al degà perquè el signin Un cop signat el conveni per les dues parts i per 

l’estudiant, la SED envia una còpia a l’Oficina d’Afers Generals de la UB per iniciar els circuits 

econòmics corresponents i informa a l’estudiant sobre la tramitació del conveni.  


 La SED gestiona la signatura del conveni marc i dels fulls d’acceptació del conveni. 

 

 Posteriorment a la signatura del conveni l’alumne es matricula de l’assignatura 

corresponent.  

 


6.3.2. Seguiment i avaluació de les pràctiques curriculars 

 

 En el lloc de treball on es realitzen les pràctiques externes curriculars, l’estudiant també 

és supervisat per un tutor designat per l’empresa o institució. 

 

 En el període d’avaluació corresponent a la matrícula que ha fet l’estudiant (gener si s’ha 

matriculat al setembre i juny si s’ha matriculat al febrer) i una vegada finalitzat el període de 

pràctiques, l’avaluació final del estudiant es porta a terme segons el que estableix el pla 

docent de l’assignatura. En aquesta avaluació es tindran en compte també l’informe de 

l’empresa/institució sobre com el estudiant ha desenvolupat les seves competències, 
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actituds, coneixements, etc., durant aquest període, i l’informe que faci el propi estudiant de 

l’activitat realitzada.  

 

 L’avaluació la fa el coordinador de l’assignatura, que normalment coincideix amb el 

coordinador de pràctiques externes 

 

 

7. SEGUIMENT I MILLORA 

 

 A partir de la informació sobre les pràctiques curriculars i no curriculars proporcionada 

pel coordinador de pràctiques externes, el Consell d’Estudis/Comissió de Coordinació de 

Màster, revisa un cop acabat el curs els resultats i determina, si s’escau, les propostes de 

millora i les accions correctives a implementar en el procés de realització de pràctiques 

externes. El cap d’estudis/coordinador de màster té en compte els resultats d’aquesta anàlisi 

quan, amb el suport de la Comissió de Qualitat de la Facultat, elabora l’informe anual de 

seguiment de la titulació indicant tant les incidències que s’han produït com, quan sigui 

pertinent, els canvis que s’haurien de fer per millorar la gestió de les pràctiques externes. 

 

 L’informe anual de seguiment de la titulació se sotmet a l’aprovació de la Comissió de 

Qualitat de la Facultat, la qual informa posteriorment a la Junta de Facultat del resultats de la 

revisió d’aquest i la resta de processos específics de la qualitat (PEQs) dissenyats i desplegats 

per la Facultat com a part del seu sistema de assegurament intern de la qualitat (SAIQU). 

 
Un cop aprovat, l’informe anual de seguiment de la titulació es publica al web de la 

Facultat.  
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8. EVIDÈNCIES DOCUMENTALS I CALENDARI 

 

Registre/document 
Responsable de 

la custòdia 
Calendari 

Nomenament del coordinador 

de pràctiques externes 
SED Quan s’escaigui 

Convenis de pràctiques i fulls 

d’acceptació dels convenis 
SED Quan s’escaigui 

Informes de l’estudiant valorant 

les pràctiques no curriculars 

Coordinador de 

pràctiques 

externes  

Semestralment 

Informes de l’empresa i de 

l’estudiant valorant les pràctiques 

curriculars 

Professorat de 

l’assignatura de 

pràctiques 

Semestralment 

Acta acadèmica que recull la nota 

final i els crèdits reconeguts 
SED Semestralment 

Informe anual (IA) de seguiment 

de la(es) titulació(ons) 
SED  Desembre/gener 

Acta de la Junta de Facultat on 

s’informa sobre els resultats de la 

revisió del SAIQU 

SED 
Desprès de 

l’aprovació de l’IA 

 

 
9. RESPONSABILITATS 


Junta de Facultat 

— Aprovar el procediment de gestió de les pràctiques externes. 


Deganat 

— Establir polítiques generals de pràctiques externes. 

— Fer el seguiment global dels indicadors. 

— Emprendre accions de millora i correctives quan hom cregui convenient. 
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Degà 

— Nomenar el coordinador de pràctiques externes. 

— Signar els convenis de pràctiques externes. 

 

Consell d’Estudis/Comissió de Coordinació de Màster 

— Proposar polítiques generals de realització de les pràctiques externes. 

— Valorar el procés de pràctiques externes a partir dels diferents informes rebuts i 

determinar propostes de millora i/o accions correctives, si s’escau. 


Cap d’estudis/coordinador de màster 

— Validar els convenis de pràctiques externes, valorant si s’ajusten a les competències 

establertes a l’ensenyament. 


Coordinador de pràctiques externes 

— Difondre l’activitat de pràctiques externes implantada per la Facultat, tant entre les 

empreses i institucions com entre els estudiants. 

— Analitzar i valorar les ofertes de col·laboració enviades per empreses i institucions. 

— Publicar l’oferta de pràctiques externes tant curriculars com no curriculars del semestre 

acadèmic corresponent. 

— Informar l’alumnat de les característiques de les pràctiques externes i fer-ne el 

seguiment. 


Professor Coordinador de l’assignatura curricular 
 
— Elaborar el pla docent de les assignatures de pràctiques curriculars. 

— Avaluar l’assignatura curricular de pràctiques externes, tant les valoracions de 

l’empresa/institució sobre el treball i actitud de l’estudiant, com l’informe que faci el 

propi estudiant de l’activitat realitzada, segons indica el propi pla docent de l’assignatura. 

— Informar anualment al coordinador de pràctiques externes de l’evolució global del procés 

de pràctiques per tal que aquest pugui fer-ne el seguiment. 


Administració de centre (oficina d’afers generals) 

— Gestionar els circuits econòmics i informar-ne a la SED. 

 



 

 
 

 
Facultat de Física 

 
 

Gestió de les pràctiques externes  

PEQ 5744 070 Versió 02 Pàgina 9 de 9 

 
Secretaria d’estudiants i docència (SED) 

— Comprovar les dades de l’empresa i si l’estudiant compleix els requisits. 

— Gestionar la signatura del conveni de pràctiques i dels fulls d’acceptació del conveni.

— Gestionar incidències (baixes, renúncies...) i fer els processos administratius 

corresponents (comprovació de dades, matrícula, actes...). 

— Mantenir, en col·laboració amb el coordinador de pràctiques externes i el professorat de 

les pràctiques curriculars, la base de dades de les institucions/empreses, així com ajudar 

a publicar les ofertes. 

 

Estudiant 

— Buscar i adreçar-se a l’empresa o institució, o escollir d’entre les ofertes publicades al 

web i matricular-se a l’assignatura (en el cas de pràctiques curriculars). 

— Signar el conveni. 

— Realitzar les pràctiques d’acord amb el conveni establert i publicat. 

— Presentar al professorat de l’assignatura (en el cas de pràctiques curriculars) un informe 

de les activitats portades a termes en pràctiques externes realitzades. 

 

 


