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1. OBJECTIU 

 

 Establir com la Facultat publica, revisa i actualitza periòdicament la informació sobre 

les seves titulacions i els seus programes formatius.  

 

 

2. ÀMBIT D’APLICACIÓ 

 

 L’aplicació d’aquest document s’estén a tots els ensenyaments oficials de la Facultat 

(grau, màster i doctorat) i, en general, a totes les activitats amb interès academicodocent. 

 

 

3. DEFINICIONS  

 

— Titulacions oficials: Són les titulacions corresponents als ensenyaments de grau, 

màster i doctorat, amb validesa en tot el territori nacional. 

 

— Programa formatiu: Programació que realitza la Facultat dels ensenyaments que 

imparteix. 

 

— Mitjans de difusió: Tots aquells mitjans que s’utilitzen per a la difusió de la informació 

(p. ex. pàgines web, mailings, pantalles, taulers d’anuncis, tríptics...).  

 

 

4. PROCEDIMENTS RELACIONATS 

 

No és procedent. 

 

 

5. NORMATIVA APLICABLE I REFERÈNCIES DOCUMENTALS 

 

— Projecte institucional de política docent de la UB. 

— Política i objectius de qualitat de la UB.  
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— Bases reguladores de l’oferta d’ensenyaments de grau a la Universitat de Barcelona: 

mapa de titulacions, arquitectura de títols i disseny de plans d’estudis. Aprovat pel 

Consell de Govern de 18-02-2008. 

— Normes reguladores dels plans docents de les assignatures per als ensenyaments de 

la UB segons les directrius de l’espai europeu d’educació superior, aprovades pel 

Consell de Govern de 06-07-2006. 

— Política i objectius de qualitat de la Facultat.  

— Pla estratègic de la Facultat. 

— Pla d’estudis i objectius del programa formatiu. 

— Normativa de mobilitat d’estudiants de la UB. 

 

 

6. DESENVOLUPAMENT  

6.1. Publicació, actualització i difusió de la informació  

 

El Deganat és el principal responsable de garantir la correcta publicació, actualització i 

difusió de la informació sobre les titulacions oficials i activitats d’interès academicodocent 

(accés i orientació a l’estudiant, pla docent, calendari, treball de fi de grau, normativa 

acadèmica, mobilitat, documents oficials, etc.), tant si va adreçada als col·lectius de la 

Facultat com als col·lectius externs.   

 

Els agents implicats directament en els processos vinculats a la publicació d’informació 

són la Secretaria d’Estudiants i Docència (SED) que gestiona, amb l’ajut de diversos 

membres dels Punts d’Informació amb formació tècnica i/o becaris, la informació dirigida 

principalment als col·lectius de la Facultat (estudiants, PDI i PAS), Entorns Web de la UB, 

que gestiona la informació més estable i permanent de la web, dirigida principalment als 

col·lectius externs, i els coordinadors de màster, que tenen cura de la informació específica 

de les seves titulacions.    

6.2. Principals instruments i mecanismes de publicació de la informació 

 

 Web de la Facultat: La Facultat disposa d’un web amb informació rellevant en català, 

castellà i anglès. Aquest web recull informacions no només referides a les titulacions, 
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sinó també notícies referides a recerca, conferències, cursos, beques, ocupabilitat, 

etc. que contínuament generen els departaments, instituts i grups de recerca, i altres 

persones i unitats pròpies (administració de centre, biblioteca, laboratoris...) i alienes 

al centre. Les activitats més freqüents com ara les conferències o les lectures de 

tesis disposen d’un sistema de plantilles on-line desenvolupat a la pròpia Facultat per 

facilitar la gestió i la publicació contínuament actualitzada de la informació.   

 

 La Facultat disposa de pantalles situades en llocs estratègics de l’edifici on es 

projecten principalment notícies dirigides als estudiants i al PDI. La informació 

d’aquestes pantalles es gestiona principalment des dels Punts d’Informació a través 

d’un sistema informàtic dissenyat i mantingut per la Facultat dedicat exclusivament a 

aquesta tasca. Els Punts d’Informació i personal amb formació audiovisual també 

gestionen un repositori videogràfic de les principals activitats realitzades.   

   

 Guies docents de graus i màsters: La Facultat edita tots els cursos acadèmics guies 

actualitzades, en paper i on-line, sobre l’oferta formativa de les titulacions de grau 

que gestiona. 

 

 Els màsters oficials que són responsabilitat de la Facultat editen tots els cursos 

acadèmics guies on-line sobre la seva oferta formativa. La Comissió de Coordinació 

de Màster és la responsable de vetllar per la veracitat, actualitat i qualitat de la 

informació publicada.  

 

 Entorns UB també proporciona informació resumida via web de l’oferta formativa de 

totes las titulacions de grau i màster de la Universitat fent servir fitxes amb un 

format unificat.  

 

 Webs dels departaments i instituts de recerca: Tots els departaments i instituts de 

recerca adscrits a la Facultat disposen d’una pàgina web pròpia amb continguts que 

controlen internament. En algun cas, aquestes unitats disposen de monitors 

exclusius on es publiquen informacions habitualment vinculades a la recerca. A 

l’espera de què la UB proporcioni un format web unificat definitiu per a centres i 

departaments, el disseny de les webs d’aquestes unitats és lliure. 
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7. SEGUIMENT I MILLORA 

 

 Els membres del Deganat, els caps d’estudis i coordinadors de màster, els caps de 

departament, el director de la Oficina de Relacions Internacionals, la SED i, en definitiva, 

tots els agents amb responsabilitats revisen i actualitzen contínuament la informació 

publicada sobre el centre i la seva oferta formativa en els diferents mitjans (webs, guies, 

tríptics, etc.), tenint especial cura en què tota ella sigui acurada i accessible (per ex. 

comprovant periòdicament el correcte funcionament dels enllaços web). La informació 

sobre les titulacions es revisa, com a mínim, cada any. 

 

 Els mitjans per accedir a la informació sobre la titulació es detallen en l’informe anual 

de seguiment de la mateixa. Aquest informe se sotmet a l’aprovació de la Comissió de 

Qualitat de la Facultat, la qual informa posteriorment a la Junta de Facultat del resultats 

de la revisió d’aquest i la resta de processos específics de la qualitat (PEQs) dissenyats i 

desplegats per la Facultat com a part del seu sistema de assegurament intern de la 

qualitat (SAIQU). 

 
Un cop aprovat, l’informe anual de seguiment de la titulació es publica al web de la 

Facultat.  

 
 
 

8. EVIDÈNCIES DOCUMENTALS I CALENDARI 

  

Registre/document 
Responsable de 

la custòdia 
Calendari  

Web del centre 
Entorns 

web/SED 
Permanentment 

Guies docents dels ensenyaments  
SED/Comissió 

de Coordinació 

de Màster 

Anualment 

(es revisa 

semestralment) 
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Registre/document 
Responsable de 

la custòdia 
Calendari  

Webs dels Departaments i Instituts 

de Recerca  

 Departaments i 

Instituts de 

Recerca  
Permanentment 

Informe anual (IA) de seguiment 

de la(es) titulació(ons)  
SED  Desembre/gener 

Acta de la Junta de Facultat on 

s’informa sobre els resultats de la 

revisió del SAIQU 

SED 
Desprès de 

l’aprovació de l’IA 

 

 

 

9. RESPONSABILITATS 
 
Deganat 

— Supervisar la informació de l’oferta formativa global a la Facultat. 

— Difondre l’oferta formativa de la Facultat per tots els mitjans a l’abast. 

 

Cap d’estudis 

— Supervisar la informació de l’oferta formativa de la seva titulació. 

— Difondre l’oferta formativa de la seva titulació per tots els mitjans a l’abast. 

 

Comissió Coordinadora de Màster 

— Supervisar la informació de l’oferta formativa de la seva titulació. 

— Publicar i mantenir actualitzada la informació al web. 

— Difondre l’oferta formativa de la seva titulació per tots els mitjans a l’abast. 

 

Secretaria d’estudiants i docència 

— Publicar i mantenir actualitzada la informació de l’oferta formativa global a la Facultat. 

— Ajudar al cap d’estudis/coordinador de màster en la elaboració de la guia de la 

titulació. 

— Contribuir amb mitjans humans i tècnics a la gestió i la publicació de la informació.   
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Departaments i instituts de recerca 

— Difondre la informació que els sigui pròpia. 

— Comunicar les informacions més rellevants als mitjans de difusió institucionals de la 

UB.   

 

 

 

 

 


