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NOTA (ES)

Esta guia ha sido redactada con el objetivo de informar sobre todas las normas y procedimientos que son
relevantes para los alumnos extranjeros, asi como para el personal de las ORlIs.

Aunque la presente guia es para los cursos académico 2019/2020 — 2020/2021, se podrian afiadir algunas
modificaciones. Se expediran copias actualizadas los préximos cursos académicos y se entregaran tanto a los

alumnos como al personal tan pronto como se reciban las nominaciones.

Recomendamos encarecidamente tanto a los alumnos como al personal de las ORI que anualmente presten
atencion a esta guia.

El incumplimiento de las normas y los procedimientos aqui mostrados puede resultar en que los alumnos no
reciban notas ni créditos y queden sin posibilidad de realizar una apelacién por los resultados.

Os agradecemos vuestra cooperacidn de todo corazén y deseamos que vuestra estancia con nosotros sea
provechosa y digna de ser recordada.

El personal de la ORI.
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CUMPLIMIENTO DEL MANUAL

e Se espera que los alumnos de intercambio hayan leido y traigan consigo una copia digital de este
manual.

e El debido cumplimiento de las pautas aqui descritas garantiza una estancia agradable sin ningun

problema relacionado con el registro, la matricula, la evaluacidn, la firma de documentos...

o Cualquier problema que tengan los alumnos extranjeros resultante del incumplimiento de

alguno de los aspectos contemplados en este manual se dejara sin resolver vy sin posibilidad de
presentar alegaciones.

o Cualquier solicitud que esté especificada en el manual claramente como imposible sera
descartada.

e Los alumnos tienen total libertad para preguntar sobre aspectos concretos del manual que no entiendan
0 gue no sepan como llevar a cabo.

e Cualquier problema que puedan tener los alumnos extranjeros y que no esté contemplado en este
manual, ni sean resultado de una mala accidn por parte del alumno, sera tratado por la ORI de la Facultad
de Filologia y Comunicacion o serd derivado a aquellas secciones de las que el asunto sea competencia
para poder proporcionar la mejor solucién posible al alumno.

SOBRE LA COOPERACION INTERINSTITUCIONAL

e Aunque nuestros acuerdos han sido firmados en algunos casos con algunos departamentos en concreto,
la Facultad de Filologia y Comunicacion no restringe los estudiantes extranjeros a un solo
departamento o grado: los estudiantes pueden escoger un amplio abanico de cursos ofrecidos por
cualquier departamento de la facultad.

e Los alumnos extranjeros deberdn consultar con las ORIs de sus respectivas instituciones las condiciones
especificas de los acuerdos vigentes con la finalidad de conocer y poder cumplir todos los requisitos de
nuestra facultad.

e La Facultad de Filologia y Comunicacion requiere que todos los estudiantes extranjeros, sea éstos de
un semestre o de curso complete, hagan como minimo el 55% de sus cursos en la Facultad de Filologia.

o No se aceptaran ni firmara ningln acuerdo de estudios (Learning Agreement) que contenga mas
del 45% de cursos de otras facultades.

e lLa seccién responsable de los intercambios internacionales es la IRO, Oficina de Relaciones
Internacionales de la facultad (en catalan ORI, Oficina de Relacions Internacionals).
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HORAS DE VISITA DE LA ORI

e Elhorario de visitas se puede consultar en http://www.ub.edu/filologia/atencio _est/mobilitat/incomers-
en.htm) y en el panel de noticias de la oficina.

e La ORI no asigna horas de visita salvo durante los registros. En ocasiones especiales dispone de horas de
visita mas extensas, y éstas de cuelgan en la cristalera de la oficina y en la pagina web (seccidn Incoming).

e La ORI no atiende visitas ni ofrece atencién telematica durante las vacaciones de verano, vacaciones de
navidad, vacaciones de semana santa, asi como los festivos institucionales, locales, regionales y estatales.

PERSONAL DE LA ORI

e El personal de la ORI solo firma documentos para estudiantes extranjeros durante las horas de visitas.
o Algunos documentos pueden tardar mas en ser firmados puesto que solo pueden y serdn
firmados por el vicedecano y Responsable de Relaciones Internacionales. Se espera que los

alumnos dejen tales documentos (LAs...) en la ORIl y pasen a recogerlos una semana mds tarde.

E-MAILS DE Y HACIA LA ORI

e En ocasiones la ORI recibe cientos de e-mails. Por favor, sed pacientes mientras esperdis una respuesta,
os recomendamos esperar 14 dias naturales antes de reenviar el mensaje.

e Tengan en cuenta que durante el mes de Agosto (Vacaciones de Verano), las Vacaciones de Invierno y las
Vacaciones de Semana Santa, la Facultad de Filologia y Comunicacién permanece cerrada y no
disponemos de acceso a las direcciones de correo electrdnico.

DATOS DE CONTACTO DE LA INSTITUCION

Los estudiantes deben dirigir sus preguntas a los destinatarios pertinentes.

Universitat de Barcelona

E BARCELOO1

International Relations Office, Faculty of Philology
Gran Via de les Corts Catalanes, 585

08007 Barcelona (Catalunya)

Spain

Dr. Josep Solervicens, Vice-Dean.
Head of International Relations for the Faculty of Philology

Agnes Poles, MA.
IRO Officer for inbound and outbound students

Roger Loscertales, MA.
IRO Coordinator for Inbound and outbound students and Bilateral

Agreements (Faculty level)

Inbound mobility: incoming.filologia@ub.edu
Outbound mobility: outgoing.filologia@ub.edu
Bilateral Agreements (Faculty level): ori-filologia@ub.edu
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PROCEDIMIENTOS

Para poder estudiar en nuestra facultad, los candidatos y las ORI de sus respectivas instituciones de origen
deben atenerse y seguir nuestros procedimientos. Cualquier alumno que no siga el debido procedimiento
antes de la movilidad no serd aceptado/a en nuestra institucidon para estancias de ni 1 semestre ni curso
completo como estudiante extranjero.

Aquellos/as estudiantes que no sigan los procedimientos durante la estancia no seran matriculados ni
recibirdn la documentacién firmada hasta que haya seguido con el procedimiento adecuado.

Los procedimientos bdsicos de la movilidad en nuestra facultad son los siguientes.

Después de la
Movilidad

Antes de la Movilidad Durante la Movilidad

Sesion de Bienvenida .
Cert. de Estancia

Nominacién Registro
. Cert. de Notas (1)
Solicitud Cert. de Llegada i
L ) Examenes de
Revisidn Matricula .,
L, ., . i recuperacion
Aceptacion/Denegacion Cambios (Matricula/LA)
., Cert. de Notas (2)
Evaluacidn

Para informacién detallada de cada uno de los procedimientos revisad por favor la seccidon
correspondiente.

PERIODO DE ESTUDIOS Y CALENDARIO ACADEMICO

Periodo de estudios

e El periodo de estudios esta directamente ligado al calendario académico de la facultad de acogida, no al
de la Universidad de Barcelona en general.

e El periodo de estudios incluye los siguientes elementos:

o Dias de llegada, procesamiento de documentos al llegar, registro y matricula.
o Periodo lectivo.
o Periodo de exdmenes (enero/junio).

e Una vez los estudiantes hayan concluido sus examenes, se espera que los estudiantes traigan sus
certificados de estancia para que sean firmados por parte de la ORI durante el periodo de estudios. No
se firmardn documentos posteriormente a 7 dias después de la fecha final de evaluacidn,
independientemente de la fechas en su contrato de subvencién (grant agreement).

o Encaso que el alumno realice un examen en alguna otra facultad que concluya mas tarde que la
fecha limite de la Facultad de Filologia y Comunicacién, el alumno deberd aportar algin
documento de dicha facultad que acredite la fecha del examen.

= Dicho documento debera entregarse a la ORI como muy tarde un mes antes del final del
periodo lectivo. Las solicitudes que no cumplan con este requisito serdn desestimadas.

o La ORI comprobara que el alumno en cuestién estd matriculado oficialmente y, en caso
afirmativo, el certificado de estancia podra ser firmado como muy tarde 2 dias después de dicho
examen.

Faculty Manual for Incoming Students 2019.
10 of 49


mailto:incoming.filologia@ub.edu

=] Oficina de Relacions Internacionals

s Facultat de Filologia i Comunicacio

+"" Carrer Aribau, 2, Planta Baixa (Edifici Josep Carner) Tel. +34 934 034 440

”",‘H E-08007 Barcelona E-mail: incoming.filologia@ub.edu

Calendario Académico
e El calendario académico oficial solamente esta disponible en:
o http://www.ub.edu/filologia/org/secretaria/avisos/calacad1819.htm
e Fechas del curso (2019-2020)
o Semestre Otofo/Invierno : Septiembre 16 — Diciembre 20
= Periodo de evaluacion: Enero 9—22

= Re-evaluacién: Junio 15 -26
o Semestre Primavera/Verano: Febrero 3 — Mayo 22
= Periodo de evaluacion : Mayo 26 — Junio 12
= Re-evaluacién: Septiembre 1-10
e Para las fechas de matricula (enrolment), consultad las seccidn Asignaturas y seleccion de asignaturas,
especificamente las subsecciones Matriculacion y Restricciones de matriculacion y Cambios en
matriculaciones y Acuerdos de aprendizaje.

LENGUA DE DOCENCIA

e Parainformacién detallada de los requerimientos de nivel de idioma id, por favor, a la seccidon
Requerimientos de Nivel de Idioma.

e Las principales lenguas de docencia en la Universidad de Barcelona son cataldn y espafol. Se espera
gue los estudiantes extranjeros tengan un nivel medio de competencia en alguna de las dos lenguas.

ASIGNATURAS

e las asignaturas de nuestra facultad se encuentran el a pagina web de nuestra facultad:
o Encatalan: http://www.ub.edu/filologia/
o Enespafiol: http://www.ub.edu/filologia/es/
o Eninglés: http://www.ub.edu/filologia/en/

e las asignaturas del Grado de Estudios franceses, no estan disponibles para estudiantes de intercambio.

EVALUACION Y EXAMENES

e La Facultad de Filologia y Comunicacién no ofrece ningtn trato especial ni crea grupos exclusivos para
Erasmus. Creemos en la integracion de todos los alumnos.

e Se espera que los estudiantes extranjeros lleven a cabo sus estudios tan bien como los alumnos oficiales
de la UB.

e Los métodos de evaluacion para los estudiantes extranjeros son los mismos que para los alumnos de la
UB:

o La UB favorece la evaluaciéon continua. Sin embargo, los estudiantes pueden hablar con los
profesores para evaluacion Unica. El profesorado no estd obligado a aceptar estas peticiones.
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o Se espera que los alumnos asistan a un determinado porcentaje de clases, que participen en
clase, y segun el curso, que hagan uno o mdas exdmenes o entreguen trabajos escritos.

o La descripcion del método de evaluacién de cada asignatura se puede encontrar en los listados
oficiales de asignaturas.

e las fechas de examen no se cambiaran (ni se adelantaran ni se retrasaran) por el bien de los alumnos
extranjeros. Todos los estudiantes realizardn sus examenes durante las fechas oficiales que se
encuentran en el programa oficial de asignaturas y el calendario académico de la facultad.

e Los estudiantes pueden presentarse a la primera evaluacién y suspender.

o Enestecaso, los alumnos pueden marcharse con la asignatura suspendida o pueden presentarse
a revaluacién, normalmente al final del siguiente semestre.

o Los estudiantes que deban presentarse a la recuperacién no tienen que pagar ni tasas ni
derechos de examen extraordinarios (Los estudiantes Free Mover no estan exentos de pago).

o Los alumnos que necesiten una recuperacién realizardn sus exdmenes en las fechas oficiales y
tendran lugar en nuestra facultad: la Facultad de Filologia y Comunicacion no ofrece ni acepta la

posibilidad de hacer la recuperacidon via Skype o mediante cualquier otro sistema de larga
distancia.

SISTEMA DE CALIFICACION

e El sistema oficial de calificacion ECTS usado por la Facultad se puede encontrar en:
http://www.ub.edu/uri/Documents/puntuacio ECTS cat.pdf

e Elsistema de calificacién ECTS se aplica a porcentajes dentro de grupos determinados, hecho que puede
hacer que las notas varien ligeramente entre grupos. Los 5 grupos establecidos son:
A otorgado al 10% de las mejores notas

o Botorgado al 25% siguiente
o Cotorgado al 30% siguiente
o D otorgado al 25% siguiente
o E otorgado al 10% siguiente
o NQen los casos no cuantificables
Nota cuantitativa Nota cualitativa Traduccion
- (NP) No presentat No presentado
- (PQ) Pendent de Qualificacié Pendiente de cualificacion
0,0-4,9 (SS) Suspens Suspenso
5,0-6,9 (AP) Aprovat Aprobado
7,0-8,9 (NT) Notable Notable
9,0-10 (EX) Excel-lent / (MH) Matricula d’Honor* Excelente / Marticula de Honor *

Nota:

e Este es el sistema de calificacion general usado en la UB. Sin embargo, algunos docentes
(independientemente de la facultad a la que pertenezcan) pueden establecer que un aprobado
es a partirde 6,0 0 6,5.
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e Matricula d’Honor (Matricula de Honor — Honor Mention) solo se puede otorgar a uno de cada 20
alumnos. Los docentes no estdn obligados a otorgar matriculas de honor.

PAGOS Y TASAS

e Los estudiantes de intercambio estan exentos de cualquier pago por la matricula y los derechos de
examen.

e Los estudiantes de solicitud individual (Free Mover) que quieran estudiar asignaturas en la Facultad de
Filologia y Comunicacién deberan pagar individualmente por los créditos asi como las tasas de
matricula.

o Se espera que los estudiantes de solicitud individual (Free Mover) cursen como minimo 18 ECTS
por semestre para los programas de Grado (BA), aproximadamente 3 asignaturas; y 15 ECTS para
los de Master (MA), los créditos por asignatura varian segun el master pero minimo se requieren
3 asignaturas.

o Precios

= Créditos UB (créditos ECTS) — Nivel de Grado (BA): 120€ por crédito
= Créditos UB (créditos ECTS) — Nivel de Master (MA): 150€ por crédito
= Tasas de matricula: 54,54€ (aproximadamente)

o Ejemplo de una matricula de un semestre con 3 asignaturas (18 créditos, 6 ECTS por asignatura),
nivel de grado:

=  Total por los créditos: 18 x 120 = 2160€
= Tasa de matricula: 54,54€
=  Precio total: 2214,54€

o Ejemplo de una matricula de un semestre con 3 asignaturas (15 créditos, 5 ECTS por curso), nivel

de master:
=  Total por los créditos: 15 x 150 = 2250€
= Tasa de matricula: 54,54€
=  Precio total: 2304,54€

SEGUIMIENTO DE E-MAILS

e Recomendamos que los alumnos realicen un seguimiento y copias de seguridad de los e-mails que
intercambian con la ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién, asi como con los profesores de las
asignaturas que hacen.

e En caso que los alumnos tengan problemas con sus asignaturas (matriculas tardias, métodos de
evaluacidn distintos a los de los alumnos de la UB) u otros problemas relacionados con su estancia o los
procedimientos de la estancia, se les pedird a los alumnos que aporten pruebas escritas de las
comunicaciones y acuerdos a los que hayan llegado basadas en e-mails.
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SEGUIMIENTO DE DOCUMENTOS

e Recomendamos que todos los alumnos lleven consigo una unidad USB portatil (Pendrive) en el que
almacenen los documentos relacionados con su intercambio.
e Se recomienda que los alumnos hagan un seguimiento de su documentacién mediante copias
escaneadas (PDFs) guardadas por tipo y fecha.
o En caso de pérdida de los originales, la ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién puede
validar las copias escaneadas como originales.
e Recomendamos que los documentos se guarden siguiendo el siguiente patrén

ESTRUCTURA PROPUESTA
X espacio Fecha de creacidon o
Apellido/s, B . ) e L )
i guion Tipo de documento espacio modificacion .extensién de archivo
Nombre/s de pila .
espacio (YYYYMMDD)

MOODLE Y ACCESO A WIFI

Moodle

e Todos los alumnos de la UB, sean a tiempo parcial, tiempo completo, o alumno de intercambio, tienen
acceso al Moodle (Campus Virtual UB) tan pronto como estan matriculados. Los estudiantes entonces
reciben un e-mail con instrucciones sobre cdémo obtener un identificador y una contrasefa.

e El listado de asignaturas que un estudiante ha seleccionado no aparecerdn en el Moodle del estudiante
hasta que el proceso de matricula haya finalizado. El proceso de obtener acceso al Moodle, incluyendo
un login y un password, puede llegar a demorarse hasta un mes en el peor de los casos.

e El Moodle muestra automaticamente todas las asignaturas en las que el estudiante ha sido matriculado,
con acceso a todos los materiales de clase que cuelgue el profesorado.

o En caso que el alumno se cambie de grupo de una asignatura concreta (segun el proceso
establecido en Asignaturas y seleccion de asignaturas - Cambios en la matricula y los acuerdos
de estudios (changes in the learning agreement)) los estudiantes deberan solicitar al profesor del
nuevo grupo que los aflada manualmente en la seccién de la asignatura de Moodle.

e Las notas que se cuelgan en la seccidn virtual de una asignatura en el Moodle son provisionales. Esto

implica que aunque el estudiante pueda ver su nota, éstas no estadn en el expediente del alumno y no se
puede entregar un certificado de notas (ToR).

Acceso al WiFi UB
e Unavez los estudiantes estén matriculados, los estudiantes recibirdn un identificador y una direccidn de

e-mail UB, que se generan automdticamente y pueden ser usadas por el estudiante para conectarse al
sistema de WiFi UB.
e Se recomienda que mientras los estudiantes estén en sus instituciones de origen se registren en la red
EduRoam (Education Roaming) que les permitira tener acceso WiFi en nuestra institucién antes, durante
y después del proceso de matricula.
o Toda la informacion sobre el registro gratuito y los lugares donde se puede acceder a EduRoam
se puede encontrar en su pagina web oficial: https://www.eduroam.org/
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CARNET DE ESTUDIANTE UB

e Los estudiantes de intercambio pueden obtener un carnet de estudiante UB una vez el proceso de
matricula haya finalizado. Para mas detalles sobre la matricula, por favor, refiera a Durante la Movilidad
= Matriculacion.

e Unavez los estudiantes hayan finalizado el proceso de matricula, deben llevar una copia de su matricula
a la oficina del Banco Santander que se encuentra en la facultad, donde pueden tramitar su carnet de
estudiante UB.

e El carnet de estudiante UB tiene las siguientes ventajas:

o Permite a los estudiantes coger libros de la biblioteca.
o Descuentos en el precio de entrada de museos u otras instituciones culturales, incluidos cines,
pueden aplicarse al mostrarse el carnet.
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ANTES DE LA MOVILIDAD
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ORGANIGRAMA

Paso Quién A/Para quién Qué
o, ORI de la Facultad La institucion de origen envia la nominacién.
1 Institucion de . , ) L . .
L, . de Filologia'y La ORI confirma recepcién y envia al estudiante el Manual
Nominacion | origen L . -
Comunicacién (UB) | de Facultad para que realice su solicitud.
N% NZ N%
ORI de la Facultad
2 . . B El/La estudiante hace su solicitud segun se indica en el
. Estudiante de Filologia 'y , . )
Solicitud o manual y envia por e-mail los documentos requeridos
Comunicacion (UB)
N% NZ N%
3 ORI de Ia Facultad La ORI revisa la documentacion y los candidatos.
L . B . En caso que falten documentos o no sean correctos, la ORI
Revision de | de Filologiay Estudiante

indica al/la estudiante como corregir los errores detectados.

candidatos Comunicacién (UB) El estudiante hace las correcciones pertinentes.

N% NZ N%
4
e ORI de la Facultad La ORI envia al estudiante la Carta de Aceptacion oficial, una
Aceptacion/ . , . o, ) L,
L, de Filologia 'y Estudiante version escaneada por e-mail y por correo postal la version
Denegacion L -
Comunicacién (UB) oficial.
NOMINACION

e Los estudiantes que deben estudiar en la UB por un semestre o por un afio complete deben contactar
con su institucién de origen para comprobar si existe un acuerdo con nuestra facultad. En caso de haber
un acuerdo activo, los coordinadores institucionales o el personal responsable de los estudiantes de
intercambio deben enviar una nominacién oficial para los alumnos que han seleccionado que incluya:

= Nombre de la institucidn de origen
= Nombre completo del estudiante
= Duracién de la estancia
* Area de estudios del acuerdo
= Direccidn de e-mail
= Grado que estudia
o En caso que no hubiera acuerdo entre ambas instituciones, los alumnos no necesitaran
nominacion y deben solicitar plaza como solicitud individual (free mover).

e Una vez se haya recibido la nominacidn, la ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién comprobara
na nominacion y esperara a la solicitud del alumno.

e Los estudiantes deberan recordar que el hecho de estar nominado no implica estar automaticamente

aceptados para estudiar en la Facultad de Filologia y Comunicacién. Los estudiantes deberan cumplir

con los requisitos de la facultad para estudiantes extranjeros. Revisad las siguientes secciones:
= Antes de la Movilidad - Solicitud
= [anguage Level Requirements
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SOLICITUD

Informacion para estudiantes extranjeros
e URL: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/welcomeesp.htm

e Los estudiantes que deseen estudiar en la Facultad de Filologia y Comunicacién deberdn realizar una
solicitud online: no basta con enviar un e-mail.
o Los estudiantes puede seleccionar asignaturas en sus solicitudes. Por favor revisad la seccidn
Asignaturas de esta guia para mas informacion.
o Los estudiantes deben recordar que mientras que los requisitos de nivel de idioma en otras
facultades son inferiores, la Facultad de Filologia y Comunicacidn tiene un estandar mas alto en

cuanto a los requerimientos lingiiisticos; y los estudiantes que deseen estudiar en esta facultad

deben cumplir dicho estdndar. Revisad la seccién Requerimientos de Nivel Idioma para mas
informacién.
o En esta pagina encontraréis también informacién para estudiantes con discapacidades e
informacién sobre el alojamiento.
e Los estudiantes, estén o no nominados, deben completar una solicitud online, la cual se encuentra en la
siguiente URL: http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/accep a.htm

e Una vez se haya completado la solicitud, el/la estudiante debera imprimir dos copias, firmarlas, hacerlas
firmar y sellar por parte del coordinador de su institucion.

e El/la estudiante tendrad que escanear una copia de la solicitud como PDF y enviarla por e-mail a la ORI de
la Facultad de Filologia y Comunicacion.

Guia para completar la Solicitud Electrénica (Online Application)

<« c o

Catalan | Spanish | Temperary visiting students | Home OMPI | Home UB

ww.ub.edu/urifestudiantsNOUB/intercanvis/accep_a.htm

Studying temporarily at the UB

How to apply? Application procedure

Application procedure
» Online appl form for admission to the UB

Bafors arriving at the UB
e » Decuments and application deadlines

Deadlines

® Online application form for admission to the UB

Registering on arrival

Once you have been suthorized and nominated by your hame university to study temporarily at the

UB. you should complete the comesponding online application form. You should also make a

sufficient number of copies of your application to complete the subsequent procedures.

Services

Useful addresses
® Preliminary comments . .
@ Further tiormetion El/La estudiante accede a la URL para estancias
reladions.intemacionals@ub.edu ® Submission of this form does not mean you will be automatically accepted as a temparary
visiting student at the UB. You must also complete the admission procedure coresponding to temporales en la UB.
your modality of exchanga.
® Please use CAPITAL LETTERS to fill in the online application form.
® 1f you see a mistake after saving your data and you want to enter changas and reprint your
form, e-mail the Manager of International Mobility at the faculty or school you wish
to study in. This office vill reply in due course, informing you that your application form has
bean modified or cancellad, as you have requested. If the application is cancelled they vill

inform you that you can re-record your data.

« If you need to print @ new copy of your online application form ence you have saved and
confirmed your data, you can do it by going to the first screen and entering the applicstion
cods

ONLINE APPLICATION FORM FOR 2010-2020

H Language requeriments

The UB recommends the temporary students to have a B1 as the minimum level nec y of
Catalan, Spanich or English knowledge (depending on the teaching language of ¢ sen subjects)
More information about lsngusge requirements: hits /v ub.sdu/web/ub/esfsites/llenguss
Jestudiants_d=_m: . arribads/index. htmi?2

Information about the teaching | http:// b.edu/sl/en/sociof html
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Application form for temporary visiting students at the UB
Academic year 2019/2020
Application form

1d card or Passport number (2)

Oate of birth (ddmmyyyy) (2)

ERASMUS+ STUDIES
STUDY ABROAD

INDIVIOUAL APPLICATION

COIMERA GROUP

ERASMUS+ PLACEMENT

ASSOCIATED COUNTRIES
ENTS

Reprint the application form and consult the status of ti

El/la estudiante entra en el formulario de solicitud
insertando su nimero de identidad o pasaporte

Catals - Espaiol - Englsh

(documento vigente, no caducado); seguido de su
fecha de nacimiento, pais de la universidad de origen
y programa de intercambio.

Aseguraos de seleccionar el programa de intercambio
correcto, el caso contrario puede comportar pagaos.

UNIVERSITATns
it BARCELONA

DATOS DE LA INSTITUCION DE ORIGEN

Los campos Pais y Programa de Intercambio
apareceran ya completados.

Seleccionad vuestra institucion de origen.

DATOS PERSONALES
Los campos marcados con un asterisco (*) son

obligatorios.
Numero de identificacion personal y Fecha de

Catald - Expafol - Enghish

Home University data

Country Home University
Home University

Exchange Programme:

nacimiento apareceran ya completados.
No uséis ningln caracter especial (i.e.: ¢, d, §, 1, n...)
Primer apellido: Nombre de familia (Last Name).

Personal data
TdCard number
Family Name 1 (*):
Family Name 2:
First Name (*):
Sex (*): OFemale O Male
Date of birth (*):
Nationality (*):
Permanent address (*):
City (*):
Postcode:
Country (*):
Phone number 1 (*):
Phone number 2
E-mail (*):
Da you have any disability or specific educational need?

Oves Ona

Escribid el patronimico (p.ej.: Kennedy)

Segundo apellido: Completar SOLO si tenéis un 22
apellido (p.ej.: Lopez Gracia). Sino, dejadlo vacio.
Nombre: Escribid vuestro nombre de pila + otros (si
tenéis) en el mismo orden que aparecen en vuestro
Documento Identificacion. (p.ej.: John Fitzgerald)
Numero teléfono 1: Nimero de moévil en el que
podéis ser contactados incluyendo cddigo de pais
(p.ej.: +44 XXXXXXX...)

Numero teléfono 2: NUmero de casa (incluyendo
codigo de pais) para emergencias

Direccion correo electrénico: Direccidon de e-mail que

Si revisdis. Cualquier comunicado de nuestra
institucion se enviara a esta direccidn.

DATOS ACADEMICOS UB

Centro UB: receiving faculty, which is the Faculty of
Philology.

Estudios UB: Name of your home degree

UB academic data
Academic year at the UB 2019/2020
UB Centre (*):| FACULTY OF PHILOLOGY
UB studies (*):
Study period at UB (*):
Expected date of arrival ddmem
Expected date of departure.

Semestre de estancia en la UB:

1: 1st semester 2:2"d semester  O: Full year

Fechas previstas: Escribid las estimaciones

Llegada Salida
15t semester 12092019 25012020
2nd semester 01022020 25062020
Full year 12092019 25062020
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Subjects that you intend to study at the UB

Code Name Semester UB credits

http: / /wrveve.ub.edu/web/ub/ca/estudis/ estudis.htm]
hittp: / fweweve.ub.edu /sl cafsacio/llengrau.php

Subjects that you intend to study at the UB

Code Name Semester UB credits

camp obligator s un camp camp obligator
obligator

THE éELECTED LOURSES MUST BELONG TO THE FACULTY OF PHILOLOGY!

6 -
LAS ASIGNATURAS SELECCIONADAS DEBEN PERTENECER A LAFACULTAD DE FILOLOGIA
8
°
i0
)
hittp:/ [wwew.ub.edu/web /ubj/ca/estudis/ estudis html
http: / fwvew.ub.edu /sl ca/sacio/llengrau.php

ASIGNATURAS QUE DESEAS CURSAR EN LA UB

Las asignaturas deben seleccionarse de entre todas

las asignaturas ofrecidas por la Facultad de Filologia y

Comunicacion.

Cualquier solicitud que no contenga por lo menos
55% de las asignaturas de la Facultad de Filologia y
Comunicacidn serd denegada.

Para informacién detallada de las asignaturas leed

por favor la seccidn Asignaturas y seleccion de

asignaturas de este manual.

Los estudiantes que vienen a la Facultad de Filologia y
Comunicacién deben escoger sus asignaturas aqui:

Grado (BA)
http://www.ub.edu/filologia/queoferim/es/index/grau.htm
Master (MA)
http://www.ub.edu/filologia/queoferim/es/index/postgrau.htm

Si no seleccionais y entrais manualmente la

informacidn correcta no podréis completar la

solicitud (como se muestra en la imagen)

Foreign languages knowledge

Hother tongue:

Home University tongue:

CONOCIMIENTO DE IDIOMAS
Por favor especificad vuestra Lengua Materna y la
Lengua de Universidad de Origen.

Para espafiol, inglés y catalan por favor responded

[ Language Knowledge level
I;‘"'h - - honestamente.
I:ﬂ““ == Salvo que se demuestre el nivel con algtin documento
o o o0 e B T, 2o i (31,2, 5 s (6,2 (ver seccién Requerimientos de Nivel de Idioma) no
£Fyou would ke 10 attend ta an on-flae course of Catolan language. visk the URL: Hip:/ fwwrweintsreat gencat.os reconoceremos el nivel especificado.
Si sabéis alguna otra lengua, por favor especificadla.
[ Back II Send \I Reset 1

Para completar la solicitud clicad sobre “Enviar”. De
lo contrario se borraran todos los contenidos de la
solicitud.

Documentos requeridos

e Una vez los alumnos hayan realizado su solicitud deberan enviar a la ORI un set de documentacion por

e-mail (incoming.filologia@ub.edu) para poder ser aceptados. Los alumnos deberan entregar versiones

escaneadas en PDF de la documentacién solicitada.
e Las fechas limite para la documentacion solicitada son:

o Para Semestre de Otofio/Invierno / Curso completo: 15 de Junio.
Para Semestre de Primavera/Verano: 15 de Noviembre.
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¢ Documentacién solicitada:
o Una copia de la solicitud online debidamente rellenada y firmada por el alumno, y el
coordinador/tutor en la institucion de origen (obligatorio para todos).
= Al llegar a la facultad se deben entregar dos originales con firma y sello del
tutor/coordinador de la institucidn de origen.
o Un certificado firmado por la universidad de origen donde quede constancia de la participacion
en el programa de intercambio (nominacién en caso que ésta no hubiera sido enviada antes de

gue el alumno complete su solicitud).

Fotografias tamafio carnet/pasaporte.

Certificado de notas oficial (Official Transcript of Records).

Certificado/s de nivel de idioma (ver la seccién Requerimientos de Nivel de Idioma)
Copia de la tarjeta sanitaria/Seguro médico.

Copia de un seguro de repatriacion.

o Copia del DNI o pasaporte del alumno (el que se haya usado en la solicitud).

O O O O O

e Se deben entregar todos los documentos requeridos. Las condiciones no son negociables.

LEARNING AGREEMENT (LA - Acuerdo de Estudios)

e Dado que los estudiantes pueden cometer errores cuando inscriben sus asignaturas, recomendamos
disponer de copias digitales modificables de los documentos de acuerdo de estudios (formatos .doc,
.docx o .odt) de manera que podamos corregir ciertos elementos de informacién en caso de que
encontremos errores, pudiendo asi evitar la impresion reiterada de documentos.

e La ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién NO FIRMARA ningun LA salvo que contengan los
datos institucionales correctos en la seccion para firma de la institucion de acogida.

e Datos para la firma de los acuerdos de estudios:

Contacto Principal Contacto Alternativo

Contacto: Josep Solervicens, PhD Contacto: Roger Loscertales, MA

Posicidn: Responsable de Relaciones Internacionales | posicién: Coordinador de la ORI

Direccion de e-mail: incoming.filologia@ub.edu Direccién de e-mail: incoming.filologia@ub.edu
Tel.: +34 934 031380/ +34 934 034 440 Tel.: +34 934 031 380 / +34 934 034 440

e En caso que se produjera un cambio en los datos para la firma de los documentos, la ORI os informaria
debidamente tan pronto como lleguéis y los nuevos datos se colgarian en la secciéon de la URL de la
facultad para estudiantes extranjeros.

CARTAS DE ACEPTACION

e Una vez las nominaciones de los estudiantes hayan sido procesadas y se revise la documentacion de la
solicitud, la ORI generard una carta de aceptacion oficial, la cual se envia directamente al alumno.

e Las fechas de las Cartas de Aceptacion son solo estimaciones y estan estrictamente sujetas a las fechas
de inicio y final del periodo de estudios (incluyendo examenes). Los estudiantes deben revisar el

calendario académico de nuestra facultad para las fechas exactas.
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o Parael semestre de Otofio/Invierno, las fechas estimadas son del 1 de Septiembre al 31 de Enero.
o Parael semestre de Primavera/Verano, las fechas estimadas son del 1 de Febrero al 30 de Junio.
o Parael afio académico completo, las fechas estimadas son del 1 de Septiembre al 30 de Junio.

ALOJAMIENTO

La ORI no asegura ningun tipo de alojamiento para los estudiantes extranjeros ni interactla de manera
alguna con las residencias (publicas o privadas) ni para los alquileres de pisos.
Los estudiantes extranjeros deben buscar su propio alojamiento, ya sea a través de la Universidad de
Barcelona o a través de agencias inmobiliarias o con terceros.
Para mas informacidn consultad las siguientes:
o Residencias dirigidas o gestionadas por la universidad:
=  http://www.ub.edu/sae/allotjament/es/index.html
o Portal Resa Housing:
=  www.resahousing.com

VISADOS

Todos los estudiantes requieren una tarjeta de estancia por estudios (NIE). Sin embargo, las
condiciones pueden variar segun si el estudiante tiene o no nacionalidad europea.
Si un estudiante no tiene nacionalidad europea necesitara un visado para poder estudiar en Espafia.
Para mads informacidn consultad el siguiente enlace:

o http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/nie_es.htm

SEGURO MEDICO

Todos los estudiantes deben tener un seguro médico, ya sea a través del Sistema sanitario europeo o
mediante un seguro médico privado.
Todos los seguros médicos, si no se trata de la Tarjeta Sanitaria Europea, deben estar escritos en inglés,
espafol o catalan.
Los estudiantes deben tener un seguro médico que ademas les cubra accidentes y repatriaciéon en caso
de dafos corporales o defuncién. Si ésta clausula estd incluida en el seguro médico del alumno, la
descripcidn debe estar claramente explicada en inglés, espafiol o catalan.
En caso que el alumno no disponga de un seguro médico que cubra repatriacion, se puede obtener uno
a través de Ferrer&Ojeda SL, la correduria de seguros con la que la UB tiene acuerdo para estos casos.

o Podéis encontrar mas informacién aqui: http://www.ferrerojeda.com/es-ES/MOVILIDAD-

IN.aspx
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ORGANIGRAMA
Paso Descripcion Documentos
1
El/la estudiante llega Barcelona No se firma documento alguno
Llegada
NZ N% NZ
2

. . El/la estudiante asiste a la Sesién de
Asistencia a la

Bienvenida donde se le informa sobre la

La ORI entrega los formularios de pre-registro y pre-
matricula.El estudiante devuelve el formulario de pre-

. El/la estudiante cambia las asignaturas que
Cambios en la ) . .
habia seleccionado originalmente

Sesion de facultad, la matricula y otros elementos. registro completado al personal de la ORI.
Bienvenida
NZ N% Vv
3 El/la estudiante va a la ORI para registrarse El/la estudiante recibe copia de su registro, se firma su
Registro durante las horas de visita asignadas. Certificado de Llegada, y entrega de pre-matricula.
N% NZ N%
4 ) ) ) . ) )
, El/la estudiante queda matriculado/a. El/la estudiante firma y recoge copias de la matricula.
Matricula
N% NZ N%
5

El/la estudiante entrega uno o mas formularios de
cambios de asignaturas y tras unos dias firma y recoge

El/la estudiante entrega su LAy tras su

Actualizando el LA L .
revision la ORI lo firma.

(Changes in the LA)

matricula su matricula definitiva en la ORI.
NZ N% NZ
El/la estudiante deja el LA en la ORI.
6

El personal de la ORI comprueba exhaustivamente que
las asignaturas del LA coincidan con la matricula
oficial. En caso afirmativo se firma el LA During the
Mobility is signed.

v \Z

v

El/la estudiante (solo primer semestre)

7 (opcional) solicita una extension de su estancia en su
Solicitud de institucion de origen como en la ORI de
extension Filologia y Comunicacion antes del 1 de

Diciembre

Si la institucion de origen y la ORI de la Facultad de
Filologia y Comunicacion estan de acuerdo, el/la
estudiante recibe su solicitud de extensidn firmada por
todas las partes involucradas o por la ORI de la

Facultad de Filologia y Comunicacién.

LLEGADA Y REGISTRO

Llegada
[ ]

poderse registrar y matricular pertinentemente.
[ ]

semestre. La asistencia es obligatoria.

Se recomienda a los estudiantes llegar a Barcelona entre 2 y 3 semanas antes del inicio del semestre para

Hay una Sesion de Bienvenida programada aproximadamente unas 2 semanas antes del inicio del

o Se informard a los estudiantes de la fecha establecida para la Sesién de Bienvenida tan pronto

como sea posible.

o Durante la reunion a los alumnos se les daran los formularios de matricula.
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Sesion de Bienvenida para Estudiantes Extranjeros

e Hay programadas Sesiones de Bienvenida para Estudiantes Extranjeros a la llegada, antes del registro y
matricula.

e Se espera que todos los estudiantes extranjeros hayan leido el manual antes de asistir a la sesién de
bienvenida para poder hacer preguntas o expresar sus dudas en cuanto al proceso de registro y matricula
se refiere.

Registro
e Se asignardn horas de visita a los estudiantes extranjeros para poder ser registrados.
e Los registros NO son matriculas. Esto significa que se crea un archivo para cada alumno individualmente
para que posteriormente puedan ser matriculados y evaluados.
e Los Certificados de Llegada (Certificate of Arrival/Confirmation of Arrival) se firmaradn cuando los
estudiantes vayan a la oficina a registrarse.
o En caso que los estudiantes no dispongan de un Certificado de Llegada la ORI de la Facultad de
Filologia y Comunicacién podra proporcionarles un modelo oficial.
o No se firmaran Certificados de Estancia (Certificate of Attendance) a la llegada bajo ninguna
circunstancia.

e los estudiantes tienen que entregar la siguiente documentacién para el registro (incluso tras haberla
enviado por e-mail durante su proceso de solicitud):

o Dos originales de la solicitud online con firma y sello de su tutor/coordinador de origen, ademas
de una copia de la Carta de Aceptacion.

o Direccién complete de su alojamiento durante su estancia (en caso que los estudiantes no
tengan una direccién en el momento de registro, deberan aportar estos datos en el momento
de la matricula).

e Los estudiantes serdn entonces registrados, pero hasta que su matricula oficial (official enrolment) no
esté completado, los estudiantes no tendrdn acceso al campus virtual ni tendran tarjeta de estudiante
de la UB o acceso a la red WiFi de la UB.

MATRICULA (ENROLMENT)

e Una vez los estudiantes hayan recibido un formulario de matricula en la Sesion de Bienvenida para
Estudiantes Extranjeros, se asignaran unas horas de visita por estudiante en la ORI.

e Los estudiantes deberan entregar el formulario de matricula cumplimentado y poco después, una vez su
formulario haya sido procesado, los estudiantes deberan volver a la ORI a recoger su matricula oficial.

o Se colgard fuera del despacho de la ORI un listado con las matriculas listas y se actualizara
regularmente (en ningln caso se enviaran por e-mail)

o Una vez la documentacidn esté lista, los estudiantes deberan ir a la ORI para poder firmar la
matricula y puedan recibir una copia contrafirmada que le garantizara al alumno/a que su
matricula es oficial.

o Los alumnos que no vengan a buscar su matricula no contardan como matriculados y no seran

evaluados.
e Las matriculas terminan como muy tarde un mes después del inicio del periodo lectivo.
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Para pagos y tasas, ver por favor Consideraciones Generales - Pagos y tasas

Para detalles especificos sobre la matricula ver las siguientes secciones: Asignaturas y seleccion de
asignaturas -» Matricula y restricciones en las matriculas y Cambios en las matriculas y Learning
Agreements.

Si el proceso de matricula no se finaliza debidamente, los estudiantes no recibiran el identificador que
les permite accede al WiFi de la UB, ni tendran acceso al Moodle de la UB ni tampoco tendran
posibilidad de recibir el carnet de estudiante de la UB. Es vital que el estudiante entregue debidamente
todos los documentos que permiten la matricula del alumno.

Es vital que el estudiante entregue debidamente toda la documentacién que permite su matricula.

Requisitos de matricula

Todos los estudiantes incoming deben cumplir los requisitos de nuestra facultad y ratio de las
asignaturas, a parte de los requisitos de sus universidades de origen.

EXTENSION DEL PERIODO DE ESTUDIOS

Los estudiantes del semestre de Otofio/Invierno (Q1) que deseen extender su estancia deberan entregar
una solicitud de extensién del periodo de estudios a la ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacion.

o La ORIl de lainstitucién de origen debera proveer a los alumnos que lo deseen con un documento
de extension en el que los estudiantes deberan informar de los motivos de su solicitud. En caso
gue la institucion de origen no disponga de un documento de extensién oficial, la ORI podra
proporcionar uno a los alumnos que lo deseen.

o El documento de extensidon deberd ser entregado a la ORI de la Facultad de Filologia y
Comunicacion debidamente firmado por el estudiante, y firmado y sellado por la ORI de la
institucion de origen. Cualgquier documento de extensidon que no contenga estos elementos serd

descartado.
La fecha limite no prorrogable para la entrega del documento serd el 1 de Diciembre.
o Las solicitudes entregadas en fechas posteriores serdn descartadas automaticamente.

o Lafechaen la que el documento estd firmado no se aceptara como fecha de entrega.
La ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién no estd obligada bajo ningin motivo a aceptar
extensiones: las extensiones pueden ser denegadas.
o Unavezla ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacidn reciba la solicitud de extensién, la ORI
comprobara que la solicitud no se pasa de cuota y si puede acomodarse.
En el supuesto caso en que una modificacion del LA estuviera firmada por la IRO de la Facultad de
Filologia y Comunicacidn, ésta no constituira una prueba de una extension ni sera considerada como
tal.
Los estudiantes que no sigan con el proceso correcto para la extension dejaran de ser contados como
alumnos de intercambio durante el semestre de Primavera/Verano (Q2).
o Eneste caso los estudiantes pueden seguir estudiando en nuestra facultad, pero deberan volver
a realizar una solicitud en nuestro sistema online como Free Mover segln consta en la seccion
Antes de la Movilidad - Solicitud; y estaran sujetos al pago de tasas para su segundo semestre
en la UB.
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Paso Descripcion Documentos
El/la estudiante recibe su Certificado de El/la estudiante muestra a la ORI el Certificado de
la estancia (Certificate of

Documentos de

Attendance/Confirmation of Departure)

Llegada que se le entregé al inicio de su estancia para
poder recibir el Certificado de Estancia de la UB.

salida firmado por la ORI. La ORI también puede firmar el Certificado de Estancia
La estancia acaba oficialmente. de la institucién de origen del/la estudiante.
N7 N2 N2
El/la estudiante trae su LA a la ORI cuando lleva su
1b Si el/la estudiante no lo habia hecho Certificado de estancia.

Actualizacion del LA

previamente, entrega su LAy la ORI, tras
revisarlo, lo firma.

El personal de la ORI revisa exhaustivamente el
documento y firma el LA During the Mobility.
La ORI NO firmara la seccidn After the Mobility del LA.*

N% N7 N2
2 El/la estudiante vuelve a su pais de origen o
. permanece en la ciudad sin estatus de -
Salida .
estudiante de la UB.
NZ N7 N2
El Certificado de Notas (ToR) oficial se envia al
estudiante generalmente unas 8 semanas después de
terminar el periodo de evaluacion.
3 Los estudiantes reciben una copia escaneada por e-
. El/la estudiante recibe su Certificado de . o 3 P P
Certificado de . mail y el ToR oficial se envia por correo postal a sus
Notas (ToR) oficial. o .
Notas (ToR) instituciones de origen.
Los estudiantes que hayan suspendido asignaturas no
recibirdn el ToR salvo que informen a la ORI que no
haran exdmenes de recuperacion.
N% N7 N2
. , El/la estudiante vuelve a Barcelona para hacer el
4 (opcional) El/la estudiante hace el examen de / P

Examenes de
recuperacion

recuperacion de la/s asignatura/s
suspendida/s.

examen de recuperacion en nuestra facultad e intentar
aprobar.
Los gastos de viajen corren por parte del/la estudiante.

v N2

v

5 (opcional)
Certificado de
Notas final

El/la estudiante recibe su Certificado de
Notas (ToR) oficial final.

El Certificado de Notas (ToR) oficial se envia al
estudiante generalmente unas 8 semanas después de
terminar el periodo de re-evaluacién.

Los estudiante s reciben una copia escaneada por e-
mail y el ToR oficial se envia por correo postal a sus
instituciones de origen.

N2

*Ver la subseccidn the LA During the Mobility / After the Mobility sub-section
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e Se firmardn los Certificados de Estancia (Certificate of Attendance/Departure/Confirmation of
Departure). Recomendamos a los estudiantes que traigan una copia de sus certificados de llegada, para
gue las fechas coincidan en ambos documentos.

e Los estudiantes deberian traer el certificado de estancia de su institucién de origen. En caso que no
dispongan de uno, la ORI les proporcionard uno.

e Los estudiantes no deben esperar al tltimo dia para que se les firmen los documentos.

o Los estudiantes que vengan en fechas posteriores no recibirdn en su documentacién ninguna
fecha posterior a la fecha oficial de finalizacion del periodo de evaluacion.

e No se firmardan certificados de estancia con fechas posteriores a la finalizacién de la evaluacion.

e No se firmaran certificados de estancia hasta una semana antes de terminar la estancia, salvo en los casos
en los que el certificado de la institucién de origen requiera una firma con anterioridad.

e Lasfechas que aparecen en los acuerdos de subvencidn de los alumnos son totalmente independientes
de las fechas oficiales de la facultad. Por ello, las fechas que aparezcan en los certificados de estancia

coincidiran con las fechas oficiales del semestre de la Facultad de Filologia y Comunicacién, no con las

del convenio de subvencidn (grant agreement).

e Los estudiantes deben comprobar que tengan todos los documentos firmados y sellados antes de
marcharse. Los estudiantes que no realicen esta comprobacién tendran que esperar mas tiempo hasta
que la ORI pueda proporcionarles los documentos que falten. Los documentos que el estudiante debe
tener en el momento de marcharse son:

o Certificado de llegada (Certificate of Arrival/Confirmation of Arrival): original, firmado y sellado
por nuestra ORI.
Certificado de estancia (Certificate of Attendance/Departure/Confirmation of Departure)
Acuerdo de Estudios (Learning Agreement): todas las versiones, firmado y sellado por la ORI
(Seccién Before the Mobility, seccién Changes in the Learning Agreement, y seccion After the
Mobility en caso que se hayan realizado cambios finales).

LA DURING THE MOBILITY / AFTER THE MOBILITY

e Los estudiantes que no han traido sus LA con la seccidon During the Mobility debidamente actualizados
con anterioridad pueden llevarlos a la ORI cuando vayan a buscar sus Certificados de Estancia (Certificate
of Attendance/Departure/Confirmation of Departure).

e En caso que el documento no coincida con la matricula, la ORI no firmara el documento.

o En caso que el alumno haya cambiado/afiadido asignaturas en su LA que habian sido
previamente desestimados por la ORI o eliminados, la ORI no firmara el documento, ni siquiera
si el alumno olvidé de hacer los debidos cambios de matricula durante el periodo para matricula
y cambios de matricula.

e La ORI no firmara la seccidn After the Mobility con los resultados académicos puesto que éstos se envian
por separado mediante el ToR. Solamente aquellos casos en que no se hayan producido cambios y no se
incluyan cualificaciones se podran firmar los LA After the Mobility.
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CERTIFICADO DE NOTAS (TRANSCRIPT OF RECORDS - ToR)

Linea temporal

Las notas de los estudiantes pueden tardar hasta 5 semanas en aparecer en el Campus Virtual (Moodle).
Las notas en el Campus Virtual no son definitivas.

Generalmente se tarda alrededor de unas 8 semanas desde la finalizacién del periodo de evaluacién (no
desde el ultimo examen del alumno) para ser expedidos y firmados por la secretaria de la facultad. Tan
pronto como son firmados se entregan a la ORI.

Tramitacion

Los ToR nunca se entregan directamente al estudiante. Tan pronto como la ORI recibe los ToR firmados
oficialmente, y una vez han sido debidamente escaneados, la ORI enia la versién escaneada en PDF al/la
estudiante por e-mail y el ToR oficial por correo postal a la ORI de la institucién de origen del/la
estudiante.

En caso que no el/la estudiante ni la ORI de su institucidn de origen hayan recibido el ToR tras el periodo
de espera, recomendamos que uno de los dos contacte con la ORI de la Facultada de Filologia y
Comunicacidn para solicitar un nuevo certificado.

Los certificados de notas solamente se envian una vez ha terminado el periodo de estudios.

o Los alumnos de curso completo no recibirdn un ToR de primer semestre/parcial bajo ninguna
circunstancia

Restricciones

e En caso que el/la estudiante no desee hacer una recuperacion, debe informar a la ORI por e-mail
(incoming.filologia@ub.edu).

e Una vez los estudiantes reciban su ToR, en caso que detecten que tienen la designacién NQ (No
cualificado) o ninguna en absoluto en una asignatura que habian aprobado, deberan contactar al

profesor de dicha asignatura y grupo para que se haga una enmienda en su expediente.
o La ORI no esta autorizada para realizar esta accién en lugar del estudiante. Es responsabilidad
del/la estudiante comprobar exhaustivamente si faltan notas o hay errores.
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LANGUAGE LEVEL REQUIREMENTS
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REQUISITOS DE FACULTAD

Por favor, recordad los requerimientos de idioma de nuestra facultad segin constan en los acuerdos entre
nuestras instituciones:
__ Optional Recommended language of instruction
Receiving i Language Language
Subject area . . . .
of instruction 1 of instruction 2
ISCED ‘ Student Mobility for Studies

All subject . B2 (Spanish, English)
E BARCELOO1 Catalan Spanish
areas A2 (Catalan)

level

institution

La mayoria de los acuerdos fueron firmados en el periodo 2013-2014, por lo que constaba “Nivel de idioma
para docencia recomendado”.

Sin embargo, nuestra facultad ha tenido que aplicar una politica linglistica mas estricta debido a problemas
experimentados tanto por la ORI como por el personal docente con alumnos de intercambio durante los
ultimos anos.

Por este motivo, los niveles de idioma ya no son recomendados sino requeridos.

e Todos los estudiantes extranjeros deben saber que las lenguas oficiales de docencia en la Universitat de
Barcelona son cataldn y espafiol. Algunas facultades imparten asignaturas en inglés, pero no es lo
habitual.

o En la Facultad de Filologia y Comunicacidn, las asignaturas especificas de algunos grados se
imparten en la lengua de la materia en vez de en las lenguas oficiales de docencia (p.ej. francés,
aleman, latin, arabe, portugués, ruso...).

o En las listas oficiales de asignaturas de la facultad (ver la seccién Asignaturas y seleccion de
asignaturas del presente manual) se puede consultar la lengua de docencia.

e laFacultad de Filologia requiere que los estudiantes interesados en venir a la facultad posean cierto nivel
de conocimiento de las lenguas oficiales para poder ser aceptados y poder seguir las clases. Los niveles
requeridos son los siguientes:

o Inglés: B2

o Espafiol: B2

o Cataldn: A2

e Recursos para estudiantes de no habla catalana: http://www.ub.edu/sl/en/acollida/

CERTIFICADOS DE IDIOMA

e Se espera que todos los alumnos extranjeros presenten algun tipo de certificacion de idioma junto con

sus documentos de solicitud.

o No se pueden aceptar documento con una antigliedad superior a 4 afios.
o Se deben presentar documentos acreditativos para inglés y espafol.
e La ORI de la Facultad de Filologia y Comunicacién acepta certificados de idioma oficiales y no oficiales
siempre y cuando hayan sido expedidos por entidades oficiales (certificados de idioma de la institucién
de origen, carta de un determinado departamento...).
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e Se aceptaran cursos de la institucién de origen en los que el alumno aprende una lengua concreta,

=

siempre y cuando los estudiantes presenten un documento expedido por miembros oficiales del
profesorado donde se haga constar el nivel de idioma segun los niveles MECR (CEFR) de dichos cursos
(ej.: Espanol I, nota B, Universidad XXXX equivale a B2 de Espafiol).

REQUISITOS DE NIVEL DE INGLES

e Los estudiantes que deseen hacer asignaturas que se impartan exclusivamente en inglés deberan tener
por lo menos un nivel de B2 en inglés. Es obligatorio presentar un certificado.

e Los estudiantes que deseen hacer asignaturas que se impartan en inglés también deberdn presentar

algun tipo de acreditacion de espaiiol de un nivel B1. Esta documentacion es obligatoria.

e La ORI revisara encarecidamente que éstos alumnos seleccionen asignaturas cuya docencia sea
exclusivamente en inglés.

e Los estudiantes que no estén interesados en asignaturas que se impartan en inglés no requieren
presentar certificado de inglés para ser aceptados, siempre y cuando tenga el nivel apropiado de espaiiol
(B2) con una acreditacion apropiada.

REQUISITOS DE NIVEL DE ESPANOL

e Los estudiantes que quieran hacer asignaturas que no se impartan exclusivamente en inglés deberan
tener un nivel de B2 en espafiol. Es obligatorio presentar certificado.

e Los estudiantes con un nivel de B1 en espaiiol pueden ser aceptados con la condicién (no negociable)

de que realicen un curso intensivo de 40 horas de espafiol ofrecido por el Instituto de Estudios
Hispdnicos.
o Enesto casos, salvo que el/la estudiante muestra una copia de la matricula en dichos cursos,
la matricula oficial de la facultad NO se producird y el/la estudiante no recibira notas.

Curso intensive de espaiiol
e El Instituto de Estudios Hispdnicos ofrece cursos intensivos de lengua para estudiantes extranjeros. Los

estudiantes que hacen esos cursos mejoran su nivel de espafol.

e Es obligatorio e innegociable la matricula y participacion en estos cursos para los estudiantes que han
sido aceptados condicionalmente con un B1 en espanol. Estos cursos tienen un precio de 171€ para
estudiantes de intercambio.

o Los estudiantes deberan presentar una copia de su matricula en el curso.
e URL: http://www.eh.ub.edu/en/
e Se dan ECTS por el curso intensivo, que pueden ser usados para la equivalencia académica del/la

estudiante y afiadirse al LA del estudiante. No obstante, al no tratarse de un curso propio de la facultad
el resultado no aparecera en el Certificado de Notas (ToR).
o Sera responsabilidad del/la estudiante solicitar un certificado de dicho curso por su cuenta.
e El Instituto de Estudios Hispdnicos ofrece cursos intensivos de espafiol de otros niveles aparte del B1.
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LENGUA CATALANA
Los estudiantes pueden realizar un curso intensivo de cataldn en Serveis Lingliistics para aprender o

mejorar sus conocimientos de la lengua catalana

URL: http://www.ub.edu/sl/es/
No es obligatorio, pero recomendamos a todo el mundo que aprenda cataldn mientras estan en

o

o

Barcelona.
La Facultad de Filologia y Comunicacion no incluye estos cursos en el Certificado de Notas (ToR) bajo

ninguna circunstancia dado que no pertenecen a la facultad en si
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ASIGNATURAS Y SELECCION DE ASIGNATURAS
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INFORMACION GENERAL

e Loscréditos en la UB son completamente compatibles con el sistema ECTS.
e Recomendamos que los estudiantes visiten la pagina http://www.ub.edu/filologia/es/ antes de su viaje

a Barcelona para ver si lo que ofrecemos se ajusta a las necesidades del alumno.

o Adiferencia de otras instituciones, nuestras asignaturas sufren pocos cambios de un afo para el
otro salvo por el personal docente o el horario en el que se realiza. Sin embargo, los contenidos,
el semestre y la duracién de la asignatura son constantes.

e Los estudiantes deben seleccionar asignaturas que se impartan exclusivamente durante el semestre
que el alumno esta en nuestra facultad.

o No se aceptardn solicitudes ni LAs si las asignaturas seleccionadas no corresponden con el
periodo en el que el estudiante quiere venir.

e Tened presente que pueden producir cambios de ultima hora en los horarios o el personal docente. El
hecho que tengais firmado contrato de estudios antes de la movilidad (Learning Agreement Before the
Mobility) no implica que no puedan tener lugar cambios.

Encontrar y seleccionar asignaturas

Localizacién

a Facultat de Filologia

Los estudiantes deben acceder a la
pagina de la facultad

MOBILITAT

C e, ; (http://www.ub.edu/filologia/) y

escoger si quieren navegar por ella en
catalan, espafiol o inglés (la seleccién de
idioma se encuentra arriba a la derecha)

En la secciébn central se encuentra
informacién sobre nuestros diferentes
grados (BA) y masteres (MA).

Dependiendo  del idioma debéis
seleccionar o bien

EHEA bachelor's degrees | Master's
degrees, postgraduate degrees and
doctoral programs

o

Oferta de estudios de grado / Oferta de
mdsteres, posgrados y doctorado
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Seleccionar asignaturas de grado (BA)

{1+ BARCE I()\IA
EHEA bachelor's degree in English Studies

General information

What you will learn

ory and cultural contexts.

Number of ECTS credit
Branch of knowledg
Faculty or school: .

Guia académica de

alumnos:

Seleccionad un grado de la URL principal.

Si habéis seleccionado un grado, clicad en
planes

Grau d'Estudis Anglesos

Guia académica

Presentacio
Accés | admissio

Pla d'estudis

Presentaci6

Qué es pretén amb aquest ensenyament?

Treball Final de Grau
Sortides professionals
Suport a I'estudi »
Matricula

Calendari, horaris
i examens

Plans docents
i professorat

Practiques curriculars

Altra informacié
academica

Dades de 'Ensenyament

Dubtes, queixes
i suggeriments

ESS UNIVERSITATax

» Calendari académic

Horaris i examens

+ Capacitar per treballar en contextos internacionals | multiculturals.

+ Capacitar I'alumnat per a la reflexié, el pensament abstracte | eritic, la sintes

’ﬁ\! BARCELONA

i 'aplicacié de coneixements, a més dincorporar perspectives noves.

+ Propercionar el domini de la llengua anglesa a partir dels diferents 3mbits d'analisi.

+ Capacitar per recongixer, avaluar i aplicar diferents paradigmes linguistics, literaris

= rer coneixer | respectar la diversitat individual i col-lectiva.

i culturals.

coneixements fonamentals de linglistica aplicada i determinar com s'aplica a diversos camps relacionats amb la llengua anglesa.

coneixements de textos literaris en llengua anglesa de diferents &poques, géneres i entorns culturals.

docentes, profesorado, horarios, examenes...

Esto os llevara a informacion mas detallada,
que se encuentra solamente en catalan.

Alli deberéis clicar sobre Calendari, horaris i
examens (Calendario, horarios y examenes).
Esto os llevara a escoger entre uno de los 4
afos del grado.

Podéis escoger asignaturas de cualquiera de
los afios.

/ Facultat de Filologia
il BARCELONA

Curs 2018-2019: Estudis Anglesos: Horaris

Veure les dates dEXAMENS

Segon curs

Assignatura Codi Grup Tipus. CA  Dies Hores. Durada Aula Professor/a Llengua
de I'analés com a llenqua estrangera [ 362739 G o8 [ DL/OM 12.30-14/12.30-14.30 @ 12 Vasvlets, Olena Angles
de I'anglés com a llenqus estrangera [ 362739 G2 o8 [ DL/OM 12.30-14/12.30-14.30 Q2 22 Barén Parés, Jilia Angles
de I'anglés com a llenqus estrangera 1 362739 G3 o8 s oL/OM 18-20.30/18-21 Q2 a1 Gilabert Guerrero, Roger Angles

362729 =3 oe 6 DLDX 09.30-11/10-12 QL a1 Anglés
269720 @ or & P 069.30-11/10-13 o1 az Analas

Assignatura

Nombre de asignatura (requerido para la solicitud y la matricula)
Codigo de asignatura (requerido para la solicitud y la matricula)
Codi Las asignaturas de grado (BA) ofrecidas por la facultad suelen empezar por 36.
Las asignaturas de master (MA) ofrecidas por la facultad suelen empezar por 56 0 57
Grup Grupo (requerido para la matricula). La lengua de docencia y el professor pueden variar segun el grupo
Tipus Tipo. Este element no tiene importancia para los alumnos extranjeros. Solo aplica a los alumnos de la UB en general
CcA ECTS por asignatura | Grado (BA): 6 ECTS | Master (MA): 2,5 or 5 ECTS
Dies Dias de la semana en que la clase tiene lugar
DL: Dilluns (Lunes) DM: Dimarts (Martes) | DX: Dimecres (Miércoles) | DJ: Dijous (Jueves)
Hores Horas. Las clases tienen lugar 2 veces por semana en franjas horarias que difieren ligeramente
Duraci6 de la asignatura. La duracion debe coincidir con el periodo de estudios del alumno en nuestra facultad
Ql Q2 A
Durada Semestre 1 (Otofio/Invierno) 5 Afio académico completo
Disponible para alumnos de Semestre 1y Sémest.re 2 (Primavera/Verano) SOLO disponible para alumnos de afio
Disponible Semestre 2 y anuales
anuales completo
Sala donde tiene lugar la asignatura. Puede variar segun el dia
XYz Aulas en el Edificio Histérico (p.ej. 111, 203,...) X.Y Aulas en el Edificio Josep Carner (p.ej. 1.4)
Algun departamento concreyo, en el Edificio Histérico o Josep ) .
Aula Dept CIC Sétano del Edificio Josep Carner
Carner
CatRadio Estacion de radio Catalunya Radio S2 Sétano del Edificio Josep Carner
Sala G.Oliver Basement of the Josep Carner Building
Professor/a | Profesor responsible de una asignatura y grupo concretos
Llengua Lengua de docencia de la asignatura
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Seleccionar asignaturas de master (MA)

Official master's degrees

» Home Home > Studying and Teaching > Course offerings > University master’s degree courses > A > Advanced Studies in Spanish and Latin American Literature:
» What are . H H = - P
ey masiers | Advanced Studies in Spanish and Latin American Literature
degrees?
g Consult the complete
» Organization and General Information | Admission requirements | Skills profile offering in master's
structure

» Access, admission

degree courses

» UB-specific degrees

and pre-enrolment

» Enrolment and
fees

» Grants and
financial aid

» Regulations
» Frequently asked

Introduction

3 use third-party cookie:
ek s

$ Basic Information

Humber of ECTS credits

» University master's degree
courses

Interesting links
> Calls for pre-enraiment
>Information about requests made

Si habéis seleccionado master series
redirigidos a la pagina de presentacion
del master, que contiene informacion
general.

Para informacién detallada clicad en

questions Humber aniine el apartado de Informacion Basica,
60 s Masters degrees not admitting ..
donde encontraréis el enlace de la

new students for 2019-20
> Academic calendar 2017-18
3 Academic calendar 2018-19

This masters degree is an advanced academic programme

N Humber of places
that complements students’language training with an in- available:
depth study of Spanish and Latin American literature =
Itreflects the growing interest in Hispanic language and
culture in all international arenas, particularly in the English-
speaking world. Barcelona is one of the mostimportant
publishing centres in the Inerian Peninsula, and many Latin
American authors have come to international prominence
through its publishing houges. Barcelona has had strong
links with Latin American literature since the time of the Latin
American Boom and maintains these links in the present

URL oficial del master seleccionado.

Approximate price:

46,50 euros per credit (65,67
euros for students who are
not EU nationals and do not
currently reside in Spain).
Fees for the academic year
2018-2019.

prospective students
bachelor's degrees
admission Jibrary

university master's
Faculty or school:

Faculty of Philology degrees grants and

Master's degree course financial aid faculties
homepage:

Master's degree course
homepage

Learning objectives
research doctoral
The master's degree in Advanced Studies in Spanish and
Latin American Literature offers advanced academic and

studies getto know us

e Los estudiantes extranjeros pueden hacer cualquier asignatura de las que ofrece la Facultad de Filologia

y Comunicacién, excepto las asignaturas del grado de Estudios Franceses, siempre y cuando su nivel de

conocimiento de la lengua de docencia sea suficiente, independientemente del grado que el alumno
estudie en su institucién de origen.
e Los alumnos tienen la obligacion de asegurarse que el grupo en el que estan matriculados, y el grupo
en el que van a clase y hacen los exdmenes coinciden.
o Losalumnos en los que no se produzca dicha coincidencia deberdn hacer cambios seglin nuestro
proceso para cambios de asignaturas.
o En caso que no se produzca dicho cambio, los alumnos no recibirdn las notas, aunque hayan
aprobado un curso determinado.

PROPORCION DE ASIGNATURAS Y CREDITOS

e No se permitira bajo ninguna circunstancia gue los estudiantes extranjeros cursen solo una asignatura

en la UB bajo el pretexto que no necesitan obtener créditos para sus universidades de origen o porque
estén escribiendo cualquier tipo de tesis final.

e Estos tipos de solicitud serdn automaticamente descartadas y los documentos permaneceran sin ser
firmados hasta que el alumno complete los requerimientos de la facultad acerca del niumero de
asignaturas por semestre requeridos.
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Proporcidn de asignaturas

e Los alumnos extranjeros que vengan a la Facultad de Filologia y Comunicacion estan obligados a
realizar el 55% de sus asignaturas en la Facultad de Filologia y Comunicacion. El 45% restante pueden
hacerlo en otras facultades.

e En caso que quieran hacer asignaturas en otras facultades, deberan entregar un formulario (que
proporcionara la ORI) para que las otras facultades autoricen al alumno a realizar dicha asignatura.

o La ORI comprobara exhaustivamente que los estudiantes cumplan con esta proporcion de
asignaturas y podra requerir que los estudiantes realicen cambios a fin de cumplir la
proporcion de asignaturas establecidas.

e Se puede bloquear la matricula de un alumno si no cumple con la proporcion establecida hasta que dicho
alumno corrija la situacidn de desequilibrio.

Proporcidn de créditos

e Engeneral, los estudiantes a tiempo completo tienen una carga lectiva de 30 ECTS por semestre, 60 ECTS
por afo. Esto equivale a 5 asignaturas por semestre. Los alumnos extranjeros pueden hacer algunos
créditos de menos por semestre.

o Todos los alumnos extranjeros deben cumplir con las proporciones de créditos.

e Las proporciones de créditos se deben respetar en todo momento, independientemente de cuantos
créditos se supone que el estudiante debe hacer segun su institucidon de origen o el coordinador de su
institucion de origen.

e Los documentos de matricula y Las que no cumplan con las proporciones establecidas no se firmaran
hasta que el estudiante cumpla con el requisito especificado.

Estudiantes de intercambio (Erasmus+ KA103, Erasmus+ KA107, Acuerdos Bilaterales)
e Estudiantes de grado (BA)
o Porlo menos 24 ECTS por semestre, los LA que contengan menos créditos no serdn aceptados.

o Hasta 36 ECTS por semestre, pero desaconsejamos nimeros mayores por la imposibilidad de
hacer frente a todo el trabajo auténomo del alumno.
e Estudiantes de master (MA)
o Elndmero de créditos en las asignaturas de master varia de un master a otro. Por ello, se espera
que los alumnos hagan por lo menos 4 asignaturas de master por semestre.
e Estudiantes que hacen asignaturas de grado y master
o Minimo 2 asignaturas de grado y 2 de master por semestre.
o Maximo 3 asignaturas grado y 3 de master por semestre.

Alumnos de solicitud individual (Free mover)
e Grado: Por lo menos 18 ECTS por semestre

e Master: Por lo menos 15 ECTS por semestre (o 3 asignaturas si el valor en créditos es superior a 5 por
asignatura).
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Ejemplos de seleccidn de asignaturas respetando las proporciones

Ejemplos de seleccién correcta/aceptable de asignaturas de grado (4 asignaturas)

. . ) Asignaturas de Filologia y Asignaturas de Filologia y Comunicacién +
Asignaturas solo de Filologia y L, . .
L Comunicacion + Asignaturas de Asignaturas de otras facultades + Curso de
Comunicacion ~
otras facultades espafiol
Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS
Asig. Filologia y Comunicacion 6 Asignatura — Filologia y 6 Asignatura -  Filologia vy 6
Asig. Filologia y Comunicacion 6 Comunicacidn Comunicacion
Asig. Filologia y Comunicacion 6 Asignatura - Filologia y 6 Asignatura -  Filologia vy 6
Asig. Filologia y Comunicacion 6 Comunicacidn Comunicacion
Asignatura - Filologia y 6 Asignatura — Otra Facultad* 6
Comunicacidn Curso de Espafiol 5
Asignatura — Otra Facultad* 6
Total 24 | Total 24 | Total 23

*Esta asignatura requiere autorizacion de otra facultad. La aceptacion no esta garantizada.

Ejemplos de seleccion correcta/aceptable de asignaturas de grado (6 asignaturas)

Asignaturas solo de Filologia

Asignaturas de Filologia +

Asignaturas de otras facultades

Asignaturas de Filologia + Asignaturas de

otras facultades + Curso de espafiol

Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS
Asignatura — Filologia y 6 Asignatura — Filologia y 6 Asignatura -  Filologia vy 6
Comunicacién Comunicacién Comunicacion
Asignatura — Filologia vy 6 Asignatura — Filologia y 6 Asignatura -  Filologia vy 6
Comunicacién Comunicacién Comunicacion
Asignatura — Filologia vy 6 Asignatura — Filologia y 6 Asignatura -  Filologia vy 6
Comunicacién Comunicacién Comunicacion
Asignatura — Filologia vy 6 Asignatura — Filologia y 6 Asignatura — Otra Facultad* 6
Comunicacién Comunicacién Asignatura — Otra Facultad* 6
Asignatura — Filologia vy 6 Asignatura — Otra Facultad* 6 Curso de Espaiiol
Comunicacién Asignatura — Otra Facultad* 6
Asignatura — Filologia vy 6
Comunicacién
Total 36 | Total 36 | Total 35
*Esta asighatura requiere autorizacion de otra facultad. La aceptacidn no esta garantizada.
Ejemplos de seleccion incorrecta/inaceptable de asignaturas de grado (3-5 asignaturas)
Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS | Asignaturas ECTS
Asig. Filologia vy . . i 6 Asig.  Filologia vy
L Asig. Filologia y L
Comunicacion . . , L, Comunicacioén 6
. . i 6 Asig.  Filologia vy Comunicacién . . 3
Asig. Filologia vy L 6 . . ) 6 Asig.  Filologia vy 6
L 6 Comunicacion Asig. Filologia y L
Comunicacion . 6 L, Comunicacioén 6
. . i 6 Asig. Otra Facultad* Comunicacion .
Asig. Filologia vy . 6 . 6 Asig. Otra Facultad* 6
L Asig. Otra Facultad* Asig. Otra Facultad* .
Comunicacién . 6 Asig. Otra Facultad* 5
Asig. Otra Facultad* N
Curso de Espaiiol
Total 18 | Total 18 | Total 24 | Total 29
Créditos insuficientes + Créditos insuficientes en la Insufficient credits at the
Créditos insuficientes demasiados créditos en Facultad de Filologia y Faculty of Philology and
otras facultades Comunicacion. Communication

*Esta asignatura requiere autorizacion de otra facultad. La aceptacion no esta garantizada.
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ATRICULAS Y RESTRICCIONES DE MATRICULA

Se espera que los alumnos vengan a la ORI y traigan sus documentos oficiales de matricula, los firmen
y guarden una copia.
o Las matriculas que no estén firmadas por los alumnos seran consideradas nulas y los

estudiantes no podran recibir ningun certificado de notas (Transcript of Records) si este es el

caso.
Se espera que los alumnos que entregan los documentos de matricula vengan a buscar una copia de su
matricula unas dos semanas después de entregarlos.
o Silos estudiantes no se presentan, la matricula se considerard nula puesto la facultad entiende
falta de interés por parte del alumno.
o En caso de haber algun retraso por parte de la ORI, esta condicidon no aplicard y se contactara
con los estudiantes para que puedan recoger los documentos tan pronto los tengan listos.
Cuando las matriculas de los alumnos estén listas, se colgaran los nombres de los alumnos en una lista
fuera de la ORI.
o Los alumnos tienen la obligacién de revisar la lista a diario dado que se actualizard diariamente.
Los estudiantes pueden cambiar las asignaturas que han matriculado siempre y cuando cumplan con
los procedimientos y plazos establecidos. Para cambios revisad la seccidn Cambios en la matricula y los
acuerdos de estudios (Changes in the Learning Agreement).
Si una asignatura, una vez matriculada, es eliminada a peticién del alumno, la misma asignatura no podra
ser rematriculada incluso si se tratara de un error del alumno.
Que un profesor acepte a un alumno en una asignatura concreta no implica bajo ninguna circunstancia
que dicha asignatura queda automaticamente matriculada.
o Los alumnos extranjeros deben entregar a la ORI un formulario de para cambios de asignaturas

debidamente firmado para que dichas asignaturas queden matriculadas. En caso que este

documento sea entregado una vez finalizado el plazo de entrega, los cambios no podran
efectuarse.

o Siun alumno no entrega el formulario de matricula, las asignaturas no quedaran debidamente
registradas y los LA que contengan dichas asignaturas no serdn firmados hasta que sea
entregado el documento correcto.

= Las matriculas y los La son documentos completamente distintos y que implican
procesos distintos.
= Tener un LA aceptado no garantiza ni implica la correcta matricula del alumno.
No se pueden matricular asignaturas del semestre de otofio/invierno durante el semestre de
primavera/verano; incluso si el alumno por error no matriculd dicha asignatura y ya ha sido evaluado.

CAMBIOS EN LA MATRICULA Y LOS ACUERDOS DE ESTUDIOS (CHANGES IN THE LEARNING AGREEMENT)

Para simplificar los procesos, se permite que los alumnos extranjeros escojan asignaturas y vayan a las
clases los primeros dias del semestre para comprobar si realmente les interesan dichas asignaturas.
La ORI recomienda encarecidamente en contra de hacer muchos cambios: es mejor ir lentamente y

entregar la documentacion con el listado de asignaturas una vez el alumno esté seguro en vez de traer
cambios cada semana.

Faculty Manual for Incoming Students 2019.
41 of 49


mailto:incoming.filologia@ub.edu

Oficina de Relacions Internacionals
— Facultat de Filologia i Comunicacio
"” Carrer Aribau, 2, Planta Baixa (Edifici Josep Carner) Tel. +34 934 034 440
I"l’1 E-08007 Barcelona E-mail: incoming.filologia@ub.edu

e Solo se permitira que los alumnos realicen cambios durante el periodo de cambios indicado.
o Se recomienda a los estudiantes que sean pacientes y que solo hagan cambio una vez hayan
asistido a las asignaturas que les interesen.
o La ORIl realizard un seguimiento de los cambios.
o Todo cambio fuera del plazo establecido sera nulo.

e Cambios en el LA no implicaran bajo ninguna circunstancia que el alumno estd oficialmente
matriculado en los cursos que figuren en dicho documento.
o Los estudiantes estdn obligados a presentar un documento de modificacidn de matricula que les
proporcionara la ORI fe la Facultad de Filologia y Comunicacion.
o No se aceptaran modificaciones del LA por parte de la ORI a menos que el alumno entregue el
documento de modificacién de matricula debidamente completado y firmado.

ASIGNATURAS DE GRADO (BA) Y MASTER (MA)

e Los estudiantes pueden hacer cualquier asignatura de grado (BA), excepto Estudios Franceses, y master

(MA) que ofrezca la facultad, sin embargo hay que tener en cuenta algunos aspectos determinados:
o Los estudiantes que vengan de instituciones con las que la Facultad de Filologia y Comunicacion
solo tiene acuerdo a nivel de grado no podran escoger asignaturas de master.

o Para todos los niveles. Duracién de la asignatura

= Q1 (Semestre de Otofio/Invierno) —Solo disponible para los alumnos de primer semestre
o de curso completo.

= Q2 (Semestre de Primavera/Verano) — Solo disponible para alumnos de Segundo
semestre o de curso completo.

= A o Q1/Q2 (asignaturas de todo el afio) — Solo disponible para alumnos de curso

completo.
e Si un estudiante de un solo semestre se matricula de una asignatura anual, su

matricula quedara bloqueada hasta que elija una o dos asignaturas de 6 créditos
ECTS que se impartan durante el periodo de su estancia.
= Los alumnos que hagan una asignatura de curso completo no podrdn bajo ninguna

circunstancia hacer la mitad de la asignatura y recibir una nota y créditos.

= No estd permitido, bajo ninguna circunstancia, cancelar la matricula de asignaturas
anuales una vez se haya iniciado el semestre de primavera/verano.

= los estudiantes no pueden desmatricularse de las asignaturas gue hayan suspendido

bajo ninguna circunstancia.
= Solo se pueden obtener créditos y notes una vez el alumno haya completado la

asignatura y haya sido evaluado.
o Reclamaciones de notas
= Los alumnos extranjeros pueden presentar alegaciones si consideran que una nota es
incorrecta. Para realizar la reclamacion deberdn ponerse en contacto con el docente
responsable de la asignatura. La ORI no realizara funciones de intermediario.
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PARA ASIGNATURAS DE GRADO

e URL: http://www.ub.edu/filologia/queoferim/es/index/grau.htm

e Los estudiantes pueden seleccionar asignaturas de primer, Segundo, tercer y cuarto curso. Dado que los
planes de estudios difieren de institucion a institucién, algunos de nuestras asignaturas de primer y
Segundo curso podrian corresponder a asignaturas de tercer y cuarto curso en la institucidon de origen
del alumno.

o Trabajo final de Grado (BA Thesis)
= Los alumnos extranjeros no pueden matricularse en las asignaturas de trabajo de

grado.
= Los alumnos extranjeros no pueden redactar y tener su trabajo final de grado evaluado.

PARA ASIGNATURAS DE MASTER

e URL: http://www.ub.edu/filologia/queoferim/es/index/postgrau.htm

e Los alumnos que quieran matricularse en una o mas asignaturas de master deberan entregar un
formulario (que proporcionara la ORI) en el cual los docentes responsables de cada asignatura de master
deberan autorizar la participaciéon del alumno. Este formulario, una vez firmado por el alumno vy
autorizado por el docente, deberd ser aprobado por el Vicedecano y Responsable de Relaciones
Internacionales de la facultad, y solo entonces se podra matricular el alumno.

o Los alumnos de master que no cumplan con este requisito no podran matricularse en las
asignaturas seleccionadas, ni ser evaluado ni recibir créditos.

o Por favor, tengan en cuenta que no podemos garantizar la aceptacidn de asignaturas de master
ya que los coordinadores responsables son libres de no aceptar estudiantes extranjeros en
programa de master concreto.

e Asignaturas de master de la Facultad de Filologia y Comunicacidn y otras asignaturas

o Los estudiantes pueden hacer asignaturas de master en otras facultades, pero hay que mantener
la proporcion 60-40. Si el alumno no cumple con dicho requisito, su matricula quedard pendiente
hasta que se corrija el error.

o Losestudiantes extranjeros pueden escoger asignaturas de grado y master indistintamente, pero
la autorizacidn para las asignaturas de master es obligatoria.

e Trabajo final de master (MA Thesis)

o Los alumnos extranjeros no pueden matricularse en las asignaturas de trabajo de final de

master.

o Los alumnos extranjeros no pueden redactar su tesis final de master y que sea evaluada en
nuestra la facultad.

o Alos estudiantes extranjeros no se les permite, bajo ninguna circunstancia, redactar el trabajo
de final de master en nuestra facultad para que sea evaluada en la institucion de origen del
alumno.
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INFORMACION PARA ESTUDIANTES INCOMING

e lLaFacultad de Filologia y Comunicacién actualmente no ofrece convenios bilaterales de précticas a través
del programa Erasmus+. Sin embargo, estudiantes individuales que quieran realizar unas prdcticas en
alguno de nuestros departamentos, pueden ponerse en contacto con dicho departamento directamente
y llegar a un acuerdo con éste.

e Incoming students that have come here via an Erasmus+ agreement for studies are strictly forbidden
from having an internship whilst in their stay as Erasmus+ students. Any such requests shall be

discouraged.
e Incoming students are strictly forbidden from taking any courses which are described as curricular
internship/placement, even if they do require the hours for their own study plans back home. Any

requests in this regard shall be dismissed.

PLACEMENTS

e Given that individuals coming for internship/placements are accounted as trainees/interns, and not as
students, they formally have no matriculation and no access to the UB WiFi.

e Such individuals are expected to make an online application for a traineeship/placement through our
online application system (as described in General Considerations - Application) so the IRO may keep
track of trainees/interns.

o Trainees should come to the IRO with their traineeship papers duly signed and stamped by the
departmental liaison in our faculty.
o The IRO shall then get the trainees’ data and provide a method for temporary UB WiFi access for
the duration of their stay.
= This method is exclusively for trainees and shall not be activated for incoming students.
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Should the student require further information, we urge you to ask your home university IRO and home
institution coordinators, as well as check out the URL for incoming students:

http://www.ub.edu/uri/estudiantsNOUB/intercanvis/welcomeang.htm
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